DR. BIHARI SZAKERTO IRODA
MUZEALIS INTEZMENYFEJLESZTO EGYENI VALLALKOZAS
e-mail: laszlohor@yahoo.com; tel: +36-20/373-8204
cim: 4024 Debrecen, Haldp u. 2., II1./10.

VALLALKOZASI SZERZODES

Amely létrejétt egyrészt Almosd Kézség Onkorményzata (4285 Almosd, Fs u. 10., képviseli:
Téth Sandor polgarmester) mint Megrendeld — a tovabbiakban: Megrendeld —,

masrészt a Dr. Bihari Szakérté Iroda (székhelye: 4024 Debrecen, Halép u. 2., IIL./10.; képviseli:
Dr. Bihari-Horvath Laszl6 muzeol6gus; egyéni vallalkozéi nyilvantartasi szdma: 29970527; adé-
szdma: 65948280-1-29; minisztérium dltal adott kulturalis szakért6i nyilvantartési szam: 16/2018),
mint vallalkozo — a tovabbiakban Vdllalkozd —

kozOtt az alabbi targyban, a kovetkezd feltételek mellett:

A Szerzddés targya

1. A Megrendel6 megbizza a Véllalkozét az alabbi feladat ellatasaval:
Kulturilis szakértés mizeumi szakteriileten, a Kolcsey Ferenc Emlékhaz és Almosdi

Kiallitohelyeknél

Vallalkozo kotelezettségei

2. A Villalkoz6 az 1. pontban meghatdrozott feladat részeként a kdvetkezd konkrét tevékeny-
ségeket végzi el:

Javaslatot tesz a jogtiszta és megfelelé szakmai szintli miikodés biztositasara (a muzeslis
intézmeényekrdl sz616 1997. évi CXL. térvény és a muzedlis intézmények miikddési en-
gedélyérdl szold 2/2010. (1. 14.) OKM rendelet alapjéan)

javaslatot tesz a muzedlis killitéhely 2019. évi koltségvetésének (allami timogatasénak)
felhasznaldsara (szakmai kiadasok tételezése, palyéazati Snrészekre vald tartalékolas)
eleget tesz a kiallitéhely 2017. évi statisztikai adatszolgéltatési kételezettségének oly
modon, hogy 2019. januér 31-ig kitolti a kiéllitohely statisztikai adatlapjat a kultstat-
rendszerben

szakmai beszdmol6t készit az Snkormanyzat 4ltal 2017-ben elnyert Kubinyi-pélyazathoz,
és segiti annak, illetve a pénziigyi elszamolasnak a felt6ltését az ONEGM-rendszerben
az elszamolasi hatarid6 (2019. januér 31.) lejartaig

segiti a 2018-ban elnyert Kubinyi-palydzat megvaldsuldsat, kapcsolatot tart a tamogato
szervezettel (EMMI), a kivitelez6kkel, a hatésaggal, a szakértskkel, és minden tovabbi
egylittmiikodével a palyazat sikeres megvaldsulasa érdekében

az onkormanyzattal egyeztetve elkésziti az Gnkormanyzat szdmara a 2019. évi Kubinyi-
palyazatot (adatlapot, szakmai leirast, koltségtervet, stb. — a teljes dokumentéciét)

figyeli a palyézati lehetSségeket, javaslatot tesz azok bead4séra

szakfeliigyeleti ellenérzés esetén fogadja a szakfeliigyel6t, bemutatja a szaknyilvantar-
tast, a kiallitasokat €s a gylijteményt, a letéti szerz6déseket, és mindent elkdvet a miiké-

dési engedély megbrzése érdekében.



DR. BIHARI SZAKERTO IRODA
MUZEALIS INTEZMENYFEJLESZTO EGYENI VALLALKOZAS
e-mail: laszlohor@yahoo.com; tel: +36-20/373-8204
cim: 4024 Debrecen, Halap u. 2., IT1./10.

Megrendeld kotelezettségei
3. A Szerz4d6 Felek megéllapodnak abban, hogy a Vallalkozot a vallalkozasi szerzddés szerin-
ti tevékenység ellatasaért brutté 600.000 Ft (azaz brutté hatszazezer forint) véllalkozasi dij
illeti meg.
4, A Megrendel§ a véllalkozasi dijat két részletben fizeti meg a Vallalkozé 4ltal kiallitott
szdmla alapjan. A vallalkozasi dij elsé 50%-arol a Vallalkozd 2019. janudr 31-ei esedé-
kességgel, fennmaradd 50%-ardl pedig 2019. szeptember 30-ai esedékességgel 4llithat ki

szamlat a Megrendeld felé.
5. A fizetési hatirid0 a szdmla kézhezvételétdl szamitott 14. nap. A Megrendeld
koteles a vallalkozasi dijat a Véllalkoz6 ERSTE Banknal vezetett 11600006-00000000-

76560640 szamubankszamla-szamara utalni.

Vegyes rendelkezések

6. A jelen Szerzddés hatérozott idGtartamra jon létre: 2019. év januér h6 1. napjatdl 2019. év
december hé 31. napjéig terjedéen. Vallalkozé az e Szerzddés 1. és 2. pontjdban meghatéro-
zott tevékenységét a jelen pontban meghatarozott id6tartam alatt folyamatosan végzi.

7. A Szerz6dé Felek a jelen szerz8dés teljesitése soran a masik félr6l tudoméasukra jutott bar-
mely informéci6t és adatot kdtelesek tlizleti titokként kezelni, ezen adatokat és informaciokat
a masik fél kifejezett, irasbeli hozz4jarulasa nélkiil harmadik személynek nem szolgéltathat-
jak ki, kivéve, ha arra jogszabaly, birdsag vagy mds hat6sag hatarozata alapjan kételezték.

8. A jelen szerz6désben nem szabélyozott kérdésekben a Ptk. rendelkezései az iranyad6ak.

9. A szerz6d6 felek rogzitik, hogy a jelen szerz6dést, atolvasast és értelmezést kovetSen, mint

akaratukkal mindenben megegyez6t, jovahagyolag irtdk ala.

Aliiosd, 2018. ..oisemsinsnsssin

........................................

Dr. Bihari-Horvath Laszlé
Vallalkozo képviseletében

.............................................

T6th Sandor polgarmester
Megrendeld képviseletében



ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATANAK POLGARMESTERETOL
ELOTERIESZTES 2018. 12. 06. 14:00 Kepvisels-testiileti iilésre

Hatarozati javaslat:
wuod SOAB s vvsas ) Szamu

Hatarozat

Almosd Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete

elhatérozza, hogy véllalkozasi szerz6dést kot a Dr. Bihari Szakért6 Irodaval (4024 Debrecen,
Hal4p u. 2. IIV10.) az Almosd Kézség Onkorményzata fenntartasaban miikodé Koélcsey Ferenc
Emlékhéz és Almosdi Kiéllitohelyek elnevezésti muzedlis intézmény szakmai fejlesztése,
palyazatmenedzselés céljabol a melléklet szerinti tartalommal.

A KépviselG-testiilet felhatalmazza a polgérmestert a véllalkozasi szerzdés aldiraséra.

Felelds: To6th Sandor polgarmester
Hataridé:  értelemszerti







ﬂq{osaa KOZSEG ONKORMANYZATANAK POLGARMESTERETOL
ELOTERIESZTES 2018. 12. 06. 14:00 Képuvisels-testiileti iilésre

Tisztelt Képviselok!

Mint az kéztudott, orszdgos szinten hidny van 6vodapedagdgusbél, amely mér a mi
telepiilésiinkon is érezteti hatdsst. Almosdon jelenleg még megvan ugyan a kell§ szamu
6vodapedagdgus, de a j6v6 évtdl folyamatos nyugdijba vonuldsra lehet szamitani a jelenlegi

ovodapedagdgusok részérél.

Az elmult testiileti tiléseken tobbszdr is felvet6dott annak az otlete, hogy teleptiilés szinten
hirdessen meg az Onkorményzat egy olyan lehetdséget, melyben ,,leend6 Almosdon dolgozd
Ovondk™ jelentkezését varjuk. Pontosabban tegyiink kozzé egy felhivast, melyre azok
jelentkezeset varjuk, akik vallaljak, hogy megszerzik az ¢6vodapedagdgusi végzettséget és azt
kovetben a helyi 6voddban fognak dolgozni legalabb 3 évig.

Elkesziilt egy tanulméanyi szerz6dés tervezet, mely megfelel a hatalyos torvényi eléirasoknak.

Kérem a tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy olvassék el a szerz6dés tervezetét és a benne fo glalt
feltételeket és amennyiben sziikségesnek 1atjak, médositsanak rajta.

A tanulményi szerzédésben legfeljebb 5 év munkavégzési kotelezettség irhaté eld, illetve
szerepel benne egy olyan kitétel, hogy amennyiben a jelentkezé nem fejezi be a képzést, ugy
koteles az addig kifizetett tandij teljes dsszegét visszafizetni az énkorményzamak.

Maximum 3 f6 jelentkezését tamogatjuk, mivel ennek anyagi vonzata éves szinten kb.
1.000.0000-1.200.000 forintig terjedhet.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az elSterjesztés megtirgyalasara és a hatarozati javaslat

elfogadasara!

Almosd, 2018. december 4.

To6th Sandor
polgérmester

Hatarozati javaslat:
.../2018. ( ......) Szamu

Hatarozat
Almosd Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete

a Chernel Jozsef Onkonné.nyzati Ovoda szakember ellatottsdganak biztositisara harom f6
6vodapedagdgusi képesités megszerzésére irdnyul$ tanulmanya koltségét a tandij atvallal4dsaval

tdmogatja, arra el6iranyzatot biztosit. A képzés tdmogatott id6tartama 6 félév.



ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATANAK POLGARMESTERETOL
ELOTERIESZTES 2018. 12. 06. 14:00 Keépviselo-testiileti iilésre

A Képviseld-testillet felkéri a polgdrmestert, hogy tajekoztassa a Chernel Jézsef

Onkorményzati Ovoda intézményvezetdjét a dontésrol.
A Képviseld-testillet felkéri az intézményvezetSt, hogy majd az esetlegesen érintettekkel

kosson tanulmanyi szerz6dést.
Egyben felkéri az Almosdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkodési tigyintéz6jét, hogy az

6voda adott évi koltségvetésében az elGiranyzatot szerepeltesse.

Felelds: Té6th Sandor polgéarmester

Hatarido: értelemszeri



amely létrejitt egyrészrél a

Témogatd megnevezése:

székhely:
adoszam:
Képviseld:

mint Tamogato,
masrészrol:

név:

MEGALLAPODAS

Almosd Kézség Onkorményzata
4285 Almosd, F§ u. 10.
15728867-2-09

Téth Sandor polgarmester

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

mint Tdmogatott (a tovabbiakban egyiittesen: Felek) koz6tt, alulirott helyen és id6ben, az
alabbi feltételekkel:

A Felek megallapodnak abban, hogy a Témogaté a 2. pontban részletezett timogatast

r

nyujtja a Tamogatott ..........ccoooeviiiiiiininn.n.. an, az
fels6oktatasi intézmény ............... karan ...............
félévétdl megkezdendd tanulmanyaihoz, a Tamogatott pedig kotelezi magat a
a képzettség 3. pontban részletezettek szerinti

.........................................

tanulmanyok folytatasara, és
megszerzésére.

A Témogatd 4altal nyajtott timogatas:

a) a6 féléves képzés onkiltségének viselése,



b) a képzésben valo részvételhez szikséges idére a Tdmogatott mentesitése a
rendelkezésre allasi és munkavégzési kotelezetiségének teljesitése aldl és erre az
iddre tavolléti dij fizetése, amennyiben a Felek munkaviszonyban dllnak egymassal

c) minden, a felsdoktatdsi intézmény igazoldsa alapjin vizsgdnak mindsiilé
szamonkérés esetén 4 munkanap fizetett tavollét biztositdsa, amennyiben a Felek
munkaviszonyban dlinak egymdssal

d) a Timogatottnak évodapedagogusi allast biztosit a tanulmdnyok sikeres befejezését
kivetben a Chernel Jozsef Onkormdnyzati Ovodéban, illetve annak esetleges
Jjogutodjandl.

e) a diploma megszerzéséhez sziikséges gyakorlatz helyet a Tamogatd biztositia a
Témogatottnak a Chernel Jozsef Onkorményzati Ovodéaban.

A Téamogatott kitelezi magat az alabbiakra:

a) az 1. pontban meghatdrozott tanulmanyaival kapcsolatban vizsgakdtelezettségeinek
legjobb tudasa szerint eleget tesz,
b) a tanulmanyi eredményérdl a félév lezdrdsat kéveté 8 napon beliil okirattal

igazoltan tajékoztatia a Tamogatot,
¢) atanulmdnyok folytatdsahoz sziikséges szabadidd kiaddsa érdekében a Munkdltatét

elbzetesen tdjékoztatia az oktatdsi- és vizsganapok iddpontjardl, és csatolja az
intézmény errdl szolo igazoldsat,
d) a képzettséget az eldirt képzési idd (6 félév) alatt megszerzi, oklevelét a kézhezvételt

kovetd 8 napon beliil a Tamogatonak bemutatja,
a) a Tanulmdnyai alatt és azok befejezését, illetve a képzetiség megszerzését kovetden,
3 éven keresztil munkaviszonydat a Chernel Jozsef Onkormanyzatz Ovoddndl

Sfelmondassal nem sziinteti meg.

A Tamogatasi szerz6dést mindkeét fél azonnali hatéllyal felmondhatja, ha kériilményeiben
olyan lényeges valtozas kovetkezett be, amely a kotelezettség teljesitését lehetetlenné
tenné vagy az ardnytalan sérelemmel jarna. A Tamogatott felmondasa esetén a Tamogat6
a nyujtott timogatast visszakovetelheti. A Tamogatd a tdmogatast aranyosan kovetelheti
vissza, ha a munkavallalé a szerz6désben kikotott tartamnak csak egy részét toltotte le. A
Munkaltatd/Tamogatd felmondésa esetén a tdmogatas nem kovetelhetd vissza.

A Téimogat6 mentesiil a tdmogatdsi szerz6désbdl folyoé kotelezettsége aldl, ha a
Munkaltat6 lényeges szerzédésszegést kovet el.

Amennyiben a Tamogatott nem tudja sikeresen elvégezni egy félévét, ugy azt a félévét a
sajat koltségén ismétli meg. A Tamogatd csak a jelen megallapodas 2. a. pontjdban
meghatéarozott 6 félévet finanszirozza.

A Témogatd eléllhat a timogatdsi szerzddést6] és a nyujtott tiamogatast visszakévetelheti,
ha a Tamogatott a tanulméanyi szerz6désben foglaltakat megszegi. Szerz6désszegésnek
mindsiill az is, ha a munkaviszony megsziintetésének indoka a Munkavallald

munkaviszonnyal kapcsolatos magatartasa. A visszatéritési kotelezettség ardnyos, ha a
Munkavéllald a szerz8désben kikotott tartamnak csak egy részét nem tolti le.

A Tamogatott kételes visszafizetni a Tamogat6 altal nyujtott €s addig kifizetett Gsszes
tdmogatast, ha a Tamogatott nem fejezi be a szerz6déskotéstdl szamitott 4 éven beliil az
1. pontban meghatdrozott tanulmanyait, abbdl az okbdl, hogy a féléveket nem tudta

sikeresen teljesiteni.



A vallalt 3 év munkaviszony letdltésébe nem szamit bele a gyermekgondozas céljabol

9.
igénybe vett fizetés nélkiili szabadsag, a sziilési szabads4g ideje és a 30 napot meghaladé
tappénz sem.
10. A jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari térvénykényvérsl szolé
2013. évi V. térvény mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyaddk.
1. Jelen szerzGdés 3 eredeti példdnyban készilt, melyeket a Felek, mint akaratukkal
mindenben egyez6t irjak ala.
Iy e s et - ho..........
nap.
Tamogatott

Téamogatd






ANEL LRI AR Lue

Targy: RE: drajanlat kérése
Feladé: Tamasi Mihdly <Tamasi.Mihaly@aksd.hu>

Datum: 2018.11.21. 15:42
Cimzett: Farkas Gabriella Zsuzsa <farkas.gabriella.zsuzsa@almosd.hu>

Tisztelt Farkas Gabriella Zsuzsa!

EzUton kiildom ajanlatunkat.

1 Konténeres hulladék sz&llitds Almosdrdl:

A hulladék szallitdsi dija 30 m3-es abroller
konténerrel: 39 200,- Ft/fordulé + AFA.

Az ar 1/2 6ra rakodasi idét tartalmaz, az ezen feliili varakozasi id6 minden

megkezdett % éra : 3 eee,- Ft + AFA.
Amennyiben a konténert kint kell hagyni, lgy plusz egy kiszdlldsi dij
fizetendd: 39 2008,- Ft + AFA.

A rakodds a megrendeld feladata.

2. Hulladék kezelési dija:

Lom hulladék (EWC kéd: 2@ @3 07) kezelési dija 2018.
18 700, - nettd Ft/tonna.

évben:

2019.
évben: 19 200,- netté Ft/tonna.
3. Fizetési feltételek:

Irdsos megrendelést kévetden kiallitott szamla alapjan, a teljesitést kovetden, a
szamla kidllitédsdtél szamitott 1@ napon beliil, banki &tutaldssal.

4. Arajénlat érvényessége:
Jelen drajanlat 2019. marcius 31-ig érvényes, az ajénlatban megadott arak az AFA
Osszegét nem tartalmazzak.

Barmilyen a témdval kapcsolatos kérdésben készségesen &llok rendelkezésiikre.

Udvézlettel: WUIB NOV 21,

ALMOSBI KOZOS

Tamdsi Mihaly ;
értékesitési képviseld ONKORMANYZATI HIVATAL ;
A.K.S.D. Varosgazdalkodasi Kft. ALMGSD : |
Tel.: +36 (52) 563-953 Erkezett: 2018 NUV 22 :
Fax: +36 (52) 563-934 o - delléklet:

Mobil: +36 (36) 205-6753 Eﬁﬂ,{,{(‘)/@la Eé I
E-mail: tamasi@aksd.hu Eloirat: | | Uyintéad:

agd .

Honlap: www.aksd.hu
Facebook: facebook.com/aksd.kft
Tarsasagunk Adatvédelmi Szabdlyzatdnak megfelelden az adatkezelés nyilvantartéasi

szama: NAIH-56081/12, NAIH-56086/12, NAIH-506087/2812.
Mieldtt kinyomtatnd ezt az e-mailt, gondolja meg, valdban szikséges-e? Naprél napra

kevesebb fa lesz a vildgon!

1/2 2018.11.22. 7:44






ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATANAK POLGARMESTERETOL
ELOTERIESZTES 2018. 12. 06. 14:00 Kepvisel-testiileti iilésre

Hatdrozati javaslat:
.../2018. ( ......) Szami

Hatdrozat
Almosd Kozség fjnkormzinyzat Képviselo-testiilete

elfogadja, hogy a mellékelt arajanlatban foglaltakat figyelembe véve megbizza az AK.S.D
Viarosgazdalkodasi Kft-t az Ifjisagi Haz udvaréan 16v8 veszélyes hulladék elszallitaséval.

Az ehhez sziikséges fedezetet a Képvisel6-testiilet a 2019. évi kéltségvetésben biztositja.

A KépviselS-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a sziikséges intézkedések megtételére és a
szerzOdés alairsara.

Felelds: Téth Sandor polgarmester

Hataridé:  2019. januar 31.






ALMOSD KOZSEG ONKORMANY ZATANAK POLGARMESTERETOL
ELOTERIESZTES 2018. 12. 06. 14:00 Képviseld-testiileti iilésre

Hatdrozati javaslat:
../2018. ( ......) SzAmu

Hatarozat
Almosd Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
2018. karacsonyan minden dlmosdi haztartas részére 5.000.- forint értéki ajandékcsomagot

juttat el természetbeni létfenntartasi timogatédsként.

A KépviselG-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az ajandékcsomagok Osszellitasara és a

csaladokhoz valé eljuttatdsanak megszervezésére.

Felelos: Té6th Sandor polgarmester

Hatarido: 2018. december 21.






ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATANAK POLGARMESTERETOL
ELOTERJESZTES 2018. 12, 06. 14:00 Képviseld-testiileti iilésre

Hatarozati javaslat:
.../2018.(....... ) Szdma

Hatdrozat

Almosd Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete

elhatdrozza, hogy a telepiilésen bejelentett lakohellyel, vagy tartézkod4si hellyel rendelkezd és
életvitelszertien Almosdon é14, a targyévben 65. életévet bet6ltott lakosok részére 3.000.- forint
Osszegli timogatést nyijt Kardcsony tinnepe alkalmabdél.

Felhatalmazza a polgdrmestert, hogy a timogatés kiosztasardl gondoskodjon.

Felelos: To6th Sandor polgarmester

Hatarido: 2018. december 21.







ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATANAK POLGARMESTERETOL
ELOTERJESZTES 2018. 12. 06. 14:00 Kepviseld-testiilet: iilésre

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az Almosdi K6z6s Onkorményzati Hivatal és a Chernel J6zsef Onkorméanyzati Ovoda kézétt
szitkséges megallapodast kétni az Ovoda, mint az Onkormanyzat koltségvetési szerve
feladatellatasa vonatkozasaban.

A megéllapodds megkétésére az é4llamhaztartdsrl szélo térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjéan keriil sor.

Almosd Kozség Onkorményzaténak Képvisel§-testillete az Almosdi Kozos Onkorméanyzati
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) kéltségvetési szervet jeloli ki a Chernel Jézsef énkorményzati
Ovoda pénziigyi-gazdaséagi feladatainak ellatésara.

Hivatalon belil a jelen egyiittmiikédési megéallapodésban foglalt gazdalkod4ssal kapcsolatos
feladatokat a munkakdri lefrdsdban ezzel megbizott gazdalkodasi igyintéz végzi.

Az egylittmiikodési megallapodas célja az intézmények kozotti gazdalkodasi kapcsolatrendszer
és feladatmegosztds, valamint az ezekkel kapcsolatos felelésség-rendszer meghatarozasa,
tovabba az, hogy a hatékony, szakszerli és ésszerlien takarékos gazdalkodas feltételeit

megteremtse.
Az egyiittmiikddés nem csorbithatja az Ovoda szakmai dontésjogi rendszerét, 6nall6 jogi

személyiségét és felelGsségét.
Az Ovoda a Hivatal szamviteli politikédja keretében elkészitett szabalyzatokat alkalmazza és az

azokban eldirtakat kotelezd érvénnyel betartja.
Kérem a Tisztelt Keépviseld-testiiletet, hogy az elSterjesztést megtargyalni és a hatdrozati

javaslatot elfogadni sziveskedjen!

Almosd, 2018. december 4.

To6th Sandor

polgarmester




ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATANAK POLGARMESTERETOL
ELOTERIESZTES 2018. 12. 06. 14:00 Kepviselo-testiileti iilésre

Hatéarozati javaslat:

.../2018.(.......) Szdmi

Hatdrozat

Almosd Kizség Onkormanyzatinak Képvisel§-testiilete

az elSterjesztés melléklete szerinti tartalommal elfogadja az Almosdi Kézés énkonnényzati
Hivatal és a Chemel Jozsef (")nkorményzati Ovoda kézétt kétends, a munkamegosztis és
felelgsségvallalas rendjérd] sz6l6 egylittmiikodési megéllapodaést.

Felelos: dr. Medve Erzsébet jegyz6

Hatarido: azonnal




MEGALLAPODAS

amely 1étrejott
egyrészr6l a Chernel Jézsef Onkormsnyzati Ovoda (4285 Almosd, F§ u. 10.), mint

6nélloan mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv (tovdbbiakban: Ovoda), - képviseli:

Banyainé Horvath Zsuzsanna Marta megbizott intézményvezetd,

mastészrdl az Almosdi Kézos Onkormanyzati Hivatal (4285 Almosd, F6 u. 10.) 6néll6an

miikddd és gazdalkodé kdltségvetési szerv (tovabbiakban: Hivatal) - képviseli: dr. Medve

Erzsébet jegyzo -

kozott,

L. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1. A megdllapodds megkétésére az dllamhdztartasrol szO16 torvény végrehajtasérdl szold
368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr.) 9.§ (4) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjén keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 8.§ (1)-(3) bekezdéseiben és
a 10.§ (5)-(6) bekezdéseiben eldirt szempontokat.

2. A Hivatalon belill a jelen egyiittmiikodési megéllapodasban foglalt gazdalkodassal
kapcsolatos feladatokat a munkakori lefrsdban ezzel megbizott gazdalkodési
ligyintézok végzik.

3. Jelen egyiittmiikddési megéllapodds célja az intézmények kozétti gazdalkodasi
kapcsolatrendszer és feladatmegosztds, valamint az ezekkel kapcsolatos felel3sség-
rendszer meghatdrozésa.

4. Az Onalléan miik6ds és gazdalkodo koltségvetési szervek egyiittmiikddésének célja
az, hogy a hatékony, szakszerli és ésszerlien takarékos gazdilkodds feltételeit
megteremtse.

5. Az egyiittmiikGdés nem csorbithatja az 6nélléan miikod6 és gazdalkodd koltségvetési
szerv szakmai dontésjogi rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és felelGsségét.

6. A Hivatal és az Ovoda kozdsen feleldsek a munkamegosztds megszervezéséért és
vegrehajtisaért, az éves kéltségvetésben és annak modositasaiban meghatarozott

elGiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartdsaért, tovabba a belsd kontrollrendszer

kialakitisaért és miikodéséért.
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III.

7. Az Ovoda a Hivatal szamviteli politikija keretében elkészitett szabélyzatokat

alkalmazza és az azokban elGirtakat kotelez6 érvénnyel betartja. A szabdlyzatok

atadéséardl a Hivatal gondoskodik.

Az éves koltségvetés tervezése

. A Hivatal altal el64llitott és az Ovoda részére megkiildétt nyomtatvanygarnitiran az

Ovoda adatot szolgaltat a hatalyos jogszabélyok és a rendelkezésére 4llé adatok

alapjén a koltségvetés tervezéséhez.

. A Hivatal az Ovoda vezet6jével egyiittmiikodve éattekinti az elézd évi koltségvetés

teljesitését és szamitdsokat végez a kovetkezd évi koltségvetés-tervezet elkészitéséhez.

. A Hivatal segiti az Ovoda vezetSje 4ltal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi

igényeinek megallapitasat, illetve azok pénziigyi feltételrendszerének meghatirozasat

a koltségvetés tervezéséhez meghatarozott iranyelvek figyelembevételével.

. A Hivatal elvégzi a koltségvetés tervezetéhez tartozé adatok kimunkalasat.

. A Hivatal elkésziti az 6nkormanyzat Ugyrendi Bizottsdganak {ilésére és a Képvisels-

testiilet 4ltali targyaldsra az Ovoda koltségvetésének tervezetét, beépiti annak adatait

az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletébe.

. A Képvisel6-testiilet altal elfogadott kéltségvetést, annak elfogaddsat kdvetd 6t napon

beliil a Hivatal megkiildi az Ovoda vezet&jének.

. A Hivatal gondoskodik a Magyar Allamkincstar informatikai rendszerében az elemi

koltségvetés rogzitésérol.

A koltségvetési beszamolo elkészitése

. Az Ovoda eldirt formaban és tartalommal, a Hivatal altal elkészitett beszamold

analitikai és szakmai al4tdmasztasat biztositja. Az Ovoda a beszamold ra vonatkozé

részeivel 6sszefliggd véleményét a Hivatalnak megkiildi.

. A Hivatal feladata, hogy a jogszabalyban el&irt tartalommal elkészitse a szamviteli

beszamolot.

3. A Hivatal az Ovodaval valé elézetes egyeztetéssel terjeszti el az év kozbeni

megtakaritdsok, maradvanyok, el6irdnyzat-maradvanyok felhasznéldsnak javaslatat a

Képviselo-testiilet elé.



IV. Az éves kdltségvetési elfiranyzatok és azok médositasainak nyilvéntartdsa,

felhasznélasa
1. A Hivatal a koltségvetési rendelet elfogaddsat kovetSen késziti el az el8irdnyzat-

nyilvantartast.

2. A koltségvetési év folyaman bekdvetkezd gazdalkodasi események valtozdsa miatt
sziikséges korben az Ovoda vezetbje irdsban kezdeményezi a jogkorébe tartozéd
eldiranyzat modositasokat. A Hivatal az elSirdnyzat-modositds nyilvantartisban
torténd atvezetésérdl gondoskodik.

3. A kiemelt elSiranyzatok kozotti modositasi és atcsoportositasi kezdeményezéseknek
tartalmazniuk kell az elSiranyzat valtoztatasi igények indokoldsat is. Az eldiranyzat
modositasi igényeket a jegyzd részére kell megkiildeni.

4. A Hivatal az el6iranyzat médositdsok tekintetében az alabbi feladatokat 14tja el:

a) felilvizsgdlja az Ovodavezet6i hataskorben végrehajtott mddositasok
szabalyszertiségét,

b) a testiileti hataskorben végrehajtott eldirdnyzat valtoztatasrél hozott déntéseket
5 napon beliil tovébbitja az Ovoda részére,

c) az eliranyzat-médositasokat atvezeti az Ovoda el8iranyzat nyilvantartésan.

V. Az eléiranyzatok felhasznaldsa, gazdalkoddsi jogkorok meghatirozasa
1. Az Ovoda 6nallé bankszamlaval és adészdémmal rendelkezik.
2. Az Ovoda a részére jovéhagyott koltségvetési elGiranyzatokkal és 1étszamkerettel
onélléan gazdalkodik.
3. Az Ovoda vezetdje a kotelezettségvallalds tekintetében valamennyi, a Képvisel5-

testiilet 4altal a koltségvetésében jovahagyott elGiranyzat felett rendelkezik

Osszeghatarra tekintet nélkiil.

A) Kotelezettségvallalas
Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelOzOen, irdsban lehet a koltségvetésben rendelkezésre 4ll6,
kotelezettséggel nem terhelt kiaddsi eldiranyzatok mértékéig. A kotelezettségvallalasra
az Ovoda vezetSje, vagy az altala irdsban felhatalmazott, a kételezettséget vallald
szerv alkalmazisiban 4ll6 személy jogosult. Az Ovoda 4altal a Hivatalnak
dokumentaltan 4tadott kételezettségvéllalasi bizonylatot a Hivatal ezzel megbizott

dolgozdja szabalyszertiség és a pénziigyi fedezet megléte szempontjabol
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feliilvizsgéalja, és ha a kdotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult személlyel ellenjegyezteti, majd értesiti az Ovoda vezetdjét,
hogy a kotelezettségvéllalas alairhatd. Alédirast kovetGen a Hivatal a
kotelezettségvallalast felvezeti a kotelezettségvallalas nyilvantartasba.

B) A kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzése
Az Ovoda nevében villalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzését a jegyzé, vagy a
jegyz0 éltal irasban kijelolt, a Hivatal allomanyaba tartozo koztisztviselé végezheti. A
pénziigyi ellenjegyzének tevékenysége soran meg kell gy8z6dni arr6l, hogy a
teljesitésigazolas és az érvényesités megtortént-e, a szabad el6iranyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat. E feladathoz a
pénziigyi ellenjegyz6 szikség szerint szakért6t vehet igénybe. Amennyiben a
kotelezettségvéllalds nem felel meg az el6irdsoknak, arrdl a pénziigyi ellenjegyz6nek
irasban értesitenie kell a kotelezettségvallalot é€s a kotelezettséget vallalé szerv
vezetojét. Ha kotelezettséget vallalé szerv vezetbje a tdjékoztatis ellenére irasban
utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget
tenni és e tényrdl az irdnyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezetd
a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil kételes megvizsgalni
a bejelentést és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.
A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuméan a pénziigyi
ellenjegyzés datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére tOrténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

C) Teljesités igazolasa
A teljesitésigazolds a kiadasok utalvinyozasa el6tt torténik. A teljesités igazoldsa
soran ellenbrizhetd okmaéanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatdst is magaban foglals
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kdvetden esedékes - annak teljesitését. A teljesitést az
igazolads datumanak és a teljesités tényére tOrténd utalds megjelGlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.
A teljesités igazoldsira az Ovoda vezetSje vagy az éltala frasban kijelolt személy

jogosult. A kijeldlés lehet altalanos érvényli vagy a kiaddsok egy meghatirozott

csoportjara korlatozott.



D) Ervényesités

E)

A teljesitésigazolds alapjan az érvényesitének ellendrizni kell az Gsszegszeriiséget, a
fedezet meglétét és az Aht., Avr, az 4llamhaztartdsi szdmviteli kormanyrendelet és a
belsé szabalyzatok elSirdsai betartdsra keriiltek-e. Amennyiben az érvényesits
tevékenysége végzése sordn szabdlytalansigot észlel, arrdl koteles értesiteni az
utalvanyozdt. Az érvényesitést azonban nem tagadhatja meg, ha arra az utalvanyozd
irasban utasitja. A tovébbi eljardsra az ellenjegyzésre vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az érvényesitést a Hivatal jogszabalyi elSirdsokban foglaltaknak
megfelel6 szakképesitésii dolgozdja végzi.

Az érvényesités az utalvanyozds el6tt torténik a konyvelGprogram 4ltal el8allitott
utalvanyrendelet lapon, amelynek tartalmaznia kell az érvényesit6 keltezéssel ellatott
alafrasat.

Utalvanyozas

A bevételi elSiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi elSirdnyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozas alapjan lehet. Utalvanyozésra a teljesités igazolés és
az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetSen keriilhet sor a Hivatalban
hasznalatban 1év6 utalvinyrendeleten.

Utalvanyozasra az Ovoda vezet8je, vagy az éltala frasban kijelélt személy jogosult.
Nyilvantartasi szabalyok

A Kkotelezettségvallalasok jogszabalyban meghatarozott tartalommal t6rténd
nyilvantartdsar6l a  Hivatal gondoskodik. Az Ovoda 4ltal  4tadott
kotelezettségvallalasok  teljeskorliségéért az  Ovoda vezetlje, azoknak a
nyilvantartasban  torténé  teljeskdrti  felvezetéséért a  jegyzd felel. A
kotelezettségvallaldasok ho végi nem teljesiilt dllomanyat a Hivatal ezzel megbizott
munkatarsa és az Ovoda ezzel megbizott dolgozdja a térgynegyedévet kovets ho 10-ig

egyeztetik egymassal €s a nyilvantartds adatait sziikség szerint aktualizaljak.

G) Osszeférhetetlenségi szabslyok

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozdan azonos személy nem lehet. Az érvényesitési feladatokat ellaté ugyanazon

gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvéllaldsra,

utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.



VL

Az Ovoda vezetéje felels a jévahagyott koltségvetésében szerepld elSirdnyzatok

felhasznalasédnak sziikségességéért, az igénybe vett arubeszerzések és szolgiltatasok

mennyiségéért és mindségéért az elvarhatd takarékossag betartdsa mellett.

A szamviteli, konyvvezetési feladatok ellatasa

1.

Beérkez6 szamlak kezelése
A szémldk az Ovoda cimére érkeznek, melyeket az Ovoda ezzel megbizott

dolgozdja a teljesitésigazolassal elldtva atad a Hivatal részére. A Hivatal ezzel
megbizott dolgozdja ellendrzi a szamlat alaki és tartalmi szempontbdl és ellatja az
érvényesitési feladatokat. Az utalvanylap Ovoda vezetdje, vagy az altala erre
feljogositott munkavéllaldja altal térténd utalvanyozasat kovetGen gondoskodik a
pénziigyi teljesitést6l. A szamla idében torténé 4tadasaért az Ovoda vezetdje
felel6sséggel tartozik, biztositani kell a Hivatal részére a hatdridére torténd
kifizetést megel6z6 adminisztrativ feladatok ellatasahoz sziikséges idét.

Banki utalasok

Az Ovoda szdmlainak atutaldssal torténé kiegyenlitése a Hivatal rendelkezése 4llé
termindlon keresztiil torténik a Hivatal dolgoz6ja éltal inditott megbizassal, melyet
a szamlavezetd pénzintézetnél bejelentett alairok hagynak jova.

Fékonyvi kényvelés

A Hivatal a banki kivonatok megérkezését kdvetéen a szamviteli jogszabalyokban
meghatarozott bizonylatok alapjan, a szdmviteli szabélyzatokban foglaltaknak
megfeleléen gondoskodik a gazdasagi esemény f6konyvi konyvelésben térténd
rogzitésérdl a f6konyvi konyvelés elkiilonitett médon torténd biztositasardl.

A beszamolasi kotelezettségek teljesitése

A Hivatal elkésziti az Ovodai éves beszamoldkat a rendelkezésére 41l szamviteli
és pénziigyi nyilvantartidsok alapjan, tovabba eleget tesz a havi és negyedéves
pénziigyi adatszolgaltatasi kotelezettségeknek a MAK felé a rendelkezésre 4116
informatikai rendszeren keresztiil, illetve sziikség szerint papir alapon egyarant.

A vagyon nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

A Hivatal végzi az Ovodai targyi eszkozok és szamviteli nyilvantartasi feladatait
az 4ltala hasznalt targyi eszkoznyilvantarté programban. A Hivatal az Ovoda
vezetGjével egyeztetve Osszedllitja a leltdrozési iitemtervet, a leltdrozasi
szabélyzatban foglaltak alapjan egytttmiikddve elvégzik az év végi leltarfelvételt,

annak Osszesitését és kiértékelését. Az Ovoda a felesleges vagyontargyak
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VIIL

feltardsanak, hasznositdsénak és selejtezésének belsS szabalyozésa alapjan elvégzi
a feltardst és err6l irdsban értesiti a Hivatal vezet6jét. Tovabbi intézkedések a
Hivatal ez irdnyu Allasfoglaldsa alapjan tehetéek. Az Ovoda kiallitja a
bevételezések, felhaszndldsok és mdas csokkenések é&s novekedések
alapbizonylatait, folyamatosan egyeztet a hivatali eszkdznyilvéntartéval, Az
Ovoda vezeti az eléirt anyagszdmadasokat, készletnyilvantartdsokat, kiveteléseket
és kotelezettségeket. A készletnyilvantartasok, kovetelések és kotelezettségek
véltozasarol feladast készit negyedévente a Hivatal részére. Az onkormanyzati
vagyon kezelésével és hasznositéséval kapcsolatos feladatokat az Gnkorményzat
vagyonardl €s a vagyongazdalkodds szabdlyair6l alkotott rendeletek alapjén kell
ellatni. A Képviseld-testiilet altal jovéhagyott beruhazas, feldjitds végrehajtasarol a

Hivatal gondoskodik az Ovoda vezet6jének kézremiikddésével.,

A pénzkezelés rendje
1. A Hivatal latja el a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat, mind a bankszamla,

mind pedig a készpénzforgalom tekintetében.

2. Az Ovoda tartja nyilvén és szedi be az iskolai, 6vodai gyermekétkeztetés dijait,
nyilvantartja az igénybevételt, a kedvezményeket és hatralékokat. A hatralékosokat
15 napos késedelmet kovetGen a Hivatal felszolitja a teljesitésre.

3. A kisebb dsszegii dvodai kifizetésekre az Ovoda esetenkénti beszerzési el6leget
vehet fel, mellyel legkés6bb 30 napon beliil el kell szamolnia.

4. Az Ovoda éltal készpénzben beszedett bevétel sajat gazdalkodasa teljesitésére nem
fordithat6. A bevételeket az élelmezés vezet6 a pénzkezelési szablyzatban
meghatarozott rendszerességgel koteles a Hivatal altal vezetett Ovodai pénztarba,
befizetni, és azok mellékleteit a Hivatalnak leadni.

5. Az Ovoda vezetOjének készpénz felvételi igényét megfelels idében, - 100.000
forintig egy munkanappal, e felett két munkanappal kordbban - kell
kezdemenyezni a Hivatalnal. A késedelmes igénybejelentésbél adodo hatranyokért

az Ovoda vezetdje felel.
6. A készpénz kifizetések, illetve banki atutalasok szabalyszerli lebonyolitdséért a

jegyzo felelés.
7. A szigoru szdmadési nyomtatvinyok nyilvantartdsa és kezelése a Hivatalnal

torténik a Pénzkezelési szabélyzatban leirtak szerint. Az Ovoda részére kiadott



szigori szdmaddsu nyomtatvanyok kezeléséért, kidllitdsaért és elszamolasaért a

bevételt beszed személy felelds.

VIII. A beszerzések rendje

Ik

Az Ovoda a miikGdéséhez sziikséges, koltségvetésben szereplS eszkdzbeszerzési
igényeit iitemezetten, a likviditdsi helyzet figyelembevételével (melyet a
Hivatallal egyeztet) bonyolitja.

Az Ovoda felelGs a beszerzések megtervezése sordn létrejovd beszerzési igények
valodisagaért, a beszerzések mennyiségéért, minGségi kovetelményeinek
meghatarozaséért, illetve a koltségek indokoltsdganak alatdmasztasaért, valamint
eldiranyzati fedezetéért.

A Hivatal a beszerzésekhez tevéleges tamogatast nyajt (széllitdé eszkoz

biztositasa, alternativ arajanlat beszerzése, kozvetlen targyalason vald részvétel,

igények Osszesitésével arelény érvényesitése, stb.).

IX. A felelésség rendje
A) Az elSirdnyzat-felhaszndlds dltaldnos szabdlyai alapjan a kiltségvetés végrehajtasa

sordn

L.

Az Ovoda felels azért, hogy a fokoényvi kényvelés analitikus alatdmasztasa
megfeleljen az elemi szintli rogzitett gazdasagi eseményeknek.

A Hivatal felelds azért, hogy a f6konyvi kényvelés teljes mértékben megfeleljen
az elemi szinten rogzitett gazdasagi eseményeknek.

Az Ovoda vezetSjének felelGsségi korébe tartozik a fentiek kovetkeztében a
koltségvetés-tervezés soran leadott igények meértékének és a tételek
mennyiségének pontos felmérése és analitikus aldtdmasztasa szerint tervezett

eléiranyzatok felhasznalasa.

Az Ovoda vezetGje felelds a jovahagyott eldirnyzatok keretein belill a hatékony
gazdalkodasért, valamint a takarékos és sziikséges felhasznalasért.

Az Ovoda kotelessége, hogy az elére nem lathato ,vis maior” eseteket
analitikusan alatdmassza, arrl a Hivatalt értesitse, illetve kezdeményezze az
elGiranyzati fedezetének biztositasat.

A Hivatal kotelessége, hogy a ,,vis maior” eseteket analitikusan aldtdmasztva
jelezze a beszamolOban, azok bekdvetkeztét az onkormanyzat szamdra tovébbitsa,

illetve eldkészitse azok eldiranyzat fedezetének biztositasat.



B)
L.

10.

A munkaeré-gazdalkodds nyilvantartasi és foglalkozdspolitikai feladatai ellitdsa:
Az Ovoda vezetSje 6nallo bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az

allascserékbol keletkezett bérmegtakaritést, tovabba a tavollétek miatti bérmaradvéanyt

a szabalyozott keretek k6zott szabadon felhaszn4lhatja.

Az Onkormanyzat képvisel6-testiilete éltal a koltségvetési rendelettel jévéhagyott
létszémkerettel az Ovoda 6nélléan gazdalkodik, de a szakmai 1étszémot ennek sordn
nem mddosithatja.

Az Ovoda kételes a munkaer§-gazdilkodds, a munkaiigyi nyilvantartss, az
illetményszamfejtést el6készits, a személyi juttatdsok utalvinyozisinak elékészits
feladataikat sajat maga ellitni a meghatérozott foglalkozaspolitikai kérdések és a
munkaltatdi jogkor torvényes gyakorlasanak figyelembevételével.

Az Ovoda kételes egyiittmiikédni a Hivatallal a munkaer§-gazdalkodés, személyi
juttatassal Gsszefliggd gazdalkodés ellendrzésének el6segitésében, adatszolgaltatéssal,
az egyes rendelkezések analitikus aldtamasztasanak feltardsiban.

Az Ovoda folyamatosan kételes a Hivatalt tajékoztatni az éllashelyek és a létszamok,
atsorolasok, foglalkoztatdssal Osszefliggl szerzGdések alapadatai valtozasainak
alakulasar6l a munkaiigyi okméanyok egy példanyanak, az alairast kdvets 5 napon
beliil torténd atadasaval.

Az Ovoda feladata a tavolléti dij és valtozd bér jelentések elkészitéséhez sziikséges
adatok tovabbitdsa a Hivatal felé, mely azt az illetményszamfejtés (MAK) felé

tovébbitja.
A Hivatal feladata az eseti illetmények szamfejtése és kifizetése. Ezekhez az Ovoda

minden sziikséges informaciét megad.
A Hivatal feladata az Ovoda 4ltal eléirt havi személyi juttatisok fékényvi szinti

konyvviteli feladatainak elvégzése.
A havi elGiranyzatokhoz viszonyitott teljesitésekrél a megfelels korményzati funkcién

Osszesitett bémyilvantartast vezet a Hivatal.
Az ellenjegyzési jogkdr gyakorlésa soran a Hivatal biztositja, hogy a munkaers, -

bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, belsS szabilyzatoknak és az onkormanyzat

képviseld-testiilete dontésének megfelelGen torténjen.



C) Uzemeltetéssel, fenntartdssal, mikodtetéssel, a vagyon haszndlatdval, hasznositdsdval

osszefiiggd feladatok ellatisa:
1. Az Ovoda a fenntarté 6nkormanyzat 4ltal eléirt médon elldtja az tizemeltetési, épiilet-

fenntartasi feladatait.
2. Az Ovoda vezetSjének feladata az dvodai épiilet-fenntartési, karbantartési feladatainak

megszervezése. Felméri az ingatlan rendeltetésszerl hasznalatdhoz sziikséges
karbantartasi feladatokat, elkésziti az éves karbantartasi tervet.

3. Az épiilet-karbantartési, épiilet-fenntartasi feladatok tekintetében az -el8iranyzat
felhasznélasi és likviditasi terv figyelembevételével az Ovodavezetd felel6ssége a

karbantartési feladat id6ben torténé igénylése, melyet az onkormanyzat hajt végre.

D) Az analitikus nyilvantartdssal, konyvvezetéssel és a beszamolasi kitelezettséggel,

adatszoledltatdissal, vagyonleltarral 6sszefiiggd feladatok:

1. Az Ovoda fékényvi kényvelési feladatai, beszdmolasi kotelezettségei, pénziigyi
informacids kotelezettségei korébe tartozd feladatait a Hivatal latja el.

2. Az Ovoda a vagyonleltar gondozasaval Osszefliggd feladatokat elemi szinten ellatja, a
beszédmol6hoz kapcsolodd eszkoz-nyilvantartasi és mérleg analitikus aldtdmasztasi

feladatok elvégzésével Osszefiiggé feladatokhoz a Hivatal szdméra minden

informaciot, tamogatast megad.

E) A szamviteli politika, onkoltségszamitds és az ellendrzés és onellendrzés szabdlyai,

kerekités és mds szabdlyok alkalmazadsa.
1. A felek megéllapodnak abban, hogy az Ovoda Hivatalnal rendszeresitett szamviteli

politikat, dnkoltség-szamitasi szabalyokat, kis értékil targyi eszk6z0k mindsitését és az

értékcsokkenési leiras 4ltalanos és egyedi szabélyait, leltarkészitési, leltarozasi,
selejtezési, mérlegkészitési, eszkoz- forrasértékelési szabalyait kotelesek kovetni,
ahhoz analitikus aldtamasztast adni.

2. A Hivatal feladata, hogy jelen megéllapoddsban foglaltak szerint el6készitse az
egységes szamviteli politikat, 6nkoltség-szamitasi szabalyokat és az értékcsokkenési
leiras 4ltalanos és egyedi szabalyait, leltarkészitési, leltdrozési, selejtezési,

mérlegkészitési, eszkz- és forrasértékelési szabalyait, a megadott analitikus adatok

alapjén elkészitse a f6kdnyvi szintti szamokat, mérlegszamokat.
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X.

3. Az Ovoda és a Hivatal egységes koltségvetés-tervezési, beszerzési és szamviteli,

konyvvezetési rendszer alapjan latjdk el feladataikat. Az Ovoda meghatarozott

formaban és tartalommal bdvitheti sajét nyilvintartdsait a szakmai tevékenység

igényeinek megfelelGen.

Az egyéb nyilvantartasok vezetése

1. Az Ovodénal vezetend§ nyilvantartasok a kévetkezok:

a) munkaiigyi nyilvantartas,

b) tanulmanyi hozzajaruldsok nyilvantartasa,

c) beszerzések teljesitése,

d) kis értékd targyi eszkdzok €s készletek (élelmiszer, gongydleg, raktiron 16vé és
hasznélatba 1év8 eszk6zdk) nyilvantartasa,

e) elemi szintii leltar analitikus adatai,

1) raktaron 1év6 készletek bevételezése, felhasznalasa, vagy més csokkenése,
novekedése,

g) eszkozvaltozasok, készletvaltozasok,

h) szakmai pélyazatok elGiranyzatai felhasznalésa,

i) a koltségvetési torvényben meghatérozott célhoz kétott elSirdnyzatok

felhasznalasa (pl. pedagdgus szakirodalom, tovabbképzés, stb.).

2. A felek megallapodnak abban, hogy a vagyonleltar nyilvantartisaval, médositasaval

Osszefliggd feladatokat a fenntart6 altal meghatérozott kévetelményrendszer szerint

1étjék el.

. A vagyon nyilvantartdsdval, Osszefliggd feladatok kéziil a Hivatal feladata, hogy az

immateridlis javakrdl, targyi eszkozOkr6l, beruhdzasokrdl, beruhidzésokra adott
el6legekrdl olyan nyilvéntartdst vezessen, hogy megfelelé adatok képzédjenek a

szamviteli €rtékcsokkenésrdl és fizikai elhasznalddasrdl, a szamviteli elirdsoknak

megfelelGen.

4. Az o6voda feladata, hogy a hasznalatban 1év6 targyi- és kis értéki eszkozokrdl,

készletekr6l, az azokban bekévetkezett valtozasokrdl folyamatos mennyiségi
nyilvéntartast vezessen. Az Ovoda a Leltérozasi és leltarkészitési szabalyzat alapjan
végzi az eszkozOk leltarozasat, amelyr6l tajékoztatjdk a Hivatalt. A Hivatal a
szabalyzat alapjan ellendrzi a leltarak szabalyszerliségét, valamint kézremtikédik azok
kiértékelésében. A selejtezések el6készitése, végrehajtisa és bizonylatoldsa az Ovoda

feladata, melyet a Selejtezési szabalyzatban leirtak alapjan kételes végezni.
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XL

XII.

XIIL

A folyamatba épitett, elGzetes és utélagos vezetdi ellenérzés (FEUVE), valamint a
belsé ellendrzési feladatok ellatisa

Az ezekkel kapcsolatos feladatokat egyrészt az ligyintézGi szintli, egymaést kovetd
munkafolyamatok ellatasa (pl. teljesitésigazolasok és az ezeket kovetd érvényesitések
vagy a vezet6i szintli utalvinyozisok és azok ellenjegyzései, illetve mas irdnyd
elézetes vagy utdlagos vezetGi ellenbrzések) keretében kell ellatni részben az
Ovodénal, részben pedig a Hivatalban.

Az Onkorményzat &ltal megbizott belsé ellendrzést végzd szerv, vagy személy

vizsgélati jogosultsaga kiterjed az Ovodéra is. A belsd ellendr tevékenységét éves

munkaterv és esetenkénti megbizatasok alapjan végzi.

Az informacié- szolgaltatisok miatti felel6sség meghatirozasa

Az Ovoda koteles azon dokumentumokat, nyilvantartdsokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsétani, amelyek lehet6vé teszik az 6nkormdanyzati szintli §sszevont,
illetve az Ovodai adatokat — beleértve az allami tamogatas igénylését, lemondésat,
pétigényt megalapozé adatokat is — tartalmazé informécidk szolgaltatdsit. A teljes
korii adatszolgaltatasért és annak pontossagaért az Ovoda vezetdie a felelds.

A pénziigyi informédcidk teljeskoriségéért €s a koltségvetési kapcsolatok

bemutatasdnak valédisagaért az Ovoda tekintetében is a jegyz6 tartozik felelGsséggel.

Vegyes rendelkezések:
A felek megallapodnak abban, hogy gazdalkodasi tevékenységiik sordn a vonatkozd

jogszabalyok, szabalyzatok alapjan, jelen megallapodas szerint jarnak el.
A felek megéllapodnak abban, hogy a felsorolt feladatokkal dsszefiiggd, a Hivatalra

jévahagyott szabalyzatok hatalya kiterjed az Ovodéra:

a) Szamlarend, szamviteli politika,
b) Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,
c) Pénz- és értékkezelési szabalyzat,

d) Onkoltség-szamitasi szabélyzat,

e) Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

f) Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata,
2) Eszkozgazdalkodasi szabélyzat,

h) Elelmezési szabalyzat,
12



i) Informatikai biztonsagi szabalyzat,
1) Bizonylati szabélyzat, bizonylati album,
k) Gépjarm{ lizemeltetési szabélyzat,
) FEUVE rendszer ellen6rzési nyomvonalai
3. Az Ovoda kizérélagos hatdskdrébe tartoznak a szakmai feladatok szabalyzatai és az
alabbi szabalyzatok elkészitése:
a) Munkavédelmi szabélyzat,

b) Tilizvédelmi szabélyzat.

Zaro rendelkezések
1. Ez az egyiittmilikdési megéllapodas 2019. januér 1. napjatdl alkalmazands,

2. Jelen megallapodds moddositisat barmelyik fél kezdeményezheti az

onkorméanyzathoz adott kérelem forméjaban, amelyrél a felek elézetesen

egyeztetnek.
3. Jelen megéllapodis és annak modositisa a KépviselS-testiilet jovéhagyésaval

Iéphet hatélyba.
4. Jelen megallapodds megsziinik barmely fél megsziinésével, atszervezésével, a

Képvisel§ Testiilet alapitéi dontésével.

Almosd, 2018. .....................
Chernel Jozsef ('jnkorményzati Ovoda Almosdi Kézos (")nkorményzati Hivatal
Banyainé Horvith Zsuzsanna mb. intézményvezeti dr. Medve Erzsébet jegyzi
Zaradék

Almosd Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete az egylttmiikddési megéllapodast a
/2018. (XII......) szamu hatérozataval jovahagyta.

Almosd, 2018 ................
Té6th Sandor

polgarmester
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ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATANAK TEGYZOIETOL
ELOTERIESZTES 2018. 12. 06. 14:00 Keépviselo-testiileti iilésre

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Almosd Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete a 3/2018. (I.25.) o6nkorményzati
hatérozatéval fogadta el, mig az Almosdi Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel -
testiilete a 2/2018. (1.29.) énkormdényzati hatarozatéval fogadta el a két énkormanyzat kdzotti
egylittmuikddési megéllapodést.

A nemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek tv.) 80. § (2)
bekezdésében foglaltak alapjan a telepiilési énkormdnyzat és a telepiilési nemzetiségi
onkorméanyzat kozott a méar 1étrej6tt megallapodést minden év janudr 31. napjaig feliil kell
vizsgalni.

A megéllapodés tartalmi elemeire vonatkoz6an a Nek tv. 80. § (1), illetve (3)-(5) bekezdése
tartalmaz el6irdsokat. A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény modositasarol
sz616 2017. évi CCIL torvény e rendelkezéseket tébb ponton is modositotta, mely 2017.
december 21. napjatol hatélyos. A Nek tv. hatlyos rendelkezése az alabbi:

»80. § (1) A telepiilési Snkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
dnkormdnyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat énkormdnyzati hivatali feladatar elldtja,
biztositja a helyi nemzetiségi Gnkormdnyzat részére az onkorményzati mikédés személyi és
targyi feltételeit, szakmai segitséget nyijt, tovabbd gondoskodik a mikédéssel kapcsolatos
gazdalkoddsi és adminisztrativ végrehajtdsi feladatok ellatasdardl, Az onkormanyzati miikodés
feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtisi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi onkormdnyzat részére annak sajdt székhelyén havonta igény szerint,
de legalabb harminckét ordban, az onkormdnyzati feladat elldtiséhoz sziikséges tdrgyi,
technikai eszkézékkel felszerelt helyiség ingyenes haszndlata, a helyiséghez, tovibbd a helyiség
infrastrukturdjdhoz kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartdsi koliségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi Snkormdnyzat mitkodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviselsi
Jeladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositdsa;

c) a testiileti iilések elokészitése, kiilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testiileti iilések
Jegyzbkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elékészitése és postdzdsa;

d) a testileti dontések és a tisziségvisel6k dontéseinek eldkészitése, a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolédo nyilvintartési, sokszorositdsi, postdzdsi Jeladatok

ellatasa;
e) a helyi nemzetiségi onkormdnyzat mitkédésével, gazdilkoddsdval kapcsolatos

nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi, iratkezelési feladatok elldtésa;

1) a jelnyelv és a specidlis kommunikdcios rendszer hasznalaténak biztositdsa, és

g az a)+f) pontban meghatdrozott feladatelldtishoz kapcsoléds kiltségek viselése a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata kéltségeinek kivételével,

(3) A (2) bekezdés szerinti megdllapoddsban rogziteni kell

a) a helyi Onkormdnyzat és a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat koltségvetésének
eldkészitésével és megalkotdsaval, valamint a kiltségvetéssel osszefiiggd adatszolgadltatdsi
kitelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi nkorményzat 6ndlls fizetési szémia
nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapcsolatos
hatariddket és egyiittmiikidési kételezettségeket, a felelésék konkrét kijelilésével,
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b) a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat kotelezettségvdllaldsaival kapcsolatosan a helyi
onkormdnyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazoldsi
feladatokat, tovabbd a feleldsék konkrét kijeldlését,

¢) a helyi nemzetiségi onkormdnyzat kotelezettségvallaldsanak a szervezeti és mikédési
szabdlyzatban meghatdrozott szabdlyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvdntartdsi
kotelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi onkormdnyzat mikodési feltételeinek és gazdalkoddsdnak eljardsi és
dokumentdcids részletszabdlyaival, a belsd ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd személyek
kijelslésének rendjével, és az adatszolgdltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos elSirdsokat,
feltételeket.

(4) A helyi énkormdnyzat és a helyi nemzetiségi nkormadnyzat megdllapoddsban régziteni
kell hogy a jegyzd vagy annak - a jegyzdvel azonos képesitési elSirdsoknak megfelels -
megbizottia a helyi énkormdnyzat megbizdsabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkormdnyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

(5) Onkormdnyzati mitkodésen értendd a testiileti iiléseken és a kizmeghallgatdson til, a
bizottsdgok mitkidése, a tisziségviseldi és képviseldi megbizatas elldtdsa, valamint a kitelezd
onkormdnyzati feladatok elldtdsdt szolgdlo rendezvények megtartdsa is.”

A fentieckben részletezett hatdlyos elSirdasok szerint az Onkorményzatnak, illetve az
dnkormanyzat hivataldnak az eddigi feladatokon kiviil szakmai segitséget kell nyujtania, illetve
gondoskodnia kell a gazdalkodasi és adminisztrativ feladatok ellatasarél is. Az ingyenes
helyiséghasznélatot pedig az eddigi 16 dra helyett legalabb 32 6raban kell biztositani a helyi
nemzetiségi dnkorméanyzat részére. A miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok kozott
nevesitésre keriilt az adatszolgéltatasi feladat ellatasa is. A megallapodasban tovabba rogziteni

szilkséges a belsd ellendrzéssel kapcsolatos feltételeket is.
A fenti el6irasok alapjan a jelenleg érvényes egyiittmiikodési megéallapodds megfeleld, a
Nemzetiségi Onkorményzat részére biztositando helyiség feliilvizsgalata viszont sziikséges.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az eloterjesztés megtargyalasara €s a hatérozati javaslat

elfogadéséra.

Almosd, 2018. december 4.

dr. Medve Erzsébet
jegyzd
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Hatdrozati javaslat:

<o/2018.(.......) SzAmi
Hatdrozat
Almosd Kézség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete

1. Almosd Kézség Onkorméanyzata KépviselS-testiilete az elterjesztés mellékletét képezé,

Almosd Kozség Onkorményzata és az Almosdi Roma Nemzetiségi Onkorményzat kozotti

egylittmiik6dési megéllapodas tervezetét jovahagyja.
2. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgérmestert az egyiittmiikédési megallapodas

alairasara.

Felelds: Téth Séndor polgarmester
Hataridé:  2019. januar 31.







EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATA
ES A2 ALMOSDI ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

KO0zZOTT

A nemzetiségek jogair6l sz016 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2), (3) és (4) bekezdéseiben
foglaltak alapjan Almosd Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete és az Almosdi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete egyuttmiikGdési szabalyait az aldbbi

megallapodasban régzitik:

I. BEVEZETES
1.1. A megéllapodas szabalyainak kialakit4sa:
¢ 2011. évi CLXXXIX. torvény a helyi nkormanyzatokrol (a tovdbbiakban: Motv.)
* 2011 évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl (a tovébbiakban: Nek tv.)
¢ 2011. évi CXCV. tSrvény az 4llamhéztartdsrol (a tovibbiakban: Aht.),
° az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtisarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

alapjan tortént.

1.2. A megallapodas részletesen tartalmazza Almosd Kozség Onkorményzata (a tovabbiakban:

Onkorrné.nyzat) és az Almosdi Roma Nemzetiségi énkormé.nyzat (a tovébbiakban:

Nemzetiségi Onkormaényzat) egyiittmiikdését meghatdrozé szabdlyokat az aldbbiakra

vonatkozdéan:

1) a Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak ellatdsdhoz sziikséges helyiségek hasznélata,
koltségeinek viselése;

2) a Nemzetiségi Onkorményzat miikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételek
biztositasa,

3) aNemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti iiléseinek el6készitésére;

4) a dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa;

5) iratkezelési feladatok ellatasa;

6) jelnyelv és specidlis kommunikacios nyelv hasznélata;

7) afeladatellatadshoz kapcsolddo koltségek viselése;

8) akoltségvetés el6készitése, megalkotéasa;

9) akoltségvetéssel dsszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése;

10) 6nallo fizetési szdmla nyitsa;



11) a térzskonyvi nyilvantartasba vétele;

12) az addszam igénylése;
13)a Nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvallalasaival —kapcsolatosan a helyi
onkorméanyzatot terhel6 ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai

teljesitésigazolési feladatok elvégzése;
14)a Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallaldsainak a szervezeti és mikodési

szabélyzatban meghatarozott szabalyai, kiillondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartési

kotelezettségek;
15)a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddési feltételeinek és gazdalkodasénak eljarasi és

dokumentécids részletszabalya, a bels6 ellenérzés, valamint az ezeket végzd személyek

kijel6lésének rendje, az adatszolgéltatdsi feladatok teljesitésével kapcsolatos elSirasok,

feltételek,
16) szakmai segitség nyujtisa.

1.3. A megallapodas kiterjed az 4llamhaztartdson kiviilr6l szarmazé pénzeszkozok

felhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasara is.

I1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

2.1. Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorményzat a Nek tv. 80. § (2) bekezdésében
foglaltak alapjan jelen megéllapodast minden év januér 31. napjaig feliilvizsgaljak.
2.2. Az Onkorményzat hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak szerint a
megallapodas feliilvizsgalatat az Onkorményzat Ugyrendi Bizottsiga véleményezi.
2.3. Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorményzat KépviselS-testiiletei altal elfogadott

megallapodast a polgarmester és az elndk irja ala.

II1. A MUKODES BIZTOSITASAHOZ SZUKSEGES FELTETELEK SZABALYOZASA

3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatdsdhoz sziikséges helyiség biztositésa
érdekében az Onkorményzat a 4285 Almosd, Rékécezi u. 2/C. sz. alatti Ifjisagi Klub épiiletében

1évé iroda helyiséget — a 2. pontban szabalyozottak szerint — a Nemzetiségi Onkorményzat

rendelkezésére bocsétja.
3.2. Az Onkorményzat a 4285 Almosd, Rakéczi u. 2/C. sz. alatti Ifjisagi Klub épiiletében 16vé
iroda helyiséget a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére ligyfélfogadas céljara minden hétfén

8.00 és 16.00 ora kozott ingyenes hasznélatdba adja, €s ingyenesen biztositja a szikséges



berendezési és felszerelési targyakat (szdmitogép, fénymaésols, vezetékes telefon,
internethasznélat). A Nemzetiségi Onkorményzat a rendelkezésére bocséjtott eszkozok allagat

megovja, azokat rendeltetésszerlien hasznélja, ennek sordn figyelembe veszik a hatékonysig

€s a takarékossag elvét.

3.3. A 4285 Almosd, Rékéczi u. 2/C. sz. alatti Ifjasagi Klub épiiletében 1évé iroda helyiség
tekintetében teljes egészében az Onkormanyzat viseli a rezsikoltséget (fiités, vilagitas kéltsége)
és a fenntartasi koltségeket.

3.4. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testiileti iilései idejére

ingyenesen biztositja a 4285 Almosd, F8 u. 10. sz. alatti Polgarmesteri Hivatalban 1év jegyzbi

iroda hasznalatat,

3.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti iiléseinck el6készitését az Almosdi
K6z6s Onkorméanyzati Hivatal koztisztviseli végzik. Ennek keretében az jegyz6 gondoskodik
a meghivok, frdsos elbterjesztések, a testiileti ilés jegyzékdnyvének, egyeéb hivatalos
levelezések eldkészitésérdl.

3.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti iilésein, illetve az 4ltala tartott
kozmeghallgatéson az Almosdi Kozds Onkorményzati Hivatal jegyzbje vesz rész, aki elésegiti

a jogszabdlyoknak megfelel$ dontések meghozatalét, és jelzi amennyiben torvénysértést észlel.

3.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a jegyz6 kozremiikodésével tartja a kapcsolatot a
Hajdi-Bihar Megyei Kormanyhivatallal. Az elndk megbizasabdl a jegyzé gondoskodik a
jegyzOkonyvek, egyéb tajékoztatasok NJT rendszerén keresztiil torténd tovabbitasirol.

3.8. A Nemzetiségi énkorményzat mitkodése soran felmeril$ nyilvéantartisi — beleértve a
gazdalkodassal Osszefliggé nyilvantartasokat is —, sokszorositasi, postédzasi feladatokat az
Almosdi K6z6s Onkorményzati Hivatal latja el.

3.9. A Nemzetiségi Onkorményzat iratkezelési feladatait az Almosdi K&zs énkorményzati
Hivatal latja el a mindenkor hatdlyos — az Almosdi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatra is
kiterjed0 — Iratkezelési Szabalyzata alapjan. Ennek ellitisa érdekében az elnok koteles a
Nemzetiségi Onkormanyzat sz€khelycimére, illetve az Ugyfélkapun keresztiil érkezd
kiildeményeket az atvételt kvetd munkanapon a jegyzOnek é4tadni, aki gondoskodik azok
iktattatasarol, valamint az elintézett iratok irattarba helyezésérdl.

3.10. A Nemzetiségi Onkorményzat jelnyelv, illetve specidlis kommunikécids eszkoz

biztositdsat nem igényli.



3.11. A Nemzetiségi Onkorményzat sajat koltségvetése terhére biztositja az irdsos levelezések

postai feladasanak koltségeit.

IV. SZAKMAI SEGITSEGNYUJTAS

4.1. A Nemzetiségi Onkorményzat miikodését az Onkorményzat szakmailag az Almosdi K6z6s
Onkorményzati Hivatalon keresztiil biztositja.

4.2. A szakmai segitségnyujtas keretében elsésorban a jogszabalyi valtozdsokkal kapcsolatos
tajékoztatasnydjtas értendd.

4.3. A szakmai segitségnyujtas nem terjed ki a Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal benyutjtandé
palyazatokkal kapcsolatos feladatokra. Azonban az elnyert palyazatok kovetkeztében
sziikséges pénzigyi feladatok (koltségvetési hatdrozatmédositas elGkészitése, elSiranyzat-
mddositasok nyilvantartasokban valé rogzitése, a bevételek és kiadasok koényvelése, stb.)

ellatasarol az Almosdi K6zos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

V. A KOLTSEGVETESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK ELLATASA
5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak el6készitése

5.1.1. A koltségvetési térvény kihirdetését kovetSen, a koltségvetésre vonatkozé részletes
informaciok ismeretében az Almosdi K6zos Onkorményzati Hivatal gazdalkodasi ugyintézdje
folytatja le az egyeztetést a nemzetiségi Snkormanyzat elnokével. Ezen egyeztetés keretében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke rendelkezésre bocsatia a Nemzetiségi Onkorményzat

kovetkezd évével kapesolatos pénziigyi adatokat, egyéb informécidkat. Az egyeztetést minden
év januér 31. napjéig le kell folytatni.

5.1.2. A jegyz6 az Almosdi Kozos Onkorményzati Hivatal gazdalkodési {igyintézéje
kozremiikodésével késziti el6 a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdnak
tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete megtargyalja, és onallé

hatérozataban elfogadja a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetését.

5.2. A koltségvetési eloiranyzatok médositasanak rendje

5.2.1. Ha a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti el6irdnyzatén feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elGirdnyzatain belill atcsoportositast hajt végre, a
Nemzetiségi Onkorményzat mddositja a koltségvetésrél szol6 hatdrozatat. A médositést az

Almosdi Kézds Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi tigyintézéje az elnok kérésére késziti

eld.



5.2.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kéltségvetési elSiranyzatai a Nemzetiségi (")nkorményzat

képvisel6-testilletének hatdrozata alapjan moédosithatok.

5.3. A koltségvetéssel dsszefiiggé adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

5.3.1. A Nemzetiségi Onkonnényzat tekintetében a jogszabalyokban el6irt adatszolgaltatdsokat
(kiilonosen: havi és éves koltségvetési jelentések, negyedéves mérlegjelentések,
jarulékbevallasok, statisztikdk, stb.) az Almosdi Ko6zds C)nkonnényzati Hivatal végzi,
kozremiikodik tovdbba a Nemzetiségi Onkorményzat teriiletalapy, illetve feladatalapu
tamogatasanak elszamolasaban.

5.3.2. A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetési hatérozatit vigy fogadja el, és errdl
informéciot a gazdalkodési igyintéz6nek igy szolgéltat, hogy a gazdalkodasi iigyintéz6 — mint
informécio-szolgaltatasra kijeldlt személy — a Nemzetiségi Onkonnényzat koltségvetésével
kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

5.3.3. A Nemzetiségi Onkorményzat hazipénztirdt az Almosdi Kozés Onkorményzati
Hivatalban a humanpolitikai ligyintézé-pénztiros munkakorben alkalmazott kéztisztvisel
kezeli.

5.3.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tagja a hazipénztarbol elszamolésra felvett pénzdsszeggel
a felvételt kovet6 30 napon beliil kételes elszamolni.

5.3.5. A Nemzetiségi Onkorméinyzatnak a hatilyos jogszabéalyokban el8irt hataridékig
koltségvetési, illetve mérlegjelentést kell készitenie, melyrél az Almosdi Ké&zds

Onkorményzati Hivatal gazdalkodasi tigyintézéje gondoskodik.

5.3.6. A Nemzetiségi énkormz’myzat december 31-ei fordulonappal legkésébb kovetkezd év
majus 31. napjdig a koltségvetési beszamolot hatdrozattal fogadja el, melynek el6készitésérsl

és az elfogadott beszdmolénak KGR rendszerbe torténd feladasirdl az Almosdi Kézés

Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi iigyintéz6je gondoskodik.

5.4. Onall6 fizetési szamla nyitdsa

54.1. A Nemzetiségi Onkorményzat bankszdmldjat a TISZANTULI TAKAREK
Takarékszovetkezet Létavértesi Kirendeltségénél vezeti.

5.4.2. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodésaval és pénzellatasival kapcsolatos minden
pénzforgalmi szdml4jéhoz kapcsolodo, kiilon a részére és kizardlagos hasznalatéra megnyitott

60600084-11081478 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolodik.



5.4.3. A bankszdmla-nyitéssal, illetve annak vezetésével kapcsolatos koltségek a Nemzetiségi

Onkormanyzatot terhelik.
54.4., A bankszdmldhoz kapcsolodd — készpénzfelvételre jogosité — csekkfiizetet és

bankkérty4t a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a felelSs 6rzés szabalyai szerint kezeli.

5.4.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles gondoskodni arr6l, hogy a bankszamlérol

torténd készpénz a felvételét kovetSen haladéktalanul bevételezésre keriiljon a hazipénztarba.

5.4.6. A Nemzetiségi Onkorményzat hazipénztarat az Almosdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

huménpolitikai Gigyintéz§-pénztaros munkakorben foglalkoztatott dolgozdja kezeli.

5.47. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalmi bankszdmldjan torténé elektronikus

utalasokat az elndk végzi.

5.5. Torzskonyvi nyilvantartasba vétel

5.5.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat térzskényvi nyilvéntartdsban szerepld adatainak véltozéasa

esetén az adatvaltozast kévetd 15 napon belill az Almosdi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal

jegyzje gondoskodik a valtozas bejelentéserdl.

5.6. Adoszam igénylése
5.6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Nemzeti Ad6- és Vambhivatalnal az elndk jar
el, az dnkorméanyzat vonatkozasaban esetlegesen fenndlld fizetési kotelezettség teljesitése

érdekében adoszam igénylésére, valamint a bevallasok elkiildésére az elndk jogosult.

5.6.2. A 6.1. pontban meghatdrozott kotelezettségek teljesitéséhez az elndk igénybe veheti az

Almosdi Kézos Onkormanyzati Hivatalban dolgozé koztisztviselSk segitségét.

5.6.3. A bevallasok hataridében torténé teljesitésének biztositdsa érdekében az elektronikus

ligyintézés sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke segitséget igényelhet.

5.7. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kitelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi

onkormanyzatot terhelé ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi, szakmai

teljesitésigazoldsi feladatok elvégzése
5.7.1. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozis és

teljesitésigazolés a hatélyos Avr. rendelkezései szerint torténhet.



5.7.2. A kételezettségvallalas ellenjegyzését, érvényesitését az Almosdi Kzos C")nkorményzati
Hivatal gazdalkodési ligyintézGje latja el. Az ellenjegyzés csak az eliranyzat és a fedezet
meglétének, valamint jogszertiségének ellenbrzésére iranyulhat.

5.7.3. A Nemzetiségi Onkormdanyzatndl a kotelezettségvéllaldsra, a kiad4s teljesitésének, a
bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvinyozasra)

kizérolag az elnok, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az altala
felhatalmazott, elnGkhelyettes jogosult.
5.7.4. Az utalvany ellenjegyzését — az Avr. rendelkezései alapjdn — az Almosdi K6z6s
Onkormanyzati Hivatal jegyzje végzi.
5.7.5. Készpénz az Almosdi K6z6s Onkorményzati Hivatal hazipénztéran keresztiil akkor
fizetheté ki, ha a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez szikséges

dokumentumokat (szerz6dés, szdmla) 4tadja és szandékat a pénzfelvételt megelz6 napon a

humanpolitikai ligyintéz8-pénztaros munkakérben foglalkoztatott dolgozénak bejelenti.

5.8. A helyi nemzetiségi Oonkormanyzat kotelezettségvallaldsainak a szervezeti és
miitkodési szabalyzatban meghatarozott szabilyai, kiilonésen az osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségekre

5.8.1. A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatosan az ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvanyozasi feladatokat a mindenkor hatélyos, az Almosdi Roma Nemzetiségi
Onkorményzatra is kiterjedd, , Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,

érvényesités, utalvanyozas rendjérdl” szol6 szabalyzatban foglaltak alapjan kell elvégezni,

5.8.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi onkorményzat feladatainak ell4tisa
(végrehajtasa) sordn kotelezettséget vallalni (tovébbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az

elndk, az elndk tavollétében vagy az elndk Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az

elnékhelyettes jogosult.
5.8.3. A kotelezettscgvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy8zédnie arrdl, hogy

a rendelkezésre 4116, fel nem hasznélt elSiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

5.8.4. A kételezettségvallalast, utalvanyozést, valamint az ellenjegyzést - ugyanazon gazdasagi

eseményre vonatkozéan - azonos személy nem végezheti. Kotelezettségvallalasi,

érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a

tevékenységét kozeli hozzétartozoja, vagy a maga javara latn4 el.



5.8.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllalasainak nyilvantartdsa az Almosdi
Koz6s Onkormanyzati Hivatalban - az ASP gazdalkodési szakrendszerben - térténik.

5.9. A helyi nemzetiségi onkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasinak
eljarasi és dokumentdciés részletszabilya, valamint az ezeket végzdé személyek

kijelolésének rendje, az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapesolatos elbirasok,

feltételek

5.9.1. A Nemzetiségi Onkorményzat miikddési feltételeit a kdzponti koltségvetési torvényben
meghatarozottak szerint jaré allami tdmogatasbol (miikddési timogatasbol és a feladatalapu
tamogatasbol) biztositja.

5.9.2. A Nemzetiségi Onkorményzat tovibbi tAmogatést palyazati iton igényelhet.

5.9.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli és egyéb nyilvantartasait az Almosdi
Koz6s Onkorményzati Hivatal gazdalkodési iigyintézdje az Onkorményzat és koltségvetési
szervei nyilvantartasaitol elkilonitetten vezeti.

5.9.4. Az adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valédisagaért, a szamviteli szabalyokkal és

a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a Nemzetisegi C")nkormz’myzat tekintetében

az elndk felelds.

V1. BELSO ELLENORZESI FELADATOK

6.1. A Nemzetiségi Onkorményzat énélléan fogadja el a belsd ellendrzési tervét.
6.2. A belsd ellendrzés végrehajtasardl az Almosdi K6z6s Onkorményzati Hivatal Jegyzbje —
az 4ltala kotott szerz6dés alapjan — gondoskodik.

6.3. A Nemzetiségi Onkorményzat bels6 ellen6rzésének kéltségeit évente 1 ellendrzés

tekintetében az Onkorményzat viseli az Almosdi K6z6s Onkorményzati Hivatal részére torténd

megfizetéssel.
VII. ZARO RENDELKEZESEK

7.1. Az egyiittmiikodési megéllapodds tervezetét — annak elfogadasa el6tt — Almosd Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének Ugyrendi Bizottsdga véleményezi.

7.2. Az egyiittmiikddési megéllapodast Almosd Kozség Onkorményzatinak Képvisels-

testilete 8 /2018 (ecwvsnsinims ) 6nkormanyzati hatérozatdval, mig az Almosdi Roma



Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

hatérozataval hagyta jova.

Almosd, 2019. januér .....

Olahné Balogh Timea Rozélia
elndk

R 7 R R,

Toth Sandor
polgarmester

onkormanyzati
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Ugyiratsyam:

Almosd Kozségi Onkormidnyzat Képvisels Testiileté részérqm_'r li
[Eléirar: ~

Tisztelt Képvisels Testiilet !

Ondk hosszu éveken at segitették tamogattdk munkamat, melyért kdszénettel tartozom.

Révidesen, 2018. december 29.-én megsz(inik a kdzalkalmazotti jogviszonyom .

Jelenleg még az 6vodavezetGje vagyok, és 2018. augusztus 31.-ig aktiv munkat végeztem, ezt
kévetSen kérésre mindenkor rendelkezésre dlitam, és segitettem az 6vodai munkét.

A Képvisel6 testiilet dontott arrdl, hogy az dvoda dolgoz6i egy havi jutalmat kapnak, mely meg is

tortént.

Téjékoztatni szeretném a Testiilet tagjait, hogy valéban részesiilt mindenki jutalomban, kivéve

engem.

Méltanytalannak érzem ezt a bands médot , mert egy életen 4t legfontosabb feladatom volt az évoda
j6 hirnevének elismertetése, a gyermekek biztonségos élményekkel teli életének megszervezése,
magas fokd szakmaisdg, empétia, j6 kapcsolati rendszer kialakitdsa, mikddtetése.

ELETEM AZ OVODA VOLT !
Soha nem mondtam nemet, minden intézkedésem a kozosségért és nem egyéni érdekbdl volt |

Levelem megirasdra megtépazott onérzetem sarkallott, és szerettem volna mindenkivel tudatni, hogy
43 év 6vodai munkdm ennyit ér | Nagy tanulsag ez, és nagyon elgondolkodtaté!

KOszondm az eddigi bizalmat , és hogy elolvastak levelemet !

Almosd, 2018.12.02

Tisztelettel:







ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATANAK POLGARMESTERETOL
ELOTERJESZTES 2018. 12. 06. 14:00 Kepvisels-testiilets iilésre

Hatdrozati javaslat:

.../2018.(.......) SzAmd

Hatdrozat
Almosd Kézség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete

a Chernel J6zsef Onkormanyzati Ovoda 2018. december 28. napjaval nyugdijba vonul6
intézményvezet§jét, Kupas Lajosnét munkakéri feladatai hosszti idén 4t t6rténd eredményes
végzéséért, kivaldan végzett munkaja elismeréseképpenbruttd .............................. - forint

jutalomban részesiti.
A Képviselo-testiilet a jutalom kifizetéséhez szitkséges fedezetet biztositja a Chernel Jézsef

Onkormanyzati Ovoda szaméra, oly médon, hogy ennyivel tébb intézményfinanszirozist ad 4t
részére.
Felkéri a polgdrmestert a jutalom kifizetésére és a sziikséges intézkedések megtételére.

Felelds: To6th Sandor polgidrmester

Hataridé: 2018. december 28.







