Eléterjesztés

az Almosdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025. évi koltségvetésérsl szolo
11/2025. (ll. 13.) 6nkormanyzati hatarozat, valamint a 26/2025. (ll. 12.) 6nkormanyzati hatarozat
moédositasara

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. toérvényben, az allamhaztartasrol
52616 2011. évi CXCV. térvényben (tovabbiakban: Aht.) és az annak végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendeletben foglaitak alapjan az Almosdi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 2025. évi
koltségvetésérsl szolo, Almosd Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete altal hozott 11/2025. (Il 13.),
illetve Ujléta Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete &ltal hozott 26/2025. (Il. 12.) 6nkormanyzati
hatarozatok modositasara a milkodéshez szikséges eliranyzatok megteremtése érdekében a

kévetkezdk szerint teszek javaslatot:

valtozasa (Ft)

Bevételi elGiranyzat

Kiadasi elGiranyzat
valtozasa (Ft)

1.Ujlétai kirendeltség

ElGiranyzat médositds

1. 2025. marciusi eltéritések okozta ei. Sziikséglet

Személyi juttatdsok 2156635
Munkaaddkat terheld jarulékok és Szocialis

hozzdjarulasi add 310478
Finanszirozdsi bevételek 2467113 |

Il.Almosdi kirendeltség

ElGiranyzat dtcsoportositds

1. Konyhai eszkozbeszerzés

Beruhdzasok 22589
Dologi kiadasok -22589
2. Ev végi ei. Sziikséglet
| Személyi juttatasok -380863
Munkaaddkat terhel6 jarulékok és Szocialis

hozzajarulasi ado 481598
Dologi kiadasok -198715
Beruhdzasok 97980
ElGiranyzat modositds

1. 2025. marciusi eltéritések okozta ei. Sziikséglet

Személyi juttatasok 647044 |
Munkaaddkat terhel6 jarulékok és Szocialis

hozzajarulasi ado 84116
Finanszirozasi bevételek 731160

2. Konyha fizetend6-visszaigényelheté afa

Dologi kiaddsok 500000
Mi(ikodési bevételek 500000

El6iranyzat médositas dsszesen 3698273 3698273




Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet, hogy a médositasokat elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:

1. Aimosd Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az Almosdi Kozés Onkormanyzati Hivatal 2025.
eévi kéltségvetésének modositasat az elbterjesztés melléklete szerint jovahagyija.

2. A Képvisel6-testillet megbizza Almosd Kézség Onkormanyzatanak Polgarmesterét, hogy a kozds
hivatal kéltségvetése Almosd Kézség Onkormanyzatanak 2025. évi koltségvetésébe valé beépitésérdl

gondoskodjon.
Felelbs: dr. Baranya Zsolt Janos polgarmester
Hataridé: 2026. majus 29.

Hatarozati javaslat:

1. Ujléta Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete az Aimosdi Kézos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi
kéltségvetésének madositasat az eléterjesztés melléklete szerint jovahagyja.

2. A Képvisels-testiilet megbizza Almosd Kézség Onkormanyzatanak Polgarmesterét, hogy a kézos
hivatal koltségvetése Almosd Kézség Onkormanyzatanak 2024. évi koltségvetésébe vald beépitésérsl

gondoskodjon.
Felelés: dr. Baranya Zsolt Janos polgarmester
Hataridé: 2026. majus 29.

Almosd, 2026. majus 14.

Tisztelettel: S . (
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4. meliéklet a ..../12028. (......) dnkormanyzati hatarozathoz

Almosdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2025. évi létszamkeret

Jogviszonyok Létszam el&iranyzat

eredeti | médositott

Ujlétai kirendeltség

Kéztisztviselk 5 5

Almosdi kirendeltség

Koztisztviselbk 8,5 7,5

Konyha

Munka torvénykonyve hatélya ala tartozék 7 7

MindGsszesen 20,5 19,5




Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az dllamhaztartdsrél sz6lé 2011.évi CXCV. térvény 87 §-a alapjan az éves koéltségvetési beszamold
alapjan az elfogadott kdltségvetéssel 6sszehasonlithaté médon zarszamadast kell késziteni. Az Aimosdi
Kozds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Kéz6s Hivatal) zarszamadasat a gesztor Snkorményzat
— Almosd Kozség Onkormanyzata — zarszamadasi rendelete kell, hogy tartalmazza. A K6zds Hivatal
fenntartasaban érintett tagénkormanyzatokat azonban egyetértési jog illeti meg a Kézos Hivatal
zarszdmaddsanak elfogadasa kapcsan.

Fentiekre tekintettel elkész(ilt a Hivatal 2025. évi gazdalkoddsanak széveges, illetve szamszaki
beszdmoldja. A szamszaki adatokat a csatolt mellékletek tartalmazzak.

Az Almosdi Koz6s Onkormanyzati Hivatal a 2025. évben 213 875 014 Ft bevételbsl gazdalkodhatott.

A bevételek alakulasa

A legfébb bevételi forras az iranyitod szervi tdmogatas. E soron jelenik meg a kdzponti tdmogatas,
valamint az dnkormanyzatok altal nyudjtott tamogatds (kiegészités). Ezen Gsszegek (190 221 325 Ft) az
Osszes bevétel 88,9 %-at teszik ki.

Koéltségvetési maradvanyként 185 916 Ft-ot vett igénybe.

Miikddési bevételként jelentkeznek a kiszamlazott szolgaltatdsok (ebéd, terembérlet), a kapott
kamatok, az ellatasi dijak (23 452 773 Ft).

Kbzhatalmi bevételek a hazassagkotésekre befizetett 6sszegekbél adddnak (15 000 Ft)

A kiadasok alakulasa

A Hivatal miik6désével kapcsolatos kiaddsok, fébb rovatonként az aldbbiak:

Személyi juttatdasok 130328 550 Ft
Munkaadét terhel6 jarulékok, szoc.hozzéjar.adé 18037 273 Ft
Dologi kiadasok 64 162 537 Ft
Beruhdzasok 704 469 Ft

A kiadasok (213 232 829 Ft) legnagyobb részét (69.6 %-at) a személyi juttatasok és azok jarulékai teszik
ki. Itt jelenik meg a 21 f6 munkavallald torvény szerinti illetménye, juttatasa, koltségtéritése.

A dologi kiaddsok esetében olyan jellegl kiaddsok jelennek meg, melyek a feladatellatast szolgaljék,
mint pl. Kéltségvetési levelek elGfizetés, belfdldi kikiildetés, telefonkdltség, eseti tovdbbképzések,
irodaszerek, nyomtatvanyok, valamint a konyha zavartalan m{ikddését szolgald kiadasok.

Kérem tisztelettel a K6z6s Hivatal 2025. éves beszamoldjanak megtargyaldsat és elfogadasat.
Almosd, 2026. majus 13. S
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Hatarozati javaslat:

1. Almosd Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete az Almosdi Kozos Onkormanyzati Hivatal,
mint kdzos fenntartdsd intézmény 2025. évi kdltségvetésének végrehajtasardl és zarszamaddasarol
sz016 téjékoztatdst az elGterjesztés szerint elfogadja.

2. A Képvisel§-testiilet az Almosdi Kdzos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi kéltségvetésének
végrehajtasardl szolo elGterjesztett beszamoldt 213 875 014 Ft teljesitett bevétellel, 213 232 829 Ft
teljesitett kiadassal és 642 185 pénzmaradvannyal elfogadja.

3. A KépviselS-testillet megbizza Almosd Kozség polgdrmesterét, hogy az Almosdi Kézds
Onkorményzati Hivatal zérszdmadésa Almosd Kdzség Onkormanyzatanak 2025. évrél sz6lé
zarszamadasaba vald beépitésérdl gondoskodjon.

Felelds: dr. Baranya Zsolt Jdnos polgarmester

Hataridd: 2026. majus 29.

Hatérozati javaslat:

1. Ujléta Kozség Onkormanyzatédnak KépviselS-testiilete az Aimosdi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal, mint
kdzos fenntartasu intézmény 2025. évi kéltségvetésének végrehajtasarol és zarszdmadasardl sz616
tajekoztatdst az el6terjesztés szerint elfogadja.

2. A Képviselé-testilet az Almosdi Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2025. évi kéltségvetésének
végrehajtasardl szol6 elbterjesztett beszamoldt 213 875 014 Ft teljesitett bevétellel, 213 232 829 Ft
teljesitett kiaddssal és 642 185 pénzmaradvannyal elfogadja.

3. A Képvisel6-testilet megbizza Almosd Kozség polgarmesterét, hogy az Almosdi Kozos
Onkorményzati Hivatal zérszamaddsa Almosd Kozség Onkormanyzatanak 2025. évrél sz6lé
zarszamaddsdba vald beépitésérél gondoskodjon.

Felels: dr. Baranya Zsolt Janos polgdrmester

Hatéridg: 2026. majus 29.
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Almosdi K6zés Onkormdanyzati Hivatal

VAGYONKIMUTATAS a kényvviteli mérlegben érték nélkiil nyilvintartott eszkozokrél 2025

Bruttd érték Ft-ban

E
Megnevezés E Eliizé év Targyév
2
A B C D

,,07-ra leirt eszkozok 1. 4803 358 5072 566|
- Hasznélatban 1év6 kisértékd immaterialis javak 2, 0 0
- Hasznalatban 1év6 kisértékii tirgyi eszkdzok 3. 4353358 4 413 641
- Hasznélatban 1évé készletek 4. 0 0

01 szémlacsoportban nyilvintartott befektetett eszkdzsk (6+...+9) 5.

|Allamh4ztartsson beliili vagyonkezelésbe adott eszkdzok 6. 0 0

Bérbe vett befektetett eszkdzok 7. 0) 0

Letétbe, bizoméanyba, lizemeltetésre dtvett befektetett eszk626k 8. 0 0
PPP konstrukci6ban hasznalt befektetett eszkzok 9. 0 0
02 szamlacsoportban nyilvintartott készletek (11+..,+13) 10.

Bérbe vett készletek 11. 0 0
Letétbe bizoményba dtvett készletek 12. 0 0
Intervencids készletek 13. 0 0

Gyiijtemény, régészeti lelet* (15+..,+17) 14.

K 6zgyfjternény 15. 0 0
Sajét gytijteményben nyilvantartott kulturalis javak 16. 0 0]
Régészeti lelet 17, 0 0
Egyéb érték nélkil nyilvantartott eszkdz0k 18, 0 [}

* Nvt. 1. § (2) bekezdés g) és b) pontja szerinti kulturdlis javak és régészeti eszkiz6k

6. mellékiet



Iktatészam: ALM/1118-1/2026.

) Beszamolo
az Aimosdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2025. évi miikbdésérdl

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 81.
§ (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzé évente beszémol a Képviselé-testilletnek a hivatal
tevékenységérél. E feladatnak eleget téve az Almosdi Kézés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) 2025. évi munkajérél az alabbiak szerint szamolok be.

A Hivatal elldtia az Motv-ben és a vonatkozé egyéb jogszabélyokban a szamara meghatarozott
feladatokat Almosd és Ujléta telepiilés vonatkozasaban. A Hivatal 2013. januar 1-je 6ta, immar 12. éve
latia el kozbsen az allamigazgatasi és énkormanyzati feladatokat. A két telepllés egyuttmlkodese
kiegyenstlyozottnak tekinthetd. Sajnos mindkét onkormanyzatnak évek éta tébb millié forintot kell
hozzatennie a Hivatal fenntartasahoz, ugyanis annak mikédési koltségeit a kozponti koltségvetesbol
teljes egészében nem finanszirozzak. A Hivatal 4ltal ellatott feladatok mennyisége azonban indokolja a
jelenleg is biztositott létszamkeretet, ennél kevesebb Ugyintézével lehetetien ellatni az egyre b&viild
feladatokat. Az uigyintéz6k leterheltsége maximalis, a szoros hataridék betartdsa mindenkitél rendkivl

feszitett munkatemp®ét igényel.

A beszamolo Ugytipusonként, statisztikai adatokkal kiegészitve mutatja be a Hivatal 2025. évi
tevékenységét.

Személyi Gsszetétel:

A Hivatal koztisztvisel6i allomanya 2025. évben 15 f6, ebbdl
116 jegyzd
1 f6 aljegyzé (Ujléta)
4 16 gazdalkodasi tgyintézd (ebbél 1 Ujléta)
1 f6 pénzugyi Ggyintézé (Ujlétan az allashely 2023. julius 7-t61 betoltetien)
1 f6 pénzigyi igyintézé — pénztaros (Ujléta)
1 f6 humanpolitikai Ggyintézd — pénztéros
1 f6 szocidlis &és gyamugyi agyintézd
1 f6 altalanos hatosagi tgyintézé (Ujléta)
1 f6 telepllésiizemeltetési - miiszaki gyintéz6
1 f6 adougyi Ggyintézd
1 f6 adougyi — miszaki Ggyintézé (Ujléta)
1 16 titkarsagi ugyintézd

A 13 koztisztviselbbdl hat f6 rendelkezik felséfoku végzettséggel, a tébbiek kozépfoku végzettséggel.
Valamennyi tgyintézé rendelkezik az &ltala ellatott feladat vonatkozésaban a jogszabaly altal elSirt
képesitéssel. Minden koztisztviseld rendelkezik a kézigazgatasi alapvizsgéval vagy a kdzigazgatasi
szakvizsgaval. Anyakonyvi szakvizsgaval 4 f rendelkezik, ebbél 3 f6 a Hivatal aimosdi székhelyén, 1

f pedig az Ujlétai Kirendeltségen dolgozik.

A Hivatal feladataihoz a fenti tigyintézéi létszam feltétleniil sziikséges ahhoz, hogy tovabbra is megfeleld
szinvonalon tudja végezni szakmai munkajat.

Az Métv. szerint a kozés dnkormanyzati hivatal jegyzéje vagy megbizottja minden teleptlésen koteles
biztositani az ugyfélfogadast, illetve a képvisels-testiileti, bizottsagi, és - a kilén jogszabaly es
megallapodas alapjan - a nemzetiségi énkormanyzat képvisel6-testileti Ulésein vald részvételt. A
térvényi elvarasnak maradéktalanul eleget tudtunk tenni.

A Hivatal munkarendje a korabbi évekhez képest nem valtozott, hétf6to! csitortokig: 7:30-16:00 oraig,
pénteken: 7:30-13:30 6raig dolgoznak a koztisztviselsk. A Hivatal lgyfélfogadasi rendje a ket

telepulésen eltéréen alakul.



A Hivatal Uigyfélfogadasi ideje Almosdon:
- hétfén és szerdan: 8:00 — 16:00 6raig
- csutdértokon: 8:00 — 12:00 draig
- kedden és pénteken: nincs Ggyfélfogadas

A Hivatal ligyfélfogadasi ideje Ujlétan:
- hétfén: 8:00 — 16:00 draig
- kedden és csutértokon: 8:00 — 12:00 oraig
- szerdan és pénteken: nincs lgyfélfogadas

A jegyz6 ugyfélfogadasi ideje:
minden hétfén 8:00 — 12:00 6ra kdzo6tt és minden szerdan 8:00 — 12:00 6ra kozott.

Az aljegyzé ugyfélfogadasi ideje:
minden hétfén 8:00 — 15:00 dra kozott.

Targyi feltételek:

A Hivatal mlikédéséhez az alapvetd targyi feltételek biztositottak. Valamennyi (gyintézének
biztositottak a munkajukhoz sziikséges szamitégépek, kartyaolvasok.

A Hivatal rendelkezésére allnak a szamitégépek mellett multifunkciés fénymasoldk, szkennerek, a
sziikséges telefonkdzpont és telefonkészillékek.

Jogi ismereteink naprakészen tartdsa érdekében az ingyenesen elérheté Hivatalos Jogtarat hasznaljuk,
amelynek hatranya, hogy nincs széveghasonlitd funkcioja.

Minden ugyintézé szamitégépén van megfeleld operaciés rendszer és irodai alkalmazas, ami a
mindennapi munkavégzéséhez elengedhetetienlil sziikséges. Rendelkezésre 4all a megfeleld
sebességi internetkapcsolat is, amely feltétele a tébbségében elekironikus ligyintézésnek.

Finanszirozas:

A feladatfinanszirozads szabalyait a mindenkor hatdlyos kozponti koéltségvetésrol szolo torvény, a
fenntartd Onkormanyzatok hozzajaruldsanak szabalyait pedig a kozbs hivatal létrehozasara és
fenntartasara vonatkozé megallapodas tartalmazza. A Hivatal kdltségvetésében keriil megtervezésre
valamennyi személyi juttatas a jaruiékaival egy(tt, az éves képzési koltségek, valamint a kikildetések
és koltségtéritések, a koztisztviselbknek jaro juttatasok, valamint az dsszes szakmai dologi kiadas. A
Hivatal fenntartasghoz minden évben egyre nagyobb 0sszegl hozzajarulast kell biztositani a fenntarté
6nkormanyzatoknak.

Ugyiratforgalom és hatoésagi statisztika:

Az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan a Hivatal latja el a polgarmester, illetve a jegyzé feladat- és
hataskérébe tartozé tigyek dontésre elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat is.

Az Ugyek iktatdsa kildén szabalyzatban foglaltak szerint térténik. 2018. januar 1-je 6ta az ASP IRAT
szakrendszer keretén beliil térténik az iktatas. A Hivatalban osztott iktatas térténik, ami azt jelenti, hogy
a két telepiilésen kulén-kilon valésul meg az iktatds. Az iktatdprogram hasznalata minden vezeté és
tgyintézdé napi feladatai kézé tartozik. Valamennyi, vagyis a postan, hivatali kapun, e-mailen érkezett
és személyesen benyujtott iratot érkeztetni, szignalni, illetve iktatni kell. A kimend iratok iktatasa pedig
az iratkészité ugyintéz6 feladata.

Ujlétan 2020. januar 1. napjatél az Ujlétai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iratainak iktatasa is kiilén
iktatékdnyvbe torténik, Aimosdon 2025. januér 1. napjatél az Aimosdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
iratainak iktatdsa is az ASP-ben torténik, kilon iktatokényvben. Az ASP IRAT szakrendszerébdl
kinyomtatott statisztika szerint a Hivatalban 2025. évben Gsszesen 17 716 darab Ugyirat keletkezett,
melynek megoszlasat az alabbi tablazat mutatja:



[ Almosd Ujléta Ujléta- Almosd- Osszesen
roma roma
Fészamra  iktatott | 2526 2094 | 31 10 4661
dgyiratok szama:
Alszamra iktatott 5235 7 650 147 23 13 055
ligyiratok szama:
Osszesen: 7 761 9744 175 33 17 716

A részletes kimutatds az 1/A. (Almosd); 1/B. (Almosd-roma); 2/A. (Ujléta) és 2/B. (Ujléta-roma)
mellékletekben talalhaté. A bejévé iratok iktatott szamatdl jelentésen magasabb az érkeztetett iratok
szama, ugyanis a bejové szamlak iktatasra nem, csak érkeztetésre kertuinek. E nélkiil azok feldolgozasa
nem lehetséges a gazdalkodasi szakrendszerben.

A 2025. év jellemzdi:

A 2025. évben is valtozasok zajlottak a Hivatal miikodését meghatarozé jogszabalyi kdrnyezetben és a
kbézigazgatdsi szervezetrendszerben. Tobb agazati jogszabaly megvaltozott, amely t6bb esetben a
meglévé dnkormanyzati rendeletek feltlvizsgalatanak, uj rendeletek megalkotasanak szikségességét
jelentette.

2025-ben a képviselé-testiletek az év elején elfogadott munkatervben foglaltak alapjan végezték
munkajukat.

I. IGAZGATAS

Anyakényvi-népességnyilvantartasi adatok:
Az anyakényvvezettk hataskérébe az alabbi feladatok tartoznak:
- szlletéssel, hazassagkdtéssel és a haldlozassal kapcsolatos anyakdnyvezési és egyéb
feladatok;
- hazassagi szandék bejelentésével kapcsolatos teenddk;
- kdézremlkddés a hazassagkotéseknél,
- amagyar allampolgarsag megszerzésével kapcsolatos feladatok;
- lakcimbejelentéssel kapcsolatos feladatok;
- atelepllés tertletén lévé cimek megaliapitasa és rogzitése;
- jogszabalyban eléirt nyilvantartasok vezetése;
- anyakonyvi targyl adatszolgaltatasok az illetékes Statisztikai Hivatalnak.

Almosd Ujléta | Osszesen

Hazassagkoétések szama: 6 7 13
Sziletések szama: 1 15 16
Halalesetek szama: 4 3 7
Allampolgarsagi eski letételének szama: 0 0 0 B
Kiadott anyakényvi kivonatok szama: 18 57 75
Hazai anyakdnyvezesek szama: 0 0 0

Apai elismerd nyilatkozatok szama: 7 2 9
Lakcimvaltozasok szama™: 0 0 0
Lakcim-fiktivalasok szama*: 0 0 0

* a lakcim-fiktivalas 2023. aprilis 1. napjatél kikertit a jegyz6éi hataskorbél, kizardlag a jarasi hivatalok
okmanyirodaikban latjak el ezt a feladatot.

* a lakcimvaltozas 2025. februar 1. napjatél kikertlt a jegyzdi hataskérbdl, kizardlag a jarasi hivatalok
okmanyirodaikban latjak el ezt a feladatot.



Altalanos igazgatas:

Az dltalanos igazgatas keretében legféképpen a kiidnbdzd kereskedelmi egységek mikddésével
kapcsolatos eljarasok zajlottak.

A legiddigényesebb igazgatasi feladat a hagyatéki eljarasok lefolytatasa. 2024-161 - jogszabalyvaltozas
miatt - az ingatlaniigyi hatésadg mar nem a jegyzoket kereste meg a podthagyatéki eljarasok
lefolytatasaval, hanem kézvetleniil a kdzjegyzék kaptak meg ezt a feladatot. Ennek ellatasa nemcsak
rendkivil idéigényes volt, hanem igen magas kéltségekkel is jart, mivel rengeteget kellett levelezgetni
a vélt orokosokkel, tobbek kozott valamennyi Ordkiésben érdekelt szamara tértivevényes
kildeményként kellett kikiildeni az ingatlanokra vonatkozé ado- és értékbizonyitvanyokat. Ezek a
koltségek az onkormanyzatokat terhelték, ellentétben a koézjegyzék eljarasaval, akik a felmerdlt
koltseégeket az orokdsokkel medfizettethetik. Természetesen a kézjegyzdi pothagyatéki eljarasoktol
figgetlenil tébb esetben kellett hivatalbdl vagy az érdekelt kezdeményezésére péthagyatéki eljarast
lefolytatni, de mégsem olyan ligyszamban, mint a korabbi években.

Nagy szamban érkezik a birésagoktdl, egyéb szervektdl hirdetmény kifuggesztésére vonatkozo
megkeresés, melyet a kifiiggesztés utan zaradékolva - legtobb esetben hivatali kapun - kell
visszakildeni a megkeresd szervhez.

A kultertileti ingatlanok adasvételi, illetve haszonbérleti szerzédéseinek kifuggesztése szintén jegyz6i
hataskor. 2024-t6l nem a vevé gyvédije, hanem a Foldhivatal killdi meg kifuiggesztésre a szerzédéseket
azzal a végzéssel, amelyben megallapitja, hogy az kifuiggesztésre alkalmas. Korabban eléfordult, hogy
a 30 napos kifliggesztés utan allapitotta meg az ingatlaniigyi hatésag, hogy az nem felel meg a
tulajdonjog bejegyzési eljarasban, ezért Gjbél indult az egész eljaras.

Kulénbdzé engedélyezési ligyekben szakhatosagi allasfoglalas, kézutkezeldi hozzajarulas kiadasara
kerUlt sor. Néhany épitési ligyben telepiilésképi bejelentési eljarast is kellett lefolytatni.

A legcsekélyebb szamu igyeket a birtokvédelmi eljarasok képezik, tekintettel arra, hogy a birtoksértést
koveté egy éven belll van lehetéség a jegyzéhoz fordulni, ezt kévetben kizardlag birésagi eljarasra
keriilhet sor.

A fenti Ggycsoportokra vonatkozd adatokat — teleplilésenkénti bontasban — az alabbi tablazat részletezi:

N ~ Almosd Ujléta Osszesen

Kereskedelmi egységek miikddési engedélyezése: 1 0 1
Kereskedelmi egységek mikédési engedélyének 0 0 0
médositasa:
Bejelentéskoteles tevékenységek szama: 4 1 5
Bejelentéskoteles tevékenységre vonatkozé médositas: 0 1 1
Lefolytatott hagyatéki eljarasok szama: 32 22 54
Péthagyatéki eljarasok szama: 9 6 15
Kiadott ado- és értékbizonyitvanyok szama: 57 97 154
Hirdetmények kifliggesziése: 12 12 24

| Adasvételi szerz6dések kifliggesztése: 9 24 33

| Haszonbérleti szerzédések kifiiggesztése: 2 1 3 |
Szakhatésagi allasfoglalasok szama: 2 0 2
Kozutkezelsi hozzajarulasok szama: 14 5 19
Tulajdonosi hozzajarulasok szama: 14 4 18
Teleplilésképi véleményezési konzultacio 1 1 2
Birtokvédelmi eljarasok szama: 1 0 1

A sziinidei gyermekétkeztetést az elmult évek gyakorlatdhoz hasonldéan 2025. évben is mindkét
teleplilésen biztositottuk. Almosdon a Hivatalhoz szervezett konyha, Ujlétan pedig a helyi évodahoz
tartoz6 konyha gondoskodott a szunidei gyermekétkeztetésrél. A sziinidei gyermekétkeztetés a
jogszabalyban elirt idétartamban volt biztositva mindkét teleptlésen. Vagyis az 6szi szinetben 5
napon, a tavaszi sziinetben 5 napon, a téli sziinetben 7 napon, mig a nyari sziinetben legalabb 43



napon keresztill kellett biztositani a napi egyszeri meleg ebédet. A nyari sziinetben Aimosdon 49 napon,
Ujlétan pedig 44 napon keresztiil volt biztositva a sziinidei gyermekétkeztetés. Az erre vonatkozd

adatokat az alabbi tablazat szemlélteti:

Szinidei gyermekétkeztetésben részestld Almosd Ujléta Osszesen |
gyermekek szama:

Tavaszi sziinet: 80 130 210

Nyari szlinet: 123 152 275

Oszi szinet: 83 119 202

Téli sziinet: 88 125 213
Osszesen: 374 526 900

Szocidlis ligyek:

Mindkét teleplilésen évek Ota a szocialis ligyek intézése jelenti a legtébb feladatot. Az dnkormanyzatok
rendelkeznek a jogszabalyi eldirasoknak megfelelé, a telepulési tamogatasok szabdlyozasara
vonatkozé helyi rendeletekkel. A rendeletekben meghatarozott tamogatasi formak évrél-évre bdvilnek,
figyelembe véve az erre a jogcimre biztositott kdzponti forrast. A teleplilési tamogatasok mellett Ujlétan
az els6 lakashoz jutdk tamogatasara, illetve a gyermekétkeztetés téritési dij csdkkentésére kiién
rendeletek vonatkoznak. A kilonb6zé ellatasi formakra jogosultak szamat az alabbi tablazat

tartalmazza:
Ellatasban részesiiltek szama: Almosd Ujléta Osszesen
lakhatasi tdmogatas (rendszeres): 82 24 106
gyogyszertamogatas (rendszeres): 2 50 52
gyogyszertamogatas (eseti): 0 0 0
apolasi tamogatas (rendszeres): 2 0 2
letfenntartasi tamogatas (eseti): 24 90 114
temetési tamogatas (eseti): 10 4 14
koztemetés: 0 1 1
elemi kar elharitasahoz nyujtott tamogatas (eseti): 0 0 0
kozép- és felsboktatasi tanuldi jogviszonyban lévd 29 0 29
személyek tAmogatasa (eseti):
tanulmanyokhoz kapcsoldédé tamogatas (rendszeres): 7 2 9
60. életévét betoltott személyek tdmogatasa (eseti): 0 0 0
természetben nydjtott szocidlis céla tizifa tamogatas 0 195 195
(eseti):
termény formajaban nyujtott tamogatas (eseti): 0 0 0
sziletési tAmogatas (eseti): 20 18 38
kartevé mentesités (eseti): 1200 0 1200
téritésmentes kozkifolyds ivoviz szolgaltatas 0 0 0
(rendszeres):
szépkorl személyek elismerése: o 20 B 21
helyi lakasépités és lakasvasarlas tamogatasa, els6 0 0 0
lakashoz jutdk tamogatasa (eseti):
18 éven aluliak tAmogatasa (eseti): 0 0 0
kiemelked® tanulmanyi atlagu altalanos iskolai 17 0 17
tanulok tamogatasa (eseti):
fltési thmogatas (eseti): 0 0 0
temetési kblcson (eseti): 0 0 0
kamatmentes kolcsdn (eseti): 0 0 0
csaladi sziikségletek kielégitését szolgald 0 0 0
gazdalkodast segitd tamogatas (szocialis
féldprogramy)

| karacsonyi csomag (eseti): 550 500 1050




| tisztasagi csomag (eseti) 0 ‘ 500 500 |
szivességbank utalvany (rendszeres): 0 0 0
ovoda- illetve iskolakezdési tamogatas 0 66 66
intézményi téritési dijkedvezmény (rendszeres): 47 5 52

A szocidlis Ugyek mellett a masik legnagyobb ligycsoport a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvényben meghatdrozott rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény, illetve a hatranyos helyzet, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa. Ehhez
kapcsoladik az évente két alkalommal kifizetett 6 000, illetve 6 500 forint 6sszegl pénzbeli ellatas. Ezen
ellatasokra vonatkozo adatokat az alabbi tablazat szemlélteti:

Almosd Ujiéta Osszesen
Rends%e'res gyermekvédelmi kedvezményben 144 166 310
részesilé gyermekek szama:
Hatranyos helyzet( gyermekek szama: 103 83 186
Ha’Imozottan hétranyos helyzeti gyermekek 40 79 119
szama: R
Pénzbeli ellatasban részesilé gyermekek szama 151 174 325
(augusztus): ]
Pénzbeli ellatasban részesuld gyermekek szama 143 174 317
(november): - o

A szocidlis tigyek intézése soran rengeteg hatarozatot kell meghozni, melyek rendkivil sok id6t vesznek
igénybe. A Hivatal ugyintézéi szinte kivétel nélkil rendelkeznek Nemzetkdzi Szamitégép-felhasznaloi
Jogositvannyal (ECDL bizonyitvannyal), a tanfolyamon elsajatitott ismereteket a gyakorlatban is
alkalmazzak, melynek kdszénhetden az egyszeriisitett hatarozatokat ,kérlevél” formajaban készitik el,
amely hatalmas idémegtakaritast eredményez. Az ilyen és hasonlo jellegii kreativ gondolkodasmaod
elterjedése ma mar elengedhetetien a kdzigazgatasi munka soran.

Kozfoglalkoztatas:

Az igazgatashoz tartozik a kézfoglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok egy része, igy: palyazat
elkészitése, a foglalkoztatasi egészségiigyi vizsgdlatok megszervezése, munkakdri leirasok,
munkanaplok elkészitése, adatszolgaltatasok, elszamolasok elkészitése.

Almosd:

2025. marcius honapjaban 2 db jarasi start mintaprogramot, és 1 db hosszabb idétartamu programot
inditottunk dsszesen 26 fével, melyeknek megvaldsulasi ideje: 2025.03.01-2026.02.28.

1.) Hosszabb idétartamu program

A programba 1 f6 munkavezetd, 4 f6 intézményi takarito, 5 f6 egyéb, mashova nem sorolhato egyszert
szolgaltatasi és szallitasi foglalkozasu foglalkoztatasat terveztik.

A munkavezett tervezie a napi feladatokat, iranyitotta azok elvegzését és aktivan részt vett
elvégzésikben, minden adminisztracios feladatot ellatott. Az Onkormanyzat tulajdonadban levé
terliletek, ingatlanok karbantartasat, valamint az esetiegesen bekévetkezd téli siktalanitast 6 6

segitette.

Az Onkormanyzat tulajdonaban levé 6voda épuletének takaritasat 3, fogorvosi rendelé épuletének
takaritasat 1 16 végezte.

A program megvaldsitasa sikeres volt. A tervezett feladatok elvegzése megtoriént.

2.) Szocidlis jelleali program

A 2025 évi szocidlis jellegli program dsszesen 6 6 (1 f& munkavezeté 5 f6 segédmunkas) bevonasaval
valosult meg.



2025. évi programban az alabbi munkalatokat végeztik el:

Utszakasz katylzasa (betonozassal). 580 m
kaszalas réven megtisztitott teriilet nagysaga 67 180 ;nZ
karbantartott csatornak, belvizelvezeté arkok hossza Om
padkazott kozutak hossza 7370 m
parlagfl mentesitéssel megtisztitott terlilet nagysaga 18 880 m2
iszaptalanitott folyasfenék kézi munkaval 20842 m
cserje-és novényirtassal megtisztitott terlilet nagysaga 8 750 m2 ]
utalappal rendelkezé utak katyazasa (k6 zuzalék) 1187 m

[ megtisztitott kdzutak hossza 18400 m o

3.) Mezégazdasagi jelleqii program

A 2025. évi mezdgazdasagi program 6sszesen 10 f6 (1 f6 munkavezetével) bevonasaval valosult meg.

A tdmogatott tevékenység bemutatasa. Tormafdld talaj-eltkészitése, miitragyazasa Burgonyaféld
helyének talaj-el6készitése, mitragyazasa. Tormadugvany elrakdsa. Burgonya Ultetése. Lucernaféld
kérbe kaszalasa. Petrezselyem, sargarépa, cukkini, voroshagyma, karalabé, sutétok részére talaj
elbkészitése és lltetés. Meglévé és U] allatallomany (malac, hizd, és kecske, valamint szaporulatuk)
takarmanyozasa, itatasa, tisztan tartasa. Kecskék legeltetése. Kecskék fejése. Kecskék elletése.
Allattenyészté telep és kérnyezetének tisztan- és rendben tartasa. Valamint az llattarté telep felujitasa.

A programok soran 5 763 001 Ft felhasznalt bevétellink keletkezett. A felhasznalt bevételeket olyan
koltségekre forditottuk, mely a kdzfoglalkoztatasi munkavégzés sikerességét segitette eld, tamogatta.
Kolenbozé anyagkoltségek, kézm(i szamlak fizetése, lzemanyag vasarlasa stb. Keletkezett arbevétel
Osszege 8 141 823 Ft.

Ujléta:
2025. marcius hénapban 2 db jarasi start mintaprogramot, és 1 db hosszabb idétartamu programot
inditottunk 6sszesen 35 fével.

1.) Ertékteremt$ program: Hazi szaraztészta elballitasa és Mezégazdasaai névénytermesztés: 5 és 15
f6 részvételével 43.701.816. Ft tamogatasbol, elsésorban az ovoda konyhajara allitanak el6
szaraztésztat (széles metélt, lebbencs, reszelt tészta, cérnametélt, spagetti tészta, kiskocka, eperlevél),
dsszesen 1333,2 kg mennyiségben. Ezen kivill a szocidlis célra, karacsonyi csomagba 191,2 kg
szaraztésztat (lebbencs, reszelt) készitettek a tésztalizemben dolgozé kdzfoglalkoztatottak.

Féként tormatermesztést, a konyhan felhasznalasra keruld zoldségféle (sargarépa, petrezselyem,
hagyma, z6ldbab, burgonya, féz6tok, sitétok) termesztését hajtottunk végre.

2.) Szocialis jellegli program, mely magaba foglalta a belterlileti kbézutak karbantartasat, a
mezdgazdasagi foldutak karbantartasat, valamint az illegalis hulladéklerakok felszamolasat. Ezt a
harom feladatot 10 6 részvételével 20.745.909 Ft tamogatasbol szervezte meg a Hivatal. Az utak
mentén padkajavitast végeztink 2.000 fm hosszan, tovabba 15 km féldat-karbantartast, és a foldutak
mentén cserjeirtast végeztiink el. Ujléta telepiilés bel- és kiilteriiletein felszamoltunk 6 kisebb
hulladéklerakd helyet, ahonnan 18,7 m? szemetet gyl(jtottiink 6ssze. A programban parlagfiirtast is
végeztlink, 6sszesen 50.000 m? terlileten.

3.) Hosszabb idétartamd program: 5 6 részvételével 2024.09.01.-2025.02.28.. napjaig terjedd
idészakra 4.477.728 Ft, valamint 2025.03.01.-2025.10.31. napjaig terjed6 idészakra 6.753.586 Ft
tamogatasbol Ujléta belterileti kozteruletein eldobott hulladékok 6sszeszedését, temeté nappali
6rzését, intézmények takaritasat, parkok gondozasat, jardak tisztantartasat végeztiik el.




Egyéb igazgatasi feladatok:

A ndvényvédelemmel, allattartassal kapcsolatos kdzigazgatasi feladatokat is az igazgatasi agyintézék
végzik. Ide tartozik a gyommentesitésre térténd felszolitasok kikuldése, parlagfli ellenérzés, méhek
bejelentése, valamint a kobor ebekkel és a nem megfeleld allattartas bejelentésével kapcsolatos gyek
intézése.

Almosdon 2025-ben honlapon tértént felhivas, kézérdeki(i védekezés elrendelésére nem kerdilt sor.
Ujiétan a gyommentesitéssel kapcsolatban az Ujlétai Hirmondéban jelent meg felhivas. Parlagftivel
kapcsolatos lakossagi bejelentés 2025-ben nem érkezett.

Almosdon és Ujlétan is mikodik az dnkormanyzat altal létrehozott ebrendészeti telep, a kdbor ebek
befogasat a mez66rok veégzik.

A 2025. évben Aimosdon Gjabb kobor ebek nem kerliltek befogasra nyilvantartas alapjan a 2024. évben
befogott kobor ebek voltak elhelyezve, nem kerlilt sor allatvédeimi birsag kiszabasara gondatlan
allattartas miatt. Ujlétan 2025-ben 6 kébor eb keriilt befogasra.

A Hivatal latja el a Bursa Hungarica 6sztondijjal kapcsolatos adminisztraciés feladatokat. 2025-ben
Almosdon 6 8, Ujlétan senki nem részesiilt az 6szténdijban.

A humanpolitikai tgyintézé Aimosdon latja el a Hivatal valamennyi kéztisztviseldjével kapcsolatos
feladatokat: kinevezés, atsorolas, szabadsagnyilvantartas, munkaba jaras stb.

Il. ADOIGAZGATAS

Az addigazgatasi munkakorhoéz tartozik az add kivetése, bevallasok bekérése, feldolgozasa,
hatarozatok, felszolitdsok kikiildése, szamldk vezetése (befizetések kényvelése és utalasa),
adbigazolasok, koltségmentességek kiadasa, add- és értékbizonyitvany készitése, adok mddjara
behajtandd kbztartozasok behajtasa.

Ujletan sajnos évek oOta tapasztalhaté, hogy az ingatlantulajdonosok ,megfeledkeznek” az
ingatlanvasarlas, -eladas miatti kommunalis adatbejelentésekrdl. A Foldhivatal minden évben egy
alkalommal ingyenesen az dnkormanyzat rendelkezésére bocsatja az un. ,adéféldkényv’-et, amely arra
szolgal, hogy az 6nkormanyzati adohatésag ellendrizni tudja az adatbejelentéseket, illetve azok

elmaradasat.

Az adatbejelentések elmaradasa tapasztalhaté a talajterhelési dijak tekintetében is, az
ingatlantulajdonosok, ingatlanhasznadlék kizadrélag az onkormanyzat felszélitdsara kildik be a
bejelentéseket. A talajterhelési dijfizetési kotelezettség azon ingatlan tekintetében all fenn, amely nincs
rakétve a szennyvizcsatorna-halozatra. A dijfizetési kotelezettség a telepiilésre vonatkozd
terliletérzékenységi szorzét figyelembe véve 1.800 Ft/m3 az elézd évi vizfogyasztas alapjan. Ennek
ellenérzésére torvényi eldirds alapjan a viz- és szennyvizszolgaltaté koteles minden év februar 28.
napjaig megkildeni azok fogyasztok listajat és fogyasztasi adatait, akik csak vizdijat fizetnek.

Az adatbejelentések elmaradésa szintén nagy terhet r6 az érintett tgyintézékre, hogy a rendelkezésre
bocsajtott listakbol kisz(irjék a bejelentéssel érintett személyeket, majd azokat felszolitsa, a szikséges
nyomtatvanyok kitdltésében segitseget nyujtson.

Adozok szama 2025-ban:

Ipariizési ado:

B | Almosd ~ Ujléta [ Osszesen
addzék szama (f6) 222 228 450
adobevétel (Ft) 115.659.776 39.528.81 1_ - 155.188.587




Maganszemélyek kommunalis addja:

Almosd Ujléta ‘Osszesen
adozok szama (f6) 788 313 1101
ingatlanok szama (db) 765 413 | 1178
adébevétel (Ft) 3.852.508 1.286.075 [ 5.138.583
Talajterhelési dij:

B Almosd Ujléta Osszesen
bevallasok szama (f6) 0 12 . 12
adobeveétel (Ft) 0 71.300 | 71.300

Az adok maddjara behajtandd koztartozasok behajtasa az adéigazgatasi munkakor része. 2025. évben
0 db (Almosd: 0; Ujléta: 0) ilyen Gigy volt. Adok médjéara behajtandé koztartozas példaul az eljarasi
koltség, az erdévédelmi, az erdégazdalkodasi, a névényvédelmi birsag és az igazgatasi szolgaltatasi
dij hatralék is.

Addhatralékok alakulasa:

Az év végi zaras alapjan a jelenleg fennallo dsszes tartozas Almosd esetében 28.374.102 forint, Ujléta
esetében 40.869.741 forint, amely tartalmazza a birsag és a potlék 6sszegét is. Sajnos a teljes hatralék
behajtasa lehetetlen, hiszen tébb olyan gazdalkodd szervezet jelentés dsszegii hatraléka is szerepel
benne, amelyet mar a cégbirdsag kordbban felszamolt. A felszamolasi eljaras keretében nagyon kicsi
az esélye annak, hogy az 6nkormanyzat az adéhatralék teljes 6sszegét megkapja. Az elmult évek
tapasztalatai alapjan a teljes tartozas kb. 1-2 %-a folyt be a felszamolasi eljarasnak kdszénhetben.

| Almosd ] Ujléta Osszesen
Ipar(izési adohatralék (Ft) 14.568.762 . - 22.639.772 37.208.534
gépjarmii adohatralék (F1) " 1.676.794 1.726.389 3.403.183
Kommunalis adéhatralék (Ft) 5.212.180 4.583.079 9.795.259
Talajterhelési dij hatralék (Ft) - 746.600 458.450 1.205.050
Potiék (Ft) 6.160.731 11.225.683 17.386.414
Birsag (Ft) 9.035 236.368 245.403
Osszesen: 28.374.102 40.869.741 69.243.843

Az ipar(izési adohatralék egy része a felszamolas, csédeljaras miatti hatralék. A gépjarmlado hatralék
Osszege a 2023. december 31-ei adatokhoz képest csékkent, ugyanis 2021.01.01-t6! mar nem az
6énkormanyzati, hanem az allami adéhatédsag allapitja meg a gépjarmiiadd 6sszegét. A 2020. december
31. napjaig fennallé gépjarmliado-hatralék behajtasarél azonban az énkormanyzati adéhatésagoknak
kell gondoskodni, viszont az igy befolyt 6sszeget a kézponti koltségvetésnek kellett befizetni, igy az
oénkormanyzatoknak ebbdl a tavalyi évben sem keletkezett bevétele.

Az év folyaman adéhatralékra nem tértént Aimosdon és Ujlétan sem letiltast foganatositas (munkabérre,
nyugdijra, bankszamiara).

Fizetési felszdlitast 112 esetben kiildtiink ki. (Almosd: 0; Ujléta: 112) Ujlétan fizetési felszélitassal egyutt
kikiildtiik a , TAJEKOZTATO ADOTARTOZAS, KOZTARTOZAS ADOK MODJARA BEHAJTANDO
KOZTARTOZASOK BEHAJTAS! ELIARASAROL” cim(i tajékoztaté anyagot is.

Ujléta telepiilésre vonatkozoan kértitk a Nemzeti Ad6 és Vamhivatalt, hogy kik azok az Ujlétai lakosok,
akik a 2024. évi SZJA bevallasukban Gstermeldi tevékenységb6l szarmazé bevételt vallottak be, és
osszevetettiuk a HIPA bevallast adokkal. igy 37 6 adozot szélitottunk fel 5 évre visszamenéleg HIPA
bevallas benylijtasara, ezzel plusz 3.628.787 Ft addfizetési kdtelezettséget szabtunk ki.

Ipartizési adohatralékra vonatkozoan részletfizetéssel 3-en éltek (Almosd: 3, Ujléta: 0 ad6zd), a
talajterhelési dijra részletfizetést nem kezdeményeztek Aimosd és Ujlétan sem.



Ehhez a munkakorhéz tartozik még a mez&éri szolgalat dijanak beszedése is. A mezd6ri szolgalatot
Almosdon két 16, Ujlétan csupan egy f6 latja el. Aimosd Kézség Onkormanyzata bevezette a mez66ri
jarulékot, Ujléta viszont nem.

Mez66ri jarulék:
Almosd [ Ujléta Osszesen
Adézok szama (f6) 221 0 221
Befolyt mez&6ri jarulék (Ft) 748.920 0 : 748.920
Hatralék (Ft) 2.953.270 0 2.953.270
ll. GAZDALKODAS:

A gazdalkodasi munkakorokhoz tartozik a koltségvetési rendelet-tervezet, a koltségvetés
végrehajtasardl szold beszamold elkészitése, a koltségvetésrél informacié szolgaltatasa a kdzponti
koltségvetés szamara, hazipénztar kezelése, segélyek, tamogatasok kifizetésre valdé elbkészitése,
szamlak utalasa, nyomtatvanyok beszerzése, helyi bérszamfejtési program kezelése, helyfoglalasi dijak
beszedése, fékonyvi konyvelés, analitikus nyilvantartasok vezetése, AFA-val, mez66ri tdmogatassal
kapcsolatos elszamolasok, téritési dijak beszedése, leltarozasi feladatok. Egyes palyazatok
elékészitése, elszamolasa, a beszamolasi kotelezettségek teljesitése is a gazdalkodasi ugyintézék
feladata.

A gazdalkodasi és a pénzigyi Ugyintézék a Hivatal mellett ellatjak az Onkormanyzatok és intézményeik,
valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodassal, szamlazassal, banki Ugyintézéssel és
adatszolgéltatasokkal kapcsolatos feladatait.

A peénziigyi ugyintézék évrdl évre probaljdk bizonyos technikai megoldasokkal csékkenteni az
adminisztracios terheket. A kotelezettségvallalasok szamanak csokkentése érdekében év elején egész
évre vonatkozd elézetes kotelezettségvallalast készitenek. A banki utaldsok tekintetében pedig
nagyobb szamban keriilt alkalmazasra a csoportos banki utalds a munkabérek vonatkozasaban,
valamint az atutalasra jovahagyott szamlak ASP rendszerbdl a banki rendszerbe térténé importalasa.

A Magyar Allamkincstar felé teljesitendd havi, illetve negyedéves adatszolgaltatasokat egyre tobb
szempont alapjan ellenérzik, ezért rendkivil pontos munkavégzésre van szilkség.

Néhany adat a pénztarosok munkakorébdl:

| Almosd Ujléta Osszesen ‘
Banki utalasok szama (db) ' 4516 3207 7723
Készpénzes kifizetések (db) 469 536 1005
Készpénzes befizetések (db) 341 768 1109
Utalvanyrendeletek 6sszesen (db) 5810 N 4511 10321

IV. ADMINISZTRACIO

Az adminisztracié korébe tartozik tobbek kézott a napi szintli iktatas, Ugyiratkezelés és irattarozas,
postazas, a képviselb-testulet és a bizottsagok uléseirdl jegyz6konyv elkészitése, gyiratok, levelek
gépelése, telefon, hivatali e-mail, hivatali kapu, cégkapu folyamatos ellenérzése, a honlap aktualizalasa.
Ezek a feladatok az egyes tgyintézdk kézétt megosztasra keriltek.

V. EGYEB TEVEKENYSEG

Evente az ellatand6 feladatokrél statisztikai jelentéseket kell késziteni, ez szinte a hivatali munka teljes
terliletére kiterjed. Pl.: gyamhatdsagi statisztika, szocidlis statisztika, hatésagi statisztika, gazdasagi
statisztika, beruhazasokrol sz6lo statisztika, stb.

Minden kéztisztvisel6t érint a folyamatos adatszolgaltatasi kételezettség, melyre sokszor csak néhany
napos hataridét adnak a kilénbsz6 szervek (Kormanyhivatal, MAK, MEP, Munkaiigyi Kézpont, stb).

2025-ben is rendkivil nagy leterheltséget jelentett a nyertes, folyamatban lévd palyazatok
megvalositdsa, ugyanis a palyazati elszamolasok egyre bonyolultabbak. A palyazati lehetéségek
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nyomon kévetése is folyamatos volt, ezt tilkrézi a benyUjtott palydzatok szama is. Mindkét telepiilésen
vannak jelenleg megvaldsitas alatt Iév6, nyertes pélyazatok. Ezeknek a beadasa, a megvaldsitassal
kapcsolatos adminisztracio, kapcsolattartds, (Ggyintézés, elszamolas, valamint a kdiénb6z6
adatszolgaltatas jelentésen megnéveli a vezetdk és az Ugyintézék mindennapi munkamennyiseget.

A hivatali igyintézok latjak el a kéziizemi szolgaltatokkal torténd kapcsolattartést (valtozasok jelzeése,
hibabejelentések, oraleolvasasok, méréoéracsere stb.).

Mindkét telepulésen van kijelslt Ggyintéz6, aki ellatia a polgarvédelmi feladatokat. Fontos a
katasztrofavédelemmel torténd folyamatos kapcsolattartas, a jelentések elkészitése.

A lakossag tajékoztatasa szintén kiemelt feladat. Ezt az tgyintézék a lehetd legszélesebb moddon
biztositjak: telefonon, hirdetményi uton, a teleplilések iddszakos kiadvanyai utjan, honlapon, facebook-
oldalon. Ujlétan minden hénapban megjelenik az Ujlétai Hirmondd, amelynek elkészitésében az
aliegyzd folyamatosan kozremikodik, 6 késziti a képviseld-testileti Ulésekrél szolé6 dnkormanyzati
hireket, roma hireket, altalanos tajékoztaté anyagokat. Azoknal az ligyeknél, amelyek a lakosok nagy
részét érintik, minden lakdhazba eljuttatunk tajékoztatdé anyagot vagy hirdetményt.

A Hivatal feladata a képvisel6-testileti és a bizottsagi Ulések elokészitése, az Ulésekrél készilt
jegyz6konyvek elkészitése és felterjesztése az elbterjesztésekkel és rendeletekkel egyitt a

kormanyhivatalhoz tdrvényesseégi ellendrzeésre.

Néhany statisztikai adat a testiileti és bizottsagi lilésekrdl:

\ | Almosd | Ujléta | Osszesen |
Nyilvanos képviselé-testiileti Glések szama: 20 17 37 '
Zart képviselb-testileti 4 11 15
tlések szdma:

Egyuttes képviselé-testileti Ulések szama: 2 2
Nyilvanos bizottsagi tlések szama: 6 9

Zart bizottsagi Ulések szama: 12 0
Kézmeghallgatasok szama: 1 1

Lakossagi forumok szama: 0 0 0
Nyilvanos nemzetiségi képviselé-testileti Ulések szama: 5 8 13
Zart nemzetiségi képviseld-testlleti Glések szama: 0 0 )
Roma nemzetiségi kézmeghallgatés: 1 1 2
Elfogadott rendeletek szama: 17 17 34
Képviselt-testilleti hatarozatok szama: 171 285 456
Bizottsagi hatarozatok szama: 216 20 236
Polgarmesteri hatarozatok szama: 2 1336 1338
Roma nemzetiségi 6nkormanyzati hatarozatok szdma: 26 26 52

A rendeletekrl és a hatarozatokrol mindkét telepilésen kulén-kiilon nyilvantartas keszil. Az
dnkormanyzati rendeletek kihirdetését kovetéen megjelennek a Nemzeti Jogszabalytar (NJT) fellleten
is, melyet barki ingyenesen haszndlhat. A rendeletek az NJT-n egységes szerkezetben is
megtalalhatéak, amely jelentésen megkonnyiti a jogalkalmazok munkajat és az allampolgarok
tajékoztatasat is.

Ujlétan a 2011-ben megvaldsult szennyvizberuhazashoz kapcsolédéan meg nem fizetett érdekeltségi
hozzajarulasok behajtasa 2025-ben 467 785 forint bevételt eredmeényezett. Két ingatlan tulajdonosa egy
dsszegben, egy pedig részletekben fizette meg a 156 000 forintos hozzajarulast. A kézmlifejlesztési
hozzajarulas, illetve a talajterhelési hozzajarulds behajtasanak koszénhetben Ujletan a rakototiségi
arany elérte a 90 %-ot, mely j6val meghaladta a palyazatban vallalt 80 %-ot.

11



VI. ELLENORZESEK

2025-ben a képviseld-testilet altal elfogadott belsé ellenérzések valosultak meg mindketté teleptlésen.
Almosd és Ujléta esetében egyarant tébb alkalommal keriilt sor a kézfoglalkoztatasi programok
ellenérzésére, emellett tobb elnyert és megvaldsitott palyazat helyszini ellenérzése is megtortént.

Kérem a tisztelt Képviseld-testiileteket, hogy az Aimosdi Kézds Onkormanyzati Hivatal 2025. évi
munkajardl készitett beszamol6t megtargyalni és elfogadni sziveskedjenek!

Almosd, 2026. majus 15. )
—
D¢ kona'te 1) -0t
Toéthné Horvath Nikolett
jegyz6
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Almosdi Kézés Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekod:09 telepiiléskod:27641

.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2025-BEN

Sorszamra Gyﬁ!tow Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénzigyek 970 - 1201
Ebbdl: 1. Adbigazgatasi Ugyek 970 - 1201
2. Egyéb pénziigyek - - -
B |Egészséglgyi igazgatas 6 - 20
C | Szocialis igazgatas 383 - 739
E |Komyezetvédelmi, épitési igyek, telepilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 55 - 185
Ebbdl: 1. Kérnyezet- és természetvédelem 1 - 1
2. Telepiilésrendezés, teriletrendezés 43 - 164
3. Epitési igyek 5 - 10
4. Kommunélis Ggyek 6 - 10
F |Kézlekedés és hirkozlési igazgatas 8 - 28
G |Vizugyiigazgatas 5 - 6
H | Onkoményzati, igazsaglgyi és rendészeti igazgatas 180 - 606
Ebbsl: 1. Anyakonyvi és dllampolgdrsagi Ugyek 68 - 98
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 6 - 36
3. Valasztasokkal kapcsolatos iigyek 3 - 23
4. Rend6rségi ligyek | 1 - 1
5. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos ligyek 14 - 21
6. Menedékjogi Ugyek - -
7. Igazsagiigyi igazgatas 2 - 2
8. Egyéb igazgatési ligyek 86 - 425 |
1 | Lakasiigyek 7 - 10
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 86 - 443
K | Ipari igazgatas 1 - 3
L |Kereskedelmiigazgatas, turisztika 13 - 28
M | Féldmiivelésiigy, allat- és ndvény-egészségiigyi igazgatés 12 - 23
N | Munkaligyi igazgatas, munkavédelem 14 - | 36
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi gyek ésszesen 754 - | 1834
Ebbsl: 1. Képviseld-testilet iratai 73 - 158 |
2. Nemzetiségi onkormanyzat iratai | 8 - 9
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 673 - 1667
P | Kznevelési és kbzmlvelGdésigyi igazgatas 24 - 35
R | Sportiigyek - - -
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi érség 8 - 38
Ebbsl: 1. Honvédelmi igazgatas - - -
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 7 - 37
3. Fegyveres biztonsagi 6rség 1 | - 1 B
Minddsszesen: 2526 | - 5235
Datum: 2026. majus 14.
Régzitette Ellendrizte
1 DMS One Zrt.
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Almosdi Kézos Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyek6d:09 telepiiléskod:27641

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2025-BEN

Gyijtéiv
sorszémara

Sorszamra Alszamra

Agazat

Iktatott iratok széama

A | Pénziigyek
Ebbél: 1. Addigazgatasi ligyek

2. Egyéb pénziigyek
B | Egészségiigyi igazgatas
Szocidlis igazgatas
Kornyezetvédelmi, épltési ligyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg.

m|o

Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem
2. Teleplilésrendezés, terliletrendezés

3. Epitési Ugyek
4, Kommunalis tgyek
Kozlekedés és hirkozlési igazgatas
Viziigyi igazgatas
Onkormanyzati, igazsagigyi és rendészeti igazgatas
Ebbdl: 1. Anyakényvi és dllampolgérségi ligyek

I|®|m

2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos -
3. Vélasztasokkal kapcsolatos Ugyek

4, Rendérségi Ggyek

5. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos gyek
6. Menedékjogi ligyek

7. Igazsaglgyi igazgatas
8. Egyéb igazgatasi Ugyek |
Lakastgyek
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatds
Ipari igazgatas
Kereskedelmi igazgatas, turisztika
Féldmiivelésigy, allat- s ndvény-egészségiigyi igazgatas
Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem
Onkormanyzati és altalénos igazgatasi ligyek dsszesen
Ebb8l: 1. Képvisels-testilet iratai
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai -

C|lZ|IZ|Ir|R|<|—

3. Az énkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak
Kéznevelési és kbzmivelBdésiigyi igazgatas
Sportiigyek
Honvédelmi, katasziréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonségi érség
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas ]
2. Katasziréfavédelmi igazgatas [
3. Fegyveres biztonségi érség
Minddsszesen:

X|A|o

Datum: 2026. majus 14.

Ragzitette Eliendrizte

1 DMS One Zrt.
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SIETA

Almosdi Kézos Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekéd:09 telepiiléskod: 27641

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2025-BEN

Sorszamra Gyu;tm)/ Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szédma
A | Pénzigyek 755 - 1410
Ebbél: 1. Addigazgatasi ligyek 745 - 1291
2. Egyéb pénzigyek 10 - 119
B | Egészségligyi igazgatas 5 - 36
C | Szocialis igazgatas 472 - 2225
E | Kornyezetvédelmi, épitési igyek, teleplilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 20 - 189
Ebbdl: 1. Kérnyezet- és természetvédelem 2 - 5
2. Telepiilésrendezés, terliletrendezés 9 - 153
3. Epitési ligyek 1 - 3
4. Kommunalis ligyek 8 - 28
F |Kdzlekedés és hirkozlési igazgatas 6 - 20
G | Vizlgyi igazgatas 16 - 34
H | Onkormanyzati, igazséglayi és rendészeti igazgatas 127 - 384
Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és allampolgérsagi Ggyek 35 - 75
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 2 - 4
3. Viélasztasokkal kapcsolatos {igyek 2 - 3
4, Renddrségi lgyek - - -
5. A helyi tizvédelemme! kapcsolatos iigyek 1 - 2
6. Menedékjogi Ggyek - - -
7. lgazsaglgyi igazgatas - - -
8. Egyéb igazgatasi ligyek 87 - 300
| | Lakasiigyek 2 - 2
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatés 100 - 770
K | Ipari igazgatas - -
L |Kereskedelmiigazgatas, turisztika 4 - 13
M | Faldmiivelésiigy, dllat- és névény-egészségligyi igazgatds 24 - 144
N | Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 22 - 215
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek dsszesen 531 - 2171
Ebbdl: 1. Képviselb-testiilet iratai 66 - 200
2. Nemzetiségi dnkormanyzat iratai 7 - 19
3. Az énkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatainak 458 - 1952
P |Kdéznevelési és kbzmlivelddésiigyi igazgatas 1 - 1
R |Sportiigyek - - -
X | Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi érség 9 - 36
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas 3 - 5
2. Katasziréfavédelmi igazgatas 6 - 31
3. Fegyveres biztonségi érség - - -
Minddsszesen: 2094 - 7650
Datum: 2026. majus 14.
Rogzitette Ellendrizte
1 DMS One Zrt.
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Almosdi Kéz6s Onkorméanyzati Hivatal

UMD

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2025-BEN

KSH varmegyek6d:09 telepliléskod:27641

Agazat

Sorszamra

Gyljtéiv
sorszamara

Alszamra

|ktatott iratok szama

Pénziigyek

Ebbél: 1. Addigazgatasi ligyek

2. Egyéb pénziigyek

Egészségligyi igazgatas

Szocidlis igazgatas

mio

Kornyezetvédelmi, épitési iigyek, teleplilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg.

Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem
2. Telepllésrendezés, teriiletrendezés
3. Epitési ligyek
4. Kommunalis Ggyek

Kozlekedés és hirkozlési igazgatas

Vizilgyi igazgatas

I|@|m

Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas

Ebbél: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi lgyek
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos
3. Vélasztasokkal kapcsolatos Ugyek
4. Renddrségi ligyek
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos iigyek
6. Menedékjogi ligyek
7. lgazsdagiigyi igazgatas
8. Egyéb igazgatasi ligyek

Lakéstigyek

Gyermekvédelmi és gydmiigyi igazgatas

Ipari igazgatés

Kereskedelmi igazgatas, turisztika

Féldmiivelésiigy, allat- és névény-egészségligyi igazgatas

Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem

cl|Z|Z|r|R]«]|—

Onkormanyzati és altalanos igazgatasi {igyek 6sszesen

Ebbdl: 1. Képviselb-testiilet iratai
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai
3. Az 6nkormanyzati hivatainak, polgérmesteri hivatalnak

Koznevelési és kbzmiivelddésiigyi igazgatas

Sportiigyek

Honvédelmi, katasztr6favédelmi igazgatas, fegyveres biztonségi érség

Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas
2. Katasziréfavédelmi igazgatas
3. Fegyveres biztonsagi drség

Minddsszesen:

Datum: 2026. majus 14.

e

Régzitette

’go:ikunmr.'vur;
prali .

Ellendrizte

DMS One Zri.




Hatarozati javasiat:

Almosd Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az Aimosdi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2025.
évi munkajarol sz616 beszamolét elfogadja.

Felelés: -
Hatarido: -

Hatarozati javaslat:

Ujléta Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az Aimosdi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2025.
évi munkajardl sz6l6 beszamolét elfogadja.

Felelbs: -
Hatarid6: -



