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» Frzik és helyesen tapsoljak az egyenletes liiktetést és a ritmust.

= Tudnak a temp6 tartani.

* Felismerik az ismert dalokat, dalos jatékokat dallammotivumaikrol

* azegyszeriibb dallam- és ritmusmotivumokat tudjék visszaénekelni, visszatapsolni.

* Tudnak térsaikkal térformét alakitani (hullimvonal, csigavonal, sorgyarapodd, kapus
jatékok).

* az egyszeriibb tincmozdulatokat tarsaikkal §sszhangban végezik.

* Nyitottak masnemzetiségek zenei kultiraja irant

* A tanult dalokat tisztan, szép szovegkiejtéssel éneklik.

* Egyénileg is vallalkoznak éneklésre (esetleg képesek a dalok 6nallé elkezdésére)

= Magas és mély éneklés kozti kiilonbséget felismerik, maguk is tudnak magasabban és
mélyebben énekelni

* Halkan és hangosan énekelnek, tapsolnak, beszélnek

* A dallamot felismerik didolasrél, hangszerrdl, sajatos kezdé vagy belsé motivumrol
= A hangszinek finom eltérését is felismerik

* Ismernek és megneveznek egyes hangszereket, felismerik hangjukat

* Megkiilonbdztetik az egyenletes liiktetést a dal ritmusatol

* Dalok, mondékak ritmusat letapsoljak

* Szépen, esztétikusan, egyenes testtartdssal mozognak

* Térformék kialakitésara, a kér megtartasara képesek az 6vono segitsége nélkiil

* Ismerik a ritmushangszereket, alkalmazasukkal képesek a liiktetést, a ritmust és esetleg
a motivumhangsilyt kiemelni

* Dallambujtatast végeznek

* Bels6 igénnyé€ valik a koz6s éneklés és jaték, melyet onalléan is kezdeményeznek és
eljatszanak a nap barmely szak4ban.

* Ismernek népdalokat, népi jatékokat, hagyomanyokat.

* Képesek egyszerti tanclépések, koreografidk elsajatitisara és bemutatiséra.

Rajzolas, festés, mintazis, kézi munka
A vizualis nevelés, az dbrazolds, mint4zas, kézimunka, kézmiivesség sokszinii tevékenység,
melyet alland6an biztositani kell.

Az anyaggal val¢ jaték 6r6mét, az alkotas élményét megéld gyermek szamara kezdetben nem
az eredmény, hanem a tevékenység fontos.

Az o6vodapedagégus szerepét ezek a tevékenységek nem nélkiilozhetik. A sziilék
bekapcsolédasara és kozremiikodésére sok lehetdség van a kdrnyezet alakitasaban.

A rajzolas, festés, mintazas, épités, képalakitas, a kézi munka, az dbrazolas kiilonbdzd fajtai, a
miialkotasokkal, a népmiivészeti elemekkel, az esztétikus targyi kornyezettel valé ismerkedés
is fontos eszkozei a gyermeki személyiség fejlesztésének. A gyermeki alkotas a bels6 képek
gazdagitasara ¢€pill. Maga a tevékenység - s ennek ordme - a fontos, valamint az igény
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kialakitisa az alkotdsra, az Onkifejezésre, a komyezet esztétikai alakitdsara, és az esztétikai
élmények befogadasara.

Ezen tevékenységek az 6vodapedagogus 4ltal biztositott feltételekkel, az egyéni fejlettséghez
¢s képességekhez igazodva segitik:

* aképi-plasztikai kifejezoképesség,
* komponal6 képesség,
= térbeli tdjékoz6do képesség és
* rendezéképességek alakulasat,
* agyermeki élmény és fantdziavilag gazdagodasat és
* annak képi kifejezését:
* agyermekek tér-forma és szin képzeteinek gazdagodasat,
*  képi gondolkodasuk fejlodését,
» esztétikai érzékenységiik,
*  sz€p iranti nyitottsaguk, igényességiik alakitasat.
Feladataink:

= Az ébrazolo tevékenység soran a targyi vildg megismerését, feldolgozasat, (ijraalkotasat
tegyiik lehet6vé a gyermekek szamara.

rrrrrr

" A térbeli tajékozodo és rendezé képességet, komponalasi, képolvasasi itéloképességet
alakitsuk az esztétikai érzék fejlesztésével.

* vizudlis tapasztalatok nyujtisa az életkornak megfelelGen,

" avizuélis jelrendszer megismerése (pont, vonal, folt, szinek, formak),

* aképi- plasztikai-, konstrualé kifejezéképességek kibontakoztatdsa,

* szin- és formavilag gazdagitasa,

* eszkbzhasznalat képességének fejlesztése,

* ¢rdekl0dés felkeltése az abrazolas tevékenységei irant,

* kézmozgasok finomitasa,

* keépi gondolkodas fejlesztése,

* atérbeli tajékozddo képesség fejlesztése,

= az irashoz sziikséges mozgaskoordinacié alakitsa.

" népmivészeti, esetleg nemzetiségi alkotasokkal megjelenitése a t kornyezetben
Feltételek a fejlodés eredménye érdekében:

Biztositani kell a gyerekeknek azokat az eszkozoket, amelyek sziikségesek a rajzolds, mintézas
¢s egyéb kézi munkaban valé kibontakozésiban. PL.: szines ceruzak, rajzlapok, kiilénb6z6
vastagsagu ecsetek, tempera, ragasztd, szines fonalak, kukoricatorzsa, kiilonb6z6 névények
részei (pl.: virdgszirom, magok stb.), szines textildarabok stb.
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Ertelmi fejlettségi mutatok:

* milyen kevert szineket hasznal az alapszineken kiviil,

* megkiilonbozteti-e a szindrnyalatokat,

* megjelentek-¢ konstanciak,

* hany dimenzidban képes rajzolni,

* mennyire pontos a megfigyelése (részletek),

= mennyire pontos a képi emlékezete,

* tudja-e rendezni élményeit a megjelenitésben (téma, rendiség stb.),

* jelennek-e meg egyéni fantaziara utal6 jelek, jegyek,

* megkezdddik és mikor a betlimésolas, szamméasolas.
A gyermekek munkdjanak megbecsiilését szolgaljak a killitasok és felhasznalasuk a kdrmyezet
szépitésébe.
A csoportszoba kiilsé megjelenése is tiikr6zze az évszakot, a gyermekek specidlis érdeklédését,
a jatéktevékenység témdinak alakulésat.
1. mauavészeti nevelés

Feladatok:

® az érzelmi nevelés fontos eszk6zeként a polarizalt érzelmek alapozisa, az empétia, az
Onkifejezés erdsitése /mese, vers, zene, abrazolds, mozgas .../

* esztétikai és etikai élmények nytjtasaval az esztétikai etikai fogékonysag formalasa

* azirodalom, az ének-zenei nevelés tartalmaval a népi hagyoményok, a kultira
gydkereinek apoldsa

* adramapedagégia eszkozeivel az érzelmek, gondolatok mozgéssal és egyéb
eszkdzokkel torténd kifejezésének segitése

= az alkotas, az esztétikum 1étrehozasanak 6szténzése

* atapasztalatok, érzelmek, gondolatok szobeli kifejezd készségének fejlesztése

* akontaktusteremtés, a kommunikécios készség, Snkifejezés eszkdzeinek fejlesztése
= az frott nyelv irdnti érdekl6dés tAmogatasa

* AKkiils6 vilig megismerésének elsédleges forrisa, maga a természet és a
tarsadalmi valosag.

A kiils6 vilag megismerését szolgélja a természetismereti tevékenységkozpont is, ahol a

gyermekek gylijteményei, a folyamatok, a kiilonféle anyagok, ismeretek valtozé
koriilményekben torténé jatékos alkalmazasat segitik a szabaly és tarsasjatékok Az 6voda
udvara, a lakoéhely, a csalddok otthona, a sziil6k munkahelye, az intézmények mind a
megismerés forrdsai. Ezek feltdrdséban, az eldkésziiletekben, a szervezésben a gyermekek és a
sziil6k aktivan részt vehetnek.

Az 6vodapedagigusok feladatai:

* Az dvodapedagdgus az dbrazold tevékenységekre az egész nap folyaman teret, valtozatos
eszkozket biztosit. Maga a kdmyezet esztétikai alakitasara és az esztétikai élmények
befogadasara,
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= Az 6vodapedagdgus el6térbe helyezi a természetes anyagok, termések felhasznaldsat.
Feladata az 0j megoldasok keresése, a kreativ, kdrnyezettudatos gondolkodasra,
fenntarthatdsagra vald nevelés,

* Megismertetni a gyerekeket az eszkozok hasznalataval, a kiilonbozé anyagokkal, a
rajzolas, mintdzés a kézi munka technikai alapelemeivel és eljarasaival

* Biztositsa a vizualis tevékenységekhez sziikséges feltételeket /élmény, megfelels hely,
id6, eszkdz, nyugodt 1égkor/

» Ismertesse meg a gyermekekkel az eszk6z6k helyes hasznalatat, a hozzajuk kapcsol6dé
balesetvédelmi el6irasokat.

» Alaposan tanitsa meg a sziikséges technikakat, munkafogasokat,
» Ismertesse meg a gyereket valtozatos anyagokkal, eszkdzokkel, népi mesterségekkel,

* Az eszkdzhasznélatban, egyéni segitségadisban vegye figyelembe a gyerekek technikai
tudasat, egyéni képességét, kiilonds tekintettel a az eltérd szociokulturalis kornyezetbdl
érkezd, illetve SNI gyermekek esetében,

= Hivja fel a figyelmet a komyezet esztétikuméra, érdekes targyakra, épiiletekre,
miialkotasokra,

= A gyermekek valamennyi alkotésat értékként kezelje!

* Adjon alkalmat a tarsak alkotdsinak megnézésére, a produktumok egymis kozotti
megbeszélésére,

= Az értékelésnél vegye figyelembe az egyéni fejlédési kiilonbségeket.
= Megallapitasai legyenek pozitivak, de realisak, azok szolgaljak a gyermek fejlédését.

~ Megfigyelési, tapasztalatszerzési lehetdségek és élmények biztositasa (sétak,
kirdnduldsok, kiallitisok megtekintése stb.)

= A gyermeki alkoto- alakit6 tevékenység feltételeinek megteremtése: (a teljes nevelési
idében)

= megfeleld 1égkor kialakitasa

= hely biztositasa

* megfelelé mindségili és mennyiségii eszk6z és anyag alljon rendelkezésre
* A munkéhoz kell6 id6tartam biztositasa
= Eszkozok és anyagok tulajdonsagainak és a veliik valé banasmédnak a megismertetése

" A gyermekek képi- plasztikai kifejez6 nyelvének fejlesztése egyéni érettségi
szintjiikh6z igazodé differencialt fejlesztéssel, valtozatos technikik megismertetésével

= A vizualis képességek fejlesztése

* A kreativ magatartas érvényre jutdsinak segitése

* Az eszt€tikum iranti vonzédas megalapozasa (pl. esztétikus kornyezet)
A tevékenységek gyakorldsa

= A legkisebbek firkalgassanak, rajzolgassanak kedviik, érdeklddésiik szerint (homokba,
tablara, nagyméretii papirra stb.) ecsettel mézoljanak nagyobb feliileteket, gyurkaljanak
homokot, agyagot.

100



Chernel J6zsef Onkormanyzati Ovoda és Mini Bolcséde Szakmai Program

* A gyermekek rajzoljanak, fessenek, mintdzzanak emlékezet utin hozzijuk kozelalld
targyakat, cselekményes témdkat.

* Rajzoljanak, fessenek, mintdzzanak és épitkezzenek kozvetlen megfigyelés alapjan
természet utén, illetve hozzajuk kézelallo targyakat.

* Rajzoljanak, fessenek, mintizzanak és épitkezzenek elképzelés alapjan targyakat,
személyeket, meseszereploket, meserészleteket, elképzelt helyzeteket, eseményeket.

* Rajzolassal, festéssel, mintazassal készitsenek diszit6 munkékat az ismert formaelemek
alkalmazasaval, megfigyelt népi (kisebbségi is) motivumokkal.

* Készitsenek kézimunkat papirtépéssel, nyirdssal, Osszeillesztéssel, ragasztissal,
hajtogatassal, varrassal; vegyes anyagokbol, termésekbél, 4gakbol, kavicsokbol stb.

* Jelenjen meg a gyermekek kornyezetalakitasban torténd aktiv kzremikodése.
* Kisérjék figyelemmel egymas tevékenységét, munkait.

= Abrazol6 tevékenységiik soran készitsenek kiilénbszd alkalmakra ajandéktirgyakat,
jatékeszkozoket.

Moddszertani alapelvek:
= A motivaci6 elvének érvényesitése.

* A differencidlt bindsmod elvében érvényesitjilk az egyéni adottsdgokat, az egyéni
fejlédési litemet.

= A tevékenység elvének érvényesitése.
» A tevékenység targyi és hangulati feltételeinek biztositésa.
* A jatékossag elvének érvényesitése.

" Az 6vodai nevelésben torekedni kell a gyermeki alkotdsok kdzdsségi rendezvényen
valé bemutatasara és a tehetségek felismerésére.
A fejlodés jellemzdi 6voddskor végén

Az 6vodaskor végére a gyermekek 85 %-ra, a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek 75%-
ra jellemzo fejlettségi mutatok:

* Ismerik a vizudlis tevékenység alkalméaval hasznalt eszkézok neveit, azok helyes
hasznélatét, a hozzajuk kapcsol6dé balesetvédelmi elirasokat.

* Viltozatos technikakat ismernek és alkalmaznak
= Képalkotasban egyéni modon jelenitik meg élményeiket, elképzeléseiket

* Szem- kéz koordinaciojuk fejlettségének alakuldsa sorén egyre aprélékosabb, precizebb
alkotdsokat hoznak létre,

= A gyermekek alkotésaira jellemzd a részletez6 formagazdagsag, a szinek varial4sa.
= Oriilnek egyéni és kozds kompozicidjuknak

= Récsodélkoznak a szép latvanyra, tudnak gyonyorkédni benne.

* Onalléan és csoportosan is készitenek jatékokat, ajandékokat.

* Kiilonb6z6 eszkdzdket megfeleléen haszndl.

=  Onalléan alkalmazza a megismert technikakat

* Képes a tiszta, esztétikus munkavégzésre
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* Mindennapos, szivesen valasztott tevékenységgé vélik a rajzol4s, mintazas, kézimunka
» Képesek abrazolasra térben és sikban egyarint,

» Képesek a tdrgyak térbeli kiterjedésének tapasztalati felismerésére, a foébb formai
jellemz6k megnevezésére.

* Szinhasznalatukban érvényesitik kedvelt szineiket.

* Formasbrazolasuk véltozatos, képesek hangsulyozni a legfontosabb megkiilonbéztetd
jegyeket, jellemz6 formakat.

* Emberabrazolasukban megjelennek a részformak, probalkoznak egyszertibb mozgasok
kifejezésével is.
* Ako6z6s munkédk soran képesek szébeli véleményt nyilvénitani.

* Tudnak formdkat mintdzni elképzelés, emlékezet és megfigyelési tapasztalataik
segitségével.

= Egyre 6néllébban alkalmazzik a megismert dbrizolasi technikakat.
=  Onalloan diszitenek targyakat.

= Szivesen részt vesznek 6vodai kdrnyezetiik szépitésében, alakitasaban.

Mindennapos mozgas

A gyermekek legfontosabb igénye és természetes kifejezési médja a mozgas. A rendszeres,
szivesen végzett, kozOsségi testmozgas segiti a gyermekek optimalis személyiségfejlodését és
hozzéjarul az egészséges életmad kialakitisahoz.
A tevékenység alapvetd szervezeti keretei a kdvetkezok

» spontdn, aktiv szabad jitékban megjelené mozgésos tevékenység,

» irdnyitott, mindennapos mozgasfejlesztés,

»  szervezett mozgasos tevékenység.
A gyermekek 6vodai életének minden egyes napjan biztositani kell az aktiv szabad jatékot, amely
mellett kiemelt szerepet kapnak az irdnyitott mozgéasos tevékenységek. Ezek a tevékenységek
jétékos kdrnyezetben zajlanak, és jatékba dgyazott modon segitik az alapvetd mozgaskészségek,
valamint a hozzajuk kapcsolod6 fogalmi rendszerek fejlesztését.)

A mozgésos jat€kok, tevékenységek, feladatok spontan és szervezett mindennapos alkalmazisa
kedvezéen hatnak a kondiciondlis képességek koziil kiilondsen az erd és az &lldképessée
fejlodésére. amelyek befolyisolidk a gyermeki szervezet teherbird képességét. egészséges
fejlédését. Fontos szerepiik van a helyes testtartashoz sziikséges izomegyensily kialakuldsaban,
felerdsitik, kiegészitik a gondozas és egészséges életmodra nevelés hatdsait.

A szabad jaték keretein beliil végzett spontan mozgéasos tevékenységeket kiegészitik az iranyitott
mozgasformék. A komplex testmozgasok integralodnak az dvodai élet mas tevékenységeibe is,
mikdzben tdmogatjak a gyermek személyiségének fejlodését, példaul a pozitiv énkép, Snkontroll,
érzelemszabalyozas, szabilykovetd tarsas viselkedés, egyiittmiikodés, kommunikacid,
problémamegoldé gondolkodas és tanulési képesség terén.

Az egészséget tamogato testmozgést az 6vodai nevelés minden egyes napjin és minden gyerek
szamara biztositani kell az egyéni igények és képességek figyelembe vételével. Fontos, hogy a
gyermekeket legjobban fejlesztd, egytittmiikodést igényld mozgasos jatékok széleskorii
alkalmazéséra torekedjiink, tovabba a szabad levegé adta lehetéségeket is ki kell hasznalni.)
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A mindennapi irdnyitott testmozgéds része lehet zenére, zenei ritmusra végzett mozgasos
feladatok, (népi) jatékok és tancok (kiemelten a néptanc).

A testi fejlodés elésegitése érdekében a legfontosabb teriilet a gyermekek mozgasigényének
kielégitése, a mozgas fejlesztése. Igyeksziink a feltételeket ugy megteremteni, hogy minden
gyermek mozgéasigényének megfelelden minden nap eleget mozoghasson. A folyamatos
napirenden beliil az igények szerint alakithaté mindennapi mozgaslehetdség szervezett, vagy
szabad forméban torténik.

Feladatunk:
* Mozgassal a gyermekek testi képességeit fejlessziik.

* Rendszeres mozgaslehetdség biztositdsaval segitsik a kiegyenstlyozott lelki
fejlodést.

= Valtozatos és jat€kos mozgéslehetoségekkel fontos személyiségjegyeket alakitsunk
ki.

A mozgasfejlesztés az alabbi formdban valésul meg:

a./ Az eltér§ sziikséglet(i gyermekek mozgasigényének folyamatos kielégitése a
csoportszobdban, a szabad tevékenységkzpontokban, valamint az erre a célra
kialakitott tornaszobéban.

Szabad mozgés - a kialakitott udvaron

b./ a gyermekek igényeinek megfelelden, az 6vodapedagogus dontése alapjan
naponta szervezett, kezdeményezett mozgésfejlesztés /heti 2 alkalom
testnevelés, 2 alkalom mozgasfejlesztés/

A "testnevelés foglalkozas" a kotelezd mozgasfejlesztés szervezeti kerete.
A torna, a mozgasos jitékok célja, hogy: fejlesszék:

* agyermekek természetes mozgasat (jaras, futas, ugras, timasz, fiiggés,
egyensulyozas, dobas),

= atesti képességeket, mint az erét, ligyességet, gyorsasagot, alloképességet, tarsra
figyelést

® jaruljon hozzd a harmonikus, dsszerendezett, fegyelmezett nagy és kismozgasok
kialakulasahoz.

® kedvezden befolyasoljék a gyermek nivekedését, teherbird-képességét és az egyes
szervek teljesitoképességét

= fontos szereplik van az egészség: megbrzésében, - megovésaban,

= felerdsitsék és kiegészitsék a gondozds és egészséges €letmodra nevelés hatasét,
* amozgiskultira fejlesztése mellett segitsék:

* atérben val6 tajékozodast,

* ahelyzetfelismerést,

* addntést és

* az alkalmazkoddképességet, valamint
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= aszemélyiség akarati tényezOinek alakulasat
= alakuljon ki az egészséges versenyszellem.
» figyeljenek tarsukra, alkalmazkodjanak egymashoz

A tornara, jatékos mozgésokra, az egészséges életmodot erdsitdé egyéb tevékenységekre
teremben és szabad levegdn, eszkozokkel és eszk6zok nélkiil, spontan vagy szervezett
formaban, az évodai nevelés minden napjan - az egyéni sziikségleteket és képességeket
figyelembe véve - minden gyermek szamara lehet6séget kell biztositani.

A mozgasfejlettség mutatoi:

* mennyire célirAnyosak a mozgasok,

* mennyire terhelhetd idoben, nehézségi fokban,

* mi jellemzé teljesitoképességére (alacsony, kzepes, magas foka),

* képes-e minden természetes mozgis elvégzésére,

* mozgasa folyamatos, gordiilékeny (akadoz6, aritmikus),

* milyen jellegli mozgéasokban nyilvanul meg iigyessége,

* mennyire szervezettek mozgasai,

* mennyire eredményes egyensulyozasi feladatokban,

* milyen ligyesen hasznélja az eszkzoket,

* megallapithat6-e alloképességnek megléte,

* tudja-e rendezni a mozgéssorokat,

= fellelhetd-e tagoltsdg a mozgasban,

* helyesen méri fel a térbeli viszonyokat,

* képes-e valtozo tempdju, ritmusi, irdnyli mozgésra,

* mennyire farad gyorsan - kénnyen (lassan - nehezen).
Az ovodapedagogus feladatai:

* A mozgés feltételeinek biztositasa.

* Mozgdsra inspirdld, biztonségos, tiszta kornyezetet, szabad teret és megfeleld idét
biztositunk a természetes és szervezett mozgasra.

* A szabad mozgés lehet6ségeit kirdndulasok alatt is megteremtjiik.

* Az eszkozoket a gyermekek életkordhoz és fejlettségi szintjéhez igazitjuk.
Hasznalatukat megtanitjuk, gyakoroltatjuk, gondot forditunk a balesetmegeldzésre.

A kisebbeknél a cslszds, mészas, bujas eszkozei, a nagyobbaknal az egyensilyérzék,
finommotorika, szem-kéz, szem-1ab koordindcié fejlodését segité eszkozok kapnak nagyobb
hangsilyt (pl. tornaszényeg, maszokak, bordésfal, csiszda, létra, hinta, ugréiskola, célbadobd
jatékok, labdak, kaotelek...).

= Fejleszt6 eszkozként hasznalunk.
A fejlesztés mozgdsanyaga:

a) A mozgis fejlesztése a szabad jatékban
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A jaték €s mozgéds 6vodai nevelésiink alapja. E két gyermeki tevékenység sok
szempontbol Osszefiigg.

Rendszeresen kezdeményeziink futé-, fogo- €s labdajatékokat, egyszerli mozgésos
jatékokat. A jo példa hatdsira maguk is képesek lesznek az altaluk ismert és kedvelt
mozgasos jatékok megszervezésére, levezetésére. E jatékoknak fontos szerepiik van a
jatékigény kielégitésén til a képességek fejlesztésében. Hozzasegitik a gyermeket ahhoz,
hogy az allandéan véltozé kiilsé kornyezethez mozgasukkal képesek legyenek
alkalmazkodni.

Az 6vodas gyermek lételeme a mozgas, a mozgasba agyazott tevékenykedés. Spontan
szabad jat¢kdban az dltala mar készségszinten hasznalt mozgasokat kombinalja,
rendszerezi, konkrét célra viszi 4t és egyben 1ij mozgasformakat talal ki, gyakorol be.

Tarsait utanozza, veliik egyiitt jatszva, mozogva fejlédik énképe, 6nértékelése, szociélis
képessége. A mozgédsos feladatok kivitelezésére forditott Gsszpontositds, er6feszités
fokozatosan képessé teszi a gyermeket az irdnyitott tanulasra.

A mozgasaban sikeres gyermekek az értelmi képességek teriiletén is sikeresebbé valnak.
b) A mozgas fejlesztése szervezett foglalkozisokon

A szervezett foglalkozidsok anyaga atlétikai, torna és jaték jellegli gyakorlatokbol
tevodik Ossze.

A kisebb gyermekek irdnyitott mozgasos tevékenysége soran a nagymozgisok
fejlesztésére helyezziik a hangstlyt.

A gyermekek kilonb6zé futds-, ugras-, dobas-, és labdagyakorlatokat végeznek (pl.
futas killonb6z6 irdnyba, tirgyak megkeriilésével, szokdelés révid nekifutasbol, fellépés és
leugras, labda feldobasa, elkapésa).

Csusznak, kusznak, mésznak talajon, szereken, targy alatt-felett és gyakoroljak a
talajtorna egyszeri elemeit.

Kiilonb6z6 tipusi mozgisokban gyakoroljak az egyenstlyozist és a kézi szerek
alkalmazasat.

A nagymozgas fejlesztése mellett figyelmet forditunk a tér mozgasos megismertetésére.
A gyerekek kiil6nbdz0 irdnyokban végeznek mozgésokat és kiilénb6zé formakat mozognak
be (pl. futds padok koriil, sz6kdelés elére, hétra stb.). Mozgésos tevékenységeik sorén egyre
pontosabb informacidkat szereznek Onmagukrdl, ismerkednek testrészeikkel és azok
funkcidival.

A nagyobb gyermekek irdnyitott mozgésos tevékenységeiben el6térbe helyezziik az
egyensilyérzeék, szem-kéz, szem-lab koordinacié fejlesztését (pl. forgasok, fordulatok,
vonalon, vizszintes és emelt felilleten végzett egyensulyozé mozgasok, egyenstilyozo jaras,
kézi szerek feldobésa, elkapasa, célba dobés stb.). Alkalmazzuk a jobb-bal kifejezést, a
megertést  csuklopantok  hasznilatiaval is  segitjik. A gyermekek kiilonb5zé
tornagyakorlatokat végeznek (pl. talicskézas, pokjaras), gyakoroljék a gurulé atfordulast, a
test hossztengelye koriili gurulast.

A szervezett mozgas része a mindennapi frissitd torna. Anyagat elsésorban a mozgasos
jat€kok alkotjdk, kiegésziilve egy-egy gimnasztikai gyakorlattal.

A rendszeres mozgis noveli a gyermekek 16gz8- és keringési szerveinek
teljesitOképességét, a csont- és izomrendszer teherbird képességét. Elésegiti a természetes
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testtartas kialakulasat, hozzéjarul az iras mozgasahoz sziikséges differenciélt és koordinalt
izommozgas fejlédéséhez.

A téri irdnyok, formék bemozgasaval, megnevezésével béviil a gyermekek térrdl vald
ismerete, gyarapodik szokincse. Latjak a bemutatott mozgésokat, halljak a tevékenységek
pontos megnevezését €és elvégzik a latott, hallott feladatokat, ily médon a keresztcsatornak
miikddése fejlodik.

A sajat test és mozgisos képességek megismerése segiti az éntudat, a személyes
tulajdonsagok (kitartds, batorsag, fegyelmezettség) kialakulasat.

A koz0s 6rommel végzett mozgas kozben kiszélesednek a tarsas kapcsolatok, fejlédik
a tolerancia, egylittmiik6d6 képesség, lehetdség adodik a kiilonbszd viselkedési normak
tanulésara.

A mozgasos tevékenységeket a gyermekek életkordnak, szamanak és az id6jarasnak a
fliggvényében az vodai csoportszobédban, iskola tornatermében, illetve az udvaron vagy a
sportpalyén tartjuk.

Modszertani alapelveink:

* A gyermekek egyéni képességeihez valé alkalmazkodas.

» Cselekvéses tapasztalatszerzési lehetdségek biztositdsa.

* Minden nap térténjen spontén és szervezett mozgasos tevékenység
A fejlddés eredménye Gvoddskor végére:

Az 6vodaskor végére a gyermekek 85 %-ra, a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek 65%-
ra jellemzo fejlettségi mutatok:

* A gyermekek szeretnek mozogni, kitartéak a mozgésos jatékokban

* Betartjak a szabalyokat a kiilonb6z6 versenyjatékokban

* Ismerik az irdnyokat, tudnak a térben t4jékozodni

* Tudnak iitemtartssal jarni, gimnasztikai gyakorlatokat esztétikusan végezni
* Tudnak helyben labdat pattogtatni, labdat vezetni

= (Célba dobnak egykezes felsé dobassal

* Tudnak egyenes és rézsitos padon egyensilyozé jarassal végigmenni

* Tudnak tempovaltassal futni, akadalyt keriilni

* Ismerik a mozgisokhoz kapcsolodé nyelvi kifejezéseket, vezényszavakat,
kéziszereket és tornaeszk6zoket.

* A gyakorlatokat pontosan és fegyelmezetten végzik.

" Feladattudatuk, szabélytudatuk kialakult. Motoros képességeik korcsoportjuknak
megfelel6 fejlettségiiek.

*  Ordmet jelent szamunkra a mozgas.

* Képesek a siker €s a kudarc megfelelé megélésére. Kialakul benniik az egészséges
versenyszellem.

* Ismerik a térbeni irdnyokat, kiterjedéseket, jOl tajékozédnak a térben,
koérnyezetiikben biztonsagosan mozognak.
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* A gyermekek nagymozgisa, finommozgéisa, egyensiily észlelése finomodik,
mozgasos teljesitéképességiik differencialodik, 5ssze-rendezettebbé valik.

=  No6vekszik figyelemkoncentracidjuk, feladattartisuk, egylittmikddésiik,
szabalyjatékokban betartjék a szabélyokat.

Kiilsé vilag tevékeny megismerése

A valésag fokozatos és folyamatos megismerésével alakuljon pozitiv érzelmi viszonya a
sziil6foldhéz, az ott €10 emberekhez, a hazai tajhoz, a helyi hagyoméanyokhoz és a
néphagyomanyokhoz, a targyi kultira értékeihez. Tanulja meg ezek szeretetét, tiszteletét,
védelmét. Elemi ismereti alakuljanak 6nmaga és a kérnyezete kapcsolatarol.

Célok

A gyermek aktivitisa €s érdekl6dése sordn szerezzen tapasztalatokat a kozvetlen és tagabb
természeti — emberi — targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairdl. A gyermek
mikozben felfedezi kdmyezetét, olyan tapasztalatok birtokdba jusson, melyek a kdrnyezetben
valo, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz, tdjékozédashoz sziikségesek.

Feladataink:

*= Az elemi ok-okozati Osszefliggések felismertetése, a logikus gondolkodas
megalapozasa.

= A targyi, természeti kornyezettel, a jelenségekkel, folyamatokkal, anyagokkal
kapcsolatos tapasztalatokat - a tirsadalmi kérnyezet torténéseinek érzékelése.

= A tarsas magatartas képességét erGsitsiik kozos feladatokban.

= Matematikai jellegli tevékenységekben segitsiik tapasztalatszerzésiiket, formaljuk
véleményalkotasukat.

= A kornyezetben, a tevékenységekben, az élethelyzetekben szerezhetd matematikai
tapasztalatokat integralja.

* Ismerjék fel a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat, mely soran alakul
itél6képességiik, fejlodik tér- sik- és mennyiségszemléletiik.

= Olyanszemléletes, cselekve problémahelyzetek teremtése a mindennapi tevékenységek
soran, amelyek megoldéasa valtozatos matematikai ismereteket, tapasztalatot igényel.

* Ki kell fejleszteni és elégiteni a gyermekek érdeklddését a vilagosan észlelhetd,
alapvetd matematikai Osszefliggések, azonossigok, kiilonbségek, valtozdsok
felfedeztetésével.

= Fejlessziik a gyermekek logikus gondolkodasat, problémafelismerd és megold6
képességét, a feladatmegoldasra iranyul6 néllosagat, szobeli kifejezbkészségét.

* A szimfogalom megalapozasira végezzenek mérési, Osszemérési feladatokat
halmazokkal, mennyiségekkel, kiilonb6z6 egységekkel pl.: siitések, bef6zések stb.
soran.

* Ismerjék meg és haszndljak a t&bb, kevesebb, ugyanannyi, a névutdk, ellentétparok
fogalmait, a paros-paratlan, t6- sor- és szamnevek fogalmait.

" Biztositsunk alkalmat a mindennapi élet, vagy kiranduldsok, sétak soran a szamlalasra,
mennyiségi itéletek gyakorldsara.
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Biztositsunk feltételeket a parositas, tiikkorjaték tevékenységeihez, mely fontos feltételét
képezi a téri percepcid kialakitiasanak.
Kérnyezetalakitd tevékenység soran, az épitett kornyezettel valé ismerkedés alatt,

illetve sajat épitd, modellezd jatéktevékenységiikben szerezzenek geometriai
tapasztalatokat.

Tanulds

Valamennyi képességkorben spontan és szervezett tanulasi tevékenységekben adjunk
lehetdséget az ismeretek bovitésére, kiegészitésére.

A kiilonb6zd tanulési tevékenységekben a szandékos figyelem erdsitését segitsiik, a
figyelem terjedelmének, tartalmanak novelésével.

A felismerés mellett a felidézés képességét erdsitsiik.

A szemléletes képi gondolkodas lehetdségeivel az elemi fogalmi gondolkodis
kialakitasat segitsiik.

Feladatunk, hogy minden gyerek képességeinek megfelelden fejlodjék, timaszkodjunk
eldzetes tapasztalataira, ismereteire.

Az ovodapedagogus feladatai:

tegye lehetévé a gyerek szamara a kémyezet tevékeny megismerését,
biztositson alkalmat, id6t, helyet, eszk6zoket:

a spontan és szervezett tapasztalat- €s ismeretszerzésre,

a komyezetkultara és

a biztonsagos életvitel szokasainak alakitasara.

Segitse €l6 a gyermek 6ndllé véleményalkotasat a kérnyezet alakitdsdban, és
dontési képességeinek fejlodését a kortars kapesolatokban.

A hidnyos ismeretekkel rendelkezé gyermekek esetében gondoskodjon a
felzarkoztatas lehet6ségérol,

Hivja fel a figyelmet a természeti értékek, alkotasok szépségére, megvalodsitasianak
fontossagara,

Differencialt modszereket alkalmazzon kiilonds tekintettel a szocialisan hatranyos
helyzetii gyerekek esetében.

LehetOséget adni a minél t6bb érzékszervvel vald tapasztalasnak. A
tapasztalatszerzés moédjai: az alkalmi és folyamatos megfigyelés, a gyfijtés, a
szituacids jaték.

Lehetévé tenni a gondolkodasi képesség hatékonysaganak alakulasat olyan helyzetek

teremtésével, amelyekben a gyerekeknek alkalmuk nyilik kiilénb6z6 szempontok
felfedezésére, tGbbféle megoldas kozotti valasztasra.

A gyerekek képességeinek fejlesztése a kivetkeza teriileten, tevékenységeken keresztiil:

Tapasztalas: érzékelés, észlelés, megfigyelés

Megértés: azonositds, megkiilonboztetés, Osszefliggések felismerése, allitasok,
kérdések, utasitasok megértése

Konstrualas: formak, mennyiségek elballitasa, megkeresése
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- [tél6képesség: annak megitélése, hogy egy tulajdonsig igaz-e vagy nem, hogy egy
Osszefliggés fenndll-e, hogy egy 4llitas igaz-e konkrét helyzetben

= Kornyezettudatos nevelés, kornyezetiink védelme.
Gyermeki tevékenységek:
a) Tapasztalas:
= Szituacios jatékok segitségével ismerjék meg sziildfsldjiiket, a helyi hagyomanyokat.
= Ismeretet szereznek a csaladrol, a csalad tagjairdl, a sziildk foglalkozasarol.
* Megjelenitik az altaluk ismert foglalkozasokat.
* T4jékozodnak kornyékiikon.
* Gyakoroljak a helyes kozlekedést, megfigyelik a kozlekedési eszkozoket.
* Megfigyelik a napszakokat, évszakokat, kdrnyezetiik novényeit (tavasz, ny4r, 6sz, tél).
* Megismerik a haz kortil é16 allatokat és néhany vadon é16 4llatot.
* Megismerik az emberi test 6 részeit.
* Megfigyelik az érzékszervek funkciéit.

= Tevekenységeken keresztil ismerjék meg, hogyan 6vhatjgk kornyezetiiket
(hulladékgytijtés, energiatakarékossag, viz-levegé szennyezés elkeriilése.)

b) Emlékezés:
= Felelevenitik a kozosen végzett tevékenységek részleteit (siités, salatak készitése stb.).
* Felismernek éllatokat képekrdl, felidézik a réluk hallottakat.
¢) Megértés:
= Osszehasonlitanak targyakat, személyeket, halmazokat egy-egy tulajdonsag szerint
= Szétvalogatnak targyakat, személyeket, halmazokat sajat szempont szerint.
® Sorba rendeznek targyakat, személyeket, halmazokat felismert ,,szabalyossag” szerint.
d) Konstrualas:
* Tapasztalatokat szereznek a geometria krében.
* Téjekozédnak a térben és a sikban dbrazolt vilagban.
€) itél(’iképesség;
= Parositanak elemeket (t6bb, kevesebb, mennyi fogalma).
* Sorozatokat készitenek mennyiségi tulajdonsagok szerint.
= (Osszemémek mennyiségeket (hosszusag, tomeg, lirtartalom, teriilet).
* Felismerik a szinek vilagosabb, sotétebb arnyalatait.
Modszertani alapelveink
= Jatékos cselekvések, tapasztaldsi lehetéségek biztositasa.
* Szervezett megfigyelések.
* Egyéni fejlddési litemhez valé alkalmazkodas.

* Problémahelyzetek teremtése.
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= A tevékenység hangulati és targyi feltételeinek biztositasa.
* A folyamatos beszéd, a szobeli kifejez6készség fejlédésének biztositasa.

Arra toreksziink, hogy a sétdink soran tapasztalt kornyezetkarositasra felhivjuk a gyermekek
figyelmét. Erzelmi uton is probaljuk befolydsolni magatartdsukat (pld: szegény virag
elfonnyadt, mert letapostik)

Gytijtsenek tapasztalatokat a kornyezet szennyezésrdl, esetleg ezek megelézésérol. A
kérnyezetvédelemrdl, a kérnyezetszennyezésrdl és annak megel6zésérdl szerzett ismereteiket
adjak tovabb csaladjukban, tevékenykedjenek a megeldzésért.

Feltételek a fejlédés eredménye érdekében:

Fontos minden olyan eszk6z, ami hozzijarul a gyermekek gondolkodasénak, értelmi
képességeinek a fejlodéséhez.

A mozgasfejlettség mutatoi:
* megjelent-¢ a biztos fogas a kiilonbdz6 alaki, nagysagi targyak hasznélatakor,
* megfigyelhet6-e a jobb- vagy balkezesség dominancisja (illetve kétkezesség),
= mennyire ligyes az eszkdzhasznalatban,
* mozdulatai, mozgasai céliranyosak-e,
= helyes-e a mozgasok egymasutanja,
= mijellemzd a mozgéasok sebességére,
= milyen id6tartam utdn jelentkezik a faradtsag,

* melyik tevékenység végzésében talalhatok finommozgasok (virdgcsokor-kotozés,
kockak egymasra helyezése stb.).

Bérmely jelenség, torténés, folyamat sokféle informaci6t hordoz, amelyet a felfedezd, keresd,
probléma érzékeny gyermek tobb oldalrdl, aspektusbol tapasztalhat

A kozvetlen, és tagabb komyezet felfedezése soran a gyermekek pozitiv érzelmi viszonyanak
kialakitasa a természeti, emberi, targyi vilag értékei irdnt.
Az dvodai matematikai nevelés

A matematikai tapasztalatok akar a nyelv, athatjak az ember egész lényét. Az dvodaban minden
szituacioban, tevékenységben adottak a lehetéségek a matematikai tapasztalatok szerzésére.

Az 6vodas gyerekek matematikai miiveltségtartalma nem valaszthaté el a kornyezet
megismerés€t6l. Egyarant fontos szerepe van a tervezett matematikai fejlesztésnek és a spontén
szerzett matematikai tapasztalatoknak.

Az 6vodapedagogus feladata:
* atervezett matematikai fejlesztésénél figyeljen:
- afeladatok felépitésére és
- agyerekek egyéni képességeire,

* teremtsen lehetOséget arra, hogy a gyerckek spontdn, vagy irdnyitott médon
szerezzenek matematikai tapasztalatokat,

* ravezetéssel segitse a problémak megoldasat,

" gy épitse fel a kiilonboz6 foglalkozasokat, hogy az minden gyerek szdmara lehetdséget
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adjon a bekapcsolédasra a sajat szintjén,

egy adott témaval val6 foglalkozas addig tartson, ameddig azt a csoport érdeklédése,
fejlettsége lehetdvé teszi.

Alkalmazza az egyéni banasméd és differencidlt tanulisszervezés modszereit a
tehetséggondozas és a hatranyok kompenzilasa érdekében.

A tevékenységkozpontokban elhelyezett eszkozok, targyak, berendezések alkalmasak az
azonossagok, kiilonbségek felismertetésére, a sorba rendezésre, matematikai miiveletek
végzésére. A matematikai tapasztalatokat barmely tevékenységbe béviteni lehet. /szabaly
jatékban, tarsasjatékban, élethelyzetben.

A manipulacios tevékenységkSzpontban a gyermekek rendelkezésére allnak azok az eszk5zok,
amelyekkel egyénileg is tevékenykedhetnek, illetve az 6vodapedagdgussal részképességeik
fejleszthetdk.

Fejlédés jellemzdi 6voddskor végére

Az 6vodaskor végére a gyermekek 85 %-ra, a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek 65%-
1a jellemz6 fejlettségi mutatdok:

A targyakat meg tudjak szamlalni legaldbb 10-ig, osszetudjak hasonlitani mennyiség,
nagysag, szin ¢és forma szerint.

A 10-es szamkdrben biztosan mozog, végez matematikai miiveleteket,

Megadott tulajdonsagok szerint képeznek halmazokat, és ebbd] képes részhalmazokat
létrehozni mas-maés tulajdonsagok, szamossag alapjan,

Felismerik a kérnyezetében el6fordulé mértani formakat,

Megkiilonbdztetik a jobbra-balra irAnyokat, értik a helyeket kifejezd névutékak, pl. ala-
olé, mellé — elé — mogé — kbzé - ra.

Keépesek sorritmust alkotdséra, jol ismert tulajdonségok szerinti valogatas folytatisara,
sorba rendezésére, sajat szempontu valogatas sorba rendezés végzésére.

Mennyiséghez (10-ig) tudjék hozzirendelni a szamképeket, szamjegyeket
Az 6véno kérdéseit, gondolatait megértik, és kovetni tudjak.

A problémamegold6 képességiik fejlddésnek indul, ok-okozati &sszefliggések
meglatasara képessé valnak.,

Tudnak mennyiségeket Gsszemérni, értik és hasznaljdk a térben valé tajékozédashoz
szlikséges (ala, fol€ stb.) névutdkat.

Torekednek a feladatok befejezésére (feladattudat, feladattartas).
A gyermek felismeri a sajat képességeinek hatérait,

Gondozza, 6vja a kérnyezetében 1évd ndvényeket,

A kornyezet szeretetére, megbecsiilésére, apolasara torekszik,
Az eszk6z0k, szerszamok hasznélata,

Gondozza, vja a kdrnyezetében 1évd névényeket.
Bemutatkoznak, tudjék lakcimiiket, sziileik foglalkozasat,
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* Qyakorlottak az elemi kozlekedési szabalyok betartasdban, ismerik a kozlekedési
eszkozoket.

= Ismerik a kdmyezetiik fontosabb intézményeinek rendeltetését.

* Felismerik és megnevezik komyezetiik szineit (s6tétebb, vilagosabb arnyalatait).

= A targyak, jelenségek kozotti feltling 6sszefiiggést felismerik.

= Ismert targyakat, jelenséget kiils6 jegyiik, rendeltetésiik szerint 6sszehasonlitanak.
» Testrészeket felsoroljak, igényesek kiilalakjukra, tisztasagukra.

* Felismerik a napszakokat.

» Kiilénbséget tudnak tenni az évszakok kozott, ismerik jellegzetességeiket.

* Ismerik a ,,n6vényt”, mint fogalmat.

» Az altaluk ismert dllatokat csoportositjak.

= Képesek jol ismert tulajdonsagok szerint valogatésra, sorba rendezésre. Ertik és jol
hasznaljdk a mennyiségekkel, halmazokkal kap-csolatos Osszehasonlitast kifejezd
szavakat (pl: hosszabb, révidebb stb.).

* Halmazt, mennyiséget tudnak mérni, parositani.
= EI6 tudnak allitani elrendezéssel, bontassal tébbet, kevesebbet, ugyanannyit.
* Tudnak szamlalni legalabb tizig.

* Képesek kiilonféle geometriai tulajdonsdgok szerint térbeli és sikbeli alakzatokat
szétvalogatni, egyes egyszerl tulajdonsagokat megne-vezni.

* A térben tudnak tajékozo6dni, értik és kovetik az irdnyokat, illetve helyeket kifejez6
névutdkat.

* Ismeri, alkalmazza a tobb-kevesebb, ugyanannyi, kisebb-nagyobb, egyenld fogalmakat.
= Helyesen hasznalja a t6- és sorszamneveket.

= Helyesen hasznalja a térbeli viszonyokat jelentd névutokat.

Munka jellegii tevékenységek
Célunk:

A munka jellegli tevékenységek alakitsdk a kozosségi kapcsolatokat, a kotelesség- és
feladattudatot. Fejlessziik a munkavégzéshez sziikséges képességeket, készségeket,
tulajdonsagokat. (pl. kitartds, 6nallosag, felel6sség, céltudatossag)

Feladatunk:

* Ezekben a tevékenységekben olyan kézségek és tulajdonsagok alakuljanak ki, melyek
pozitivan befolyasoljak a gyermekek koz6sségi kapesolatait.

* Pozitiv értékeléssel, megerdsitéssel kivanjuk elérni, hogy a gyermekek szivesen
véllaljanak feladatokat, egyéni megbizatast.

Munkafajtak:
I. onkiszolgalis

= Testapolas
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«  Etkezés
«  Oltozkodés
» Kodmyezetiink rendben tartasa
II. A kozdsség érdekében végzett munkajellegii tevékenység

« Felel6si munka (pl. terités, szalvéta hajtogatasa, allat-névény gondozasa,
fogkrémosztas, 61t6z6, mosdo rendjének ellendrzése stb.)

» Csoportszobédban végzett tevékenységek ( pl. jatékok, babaruhdk mosasa,
csoportszoba diszitése, foglalkozasokhoz sziikséges anyagok, eszkdzok eldkészitése,
Osszeszedése, jatékok javitasa, konyvek ragasztsa, salata, ajandék készitése, befdzés
stb.)

«  Ovoda udvarin végezhetd tevékenységek (pl. falevelek seprése, gereblyézése,
szelektiv hulladékgyiijtés, udvari jitékelrakds, maddretetés, virdgoskert
gondozasa stb.)

= Alkalmankénti megbizatésok (iizenetek 4tadasa, gylijtémunka, kisebb gyerek segitése
bizonyos helyzetekben stb.)

Feltételek a fejlédés eredménye érdekében biztositani kell:
= sokféle lehetdséget a hasznos tevékenységek érdekében,
* anyugodt légkort és
= elegend6 idét.

A gyermekmeéretii eszk6zok allandé helyének biztositasa.

A napirendbe beépitett gyermeki munka az 6vodapedagdgustol tudatos pedagdgiai szervezést,
a gyermekkel val6 egyiittmiikodést €s folyamatos, konkrét, realis, vagyis a gyermeknek sajat
magahoz mérten fejlesztd értékelést igényel- fokozottan figyelve a halmozottan hatranyos
helyzetii és SNI gyermekekre.

A pedagogus feladatai:
» A munkavégzés Gsztonzése, értékelése,
» Az emberi munka jelent6ségének, az alkotas szépségeinek bemutatasa,

* A gyermekek 6nalld, sziikségletbdl fakadé munkavégzésének timogatasa, a
gyermekek prébalkozasainak segitése, a tilvédés és aktivitasuk fékezésének
clkeriilésével,

» A kozOsségi kapesolatok fejlesztése, a kotelességteljesités alakitdsanak eszkodze, a
sajat és masok elismerésére nevelés egyik formaja.

= Teremtse meg a nyugodt munkafeltételeket (hely, id6, eszkoz).

= Biztositson valtozatos, élményszer(i alkalmakat ezek gyakorldséra minden gyermek
szamaéra.

= Ismertesse meg a kiilonboz6 eszk6z6k, szerszamok helyes hasznalatat.

= Vegye figyelembe a gyerekek eltér6 fejlettségi szintjét.

= Modszerei segitsék a gyerekek aktivitasat, 6romteli tevékenységeit, kotelességtudatuk,
feladattudatuk fejlodését.
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= Mutasson pozitiv mintat a munkajellegii tevékenységek soran.

* Pozitivan formalja a gyerekek értékteremtd, értékmegdrzd képességeit.

Szakmai Program

* A munkajellegii tevékenységeket gy szervezziik, hogy felnétt a munka egész
folyamataban részt vegyen, irdnyitson, buzditson, segitsen, dicsérjen. Differenciéltan,

minden gyermeket személyre szabottan értékeljen.
A szocialis fejlettség mutatoi:

» kezdeményez6-e a munkavallalasban,

* vallal-e szervezd, iranyitd, vezetd szerepet,

* elonyben részesiti-e az egyéni munkat,

* gyorsan hajlik-e a megegyezésre,

= vannak-e konfliktusai tarsaival,

* hogyan oldja meg a konfliktusokat,

= szivesen segit-e tarsainak,

» kikéri-e, elfogadja-e masok véleményét, javaslatait,

* elismeri-e tarsa sikerét,

* képes-e erdfeszitésre a végsé megoldasért,

= megvédi-e a kdzOsen készitett munkat

Fejlodés jellemzoi 6vodaskor végére

Az 6vodaskor végére a gyermekek 85%-ra, a halmozottan hatrdnyos helyzetii gyermekek 75%-

ra jellemzo6 fejlettségi mutatok
= A gyermekek szeretnek k6zosen dolgozni

» Ismerik a munkafolyamatok sorrendiségét

» Tudjak a kiilonbozd szerszamok, eszkdzok nevét, az eszkdzoket rendeltetésszeriien

hasznaljak

«  Oriilnek, ha a kotelességiiket teljesitik ,képesek a munkafolyamatok megszervezeésére.

= Személyes erdsségeik €s gyengeségeik ismeretében vallalnak feladatokat (Gnértékelési

képesség).
« Onalldan, igényesen végzik a feleldsi munkat.
= Szivesen vallalkoznak egyéni megbizatasok elvégzésére

» Szivesen kdzremiikddnek a ndvények gondozasiban

A tevékenységekben megvalésulé tanulas

A gyermek tanulasi képességeinek fejlddése és kibontakoztatasa a teljes 6vodai életre kiterjedd,
folyamatos €s alapvetd feladat. A gyermek természetes adottsigai, a csaladjaban és a tagabb
kdmyezetében szerzett tapasztalatai, valamint az 6vodai nevelés keretében biztositott tanulasi
formak mind szerepet jatszanak a gyermek kés6bbi fejlédési lehetdségeinek &s motivaci6janak

alakulasaban.
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A gyermekek 6vodai tanulasanak f6 célja, hogy fejlessze képességeiket, valamint gazdagitsa és
rendezze tapasztalataikat. Ez a folyamat legfoképpen a jatékos tevékenységek és cselekvések
keretein beliil torténik.

Ebben az életkorban az az igazi ismeret, amit a gyermek 6nmaga szerez meg.

Az ismeretanyagot tartalmazo tevékenységrendszer a gyermekek érdeklddésére, cselekvésére,
elozetes tudésara, tapasztalataira épit.

Célunk, olyan kornyezet kialakitasa, amely timogatja a tanulast.

Az évodapedagbgus dltal teremtett problémahelyzetek megolddsa elésegiti a_gvermek
kreativitisinak fejlédését, lehetoséget ad a felfedezésre és a cselekvéses tanuldsra. Az
ovodiban a tanulds folyamatos, utinzason alapul, részben spontin tevékenység. Ez a
folyamat a gyermek teljes személyiségfejlédését szolgdlja. A tanulis nem sziikiil le
ismeretszerzésre, hanem az egész 6vodai_nap folyamin ad6dé helyzetekben,
kirandulisokon, az 6vodapedagégus altal kezdeményezett tevékenységi formakban

valésul meg.
= az utanzisos minta és modellkovetéses magatartas és viselkedéstanulas (szokasok

alakitasa)

= aspontin jatékos tapasztalatszerzés,

= g cselekvéses tanulds,

= agyermeki kérdésekre, valaszokra épiilé ismeretszerzés,

* az 6vodapedagégus altal irdnyitott megfigvelés, tapasztalatszerzés, felfedezés

* a gyvakorlati problémamegoldas

Az dvodapedagdgus a tanulas szempontjabol kedvezo feltételek megteremtése soran figyelembe
veszi a gyermekek korabbi élményeit, tapasztalatait és tudasat.

Iskolaérettségi kritériumok
Az iskolakezdéshez sziikséges a testi, lelki és szocialis érettség.

A testileg egészségesen fejlodo gyermek hatéves kora koriil eljut az elsé alakvaltozéshoz.

* Megvaltoznak testaranyai, megkezd6dik a fogvaltas.

= Teste aranyosan fejlett, teherbird.

* Mozgasa sszerendezettebb, harmonikus finommozgésra képes.

* Mozgasat, viselkedését, testi sziikségletei kielégitését szandékosan irdnyitani képes.

A lelkileg egészségesen fejlodé gyermek az dvodaskor végére nyitott érdeklédésével készen
all az iskoléaba lépésre.

A tanulashoz sziikséges képességei alkalmassa teszik az iskolai tanulds megkezdéséhez.

»  Erzékelése, észlelése tovabb differencilodik.

= Kiilénos jelentdsége van a téri észlelés fejlettségének, a vizualis és az akusztikus
differencidcionak, a téri tijékozottsagnak, a térbeli mozgasfejlettségnek, a testséma
kialakulasanak.

= Az Onkéntelen emlékezeti bevésés és felidézés, tovabba a kdzvetlen felidézés mellett
megjelenik a szindékos bevésés €s felidézés, megnd a megbrzés idotartama; a
felismerés mellett egyre nagyobb szerepet kap a felidézés.

* Megjelenik a tanulas alapjat képezé szandékos figyelem, fokozatosan novekszik a
figyelem tartalma, terjedelme, konnyebbé valik a megosztasa és atvitele,
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= A cselekv6-szemléletes és képi gondolkodés mellett az elemi fogalmi gondolkodas is
kialakuléban van.

Az egészségesen fejlédd gyermek:

* ¢érthetden, folyamatosan kommunikal, beszél;

* gondolatait, érzelmeit masok szimara érthetd formaban, életkoranak megfelels
tempdban €s hangsullyal tudja kifejezni, minden széfajt hasznal, kiilonbszéd
mondatszerkezeteket, mondatfajtakat alkot, tisztan ejti a magan- és massalhangzokat
azzal, hogy a fogvaltassal is 6sszefligg6 nagy egyéni eltérések lehetségesek, végig tudja
hallgatni és megérti masok beszédét,

* elemi ismeretekkel rendelkezik 6nmagarél és kérnyezetérgl;

* tudja nevét, lakcimét, sziilei foglalkozasat, felismeri a napszakokat;

* ismeri és gvakorlatban alkalmazza a gvalogos kizlekedés alapveté szabalyait:

* ismeri sziikebb lakéhelyét, a kornyezetében él6 nivényeket, dllatokat, azok
gondozasat és védelmét;

* az iltozkodés és az idGjdrads osszefiiggéseit.

Ismeri a viselkedés alapvetd szabdlyait, kialakuléban vannak azok a magatartisi formik,
szokdsok, amelyek a természeti és tirsadalmi kérnyezet megbecsiiléséhez, megévisihoz
sziikségesek: elemi mennyiségi ismeretei vannak.

Az 6vodaskor végére a gyermekek szocidlisan is éretté vilnak az iskolara. A szociglisan
egészségesen fejléddé gyermek kedvezd iskolai légkirben készen ill az iskolai élet és a
tanit6 _ elfogaddsira, képes a fokozatosan Kkialakulé  egviittmiikidésre, a
kapcsolatteremtésre felngttel és gyermektirsaival.

A szocialisan érett gyermek:

— egyre tobb szabalyhoz tud alkalmazkodni,

* késleltetni tudja sziikségletei kielégitését,

* feladattudata kialakuloéban van, s ez a feladat megértésében, feladattartasban, a
feladatok egyre eredményesebb — sziikség szerint kreativ — elvégzésében nyilvanul meg;

= kitartdsdnak, munkatempojénak, 6nallésaganak, Snfegyelmének alakulésa biztositja ezt
a tevékenységet.

Az 6voda-iskola atmeneti projektek
A program iitemezése:
* Az Ovondk latogatésa az 1. osztélyban. A tanulok megfigyelése, tapasztalatcsere.
= Nyilt tanitasi napok az iskoldban, a nagycsoportos sziildk is meghivast kapnak.
» DIFER- mérés. tapasztalatok elemzése.
* A leendd elsé osztilyos tanitok latogatisa az Gvodaban.
» Iskolanyitogaté: a nagycsoportosok és sziileik megtekintik az iskolat.
= Az els6 osztalyosok beiratasanak el6készitése. Beiratkozas

» A leend6 elsd osztilyos tanitok latogatasa az Gvoddban. A gyerekek megfigyelése. A
nagycsoportosok latogatasa az iskoldba tanitdsi éran.

« SziilSi értekezlet a leendd 1. osztalyos sziildknek. Az dvodai tanévzard tinnepélyen a
leendd elsds tanitok is részt vesznek.
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— BEISKOLAZASI PROJEKT
Tevékenység Résztvevék Cél Tartalom Idépont, helyszin
Az 6vodakdételes gyerekek szambavétele foigazgato Minden 6téves kori gyermek  [Lista, névsor készitése A
felkutatasa Népesség
myilvantarté Aug. 30.
A felkutatott gyerekek évodai beiratasa, a foigazgatd Minden Gtéves gyerek be INévsor, [Ovoda aug. 30.
visszamaradd gyerekek beosztasa. Gyermekvédelmi legyen 6vodazva csoportbeosztas
felelts
Megbeszélés a beiskolazasrél foigazgato Tajékoztatas ITorvényi hattér, az ‘Ovoda
Csoportvezett ovéndk eldtt lio
bvondk feladatok Szept. 30.
Ovodai mérések elvégzése, rogzitése a Ovondk, gyerekek Téjékozodas a gyermek Mér6lap kitoltése (Ovoda
fejlédési naploban, egyéni fejlesztési terv képességszintjérsl
készitése Nov. 15
Fogaddora Ovoéndk, szilok A sziilé ismerje meg a A mérés eredménye Ovoda
gyermek képességeit a
mérések tikrében Dec. 10
Iskolaérettségi vizsgalat Ovéndk, gyerekek Az iskolaérettségi vizsgalat Iskolaérettségi Ovoda
t s izsgélatot kér6 1
Nevelési clvégzése REsE e Jan.30
Tan4csadd
Sziil6i értekezlet (Ovondk, sziilok Minél tobb szalé vegyen részt  [Tajékoztatas a Ovoda
a szill6i értekezleten tanulashoz sziikséges
képességekrél Jan. 30
Az foigazgato osszegyiijti az adott év féigazgato Az iskolakteles gyerckek Névsor Ovoda
iskolakételes gyermekeinek névsorat Ovondk, adatainak szambavétele Febr.28.
Nyiltnapok rendezése a sziil6k szamara (Ovondk, szildk Tevékenységek ‘Ovoda
tanité Betekintés az 6voda életébe, a megtekintése D
lgyermekek képességeinek Apr. 15
megismerése
Atadé megbeszélések az 6vondk és a tanitok  (Ovéndk tanito Beszélgetés Ovoda,
kozott az iskolaba 1épd gyerekekril Tajékoztatas a gyermekekrol a ;
tovabbi fejlesztéshez Apr. 13.
szitkséges képességeinek
megismerése
Az iskolai beiratds id6pontjanak féigazgato, tanito  [T4jékoztatas a beiratds értesités Ovoda A beiratast
kiftiggesztése idOpontjarol, és a szitkséges megelézéen
dokumentumokrdl.
Létogatés az iskoldkba IOvonok, gyerekek A gyermekek szerezzenek . . Iskola,
ianit6 pozitiv élményeket az Az iskola épliletének, B
iskolarol udvardnak megismerése |[M4j. 15
Ovodai szakvélemény kiallitasa a féigazgat6d Dokumentélas Szakvélemény Ovoda,
dokumentumok 4tadésa ) i
Ovondk szuldk Mare. 30.
az iskolai befratést
\A gyermek elkisérése az évnyitéra Ovontk, gyerekek Az dtmenet megkonnyitése [K6z0s élmény \Iskolai tanévnyito
Utan kovetés Ivondk, gyerekek A gyermek fejlodésének Beszélgetés Iskola
tanitok kovetése L,
A meghivas
idtinontidhan

A szocidlis hatranyok enyhitését segité tevékenységek
Feladataink a szocidlis hatranyok enyhitése érdekében:

= anyagi timogatis lehet6ségeinek felkutatasa, ismertetése;

* az Onmivel€s igényének kialakitasa;

* atolerancia, segitOkészség kialakitasa, a massag elfogadasa;
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= megfelel6 csalidi életre és egészséges életvitelre, életmodra nevelés.
Tevékenységeink a szocidlis hatranyok enyhitésére:

= differencialt fejlesztés;

= egészségnevelés, egészségfejlesztés,

* hatrdnykompenzalas,

* egyéni banasmadd
SziilGknek felajanlott segitség:

= fogadod ora lehet6sége , neveléssel, €életvitellel kapcsolatos tanacsadas;

* ko6z6s programokon torténd részvételi lehetdség az dvodaban: példaul csaladi nap,
nyitott napok, kézmiives délutanok.

Az 6vodai fejleszt6 program

Az integracids és az inkluziv nevelés természetes velejardja a differencialas. Ez olyan nézet,
szemlélet tevékenységrendszer elfogadésat jelenti, mely foglalkozasszerzés és modszertani
meguajulést kivan.

Meglatasunk szerint csak differencialt foglalkozasszervezéssel képzelhet6 el az, hogy a
gyerekek az 6vodaba bekeriilve sajat képességeinek optimalis kifejezéséhez lehetdséget kapjon.

Ehhez az intézmény egész életét ugy kell szervezni, hogy ennek az alapelvnek eleget tudjunk
tenni. Feladatunk, hogy egy id6ben més-mas tevékenységeket végezhessenek, és mas-mas
segitséget kaphassanak a kilonbdz6 képességli gyerekek. Fontos ne csak a kiilsnb6z6
képességii, de a kiilonbozd szocidlis helyzetébdl érkezd gyerekek is megfelelé pedagdgiai
timogatast kapjanak. Elditélet mentesség, tolerancia, a méassag elfogadasa a sziikséges neveldi
attitiid, melyet gyermekeink felé is kozvetitiink, hiszen, ha a gyermek hosszabb ideig negativ
elditéletnek van kitéve a személyisége részévé valik a negativ énkép.

Elviink pedig a harmonikus személyiségfejlesztés. Ehhez minden gyermek szdmara legyen az
sajatos nevelésii igényli, halmozottan hatranyos helyzetli, vagy ép szociokulturalis
kornyezetbdl érkezd sziiksége van arra, hogy a szamara fontos személyekt6l figyelmet,
tdmogatast kapjon, és megfeleld elvarast timasszanak vele szemben.

Ezen keresztiil tanuljdk meg, hogy bizzanak masokban, legyenek elfogaddak, toleransak.
Feladataink:

* 4vodaba lépéskor komplex allapotfelmérés

a kommunikaci6s nevelés bemeneti sziiréssel kezdddik. A tapasztalatgyijtés soran fel kell
mémi a gyermek szokincsét, nyelvi kifejezOkészségét, beszédértését. Ezeket a
tapasztalatokat az egyéni fejlesztd lapok tiikr6zik a fejlesztési irany megfogalmazaséval.

* Az ecgeészséges ¢letmodra nevelés terén a Pedagodgiai Programban foglaltak a
mérvadok a szokas alakitdsdndl, a napirend altal, a rendszeres mozgast illetéen
egyarant. Plusz feladatként jelentkezik a felvilagositd el6adasok szervezése, a kozos
rendezvények, a nagycsoportosok vizhez szoktatasa.

* A tarsadalmi érzékenység tudatos fejlesztése minden 6vodapedagdgus fontos
feladata a csoportja szintjén a szocidlis szokasok megélése vonatkozasiban.
(megfelelden érvényesiiljon a kozosség és az egyén érdeke. ) A felnbttek és a
gyermekek korében is kerliljon el6térbe a mentalhigiéné.
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Minden teriileten alkalmazni kell a korszerti pedagdgiai modszereket: kooperativ tanuldsi
technikakat, a differencidlast egyéni banasméddal, a dramapedagégia eszkozeit, a sziilokkel
val¢ partneri egylittmtikodés eszkozeit

Elkételezettek vagyunk a megujulasra, az ij pedagogiai médszerek atvételére, alkalmazésara
az integralt nevelés segitése,és eredményessége érdekében.

Egyiittmiikodéseink az egyiittnevelés szolgalatdban 4llnak. J6 kapcsolat alakitisara
toreksziink a neveldmunka hatékonysiga érdekében. Kiilonss figyelmet forditunk a
halmozottan héatrényos helyzetli gyerekek fejlédését, segitését szolgald kapesolatokra. Fontos
partneriink az egyiittnevelésben nem csak az egészségiigyi szolgalat, de a szakszolgalat is.
Kiemelt szerepe van az egylittmiikddéseinkben a sziiléknek, a csalidi hiznak. Felfogasunk
szerint akkor lehet hatékony az 6évodai nevelés, ha a sziil6ket minél szélesebb kdrben tudjuk
bevonni az 6vodai életbe. Kiilondsen igaz ez a halmozottan hatrinyos kérnyezetben €16
gyerekek sziileire. Mindennek kivalé alapot nyujt intézményiink szines program kinalata. A
gyermek életében az 4tmeneteket pedagégiai felfogasunk szerint folyamatnak tekintjik. Igy
gondolkodunk az évodabol iskoldba torténd atmenet esetében is. A gyerekek szamdira akkor
lesz ez valoban zokkendmentes folyamat, ha mi pedagégusok tesziink ezért. Nevel6Stestiiletiink
kidolgozta a Beiskolazasi projektjét, mely ezt a célt szolgilja.

A multikulturilis nevelésrdél valljuk:

Mar az 6vodaban ismerkedhetnek a gyerekek mas népek dalaival, meséivel, iréinak verseivel.
Ha egymas kulturajat akarjuk megismerni, fontos, hogy ismerjiik a sajatunkét és fontos, hogy
legyen igénylink mdas népekét megismerni. A gyerekek felfigyelnek az idegen hangzéisu
nevekre, orszag nevekre, az 6vodai nevelés soran lehetdség nyilik a kiilonboz6 nemzetiségii
emberek szokésaival valé ismerkedésre is. A nemzetiséghez tartozd gyermekek 6vodai
nevelésében biztositjuk az Snazonossidg megdrzését, dpolasat, erbsitését, atorokitését, nyelvi
nevelését, a multikulturalis nevelésen alapuld integracié lehetségét.

Lehetoségek a jatékban
A gyermek a jatékban mutatja meg 6nmagat a maga teljességében!

Az §vodai élet kezd6 szakaszdban a gyermek valodi jatszotarsa a felndtt. Fontos a gyermek és
a felnbttek kozotti személyes kontaktus, amely megnyilvanulhat kommunikiciéban,
jelzésekben, tevékenységekben.

Ez a kapcsolat serkenti a gyermeket a feln6tt utanzasara, a minta kvetésére, a tarsakkal vald
egylittmitkddésre. A szabad jaték fejlesztd hatdsét tekintve és idétartamban is a legfontosabb,
dominans tevékenység.

E tevékenységekben adjdk a gyermekek a legtobb jelzést a személyiségiikr6l. Ugyanakkor a
csalad utan ez a tevékenység az a szocializal6 tér, amelyben a kortarskapcsolatok alakulnak.

Az évodapedagégus feladatai az egyéni eltérések toleraldsa érdekében a jatékban:
* agyermekek jelzéseinek, viselkedésének megfigyelése, informacidk értékelése
* azegyéni érdeklédésnek megfeleld jatékfeltétel megteremtése
* azegyéni szandékok, elképzelések tamogatasa
* konfliktushelyzetben az egyén bevonasa a megoldasba, a szabalyalkotasba
= az egyének eltérd szocidlis sziikségleteinek kielégitése
* egyénekre irAnyuld kommunikécié

* agyermek érzelmi kotddéseinek erdsitése, formalasa
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* kozvetlen segitségadas a tarstalan, nehezen beilleszkedé gyermekek esetében

Az 6vodai élet megszervezésében is tekintettel kell lenni az eltérd sziikségletekre. A napirend
helyes életritmust biztosité stabil pontjain tal, a rugalmassig, a folyamatossdg, az egyéni
igényekhez vald alkalmazkodast szolgalja.

A napi étkezések koziil az ebéd és az uzsonna ideje kotott.

A tizérai id6pontja a gyerekek igényei szerint alakithatd. Természetesen egy meghatarozott
idékereten beliil biztosithaté a folyamatossag, a délelstti étkezésnél. Ez a megkotés a
gyermekek egészségének védelmében fontos.

Az 6vodapedagégus - gyermek kapcsolatinak fontosabb elvei:
= személyre sz016 pedagogiai hatisok
= szeretetteljes elfogadas
* pedagogiai optimizmus a kommunikacidban és az ezt kifejez6 metakommunikacio
* segitségadés a gyermek egyéni problémajinak megoldasaban
* aszemelyiség értékeinek hangsilyozasa és elfogadtatisa a kortarsakkal
* személyes €lményeket, érzéseket, gondolatokat feltaré beszélgetés
* asziil6k bevonasa a gyermekeket érint6 nevelési kérdésekbe

= atevékenységek feltételeinek és a szabaly jatékoknak az egyénekre szabott
befolyasolasa

* agyermekek valtozo testi, lelki sziikségleteinek megfeleld torodés
A gyermek - dajka kapcsolatat pozitiv érzelmi toltés jellemezze.

a gyermek - gyermek kapcsolatat is pozitiv érzelmi attitiid jellemezze.

A gyermekvédelemmel dsszefiiggé pedagégiai tevékenységek

Az 6vodai gyermekvédelem célja a gyermek hatrinyos helyzetének csokkentése és a
veszélyeztetettség kialakulasinak megel6zése, illetve a veszélyeztetettség megsziintetésében
segitségnyjtas, egytittmlik6dés a kiilonbdzd szakemberekkel.

Az alabbi tevékenységek szolgiljik a gyermek- és ifjisdgvédelem céljainak
megvalositasat:
» indulési hatranyok cs6kkentése,

» felzarkoztat6 foglalkozasok,

» 6vodai étkezés lehetdsége,

= egészségligyi szlrOvizsgalat,

= egészségveédd és mentalhigiénids programok szervezése,

» személyes €s egyéni tandcsadis,

« sziilékkel vald egyiittmiikddés,

= tajékoztatds a csaladsegitd és gyermekjoléti szolgaltatasokrol,
» gyermekek szocidlis helyzetének javitasa (segélyek stb.).

A gyermekvédelmi tevékenység fontosabb feladatai:
* A gyermek clemi sziikségletei (élelem, ruhdzat, pihenés) figyelemmel kisérése
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* A gyermekek egészségi allapotanak figyelemmel kisérése, rendszeres ellatas biztositasa
az orvosi szolgalaton keresztiil és a fogészati rendeléseken,

* A gyermekek intézményes ellatasa, az 6voda valamennyi szolgaltatasanak biztositdsa
igényeik szerint (ligyelet, fejleszt6 foglalkozas, étkezés stb.),

= A gyermekek fejlodésének, eredményeinek figyelemmel kisérése, rendszeres 6vodaba
jérasanak folyamatos ellendrzése,

* A gyermeki személyiség megismerése, a csaladi hattér feltarasa, a tarsas kapcsolatok
elemzése, regisztralasa.

* A sziil6kkel val6 személyes kapcsolattartas, kompenzalds a nevelémunkaban.
= Az 6vonok felkészitése a gyermekvédelmi munkara.

* Az intézmény dolgozéi a rendelkezésre allé eszkozok segitségével torekednek a karos
hatdsok ellensulyozasara (sziikség szerint étkezési dijesokkentés, tijékoztatis a
gyermekek utan jar szocidlis és egyéb tdmogatisokrol, ezekhez javaslat adasa)

* Kiilsé szakemberekkel torténd informdcio csere (Szakért6i Bizottsag, Csaladsegitd
hal6zat, Gyermekjoléti szolgalat)

* Differencialas, integralas
A gyermek- és ifjusigvédelemmel dsszefiiggé pedagoigiai tevékenységek

Valamennyi pedagégus kozremiikodik a gyermek- és ifjisagvédelmi feladatok ellatasaban,
a gyermekek fejlodését veszélyezteté korilmények megeldzésében, feltarasiban,
megsziintetésében. E tevékenység kiterjed a teljes dvodai életre.

Ez a legszorosabb egyiittmiikddést feltételezi a csaladdal, a tehetségek fejlesztésével
foglalkoz6 intézményekkel és a szakemberekkel.

Az 6vodéaban a gyermek- és ifjisagvédelmi feladatok segitésére gyermek- és ifjusagvédelmi
felelOs tevékenykedik.

A gyermek-¢s ifjiisigvédelmi felelés alapveté feladata:
» apedagogusok gyermek- és ifjusagvédelmi munkéjanak segitése,

= a halmozottan hétranyos helyzetli gyermekek életkoriilményeinek, fejlédésének
figyelemmel kisérése,

= a sziil6k tdjékoztatdsa azokrol a lehetOségekrdl, személyekrdl, intézményekrol,
amelyekhez problémaik megoldasa érdekében fordulhatnak,

= csaladlatogatdson vesz részt a veszélyeztetd okok feltarasa érdekében,
» segiti a Gyermekjoléti Szolgalat tevékenységét,

= a gyermekek anyagi veszélyeztetettsége esetén gyermekvédelmi tamogatas
megallapitasat kezdeményezi,

« tajékoztatdst nydjt a sziilok részére a gyermekeknek, a csaladoknak szervezett
szabadidds programokrol,

»  egyiittmlikodik:
- afdigazgatoval,

- acsoportvezetdvel €s a Sziildi Munkak6zosség vezetbjével.
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Az 6voda gyermekvédelmi tevékenysége harom teriiletre terjed ki:
= agyermek fejlodését veszélyeztetd okok megeldzésére,

= feltarasara,
* megsziintetésére.

A gyermekvédelmi problémik feltariasianak az a célja, hogy a gyermekek problémait az
6voda a Gyermekjoléti Szolgalat segitségével minél hatékonyabban tudja kezelni, megelézve
ezzel a stilyosabba valasukat.

A sziilg, a gyermek, az 6vodapedagdégus egyiittmiikodésének a
formai
Célunk:

- A gyermekek érdekében hatékony és optimalis kapcsolat kiépitése a sziildkkel,
figyelembe véve a csaladi hagyomanyokat, értékeket.

Feladataink:
= Annak figyelembevétele, hogy ,,A gyermek nevelésének els6dleges szintere a csalad!”
= Az 6vodai nevelésiink a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlédését.
» Az ovodapedagogus képes arra elsésorban, hogy a csalad és az dvoda kozotti hidat
kiépitse.
= Az 6vodapedagogus vallalja fel a kapcsolatkeresésben a kezdeményezd szerepet.

» Kell6 tapintattal és koriiltekintéssel segitheti, hogy a sziilék feladataikat minél
eredményesebben teljesithessék. Ezt kivanja meg a gyermekek érdeke, a neveldmunka
sikeressége.

A sziilok évodai életbe val6 bevonadsanak pedagogiai hatdsai
A sziilok feleldsségérzete megnd azéltal, hogy kézvetleniil is megélik az 6vodai életben az
ovodapedagogusok felkésziiltségét és a gyermekiik fejlesztésére tett erdfeszitéseit..

A sziild megtanulhatja hogyan lehet otthon is érdekes tevékenységeket szervezni. A sziilk
érdekes gylijteményeikkel gazdagithatjak a csoport tapasztalatait. A problémdikkal magukra
maradt sziildk tarsra taldlhatnak, batoritast és segitséget kaphatnak az 6vodai ismeretségeik
kapcsan, a hasonl6 sorsaktdl.

Projekt napok keretében aktiv részesei lehetnek az 6vodai életnek.

A csaladok bevonasanak alapszabalyai
* Az évodapedagdgus tekintettel van az alabbiakra: az voddban a nevelés nem bizhat6 a
sziilokre.

" A szill§ egészségi allapota nem veszélyeztetheti a gyermekek egészségét.
* Az ¢vodapedagégus nem hagyhatja magara a sziil6t a gyermekekkel.

* A sziilére vonatkozé szabdlyok: bizalmas informécidkat nem adhat ki illetéktelen
személyeknek.

* Nem nyilvanithat véleményt masok gyermekérdl.
* Csak egészséges sziild vallalhat aktiv részvételt a csoportban.

A csaladokhoz kozeledés jellemzdoi
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» Az dvodapedagédgus erdsitheti a sziild kotelességérzetét azzal, hogy hangsulyozza a
csalad poétolhatatlansagat.

» Feltételezi, hogy minden csaldd kdzvetit értékét valamilyen mértékben. A sziil6 partner
a nevelésben. A sziildvel szemben nincsenek eléitéletek.

»  Személyes beszélgetéseken mérési eredmények utdn, és elore tervezetten félévente,
illetve sziikség szerint az 6voda rendszeres informaciot ad a gyermek fejlodésérol,
fejlesztésének tervérdl, a gyermek el6rehaladasarél (tankotelesek szamara sziiloi
kérésre irasban is).

- A sziildnek jogai vannak, s azt a gyermekek érdekében érvényesithetik.

A csaladok bevonasanak formai

. A passziv részvételt vallalé sziil6k jelenléte a csoportban elsdsorban a sajat
gyermekének megfigyelését szolgalja. A gyermekek 6vodai magatartdsanak kozos elemzése
kiiléndsen fontos nagyobb lemaradasok vagy problémak esetén.

= AKktiv - segit6 szillok azok, akik alkalmanként vagy el6re tervezve, kdzremiiktdnek a
gondozasban, a ko6zds élmények biztositasaban, egyes tevékenységekben /kézimunka,
kézmiivesség, hagyomanyapolas, siités, stb./

Célszerli, ha az oOvodapedagogus szobeli kéréssel elére jelzi azokat a napokat és
tevékenységeket, ahol a sziilok kdzremiikodésére szamit.

A feladatok megjeldlésével segiti a sziil6k dontését.

A sziilék bevonisa az 6vodai nevelés programjiba

J6 szandékkal kell megkeresni a csaladok életében azt a pontot, amelyen keresztiil a gyermek
mélyebb megismeréséhez, megértéséhez vezet az at, ugyanakkor a gyermeken keresztiil pozitiv
hatast kell gyakorolni a sziilore.

Az 6voda és a csalad egyiittmiikodésének alapja a kolcsonds bizalom és segitségnyujtas.

Az 6voda és a csalad kapcsolatinak elvei:
» A gyermek személyiségének fejlesztéséhez kitiizott alapelvek, célok, feladatok
egységes értelmezése és megvalodsitasa.

= Kolcsonos bizalom és segitségnyijtas, a gyermekre gyakorolt hatas erdsitése.

» Az intervencids gyakorlat érvényesitése, vagyis a csaladhoz illesztett segitségadas
biztositasa.

= Az 6vodai és a csaladokban foly6 nevelési sajatossagok kolcsonds megismerése.
= A sziil6k és dolgozok egymaés iranti bizalmanak, tiszteletének erositése.
«  Kozbs célok megvalodsitasa az egylittm{ikodés szabalyainak betartasaval.

» Az 6voda, a program megvaldsitasa érdekében kezdeményez6 és elfogado, amely az
egyenrangu kapcsolat alapja.

Az egyiittmiik6dés egy folyamat, amelyet nem csak id6szakos cselekvések sorozatanak kell
értelmezni. Pontosan kell tudni, hogy mit varunk el egymastél, amelynek alapja a rendszeres
vélemény feltaras, ami a mindségbiztositas megvaldsitasanak is egyik fontos alappillére.

Az ovodapedagoégus kettds feladata a fejlesztés kapcsan:
. a gyermekek fejlesztésének céltudatos megvalositasa,

. a sziil6 felé gyakorolt rendszeres, szervezett kapcsolattartas.
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Egyiittmiikodés formai:

A sziilével torténd egyiittmilikddés mar az 6vodaba lépés el6tt kezdddik, hiszen az egyre
cstkkend gyermeklétszam, és az a szemlélet, hogy az 6vodai nevelés, szolgaltatds, menedzser
szemléletii hozzaallast kivan az 6voda részérol.

Az 6voda menedzselése a sziilo felé:
= nyilt napok szervezése a leend6 6vodasoknak

= sziil6i forum a leend6 dvodésok sziilei szdmara
* a helyi nevelési program f6 vonalainak kdzvetitése a sziil6 fel
= kdzOsen szervezett programok és tinnepek

Kapcsolatfelvétel a leend6 sziilével:
= sz7{il6 fogadasa

= ¢voda bemutatisa
* helyi nevelési rendszer {6 vonalanak megismertetése
* az dvodat bemutaté Pedagogiai program rovid kivonatdnak megismertetése.

1. Kapesolattartas lehetséges médjai az 6vodaban

Formalis Informailis
Csaladlatogatas Napi beszélgetések
Ertekezletek Falitablan kozérdeki hirek
Csaladgondozas
Fogaddoéra A sziil6, pedagoégiai és jaték kultarajanak
fejlesztése- 6vodapedagbgusi példa.
Nyilt napok
SZMK Esetmegbesz£16 taldlkozasok
szakemberek bevonasaval (Pedagdgiai
Kérddivek S
Ko6z6s linneplések
Munka délutanok
Szabadidos programok
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2. Az egyiittmkidés lehetséges tartalmi formdi
Kapcso!'at'tartam Cél Munkaforma
lehetéségek
Beiratkozés - apamnezis felvetele, Egyéni beszélgetés
- ismerkedés az 6vodaval
Csalidldtogatss | . gyfermek életkoriilményeinek Jaték a gyerr’nekk’el egyéni
megismerése, beszélgetés
- ismerkedés az dvodai élettel, X -
- . e 0z0s jaték, k6z6s
%‘;Zggtf;i:s - minél féjdalom mentesebb tevékenység szildvel,
elvalas a sziil6tol gyermekkel.
- szill6- gyermek kapcsolat
- 6voda életével kapcsolatos Ertekezlet

Sziil6i értekezlet

informaciok megbeszélése,
kozlése

jellemz6 problémara, kérdés

Csoportos értekezlet
Mikro-csoportos

megvalaszoldsara szakember esettanulmanyozas
meghivasa

- egy probléma koré csoportosult
1-2 nap esetén betekintés az Megfigyelés

6voda mindennapjaiba Ko20s megbeszélés
Nyilt napok - megfigyelési szempontok ) Egyéni problémék
szerkesztésével a sziil6 - 6vond _
partner kapcsolat mélyitése Egyéni megbeszélés
- sziil6i feladatok koordinalasa .
Ertekezlet
SZMK - sziil6i kezdeményezés A
megvaldsitisa cgbeszeles
- aziinnep kdz0s szervezésével, Szervezés,
Mikul4svaras lebonyolitasaval dvodacsalad Kézos iinneplés

kapcsolat mélyitése

Adventi k6z6s

6voda- csalad kapcsolatdnak
érzelmi sikra terelése

kozos késziilddés elosegiti a
kar4csony eredendé
mondanival6janak el6térbe

Munka- déleldtt, vagy
munkadélutan,

Taték délutan,

Ko6z6s éneklések,

késziilodés keriilését Dramatizalasok sziilokkel
a csoportok adventi
gyertyagyujtasa sziilokkel
egylitt, kozelebb hozza a csalad
Farsang vidam hangulati egyiittléttel Tancos mulattsag,

kozosség formalasa
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- egészséges életmdbdra nevelés,
PI'Oj ekt napok - szabadid6s hasznos eltdltésére Kirandulasok. tarak
Osztonzés, ’
- kozos beszélgetések
Anyék napja - ¥r,1e’gh’1tt k'ozos egyiittlét, kozos Kozos egyiittlét
jatékélmény
gyermeknap,
Evzaro, - Meghitt k6z0s egyiittlét
INagycsoportosok Unnepség
bucsiztatasa

Fontos feladat a csaladok megismerése, a velilk val6 szoros nevel6i egyiittmitk6dés és az,
hogy az egylittmiitkddés formai, milyensége biztonsagot adjon a sziilének, gyermeknek és az
6vodapedagdgusnak egyarant.

Az egyiittmilkédés formai:

= A sziilék nevelési célkitiizéseinek ismeretében segitségnyujtas abban, hogy elvarisaik
redlisak legyenek.

. A sziil6k tajékoztatasa a nevelési elképzelésekrol, a modszerekrél, a tervezett
eseményekrol €s programokrol.

= Kiilonds figyelemmel, tapintattal és realitassal kell tdjékoztatast adni a sziilonek sajat
gyermekeérdl. Ereztetni kell, hogy a segit6szandék vezérli az 6vodapedagdgust.

. A csaladdal kapcsolatos minden informdaciét diszkréten kell kezelni.

" Lehet6vé kell tenni a naponkénti rovid, 1ényeges kdzlésekre szoritkozé parbeszédet.
. Figyelemmel kell kisérni a csaladok életének valtozasat.

. Nyilt napok alkalmaval, méd van arra, hogy a sziil§ a csoportban megfigyelhesse
gyermekét.

" Biztositani kell a négyszemkozti beszélgetések lehet6ségét - neveldi és sziil6i igény
szerint.

¢ Kiilonds gonddal kell felkésziilni az 4j gyermekek fogadasara, beszoktatasara.

. Lehetoség szerint be kell vonni a sziiléket a programok szervezésébe,

lebonyolitaséba, szorgalmazni kell azokon részvételiiket (pl.: gyermeknap, kirandulas, sziilok
balja, nyilt napok, értekezletek).

. Folyamatosan keresni kell a kapcsolattartis b6vitésének lehetoségét.
Alapelvek:
* bizalomra €piild kapcsolat kialakitisa minden csaladdal,

* egyenrangl nevelStarsi viszony szorgalmazasa,

a gyerek fejlesztésében az 6vond tdmasza legyen a sziil6nek,
* a csaladi és az 6vodai élet kozotti folyamatossag biztositasa,
* az egyéni igények, szokasok figyelembevétele,

» az elbitéletek kikiisz6bolése,

A csaladok sokféleségébdl kovetkezden szokasaik, sziikségleteik és a kapcsolatfelvétel is
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eltéro lehet.
A kommunikacié modja:
= ¢értekezlet,
» csalddlatogatas,
* acsalad 6vodalatogatasa,
= kérdbiv, szdrdlap, beszdmolo,
= asziilok érdekképviseletének miikodtetése.
= koz0s szabadid6s programok.
= folyamatos kapcsolattartas a cigany kisebbségi nkormanyzat elndkével.

Az 6vodapedagégusok felkésziilése a csalidok fogadasara
A csaladbdl az évodaba valé atmenet konnyitése érdekében fel kell oldani a sziil6k, a
gyermekek félelmeit.

A sziildket meg kell ismertetni a programmal, az évodéaval és a neveldtestiilettel. E16 kell
késziteni a gyerekek befogadasat és a beszoktatast.

A cigany szarmazasi gyermekek beszoktatasa nagy koriiltekintést, odafigyelést kovetel meg az
Ovonoktol. A sziilei a kozosségbe keriiléskor féltik gyermekiiket, a sziiloket tiirelemmel, nagy
odafigyeléssel meg kell nyugtatni, meglattatni veliik, hogy gyermekiik j6 helyen van. Sok jaték,
érdekes, szines €lmény, inger- gazdag vilag, szeretet viszi koriil Sket.

Az 6vodapedagbdgusok szakmai felkésziiltsége, torvények, az 6vodai dolgozok feleldsség érzete
garancia arra, hogy az egylittm{ikddésbe képesek eldonteni, melyik megoldas a hatékonyabb,
kit lehet bevonni az 6vodai életbe.

Az egészségnevelési és kornyezeti nevelési elvek, programok

és tevékenységek

Az egészségfejlesztés célja:

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 128.§ hatirozza meg az 6vodai egészségfejlesztés céljat,

mely szerint: (1) A teljes koril egészségfejlesztés célja, hogy a nevelési-oktatasi intézményben

elt6ltdtt id6ben minden gyermek részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi

allapotdt hatékonyan fejleszt6, a nevelési- oktatdsi intézmény mindennapjaiban

rendszerszeriien miikodo egészségfejlesztd tevékenységben.

Egészségfejlesztéssel dsszefiiggo feladatok

A 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 128. § (3) A nevelési- oktatési intézmény mindennapos
milkddésében kiemelt figyelmet kell forditani a gyermek egészséghez, biztonsighoz valé jogai
alapjan a teljes korii egészségfejlesztéssel Gsszefiiggd feladatokra, amelyek kiilondsen:

1. az egészséges taplalkozasra nevelés,

2. az egészségfejlesztési kritériumoknak megfelelé mindennapos testnevelés és az azt
kiegészit$ egyéb testmozgas,

3. alelki egészséget fejleszté pedagdgiai modszerek és a miivészetek alkalmazasival a
tanulasi eredményesség és a tarsas kapcsolati készségek fejlesztése, a lemorzsolodas
csdkkentése, a viselkedési fliggdségek, a szenvedélybetegségekhez vezetd
szerfogyasztds, a bantalmazas és erdszak megel6zése,
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4. az egészséget tamogato ismeretek és készségek fejlesztése,
Az egészségfejlesztés kisgyermekkorban

Az egészség fejlesztése kisgyermekkortdl kezdddik, igy az oOvodai egészségfejlesztés
megalapozo jelentdségii a személyiségfejlesztésben, mely tovabbi életszakaszaira is kihatassal
van.

Az egészséget tamogato ismeretek és készségek fejlesztése

Egészségvédelmi ismeretkdzlés nem csak a szervezett foglalkozasokra terjed ki, hanem mas
szabadido6 tevékenységre is akar sétak kirandulésok alatt ad6dd megfigyelésekre.

Feladataink:

= testlink és szervezetiink ismerete, milkkddése, védelme.
= egészségfejlesztd ismeretek bovitése, bemutatasa a gyermek életkori sajatossigainak a
figyelembevételével.

Szocidlis kornyezet kialakitasa:
Feladataink:

= csaladias, szeretetteli, harmonikus, bizalomteli 1égkor kialakitdsa, mely hatéssal van a
gyermek személyiségfejlesztésében.

Szocializacio elésegitése szocidlis érzékenység fejlesztése:

= felnétt modell-értéki
= felndttel vald kapcesolat fontossiga

A csaldd és az ovoda nevelési elveinek dsszehangoldsa

* A gyermek az egészséges életmodra vonatkozd ismereteit és magatartasmintajat a
csaladbdl hozza magaval az 6vodaba. A sziil6k egészségkulturaltsiaga, valamint az
6vodai egészségvédelemmel vald kapcsolatuk jelentds tényezd az egészségpedagdgiai
6vodai program megvaldsitasdban. A szokasalakitas alapja a példamutatis, a
tevékenységek gyakori végzése, ismétlése. Az Ovodai szokdsokrél a sziil6ket is
tajékoztatjuk, hiszen azok megszilardulasanak feltétele az egységes szemlélet. A
szokasok kialakitasdhoz mindig kapcsoljuk a helyes viselkedési szabélyokat. a sziil6ket
tobbféle forméban is tdjékoztatjuk programunkrél: irdsos osszefoglald, sziiléi
értekezlet, fogado ora.

SziilGi értekezletek, egészségiigyi eléaddsok

* A csoport-sziildi értekezletek megtartdsa sordn a kisgyermek nevelése,
egészséggondozasa, egészséges életmodra szoktatasa is szerepel.

Egyiittmiikodés az iskola-egészségiigyi szakszolgadlattal (orvossal, véddndvel)

* Az Ovoda egészségfejlesztd  pedagégiai tevékenysége  beagyazodik a
gyermekegészségligyi szakhdlézat szervezeti tevékenységébe. Az iskolai (6vodai)
egészségiigyi ellatds feladatait és feltételeit a (26/ 1997. NM sz.) rendelet irja €lb. Az
6vodai gyermek-egészségligyi szolgélat és az Ovodapedagogus egyiittmiikodése
rendeletileg— kiterjed a gyermek-egészségiigyi ellendrzé vizsgalatokra, az évodai
egészségnevelésre, a pedagogusokra, sziilbkre ¢és gyermekekre vonatkoz6
egészségmegelozd és - fejlesztd (orvosi, védéndi) tevékenységre. A csoportos
szlir6vizsgélatok megszervezése megkdveteli az 6vodapedagogustol és a védonstol az
orvosi kezelésektol val6 félelem leszerelését. Minden egészségiigyi vizsgalat egyiittes
védondi €s 6vodapedagdgusi eldkészitést, megbeszélést igényel.
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= Az egyittmikddésnek t0bb moédszere beépil az 6vodai nevelés mindennapi
programjéba, igy a védéndi latogatasok alkalméval a szomatikus fejlédés ellen6rzése,
az egeszségfejlesztd alapképességek regisztralasa, a kozegészségiigyi helyzet
ellendrzése.

..

= Az dvoda és a véd6né kapcsolatat erdsiti a gyermekek ,,el6€letének” jobb megismerése:
a fejlédési lapok, anamnézis-feljegyzések attanulményozisa, az egészségre,
szociokulturalis helyzetére vonatkozé adatok cseréje.

EllenGrzés, értékelés rendszere

* Az intézményben folyé teljes korli egészségfejlesztés figyelembe veszi a gyermekek
biologiai, tarsadalmi, életkori sajitossagait, beilleszthetd a nevelési-oktatasi
intézményben megval6sulé atfogd prevencids programokba.

* A torvény szerint: ,,A nevelési-oktatasi intézményekben megvalosuld teljes kord
egészségfejlesztés mindségbiztositasi keretrendszerét az egészségfejlesztésért felelds
orszagos intézet dolgozza ki.” Egészségfejlesztési programunk megvalosulasanak
értékelésénél ennek a keretrendszernek a kritériumait tartjuk mérvadénak. Az
egészségfejlesztéssel kapesolatos feladatokat koordinalt, nyomon kévethetd és mérhetd,
¢rtékelhetd médon a helyi pedagégiai program részét képezd egészségfejlesztési
program keretében készitettiik el. Az 6vodai munka gyakorlati ellenérzését a részletes
ellenGrzési terv tartalmazza. Az Egészségfejlesztési Programban megfogalmazott
feladatok elvégzését és az elért eredmények dokumentédldsat az dvodapedagdgusok
végzik. A gyermekek fejlédésének dokumentildsa az 6vodéba 1épéstdl az évoda
elhagyasaig tart. Az ellendrzési folyamat a gyermekek egyéni képességeinek, fejlettségi
szintjének vizsgélatdra irdnyul, melyben megtalalhaték az egészséges életmddhoz
kapcsolodo testi, lelki és pszichés készségek és képességek is.

A gyermek fejlodését az Ovodai személyiségfejlédési naploban vezetik az
6vodapedagogusok

A csalad ¢s az 6voda nevelési elveinek dsszehangolisa

- A gyermek az egészséges életmédra vonatkozo ismereteit és magatartdsmintajat a
csaladbdl hozza magéval az évoddba. A szilldk egészségkulturltsiga, valamint az
Ovodai egészségvédelemmel valé kapcsolatuk jelentds tényezd az egészségpedagégiai
Ovodai program megvaldsitasaban. A szokésalakitis alapja a példamutatds, a
tevékenységek gyakori végzése, ismétlése. Az 6vodai szokasokrdl a sziilbket is
tajékoztatjuk, hiszen azok megszilardulasdnak feltétele az egységes szemlélet. A
szokasok kialakitdsdhoz mindig kapcsoljuk a helyes viselkedési szabalyokat. a sziiloket
tobbféle formaban is tdjékoztatjuk programunkrol: frdsos Osszefoglald, —sziil6i
értekezlet, fogad6 ora.

1. Egészséges taplilkozasra nevelés:

- Figyelink a megfeleld tiplalék és megfeleld mennyiségii és minSségli folyadék
bevitelére. A rostokban gazdag, vitamindus ételeket igyeksziink megszerettetni a
gyerekekkel. Téreksziink arra, hogy napi rendszerességgel fogyasszanak gyiimolcsket,
z0ldségeket, ismerjenek meg 4j izeket.

- FEtkezések alkalmaval igyeksziink dertis, nyugodt 1égkort biztositani. Megismertetni a
gyerekeket a kulturalt étkezési szokasokkal (pl. esztétikus terités, szalvéta hasznalata,
evoeszkozok helyes hasznalata).

A mindennapos testnevelés és az azt kiegészité egyéb testmozgis
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Célunk: A gyermeki mozgasigény kielégitése, a testi képességek és a fizikai erdnlét fejlesztése.
Rendszeres mozgassal, az alkalmazkod6- tajékozdd6 képesség és akarati tulajdonsagok
fejlesztése. Az Osszerendezett mozgas kialakuldsinak elGsegitése, az egészséges életvitel
alapozasa.

Feladataink: A mozgas feltételeinek biztositasa. Mozgasra inspiralo, biztonsagos, tiszta
kornyezetet, szabad teret és megfeleld id6t biztositunk a természetes és szervezett mozgésra. A
szabad mozgas lehetdségeit kirandulasok alatt is megteremtjiik. Az eszk5z6ket a gyermekek
életkordhoz és fejlettségi szintjéhez igazitjuk. Hasznalatukat megtanitjuk, gyakoroltatjuk,
gondot forditunk a baleset megel6zésre.

A kisebbeknél a csuszds, mészds, bujas eszkdzei, a nagyobbaknal az egyensilyérzék,
finommotorika, szem-kéz, szem-lab koordinacié fejlddését segité eszkdzok kapnak nagyobb
hangstlyt (pl. tornaszényeg, maszokéak, bordasfal, cstiszda, 1étra, hinta, ugréiskola, célbadobo
jatékok, labdak, kotelek...). Rendszeresen hasznalt eszkdzok a rollerek, futd biciklik, labdak,
nyaron a viz, a homok.

Fejlesztd eszkozként hasznalunk egy nagyméretli tikr6t és az oldalisdg, kezesség
kialakitdsédban a csuklépantokat.

A fejlesztés mozgdsanyaga:
a) A mozgas fejlesztése a szabad jatékban

A jaték és mozgas 6vodai nevelésiink alapja. E két gyermeki tevékenység sok szempontbél
Osszefigg.

Rendszeresen kezdeményeziink futd-, fogd- és labdajatékokat, egyszeri mozgasos jatékokat. A
j6 példa hatasara maguk is képesek lesznek az altaluk ismert és kedvelt mozgasos jatékok
megszervezésére, levezetésére. E jatékoknak fontos szerepiik van a jatékigény kielégitésén tul
a képességek fejlesztésében. Hozzésegitik a gyermeket ahhoz, hogy az 4llanddan valtozo kiilsd
komyezethez mozgéasukkal képesek legyenek alkalmazkodni.

Az 6vodas gyermek 1ételeme a mozgas, a mozgasba agyazott tevékenykedés. Spontan szabad
jatékaban az altala mar készségszinten hasznalt mozgasokat kombinalja, rendszerezi, konkrét
célra viszi 4t és egyben 1j mozgasformakat talal ki, gyakorol be.

Tarsait utinozza, veliik egyiitt jatszva, mozogva fejlédik énképe, Onértékelése, szocialis
képessége. A mozgasos feladatok kivitelezésére forditott Osszpontositas, erofeszités
fokozatosan képessé teszi a gyermeket az irdnyitott tanulasra.

A mozgaséaban sikeres gyermekek az értelmi képességek teriiletén is sikeresebbé valnak.
b) A mozgas fejlesztése szervezett foglalkozisokon

A szervezett foglalkozasok anyaga atlétikai, torna és jaték jellegii gyakorlatokbol tevodik Gssze.
A kisebb gyermekek irdnyitott mozgasos tevékenysége soran a nagymozgisok fejlesztésére
helyezziik a hangstlyt. A gyermekek kiilonb6z6 futis-, ugras-, dobas-, és labdagyakorlatokat
végeznek (pl. futds kiilonbdzo irdnyba, targyak megkeriilésével, szokdelés révid nekifutisbol,
fellépés és leugras, labda feldobasa, elkapésa). Csusznak, kisznak, masznak talajon, szereken,
targy alatt-felett és gyakoroljék a talajtorna egyszerii elemeit. Kiilonb6z6 tipusi mozgasokban
gyakoroljak az egyensulyozast és a kézi szerek alkalmazasat. A nagymozgis fejlesztése mellett
figyelmet forditunk a tér mozgasos megismertetésére. A gyerekek kiilonbdzoé irdnyokban
végeznek mozgésokat €s kiilonb6z6 formakat mozognak be (pl. futds padok koriil, szokdelés
el6re, hatra stb.). Mozgésos tevékenységeik sordn egyre pontosabb informéciokat szereznek
onmagukrdl, ismerkednek testrészeikkel és azok funkcidival. A nagyobb gyermekek iranyitott
mozgasos tevékenységeiben el6térbe helyezziik az egyensulyérzék, szem-kéz, szem-lab
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koordinicié fejlesztését (pl. forgasok, fordulatok, vonalon, vizszintes és emelt feliileten végzett
egyensilyozo mozgésok, egyensilyozd jaras, kézi szerek feldobasa, elkapasa, célba dobas stb.).
Alkalmazzuk a jobb-bal kifejezést, a megértést csuklopantok hasznalataval is segitjiikk. A
gyermekek kiilonb6z6 tornagyakorlatokat végeznek (pl. talicskazas, pokjaras), gyakoroljak a
gurul6 atforduldst, a test hossztengelye koriili guruldst. A szervezett mozgis része a
mindennapi frissité torna. Anyagét elsésorban a mozgésos jatékok alkotjak, kiegésziilve egy-
egy gimnasztikai gyakorlattal. A rendszeres mozgés noveli a gyermekek 16gz6- és keringési
szerveinek teljesitoképességét, a csont- €s izomrendszer teherbird képességét. Eldsegiti a
természetes testtartds kialakulasat, hozzajarul az irds mozgaséhoz sziikséges differencialt és
koordinalt izommozgés fejlédéséhez. A téri iranyok, formak bemozgisival, megnevezésével
boviil a gyermekek térrdl vald ismerete, gyarapodik székincse. Latjak a bemutatott mozgasokat,
halljak a tevékenységek pontos megnevezését és elvégzik a latott, hallott feladatokat, ily médon
a keresztcsatornidk mitkodése fejlodik. A sajat test és mozgasos képességek megismerése segiti
az én-tudat, a személyes tulajdonsagok (kitartas, batorsag, fegyelmezettség) kialakulasat. A
kdzos Orommel végzett mozgds kozben kiszélesednek a tarsas kapcsolatok, fejlédik a
tolerancia, egylittm{ik6dd képesség, lehetdség adodik a kiilonbozd viselkedési normék
tanulasdra. A mozgasos tevékenységeket a gyermekek életkoranak, szamanak és az id6jarasnak
a figgvényében az 6vodai csoportszobaban, illetve az udvaron tartjuk.

A fejlédés eredménye dvoddskor végére:

» A gyermekek szeretnek mozogni és a mozgasos jatékokban kitartéak

» Ismerik a térbeni irdnyokat, kiterjedéseket, jol t4jékozédnak a térben, kdryezetiikben
biztonsagosan mozognak.

» A gyermekek nagymozgésa, finommozgésa, egyensuly észlelése finomodik, mozgasos
teljesitoképességiik differencialodik, 6ssze-rendezettebbé valik.

= Novekszik figyelemkoncentraciojuk, feladattartasuk, egylittmiik6désiik,
szabélyjatékokban betartjdk a szabalyokat.

2. A lelki egészséget fejleszté pedagogiai médszerek és a mitvészetek alkalmazasaval
a tanulasi eredményesség és a tirsas kapcsolati készségek fejlesztése, a
lemorzsolédis csokkentése, a viselkedési fiiggoségek, a szenvedélybetegségekhez
vezetd szerfogyasztis, a bantalmazdis és erészak megelézése

A testi-lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek, a szenvedélybetegségekhez
vezetd szerek fogyasztisanak megelézése

Célunk: Egy olyan egészségvédd modell megismertetése a gyermekekkel, mely a késébbi
életiik sordn megvédi Oket a karos szenvedélyektl. Legjobb propaganda a jé példa, a helyes
életvitel és a harmonikus dertis 1égkor.

Feladataink:

*» A gyermekek megismerjék az egészség megvédéséhez, megerdsitéséhez vezetd
tevékenységeket, a helyes taplalkozas, a testedzés, a személyi és kdérnyezeti higiénia
fontossagat.

» Igyeksziink csokkenteni a konfliktusokat, kizarjuk a megkiilonbdztetést és az
agressziot.

» Nevelési elveink kozott kiemelt szerepet kap a beszélgetés, meghallgatas, személyre
sz6l6 figyelem.

A dohdnyzds megelGzésének feladata
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Az 6voda feladata minden olyan helyzet elkeriilése, amely a gyermeknek kedvezdtlen
mintaként szolgédlhat, ezért az 6voda dolgozdi nagyobb felelbsséggel tartoznak személyes
példamutatasukért. Az Ovoda egész teriilete dohinyzasmentes teriilet. A sziildket is
megprobaljuk 8szténdzni erre, hogy pozitiv példat mutassanak a gyerekeiknek.

Ajanlott tevekenységek

Szabad beszélgetések a dohanyzés artalmairél, melynek kezdeményezdje lehet a pedagdgus, de
lehet maga a gyermek is.PL:

- Varosi, falusi élmények megbeszélése, az utca forgalma, gépkocsik fiistje, gyérak
kornyékének kedvezdtlen viszonyai az otthoni allattartassal jar6 szagok.

- Beszélgetések a dohanyfiistds helyiségekrol, fiistmérgezéses balesetekrdl, a sajat
otthonunk leveg6jérél.

- Ismeretek dtaddsa a dohdnyzas artalmairdl: pl.: kérositja a tiid6t, az idegrendszert,
valamint a gyomor ¢és a sziv munk4éjat, masokat is karosit, zavarja azokat, akik beszivjak
a dohanyfiist6t. Felhivni a gyermekek figyelmét a szabad leveg6n val6 tartozkodésra és
a lakas gyakori szelloztetésére. (Flupi konyvek)

- Beszélgetés arrél, hogy milyen szeretnék lenni, ha nagy leszek: segiteni masoknak,
alkotni szeretnék, egészséges edzett, erds szeretnék lenni. Ennek érdekében mit kell
elkeriilni (elhatarozom, hogy nem kezdem el a dohanyzast).

A bantalmazas és az erdészak megeldzése
A WHO definiciéja:

»A gyermek bantalmazésa és elhanyagoldsa (rossz banasmod) magaban foglalja a fizikai és/
vagy érzelmi rossz banasmad, a szexudlis visszaélés, az elhanyagolas vagy hanyag banismaéd,
a kereskedelmi vagy egyéb kizsdkmanyolas minden formajat, mely a gyermek egészségének,
tulélésének, fejlédésének vagy méltdsaganak tényleges vagy potencialis sérelmét eredményezi
egy olyan kapcsolat keretében, amely a feleldsségen, bizalmon vagy hatalmon alapul.”

- Elhanyagolast jelent, ha a sziil6 vagy a gondvisel6 rendszeresen elmulasztja a gyermek
alapveto sziikségleteinek kielégitését, védelmét, feliigyeletét, amely sulyos artalmat okoz, vagy
ennek veszélyével fenyeget barmelyik teriileten: egészség, oktatas, érzelmi fejlédés,
taplalkozas, lakhatas és biztonsagos koriilmények.

- Erzelmi elhanyagoldst jelent az érzelmi biztonség, az allanddésag, a szeretetkapcsolat
hidnya, a gyermek érzelmi kotodésének durva mell6zése, elutasitasa, a gyermek jelenlétében
torténo erdszakos, timadé magatartas mas csaladtaggal szemben.

- Fizikai elhanyagolast jelent az alapvetd fizikai sziikségletek, higiénés feltételek
hidnya, a feliigyelet hidnya, a gyermek védelmének elmulasztisa olyan esetekben, amikor
veszélynek van kitéve.

- A gyermekbantalmazas azt jelenti, ha valaki sériilést, f4jdalmat okoz egy gyermeknek,
vagy ha a gyermek sérelmére elkovetett cselekményt- bar tud réla, vagy szemtaniija- nem
akaddlyozza meg, illetve nem jelenti.

- Fizikai bantalmazais az a szandékos cselekedet vagy gondatlansag (igy kiilénosen iités,
razas, mergezes, éges, fulladas, kozlekedési baleset stb.), amely a gyermek fizikai sériiléséhez,
halalahoz vezet vagy vezethet.

- Az érzelmi bantalmazds azt a rendszeres, hosszi id6n at tartd6 érzelmi rossz
ban4asmodot jelenti, amely sulyos és tartdsan karos hatassal van a gyermek érzelmi fejlodésére.
Ez magaban foglalhatja annak kozvetitését a gyermek felé, hogy értéktelen, el nem fogadott,
nem kivant és nem szeretett.
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Ide tartozik a gyermekekben alland6 félelemérzet, vagy szorongas keltése, megszégyenités,
allando kritizalas, az érzelmi zsarolas, a gyermek kihasznél4sa.

Feladataink:

- Egyiittmiikodiink a gyermekjoléti szolgalattal, illetve a gyermekvédelmi rendszerhez
kapcsolodé feladatot ellaté mas személyekkel a gyermekek veszélyeztetettségének
megeldzésében €s megsziintetésében.

- A gyermekvédelmi feladatok ellatasa.

- A kisgyermek minden erdszakos cselekvéssel kapcsolatosan ,,érzékeny”, ezért nem csak
az erds fizikai ingerek okoznak naluk egészségkarosodast, hanem az erOszakos
cselekmeények (vérengzés, gyilkossag) latvanya is. Mindezek megelzésére a sziil6ket
sziiloi értekezleten felvilagositjuk annak érdekében, hogy kivédjék az erdszakot sugarzéd
témeghirkozléseket ¢és filmek nézését a gyermekiik életében. Tovabba olyan
megbeszélésekre is sor keriil, amelyben a kisgyermekek nevelése, egészséggondozasa,
egészséges életmddra szoktatasa is szerepel.

- Figyelemmel kisérjiik a 3. életéviiket betoltd gyermekek rendszeres dvodéba jarasat.

- Jatek és ruhaborzét tartunk évente két alkalommal.

Baleset megelozés, elsdsegélynyujtas

A gyermekek biztonsagos és egészséges kornyezetben térténd nevelése érdekében a sziikséges
feltételrendszer vizsgéalata, a feltételek javitdsa alland6 feladat. Minden dévodapedagégus
kozoktatasi torvényben meghatarozott feladatat képezi az, hogy a rabizott gyermekek részére
az egészségiik, testi épségiik megdrzéscéhez sziikséges ismereteket atadja és ezek elsajatitasarol
meggydz8djék, tovabba, ha észleli, hogy a gyermek balesetet szenved vagy ennek veszélye
fennall, a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Fontos: Az 6vodapedagdgusoknak lehetdségiik van 6vodan kiviili programok szervezésére is:
kirandulas, séta szinhaz, mizeum, kiallitas latogatas sportprogramok iskolaldtogatas A sziilok
irasban hozzajarulnak ahhoz, hogy gyermekiik az 6vodan kiviil szervezett programokon részt
vegyen. Az 6vodapedagogus feladatai: az 6voda falitjsagjan tdjékoztatni a sziiloket a program
helyérdl, idO6pontjarél és a kozlekedési eszkdzrél. A programhoz a gyermeklétszamnak
megfelelden kisér6t kell biztositani.

e Kirandulasok elétt és egyéb esetekben szilkség szerint minden Gvodai csoportban -
a gyermekek életkordnak megfelelden - ismertetni kell az egészségiik és testi
épségiik védelmére vonatkozd elbirasokat, veszélyforrasokat és az elvarhatd
magatartasformét. A gyerekek dvodai, €letével kapcesolatos szervezési feladatokat,
a csoport szokasrendszerének kialakitasat és betartasat oly modon kell ellatni, hogy
azok a baleset megeldzést szolgaljak. A jatékot hasznilé 6vodapedagdgus és a
gondozdnd koteles a jatékon feltiintetett, vagy ahhoz mellékelt figyelmeztetést,
feliratot ¢és hasznalati utasitist gondosan attanulményozni és a jatékszert annak
megfelelden alkalmazni. Az dvoda udvari jatékainak folyamatos ellenérzése. Ha a
gyermeket baleset éri, a vele foglalkozé 6vodapedagdgus kotelessége az
elsésegélynyujtas. Ha a balesetet, vagy a veszélyforrast az intézmény barmely
dolgozdja észleli, koteles azonnal elharitani, a veszélyforrdsra pedig a foigazgatd
figyelmét haladéktalanul felhivni. A gyermekbalesettel kapcsolatos nyilvantartési
¢és jelentési kotelezettség teljesitését a féigazgatd ellenérzi. A gyermekbalesetek
jelentésének médjat az EMMI R. 169.§ (2) bekezdése tartalmazza. Baleset esetén
amennyiben sziikséges azonnal mentét, orvost kell hivni és minden esetben
értesiteni kell a sziil6t. Az 6vodapedagogusok altal készitett eszk6zok hasznalata
Az O6vodapedagbgusok, az Aaltaluk készitett eszkozoket az dvodai, 6vo-védd
eloirasok betartasaval vihetik be a foglalkozdsokra. Az eszk6zok készitésére csak
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olyan anyagok hasznélhatok fel, amelyek a gyermek egészségére nincsenek kéros
hatdssal és hasznilat kozben sem veszélyeztetik testi épségiiket, egészségiiket.
Gyermekek kisérése: a gyermekek intézményen kiviili kisérésére 1
6vodapedagdgust és 1 dajkat kell biztositani.

Az 6voda egészségvédelmi szabalya

Az egészségiigyi ellatasrol a kozség dnkorményzata gondoskodik. Az 6vodéba jaro gyerekek
intézményen beliili egészségligyi gondozasat, sziirését az intézmény orvosa és a védénd latja el
(az Onkorményzattal kotott megallapodés alapjan). Az orvos nevelési évenként végzi az
egészségligyi sziirést. A védond sziikség esetén latogatja az dvodai csoportokat. A védénd
feladatai: a gyerekek személyi tisztasagénak ellenbrzése, orvosi vizsgélat elokészitése. A
f6igazgato biztositja az egészségiigyi vizsgalat feltételeit, az ovodapedagogusok gondoskodnak
a sziikséges feliigyeletrol, a gyerekek vizsgalatra torténd felkészitésérél. Evente egy
alkalommal fogorvosi és szemészeti sziirésre keriil sor. A miikddés soran az ANTSZ altal
meghatérozott szabalyokat szigoraan be kell tartani. (fert6tlenités, takaritds, mosés, étkezés). A
gyermekek vagy alkalmazottak fertdz6 betegsége esetén fokozott figyelmet kell forditani a
tisztasigra és a fertétlenitésre. Az 6voda konyhéjéban, a talalokonyhaban csak munka
alkalmassagi vizsgélattal rendelkezd dolgozdék tartézkodhatnak. A konyhaban utcai ruhat
viselni, személyes targyakat tdrolni nem lehet.

3. Az egészséget timogaté ismeretek és készségek fejlesztése

- A kialakult virushelyzetre val6 tekintettel fokozott figyelmet forditunk a helyes és
alapos kézmosas elsajatitasara, nem csak az étkezések el6tt. Igyeksziink kialakitani a
gyerekekben, hogy mindez belsd igényiikké valjon.

- Fél évente egészséghetet tartunk a csoportokban, melynek keretében hangsualyt
fektetiink az egészséges taplalkozasra, személyes higiénia fontosségara, a megfeleld €s
rendszeres testmozgas biztositasara.

A természeti és tirsadalmi kornyezet megismerése, tapasztalatszerzés

A komyezettudatos magatartisforma kialakitisa. A sziil6fold, hagyomanybéli és épitett
értekeinek megismerése. Spontan és szervezett ,,felfedezés” timogatasa.

A gyermekeket kozvetlentil koriilvevd sziikebb (csalad) és tigabb természeti és tarsadalmi
kornyezetr§l, életkoruknak, egyéni adottsigaiknak megfelelé tapasztalatok szerzése,
kornyezettudatos magatartasuk kialakitédsa. Segitjiik a tapasztalatok, élmények felidézését, a
kozvetlen tapasztalatszerzést (észlelés, érzékelés, mozgas) kovetd megallapitasokat a
gondolkodast, a beszédaktivitast.

Egészséges kornyezet biztositdsa

Az egészséges €letmdd feltétele az egészséges komyezet alakitisa, amely jelenti a
személyi és a targyi kdrnyezetet egyardnt. A személyi komyezet képvisel8inek (6vono, az
ovoddban dolgozé minden mas felndtt) viselkedése, gondolkodasa (kdryezettudatos
magatartas) modell a kisgyermek sziméra. Ezen til az 6 gondoskodisuk az alapja a
kiegyensilyozott, deriis 1égkornek, a targyi feltételek megteremtésének. A targyi kornyezetet
az 6voda, annak épiilete, udvara és kdmnyezete jelenti. Az 6voda épitészeti adottsagait,
helyiségeit, berendezési targyait megprobéljuk észszerien, a pedagégiai feladatok
megvaldsitasa érdekében felhasznélni, ligyelve a balesetmegeldzésre, és a higiénidra. Az 6voda
udvara az egészséges €letmaddra nevelés egyik szintere. A kiilonbozd tevékenységekre alkalmas
teriiletek kiképzése megfelelé anyagokkal (homok, fii, beton) nagymértékben hozzajarul a
komyezetkultira alakitasahoz. Az udvari fajatékok alatt — melyek esztétikusak, biztonsagos,
valtozatos mozgést tesznek lehetévé- 10-15 cm vastag homokot helyeztiink el. A névények
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kivalasztisanal figyelembe vettikk, hogy valtozatossagukkal adjanak lehet6séget esztétikai
€lmény szerzésére, élményt add munkéra, megfigyelésekre, tapasztalatszerzésre, gytjtésre,
kossék meg a port, ne legyenek allergének, mérgezbek, veszélyesek (tiiskék, tovisek),
biztositsanak arnyat a szél és a nap sugarai ellen. A gyerekek szabad mozgasit, edzését
valtozatos tevékenységét megfelelé felszerelési targyakkal, eszkozokkel, jatékokkal
biztositjuk. Fontosnak tartjuk, hogy iigyeljiink 6vodank kornyékének tisztasigara, rendjére
(szemétgyijtés, fasitas, virdgok iiltetése).

Kornyezetgondozis, kornyezettudatossag

A kerti munka nem ismeretlen a gyerekeink szamdra, hiszen falun élnek. A kertben a
gyermekek talalkoznak az élettelen és az él6 természet egy-egy jelenségével, targyaval,
amelyekrdl ott kdzvetlen tapasztalatokat szerezhetnek. Ezekre épiilé ismereteket, tudést, a
természet kozelségét, a kertben végzett valtozatos munka (vetémagok megvasarlasa, talaj
elokészitése a vetés eldtt, vetés, paldntdzas, ont6zés, gyomtalanitds, kapdlds, betakaritas,
étkezéshez valo el6készités kukoricamorzsolds, borsofejtés) eredményessége kodzvetiti
szamukra. A kert lehetdséget ad az €19- és élettelen kdrnyezeti tényezok k6zotti kdlesénhatasok
megfigyelésére (pl.csirdzés). Gazdagitja ndvény- ¢és allatfaj ismeretiiket, naponta
megtapasztalhatjak a kert allando, vagy ott ideiglenesen megteleped6 €l6lényeinek jellemz6it.
A kertben végzett munka — kertészkedés — kozos tevékenység, kozosségalakito, fejlesztd
hatdsu. A kornyezet védelmére, megbecsiilésére nevelés fontos feladatunk az 6vodaban. Az
udvar és a kodzvetlen kdrnyezetiink rendbetételében szivesen segitenek a gyerekek (falevelek
Osszegyujtése, fii gereblyézése, seprés, szemétgylijtés...) Kiilon felhivjuk figyelmiiket a
takarékossagra (viz, aram, papir stb.)

Feladataink:
- tisztasagra valo figyelés, vigyazas
- éallatvédelem, n6vények allatok gondozasa
- sziilok figyelmét fethivjuk kérnyezettudatos magatartasra.
Unnepeink:
» Viz Vilagnapja - marcius 22,
» Fold Napja - aprilis 22.
* Madarak és Fék Napja - méjus 10.
« Allatok Vilagnapija - oktober 4.
A fejlddés varhato eredménye az évoddskor végére:

= Képes személyével, tarsaival, kdzosségével és csalddjaval kapcsolatos informacidk
kozlésére.

= Biztonsaggal eligazodik a kdrnyezetében
= Az ismert novényeket és allatokat megnevezi, jellemz6 tulajdonsagaikat elmondja

= Figyelemmel kiséri a termeszét béli valtozasokat, felismeri az évszakok kozotti
kiilonbségeket

= Ismeri az idGjarasi jelenségeket
= Ismeri a kdmyezetében 1€v6 intézményeket, nevezetességeket.
= Kialakult az igénye 6nmaga ¢és kérnyezete tisztasagara, rendezettségére.

= Gondozza és védelmezi kdrnyezetét, ruhazatat, jatékait, udvari teriileteit
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* Tevékenyen részt vesz a csoport szobdban 1évé kisallatok gondozasaban,
kotelességének tartja ellatni a rabizott kis 4llatot

= Viéljék igényiikké a komyezet rendben tartdsa, a kornyezet tisztasigira szolgald
eszk6zO0k hasznélata. Vizzel, 4rammal takarékoskodjanak. Novények gondozésa,
madarak 6vasa védelme a mindennapokban részt vesznek.

Egészségfejlesztési program

Feladatok és tevékenységek az egészségfejlesztésért
A gyermek egészségének védése, edzése, 6vasa, megdrzése.

* atesti egészség

= alelki egészség

* aszocialis kapcsolatok harménisja

" egészségveédo képesség fejlesztése

» Komyezettudatos magatartas alakitisa

Az egészségnek az egyedi fejlédés minden szakasziban, a mnevelési folyamat minden
mozzanatiban alapozé szerepe van:

» agyermekek gondozésa, testi sziikségleteik, mozgasigényiik kialakitasa

*  az egészséges €letmod, a testapolds, az étkezés, 6ltozkodés, betegségmegel5zés és
egészségmegOrzés szokasainak kialakitisa

= azegészség védelme, edzése, Gvasa, megdrzése,
= azdrzékszervek egészséges mitkddésének segitése

 gyermekek testi novekedésének figyelemmel kisérése, a harmonikus, 6sszerendezett
mozgas fejlesztése,

- egészségiigyi szokasok kialakitdsa (személyi és kornyezeti higiénia)
= egeszséges, biztonsagos kdrnyezet kialakitisa
= akdmyezet védelméhez és megdvasahoz kapcsolddé szokasok alakitdsa

= specidlis gondozd, prevenci6s és korrekcids testi nevelési feladatok ellatisa a sziilével,
6vodapedagbgussal egyiittmiikodve

= étkezési szokasok alakitasa
Fdbb teriiletek:
» étkezés (nagymozgés, finommotorika, testkoordinécio)
» Testapolas (finommotorika, szem-kéz koordinécié, test koordinécié)
«  Oltozkodés (finommotorika, szem-kéz, szem-14b koordinacié)
» Napirend

» Betegségmegeltzés

136



Szakmai Program

Chernel Jézsef Onkorményzati Ovoda és Mini Bélesdde
Feladat Tevékenység Hatarid6 FelelGs
A csoportszobak A A Ovodapedagégusok
kornyezetének csoportnaplokban tevékenységi
kialakitasa tervezett napokon | tervekben
és meghatarozott
alkalmi napokon
megfigyelések
keretében
folyamatosan
:Elgtlizlzljeg?s Minden nap tartunk | Minden nap | Ovodapedagégusok
aplalkozas gyiimoles  kindlast | délelstt —
kiegészitve a sziilok
altal felajanlott
gytimolcsokkel.
Mindennapos Lehdségeket Minden nap,
testmozgas kihasznalva, beépitve a
idGjarastél fuggben, | napirendbe
udvar vagy
OviSport palya tornaterem. Ov :
. odapedagogusok
al Heti 2
tasendlat Kiilonb6z6 sportdgak ot 2x
mozgasfejlesztésének
elokészitése
Ev elején jatékos | Szeptember
Balf:se,tmegflf)zes fonflaban ’atbeszeles, 01. Ovo dapedagbgusok
segitségnyjtas tevékenységek
bemutatasaval
megeldzés.
Nagyobb figyelmet
igényelnek az
Ujonnan érkezd
gyerekek.
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TESTUNK
témakorében Eves tervben
Személves szervezetten felhiviuk | és a csoport
hi iénéy a figyelmet a higiénés | napléban )
& szokasokra. meghatérozott | Ovodapedagogusok
Jatokos idépontban
tevékenységek
alkalmaval el is
jatsszuk, bemutatva a
fontos napi
tennivaldkat.
Természetvédelmi és
Természeti jeles“ . napok
kérayezet megiinneplése.
témajanak Az .
feldolgozasa energiagazdalkodds, Eves tervben
szelektiv € a csoport | §o o qaneda dgusok
, hulladékgyTijtés napléban pedagogu
Ovodakerti fontossaga. pleghatérozott
tci\/e}(enysegek, Evszakok idépontban
ndvények figveld
gondozasa meghigyelese
Novény és allatvilag
Tarsadalmi Lakhelyiink, nemzeti | Tevékenységi Ovodapedagégus
kornyezetiink innepepeink, tervben
feldolgozasa Koényvtar latogatasa,
gyalogos kozlekedés

A gyermekek esélyegyenléségét szolgalé intézkedések

Ovodank a gyermekek esélyegyenldsége, valamint a gyermekekkel kapcsolatos egyenlo
banasmadd érdekében, figyelembe véve:

az egyenl6 banasmodrol és az esélyegyenloség eldmozditasardl szl 2003. évi CXXV.
torvényt, mely rogziti, hogy minden embernek jog van ahhoz, hogy egyenl$
méltdsagn személyként élhessen.

Az ¢6vodapedagbgusok alapvetd feladata, hogy az ellatott gyermekek hozzajussanak mind
ahhoz, amely a gyermeki személyiség szabadon torténd kibontakoztatasahoz szlikséges.

Az egyenl6 bandsmodd kovetelményét érvényesitjiik a kovetkez teriileteken:
* ateljesitmények értékelése;
* az 6vodai ellatashoz kapcsolddé szolgaltatdsok biztositasa és igénybevétele;
= agyermeki jogok gyakorlasa;

= sziil6i igény esetén vallasi vagy maés vilignézeti meggydz6désen alapulé nevelés
esetén.

Kiemelt teriiletek
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1.

3.

A halmozottan hitranyos helyzetii gyermekek dvodai beiratdsanak timogatasa a teljes
korli, minél hosszabb ideig tarté 6vodaztatds biztositésa a célcsoport kdrében.

Integraciot elésegitd csoportalakitids megvaldsitdsa - olyan csoportalakitasi elvet
valasztottunk, amely biztositja a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek aranyos
eloszlésat.

Az igazolatlan hidnyzasok minimalizdlasa

Nevelotestiilet egyiittmiikddése rendszeres team munka valamennyi munkatars
részvételével, esetmegbeszélések, hospitalasok.

Pedagdgiai munka kiemelt teriiletei

Az 6vodaba lépéskor komplex allapotfelmérés (részletes anamnézis)

Kommunikécids nevelés (székincs, nyelvi kifejezOkészség, beszédértés,
beszédészlelés fejlodésének eldsegitése)

Erzelmi nevelés, szocializaci6 (az intézményes nevelésbe illeszkedés eldsegitése,
bizalom, elfogadas, egylittm(ik6dés)

Egészséges életmodra nevelés (egészségtudat kialakitasa, taplalkozas)
Sziilokkel valé kapcesolattartas, egyiittmiikodés

Intézményi 6nértékelés készitése az Orszagos Oktatasi Integraciés Halozat ajanlisa
alapjan

Eredményesség (indikatorok teljesiilése: beévodazasi arany, hidnyzas csokkenése,
DIFER mérésnél a hozzaadott érték, iskolakezdés megfeleld iddben, sajatos nevelési
igényilivé mindsités csokkenése, normal tantervii, integralt iskolai kérnyezetbe trténéd
beiskolazas, szabad iskolavalasztas érvényesiilése, iskolaérettség elérése) mérése

A migrans gyermekek interkulturalis nevelése

Migréans gyermek az a gyermek, akinek a csalddja nem magyar allampolgér, és munkavallalas,
tanulas céljabol tartézkodik Magyarorszagon, illetve menekiilt statuszu.

Alapelveink:

* A migrans gyermekek a magyar gyermekekkel azonos feltételek mellett vehetik
igénybe az 6vodai nevelést.

* Az emberi méltosdg elismerése és tiszteletben tartdsa minden migrans
kisgyermeket megillet.

= Az egyéni banasmoéd elvét az 6 nevelésiik soran is érvényesitjiik.

* A bevandorlé6 csaladbdl érkezd gyermekek értékességét egyediségiikben,
individualitasukban keressiik.

* A migrans gyermekeket segitjiik a magyar nyelv elsajatitasdban, melynek
leghatékonyabb eszkoze a jaték, tere pedig maga a k6z5sség.
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Zaro rendelkezések

A szakmai -pedagoégiai program érvényességi ideje

Az intézmény  202................ napjatél szervezi meg neveld és oktatdé munkajit e
pedagogiai program alapjan.

A szakmai- pedagégiai program értékelése, feliilvizsgilata
A szakmai - pedagégiai programban megfogalmazott célok és feladatok
megvalosulasat a szakalkalmazottak,pedagbgusok folyamatosan vizsgélja.

A szakalkalmazottak, a pedagbgusok , a szakmai munkak$zdsség minden gondozais, nevelési
év vegeén értékelik a szakmai- pedagdgiai programban megfogalmazott altalanos célok és
kdvetelmények megvalosulasat.

A szakmai-pedagdgiai program modositaséra az:
- fbigazgatd;
- abdlcsédei alkalmazottak, a nevelGtestiilet barmely tagja;
- aneveldk szakmai munkakdzosségei;

A szakmai-pedagdgiai program modositdsit a nevel6testillet fogadja el, és az
féigazgato , bolcséde esetében a fenntarté jovahagyasaval valik érvényessé.

Az 6vodai pedagdgai program esetében a fenntarté egyetértésére akkor van sziikség,
ha a pedagégiai program érvénybe 1épéséhez a fenntartéra tobbletkéltség harul.

A szakmai-pedagoégiai program nyilvinossdgra hozatala

* A szakmai-pedagdgiai programj nyilvanos, minden érdekl6dé szamara megtekinthetd.

A szakmai- pedagbgiai program egy-egy példinya a kovetkezé személyeknél, illetve
intézményeknél tekinthetd meg:

. Az intézmény fenntart6janal,
. A f6igazgat6 irodajaban;
. A nevel6k szakmai munkakoz6sségeinek vezetdinél;
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Legitimacio

A szakmai pedagdgiai programot a fenntart6 2025.................... -an jovéhagyta.

Almosd,2025......ceiieieeiiee e

polgarmester
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1. melléklet

Megallapodas a gyermekek napkézbeni ellatasa/bolcsédei
ellatas igénybevételéhez

BOLCSODEI MEGALLAPODAS

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
(Gyvt) 32. § (5) bekezdés a) pontja értelmében a gyermekjoléti alapellatasok
igénybevételének a megkezdése el6tt, allami fenntartasti intézmény esetén az
intézményvezetd, a kérelmezovel, illetve torvényes képvisel6jével irdsban megallapodast
kot.

MEGALLAPODAS, amely létrej6tt egyrészrdl:

Chernel J6zsef Onkorményzati Ovoda és Mini Bolcséde

Székhely cime: 4285. Almosd, Iskola kéz 9-11-

Addszam: 16729737-2-09

Képviselgje: Tarnéczki Nora, féigazgato-helyettes, mint személyes gondoskodast nytijto
gyermekjoléti alapellatast — gyermekek napk6zbeni ellatasit (a tovabbiakban: bolesédei
ellatast) — biztosité intézmény (a tovabbiakban: Intézmény), masrészrol:

Kérelmezd (a tovabbiakban: gyermek)

Torvényes képviseldje:

....................................................................................
..............................................................................................
......................................................................................
...........................................................................................
..................................................................................................

...................................................................................................
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Tartézkodasi

mint bolcsédei ellatast igényldé gyermek torvényes képviseldje (a tovabbiakban:

Képvisel6)

a tovdbbiakban egylittesen Felek kozott alulirott helyen és napon, az alabbi feltételek

szerint.

1. Felek jelen megéllapodést a Gyvt., a személyes gondoskodast nydjtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikddéstik feltételeirdl szolé 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (NM rend.) feltételeirdl

sz0l0.

2. Képviseld a bolcsddei ellatast az alabbi kiskoru gyermekre igényli:

Gyermek neve:

...............................................................................................
...............................................................................................
.......................................................................................
............................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
.........................................................................................
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3. AzNMrend. 37. § (1) bekezdése alapjan, valamint a Gyvt. 42/A§ szabélyozza, hogy

bolcsddébe a gyermek huszhetes koratdl harmadik életévének, illetve annak az évnek

a december 31-éig vehet6 fel, amelyben a gyermek a harmadik életévét betolti.

4. A Gyvt. 32. § (7) bekezdése szerint jelen megallapodés az aldbbiakra terjed ki:

® a bolesédei elldtas kezdetének idépontja: ............ €V eiiiiiiieiaens hénap
......... nap

® 3 bolcsodei ellatas végének
idépontja:............... €Vt hénap......... nap

® a7 ellatés megsziinésének
MOAJAI. o iniii e

® A gyermek szdmara nyujtott szolgaltatisok és ellatasok tartalma, médja:

szakszer(i gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializacié segitése,

napi négyszeri étkezés,

a fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsigos kdrnyezet,

egészsegvedelem-egészségnevelés, kultirhigiénés szokasok kialakuldsanak
segitése,

allandosag (sajat gondozoné rendszer), egyéni banasmod,
iddjarastol fiiggden napi lehetbség a szabad levegdn valé jatékra,
az egyéni ruhanem kivételével, a textiliaval térténé ellatas,

AN NN N N

személyes higiéné feltételeinek biztositdsa, Kkorcsoportnak megfeleld
jatékeszk6zok hasznalatanak biztositasa,

<

6vodai életre valo felkészités.

A megallapodésban foglaltak évente feliilvizsgalatra keriilnek! A feliilvizsgélat
eredményének alapjin az intézményvezeté dont az ellatis tovabbi igénybevételének
lehetdségérol és a megallapodas meghosszabbitasardl.

5. A Gyvt. 146. § (1) bekezdése értelmében a bolcsédei ellatds keretében biztositott
gyermekek napkézbeni ellatasdért személyi téritési dijat (étkezést) allapithat meg a
fenntarto.

6. A Gyvt 42. § (1) bekezdése szerint a bolcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli
gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasit és nevelését biztositd
intézmény.

7. A bolcsoddei ellatas megsziinésének esetei:

* abdlcsddei nevelési év végén (augusztus 31.),
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e ha a gyermek a 3. évét betdltotte, ha a gyermek a 3. évét betdltotte, de testi
vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és
6vodai jelentkezését a bélcsGde orvosa ne
e m javasolja, és a gyermek haziorvosa ezt igazolja a bélcsédében gondozhat6
negyedik €letévének betsltését kovetd augusztus 31-ig.

8. A bolcsodei ellatds megsziintetésének esetei:

¢ ha a bélcséde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota
miatt bélcsédében nem gondozhatd, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi
gyermek egészségét.

e a Gyvt. 37/A. § (2) bekezdése értelmében az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatas megsziintetését a jogosult, illetve térvényes képviseldje
kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az ellatast megsziinteti. Az
ellatds a megegyezés idépontjaban, illetve ennek hidnydban a megallapodasban
foglaltak szerint szlinik meg.

e A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezetd az Snkéntesen
igénybe vett gyermekjoléti ellatist megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet
ismételten stlyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak
fenn.

¢ Amennyiben a gyermek bolcsddei ellatasat tobb alkalommal és legalabb
egybefliggd 10 napig indokolatlanul nem veszik igénybe, az a gyermekjoléti
alapellatas keretében biztositott gyermekek napkdzbeni ellitasanak (bdlcsodei
ellatas) megsziintetését vonhatja maga utdn. Az ismételt indokolatlan hiinyzas
a hazirend sulyos megsértésének mindsiil! Indokolatlan hidnyzis esetén a
szlilo, térvényes képviseld részére levélben felszolitas keriil kikiildésre, hogy
igazolja a gyermek tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételétsl
szamitott 5 napon beliil nem kerlil sor, a gyermek bélcsddei jogviszonya
megsziintetésre kertil.

A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezet§ az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatas megsziintetésérol, illetve az ellene tehetd panaszrol irasban értesiti a
jogosultat, illetve torvényes képvisel6jét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve
térvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belil a
fenntartéhoz fordulhat.

9. A béles6dék a Gyvt. 35-36. § - a alapjan Erdekképviseleti Férumot miikddtetnek,
melynek munkéjéban a sziilok, a dolgozék és az Onkormanyzat képviseldi vesznek
részt. Az Erdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett intézményi panaszokrol,
intézkedéseket kezdeményez az Onkorményzatnal, az Allami Népegészségiigyi és mas
hataskorrel rendelkezd szervnél. Az Erdekképviseleti Férumnak cimzett panaszt az
Intézményvezetonél kell benyqjtani.
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10. A Gyvt 33. § (1), (2) bekezdésében foglaltak értelmében a személyes gondoskodas
feltételeirdl a kérelem benyujtasakor, ellatds esetén az ellatis megkezdésekor
tajékoztatni kell az ellatasra jogosult gyermeket és torvényes képviselsjét. Az ellatas
igénybevetelének megkezdésekor a gyermek ellatasat biztosité intézmény az
alabbiakrol tajékoztatja a térvényes képviselot:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény 4ltal vezetett, red vonatkoz6 nyilvantartasokrol!,

¢) az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozoi k6zotti kapesolattartasrol, kiilonsen
a tavozas és a visszatérés rendjérol

d) az érték- és vagyonmegérzés modjarodl,

e) az intézmény hazirendjérol,

f) panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

rrrrrr

h) a jogosult jogait és érdekeit képvisel6 érdekképviseleti férumrdl.

11. Képviseld jelen megallapodas aldirdsaval igazolja, hogy a megallapodas egy eredeti
példanyat, valamint a személyes gondoskodas feltételeirdl sz616 szébeli tajékoztatast
a intézményben megkapta. Képvisel jelen megallapodas alirasaval tudomasul veszi
a intézményben foly6 gondozé-nevelé munkarél és a 10. pont ,.a-h” pontjaiban
felsoroltakrol sz616 szobeli tajékoztatast kapott.

Tarnoczki Nora gyermek térvényes képviseldje
féigazgato-helyettes Ph.

Err6l értesiilnek:

1. Torvényes képviseld

2. Chernel Jézsef Onkormanyzati Ovoda és Mini Bolcséde
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N T Chernel Jézsef Onkormdnyzati Ovoda és Mini Bélcs6de Tel..0652/388-010
> 4285 Almosd, Iskola kéz 9-11 Email: ovoda@almosd.hu
OM azonosité: 030952

Ugyiratszam: 100/2025.

ElGterjesztés
a Chernel Jozsef Onkormanyzati Ovoda és Mini BolcsGde 2025/2026-os nevelési évre
vonatkozé munkatervének jévahagyasahoz

Tisztelt KépviselS-testiilet!

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol szold
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 3. § (1) bekezdése szerint az dvodai munkaterv hatarozza meg az
dvodai nevelési év helyi rendjét, melynek elkészitéséhez az intézményvezetd kikéri a nevelbtestulet és
az évodai szulbi szervezet véleményét.

A Chernel Jozsef Onkormanyzati Ovoda és Mini Bélcséde 2025/2026-0os nevelési évre sz6l6
munkaterve — a térvényi eléirasoknak megfeleléen — elkésziilt, mely az eléterjesztés mellékletét képezi.
A tervezet tartalmazza a szakmai munkaterv keretében megvalésulo tevékenységeket, szakmai belsd
ellenérzési feladatokat, a nevelési évet érinté pedagoégiai fejlesztési célokat, elképzeléseket a feleléstk
és hataridék megjeldlésével. Az intézmény munkaterve eseménynaptéra részletesen tartalmazza az
ovodaban tervezett fontosabb feladatokat, eseményeket, fejleszté programokat. Az 6vodapedagégusok
szamara lehetéséget teremt az egyéni feladatok vallalasara, valamint megfelelé informaciét nyujt a
szilék szamara a nevelési év rendjérél.

A munkatervet a nevelGtestilet és az 6vodai szlldi szervezet (szlldi munkakézosség) a 2025.
augusztus 25-én megtartott Glésén véleményezte, melyet jovahagyasra javasolt a fenntarto részére.

A nemzeti kdznevelésrél szolo 2011. évi CXC. térvény 83. § (2) bekezdésének g) pontja szerint a
fenntarté jovahagyja a koéznevelési intézmény (6voda) SZMSZ-ét, pedagdgiai programijat, éves
munkatervét, tovabbképzési programjat.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testilletet a Chernel Jézsef Onkormanyzati Ovoda és Mini Bolcséde
2025/2026-0s nevelési év munkatervének megvitatasara, és annak jévahagyasara.

Hatarozati javaslat:

1. Aimosd Kézség Onkormanyzata Képviselé-testillete a Chernel Jézsef Onkormanyzati Ovoda és Mini
Bolcséde 2025/2026-0s nevelési évre dsszeallitott munkatervet jovahagyja.

2. A Keépviselb-testillet felkéri az ovodavezetét, hogy a Képviseld-testilet altal jovahagyott munkaterv
alapjan gondoskodjon a Chernel Jézsef Onkormanyzati Ovoda és Mini Bolcséde miikédésérdl.

Felelds: Tarnéczki Nora féigazgato-helyettes
Hataridé: folyamatos

Almosd, 2025. augusztus 26.







Chernel Jozsef épkormdnyzati Ovoda és Mini Bolcséde Tel: 06-52 388 010
4285. Almosd, Iskola koz 9-11. email: ovoda@almosd.hu
OM: 030952

Az dvodai nevelési év helyi rendjének meghatarozasa 2025-2026.

Iktatdszam: 101/2025.

A CHERNEL JOZSEF ONKORMANYZATI OVODA ES MINI BOLCSODE

EVES MUNKATERVE

2025/2026.

nevelési éve




Jogszabalyi hattér

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

2023. évi LII. torvény a pedagégusok uj életpalyajaroél

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérol és a koznevelési intézménvyek névhasznalatirol

326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli
rendszerérél és a kozalkalmazottak jogallisarél szolé 1992. évi
XXXIII.  térvény  koznevelési  intézményekben  torténé
végrehajtasarol

401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet A pedagégusok 1j
életpalyajarol szolo 2023. évi LIL térvény végrehajtasarél




Kedves Kollégak, Sziilok és Gyermekek!

Az 1j nevelési év kezdete mindig kiilonleges pillanat intézményiink életében. Ilyenkor uj
reményekkel, tervekkel és izgalmas lehetdségekkel vagunk neki a k6zos munkéanak. Szeretettel
koszontom minden kedves gyermekiinket, sziileiket, pedagégusainkat és munkatarsainkat, akik
egyiitt formaljak 6vodank mindennapjait.

Az elmnlt idészakban nagy gondossaggal készliltiink, hogy gyermekeink szamara szeretetteljes,
biztonsagos és inspiralé kérnyezetet teremtsiink — olyat, ahol mindenki otthon érezheti magat,
és kibontakoztathatja egyéni képességeit. Hissziik, hogy az 6vodéds évek meghatarozoak a
személyiség fejlodéseében, ezért célunk, hogy a tanév minden napja értéket adjon €s élményt
nyujtson.

Az idei év soran is arra téreksziink, hogy valtozatos és szinvonalas programokkal timogassuk
a gyermekek harmonikus fejlodését, kreativitdsuk kibontakozasat, valamint felkészitsiik oket
az iskolai élet kihivasaira. Kiemelt figyelmet forditunk a k&zosségi értékek erdsitésére, az
egymas iranti tiszteletre, a kdrnyezettudatos szemlélet kialakitasara és a jaték O6romének
megdrzésére.

Pedagdgusaink elhivatottsaga és szakértelme biztositék arra, hogy minden gyermek megkapja
a szamara sziikséges figyelmet, tamogatast és sztonzést. Tudjuk, hogy a siker kulcsa a kdzos
munka, ezért koszonet illeti a szliloket az egylittmiikodésiikért, bizalmukért és tamogatasukért,
amelyek nélkiil céljainkat nem érhetnénk el.

Bizom benne, hogy az eléttiink all6 tanévben is szamos értékes pillanatot, élményt €s sikert

oszthatunk meg egymassal, €s kozosen tehetjiik szebbé, gazdagabbd gyermekeink 6vodas éveit.

"4 gyerek olyan, mint egy pillango a szélben. Némelyik magasabbra repiil, mint a tobbi, de
mindegyik a legjobb tuddsa szerint repiil. Miért hasonlitandnk éssze Gket? Mindegyik mas.

Mindegyik kiilonleges. Mindegyik gvonyori. "




025/2026-0s ev kiemelt céljai

e A csalad-6voda-bdlcsdde kapesolatanak tovabbi erdsitése.

e Kornyezettudatos szemlélet formalasa

e Tematikus hetek, projektek és foglalkozasok szervezése,
amelyek kiilonb6z6 teriileteken fejlesztik a gyerekeket (pl.

nyelvi, matematikai, kornyezeti ismeretek).

e A  pedagbgusok teljesitményértékelési  rendszerének
jogszabalyi elvarasokhoz t6rténé igazitisa.
¢ Kréta rendszer tovabbi megismerése, elsajatitisa.

e Kreativitas és jatékos tanulas tdmogatasa

Tarnoczki Néra

Fo6igazgato-helyettes

Nevelési év rendje:

Nevelési év idétartama: A nevelési év elsé napja 2025. szeptember 1. (hétf6), utolsé napja
2026. augusztus 31. (hétfo).

A nevel6testiilet altal meghatarozott pedagdgiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként hasznalhatunk fel.

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek 1étszama lecs6kken,
igy ezeken a napokon — eldzetes sziiléi igényfelmérés alapjan és a fenntart6 jovahagyasaval -

az intézmény Osszevont csoportokban iizemelhet, vagy zarva tart.

Iskolai sziinetek idépontjai:
e az 6szi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2025, oktéber 22. (szerda), a sziinet utani
elsO tanitasi nap 2025. november 3. (hétfo);
o a téli sziinet el4tti utolsé tanitdsi nap 2025. december 19. (péntek), a sziinet uténi
elsé tanitasi nap 2026. januar 5. (hétfo);
o atavaszi sziinet el6tti utolsé tanitisi nap 2026. aprilis 1. (szerda), a sziinet utdni elsd

tanitasi nap 2026. aprilis 13. (hétfo).

A jogszabaly altal orszdgosan egységesen elrendelt munkanap-athelyezést — az Nkt. 30. § (1)

bekezdése értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben alkalmazni kell.



Sziinetek idétartama - A nyari zarva tartas tervezett idépontjai

Chernel
Jozsef

Onkormany
-zati Ovoda
és Mini

Bolcséde

Ovoda

Bolcséde

Megjegyzés:

06.15.-
06.19.

Zo6ld mez6= mindegyik intézmény nyitva van

06.22-
06.26.

06.29-
30.

.07.01.
07.03.

Rézsaszin Z = zarva

07.06-
07.10.

07.13-
07.17.

07.20.-
07.24.

07.27-
07.31.

08.01

08.21.

08.24

08.31.

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek 1étszama lecsékken,

igy ezeken a napokon — elézetes sziildi igényfelmérés alapjan €s a fenntarté jovahagyasaval -

az intézmény 6sszevont csoportokban iizemelhet, vagy zarva tart. A zarva tartés alatt torténik a

pedagogusok és dolgozok szabadsaganak a kiadasa.

a7 PN CIT TO LI
Hétf6t61 - Péntekig 07- 17 oraig.
07:00-08:00-ig és 16:00-17:00-ig 6sszevont csoportban tdrténik a tevékenykedés.

Hetfotol- Penteklg 0717 0ra1g
07:00-07:30 és 16:30-17:00-ig dsszevont csoportban feliigyelet van.

A naponkénti nyitva, tartasanak rendje

Az 6vodankban heti 5 napon at 10 éraban - egész napos nevelés keretében gondoskodunk a

gyermekekrol.

Az Ovodapedagogusok— kisgyermeknevelok a nevelési/gondozédsi évre sz6lé munkaidd

beosztas rendjében foglaltak szerint- toltik kotott draszamaikat a gyermekcsoportokban, ill. a

munkakdri leirasukban foglaltak figyelembevételével 1atjak el a napi felkésziilési feladataikat,

eseti megbizatasaikat.




Az intézmény stratégiai dokumentumai és az éves munkaterv tartalmainak

osszhangja:

»» Célrendszertink olyan alapot kivan adni a képességek és jartassagok kialakitasdhoz,

melyek e gyorsan valtozo vildgban varnak gyermekeinkre”

Pedagogiai program

Célunk, hogy nyugodt
légkérben és megfelel
feltételek mellett torténjen
a nevelés és fejlesztés a
gyermekek és feln6ttek
szamara egyarant.

A sziil6k tamogatésa azon
szerepiikben, hogy az els6
életévekben 6k
gyermekeik els6 szamu
neveléi, valamint az
6vodapedagbgusok  arra
valo Osztdnzése, hogy
alakitsanak ki  szoros
egyiittmikodést a
sziil6kkel, a csaladokkal és
a kiilonb6z6 helyi
kozosségekkel annak
érdekében, hogy
megismertessék velik a
kisgyermekkori nevelés és
gondozas kinalta
lehetdségeket és a
kisgyermekkori  tanulas
fontossagat.

Folyamatosan valtozé
vilagunkban t6rekvés a
kiegyenstilyozottsagra, a
biztos pontok keresésére. Az
elfogado, segitd, tamogato
ovodai dolgozdok
személyisége és példaadasa
meghatarozo;

Nevelési feltételeink kozott
kiemelt hangsulyt helyeziink
a gyermekek lelki
egészségére: értelmi
fejlesztés, érzelmi biztonsag
nyujtasa, a kommunikacié és
a konfliktuskezelés
alapjainak elsajatitasa.

A csalad-6voda
kapcsolatanak tovabbi
erdsitése:

Célunk a sziilok
részvételének minél

sokrétiibb  biztositisa az
ovodai nevelés-fejlesztés
folyamataban.

Bizalmi kapcsolatépités a
csaladokkal: csaladlatogatss,

»~rendhagyé fogad6é ora”,
csaladbevonas.




Szakmai program

Sziikség esetén, esetleges
torvényi valtozas
kovetkeztében.

Szeretetteljes biztonsagot
nyujté érzelmekben
gazdag bolcsddei  ¢€let
megszervezese.

Sziikség esetén, esetleges
térvényi valtozas
kovetkeztében.

Szeretetteljes biztonsagot
nyujté érzelmekben gazdag
bolesddei élet
megszervezese.

SZMSZ

Az SZMSZ feliilvizsgalata
térvényi valtozas esetén

Torvényi valtozés esetén.

Hazirend

20/2012.(VIIL.31.) EMMI
rendelet 5.§ ¢)

A BELSO ELLENORZES ALTALANOS RENDJE

Erintettek Eleno6rzés célja Ellen6rzés teriilete | Alkalmazott | Ellenérzést végzo
modszer
Egészségiigyi Egészségiigyi irasos Fdigazgatd
Ovodape- elvarasoknak kiskényvek dokumentum
dagogus val6 megfelelés. elemzés Foigazgato-
A jogszabdlyi és | Fenntarthatésag helyettes
intézményi megfigyelés,
elvarasoknak Felvételi és
megfeleld mulasztisi naplok, | beszélgetés,
pontos és reflexio.
naprakész Egyéni fejlesztési
munkavégzésCsal | dokumentacid
ad-6voda
kapcsolata Csaladi
beszélgetések
(sztil6i
értekezletek,
fogad6
orak)
Pedagbgiai | Egészségiigyi Egészségiigyi megfigyelés, | Féigazgatod
asszisztens | elvarasoknak kiskonyvek
valé megfelelés Az 6vodapeda- beszélgetés, | Fbigazgato-
A Pedagdgiai gogusokkal vald helyettes
program egylittmiikdés reflexid
célrendszer, moddja
célkitiizések A nevelémunka
ismerete segitése




Dktober

Dajkak Egészségiigyi Egészségiigyi megfigyelés, | Fbigazgato
elvarasoknak kiskényvek
val6é megfelelés. | Csoportszobak, beszélgetés, | Munkakozdsség
jatékok, vezeto
Tisztasagi szemle | helyiségek reflexio
fert6tlenitése
Befogadas
idészakanak
segitése.
Kisgyermek | Egészségiigyi Dokumentumok dokumentum | Féigazgatd
nevel6 elvarasoknak naprakészsége. elemzés
valé megfelelés. Féigazgato-
A jogszabdlyi és megfigyelés | helyettes
intézményi Csaladi
elvarasoknak beszélgetések beszélgetés
megfeleld (sziil6i
pontos és értekezletek,
naprakész fogadd
munkavégzés. orak)
Csalad-bolcsdde
kapcsolata
Bolcsodei Egészségiigyi Egészségiigyi megfeleltetés | Féigazgatd
dajka elvarasoknak kiskOnyvek
val6 megfelelés. megfigyelés | Foigazgato-
Helyiségek helyettes
Tisztasag. fert6tlenitése,
ellendrzése.
Munkacsop. | Munkatervek Munkatervek dokumentum | Féigazgat6
elkészitése. elemzés
Munkakéz. Foéigazgat6-
vezetd helyettes
Foigazgatd | A jogszabalyi és | Munkaterv dokumentum | Fenntart6
intézményi elemzés
elvarasoknak
megfeleld
munkaterv
elkészitése.

Ovodape- Tervezési €s A nevelémunka Dokumentu | Féigazgat
dagogus értekelési tervezése, és melemzés
dokumentumok megvalositdsa, Féigazgato-
elvarasnak csoportprofil. Megfigyelés, | helyettes
val6 megfelelése.
beszélgetés,




Tervezési és Statisztikai
értékelési adatok pontos reflexio.
dokumentacidk. nyilvantartasa
Pedagégiai Logopédiai
munka értékelése. | ellatdsok
egyeztetése
Felvételi és
mulasztasi naplok,
csoportnapldk.
Online
dokumentaciok
attekintése.
Pedagégiai | Munkakori Munkaid6 Megfigyelés, | Fbigazgatd
asszisztens | leirasban nyilvantartas
foglaltaknak vald | naprakész beszélgetés, | Figazgato-
megfelelés, vezetése, helyettes
6vodaped. gyermekekkel reflexio.
segitése. val6 bandsmaod,
pedagogus
munkajanak
segitése.
Dajkak Munkakori Munkaid6 Dokumentu | Fbigazgatd
leirasban nyilvéantartas melemzés
foglaltaknak valé | naprakész Féigazgato-
megfelelés. vezetése, Megfigyelés, | helyettes
konyha, udvar,
csoportszobak beszélgetes,
rendje.
Kisgyermek | Pontos Csoportnapl6 Dokumentu | Féigazgato
neveld adminisztracid, 1j melemzés
gyermekek Fejlodési naplo, Féigazgato-
beszoktatisa egészségligyi Megfigyelés, | helyettes
tervezési €s lapok, térzslap
értekelési beszélgetés
dokumentaciok... | Sziiloi értekezlet.
Bolcsodei Munkakdri Munkaid6 Dokumentu | Fdigazgaté
dajka leirasban nyilvantarts melemzés
foglaltaknak valé | naprakész Féigazgato-
megfelelés. vezetése, Megfigyelés, | helyettes
konyha, udvar,
csoportszobak beszélgetés,
rendje.




Osszedolgozés a

kisgyermek-
nevelokkel.
Munkacsop. | Munkaterv Munkatervekben | megfigyelés | Foéigazgato
szerinti haladés. foglaltak
Munkakéz. betartasa. megfeleltetés | Féigazgato-
vezetd helyettes
Foigazgatd | Statisztikai adatok | statisztika dokumentum | Féigazgatd
pontos ellenérzése, elemzés Fenntart6
nyilvantartésa. feltoltése, zarasa.
Ovodape- A jogszabdlyi és | A neveldmunka dokumentum | Fbigazgat6
dagdgus intézményi tervezése, elemzés
elvarasoknak megvalodsitasa. Foigazgato-
megfeleld megfigyelés, | helyettes
pontos és Sziildi értekezlet-
naprakész befogadas beszélgetés,
munkavégzés. tapasztalatai
Csoportszobak
dekoracioja.
Online
dokumentaciok
naprakészsége,
pontos
vezetése.
Projekttervek
ellendrzese.
Pedagégiai | Nevel6-oktatod Alkalomszer(i dokumentum | Féigazgat6
asszisztens | munka feladatok ellatasa, | elemzés
segitése. felettese Féigazgato-
utasitdsainak megfigyelés, | helyettes
betartasa.
beszélgetés,
Dajkak A Pedagogiai Az megfigyelés, | Féigazgato
program 6vodapedagogus.
célrendszerének | vald beszélgetés, | Foigazgato-
megvalositasa, egylttmikodés helyettes
madja, a reflexid.
neveldmunka
segitése.
Tisztitészerek
ellendrzése,
megrendelés
Osszeirasa.
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Ovodape-
dagogus

Hospitalasok,
szakmai
munkako6zosségek
miikddése.

A parhuzamosan
végezheto,
differencialt
tevékenységek
tervezése,
SZervezeése.

Nagycsoportosok
nal adventi misor
elokészitése

Adventi vasar
elékészitése,
Télap6 tinnepség
megszervezese.

Munkadélutanok
megszervezese.

beszélgetés,

megfigyelés,

beszélgetés,

Kisgyermek | Szakmai program | Gondozasi megfigyelés, | Féigazgatd
neveld céljai, feladatai feladatok ellatasa,
egyéni bandsmod. | beszélgetés, | Foigazgatd-
helyettes
Online
dokumentacid
vezetése.
Bolcsodei A Pedagogiai Az beszélgetés | Fbigazgatd
dajka program ovodapedagogus.
célrendszerének | vald Féigazgato-
megvalodsitasa egyiittmiik6dés helyettes
modja, a
neveldmunka
segitése.
Munkacsop. | Munkatervek A munkatervben | beszélgetés | Féigazgatod
szerinti leirtak betartésa,
Munkakéz. | milkddeés. pontos megfigyelés | Foigazgato-
vezetd kovetése. helyettes
ellendrzés
Foigazgatd | Tankotelezettségh | Koltségvetés dokumentum | Fenntarto
€z attekintése. elemzés
sziikséges Gazdasagi vezetd
dokumentumok megfigyelés,
ellendrzése.

Fo6igazgato

Foéigazgato-
helyettes

Pedagogiai
asszisztens

Pontos
munkakezdés

Az
ovodapedagdgus.
vald
egylttmikddés
moédja

megfigyelés,
beszélgetés,

Foigazgato

Foéigazgato-
helyettes
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Ovodape-
dagégus

A jogszabalyi és
intézményi
elvarasoknak
megfeleld
pontos €s
naprakész
munkavégzés.

Nevelési feladatok
értékelése

Keépességek
értékelése

A péarhuzamosan
végezhetd,
differencialt
tevékenységek
tervezése,
szervezése.

dokumentum
elemzés

beszélgetés

Dajkak Egyiittm{ikodési | Csoportszoba megfigyelés, | Foigazgato
képesség a iinnepi
szervezési hangulatdnak beszélgetés, | Foéigazgato-
feladatokra biztositasa helyettes
vonatkozdan., (diszitd6 munka
segitése).
Kisgyermek | Munkakor Nevelési- megfigyelés, | Féigazgatd
nevelo ellenérzése gondozasi
feladatok beszélgetés, | Fbigazgato-
Unnepi helyettes
késziilodés. Csoportnapld,
Kapcsolattartds a | Unnepi hangulat
sziilokkel.
Téli tinnepko6r
megszervezeése,
rahangolddas.
Bolcsddei Egyiittmiikodési | Csoportszoba megfigyelés, | Féigazgato6
dajka képesség a tinnepi
szervezési hangulatanak beszélgetés, | Foigazgato-
feladatokra biztositasa. helyettes
vonatkozdan.
Munkacsop. | Téli iigyelet Szabadsagok ellenérzés Foigazgato
megszervezése. kiadasa,
Munkakoéz. ellendrzése elemzés Foigazgato-
vezetd helyettes
megbeszélés
Munkako6zésség
vezetd
Fbigazgaté | Uj koltségvetés Részvétel a varosi Fenntart6
elkészitése. ¢s iskolai
rendezvényeken.
Téli tigyelet
megszervezése.

Féigazgat6

Foigazgato-
helyettes
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Tervezési és

értékelési
dokumentumok
elvarasnak
torténd
megfelelése.
Pedagbgiai | Munkakori Alkalomszer(i megfigyelés | Fbigazgatd
asszisztens | feladatok feladatok ellatasa, | beszélgetés
A nevel6-oktaté | felettese Foigazgato-
munka utasitasainak helyettes
mindennapi betartasa
segitése
Dajkak Intézményi Az el6z0 évi megfigyelés | Foigazgatod
célokkal valo Teljesitményérték | beszélgetés
azonosulas. elés soran feltart Féigazgato-
fejleszthet6 helyettes
teriiletek
eredményei.
Kisgyermek | Szakmai program | Dokumentaciok dokumentum | Fbigazgato
neveld Tervezési és vezetése, elemzés
értékelési naprakészség Foigazgato-
dokumentumok beszélgetés helyettes
elvarasnak Gyermekek
torténd gondozésa
megfelelése.
Bolcsodei Szakmai Program | A beszélgetés Foigazgato
dajka célrendszerének | kisgyermekneveld
megvaldsitasa, kkel valo megfigyelés | Foigazgato-
betartasa. egylittmikddés helyettes
modja, a
nevelomunka
segitése.
Munkacsop. | Munkaterv munkatervben megfigyelés | Foigazgatéd
szerinti mik6dés. | megfogalmazottak | beszélgetés
Munkakdz. betartasa. Foigazgato-
vezetd helyettes
Munkak6zosség
vezetd
Foéigazgato Ertékelési Ertékelések megfigyelés | Fenntartd
dokumentumok folyamatos
elvarasnak torténd | vezetése. beszélgetés
megfelelése.
Jogszabalyi Jogszabélyi
elvarasoknak valo | elvarasokbol
megfelelés. ad6d6 munkaltatdi
feladatok ellatasa.

13




Ovodape- A Pedagogiai Szokas online Féigazgatd
dagbgus program szabélyrendszer rendszer
célrendszerének | kialakulasa, Fdigazgato6-
megvaldsitasa, nevelési helyettes
tervek értékelése.
Csoportnaplok,
fejlodési naplok
Pedagbgiai | Részvétel a Megfelel6 megfigyelés | Foigazgatd
asszisztens | csoport életében, | kommunikaci6 az
szabadjatékban intézményben beszélgetés Fdigazgat6-
dolgozokkal helyettes
Dajkak Tisztasagi szemle | Munkateriiletek Megfigyelés | Fbigazgat6
ellendrzése
beszélgetés | Fbigazgato-
Farsangi helyettes
id6szakban fank
siitése minden
csoportnak.
Kisgyermek | Munkakdr Munkaid6 dokumentum | Féigazgat6
neveld ellenbrzése betartisa elemzés
Foigazgato-
Dokumentécid, megfigyelés | helyettes
gondozasi
feladatok beszélgetés
Farsangi
elokésziiletek
Bolcsodei Tisztasagi szemle | Munkateriiletek Megfigyelés | Fbigazgato
dajka ellenérzése
beszélgetés Féigazgat6-
Farsangi helyettes
id6szakban fank
siitése minden
csoportnak.
Munkacsop. | Részvétel az Teljesitményérték | Ertékeld Fdigazgato
értékelési -elési rendszer lapok
Munkakdéz. | rendszer kiprobalasa kitoltése Féigazgato-
vezetd kiprobalasdban helyettes
Ertékels
beszélgetés | Munkak$zosség
lefolytatisa | vezetd
Foigazgaté | Ertékeld lapok Teljesitményérték | Ertékeld Fenntart6
kitSltése elési rendszer lapok
kiprobélasa kitoltése
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Ovodape-
dagbgus

Ertékeld
beszélgetések
lefolytatasa

Pedagbgus
Onértékelése

minden dolgozé
tekintetében

Latogatasok
lefolytatasa,
dokumentacidk
attekintése

A szabad jaték
érvényesiilése a
mindennapi
tevékenységekben

A folyamatossag
megvalosulasa, a
rugalmas
napirend
biztositasa.

A péarhuzamosan
végezheto,
differencialt
tevékenységek.

A pedagdgus

kompetencidk
megjelenése a
gyakorlatban.

Téjékoztatas a
gyermekek
fejlodésérol.

Tavaszi dekoracid

Ertékels
beszélgetés
lefolytatasa

dokumentum
elemzés

beszélgetés

Foéigazgato

Foigazgato-
helyettes

Pedagbgiai
asszisztens

Munkakori
feladatok ellatasa

évodapedag()gus
munkéjanak
segitése

Tavaszi

dekoracioban
segitségadas

megfigyelés

beszélgetés

Féigazgato

Féigazgato-
helyettes

Dajkak

A Pedagogiai
program
célrendszerének
megvalOsitasa,
nevelési
célkitizések
ismerete.

Az intézményi
programok
megvalositasa
soran

egyéni
megbizatasok
teljesitése

megfigyelés

beszélgetés

Féigazgato

Fodigazgato-
helyettes
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Tavaszi takaritas

Ovodape-
dagbgus

Szakmai munka
ellenbrzése,
tematikus terv
szerinti

haladés.

Csoportnaplok,
felvételi
mulasztasi naplék
ellen6rzése.

A szabad jaték
érvényesiilése a
mindennapi
tevékenységekben

A folyamatossag
megvaldsulasa, a
rugalmas
napirend
biztositasa.

A péarhuzamosan
végezheto,
differencialo,
tevékenység
tervezése,
szervezése.

beszélgetés

reflexid

Folyamatos
fert6tlenités
Kisgyermek | Délel6tti Onéll()ségra Reflexi6 Fdigazgato
neveld latogatés, nevelés
kezdeményezés megvalésuldsa Foigazgato-
megtekintése helyettes
Kezdeményezés
Bolcsddei Munkakéri Kisgyermeknevel Foéigazgato
dajka feladatok ellatdsa | 6k munkdjanak
segitése Féigazgato-
helyettes
Munkacsop. | Tervezési és Csoportnaplok megfigyelés | Fbigazgatd
értékelési
Munkakéz. | dokumentumok beszélgetés | Féigazgato-
vezetd elvarasnak helyettes
torténd
megfelelése Munkak6z0sség
vezetd
Foigazgatd | Pedagdgiai Csoportszobak, Fenntarté
munka értékelése | folyosok, 6ltézok
ellendrzése
A pedagoégiai
munkat kisegit6
tevékenység
értékelése

Foéigazgato

Féigazgato-
helyettes
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A pedagdgus

kompetencidk
megjelenése a
gyakorlatban
Husvéti
késziilodés
Pedagbgiai | Munkakéri Egylittmik6dés a | megfigyelés | Foigazgatod
asszisztens | feladatok ellatdsa | pedagdgusokkal, | beszélgetés
munkajuk Fo6igazgato-
segitése helyettes
Dajkak Munkakori Az intézmény megfigyelés | Foigazgatod
leirasban belsé tisztasaga. beszélgetés
foglaltaknak valé Fdigazgato-
megfelelés. helyettes
Kisgyermek | Huasvéti Nyiltnapon sziilok | beszélgetés | Foigazgato
neveld késziil6dés fogadasa
Féigazgato-
Nyiltnap Alkalomhoz ill6 helyettes
mondokak, dalok
Bolesodei Munkakori Az intézmény megfigyelés | Féigazgatd
dajka leirasban belso és kiilsé
foglaltaknak val6 | kérnyezetének beszélgetés | Fbigazgatd-
megfelelés. tisztasdga, kerti helyettes
teend6k
elvégzése.
Munkacsop. | Munkatervi Munkaterv megfigyelés | Foigazgatd
feladatok szerinti haladas
Munkakéz. beszélgetés | Féigazgato-
vezet6 helyettes
Munkak6zdsség
vezetd
Foéigazgaté | A jogszabdlyi és dokumentum | Fenntartd
intézményi elemzés
elvarasoknak
megfeleld megfigyelés
pontos és
naprakész beszélgetés
munkaveégzés

| z eredmé

értékelése és
visszacsatolésa.
Sziilok

| tjékoztatasa.

__Majus
Fejlesztési tervek,
képességek
értekelése

beszélgetés

reflexio

| Foéigazgatod

Féigazgato-
helyettes




Pedagogiai
értékelések

Tajékoztato a
gyermek
fejlodésérol

Pedagogiai
asszisztens

Munkakori
feladatok ellatasa

Anyak napi
misorba vald
részvétel

megfigyelés,

beszélgetés

Fodigazgato

Foigazgato-
helyettes

Dajkak

Bels6 szabalyzok
ismerete.

Munkafegyelem,
torvényi eldirdsok
betartasa,
alkalmazasa
egyéni
megbizatisok
teljesitése,
munkaidd
nyilvantartas
naprakész
vezetése.
(Pontos
munkakezdés,
titoktartas)

Onallésag,
intézményi
titoktartés

képessége.

megfigyelés,

beszélgetés.

Féigazgato

Féigazgato-
helyettes

Kisgyermek
neveld

Szakmai
programban
megvalositasa

Alkotdjaték
megfigyelése,
iranyitasa

Anyak napi
meglepetés
elkészitése

megfigyelés

beszélgetés

Foigazgat6

Féigazgato-
helyettes

Boélcsoddei
dajka

Belsé szabalyzok
ismerete

Munkafegyelem,
torvényi eldirasok
betartasa,
alkalmazasa
egyéni
megbizatasok
teljesitése,
munkaidd
nyilvéntartas
naprakész
vezetése.

megfigyelés,

beszélgetés.

Féigazgato

Foéigazgato-
helyettes
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(Pontos

Ovodape-
dagogus

Pedagégusok
onértekelése

A Pedagogiai
program
célrendszerének,
kiemelt
feladatinak

megvalosulasa.

Intézményi klima
vizsgalatok
elOkészitése

A csoportban
folyo
fejlettségmérés
dokumentalésa,
egeész évben
vezetett
dokumentumok
nyilvantartasok
lezarasa
ellendrzése

Nydéri 6vodai élet,
értékelések

Csoportnaplok
zarasa, fejlédési
naplok értékelése

beszélgetés

munkakezdés,
titoktartas)
Onallésag,
intézményi
titoktartas
képessége.
Munkacsop. | Munkatervi Munkaterv megfigyelés | Foigazgatd
feladatok szerinti haladas
Munkakéz. beszélgetés | Foigazgatod-
vezetd helyettes
Munkak6z6sség
vezetd
Foigazgatd | A jogszabilyiés | Irasos megfigyelés | Fenntartd
intézmeényi dokumentécidk
elvarasoknak ellenbrzése beszélgetés
megfeleld
pontos és Nyari gyerek
naprakész létszam felmérése
munkavégzeés
Kérdoivek
elOkészitése

Foigazgato

Foigazgato-
helyettes
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Sziilék egyéni
tajékoztatasa

Nyari 6vodai élet

megtervezése
Pedagégiai | Kommunikaci6 Segédkezés a megfigyelés | Féigazgat6
asszisztens nyari élet beszélgetés
teenddiben Féigazgatd-
helyettes
Dajkak Munkakdri Az udvaron megfigyelés, | Foigazgato
leirasban torténd nevelési
foglaltaknak valé | feladatok segitése. | beszélgetés, | Fbigazgato-
megfelelés. helyettes
Kisgyermek | Bolcséde-6voda | Baba zsurok beszélgetés | Fbigazgatd
neveld kapcesolata megszervezése
Féigazgato-
helyettes
Bolesodei Munkakdri Az udvaron megfigyelés, | Féigazgatéd
dajka leirasban torténd nevelési beszélgetés,
foglaltaknak val6é | feladatok segitése, Fdigazgato-
megfelelés. az helyettes
udvari jatékok
tisztan, rendben
tartasa.
Munkacsop. | A jogszabalyi és | Irdsos megfigyelés | Féigazgatéd
intézményi dokumentaciok
Munkakéz. | elvarasoknak ellendrzése beszélgetés | Foigazgato-
vezetd megfeleld helyettes
pontos és Nyari gyerek
naprakész 1étszam felmérése Munkak6z6sség
munkavégzés vezetd
Beszamolok
elkészitése
Foigazgatd | Személyi A jogszabalyi és | megfigyelés, | Fenntartd
nyilvantartas intézményi
OH feliiletre elvarasoknak beszélgetés
adatszolgaltatas megfeleld pontos

¢és naprakész
munkavégzés

Ballagoé
megszervezese

Vendégek
fogadésa
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A pedagoégiai munka feltételrendszere
Alapité okirat szerinti feladatellatas

Tertlet

Adat

A hatalyos alapit6 okirat kelte, szama

Fenntartd neve, cime

Almosd K6zség Onkorményzata

Az intézmény hatdlyos alapitd okirat szerinti
neve

Chernel  Jozsef Onkormanyzati
Ovoda €s Mini Bolcsode

Az intézmény székhelye, cime

4285.Almosd, Iskola kéz 9-11.

Az intézmény ovodai feladat ellatasi helye,
cime

4285.Almosd, Iskola koz 9-11.

Az intézmény bolesddei feladat ellatasi helye,
cime

4285. Almosd, Iskola k6z 4.

Az intézménybe felvehetd maximalis | 80
gyermeklétszam (fenntartéi  hatérozat,
miikodési engedély szama)

Felveheté  maximélis  gyermeklétszam | 80
(székhelyhelyen)

Felvehetd maximélis gyermeklétszdm 14
(telephelyen)

Az intézmény &évodai csoportjainak szama | 3
2025/2026. nevelési évben  (fenntartdi
hatarozat szama)

Az intézmény bolcsddei csoportjainak szama | 2
2025/2026. nevelési évben  (fenntartdi
hatarozat szama)

Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 00 <m0
2025/2026. nevelési évben (fenntartéi | 7 17

hatarozat szama)

Alapité okirat szerinti ellatandé feladatai Ovodai nevelés, ellatds szakmai
feladatai
Alapité okirat szerinti ellatandé feladatai gyermekek  bolcsddében  mini

bolcsddében torténd ellatasa

Sajatos nevelési igényi gyermekek nevelése

Sajatos nevelési igényli gyermekek
6vodai nevelésének ellatasanak
szakmai feladatai

Alapité okirat szerinti ellatand6 feladatai

Esélyegyenloség elOsegitését célzo
tevékenységek és programok

Gazdalkodasi jogkore

A koltségvetesi szerv gazdalkodasi
feladatait az Almosdi Polgarmesteri
Hivatal latja el.

21




Adat

Ovodai csoportok szdma Gsszesen 3

6vodai vegyes csoport szama 0

életkoronkénti csoportok szama 3

Bolcsddei csoportok szama 2

vegyes csoportok szama 2

TERULET szept 01. okt 01. dec 31.
Ovodds  gyermekek | 79

Osszlétszdama o

Tényleges gyermeklétszam

alapjan meghatarozott 25

csoport atlaglétszam

f6/csoport

Etkez6 gyermekek létszama 79

Félnapos 6vodés 0

Bolesédés  gyermekek
 dsszlétszdma 10

Etkez6 gyermekek 1étszama

10
Félnapos bolcsddés 0
A gyermekek korosszetétele
A 2025/ |[A2025/ |A 2025/ |Nemek
2026 2026. 2026. aranya
1’1eve1ési rrlevelési I}evelési fin |lany|[2,5 |3 4 5 6 7 éves
evie evre SYEe (f6) | (f8) |éves|éves |éves |éves éves (f6)
beiratkozo |elutasitott |felvételt #3) |(58) |(£8) |(f6) (%)
tt gyermeke |nyert
gyermeke |k gyermek
k 1étszdma |1étszama |ek
1étszdma

25 0 25 10 |15 (13 |11 |1 0 0 0
10 0 10
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Ovodai A szept 1. | oktober 1. | december SNI £6
csoport neve |csoport |létszam varhato 31. varhato
tipusa (16) l1étszam 1étszam
(f6) (f6)
Ficénka homogén |25 25 25 -
Ziimi homogén | 26 26 26 -
Szivarvany |homogén |28 28 28 -

Humanerdéforras (személyi feltételrendszer)

Teriilet Adat
Az intézmény féigazgat6 helyettese Tarn6czki Nora
Az intézmény telefonszama 06-52/388 010
E-mail elérhetosége ovoda@almosd.hu
Ovodapedagogus 4llashelyek szama 7
Kisgyermekneveld 2
Dajkai 4llashely szdma 6
Pedagogiai asszisztens allashely szama 1
Foigazgat6-helyettes (6) 1
Foéigazgatd 1
Foglalkoztatottak Ovodai 1 Foglalkoztatottak 1étszama
l1étszama csoportban | pedagégusra
cdag pedagogiai | foglalkozt |/ dajka pedagogiai
munkat atott kisgyermek- asszisztens
kozvetleniil | 6vodapeda | nevelore
segit6 (f6) |-gégusok |jutd
létszama | gyermekek
(f6) létszama
4 7 13 3 1
- 7 2,5 -
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(')vodapedagégusok altal ellatott feladat ellatasi 6rak adatai

6vodapedagbgus neve Gyakornok neveléssel-oktatassal
lekotott szama
[ora/hét]

Tarnéczki Néra - 24

Gaska Lajos Laszloné - 32

Tétfalusi-T6rok Anita - 32

Szilasi Zsanett I1diké - 32

Szoll6si-Paluska Anna 1 26

Fejos Renata - 32

Markus Enik6 - 32

OVODA
Markus - Domahidi
Ziimi 26 kozEpsd Eniké Gina
Fejds Renata Mariana
Szilasi
Szivarvany nagy Zsanett - Kissné
28 Tarndczki Csoma Erika
Nora
Té6thfalusi-
Torok Anita
Gaska Lajos
Laszloné - Kotané
Ficanka 25 kis Sz6116si- Sorban
Paluska Anna Ildik6
BOLCSODE
Jank6-Nagy
Maci Judit - Silyéné Téth
Zsuzsa
Farkasné
Greskod - Vecseiné
Cirmi Henrietta Aliz
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Egészségiigyi ellatas személyi feltételei:

Adatok
Neve ' Dickmann-né dr. Horvéth Kiss Daiana Jesica
Csilla
Cime 4285 Almosd, F6 u. 10. 4285 Almosd Béke u. 2.
Elérhetosége 06/52 388-050 30/157-4091
Rendelés ideje Hétfotol-Péntekig—> Hétfo-Péntek -
8.00-12.00 8.00- 16.00
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Munkaidé nyilvantartas:

FICANKA CSOPORT

Gaska Lajos | 7°0-13% 7301330 | 7301330 | 730.13%0 0720-15% 32 6ra
Laszloné
1030_1630 1030_1630 850_1710 1030_1630 1030_1630

Szo116si- 0720-154 | 7301330 | 730_1330 [ 730_1330 730.1330 26 ora
Paluska Anna
1030_1630 850_1710 1030_1630 1030_1630 1030_1630

Guba 7°0.1610 791610 | 79.1610 | 790,160 7501610 40 6ra
Viktéria

Kotané 8%0.1710 g0.1710 | g0_1710 | gs0_1710 8301710 40 6ra
Sorban I1diké
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ZUMI CSOPORT

Markus 7301330 0720.15%0 | 730_1330 | 730_1330 730.1330 32 6ra

Eniké 1030-16%° 10%0-16%0 | 1030-16%0 | 8%0.1710 10%0-16%°

Fejés Renata | 730-1330 7301330 | 07%0-1540 | 730.13% 730-13%0 32 6ra
850_1710 1030_1630 1030_1630 850_1710 1030_1630

Domabhidi 069-15'° | 06%°-15'° | 06°°-1510 | 06°0-1510 | 06°°-15'° 40 6ra

Gina Mariana
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SZIVARVANY CSOPORORT

Szilasi 739.13%0 730.1330 | 720-1540 | 7301330 79137 32 é6ra
Zsanett
0850_1710 1030_1630 1030_1630 1030_1630 1030_1630
Téthfalusi- | 730-1330 730-1330 | 730.1330 | 730_1330 720.15% 32 6ra
Torok Anita
1030_1630 0850_1710 1030_1630 1030_1630 1030_1630
Tarnoczki 730.1330 7301330 | 720-1540 730.1330 730.1330 24 Ora +
Noéra 10%0-16% 10°°-16%0 | 08%0-16%0 | 10°0-16% 10301630 8 ora
vezetdi
feladatok
Kissné 7°0-161° 7°0-1610 | 7701610 | 7501610 7°0-1610 40 6ra
Csoma Era

A pedagégusok és dajkak heti véltasban forognak. Munkakozi sziinet: 20p.

Az intézmény nyitasat és z4rasat heti valtasrend szerint egy pedagdgus és egy dajka latja el. Az

adott napon szolgélatban 1évd, elézetesen kijelolt pedagdgus és dajka felel az intézmény napi

nyitasaért és zarasaért. A munkakoriikhéz tartozo feladatok keretében a tavozas elétt kotelesek

gondos ellendrzést végezni az épiilet belsé és kiilso teriiletein, biztositva a nyilaszarok

bezarasat, valamint a vilagitas lekapcsolasat a létesitmény biztonsigos lizemeltetése érdekében.
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Eves terv
Ovoda

Tervezett Megnevezés Tartalom Erintettek kore Felelos
idé

2025.09.30. A magyar Projekt Nap ovodapedagdgusok | Nevelbtestiilet
népmese napja

2025.10.03. | Azallatok Projekt nap ovodapedagdgusok | Tarndczki Nora
vildgnapja

2025.10.20. | Oszo16 Projekt nap o6vodapedagogusok | Nevelotestiilet

2025.11.24.- | Adventi hagyomanyos | 6vodapedagdégusok | Nevel6testiilet

t6l késziilodés iinnep

2025.12.05. Itt kopog, ott | hagyomanyos | 6vodapedagégusok | NevelGtestiilet
kopog... iinnep

2025.12.19. | ,Karacsonyra | Kézmiives ovodapedagdgusok | Miisorok (sziil6s)
késziilo foglalkozas
emberek” sziilokkel
Unnep a egyiitt.
csoportokban

2026.02.13. Jttafarsang | hagyoményos | 6vodapedagégusok | Nevel®testiilet
allabal ...” iinnep

2026.03.13. »SZEp a Megemlékezés | 6vodapedagdgusok | Nevelotestiilet
huszar”
Nemzeti Unnep

2026.03.20. | Viz Vilagnapja | Projekt hét 6vodapedagdgusok | Szivarvany

csoport
2026. 04. 01.. | Husvét Projekt hét 6vodapedagdgusok | Ziimi csoport
2026.04.22. | A f6ld napja Projekt hét ovodapedagdgusok | Ficanka csoport
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2026.04.30.

,,Edesanyém
szeret
engem...”
(Anyék-napi

kosz.)

hagyomanyos

linnep

ovodapedagbgusok

Nevelo6testiilet

2026.05.11.

~Mennyi
fényes szép

Madarak Fak
Napja

Projekt hét

o6vodapedagdgusok

Nevelbtestiilet

2026.05.25.-
31.

Kihivasok hete
,»QOyermek

99

Nap

ovodapedagogusok

Nevel6testiilet

2026.06.12.

Evzard-

Ballagé

hagyomanyos

rendezvény

ovodapedagdgusok

Szivarvany

csoport
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Bels6 kapcsolatok
Nevelés nélkiili munkanapok idépontja és felhasznilasuk intézményi szinten

Helvsnnx {elelo!
1. Nevelési évet nyit6 értekezlet 2025. Szeptember Foéigazgato
Féigazgatd/helyettes
2. Intézményi csapatépitd 2025. December Foigazgatd
Foigazgatd/helyettes
3. Féléves értekezlet 2026. Februar eleje | Foigazgatd
Féigazgatd/helyettes
4, Csoporton beliili tervezés, 2026. Marcius Foigazgatd
dokumentacié rendezése Foéigazgatd/helyettes
5. Beszamol6 megvitatasa, javaslatok | 2026. Junius Foéigazgatd
beépitése, elfogadasa. Féigazgatd/helyettes
Munkatervi tartalmak: mérési
eredmények értékelése
Eves Beszamol6 neveldtestiileti
elékészitése
A 2025-2026. nevelési év
el6készitése
Informacioatadas

1 Pedagogiai-szakmai koordinacios Minden mésodik héten,
megbeszélések szervezése aktualitasok megbeszélése.
Neveldmunkat segitd dolgozok koordinacios Negyedévente 1 alkalommal

aktualitasok megbeszélése,
bels6  ellenérzési  lapok
alairésa, értékelés.

2 | megbeszéléseinek szervezésének ideje

Rendkiviili események, kiilonleges projekt napok,
3 | hagyoményos {innepeket megel6zéen a feladatok-, | aktualitds fiiggvényében
szervezési feladatok konkretizalasa
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Az intézmény partnerei

Sziilék

2025

10

06-
10

Sziiléi
értekezlet

Sziildi
véalasztmany
megvalasztis

ovodapedagdgusok,
sziilok

ovodapedagbgusok

2025

10

13

Sziil6i
Munkakéz.
megbeszélése

SZMK
munkaterv
elfogadasa
elsd félév
feladatainak
megbeszélése

SZMK tagok

féigazgatd/helyettes

2026

01

19-
23

Sziil6i
értekezlet
/féléves/

Iskolara vald
alkalmassag
feltételei:
tankdotelezetts
égsziilo-
gyermek
kapcsolat,
iskolai életre
valé
felkészités,
személyiség
lapok,
aktualitasok

Sziiloi értekezlet

foigazgatd/helyettes

2026

02

02

Sziil6i
Munkak6z.
megbeszélése

Els6  félév
elemzése,
masodik
félévi
feladatok
megbeszélése

SZMK tagok

foigazgato/helyettes

2026

03

Nyilt Napok

Sziilok
litogatasa a
csoportban

foigazgatd/helyettes

2026

05

04

Anyék napja

Anyéak
készontése

sziilok

ovodapedagogusok

2026

08

25

Szulbi
értekezlet

Az uj
gyermekek
sziileinek
tajékoztatisa

sziilék

féigazgato/helyettes
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Sziiloi értekezletek - csoportokban

A csoportszintii sziil6i értekezletek id6pontja altaladban 15:30 éra, az ettdl eltér6 idépontot

az 6vodapedagdgusok jelzik. Alkalmazkodva a csalddok napirendjéhez és esti teenddihez, a

sziiloi értekezletek id6tartama — lehetdség szerint — ne haladjak meg az évodazaras idépontjat,

azaz a 17:00- 6rat.

Elviras minden oOvodapedagégustél a sziilok tijékoztatisa az aldbbi

teriileteken/témakban:

Csoportprofil ismertetése

Az 6vodai élet napirendje

Modositott szabalyozé dokumentumok sziiléket érintd tartalmainak kozds
értelmezése.

Feladataink a 3 éves gyermekek logopédiai szlirbvizsgalataval

Az aktualis pedagdgus onértékelés elOkészitése — sziiloket érintd tartalmak
ismertetése, a sziiléi kérdbivek bemutatisa

Védoénd bevonasaval a sziirfvizsgalatok eredményessé tétele

A szocilis segitd tevékenységének bemutatasa

Hazirend ismertetése, felelevenitése a kritikus pontok mentén

Korcsoporttol fliggetleniil: A fejlddés varhatd jellemz6i az 6vodaskor végére
(ahova egyiitt kell eljuttatnunk a gyermekeket)

A nevelési év kiemelt intézményi céljai és feladatai

Az adott csoportot érintd éves nevelési €s tanuldsi terv ismertetése a
csaladbevonas lehetséges tartalmainak kiemelésével

Az egylittmiikddés, ezen belill a jelenléti vagy online formakban t6rténéd
informéaci6 dramléas kialakitésa és gyakorlata

Korcsoporttol fiiggetleniil, mér a legelsd, és minden tovabbi sziiléi értekezleten
kerliljon feldolgozasra az iskolai életre torténd alkalmassag témakor,
kidomboritva az egyiittnevelés folyamatos sziikségszeriiségét.

A takarékos és kdrnyezettudatos nevelés 6vodai tartalmai, egyiitt a csaladokkal:
Mit tesz az 6voda és mit tehet a csalad ennek érdekében.

Adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabélyok ismertetése

Minden, a sziiloket érint6 tartalom ismertetése
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Javasolt tartalmak:
e Egyiitt a csaladdal — A csalad-6voda kapcsolata
e Beszélgetés a ,,rendhagyo fogado 6ra” lehet6ségérol
e A szabad jaték kitiintetett szerepének jelentosége
e A cselekvésbe agyazott tanuldsi folyamatot
Védjiik meg a gyermekeket:
¢ asikertelen iskolakezdéstol
e attodl, hogy csaladi hatterének ismerete nélkiil érkezzen az 6vodaba
¢ avele szemben tamasztott elvarasok tudatlansagatol
e attol, hogy a sziil6k tajékozatlansdgabdl fakadoan legyenek hatranyai
e a,rossz” sziiléi kérdésektol
e az 6vodai hidnyzasoktol
e attdl, hogy tilzott elvardsokkal legyenek vele szemben (tilterheltségtol)
e agyermekbantalmazastol

e az elektronikai kiityiikt61

Iskola

2025 |11 |17 | Latogatas az elsd | Az ovodapedagogusok | féigazgatd
osztalyba ovodapedagdg /helyettes
usok
meglatogatjak
a volt
6vodésokat
2026 |03 | 09- | Nyilt Nap az | A leendd elsés | 6vodapedagogusok | foigazgatd
10 | 6vodaban tanitonok tanitdndk /he]yettes
hospitalasa

2026 |05 |13 | Nagycsoportosok | Ismerkedés az | 6vodapedagégusok | féigazgatd
latogatasa az | iskolaval /helyettes
iskolaba

Az iskola és az 6voda hagyomanyos iinnepein kélcsonosen részt vesziink.
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Pedagégiai szakszolgalat

Datun

2025 | 09 | 01 | Kapcsolatfelvétel foigazgat6
/helyettes
2025 | 09 |15 | logopédiai szlirés 3, féigazgatod
vizsgélat évesek /helyettes
Folyamatos foigazgatod
kapcsolattartés /helyettes
2026 | 01 | 05 | iskolakésziiltségi | vizsgalat foigazgatod
vizsgalat kérése, /helyettes
dokumentalas
Egyéb partnerek

Gyermekjé. | Eseti gyermekvédelmi | gyermekvédelmi
Folyamatos Szolgalattal | megbeszélések felelds felel6s
vald
folyamatos
kapcsolat
Védoné Hetente tisztasigi | gyerekek foigazgato
Folyamatos vizsgalat /helyettes
Hallas vizsgalat
2025 Fogorvos Fogorvosi gyerekek foigazgatod
- szﬁr(")vizsgélat /helyettes
2026
eseti | Idosek klubja | Megemlékezések | gyerekek foigazgatd
egyhaz pedagogusok /helyettes
eseti | Ifjusagi klub | Konyvtarlatogatas | gyerekek foigazgato
pedagdgusok /helyettes
folyamatos Reformétus | hittan oktatas gyerekek foigazgato
egyhaz: /helyettes
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Fenntarté

2025-2026
nevelési év

Kapcsolattartas
folyamatos

Aktuilis
feladatok
elvégzése

foigazgato
/helyettes
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Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

A Pedagogiai/ Szakmai Program megvalésitisihoz sziikséges eszkozok és felszerelés

Szekhely Csoportszobak/ Fert6tlenitd nagytakaritas
Telephely udvar Jatékok karbantartasa
Székhely/Telephely | Csoportszoba, mosdé lemosis - ferttlenités
Székhely/Telephely | Melegit6 konyha fertGtlenités
Székhely/Telephely | Jatékok fertdtlenitd mosas, Fejleszt6 jatékok
potlésa,
Szervezeti feltételek

Intézményi feladatmegosztas

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi
intézményi dokumentumban megfogalmazottokkal:

- Szmsz

- Hazirend

- Pedagdgiai program

- Tarn6czki Noéra

2025.09.01-
2026.08.31. - - 1 5 1
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Intézményi diontés el6készités:

Datum _I.;"Ili"'t}gtl"-"‘-'E?iilé;}v?\r | Tartalon
év hé nap
2025. | 08. | 25.

Foigazgato-
helyettes
munkaterv
elfogadasa

F(’Sigazgat(’)-
helyettes

A nevelési év folyaman az intézményi dontés folyamatos, az aktualitisoknak megfelelden.
/jogszabaly valtozas stb./

Intézményi innovacio
Téreksziink az intézményi innovaciora, keresve, és kihasznalva az aktualis lehetdségeket. A
pedagdgusaink a nevelési év folyaméan szakmaisaguk megujitasat tovabbképzéseken, szakmai

napokon, hospitaldsi napokon val6 részvétellel valositjak meg.

Tovabbképzési rendszer fejlesztése az 6vodiban

Az 6vodai nevelés mindségének folyamatos javitasa érdekében kiemelt figyelmet forditunk
pedagdgusaink szakmai tovabbképzésére. A 2025/2026-0s nevelési évben bevezetésre keriil az
1j tovabbképzési rendszer, amely strukturalt, igényekre szabott és a legijabb szakmai trendekre
reflektalo képzési lehetségeket kinl. Ez a rendszer lehetdvé teszi a pedagbégusok szamara,
hogy egyéni fejlédési tervikk alapjan valasszanak tovabbképzéseket, melyek hozzajarulnak a
nevelési gyakorlatuk meguijulasahoz és a gyermekek minél hatékonyabb tdmogatisihoz. A
tovabbképzések tartalma a nevelési célokkal és intézményi értékekkel 6sszhangban Kkeriil
Osszeallitdsra, Osztondzve a kreativitdst, innovaciét és szakmai fejlédést. Az \1j rendszer
bevezetése segiti a pedagégusok motivacidjat, eldsegiti a korszerli nevelési mddszerek

alkalmazését, és hozzajérul intézménylink pedagdgiai kultirajanak erdsitéséhez.

Kiemelt céljaink

A gyermekek mindenekfelett 4116 érdekeinek tiszteletben tartisaval 6vodai csoportjainkban
nyugodt, kiegyensulyozott légkoér kialakitdsa, neveléskdzpontisdg, gyermekkdzpontisig
biztositasa.

A torvényi szabalyozoknak megfelel, biztonsigos, magas szakmai szinvonall

intézménymiikddés megvalositisa — az 0j torvény irAnymutatasainak megfelelden.

38



Az idei nevelési évben 3 6vodai és 2 bolcsddei csoporttal induld szervezet legoptimélisabb
mikddtetése.

Az 6voda szabalyozé dokumentumainak (P.P. és mellékletei, SZMSZ, Hazirend stb.) egységes
értelmezése, torvényi szabalyozoknak valé megfeleltetése.

A pedagédgia programunkban meghatarozott cél-feladatrendszer gyakorlati megvalositasa,
miikddtetése a hdrom csoportban.

A gyermek testi-lelki sziikségleteinek maximalis figyelembevétele.

Differencialt fejlesztés, az életkori sajatossagokhoz, egyénhez igazod6 fejlodésfejlesztés, a
cselekvésre, tapasztaltatasra, tevékenységekre épiilé nevelés - ismeretszerzés megvaldsulasa.
Az anamnézis, a fejlodés mutatéi mérd-értékeld lap.

Ovodai csoportnaplék, mulasztési naplok, fejlédést nyomonkdvetd dokumentumok pontos,

naprakész vezetése.

A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése

Az online naplé vezetésének koszonhetben a gyermekek fejlédésének nyomon kovetese
negyedévente zéarul, a program a nevel6k kozremiikodésével megadott adatok, képességi szint

alapjan elkésziti a képesség felmérést €s a fejlesztésre szorult teriileteket kiértékeli.
Egészséges életmédra nevelés

Az egészséges ¢letmod kialakitasanak elGsegitése érdekében rendszeresen szerveziink
¢lményszerz6 sétdkat és kirAnduldsokat a természetbe, kihaszndlva a kornyezet nyujtotta
lehetoségeket.

Az 6vodakert heti rendszerességli latogatasa kiilongsen fontos szerepet tolt be a gyermekek
egeszsegtudatos nevelésében, ahol bio gyiimolesdkkel és zoldségekkel ismerkedhetnek meg,
valamint aktiv kézremkodésiikkel részt vehetnek azok gondozasaban.

A mindennapos mozgas biztositisa érdekében az id6jarasi kériillményektdl fliggben a szabad
levegdn tartjuk a mozgésos foglalkozasokat, ezéltal elosegitve a gyermekek testi egészségének
€s alloképességének fejlodését.

Az 6vodai sportpalya megujitasaval és az 0j eszk6z6k beszerzésével lehetéség nyilt arra, hogy
valtozatos sportagakkal ismertessiik meg a gyermekeket, igy példaul a tenisz, koséarlabda és

kézilabda alapjaival is.
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év

2025 | 09 | 22 | fizikai allapotat | Tisztasagi vizsgalat, | gyerekek | védénd
mérdvizsgalatok | fizikai allapot.

2025 10 | 1 Suly és magassag mérés gyerekek | ov.ped

2025 Fogaszati Rendellenességek gyerekek | fogorvos
sziirGvizsgalat kiszlirése

2026 projekt-hét Egészséghét gyerekek | ov.ped

2026 Rendellenességek gyerekek | védénd

kisziirése

Kérnyezettudatos életmédra nevelés

Kornyezettudatos magatartas megalapozésa, kormyezetvédelem.

Olyan szokésok, szokasrendszerek, viselkedési formak megalapozasa, olyan képességek és
készségek tudatos fejlesztése, amelyek elosegitik a természetes és az ember altal épitett,
létrehozott kdrnyezettel — pontosabban az ott 1évé értékekkel — valé harmonikus kapcsolat, a
kornyezeti problémék iranti érzékenység, a helyes értékrendszer, a természet-, és a
kornyezetbarat magatartas alapjainak megteremtését.

A gyermek kdzvetlen kdrnyezetében 1év0 vilag értékeinek megismertetése, megszerettetése.

Kozisségfejlesztés

Nagyon fontos feladatunk, tudatosan torekedni a kozOsségben zajlé folyamatok, a tarsas

kapcsolatok €s a kozds tevékenység kibontakoztatasara. A tarsas és kozosségi kapcsolatok

kialakit4sa a tevékenységre timaszkodva, a teljes nevelési folyamatot atfogja

Datum | Megnevezese Cartalon

2025 | folyamatos Koz6sség Az egész Ovodai | gyerekek | Gvoda-
- alakitas életet éthg() sziilék pedag(')gusok
2026 események, kiilsé
tevékenységek kapcsolati
kozos programok. | renqcoor
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Pedagdgiai folyamatok

Tervezés

A projekt tervek témai a hirom csoportban eltérhetnek, figyelembe véve a jelesnapokat,

évszakokat, aktualis eseményeket, feldolgozasuk mikéntjér6l az 6vodapedagdgus dont.

2025 |08 |27 | Evestervek | Gyermekek ovoda- o6voda-
korcsoportonkénti | pedagégusok | pedagégusok
éves tervének
elkészitése.

folyamatos Hetes, Projekt ovoda- 6voda-

kéthetes felbontasban  az | pedagégusok | pedagbgusok
projekt tervek | aktualitdsok
tervezése

folyamatos Napitervek | A heti témak és | 6voda- 6voda-
feladatok a,zokr’a pedagégusok | pedagégusok
tervezett ceél és
feladatrendszer

folyamatos Nevelési Fél évente az adott | 6voda- 6voda-

tervek gyermekcsoportra | pedagégusok | pedagégusok

Ellenérzés

Latogatasok.

A latogatast kovetden személyes megbeszélés keretében a pedagdgus reflektal a latottakra,

majd az ellenérzést végzOk szakmai szempontok szerinti reflektdlasara keriil sor.

Meghatarozzak az er@sségeket €s javaslatot tesznek az esetleges korrekciodra.

Ziimi 11.

18.

Foigazgato/helyettes




12. | 03. F.R. Szakmai munkak6zGsség-
vezetd
Ficénka 11. | 25. G. L. Foigazgatd/helyettes
11. | 24. 1 SZ-P. A. Szakmai munkak6zosség-
vezetd
Szivarvany 01. | 22. SZ. ZS. Foéigazgatd/helyettes
01 |12 1 T-T. A. Szakmai munkak6zOsség-
T.N. vezetd
Fenntarté
K.S. L Féigazgatod/helyettes
Dajka havonta 2 D.G. Szakmai munkakdzdsség-
K.Cs.E. vezetd
Ped.. havonta G. V. Fdigazgatd/helyettes
asszisztens 3 Szakmai munkakozdsség-
vezetod

1:Pedagégiai folyamatok, tevékenységek tervezése és a megvaldsitasukhoz kapcsolédd

onreflexiok.

2: Az 6voda helyiségeit a munkamegosztas rendjében tisztan tartja. Az 6vodai nevelés
eredményességéhe munké4jival mennyire nydjt mindségi szolgaltatist.

3: Ovodapedagdgussal valé egyiittmiikdés.

Gyermekvédelmi feladatok ellatdsanak terve

A hétranyos és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek pontos felmérése, nyilvantartasa

az 1j térvényi eldirasoknak megfelelden.

A jogosultsagot igazolé nyomtatvanyok, igazoldsok dsszegyiijtése.

A sziilok korrekt tajékoztatasa a vonatkozo jogszabalyokrdl.

A beiratkozott, de szept. 10-ig | Féigazgato/helyettes

2025.09.22. Gyermekvédelmi
feladat nem jelentkezett 3. életévet
betoltott gyerekeknél
csaladlatogatas, tajékozodas a
hianyzas okardl.
2025.10.01. Gyermekvédelmi | A veszélyeztetett és HHH, HH ()vodapedagégusok
feladat gyerekek nyilvantartasba
vétele.
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2025.10. 01. Gyermekvédelmi | Informdcioszerzés a  beirt | Foigazgaté/helyettes
feladat gyerekekr6l a Gyermekjoléti
Szolgalatnal.
Folyamatos Gyermekvédelmi | A veszélyeztetett, HHH, és HH | Foigazgaté/helyettes
feladat gyerekek 6vodéba keriilésének
elosegitése. —Kapcsolat felvétel
a Csaladsegit6é és
Gyermekjoléti Szolgalattal
korzeti védondvel, sziildkkel.
Folyamatos Gyermekvédelmi | Az. 3. Eletéviiket betoltott ()vodapedagégusok
feladat gyerekek hianyzasanak
nyomon kovetése, sziikség
esetén jelzés a
Foigazgatonak/helyettesnek.
Folyamatos Gyermekvédelmi | Jogosultségot igazol6 Ovodapedag(’)gusok
feladat nyomtatvanyok &sszegyljtése,
dokumentalasa.
Folyamatos Gyer[nekvédelml A nyilvéntartésba vett HHH és ()vodapedagégusok
feladat HH, veszélyeztetett gyerekek
figyelemmel kisérése, sziikség
szerint szakemberhez iranyitasa
Folyamatos Gyermekvédelmi | A gyermekvédelemmel | Féigazgato/helyettes,
feladat kapcsolatos palyazatok | vagy kijeldlt
figyelemmel  kisérése  és | 6vodapedagdgus
lehetdség szerint részvétel a
palyazaton.
Eseti Gyermekvédelmi | Sziilokkel valé kapcsolattartds ()vodapedagégusok
feladat csaladlatogatas, sziiloi
értekezlet, Nyilt nap, stb
Azonnal Gyermekvédelmi | A gyermek bantalmazasara Ovodapedagogusok
feladat utalé jelek fokozott figyelése,
jelzése a  gyermekvédelmi
feleldsnek,
Foigazgatonak/helyettesnek -
Gyermekjoléti Szolgalatnak
Sziikség Gyermekvédelmi | A torvény altal eldirt hidnyzas | Ovodavezetd
esetén feladat elérésekor felszolité levél a
sziil6 felé, jelzés a jegyzb felé.
Sziikség Gyermekvédelmi | Az Ovoda  képviseletében | Féigazgato/helyettes,
esetén feladat részvétel a védelembe vett | vagy kijelolt
gyerekek  feliilvizsgélatanak | 6vodapedagogus
targyalasan.
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Beiratkozas- Gyermekvédelmi | A  szillok  téjékoztatisa a ()vodapedagégusok
kor és sziildi | feladat kedvezményes lehetdségekrol
értekezleten és a Csaladsegité Szolgdlatnal
mikodo szakemberek hivatalos
fogadé 6rairdl.
Ha aktualis Gyermekvédelmi | Az SNI gyermekek | Ovodapedagogusok
feladat vizsgélatanak elinditas,
szakértdi véleményezés
Meghivé Gyermekvédelmi | A Csaladsegitdé Szolgélat altal | Féigazgatd/helyettes,
szerint feladat szerzett rendezvényeken vald | vagy kijelolt
részvétel. ovodapedagogus

Gyermekbalesetek megelézésére tett intézkedések terve
A gyermekeket érhetd baleseti veszélyforrasokra az 6vodapedagdgusok folyamatosan

felhivjak a gyermekek figyelmét.

Az udvari jatszoeszkozok karbantartasa folyamatos.

2025 |09 | 04 | Jatékos Balesetveszély | gyermekek | 6vodapedagdgus
beszélgetés megel6zés
2025 | 10 | 10 | Tlzriado Thzriad6 terv | dolgozok | Ricz Zsolt
gyakorlas gyerekek
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A Korminy és az oktatisért felelos miniszter iltal kiadott az Ovodai nevelés
orsziagos alapprogramban megfogalmazott elvirasoknak és a pedagoégiai
programban megfogalmazott céloknak valé megfelelés:

Pedagdgiai gyakorlati munkank soran kiemelten fokuszalunk az Ovodai nevelés

orszagos alapprogramjanak alabbi ,,lizeneteire”:

L. Bevezet6

Az 6vodai nevelés pedagogiai alapelveinek meghatarozasanal abbol kell kiindulni, hogy
a)a gyermeket — mint fejlédé személyiséget—szeretetteljes gondoskodas €s kiilonleges
védelem illeti meg;
b) a gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az 6vodak
kiegészitd, esetenként hatranycsdkkent6 szerepet toltenek be;
¢) az 6vodai nevelésnek a gyermeki személyiség teljes kibontakozasénak elosegitésére
kell iranyulnia, az emberi jogok és a gyermeket megilletd jogok tiszteletben tartasaval,
oly médon, hogy minden gyermek egyenlé eséllyel részesiithessen szinvonalas

nevelésben.
I1. Gyermekkép, 6vodakép

Az 6vodai nevelés az alapelvek megvaldsitasa érdekében gondoskodik: a gyermeki

sziikségletek kielégitésérél, az érzelmi biztonsagot nyujté deriis, szeretetteljes dvodai
légkor megteremtésérdl; a testi, a szocialis és az értelmi képességek egyéni és életkor-
specifikus alakitasarél; a gyermeki k6zosségben végezhetd sokszinl — az életkornak és
fejlettségnek megfeleld — tevékenységekrdl, kiilonds tekintettel a mdssal nem
helyettesithet jatékrol; e tevékenységeken keresztiil az életkorhoz és a gyermek egyéni
képességeihez igazodé miiveltségtartalmakrol, emberi értékek kozvetitésérél, a
gyermek egészséges fejlodéséhez és fejlesztéséhez sziikséges személyi, targyi

kornyezetrol.

III. Az Gvodai nevelés feladatai
Az egészséges életmbdra nevelés, az egészséges életvitel igényének alakitdsa, a
gyermek testi fejlddésének eldsegitése ebben az életkorban Kiemelt jelentdségii.
A szocializécié szempontjdbél meghatdrozd a kozés élményeken alapulo

tevékenységek gyakorldsa, a gyermek erkolcsi tulajdonsagainak (mint példaul: az
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egyiittérzes, a segitékészség, az 6nzetlenség, a figyelmesség) és akaratanak (ezen
beliil: onallosaganak, onfegyelmének, kitartasanak, feladattudatanak,
szabalytudatanak), szokas- és normarendszerének megalapozasa. A kiemelt figyelmet
igényld gyermekek esetében sziikség szerint killondsen jelentds az 6voda egyiittmiksdé
szerepe az dgazati jogszabalyokban meghatarozott specialis felkésziiltséggel rendelkezd
szakemberekkel.

IV. Az 6vodai élet megszervezésének elvei
Az ¢vodéban a nevelémunka kulcsszerepldje az 6vodapedagdgus, akinek személyisége
meghatarozé a gyermek szamara. Jelenléte a nevelés egész idGtartaméban fontos
feltétele az 6vodai nevelésnek. Az 6vodapedagdgus elfogads, segitd, timogato attitlidje
modellt, mintat jelent a gyermek szamara. Az 6vodapedagégusi tevékenységnek és az
ovoda mitkddését segité nem pedagdgus alkalmazottak 6sszehangolt munkajanak hozza
kell jarulnia az évodai nevelés eredményességéhez. Az 6vodapedagdgus figyelembe
veszi a csalddok sajatossigait, szok4sait, az egyiittmiikédés soran érvényesiti az
intervencids gyakorlatot, azaz a segitségnyujtas csalddhoz illesztett megoldasait. A
»Karpat-medence magyar nyelvii intézményei kozotti oktatasi tér kialakitisa érdekében
az 6voda a kiilhoni magyar 6vodakkal kapcsolatépitésre torekszik, és — lehetdségei

szerint — szakmai kapcsolatot tart fenn.

V. Az 6vodai élet tevékenységi formai és az 6vodapedagégus feladatai
Az 6vodaban eldtérbe kell helyezni a szabadjaték tulstilyanak érvényesiilését. A jaték
kiemelt jelent6ségének az 6voda napirendjében, idébeosztasaban, tovabba a jatékos
tevékenységszervezésben is meg kell mutatkoznia.
Mindennapos mesélés, mondékazas és verselés a kisgyermek mentélis higiénéjének
elmaradhatatlan eleme. Az éneklés, zenélés a gyermek mindennapi tevékenységének
részévé vélik a feln6tt minta spontdn utinzasival. Az évodapedagbgus az &brazold
tevékenységekre az egész nap folyaman teret, valtozatos eszkdzoket biztosit. Maga a
tevekenység, s ennek 6réme a fontos, valamint az igény kialakitisa az alkotésra, a
kreativ Onkifejezésre, a komnyezet esztétikai alakitisira és az esztétikai ¢lmények
befogadésara. A spontdn — a jatékban, azon beliil a szabad jatékban — megjelend
mozgasos tevékenységeknek, az egészségfejlesztd testmozgasnak az 6vodai nevelés
minden napjan, az egyéni sziikségleteket és képességeket figyelembe véve, minden
gyermek szamara lehetéséget kell biztositani. Térekedni kell a gyermekeket legjobban

fejlesztd, kooperativ mozgésos jatékok széleskodri alkalmazasara, a szabad levegd
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kihasznalasira. A gyermek a kornyezet megismerése sordn matematikai tartalmu
tapasztalatoknak, ismereteknek is birtokaba jut és azokat a tevékenységeiben
alkalmazza. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysag béli és téri viszonyokat: alakul
itéloképessége, fejlédik tér-, sik- és mennyiségszemlélete A gyermeki munka az
ovodapedagogustol tudatos pedagogiai szervezést, a gyermekkel vald egyiittmikodést
és folyamatos konkrét, redlis, vagyis a gyermeknek sajat magahoz mérten fejlesztd
értekelést igényel. Az 6vodapedagdgus a tanulds irdnyitdsa soran, személyre szabott,

pozitiv értékeléssel segiti a gyermek személyiségének kibontakozasat.

VI. A fejlédés jellemzdi az 6vodaskor végére
A gyermek bels6 érése, valamint a csaladi nevelés és az 6vodai nevelési folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége az Ovodaskor végére eléri az iskolai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettséget. A gyermek az dvodaskor végén belép a lassu
atmenetnek abba az allapotdba, amelyben majd az iskoldban, az évodasbdl iskoldssa
szocializélédik. A rugalmas beiskoldzas az életkor figyelembevétele mellett lehetéséget

ad a fejlettség szerinti iskolakezdésre
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Bolcsédére vonatkozé jogszabilyok
1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol.
235/1997. (XIL.17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a tertileti
gyermekvédelmiszakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast

nyujtéd szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

369/2013 (X.24.) korményrendelet a szociélis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,

intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol.

A bolcsoédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja.

9/2000. (VII1.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek

tovabbképzésérol €s a szocialis szakvizsgardl.
328/2011. (XTI1.29.) korméanyrendelet a személyes gondoskodast nyijté gyermek;joléti,
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatod

bizonyitékokrdl.

37/2014. (IV.30) EMMI rendelete a kzétkeztetésre vonatkozé taplalkozas egészség-

tigyi el6irasokrol.

2023.évi LII térvény a pedagogusok 1j életpalyajardl (Status térvény).
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A Bolcsode fejlesztési céljai

Nevel6i-gondozoéi munka kiemelt célja, feladata

Célok:

Folyamatos beszoktatds, hetente érkezd vegyes korcsoportu kisgyermekek fokozatos
beilleszkedése, feltételeinek megteremtése, alkalmazkodas az uj kornyezethez, ennek
elosegitése, zokkendmentessé tétele.

Folyamatos napirend kialakitisa a csoportba jaré kisgyermekek kordnak, egyéni
fejlettségi szintjének figyelembevételével.

Az egészséges testi, lelki fejlddés és szocializacio elésegitése.

Megismerési folyamatok segitése.

Onallésagra nevelés.

A kisgyermek fejlodésének elosegitése, differencialésa.

Sziilokkel valé kapcsolattartss, egylittmiikddés, sziilécsoportos beszélgetések meg-
szervezese.

Sziil6i elégedettség mérés megszervezése

Szabad jatektevékenység megteremtése, ezaltal a kisgyermekek tanulasi folyamatainak
biztositasa.

Az Alapprogramban leirtak folyamatos elsajatitdsa, megvaldsitdsa.

A Csoportnapld, a dokumentacio teljes egészében t6rténd vezetése a csoportokban.

nor

Az Gvoda-bodlcsdde jo kapesolatanak tovabbi erdsitése.

Feladatok:

Folyamatos beszoktatas kialakitasa.

Sziilokkel val6 jo kapcsolat kialakitdsa, a sziil6ket érdekld, érintd témak keresése a
szill6csoportos beszélgetésekre. Bizalom kialakitasa a kisgyermeknevel6felé.
Egészséges, biztonsagos, kiegyensulyozott kornyezet feltételeinek megteremtése.

A kisgyermek egyéni és életkori sajatossagainak figyelembevétele mellett, a megfeleld
folyamatos napirend kialakitésa.

Elegendé id6, tér biztositdsa, az O©nallésodasi folyamatokhoz, az &Onéllésodasi
torekvések tdmogatésa, segitése, a neveldmunka eszkézeivel.

A csoportnaplok, Uj dokumentumok szakszerii, pontos vezetésének megbeszélése a
kisgyermeknevelokkel.

Az {jj dokumentacié teljes egészében torténd vezetése az eldirasoknak megfelelden.
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Viarhato eredmény:

Harmonikus csoportlégkor

Kiegyensulyozott, boldog, jol fejiédd kisgyermek

A sziild bizalommal fordul a nevel6hoz, kér tanicsot t6le, alkalmazza a nevelési
modszereket.

Az ellendrzések soran megfelelden vezetett dokumentumok a csoportokban.

Szervezetfejlesztési célok, feladatok:

Cél:
Tervezettebb, céltudatosabb jatéktevékenység, szabad mozgas altal megfeleld fejlodés

Kreativitas

A targyi kornyezet fejlesztése:

Cél:
Biztonsagos, egészséges, balesetmentes, harmonikus kornyezet megteremtése,

azalapveto feltételek biztositasa, az el6irasoknak megfelelGen.

Feladat:

Megfelel6 kornyezet biztositasa, csoportszobdk atrendezése, diszitése, folyamatos
figyelemmel kisérése a korosztaly figyelembevételével.

Eszko6z06k, ajandékok készitése (névnapok, sziiletésnapok, anyak napja).

A csoportszobak butorzatinak kialakitdsa a pedagégia és életkori sajatossagok
figyelembevételével (kuckdk, pihené sarkok).

Udvari jatékeszk6zok beszerzése (udvari mozgasfejleszt6k). A jatékkészlet szinesebbé

tétele, gyermekek igényeihez, fejlettségi szintjiikhGz mérten.

Varhato eredmény:

Biztonsagos, balesetmentes kornyezet, alapvet6 feltételek megléte, folyamatos
lehetdség a jatéktevékenység tovabb lenditésére, kibontakoztatasara.
Nagyobb valasztasi lehetség a kisgyermekek szdmara, (j eszk6zok, technikak meg-

ismerése kreativitas fejlodése.

Egyéb fejlesztési feladatok

A felel6sségi rendszer kialakitasa.

A Bolesdde arculatanak alakitésa.
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Munkaidé nyilvantartas:

Maci és Cirmi csoport

Farkasné Gresko | 7%3-14% 733-14% 20 perc

Henrietta

Janké- Nagy 920.16% | 920.16% | 9%0.16* | 9%20.16% | 9%.16% | 356ra | 20 perc

Judit

Silyéné Té6th 6%0-1510 | 601510 | 60150 | 6%9-151° | 60150 | 40 6ra 20perc

Zsuzsanna Tiinde

Vrancsik Evelin | 08%0-12% | 0890-12% | 0890-1200 | 089%-12% | 08%-12% | 206ra | -
1290-16% | 1290-16% | 1290.16% | 1290-16% | 12%°-16% | 20 éra

Vecsei Sandor §30-1710 | 8301710 | 8301710 | %0170 | 8501710 | 40 6ra 20 perc

Vincéné

Farkasné Greské | 920-16% | 920.16% | 920.16% | 920.16% | 920.16* | 35¢4ra 20 perc

Henrietta

Jank6- Nagy Judit | 7°%-14%° | 735145 | 735145 | 7%5.14% | 735.14% | 356ra | 20 perc

Silyéné Té6th 830.1710 | g30_1710 | 8501710 | 8501710 | 801710 | 404ra | 20 perc

Zsuzsanna Tiinde

Vrancsik Evelin | 08%0-12%0 | 0890-1290 | 08%0-1200 | 0800-12%0 | 08%-12%0 | 204ra | -

1200169 | 1290-16% | 1290-16% | 12%0-16% | 12%0-16% | 20 6ra
Vecsei Sandor 60-15' | 60-15'0 | 615" | 6°-15" | 6015 | 406ra | 20 perc
Vincéné

51




Program”terv
BOLCSODE

Csoport: Maci / Cirmi csoport

Cél: Hagyomany6rzés, a népmesék

2025. ,
szeptember | A népmese napja megszerettetese a gyerr}}e%(ekkel:
Feladatunk: Elménynyjtas, A kiskakas
30. P
gyémant félkrajcarja babozés
_ . Cél: Elménynyujtas a gyermekeknek.
2025. A zene vildgnapja Feladatunk: Mas kultiekk zondivel val
oktober 1. . , ,
megismerkedés. Hangszerhasznalat.
Cél: Elménynyﬁjtés a gyerekeknek
2025. Allatok vildgnapija Feladatunk: Az 4llatok megszerettetése,
oktober 3. él6helyeik megismerése.( Haziallatok,
vadallatok)
2025. Cél: Hagyomanyorzés
oktober 6. Sziiretelés Feladat: Sz616 préselése, must kostolésa.
Szekerezés.
Cél: Hagyomany6rzés, sziilok és
2025. , 1 mas gyermekek bevonasa.
november Marton nap a bSlesGdében Feladatunk: Elménynyujtas a sziilsknek és
11. gyerekeknek, lampasok készitése,
felvonulés libds dalok éneklése
Célunk: Hagyomanyo6rzés.
2025. Mikulas Feladatunk: Elménynyuijtas a gyerekeknek,
december 6. csizmak kipucolasa, Mikulas dalok
éneklése, mondokdzas. Vérjuk a Télapot.
Cél: Hagyomany6rzés,
2025 Feladatunk: Adventi hangulatd diszités a
i Adventi késziil6dés bolcsddében, Kardcsony hagyoményaval
december - . . :
8-19-ig Yalo 1§merkedes,, I?afacsony’l dalok ,
éneklése, monddokazas, mesék olvasasa.
Meézeskalacs siités, adventi vasar .
Célunk: Hagyomany6rzés, élménynyujtas
a gyerekeknek.
2026. Farsang Feladataink: Farsangi hangulata diszitések
februar 13. a csoportszobédkban, 51t6z6ben. Jelmezek
bemutatasa. Vidam hangulat megteremtése
a csoportokban.
2076 1848-as forradalom ¢és Célunk: Hagyomanyorzés .
mércius 13. szabadsagharcra emlékezés Feladatunk: A magyar nemzeti z4szl6

megismertetése a gyermekekkel. Huszarok
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mutatasa képeken, felszereléseiknek
megismertetése.

Célunk: Elménynyuijtés a gyerekeknek.
Feladatunk: A vizi vildg megismertetése,

10. 121?a2r?:1us 26 Viz vilagnapja vizes jatékokkal vald ismerkedés. A viz
) korforgasa, Vizzel valo tudatos
gazdalkodas felhivéasa.
Célunk: HagyoményoOrzés, élmény a
gyerekeknek.
2026 Feladatunk: Az innepet megelézéen
- Ry Ak tavaszi, hisvéti hangulat, diszités a
marcius 30- | Husvétolas a bolcs6dében j e 2 ;
11. 61-aprilis 2- csoportszobaban, 61t6zében. Mesékkel,
ig versekkel, énekekkel valo rahangolés az
iinnepre. Hasvéti tojasok elrejtése a
kertben. E16 nyuszi szerzése, nyuszi
simogatas megszervezése.
Célunk: Elménynyujtas a gyerekeknek.
Feladatunk: Bolygénk megismertetése,
12 2026. aprilis Fo1d napja kontinensek ¢és az ott €16 allatok
T 22. bemutatasa, Ovjuk kdrnyezetiinket,
szelektiv hulladékgytijtést szerveziink a
gyerekekkel.
2026. aprilis o, . Cél: Elménynytjtas a gyermekeknek.
13. 29. A ténc vilagnapja Feladat: Tancos mulatsag megszervezése.
Célunk: Hagyomanyorzes, 6romszerzés
- édesanyaknak, gyerekeknek egyarant.
14. 5826' dprilis Anyéak napja Feladatunk: Unnepekre hangolédas
’ versekkel, énekekkel, mesékkel. K6zos
ajandek készités az édesanyadknak.
2026. majus Célunk: Elménynyijtas a gyerekeknek.
15. | 11-t61 — 15- | Madarak fak napja Feladatunk: Séta a természetben, madarak
ig fak megfigyelése.
Célunk: Szorosabb bizalmi kapcsolat
kialakitasa a sziil6kkel.
- Feladatunk: fagylalt, vagy vattacukor
16. 3326' MAUS | Csaladi nap beszerzése a gyerckeknek, ugralévar
’ felfujasa, arcfestés készitése, ajandékok
vasarlasa atadasa a gyerekeknek, ha van
lehetOség fellépo leszervezése.
Célunk: hagyomanydrzés, 6romszerzEs a
sziiléknek, gyerekeknek.
2026. jtimius A bolcsode tinnepi hangulata feldiszitése.
17. 5 ’ Bucsuzas a bolcsddétol Az elmult év eseményeinek, emlékeinek

kivetitése, tarisznyak atadasa. A gyerekek,
szlilok, hozzatartozok megvendégelésének
megszervezése.
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Sziilokkel valé egyiittmilkodés

Mindkét csoportnak koz0s | 2025. szeptember
sziiloértekezlet az

indulassal kapcsolatosan.

Korszerii taplalkozas, aktualis
1. MACI problémak,

feladatok megbeszélése

Felelos: Foigazgato/helyettes

Beszoktatas 2025. oktéber
Szobatisztasag 2026. februar
Onéllésagra nevelés 2026. majus
Mindkét csoportnak kozos | 2025. szeptember

sziiloértekezlet az
induléssal kapcsolatosan.
Korszer taplalkozas, aktualis

problémak,
feladatok megbeszélése
2. CIRMI Felelds: Fbéigazgato/helyettes
Beszoktatas 2025. oktéber
Szobatisztasag 2026. februar
Onallésagra nevelés 2026. méjus

A sziildi értekezletek a boles6dében kiemelt szerepet toltenek be a csalad és intézmény kozétti
eredményes kommunikéaciéban és egylittmiikodésben. Céljuk a sziil6k &ltalanos, valamint az
adott gyermekesoportot érintd tajékoztatisa, tovabba a gyermekeket érintd dontések kdzos
meghozatalanak eldsegitése.

Egy nevelési év soran harom alkalommal tartunk sziil6i értekezletet: a beszoktatis megkezdése
el6tt, a beszoktatasi idészak lezarasat kovetben, valamint a nevelési év vége felé. Kiilonleges
esetekben, példaul a bolcsodét vagy a gyermekcsoportot érinté rendkiviili helyzetekben
rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

Az értekezleteken tajékoztatist nyujtunk a bolesddei élet mindennapjairdl, a szakmai
programrol, a sziilok jogairdl és kotelességeirdl, a hazrendr6l, valamint a bolesédei napirendrdl.
Fontosnak tartjuk tovabba a korszeril taplalkozasi elvek ismertetését, melyek a gyermekek
¢letkori sajatossagait és sziikségleteit figyelembe véve biztositjdk a megfeleld gondozast és

egészséges fejlodést.
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Csaladlatogatiasok

Megfelel6 eldkészités utan torténik, célja csaladdal vald kapesolatfelvétel mellett a gyermek
szokasainak, fejlettségi szintjének, jatékanak, beszédének megismerése. A gyermek szdmara
fontos, hogy a kisgyermeknevel6t az érzelmi biztonsagot add sziilok jelenlétében, sajat
otthondban latja elészor. A megfigyelés nagy segitséget jelent a kisgyermeknevel6knek a
késobbi fokozatos, beszoktatas folyaman. A gyermek sajat és annak tars kisgyermekneveldje
megy a csaladhoz.

Id6épontja beszoktatds elott: 2025. augusztus utolso hetében folyamatosan az {ij gyermekek

érkezése elbtt.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a révid, kolesonGs informalas a kisgyermek érzelmi allapotérdl,
hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakor keriil sor. Az interakciés helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerii tajékoztatds torténik, a szakmai etikai

szabalyoknak ¢€s az idOkeretnek megfelelden.

Nyilt napok

Evente egyszer nyar elején a beiratkozas utdn nyilt napokat tartunk az 6vodahoz hasonléan,
ilyenkor az érdekl6d6 csaladok jonnek el gyermekiikkel, hogy megnézzék, megismerhessék a
bolcsddei életet, nevelési — gondozasi munkankat, ha a késGbbiekben szeretnék gyermekiiket
bolcsddébe iratni. A kisgyermekneveldk bemutatjak a sziiléknek a csoportokat és helyiségeket,
jatékeszkozoket, mesélnek a napirendrdl, a sajat kisgyermeknevel6i rendszerr6l, kozss

jatszasra invitaljak a gyermekeket és sziiloket.

A bolcsode kapcesolatrendszere
A bolesdde kapcesolatrendszere hasonlé az 6vodachoz.

- Elsédleges és legfontosabb kapcsolat a csaldd. A gyermek fejlédése érdekében ez
mindennapos és folyamatos.

- A bolcsdde és 6voda szoros egylittmiikddésben eredményesen miikddik egyiitt. Kozos
programok ¢és latogatisok segitik a bolcs6de-Ovoda atmenetet. Ebbol fakaddan
torekedni kell arra, hogy a pedagdgusok rész€rdl is meg legyen a visszajelzés a bdlcséde
iranyaba.
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- Védonoi szolgalat. Tisztasagi sziirések idejére és esetmegbeszélések alkalmaval.

- Fenntart6val kapcsolat

- Mikddést engedélyezd szerv: Hajdi-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal Hatdsagi
Fbosztaly Szocialis és Gyamiigyi Osztaly - sziikség szerint telefonon vagy személyes

talalkozassal.

- Intézményre vonatkozodan, részletesen az 6vodai munkatervben.

) Tarndczki Nora
Almosd, 2025. 08. 25. Féigazgato-helyettes
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Legitimacios zaradék

Nevelétestiiletiink 100%-os aranyban, a 2025. augusztus 25-én kelt nevelétestiileti hatarozata
alapjan, a 2025/2026. nevelési év munkatervét elfogadta, a szillok megismerték és
véleményezték.

Tarndczki Nora
Foéigazgatd-helyettes

Dorogi Aniko Gaska Lajos Laszloné
Sziil6i szervezet vezetdje PH Nevel6testiilet képviselete

A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a kiznevelési intézmények névhaszndlatdrol
sz6l6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 3. § (1) bekezdése szerint az ovodai munkaterv
hatdrozza meg az 6vodai nevelési év helyi rendjét, melynek elkészitéséhez az intézményvezetd

kikéri a neveldtestiilet és az 6vodai sziilGi szervezet véleményét.

Almosd, 2025.augusztus 25.

A Chernel Jozsef Onkorméanyzati Ovoda és Mini Bolcsdde irattaraban...........cocecenee. iktatasi
szamu jegyzOkonyv talalhatd, mely igazolja, hogy a fenntarté megismerte és jévahagyta a
2025/2026. nevelési év munkatervét.

fenntarté PH

A nemzeti kbéznevelésrdl szo616 2011. évi CXC. torvény 83. § (2) bekezdésének g) pontja szerint
a fenntarté jovahagyja a kbznevelési intézmény (6voda) SZMSZ-ét, pedagogiai programjat,

éves munkatervét, tovabbképzési programjat.

Almosd, 2025.augusztus 28.
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Sziil6i munkakozosség munkaterve

2025/2026. nevelési éve
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Az almosdi Chernel Jézsef Onkormanyzati Ovoda és Mini bélcs6de harom évodai csoporttal
és 2 bolcsddei csoporttal miikodik.
Az 6voda vezetésében a sziilok képviseletét a Sziiléi Munkakozosség valasztmany tagjai latjak

el.

Tagjai elndkot valasztanak, akit az els¢ SZMK gyiilésen jelolnek ki.

A vélasztmany munkaterv alapjan dolgozik, melynek elkészitéséért és végrehajtasaért a sziil6i

szervezet elnoke, illetve a foigazgatd felelos.

A valasztmany jogai:
- sajat miik6dési rend kialakitasa,
- képviselet a Kdznevelési térvényben megfogalmazott sziil6i jogok érvényesitésében
egyetértési jog az 6voda Hazirendjével, az 6voda nevelési programjaval, valamint az

SZMSZ azon pontjaival, amelyek a sziilokkel, illetve a gyermekekkel kapcsolatosan.

A Sziiléi Munkakozosség miitkodésének fobb feladatai:

- az informacidk atadasa, koordinalasa,

- pedagogiai alapelvek egységes értelmezése, ujszerl egyiittmiik6dési formak keresése,
szlilok Osztonzése az egylittmilkodésre,

- sziiléi és gyermeki jogok érvényesitése egytittmiik6d6 partneri kapesolat kialakitisa az
6voda vezetése, a pedagdgusai, dolgozoéi és a sziil6k kozott, elosegiteni a sziilok kozotti
informaciok széles kori terjesztését, az dvodai életbe valo bekapesolodast a szervezési
munkalatokba és lebonyolitasba, aktivitdis a munkadélutanok népszerisitésében,
részvételilkkkel pozitiv munka adasa, kozvetités a vezetés felé a sziilok részérdl
felmertild javaslatokrol, esetleges problémakrol,

- aktiv részvétel az 6vodai linnepek és hagyomanyok apolasaban.
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Rovid véleményezés

(Ovoda éves munkaterve)

Az 6vodai munkakdzosség a 2025/2026-0s nevelési év munkatervét megismerte, azt szakmai
szempontbol megvizsgalta, és véleményét az alabbiak szerint fogalmazta meg:

A munkaterv atfogd, jol strukturalt dokumentum, amely Osszhangban van az aktudlis
jogszabalyi eldirisokkal és az intézmény pedagégiai célkitlizéseivel. Kiemelten kezeli a
gyermekek harmonikus fejlodését, a differencialt fejlesztést €s a kreativitds timogatasat. Az 0
tovabbképzési rendszer bevezetése eléremutato 1épés a pedagégusok szakmai fejlédése
érdekében.

A munkakdzbsség javasolja, hogy a tervezett programok és feladatok megvalésitisahoz
biztositsunk elegend6 id6t és eréforrast, tovabba ajanlja a folyamatos visszacsatolas €s értékelés
rendszerének miikodtetését a nevelési év sordn.

Osszességében a munkakdzosség timogatja az éves munkaterv végrehajtasat, és készen all az

egylittmiikodésre a célok megvaldsitasa érdekében.

Almosd, 2025. 08. 25.

SZMK elndk
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CHERNEL JOZSEF ONKORMANYZATI OVODA ES MINI
BOLCSODE
MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERV

»A kornyezd vildg irdnti érdeklédésiink veliink sziiletik. Sziiletésiink pillanatdtol egy bonyolult
és elkdpraziatd vildg felfedezdi vagyunk. Vannak emberek, akikben ez a szenvedély az iddk
muldsdval, vagy az élet megprdbdltatdsai kbzepette kihiil, de vannak szerencsések, akiket
életiik végéig hevit.”

(Gerald Durell)

2025/2026. nevelési éve

Szilasi Zsanett I1diké

munkakdzdsség vezetd
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Az 6vodai munkakozosség célja
Az 6vodai munkak6zosség elsédleges célja, hogy szakmai egytittmiikddést, tapasztalatcserét €s
folyamatos szakmai fejlédést biztositson a pedagégusok szamara.
Torekszik arra, hogy egységes pedagdgiai szemléletet alakitson ki, eldsegitse a korszeri
nevelési modszerek alkalmazasat, valamint timogassa a gyermekek személyiségfejlédését €s
harmonikus fejlodését.
Fontos feladata a munkaterv kidolgozisaban, megvalositisaban és értékelésében valo aktiv
részvétel, tovabba a pedagdgusok tovabbképzésének Osztonzése €s szervezése.
A munkakozosség erdsiti a szakmai dsszetartast és hozzajarul az 6voda nevelési mindségének

folyamatos javitadsahoz.

A munkako6zosség feladata:

- Anépmesék és a népi motivumok, eszk6zok legyenek jelen minden miiveltségteriileten:
mesélés verselés, kdrnyezeti nevelés, mozgasfejlesztés, ének, zene, rajzolds, mintazas,
kézimunka tevékenységekben.

- Az 6vodas gyermekekben tudatositani, melyek a magyar nép hagyomanyai.

- Munkakézosségiink sajat babeldadasokkal, meseeléadasokkal szinesitik az tinnepeket
és az 6vodai programokat, idén el6térbe helyezziik a népmeséket.

Szakmai egyiittmiikidés és tapasztalatcsere

o A pedagbgusok kozotti folyamatos kommunikaci6 és szakmai tapasztalatok
megosztasa.

e Az 1j mddszerek, innovacidk bevezetésének tamogatésa és kiprobalasa.

Nevelési és pedagogiai programok kidolgozisa, fejlesztése

o Részvétel az 6voda pedagdgiai programjanak megalkotaséban €s folyamatos
fejlesztésében.

e Az éves munkaterv elkészitésében valo aktiv részvétel, javaslatok megfogalmazasa.

Tovabbképzések szervezése és timogatisa

« A pedagdgusok szakmai tovabbképzésének 6sztonzése, a tovabbképzési igények
feltérképezese.

e Az 1j ismeretek beépitése a mindennapi pedagégiai munkaba.

Dokumenticié és adminisztracié tAmogatisa

e A nevelési dokumentumok, munkatervek, fejlesztési tervek elkészitésében valé

részvétel.

o Az intézményi szabalyzatok és dokumentumok folyamatos aktualizildsanak segitése.
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Események, programok szervezése
 Ovodai iinnepek, kirandulasok, tematikus napok és egyéb programok megtervezése és

lebonyolitésa.

¢ A programokhoz sziikséges eszk6z0k és anyagi forrasok el6készitése.

FELADAT | RESZT- | FELELOS | MOD- | HATAR | ELVART
VEVOK SZER IDO | EREDMENY
F6 feladatok | Ovodapedagd | Munkakozos | Nevelési Folyamat | ,J6 gyakorlatok”
azidei gusok, ség vezetd, év 0s megvalodsitasa az
nevelési gyerekek, ovodapedag | programja o6vodaban. Az
évben: sziil6k ogusok nak ovodai nevelés
A gyerekek disitasa dusitasa
tudasanak élményalapu
bdvitése az elemek
allatokral, bevondsaval.
névényekrol
ésa
kérnyezetvéd
elemrél
o6vodapedagod
giai
szemlélettel.
A Munkakézéss | Munkakézés | Munkakéz | 2025.08. | Eves tematika
munkakozdss | ég vezetd, ség vezetd, Osségi 25. elkészitése,
g eves tagok tagok megbeszél részfeladatok
tematik4janak ések elosztdsa. A
meghatérozas csoportok
am, felosztasa.
részfeladatok
meghatarozas
a.
A Ovodavezets, | Ovodavezet§ | SziilGi 2025.09. | Akiilén
munkakdzOss | munkakdzoss |, értekezlete | 03. programok
¢g tervezett ég vezetd, munkakozoss | k végleges
Programjénak, ovodapedagd | ég vezetd, (Tajékoztat beosztdsa
id8beosztasan gusok as kildése
f”“k . elektronik
1smertetese, €s us
igényfelmérés formaban)
a sziilék . et
részérdl jelenléti fv
kitdltése
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A Munkakozéss | Munkakdzos | Rendszeres | Folyamat | A gyerekek és
munkakozbss | ég vezetd, ség vezetd, munkakéz | os vellk/rajtuk
ég éves tagok, tagok, Osségi keresztil a
tervének, gyerekek megbeszél sztikebb és
részfeladatina ések, tagabb ovodai
k teljesitése egyeztetés kozosség

ek élmény szemléletének

alapu formalasa

tevékenysé

gek

megtartas

a, vizualis,

zenei

tartalomm

al bévitve
A hoénap Munkak6zdss | Munkakdzds | Havi 2025.10. | Latogatas
témajanak ég vezetd, ség vezet6, tematikus | 03. Létavértesre a
megfelelé tagok, tagok, kalén Pottom Majorba,
tevékenysége | gyerekek foglalkozas szekerezés
k megtartasa okra valé Almosdon és a
Oktéber felkésziilés TSZ. kert
hénap , élmény latogatasa, ahol
témaja: Az alapu testkozelben
allatok tevékenysé taldlkozhatnak a
vilagnapja gek gyerekek az

megtartas allatokkal.

a
A honap Munkak6z6ss | Munkak6zés | Havi 2025.11. | Marton nap
témajanak ég vezetd, ség vezetd, tematikus | 07. A Marton
megfeleld tagok, tagok, kilon naphoz tartozé
tevékenysége | gyerekek, foglalkozas népszokasok
k megtartasa | sziilGk okra vald bemutatasa az
November felkésziilés ovodai
hénap , élmény csoportok altal.
témaja: alapu Hagyomanyé6rzé
Marton nap tevékenysé ételek készitése
»Aki Mdrton gek a szllék,
napjan libat megtartas nagyszilok altal,
nem eszik, az a kozos
egész évben néptanchaz
éhezik!” Ismeretbdvités,

hagyomanyapola
S,

A honap Munkakézoss | Munkakdzods | Havi 2025.12. | Mikulas varas,
témajanak ég vezetd, ség vezetd, tematikus | 05. csoportok
megfeleld tagok, tagok, kiilén miisora, a
tevékenysége | gyerekek foglalkozas Mikulas
k megtartdsa okra valé
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December felkésziilés érkezése,
hénap , éilmény csomagosztas
témaija: alapu
Mikulas tevékenysé
(Babel6adas) gek
megtartds
a
A hénap Munkakozéss | Munkak6zés | Havi Decemb | Adventi vasar az
témajanak ég vezetd, ség vezetd, tematikus | er 06-19- | 6voddaban a
megfelel tagok, tagok, kilén ig SzilGi
tevékenysége | gyerekek, foglalkozas | folyamat | vélasztmany
k megtartasa | szil6k, SzilGi okra valé os segitségével és
December munkak6z0ss felkésziilés az
hénap ég , élmény 6vodapedagogus
témaja: alapu ok.
Adventi tevékenysé bevonasaval
késziil6dés gek
megtartas
a
A hénap Munkakézéss | Munkak6zos | Havi 2025.12. | Adventi
témajanak ég vezetd, ség vezetd, tematikus | 19. Butykolde, népi
megfeleld tagok, tagok, kiilén mesterségek
tevékenysége | gyerekek, foglalkozas alkalmazasaval
k megtartasa | szil6k, Szul6i okra valo késziilt
December munkakdzoss felkésziilés karacsonyfa disz,
hénap ég , élmény adventi koszoru
témaja: alapu készitése és
Adventi tevékenysé mézeskalacs
Bltykdlde gek suités.
megtartas A keresztény
a identitastudat
elmélyitése.
A honap Munkakdzoss | Munkakozés | Havi 2026.02. | A Farsanghoz és
témajanak ég vezetd, ség vezetd, tematikus | 13. a Babuégetéshez
megfelel tagok, tagok, kilon kapcsoi6dé
tevékenysége | gyerekek, foglalkozas népszokasok
k megtartdsa | sziilék, Szil6i okra valé felelevenitése
Februar munkak6zdss felkésziilés
honap ég , €élmény
témaja: alapu
Farsang, tevékenysé
Kiszebab gek
égetés megtartas
a
A hénap Munkak6zoss | Munkakézés | Havi 2026.03. | A nemzeti
témajanak ég vezetd, ség vezetd, tematikus | 13. identitas
megfelel tagok, tagok, kiilén kialakitasa
gyerekek, foglalkozas formalasa a
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tevékenysége okra valo gyerekek
k megtartdsa felkészilés korében, a
Marcius , élmény Magyarsag
honap alapu térténelmének
témaja: tevékenysé megismertetése
Marcius 15. gek a gyerekekkel
Nemzeti megtartas 6vodapedagogiai
Unnepiink a szemléleten
keresztul
A hénap Munkako6zdss | Munkakdzés | Havi 2026.04. | Népi
témajanak ég vezetd, ség vezetd, tematikus | 03. mesterségek
megfelelé tagok, tagok kilon alkalmazasaval
tevékenysége | gyerekek, foglalkozas késziilt
k megtartasa | Szulék, okra valo tojasfestés,
Nagysziil6k, felkészulés kukdfa allitas,
Aprilis hdnap | Sziil6i , élmény nyuszisimogatas.
témaja: munkakézoss alapu A keresztény
Hasvét ég tagjai tevékenysé identitastudat
gek elmélyitése és a
megtartas Husvéthoz
a kapcsolédo
népszokasok
felelevenitése
A hénap Munkakdzoss | Munkakézos | Havi 2026.05. | Az 6vodai
témajanak ég vezetd, ség vezetd, tematikus | 04. csoportok
megfelel tagok, tagok, kulén eléadasai,
tevékenysége | gyerekek, foglalkozas dekordcid és
k megtartdsa | anyukak, okra vald ajandékkészités
Majus hénap | nagymamak felkészilés az anyukaknak,
témaja: , élmény nagymamaknak
Anyak napja alapu
tevékenysé
gek
megtartas
a
A hénap Munkakézdss | Munkakézés | Havi 2026.05. | Kozos fa és
témajanak ég vezetd, ség vezeto, tematikus | 08. viragiiltetés a
megfeleld tagok, tagok, kilén sziil6kkel,
tevékenysége | gyerekek, foglalkozas kirdndulds a
k megtartdsa okra valé kézeli erd6be
Majus honap felkésziilés lovasszekérrel.K6
témaja: , élmény rnyezeti nevelés
Madarak fak alapu megalapozasa a
napja tevékenysé gyerekekben és
(Babelbadas) gek a
megtartas kérnyezettudato
a s latasmod

bévitése a
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gyerekek és a

felnéttek
korében
A hdnap Munkak&z6ss | Féigazgato, Havi 2026.05. | Gyermeknap a
témajanak ég vezetd, Munkakézos | tematikus | 29. népi jatékok
megfelel6 tagok, ség vezetd, kilon megismerésének
tevékenysége | gyerekek, tagok, foglalkozas kozéppontba
k megtartasa | szil6k, okra valé helyezésével.
Majus honap | nagysziilék felkésziilés Kézmiives
témaja: , élmény foglalkozas népi
A Gyermek alapu kismesterségek
nap tevékenysé alkalmazasaval,
BabelSadas) gek néptanchaz, népi
megtartds finomsagok
a készitése a
sziilék
altal.Allatsimogt
6, lovaglas.
Intézményi Féigazgato, Féigazgatd, Rendszeres | Folyamat | Az 6nértékelési
Onértékelés Ovodapedagé szObeliés | os folyamatok
folyamatanak | gusok elektromo teenddinek
tovabbvitele, s teljesitése
folytatasa kommunik
acio

Almosd, 2025. 08. 25.
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Révid véleményezés

(Ovoda éves munkaterve)

Az 6vodai éves munkaterv atfogd képet ad intézményilink legfbb céljairdl, melyek
kozéppontjaban a gyermekek teljes korti fejlédésének tamogatasa all a nevelési folyamat soran.
Kittizott céljaink és elvarasaink jol illeszkednek a gyermekek egyéni fejlodési sziikségleteihez,
és figyelembe veszik a csaladok soksziniiségét is.

A tervezett tevékenységek valtozatosak és sokrétliek: a jaték, a mivészeti €s mozgasos
tevékenységek mellett kiemelt szerepet kapnak a természetkozeli élmények, a
komyezettudatossdgra nevelés, valamint a digitalis eszkozok tudatos és mértékletes
alkalmazdsa. Ezzel is eldsegitjik a gyermekek komplex készségfejlesztését &s
alkalmazkodoképességét a mai vildg kihivasaihoz.

Munkaterviink gyermekk6zponti megkozelitése a gyermekek érdeklédési korére és egyéni
igényeire épit, és timogatja az aktiv részvételt, az onallésagot és a kreativ problémamegoldast.
Emellett fontosnak tartjuk a sziilék aktiv bevonasat az 6vodai életbe, a Sziiléi Munkakdz6sség
aktiv tdmogatisat és partnerségét, valamint a csaldadokkal valo folyamatos, nyilt
kommunikéacioét.

A pedagégusok folyamatos szakmai fejlodése érdekében a tovabbképzések szervezése €s a
korszerii modszertani megujulds timogatasa szintén meghatarozé feladat. Az éves programok
értékelése rendszeresen megtorténik, a visszajelzések pedig beépitésre keriilnek a kovetkezo
id6szak tervezésébe, biztositva ezzel a nevelémunka folyamatos fejlesztését.

A nevelGtestiilet és a munkakozosség aktiv részvétele és egyiittmiikddése kulcsfontossagn
abban, hogy az 6vodai élet szines, élménygazdag, befogado és tAmogat6 legyen minden
gyermek szamara. Egyben elkotelezettek vagyunk a kozOsségépités és a fenntarthatosag
eszméinek erdsitése mellett is, hogy gyermekeink harmonikusan fejlddve valhassanak a jovo

felelds, tudatos polgaraiva.

Almosd, 2025. 08. 25.

munkak$zosség vezetd

69



Rovid véleményezés a neveldtestiilet részéroél

(Ovoda éves munkaterve)

Az éves munkaterv atgondolt, atlathatd és tervszertien felépitett dokumentum, amely minden
részletre kiterjedden fogalmazza meg a 2025/26-os nevelési év célkitlizéseit. Vilagosan
meghatérozza az egyes csoportok, valamint az 6vodai és bolcs6dei dolgozdk szdmdra a kitlizott
feladatokat és megvaldsitand6 programokat.

Kiemelt figyelmet fordit a pedagégusok folyamatos szakmai fejlédésére és a korszerd,
innovativ nevelési modszerek alkalmazdsdra, amelyek eldsegitik a gyermekek
személyiségfejlodését és készségeik kibontakoztatdsat.

A munkaterv alapveté értékei kozott szerepel az inkluzivitas, a gyermekkdzpontisag és a
harmonikus kzosségépités, melyek megteremtik az dvodai és bélcsddei €let szeretetteljes és
tamogato légkoreét.

Ezen tulmenden hangsulyozza a szoros egyiittmikddést a sziilokkel, a Sziilsi
Munkakd6zosséggel, valamint méas kapesolddo szervezetekkel annak érdekében, hogy kdzosen

biztositsuk a gyermekek sokoldalu fejlddését és boldog, kiegyensulyozott jovoijét.

Almosd, 2025. 08. 25.

nevel6testiilet képviselete
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Hatarozati javasiat:

1. Aimosd Koézség Onkormanyzata Képviselé-testillete, A Chernel Jozsef Onkormanyzati Ovoda és Mini
Bolcsdde Hazirendjeinek a mellékletek szerinti tartalommal elfogadja.

2. A Képviselb-testillet megbizza a polgarmester, hogy a dontésrél Tarnéczki Néra féigazgato helyettest
tajékoztatja

FelelGs: dr. Baranya Zsolt Janos polgarmester

Hataridg: 2025. augusztus 31.
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1. A hazirend célja, hatalya
Célja: hogy a hazirendben foglalt eléirdsok biztositsak a bolcsdde térvényes miikddését, a
gondozas-nevelés zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek kozdsségi életének

megszervezeését.

Feliillvizsgilata évente sziikséges kozponti rendelkezés hidnydban is, hogy megfelel-e a
hatalyos jogszabalyi eldirdsoknak, eleget tesz-e az intézmény altal kitlizétt szabalyozasi célnak.

A hazirend egy példanyat minden sziilé megkapja a bolcsddei beiratkozas napjén kinyomtatva
papir alapon, tovabba érdemi valtozasa esetén tajékoztatjuk a sziiloket.

Hatdlya: Kiterjed a boles6dés gyermekekre, sziileikre, valamennyi alkalmazottjara,
munkatarsara és a bolcséde vendégeire.

2. Altaldnos informéciok, intézményi adatok

Az intézmény neve: Chernel Jézsef Onkormanyzati Ovoda és Mini Bélcséde
Cime: 4285 Almosd, Iskola kz 4.

Tipusa: tébbceéli intézmény, 6voda-bolcside

OM azonositd: 030952

Alapitd szerve: Almosd Kézség Onkorményzata

Telefonszam: 52/388-010 /6voda, vezetdi iroda/

E-mail cim: ovoda@almosd.hu

Foigazgato: Tarnoczki Nora

Szakmai vezet6: Tarnéczki Nora

Fogadé 6raja: minden kedden 8-10 éraig

Boélcsddei munkakozosség vezetd: Farkasné Greské Henrietta

Gyermekorvos: Dickmann-né dr. Horvith
Védono: Kiss Daiana
Karbantarté: Forian Gyula

3. Az intézmény nyitva tartasa

Napi nyitva tartasa
A bolcsde nyitvatartasi idejét a fenntarté hatdrozza meg, figyelembe véve az 6voda nyitva
tartasat és a bélcsédébe jard gyermekek sziileinek munkaidejét.

A nevelési év: szeptember 1-t8], augusztus 31-ig tart.
Nyari iddészak: junius 19-t6], augusztus 31-ig.



Nydri zaras idétartama: A fenntarté dontésének megfeleléen. Pontos idejér6l minden év
februar 15-ig t4jékoztatjuk a sziiléket.

Téli zaras: Az intézmény a téli idészak alatt folyamatosan nyitva van, igény szerint biztositunk
gyermekfeliigyeletet.

Nevelés nélkiili munkanapok: A bolcsdde zarva tarthat a nevelésmentes munkanapok
keretében. Ennek pontos idejérdl a zarva tartas el6tt 2 héttel értesitjiik a sziiloket.

Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet a jogszabalyban meghatarozott eldirasoknak
megfelelden hatarozzuk meg.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségiigyi okokbél,
természeti vagy mas katasztrofa esetén Keriilhet sor.

4. A bolcséde igénybevétele
4.1. Bolcsédei beiratkozas, felvétel

Bolcsddébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, neveldi, gondoz6i munka,
tanulmanyok, betegség vagy egyéb ok miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni ellatasat. A
gyermekvédelmi tdrvény szerint elényben kell részesiteni a felvételi eljaras soran azon
kisgyermeket, akinek szocialis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlédése érdekében sziikséges
a bolcsOdei nevelés, gondozas biztositasa.

Tovabba a gyermekvédelmi toérvény 42/A. §-a értelmében a bolcsddei felvételnél elényben kell
részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziiloje,
vagy mas torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all.

Védelembe vétel esetén a telepiilés Onkorményzat jegyzdje kotelezi a sziildt, hogy
folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napk6zbeni ellatasat (gyermekvédelmi torvény 68.
§ (3) bekezdés a) pont).

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild kérheti, egyéb esetekben a sziild
hozzajarulasaval kezdeményezheti:

a teriileti védono,

a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

a szocialis, illetve csaladgondozo,

a gyermekjoléti szolgalat,

a gyamhatdség.

L I

A beiratkozas a gyermek és a sziilo személyes megjelenésével torténik.
A bilcsédébe torténéd felvételrél az intézmény foigazgatoja dont. A felvétel egész évben
folyamatos, de férdhely fiiggvénye, a jelentkezés sorrendjében torténik.

A felvételhez sziikséges:

< Munkaltatoi igazolas a sziilok munkavégzésérol

< Orvosi igazolas - a hdzi gyermekorvos igazolasat ad arrdl, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcsédében gondozhato, egészséges csoportban ellathatd
Sajatos nevelési igényli gyermekek felvételéhez a fogyatékossag tipusanak megfeleld
Szakért6i Bizottsag véleménye

>,
*



A felvételhez sziikséges dokumentumokat a mellékletek tartalmazzak.
A bilcsédébe valé beiratkozis szindékianak jelzésekor be kell mutatni:

= agyermek anyakonyvi kivonatat,

= agyermek tarsadalombiztositasi kartyajat,

* szl munkavégzése esetén a munkéltatéi igazolast (nyomtatvanyt biztositunk,
p6tolhatd),

= tanulmanyok esetén az iskolalatogatasi igazolast, vagy Kkit6ltheté egy
szandéknyilatkozatot a tanulmanyok folytatasardl,

» aszilo betegsége esetén az orvosi igazolast,

» a gyermek betegsége esetén az orvosi igazolast, illetve a Tanuldsi Képességeket
Vizsgal6 és Rehabilitacios Bizottsag papirjat,

» szocidlis indoklas esetén azon igazolasokat, melyekbol a tény megallapithatod
(gyermekvédelmi hatarozatott, HH vagy HHH helyzetet igazolé dokumentumot,
védodnd vagy orvos altal kitoltott nyilatkozatott),

= ahéaziorvos igazolasat, hogy a gyermek koz6sségbe mehet.

Csatoland6 okmanyok specialis esetekben:
< tanuldi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiéllitott iskolalatogatasi igazolas,
< az illetékes munkaiigyi kdzpont igazoldsa a munkaerd-piaci képzésen valo részvétel
idejérél,

< asziil6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos 4ltal kiallitott igazolas,

¢ egyediilallosig esetén a Magyar Allamkincstir igazoldsa az emelt csaladi pétlék
folyositasarol,

< arendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrol szo616 hatarozat,

% a csaladban nevelt hirom vagy t5bb kiskoru gyermek esetén a Magyar Allamkincstér

igazolasa az emelt csaladi p6tlék folyositasarol.

Tiljelentkezés esetén:
Eldnyt élvez, aki alland6 lakcimmel, vagy bejelentett tartozkodasi hellyel rendelkezik és ezt
lakcimkartyaval igazolni tudja.

4.2. Agyermekek érkezése és tavozasa

A bolcséde naponta reggel 7%-t61, délutan 17%-ig tart nyitva.

A boles6débe érkezd gyermekeket 7% 6ratol 75%-ig fogadjak a kisgyermeknevelSk és dajkak,
majd 8%°-t61 93-ig a késGbb érkezdket, kiknek mar nem tudunk reggelit biztositani.

(75-8%-ig a kisgyermeknevel6k a csoportban 1év6 gyermekeket reggeliztetik és nem all
modjukban, ebben az iddszakban Ujonnan érkez$ gyermekeket fogadni. A reggeli utin Gjra
fogadjak az érkezd gyermekeket.)

A gyermekek hazavitelére délutin 17%-ig van lehetdség. A gyermekekért minden nap
legkés6bb 17:00 6raig kell érkezni. Amennyiben a sziilé/gondvisel$ a meghatarozott iddpontot
rendszeresen nem tartja be, az intézmeény eloszor szobeli, majd irasbeli figyelmeztetést ad. Ha
tobbszori figyelmeztetés ellenére a probléma is fenndll, az intézmény koételes jelzéssel €lni a
Gyermekjoléti Szolgalat felé, a gyermek mindenek fellett 4116 érdekeinek védelmében.



A gyermekek biztonsdga érdekében kérjiik az ajtokat és a kiskapukat zarjak be minden
alkalommal!

A bolesodébe érkezésekor €s tavozaskor a sziild vagy a gyermeket kiséré személy minden
esetben személyesen adja at a gyermekét a kisgyermeknevel&nek/dajkanak, mert feleldsséget
csak ebben az esetben tudunk véllalni a gyermekért.

A valofélben 1€vo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatisa utén
korlatozhatja valamelyik sz{il6 a masik rovasara.

A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziil6k vagy hozzitartozék nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor (pl. beszoktatds idészakban, iinnepek alkalmaval,
akkor is csak valtocipdben, 1abzsdkban).

Reggel a sziilo 6ltozteti at gyermekét a jatszéruhajaba, majd a gyermeknek koratol fiiggden
felkindlja a bili vagy a WC hasznéalatat. A kézmosasban, fésiilkbdésben segit, s tisztan,
rendezetten adja 4t a kisgyermeknevel6nek. Téjékoztatast nydjt a gyermek hogylétérdl, a vele
kapcsolatos otthoni eseményekrol.

A gyermek, délutini tavozisakor a kisgyermeknevel6 beszimol a napi eseményekrdl.

4.3. Azintézménybdl vald tavolmaradas, hianyzas igazoldsanak szabalyai

Ha a gyermek a bdlcsddei ellatasbol tavol marad, hidnyzasat a sziilének igazolnia kell.
Betegség utan csak orvosi igazolassal johet kozosségbe!
A hidnyzast igazoltnak kell tekinteni:
e agyermek, a sziil§ irasbeli kérelmére az SZMSZ-ben és Hazirendben meghatarozottak
szerint, vezetdi igazolassal.
e a gyermek hat6sagi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott bdlcsédei
ellatasba részt venni.
A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. Ha lazas (37 Celsius fok f61é emelkedik a
homérséklete), antibiotikumot szed, vagy fert6zés gyanils nem johet bolcs6débe. Ha a
csaladban valamilyen fert6z6 betegség fordul, el6 a bolcsOdét értesiteni kell!
Ha a gyermek napkézben megbetegszik a bélcsédében, a kisgyermekneveld értesiti a sziilot,
hozzatartozot, aki gondoskodik a gyermek hazavitelérdl. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos
telefonszam megadéasa. Amennyiben véltozas torténik az elérhetdségekben, azt kérjiik jelezni.
Ilyen esetben lehetéség szerint minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve
orvosi ellatasarél, ezzel is eldsegitve a mieldbbi gyogyulast.
Ha a sziil6 tud gyermeke gyodgyszerérzékenységérdl, vagy ételérzékenységérol, tajékoztatnia
kell a bolcsodét és a kivizsgalas eredményeit be kell mutatnia.

Ha a sziild gyermekét betegség vagy més okok miatt nem viszi bélcsédébe, a tivolmaradds
okt 73%-ig k6zolje a kisgyermekneveldnek.

Egy honap folyamatos hianyzis utdn, csak kiilonGsen indokolt esetben és egyéni elbiralas
alapjan tudjuk a féréhelyet fenntartani.



5. A sziil6 és a gyermek jogai és kotelességei
5.1. Aszil6 joga

Hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat-nevelését bizza,
megismerhesse a gyermekcsoport életét, a gondozasi-nevelési elveket,
tanéacsot, tajékoztatist kérhessen és kapjon a kisgyermeknevelSktol,

a bolcsdde miikodését illetbleg véleményt mondjon, javaslatot tegyen,
megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

éljen a fokozatos beszoktatas lehetOségével,

részt vegyen az Erdekképviseleti forum munkéjaban.

9994494989

Az intézménnyel valé egylittmikodésre alkalmas forumok:
% sziiloi értekezlet,
% sziil6csoportos beszélgetések,
jatszédélutanok,
nyilt napok,
kozos rendezvények,
fogadoorak (foigazgatd, kisgyermekneveldk),
a kisgyermeknevel6vel valo révid, egyéni beszélgetések,
partneri elégedettség mérés.

ETEEEEE

Fogadéorak:
Az intézmény kisgyermekneveldi €s a foigazgato az év elsd sziil6i értekezletén tajékoztatjak a
sziil6ket az aktualis évre vonatkozd fogadodrak pontos idejérdl, rendjérol.

Kérésiink, hogy reggel és hazavitelkor a néhiny mondatos informdacidcserén tul se a
gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetés miatt a kisgyermekneveld figyelmét a
gyermekekkel val6 foglalatossaga kozben hosszabb idére ne vonjak el, mert az eléidézheti
baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés-gondozas folyamatat. A gyermek fejlédésérdl
felvilagositast kizarolag a sziild, gondviseld, vagy az altaluk irdsban meghatalmazott személy
részére nyujt a gyermek sajat kisgyermekneveldje.

5.2. Asziulé kotelessége
Hogy:
& a gyermeke ellatasa érdekében miikddjék egyiitt az intézménnyel,
@ tegye meg a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére,
@ biztositsa gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodését, tartsa be az intézmény
hazirendjét.

5.3. Agyermek joga
Hogy:

% segitséget kapjon a sajat csaladjaban t6rténd nevelkedéshez, személyisége
kibontakoz4sihoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet ellatdsdhoz, a tdrsadalomba vald
beilleszkedéshez,

¥  sériilés, betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozésat segitd kiilonleges
ellatésban részesiiljon,



¥ a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egeszségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

¥ emberi méltésagat tiszteletben tartsék, a bantalmazassal - fizikai, szexuélis vagy lelki
erészakkal - az elhanyagoldssal szemben védelemben részesiiljon,

¥ a hétranyos megkiilénbdztetés minden form4j4tél mentes gondozasban - nevelésben
részesiiljon.

6. Gyermekekre vonatkozé védé-6vé eljdrasok

A gyermekek egészsége €s testi épségének védelmének érdekében minden bdlcsédei dolgozé
kotelessége a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokra a tilos és az elvarhatd
magatartasformakra a figyelmet felhivni.

Az intézmény miikddése soran az illetékes szakhatésadgok (ANTSZ, NEBIH, munkavédelmi
szakhatdség, tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatérozott szabalyokat be kell tartani. Baleset,
tiiz és bombariad6 esetén a tiizriad6 tervben meghatarozott menekiilési Gitvonalon hagyjak el a
gyermekek és a felnbttek az intézmény épiiletét. Az intézmény dolgozéira vonatkozé véds —
Ov0 elbirasokat az SZMSZ tartalmazza. Az intézménybe jaré minden gyermeknek és
sziileiiknek, kiséréiknek feladatat képezi az ide vonatkozé szabalyok betartasa:

¥ A gyermek felnodtt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a sziilé6 a bdlcsédében

gyermekét a kisgyermeknevel6tol atvette, a tovabbiakban, teljes feleldsséggel felel
annak testi épségéért, abban az esetben is, ha még az intézmény teriiletén beliil
tartozkodik.

* A bolcsOde csak megfeleloségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik az alvashoz, illetve a gyermek
megnyugtatasara.

A gyermek egyediil nem mehet be a bolcsédébe még a kaputél sem.

Délutani udvari tartézkodds esetén kérjiik, hogy a sziil6 vegye at a kisgyermeknevel5tdl

gyermekeét, és ezutan a legrévidebb idon beliil tdvozzanak az intézménybdl, a bolcsdde

udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljék.

% Ha a sziil6 vagy a bolcséde dolgozdi olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési
targyat észlelnek a bolcsédében, amely megrongélédott, vagy balesetveszélyt hordoz,
kérjiik, azonnal jelezzék a bélesdde vezetdjének!

* *

Az esetlegesen mégis bekovetkezd baleset esetén az kisgyermeknevel$ teenddinek
sorrendisége:
= Els6segélynytjtas, sériilt ellatasa, mikozben csoportja feliigyeletét megszervezi
& Orvoshoz széllitas, illetve ment értesitése (sziikség szerint) a kisgyermekneveld altal
& Szilo értesitése
= A baleseti jegyz6konyv felvételéért felelds az kisgyermekneveld/vezetd

6.1. Agyermek apoltsaga, ruhazata

A gyermek époltsagaba tartozik, ha a teste, a haja, illetve a kdrme tiszta. A gyermek személyes
holmijénak tiszténtartasardl és valtasardl a sziilé gondoskodik. Az 61tozEk, labbeli, 4gynem
jellel val6 ellatasat kérjiik, az elcserélés elkertilése érdekében! A ruhdkat, cipdket a kijelslt
helyen, az 61t6zében, a gyermek sajat szekrényében helyezzék el!
> A bolcsidei atadéban (61t6z6ben), minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk
tarolasara. Keérjiik, hogy csak a sziikséges dolgokat taroljdk a szekrényben, mert az ott



hagyott, illetve személyes targyakért (€kszer, jaték stb.) felelosséget nem tud vallalni
a bolcsdde.

> Kérjiikk a gyermeket réteges, praktikus, kényelmes, tiszta ruhaban, gondozottan atadni,
idéjariasnak megfelelden dltoztetve.

» Ruhizatuk legyen konnyen kezelhet6, balesetet okozo csatoktdl, pantoktol mentes.

» Legyen minden gyermeknek valtéoruhdja, vilté cipéje (fehérnemi, zokni, polo,
nadrag)!

6.2. Gyermekekkel kapcsolatos egészségligyi szabalyok

A bolcsddében csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, gyogyszert, laz- és
kohogéscsillapitét szedd, még labadozé gyermek fogadisa a bolcsédében a gyermek
biztonsidgos gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megOrzése érdekében nem
lehetséges. Ilyen esetben a kisgyermekneveld kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
A beteg gyermek az orvos altal meghatérozott iddszakban nem latogathatja az intézményt. Azt,
hogy a gyermek egészséges és részt vehet a bolcsddei ellatasban, orvosnak kell igazolnia. Az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat €s a
gyermek adatait is. A fentiek értelmében, amennyiben a gyermek napkdzben megbetegszik, a
kisgyermekneveld kételes a sziilt telefonon értesiteni. Ilyen esetben a gyermeket a lehet
legrovidebb id6n beliil el kell vinni a bolcs6débol. Az orvos felkeresésérdl a sziilé gondoskodik.
Ezutan a gyermek csak orvosi igazolassal johet Gjbol bolcsddébe. Fert6zo betegség esetén a
sziilének bejelentési kotelezettsége van. A bolcsdde a sziildi bejelentést kdvetben, szikség
esetén, jelez az Jarasi Hivatal Népegészségligyi Osztalyanak és fertStlenitd takaritast végez.
Otthonrol bekiildott gyogyszer beaddsa a nap folyamén a kisgyermeknevelok részérél tilos!
(kivéve: ha azt az orvosi el6iras indokolja, tartds betegség, allergia esetén, pontos orvosi utasitas
alapjan).

6.3. Gyermekek étkezése a bolcsédébe

Bolcsédei étkezések idopontja:
o reggeli: 75°-8%
o tizérai: 990-930
e ebéd: 1130-123%
e uzsonna 15%-16%

» Kérjiik a sziiloket segitség a csoport napirendjének kialakuldsat azzal, hogy
gyermekeiket legkésébb 9% hozzak be.

» Keérjiikk Onoket, hogy gyermekiik sziiletésnapjan az iinnepi kin4ldsra, farsangra vagy
egy¢éb alkalomra csak eredeti csomagolast, édes vagy sos kekszet, gylimélcslevet,
gyumdlesot kiildjenek. Csak cukraszdabol ISO pecséttel ellatott igazolist, ennek
hidnydban szamlat kell kérni EU-s, HCCP eldirasoknak megfeleléen, feltiintetve
milyen allergéneket tartalmaz.

» Kérjiik, hogy az intézmény teriiletén ne kinaljanak a gyermekeknek édességet €s egyéb
élelmiszereket, és ezeket gyermekiik szekrényében se hagyjanak!



7. Egyéb szabalyozasok
7.1. Otthonrdl behozott targyak, jatékok

A gyermek éltal behozott targyakra 6 vigyaz, melyet id6nként tarasainak atenged. Az elveszett
vagy tonkrement targyakért az intézmény feleldsséget nem vallal. Behozhaté targyak: olyan
személyes pliiss kisallat, takard, parna, amely a gyermek elalvasat és az otthontdl vald
elszakadast segiti, megkoénnyiti, valamint konyvek. Cumit, kizérolag zarhat6 cumitokban
hozhat be a gyermek, a higiénids szempontokat figyelembe véve. Az bélcsddei élet
gyakorlasdhoz nem szilikséges draga eszkozoket, targyakat, ruhdkat ne hozzon a gyermek a
bolcsddébe. A gyermek a bolecsédében gylirtit, nyakliancot balesetvédelmi okokb6l nem
viselhet. Az intézmény az elveszett nemesfém targyakért, ékszerekért feleldsséget nem vallal.
Kérjiik, a sziil6 minden esetben ellendrizze, hogy a gyermeke ne hozzon be a bélcsédébe olyan
targyat, amely baleset forrasa lehet (ékszerek, gyufa, kés, tii, mobiltelefon...).

7.2. Boélcsdde helyiségeinek és udvaranak hasznélati rendje

Az intézmény egész teriiletén, beleértve a bolcsdde udvarat és a bejarattol szamitott 10 m-t,
tilos a dohanyzas! Tilos tovabba a bolcsdde egész teriiletén az alkohol- és a drogfogyasztis.

A bolcséde helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében a bolcsddébe
felvett gyermekek hasznalhatjadk. A csoportszobdkban sziilok, vendégek, hozzatartozok
csoportosan kizar6lag az engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, iinnepélyek,
fogadé orak, értekezletek, csaladi délutanok stb.). Igény szerint — a kisgyermekneveldk
egyetértésével €s a csoport zavardsa nélkill - a szillok a nap barmely szakaban
bekapcsolodhatnak a gyermekek bolcsddei életébe, tevékenységeikbe, nyilt nap keretében. A
gyermekek és a sziilok csoportszobaban t6rténd benntartdézkodasdhoz valtéeipd, vagy (sziilok
esetében) labzsak, vendégpapucs hasznalata sziikséges. A bolcsdde helyiségeit - kivéve a
szakmai program szerint szervezett iinnepeket és egyéb rendezvényeket - mdas, nem nevelési
célra atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, a foigazgatd engedélyével lehet. A
helyiségek tisztasdganak fenntartdsa, a berendezési targyak és a dekoricié épségének
megOrzése a bdlcsodei dolgozok, sziilok és gyermekeik szdméra egyarant kotelezettség és
elvaras.

7.3. Egyéb szabalyok

A boles6débdl csak a sziilé/gondviseld, vagy a beirataskor kit6lt6tt nyilatkozatban megjelolt
személy viheti haza a gyermeket.

Ittas felnéttnek (ittas sziilonek), 14 éven aluli kiskorinak, meghatalmazas nélkiili idegen
felndttnek a kisgyermeknevel6 nem adja ki a gyermeket!

A bolcsdde biztositja minden gyermek szaméra az agynemfit, lepeddt és a t6rslkozot. Ezen
textilidk moséasa hetente, vagy igény szerint torténik az intézmény mosodajaban.

Kérjiik azokat a sziiloket, akiknek a gyermekiik még nem szobatiszta, rendszeresen biztositsak
a pelenkat, krémet, t6rlokend6t a kicsi szamara.

Kérjik a gyermek valamennyi holmijat sajat jelikkel vagy neviikkel ellatni, s azokat
Oltozoszekrényiikben elhelyezni.

Kérjilk a sziiloket, hogy gyakran nézzék at gyermekilk szekrényét, hogy a sziikséges
ruhadarabok, cip8k rendben vannak-e, kell-e dket potolni, illetve nincsenek-e felesleges dolgok
a szekrényben!



Kérjiik a kedves sziiloket, kiséréket a labzsdak haszndlatira a gyermekek egészségének és a
bolcsdde tisztasaganak megorzése érdekében. Kérjiik, hogy a gyermekek utcai cipdjét
érkezéskor a cip6tarold szekrényekbe helyezzék el.

A csalad és a bolcséde kapesolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilovel torténd
beszoktatdson tdl a kisgyermekneveld — sziilé napi taldlkozasaira, az iizené fiizeten/csaladi
fiizeten keresztiil t6rténé informacidcserére, sziildi értekezletekre, csoportbeszélgetésekre.
El6zetes megbeszélés folyaman van mod arra, hogy betekintést nyerjenek a bolesddei életbe,
mindennapokba.

Uzen6/Csaladi fiizetbe torténd bejegyzéseket a gyermek fejlédésével, otthon torténtekkel
kapcsolatban szivesen veszik a kisgyermeknevelok, szamukra ez fontos informacio.

Célunk a sziilokkel valé egyiittmiikidés eredményessé tétele, ezért készséggel allunk
rendelkezésre barmilyen, a bolcsGdei korosztalyt érintd gondozasi-nevelési problémak
megoldasaban (az életkori sajatossagnak megfelel6 magatartdsi- és kulturhigiénés
szokaskialakitas, a kisgyermek napirendje, tdplalasa, gondozasi-nevelési modszerek stb.
tekintetében.)

» Boélcs6déinkben rendszeresen szerveziink csaladi programokat, melyek ingyenesek.
Ilyen a ,,Csaladi nap”, ,,Gyermeknap”.

» Ha a sziilének barmilyen problémaja, megbeszélni val6ja van, keresse a foigazgatot.

» Intézményiinkben a gyermekvédelmi feladatok ellatdsa a kisgyermeknevel6k
kotelessége. A gyermekvédelmi felelds a nevelétestiilet egyik 6vodapedagdgusa, aki az
foigazgatdé megbizasidval dolgozik a bélcsddében is. A gyermekjoléti szolgalat
felkérésére részt vesz esetmegbeszéléseken. Sziikség esetén felveszi a kapcsolatot a
gyamiigyi hatésaggal.

> A bélcsdéde éves karbantartasi munkalatait augusztus hénapban a fenntartéval

egyeztetve végezziik. Ezen id6 alatt a bélcsdéde zarva tart. A nyari és a téli zarast, a

sziilok igényeihez igazodva, a fenntart6 allapitja meg, melyrdl a sziiléket minden év

februar 15-ig tajékoztatjuk.

A bélcsdde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart.

Aprilis 21-¢ a Bslcsédék Napja, - 7/2010. (I1. 19.) SZMM utasitas.

A fogyatékos gyermekek bilcsédei elhelyezésével kapcsolatos jogszabalyi eldirasok

(15/1998./IV.30./NM r.):

Fogyatékos gyermek bolcs6dei felvétele a szakért6i bizottsdg szakvéleménye alapjan

térténhet. A fogyatékos gyermek 6 éves koraig gondozhat6 a bolcs6dében.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki — a bolcsdde orvosénak, illetve

az érintett szakembereknek az egyiittes véleménye alapjin — egészségi allapota miatt

bolcsédében nem gondozhatd, illetve magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek
fejlodését, épséget.

> Kérjitk Onoket, hogy a bblcséde teriiletére kutyat ne hozzanak be, ne kdssék ki a bejarati
kapuhoz, mert a bolcsédébe érkezd gyermekek korében ez félelmet kelthet.

» A Gyvt. 36§ alapjan a sziil6 panasszal fordulhat az adott int¢zmény vezet6jchez, az
Egyesitett Bolcsédék foigazgatojahoz, tovébba az FErdekképviseleti Férumhoz a
kovetkezo esetekben:

e az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

¢ agyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegese
esetén,

o Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

VY VV



> A fdigazgatd, vagy az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja — tijékoztat a panasz
orvoslasianak modjardl. A gyermeki jogokat, a sziil6i jogokat és kotelezettségeket 1997
évi XXXI. torvény (Gyvt) 11. fejezet 6 -9 § tartalmazza.
>
A héazirend megtartasa minden sziild szamara kotelez6, megszegése a gyermek bolesddébol
valo kizarasat vonja maga utan!

8. Reklam jellegli tevékenységek

A f8igazgatdi engedély megkérése utdn, csakis az intézmény profiljaval, tevékenységével,
miikddésével kapcsolatos, illetve azzal dsszefliggd reklamszivegek, anyagok keriilhetnek ki a
bolcsdde hirdetétablajara, a jogszabalyi eldirasoknak megfelelen.

Fontos €s betartandé el6iras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy
parthoz k6t6d6 szervezet nem miikddhet, tovabba ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

A bolcsdde teriiletén tigynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathatd, kivéve, ami az
intézmény profiljaval, tevékenységével, miikodésével dsszefliggd (gyermekkdnyvek, fejlesztd
kiadvanyok stb.), valamint a bolcs6de &ltal szervezett rendezvényeken, a foigazgat6
engedélyével.

9. Tz és bombariadd esetén

Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

Almosd, 2025. augusztus - visszavonasig

ph Tarnéczki Néra
féigazgato-helyettes
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Legitimacios eljaras

Az évoda Haizirendjét a neveldtestiilet a
2011. évi CXC. tv. 25. § (4) bekezdésében
biztositott dontési hataskorében

...... /2025. (....). hatirozatszimon
elfogadta.

.............................................

Nevelgtestiilet nevében

Téjékoztatiasul megkapjak:
A sziiléi szervezet /k6zOsség nevében a 2011, évi
CXC. tv. 25. § (4) és 72. § (5) bekezdésében biztositott
jogok alapjan

Sziil6i Szervezet elndke
Tovabba
A nevel6-oktaté munkit kizvetleniil segitd
munkakorben foglalkoztatott alkalmazottak

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

A nevelé-oktaté munkat kozvetleniil segité
alkalmazottak nevében
névalairas

A 2011. évi CXC. tv. 83. § (2) bekezdés i) pontjanak felhatalmazasa alapjin a fenntarté a
hazirendet ellendrizte és meggy6zidott arrol, hogy az abban foglaltak
a jogszabilyi eléirdsoknak megfelelnek. A dokumentum jogszeri.

Fenntart6i hatérozat szama: ..........ovvvenennnnn.. hatarozat

Fenntart6 nevében

P.H.

A dokumentum jellege a 20/2012. EMMI
rendelet 82. § (3) bekezdése alapjan:
Nyilvanos

A 229/2012. (VII1.28.) Korm. rend. 23. § (1)
bek. g) pontja alapjan a hézirend a nevelési-
oktatasi intézményi kozétételi lista kotelezd
elem.

Megtalalhato: https:/www.almosdiovi.hu/

Ervényes és hatilyos:
A kihirdetés napjatdl visszavondsig.

Késziilt: .................... eredeti példanyban
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Kedves Sziilok/térvényes képviselok!

Nevelési alapelviink: a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadidsa, szeretete ¢és
megbecsiilése, mely mindenkor a gyermek szellemi és fizikai tehetségének és képességének
legtagabb hataraig valo kiterjesztését jelenti. NevelOtestiiletink egyontetiien, legfébb
értéknek az életet tekinti. Ebbol fakadéan valljuk, hogy minden nevelésnek, igy az
intézményes keretek kozott folyonak is legfobb célja kell, legyen az élet szeretetére és
annak minél teljesebb megélésének képességére nevelni a gyermekeket.

Legfébb alapelviink, hogy az 6voddban olyan bizalommal és torédéssel teli 1égkort kell
teremteniink, amiben minden gyermek elfogadja segitd, batorité kapcsolatunkat, szivesen
részt vesz az altalunk felkindlt tevékenységekben és ez altal érése gazdagabb4, szinesebbé,
folyamatosabba és biztonsagosabba valik.

Az elkovetkez6 években k6z6s lesz Gromiink és feleldsségiink a gyermekek nevelése soran.
Mivel a rank bizott gyermekek nevelése, oktatdsa, iskolara vald felkészitése kozOs
feleldsségiink, ezért azt szeretnénk, ha Ondk, mint sziilok/torvényes képviseldk, és mi, mint
pedagdgusok azon munkalkodnank, hogy kialakul6 kapcsolatunkra a kdlcsonds bizalom és
tisztelet legyen a legjellemzo6bb. Egytittm{ik6désiink eredményességéhez,
partnerkapcsolatunk kiépitéséhez segitségiil szolgal s Utmutatdst ad hazirendiink, mely
tartalmazza az Ovodai életet meghatirozé szokasokat, szabalyokat. Segiti Ondket az
eligazoddsban, a megértésben, a sziildi jogok ¢és kotelességek megismerésében és
gyakorlasiban egyarant. Szamunkra fontos, hogy On, és gyermeke szivesen j6jjon hozzank és
»otthon” érezze magat abban a nevelési rendszerben, amelyet a Chernel Jozsef
Onkorméanyzati Ovoda és Mini Bolcsdde nevelétestiilete alakitott ki. Nyugalom és biztonség,
ez a két legfontosabb dolog, amit nyujtani kivanunk. Ennek érdekében készitettiik el
hazirendiinket, amely remélhetbleg segiti az 6voda €s a csalad egyiittm{ikddését, a derils, €s
nyugodt 6vodai 1égkor fenntartdsa mellett az dvodai nevelési feladatok zavartalan ellatasat.

A hézirend készitésénél a jogszabalyi elvarisokat, az elmilt évek gyakorlatara épitve az Onok
elvarasait, jogaikat és kotelezettségeiket, valamint a gyermekeik mindenekfelett all6 érdekeit
vettiik figyelembe.

Minden olyan lényeges informaciét itt adunk meg, mely sziikséges az 6vodai élethez.
Hazirendiinkben foglaltak megtartdsa a gyermekek, a sziilok/torvényes képviselok, az itt
dolgozok érdekeit egyarant szolgédlja. Biztonsagot, kapaszkodot ad az Ovodaba lépés
pillanatatdl a mindenkit érintd jogok és kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak,
hogy harmonikus, nyugodt, tolerans, partneri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott
kisgyermekekrol.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba t6rténd jogszerii belépéstdl az
intézmény elhagyaséig terjedd idére, illetve — évente, a sziilékkel torténé megallapodas
szerint — a nevelési idon til, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje
alatt érvényesek.

Kérjiik Ondket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
és a gyermekek biztonsaga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan miikddése
érdekében legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.

Kelt:....cccveeuenn.e. 2025. €Vaeeeirieririnnnnn hénap .... nap

foigazgato-helyettes



1. Bevezetd rendelkezések
1.1 A hazirend célja, feladata

A hézirend az 6voda 6ndllé belsé jogforrdsa. A pedagégiai programmal és a szervezeti és
miikddési szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény
belsé miikddését. Az 6voda hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatérozott jogok
gyakorldsanak és kotelezettségek végrehajtasanak helyi intézményi médjat, tovabba az évoda
altal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziilék/torvényes képvisel6k (tovibbiakban:
sziilé(k)), az 6voda dolgozéi és az Gvodaval jogviszonyban nem 1évé, de az intézmény
létesitményeit jogszerlien haszndlé személyek szdmara régzitse a gyermeki jogok és
kotelességek gyakorlasdnak moédjat és az voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
Az itt szerepld eloirasok feladata, hogy biztositsdk az 6voda torvényes miik6dését, a nevelés
zavartalan megval6sitasat, és segitsék az 6voda kdzosségi életének megszervezését.

A hazirend jogszabdlyi hittere, valamint az 6voda miikddési és szakmai tevékenységét
meghatarozo jogszabalyok:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol
2023. ¢vi LIL térvény a pedagdgusok 0j életpaly4jarol

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérsl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarsl

e 229/2012. (VIIL28.) Korményrendelet a nemzeti koznevelésrdl szolé tdrvény
végrehajtasarol

e 401/2023. (VIIL.30.) Korményrendelet a pedagbgusok 1ij életpalyajarél szolo 2023. évi
LII torvény végrehajtasarol

o 1224/2025. (VI. 26.) Korm. hatdrozat az Eurdpai Unié szamara készitett kéznevelési
stratégia 2021-2030 végrehajtasanak a 2025-2028. évekre sz6l6 kormanyzati
intézkedésérol

e 1997.¢vi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tdmogatasarol

e 331/2006. (XIL. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gydamhatosag szervezetérol és illetékességérol

e 328/2011. (XIL29.) Korm. rendelet a személyes gondoskoddst nydjté gyermekjoléti
ellatisok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

e 363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjar6l

e 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények mikodésérdl

* 48/2012. (XIL.12.) EMMI rendelet a pedagégiai-szakmai szolgaltatasokrél, a pedagégiai-
szakmai  szolgiltatdsokat ellaté  intézményekr8l és a  pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokban val6 kézremiik6dés feltételeirsl

o 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyhjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mikodésiik
feltételeir6l

e 2023, ¢évi XXV. torvény a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekrél, valamint a
visszaélések bejelentésével sszefiiggd szabalyokrél

* Az Eur6pai Parlament és a Tandcs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toérténd védelmérdl
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és az ilyen adatok szabad aramlasér6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil
helyezésérdl (dltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

2011. évi CXII. tdérvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol

2012. évi II. térvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrél és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrdl

121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol

27/2025. (VI 24.) BM rendelet a 2025/2026. tanév rendjérdl

Magyarorszag Alaptdrvénye

1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

2018. évi LXXXIX. térvény az oktatdsi nyilvantartasrol.

2011. évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairol

2007. évi LXXX t6rvény a menedékjogrol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi
elirasokrol

2011. évi CXXVIIIL. torvény a katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolodo egyes
térvények modositasarél

Fenntartdi (pl. étkezési téritési dijak) és neveldtestiileti hatarozatok

Az 6voda miikidési és szakmai tevékenységét meghatdrozo utmutatdsok (Oktatdsi Hivatal):

e A sajatos nevelési igényii gyermekek nevelésének iranyelve
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igeny
v gyermekek ovodai nevelesenek iranyelve.docx

e Szakmai ajanlds a beilleszkedési, tanulasi, magatartisi nehézséggel (BTMN) kiizd6
gyermekeket, tanulékat az Ovodai és iskolai nevelésiik-oktatdsuk sordn megilletd
kiilsnleges banasmodhoz; a fejlesztd pedagégiai ellatds gyogypedagdgiai tartalmaira; a
pedagdgiai segités céljaira, feladataira és modszereire; valamint a BTMN tanulé6i jogokhoz
kapcsolddo joghasznalatra
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/BTMN_szakmai_ajanlas.pdf

o A tartos gyOgykezelés alatt 4116 gyermek koznevelési ellatasanak iranyelve
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek alapprogramok/tar
tos gvogvykezeles szakmai_iranyelv




1.2 A hazirend idébeli hatdlya

A hazirend a neveldtestiilet 4ltal torténé elfogaddsaval 1épett hatalyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan idére sz6l.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelben.

Moédositisa: a fOigazgaté hataskore, kezdeményezheti a nevelbtestiilet, a neveld-oktatd
munkat kozvetleniil segit6 alkalmazottak és a Sziil6i Szervezet.

A hazirend személyi hatilya kiterjed:

* az 6vodaval jogviszonyban 4116 minden alkalmazottra;

¢ az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre;

e az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
valamint a kozépiskolai kozoségi szolgalatot, illetve féiskolai, egyetemi gyakorlatot
teljesitd és az onkéntes munkara vallalkozokra; tovabba

¢ akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban;

* asziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hazirend teriileti hatdilya kiterjed:

e az 6voda teriiletére,

* az 6voda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolédé - 6vodan
kiviili programokra,

* azintézmény képviselete szerinti és kiilsé kapcsolati alkalmakra.

A Hazirend a gyermeki jogok és kotclességek gyakorldsival, a gyermekek 6vodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket 4llapitia meg. A dokumentum a vonatkozé
jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kitelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az
intézmény sajat miikddésének bels6 szabalyzdja. Megvaldsitasaval biztositja a pedagdgiai
programban foglalt célok elérését, betartisa kotelezd a tirsadalmi egyiittélés szabalyainak
megfelelden az 6vodakozosség és a sziildi kozosség minden tagja szamara.

A hdzirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetiség
A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil jogorvoslattal élhet.

Az dvoda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztisa ellen a sziild eljarast
indithat az intézmény fenntart6janal, valamint az intézmény mikodését ellendrzod hat6sagnal.

A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott déntés,
intézkedes vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes az 6voda hazirendjében foglaltakkal.



1.3 Altaldnos informdciék az évoddrdl

Elérhetiségek
Székhely neve cime
Telefon E-mail

Chernel Jézsef Onkormanyzati Ovoda és 06/52-388-010 ovoda@almosd.hu
Mini Bélcs6de

A székhely Férohelyszama | Az intézmény hivatalos logéja

4285. Almosd, Iskola koz 9-11. 80
Intézményi Gsszes engedélyezett
1étszdm
Féigazgaté/helyettes
Név Telefon E-mail
Tarn6czki Néra 06/30228-0441 tarnoczkinora990916@gmail.com

Az 6voda fenntartéja

[ A fenntarté megnevezése cime
| és elérhetdsége

Almosd Kozség Onkorményzata

4285.Almosd, F6 u. 10.

A fenntarté e-mail cime

jegyzo@almosd.hu

A fenntarté telefonszama

(06 52) 388 035

2. A mikdédés rendje, a munkarenddel kapesolatos szabalyok

2.1. Az intézmény nyitva tartdsa

Intézményiink hétf6tol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikdik.

Az 6voda napi nyitvatartisi ideje Reggel 07:00-t61 - délutan 17:00 éraig 1épcsézetes

munkakezdéssel, illetve befejezéssel napi 10 ora.

Az éllami tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban

meghatarozottak szerint szervezi.

Az ovoda nyitasat kovetden, valamint a zarast megelézden a gyermekek 1étszamatdl fliggben

Osszevont csoportok mitkddhetnek ltalaban:

- reggel 08:00 ordig
- délutan 17:00 6raig




Az Osszevonds nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év  kezdésekor az
6vodapedagdgusok ismertetik a sziilokkel.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartdsa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfeleléen - 6vodapedagogus foglalkozik, de a 401/2023. (VIIL30.) Korm. rendelet 9. § (5)
pontja alapjén, a gyermekek feliigyeletét nevel6-oktaté munkat kozvetlenill segitd
munkakérben foglalkoztatott személy is ellathatja reggel 8 6ra el6tt és a délutani idészakban a
pedagdgusok tartos hianyzasa esetén.

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart, mely két részb6l 4ll:
1. Szervezett nevelési id6szak: szeptember 1-t61 junius 19-éig
2. Nydri id6szak: jinius 20-4t0] augusztus 31-ig

2.2. A zdrva tartds eljdrdsrendje

Az 6voda épiileteinek iizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarvatartas alatt
sziinetel. Ekkor térténik az éves felujitds, karbantartis, nagytakaritis. Ez id6 alatt az
6vodaban meghatérozott napon tigyfélfogadés tartdsa kételezd 8:00-14:00 ordig a hivatalos
ligyek intézésére. Az aktudlisan zarva tart6 épiileteinkbe jard gyermekek sziileit is itt tudjuk
fogadni, tigyeiket intézni. Az tigyfélfogadasi napot a fenntarté hatarozza meg.

A myiri zards idépontjarél legkésdbb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (faligjsag)
valamint az intézmény honlapjan tdjékoztatjuk a sziiléket, melynek tudomasul vételét
alairasukkal sziikséges hitelesiteni. Az épiiletek nyéri nagytakaritsi, karbantartasi és felajitasi
munkalatainak zavartalan lebonyolitdsa miatt - szikség és igény szerint — a kijelolt
6vodaépiiletekben fogadjuk a gyermekeket. Az 6vodai ellatds kérdket mindig egy masik
intézményben helyezziik el, amellyel egyiittm{ik6dési megallapodasunk van.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntart6 engedélyével egészségiigyi okokbél, pandémias
jarvanyveszély, természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor. A Kormany szomszédos
orszagban fenndllé fegyveres konfliktus, habortis helyzet vagy humanitérius katasztrofa,
tovabba az élet — és vagyonbiztonsagot veszélyeztet6 elemi csapés esetén veszélyhelyzetet
hirdethet ki (hadiéllapot, sziikségallapot és veszélyhelyzet stlyosséggal), mely sordn az
intézményben rendkiviili sziinet elrendelésére keriilhet sor. (Jogalap: Magyarorszag
Alaptérvénye 51. cikk (1) bekezdés)

Rendkiviili események (pl.: tiizriadé, bombariadé) bekovetkezésekor az intézmény
szabélyzataiban rogzitett sziikséges intézkedéseket az 6voda dolgozoi haladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsdgénak figyelembevételével. A sziilék minden esetben
tdjékoztatast kapnak a rendkiviili eseményrél €s a megtett intézkedésekrdl.

Nagyobb gyermek- vagy pedagégus hidnyzisok alkalmaval, csoportdsszevondst - a
helyettesités jogi eléirasainak, a neveldtestiilet egyenletes leterheltségének és véleményének
figyelembevételével a f6igazgatd rendelhet el. Huzamosabb idére térténd csoportdsszevonas
esetén a foigazgatd koteles téjékoztatni a fenntartét.

2.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartds eljirdsrendje

Az iskolai 8szi, téli és tavaszi sziinetek, valamint az athelyezett munkasziineti szombati
napokon, illetve nagyobb hidnyzasok alkalmdval a nevelési év kdzben az 6vodai élet
zavartalan miikodését biztositva, de az észszerliség és takarékossig jegydben felmérjiik a
vérhaté gyermeklétszdmot. A sziil6k 7 nappal a sziinet, athelyezett munkanap kezd6 napjat
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megelézden irdsban nyilatkoznak arrél, hogy a sziinet, athelyezett szombati munkanapok
idejére igénylik-e a gyermekilk szémdra az 6vodai ellatast. Amennyiben a gyermekek
létszama csoportonként a 25 fot nem éri el, éliink a csoportok tsszevonasanak lehetdségével.

2.4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljardsrendje

A torvényi eldirdsoknak megfeleléen intézményiink nevelési évente ot munkanap igénybe
vételével, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet. A nevelés nélkiili munkanapokat a
nevelétestiilet szakmai tovébbképzésre, valamint az intézmény miikddésével kapcsolatos
tervezési és értékelési feladatok ellatasara hasznalja fel.

A nevelés nélkiili napok idépontjarol a sziilok legkésdbb 7 nappal ¢l6bb értesitést kapnak. A
sziilék irasban nyilatkoznak arr6l, hogy a nevelés nélkiili munkanapon igénylik-e az iigyeleti
ellatast gyermekilk részére. A nevelés nélkiili munkanapok szdmat, idépontjat, annak
tematikdjdt az 6voda éves munkatervében a nevelési év rendje fejezet tartalmazza. A nemzeti
koznevelésrél sz6lo 2011. évi CXC. tv. 27. § (3) bekezdése értelmében a munkaterv
szeptembertdl elérhetd a sziil§k szaémdra az 6voda honlapjan, annak érdekében, hogy csalddi
életiiket, ill. munkahelyi kitelezettségeiket tervezni tudjak.

3. Az 6vodai elhelyezés jsénybevételének lehetosége

3.1. Az évodai felvétel, dtvétel, az évodai jogviszony létrehozdsa jelentkezés alapjin
torténik.

Az 6vodai jelentkezés és az Ovodai beiratkozds jogi stitusza mem azonos. Ovodai
beiratkozasra az 6vodaigazgatd felvételrdl sz6l6 hatirozata alapjdn keriil sor.

Az 6vodaba az a gyermek vehetd fel, aki:

- az adott naptari év augusztus 31. napjéig a harmadik életévet betoltotte,

_ &letvitelszeriien az 6voda korzetében lakik,

. a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti (2,5 ¢ves, nem
&vodakotelezett), feltéve, hogy minden, a telepiilésen, févarosi keriiletben, vagy ha a
felvételi korzet tobb telepiilésen talalhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek
hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkez6 héroméves és annal idésebb gyermek
4vodai kérelme teljesitett, és meg rendelkezik szabad 6vodai férohellyel.

. akit a Szakértéi Bizottsag diagnosztizalt és integralt fejlesztéset javasolja amellett,
hogy az 6voda alapito okirata szerint az adott SNI teriilet ellathat6. Ennek hianyaban
jegyz0i engedéllyel/hozzéjéruléssal lathat6 el a gyermek.

- Az ovodai felvétel eljarasrendjeét az aktualis nevelési évet megelézden, a jogszabaly
4ltal meghatarozott idépontban a fenntartd 6nkormanyzat szabalyozza, kozleményben
vagy hirdetményben teszi kozzé. A kiadott kdzleménynek vagy hirdetménynek
megfeleléen, az 6voda igazgatéja gondoskodik az eljarasrend térvényes betartasacrt.
A sziild - az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett -
gyermekét koteles beiratni a fenntart6 onkorményzat éaltal kdzzétett kozleményben
vagy hirdetményben meghatarozott id6pontban. A szabalysértésekrdl, a szabalysértési
eljarasrél szol6 2012. &vi 1L torvény 247. § (1) bekezdes a) pontja értelmében az 2
szilld vagy torvényes képviseld, aki a szildi feliigyelete vagy gyamsaga alatt allo
gyermeket kell6 iddben az 6vodaba nem iratja be, szabélysértést kovet el. A gyermek
6vodai nevelésbe vald iratdsanak elmaradasardl az 6vodaigazgatd haladéktalanul
értesiti az Oktatasi Hivatalt.
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Az 6vodai jogviszony a beiratis napjan jon létre.

Az Ovoda igazgatéja az éOvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6é dontését - a
beiratkozasra kiirt utolsé hatarmapot kdvetd 30 napon beliil - irasban, a kérelem elutasitasara
vonatkozo6 dontését hatarozati formaban kézli a sziilével.

Az értesités vagy hatarozat 4tvétele torténhet:
- asziil6 atvételt igazold alairaséval,
- postai atvétel igazolasaval,
- amennyiben a sziild az 6vodai beiratkozds napjan — az elektronikus elérhetségének
megadasaval — kérte, elektronikus uton. (Az elektronikus uton torténd megkiildés
esetén a sziildnek a megérkezett hatarozatrdl elektronikus levél Utjan nyilatkozni kell a

kézhezvételrodl.)

A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekrol névszerinti
névsort nyilvanos helyre kifliggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!

A gyermek - személyesen, illetve sziilein keresztiil - a beiratds napjatdl kezdve az 6vodai
Jogwszonyon alapul6 alabbi jogait gyakorolhatja.
Az O6voda mikodésérdl, az o6vodai csoportba tértén6 beosztasr6l, az Ovodai
beszoktatasrol/befogadésrol sz016 tajékoztatd értekezleten vald részvétel.
- Ovodai jel vélasztasa, 6vodapedagdgusokkal, dajkaval, pedagbgiai asszisztenssel valé
megismerkedés.
- Csaladlatogatas idépontjanak leegyeztetése a csoportos dvodapedagdgusokkal.

A koznevelésrél szélé 2011. évi CXC. tiorvény (tovdbbiakban: Nkt.) 49. § (3a)
bekezdésére alapozva a gyermek az évodai jogviszonyon alapuld alibbi jogait az elsé
nevelési év megkezdésével, szeptember 1. napjatol - nevelési év kozben torténé felvétel
esetén a felvételi hatirozatban szerepldé naptol kezdve - gyakorolja:

- Jelenléti 6vodai nevelésben valod részvétel, az 6vodaba jaras valos megkezdése.

- Intézményhasznalat, 6vodai rendezvényeken vald részvétel.

- Szocidlis kedvezményekre, legjobb érdekét figyelembe vevd gyermekvédelmi
intézkedések sziikség szerinti megtételére vald jogosultsag.

- Ovodai étkezés — az egyéni sajatossagok (ételallergia stb.) figyelembe vételével.

- Az Nkt. 62. § (1a)-(1e) bekezdéseit betartva sziikség szerint az Nkt. 25. § (5a) a) és b)
bekezdései szerinti diabétesz ellatds, valamint a fokozott kockazati allergias
betegséggel diagnosztizalt gyermekek esetében az egészég megorzésére forditott
fokozott figyelem, ellatas.

- Sziikség szerinti SNI, BTMN fejleszt6 nevelésben torténd részvétel.

- Logopédiai ellatas, ortopédiai sziirés/mozgasfejlesztés.

- Az 6vodai jogviszonnyal kordbban még nem rendelkezd gyermekek szamaéra az
aktualis nevelési évre torténd beiratkozasra a fenntartd 4ltal a nevelési-oktatési
intézmények mikodésérdl €s a kdznevelési intézmények névhasznalatarol 20/2012.
(VIIL31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Miikr.) 20. § (1) bekezdésben szabalyozott
id6szakban aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.

- A Miikr. 20. § 2¢) bekezdése kimondja, hogy:

»A kotelezd ovodai nevelésben valo részvétel alo felmentett, harom éves kort
betoltott, valamint az Nkt. 8 § a) bekezdése szerinti harmadik e’lete’vét be nem tb'ltb'tt

rrrrr

annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az dvodai foglalkozdsokon.” Erre
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tekintettel az érintettek szdmara van lehetdség az évkszbeni dvodai felvételre a szabad
fér6helyek fliggvényében.

A Mikr. 20. § (4) (11) bekezdése értelmében az dvodai felvételrdl, az Ovodaba felvett
gyermekek csoportba valé beosztisardl a sziilok és az 6vodapedagégusok véleményének
kikérése mellett - az egyenld banasmodrol és az esélyegyenl8ség elémozditasardl szolé 2003.
¢vi CXXV. torvény 28. §-aban meghatérozott feltételekkel 6sszhangban - az 6voda igazgatdja
dont.

Az életvitelszeril tartézkodas igazolasa - kiilon6sen abban az esetben, ha az 6vodai szabad
féréhelyekre tuljelentkezés torténik - az 6vodaigazgaté a gyermek dvodai korzetben torténd
életvitelszer(i tartozkoddsanak valdssigat a sziild felszélitasa, valamint a védénd bevonasan
keresztiil jogosult ellendrizni.

Az intézmény korzetlistija a fenntarté Onkorméanyzat honlapjan és 6vodank honlapjan
megtekinthetd.

Atvétel

A sziil6 mdsik 6voddban jogviszonnyal rendelkezé gyermeke dvodai atvételét évkdzben
barmikor kérheti, a gyermekek atvétele - a szabad féréhelyek fliggvényében - folyamatos.

Az ovodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek mdas 6vodabdl torténd atvétele
esetében az 6voda igazgatdja a dontésrol értesiti az el6z6 6voda vezetdjét.

Az értesités torténhet postai uton vagy elektronikus levél formajaban.

Amennyiben az 6vodai felvételre a gyamhatosdg kezdeményezése alapjan keriil sor, a
felvételrol szol6 értesitést szamara is meg kell kiildeni.

Menedékes gyermek évodai ellatisa

A menedékes jogallasi gyermek a menedékjogrol sz6lo 2007. évi LXXX. Térvény 19. § b)

pontja alapjan ideiglenes védelemre jogosultnak tekintend6 és az Nkt. 92. § (1) bekezdés a)

pontja szerint Ovodai ellatasra jogosult.

* Az dvodai felvételhez az Nkt. 92. § (3) (4) szerint eljarva az Ukrajndbdl Magyarorszag
teriiletére belépett személyek menedékesként valé elismerése kiilén eljaras keretében,
kérelemre induldéan torténik meg. A kérelmet az Orszagos Idegenrendészeti
Foigazgatosagnak kell benyujtani, amely azt menekiiltiigyi eljarasban elbiralja.

e A menedékes stitusszal biré gyermek az 6vodai ellatast — a magyar allampolgarokkal
azonos feltételekkel vehetik igénybe — a menedékességiik irdnti kérelem benyujtasatol
kezdb6doden.

Ovodai nevelésben valo részvétel

Az Nkt. 8. §-a értelmében az 6voda a gyermek hiroméves koratdl a tankotelezettség
kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében
az iskolai nevelés-oktatdsra késziti fel. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjdig a harmadik életévét bet6lti, a nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy éraban
6vodai foglalkozason vesz részt.

Az a sziilo, aki gyermekének sajatos nevelési igénye miatt nem igényli gyermeke szdmara az
ovoda napi nyitvatartasi idejének (napi 12 ora) felét, vagy csak napi négy 6réra venné igénybe
az Ovodai ellatast, az minden esetben sziiléi kérelemmel kell, hogy forduljon az intézmény
igazgatojahoz.

12



Felmentés 6vodai nevelés alol

A Nkt. 8. § (2) szerint a sziilé - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva,
¢ annak az évnek az augusztus 31. napjig, amelyben a gyermek a negyedik
¢letévét betolti,
e kiilonds méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6t6dik életévét betolti
a Kormany rendeletében kijelslt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezo szerv mely, a
févarosi és varmegyei korményhivatal &ltalanos illetékességgel eljaré jarasi hivatala)
felmentheti az 6vodai foglalkozdson val6 részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja. Ha az eljardsban szakért6t kell meghallgatni, csak az
ovodaigazgato vagy a védond rendelhetd ki.
Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az egészségiigyr6l sz616 1997. évi CLIV.
torvény (tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti altalanos jarébeteg-szakellatasban, vagy az
Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvObeteg-szakellatisban részt vevd szakorvos rendelhetd ki.
Tartos gydgykezelés alatt all6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utén is
benyujthatd. Az eljaras idétartama Gtven nap.
A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizenst napon beliil lehet
meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a birésag nem valtoztathatja meg.

Az Nkt. 4. § 18. pontja szerint tartds gyogykezelés alatt 4116 gyermeknek tekintendd az a
gyermek, akinek egészségiigyi ellatdsa az FEiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-
szakellatisban vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altaldnos fekvibeteg-szakellatisban részt vevo
szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatéan
meghaladja, és emiatt az 6vodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti formaban nem tud
részt venni, az az, a legalabb napi négy Orai tartamban meghatarozott 6vodai
foglalkozasokban nem részesiil.

Ha a tartos gyogykezelés alatt 4116 gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében meghatirozottak
szerint a felmentést engedélyezd szerv az Gvodai foglalkozdson valé részvétel alol
felmentette, az 6voda a sziil6 részére tanacsadast, konzultacidt biztosit, tovabba terapias vagy
mas kezelés szilkségessége esetén tovabbiranyitja a pedagdgiai szakszolgalathoz vagy maés
szakellatast biztosité intézményhez a 20/2021. (VIIL 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban:
Miikr.) 75. § (5) bekezdése szerint.

A krénikus betegségben szenvedd gyermek stitusza, nem azonos a tartés gyogykezelés alatt
all6 gyermekével felmentés és dvodai nevelésbol valo tavollét igazoldsa tekintetében!

3.2. Az dvodai jogviszony sziinetelésének és megsziinésének eljdrdsrendje

Az Nkt. 91. § (4) bekezdése értelmében: Ha a gyermek az 6vodakételezettségét kiilfoldon
teljesiti vagy olyan orszigban él, ahol nincs Gvodaba jarasi kotelezettség, az dvodakédteles
gyermek sziil6je koteles azt bejelenteni a hivatalnak a nevelési év elsé napjdig, az 6vodaval
mér jogviszonyban all6 gyermek sziildje a hivatalnak és az 6voda igazgatdjanak az utolsé
Ovodai nevelésben t6ltott napot megelézd o6tddik napig. Sziinetel az dvodai jogviszonya
annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti vagy olyan orszagban él, ahol
nincs 6vodaba jarasi kotelezettség, a sziild dltal bejelentett naptol.
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Megsziinik az 6vodai jogviszony (6vodai elhelyezés) az Nkt. 53. § szerint:

o Ha a gyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan, amennyiben a fogadé 6voda a
gyermek nevelését eddigiekben végz6 6voda szamaéra elkildte a dontésrél szo0lo6
értesitését. A partneri egylittmiikodésre tekintettel, kérjiik, hogy ebben az esetben a sziil6
is értesitse az intézményt arrél, hogy gyermeke melyik 6vodéba tavozik.

e Ha a févérosi és varmegyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljaré jarasi hivatala
a sziill6 kérelmére a gyermeknek felmentést adott a kotelezd 6vodai nevelésben vald
részvétel alol — a sziilé aprilis 15-éig benyijtott kérelme alapjin — annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, kiilonds
méltinylist érdemlé esetben, @jabb kérelem alapjin annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek az 6tddik életévét betolti.

Ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

Ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.
A nem magyar allampolgérsagn gyermek kiilfoldre vagy sajat orszdgdba tavozik.
Amennyiben a nem évodakételes gyermek sziiléje lemond az 6vodai féréhely igényérol.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérl az 6voda irdsban értesiti az Oktatési
Hivatalt.

Sajdtos nevelési igényd, illetve beilleszkedési, tanuldsi, magatartisi nehézséggel kiizdo
gyermek esetében a szakértéi bizottsig szakértéi véleményét a tankotelezettség
megkezdésekor az 6voda az iskola szdmdra, intézményviltiskor a gyermek elézé
6voddja, az @j 6voda szdmdra a Mikr. 189. §-a szerint megkiildi. Az intézmény a
nyilvantartott gyermek adatait az Nkt. 41. § (10) bekezdése szerint kezeli.

4. A tivolmaradas kérésének, elbirildsanak, engedélyezésének és igazolasanak
eljarasrendje
4.1. Az 6voddba jirdsi kotelezettség elmaraddsa — kévetkezményei

Ha az 6vodakételes gyermek egy nevelési évben igazolatlanul
e Ot nevelési napot mulaszt, az 6voda igazgatoja

1998. évi LXXXIV. csaladok tAmogatasardl szolo torvény 15.§ (1-3) bekezdései
értelmében az intézmény igazgatdja felhivija a csalddi p6tlék jogosultjit az
igazolatlan mulasztassal osszefiiggd jogkdvetkezményre (értesités igazolatlan
mulasztasrél nyomtatvany megkiildése sziilé/torvényes képviseld részére). Az (1)
bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha az 6vodai nevelésben val6
részvételi kotelezettséget olyan gyermek szegi meg, illetve a kotelezd tandrai
foglalkozasok tekintetében olyan gyermek mulaszt igazolatlanul, akit
nevel6sziildnél, gyermekotthonban vagy szocidlis intézményben helyeztek el.

- a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal Gsszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot (teriiletileg
illetékes Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalya) és a gyermekjoléti szolgalatot
(20/2012 (VIIL31.) EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kovetden a
gyermekjoléti szolgélat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztas okdnak feltiraséra figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan Thidnyzast kivéltd helyzet
megsziintetésével, a gyermek Ovodaba jardsdval a gyermek érdekeit szolgalo
feladatokat.

e tizenegy nevelési napot mulaszt, az 6voda igazgat6ja a mulasztisrol tajékoztatja az
altalinos szabalysértési hatésagot. A szabalysértésekr6l, a szabalysértési
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eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616 2012. évi II. torvény
247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallds megvalosuldsdhoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben, Osszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése
alapjan 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén tizenegy nap.

¢ husz igazolatlan nevelési nap esetében, az 6voda igazgatdja

- haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kbzpontot, csaladbol kiemelt gyermek
esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

- Lkezdeményezi a csaladtdmogatasi iigyben eljaré hatésdgnil (Magyar
Allamkincstir) az ellitds sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csaladok
taimogatasardl sz6lé torvény 15. § (1,b)), az intézkedést, tajékoztatasul megkiildi
a gydmhatdsag részére is. (Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalyanak).

A sziilé kotelezettsége gyermekének barmilyen okbél torténé tivolmaradisinak
(elézetes, vagy tirgynapi) bejelentése. Az oviKRETA rendszer feliiletén a felvételi-
mulasztasi naploban a sziilo, csak 6vodaigazgat6i/ o6vodaigazgato-
helyettesi/6vodapedagodgusi irasos hozzajarulassal tehet!

4.2. Ovodai nevelésbdl valo tivollét igazoldsa

e Beteg gyermek az orvos éltal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

e Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a t6bbi
gyermekt6]l vald elkiilonitésérdl, és a lehet6 legrévidebb idén beliil értesiti a
gyermek sziileit. Ezért az Ovodapedagogusok felé sziiléi koételezettség az
elérhetéségek valtozasanak pontos, haladéktalan bejelentése.

o Ha a nevelési-oktatdsi intézmény kérésére a gyermek betegség gyanuja miatt orvosi
vizsgalaton vesz részt, a sziild kérésére ennek megtorténtét, valamint, ha a
betegséggel kapcsolatos feltevés nem igazolhatd, az az a gyermek egészséges, ennek
tényét, tovabba azt, hogy a gyermek a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az
orvos igazolja.

e Betegségbol vald felépiilést kovetden azt, hogy a gyermek ismét egészséges és

latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak - héziorvosnak vagy hazi
gyermekorvosnak - kell igazolnia. A Mikr. 51. § (1) bekezdése szerint az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy —
ha az orvosi igazolés a betegség befejezését megel6zben keriilt kiallitdsra — varhato6
id6tartamat is. Ha a gyermek, illetve a tanulé az igazolasban foglalt zar6 idépontot
kévetben beteg, ugy a Miikr. 51. § (1) bekezdés szerint kell eljarni.
A tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolas nélkiil a
pedagogus nem veheti be a gyermeket a csoportba. Az intézmény hiteles, papir
alapu orvoesi igazolast fogad el a hidnyzis igazoldsira vagy az oviKréta online
rendszerében  feltoltott orvesi igazeldst. Ennek megvaldsulasat az
6vodapedagdgusnak a felvételi és mulasztasi naploéban dokumentélni sziikséges.

e A hidnyzas igazoldsanak dokumentumait az O6voda fenntartéja taniigyigazgatasi
ellenérzés keretében vizsgalhatja.

Ha a gyermek az oOvodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztdsat igazolnia kell. A
mulasztist igazoltnak kell tekinteni, ha:

- A sziil0 elozetesen bejelentette az dvodapedagdgusnak, hogy adott napon
gyermekét nem viszi az 6voddba Nem szamit bejelentésnek, ha a sziilé az
oviKRETA feliiletén 6vodapedagégusi irdsos hozzajarulas nélkiil tett
bejegyzést.
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- A hdrom napon tili /nem betegség miatti/ tdvolmaradast irasban, az erre
alkalmas formanyomtatvanyon (1. sz melléklet), a sziild el6zetesen
bejelentette az 6vodaigazgatonak és a tdvolmaradasra engedélyt kapott.

- A gyermek beteg volt, és azt az eléz6ekben meghatérozottak szerint igazolja.

- A gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

- A gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének idétartamat a Miikr. 49. § (2b)
bekezdése szerint krizisk6zponti elhelyezést koordinalé intézet igazolja.

- Az Ot éves gyermek hirom napon tili tivolmaraddsit csak az
ovodaigazgaté engedélyezheti a sziilé irasbeli kérelmére (1d.: melléklet
kérelem)

4.3. Szeptember 1-t61 jiinius 19-ig, valamint a jinius 20-t6l augusztus 31 -ig tarto idoszakra
vonatkozo szabdlyok

A nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi torvény (tovabbiakban: Nkt.) 4. § 19. pontja
kimondja, hogy:
» hevelési év: az 6voddaban szeptember 1-jét6l a kovetkezd év 31-éig tarté idészak”.

Emellett az Nkt. 49. § (3) bekezdése felhatalmazza a fenntartét, hogy ezen beliil maga
hatdrozza meg a nyitvatartds rendjét, melyet a Milk. rend. szerint a munkatervnek
tartalmaznia sziikséges. A munkaterv az Nkt. 27. § (3) bekezdése értelmében sziilék szamara
elérhetd, megismerhet6 nyilvanos dokumentum.

Szeptember 1-t6l jinius 19-ig:

¢ Amennyiben nem betegség miatt van tivol a gyermek (csaladi program, iidiilés),
- legkésdbb a hidnyzist megeléz6 munkanapon 9.00 ériig — jelezni kell irdsban a
tivolmaradast: elsésorban a ,,Tavolmaradasi kérelem - sziil$i kérelem a gyermek
igazolt hidnyzisihoz” nevii formanyomtatvinyon.

* Ha a gyermek alapos indok miatt nem tudott évoddba jonni (rendkiviili-, varatlan
¢lethelyzet) a tdvolmaradast jelenteni kell az évodapedagdgus vagy az ovodaigazgat6
felé.

* Az egy hetet meghaladé hidnyzést a tervezett tdvolmaradas megkezdése el6tt legalabb

3 nappal be kell jelenteni.

Az 6vodaigazgato a jogszabalyok és egyéni indokokat figyelembe véve allapitja meg a
tavolmaradas mértékét. Az engedély megadhat6, amennyiben a gyermek rendszeresen
jart 6vodaba és tdvolmaradésa nem veszélyezteti fejlédését.

30 nap feletti - egybefliggd, folyamatos - hidnyzast az évodaigazgaté - a gyerek
érdekét képviselve és betartva -, a hidnyzas okénak részletes vizsgalata utin
engedélyezheti, az 6vodapedagdégusok véleményének kikérését kovetden.

S. A gvermekek érkezésének és tdvozisinak eljirasrendje

»Az 6voddban a napirendet igy kell kialakitani, hogy a sziil6k — a hdzirendben
meghatdrozottak szerint - gyermekiiket az évodai tevékenység zavardsa nélkiil behozhassik
és hazavihessék.” 20/ 2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet, 3. § (7)
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A torvény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek holisztikus fejlédéséhez sziikséges, a
teljes 6vodai életet magaban foglal6 foglakozasok tervezett fejleszt6 tevékenységek keretében
folyik. Ebbdl az kovetkezik, hogy az 6voda a nyitva tartastol kezd6dden a zarasig célzott
fejlesztd-neveld tevékenységet valdsit meg, és nem csak feliigyeleti feladatokat. Az 6vodai
tevékenységek zavartalan miikddése, a csoportok nyugalma, valamint neveldmunkénk
eredményessége érdekében sziikséges, hogy a gyermekek reggel legkésébb 8:30-ig
érkezzenek be sajat csoportjaikba. A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan
torténik, mely azt jelenti, hogy az 6vodapedagogus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz,
mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehdt a napirendet, ha egy késén érkezd
gyermek atvételével meg kell szakitania a tobbi gyermekkel val6 foglalkozast. A napirend
megismerése a sziillok szamara fontos feladat, ugyanis az 6vodéaba érkezés és az onnan vald
tavozas rendjét meghatarozza.

A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt az intézménybe barmikor behozhatjak és
hazavihetik, ha az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkezd szabalyok betartasa és
tiszteletben tartidsa mellett teszik:
Az alibbi idépontokban a napirend zavardsa nélkiil hozhatjak be és vihetik el
gyermekiiket:
a) Reggel 08:30-ig.
b) Délben 12:00-13:00-ig. Ez id6 alatt vihetik el azok a sziilok a gyermekeiket, akik 4 és
6 orat tartozkodnak az intézményben, tovabba azok, akik délben ebéd utan szeretnék
elvinni gyermekiiket.
c) Délutin 15.30-t6l folyamatosan.
Mindezeken til a hdzirend tartalmazza az O6voda altaldnos napirendjét. Az egyes
csoportokhoz tartozo hirdet6tablan a csoportok egyéni napirendje megtekintheté, melyet az
6vodapedagogusok a gyermekek életkoranak megfeleléen készitenek el. A gyermekek
napirendje az évszaknak, a feldolgozasra keriild tematikdnak megfeleléen véaltozatos. Ezért
kérjiik, hogy az é6vodapedagogussal egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal fogva a
héazirend szabalyozasatdl eltérden szeretnék hozni az 6vodéba.

e Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba és adjak 4t az
6vodapedagogusnak, tAvozaskor szintén az 6vodapedagogustdl kérjék ki. Feleldsséget
csak ebben az esetben tudunk vallalni.

e Az o6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki
sem.

e A gyermeket az dvodabol a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasr6l a sziil6, illetve az 4altala megbizott személy kételes az
6vodapedagdgusokat irdsban értesiteni.

e A sziild irasos engedélye szlikséges ahhoz, hogy az évodapedagégusok a gyermeket
testvérrel vagy szdmukra idegennel haza engedjék. Az irasos engedélyt a sziilének
kell 4tadni az 6vodapedagégusnak. Az évodapedagdgus éltal kiadott gyermekért,
tovabbiakban a sziil6, vagy az érte j6vo irasban felhatalmazott személy a felel6s.

e A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykoru
szemé€ly viheti el az 6vodaboél. Tiz éven feliili, de kiskori gyermek testvérét csak
abban az esetben viheti el az 6vodabél, ha a sziilé ezt irdsban kéri.

e Vilas esetén a birdsdgi vagy gyamhivatali hatdsdgi hatédrozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnydban az 6voda kételes mindkét
sziilé szamaéra a sziil6i jogoknak megfeleléen eljarni.

e Amennyiben a csaldd Onhib4jan kiviil, vagy mdés okbdl nem tud a gyermek
hazavitelér6]l a zaras idejéig gondoskodni, az Gvodapedagdgus koteles a sziildket
telefon felhivni. Ha a sziil6t (gondvisel6t) az dvodapedagdgus telefonon nem éri el és
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a sziil6 (gondvisel6), barmilyen okbol nem jelzett az 6voda felé késve érkezésérdl, az
6vodapedagégus értesiti a Csalad és Gyermekjoléti Szolgilatot, az Gvoda szocislis
segitdjét.

¢ Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

Altalinos, keretjellegli napirendiink

Idépont Tevékenység
7:00-9:30 Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek,
folyamatos reggeli
9:30-11:00 | Jatékba integralt tanulasi tevékenységek, a tankotelezettségiik
megkezdését megel6zd évben jarok szamara napi Gsszesen 45 perces
iskolafelkészités, mindennapos mozgés
11:00-12:00 | Udvari jaték, séta, futds, kocogis
12:00-13:00 | Ebéd
13:00-15:00 | Pihenés
15:00-17:00 | Uzsonna, jaték, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek, sziikség szerint
iskola-el6készitd fejleszté pedagdgiai tevékenység

Az o6voda rugalmas napirendjét meghatdrozzak a helyi szokasok, rendezvények, id6jarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezetd 6vodapedagégusok végzik, a napirendtol
valo jelentSs id6beli eltérést az Gvodavezetd engedélyezheti.

6. Gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek joga, hogy:

* az 6voddban biztonsigban és egészséges kornyezetben neveljék: 6vodai életrendjét

pihené id6, szabad id6, megfelel testmozgis beépitésével, étkezési lehet6ség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelen alakitsak ki,

a képességeinek, érdeklddésének, adottsigainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
személyiseégét, nemi identitdsat, emberi méltdsagat, és jogait tiszteletben tartsak, és
szamara fizikai és lelki erdszakkal szemben védelmet biztositsanak,

veszélyeztetett, vagy méds okbdl nehezitett élethelyzetii, specilis sziikségletli
gyermekek esetében kiemelt figyelmet forditsanak a védelemre;

testtudatossagat, Snismeretét, a bantalmazés, a visszaélés, az erdszak, a zaklatas, illetve
annak veszélyeivel kapcsolatos ismereteit noveljék és a segitségkéréshez valo jogat
maradéktalanul biztositsak az intézmény Gyermekvédelmi Szabilyzata szerint/ a széméra
bizalmat és biztonsigot nyujté felnott (pl.. évodapedagdgus, gyermekvédelmi felelds,
szocidlis segité stb.) altal,

szemelyiségi jogait, cselekvési szabadsigat és maganéletéhez valé jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korldtozhat masokat e jogainak
érvényesitésében,

adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatisban részesiiljon,

tankoteles korat megel6z6 nevelési évben naponta 45 perces idSkeretben iskola-
el6készitd- fejleszté pedagogiai tevékenységben részt vegyen, (tankdteles korti - de
tovabbi 1 év 6vodai nevelésben részesiilé gyermekre is vonatkozé jog),

az 6voda vagy sziilei kdzbenjarasaval - pedagégiai szakszolglat segitségért forduljon,
rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,
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ételallergidas megbetegedéséhez igazodé étkeztetésben részesiiljon,

¢ 1l-es tipust diabétesszel €16 gyermek az dvoda SZMSZ-ében rogzitett eljaras szerint, a
jogszabélyban foglaltak szerit ellatisban részesiiljén,

o fokozott kockazatu allergids megbetegedéséb6l adodo problémajat kiemelt
figyelemmel kezeljék és sziikség esetén szakszerti ellatdst kapjon,

¢ jogszabdlyi és helyi rendeleti feltételeknek megfelelve, csaladja anyagi helyzetétdl
figgden étkezési kedvezményben, ingyenes étkeztetésben részesiiljon,

o c¢letkordnak €s igényeinek megfelelden nydjtott felvilagositist kapjon, mielstt rola
felvételek, fotdk késziilnének;

o a felvételek a méltosigat tiszteletben tartsk, a torvényes képviseldje belegyezésével,
konkrét intézményi céllal (pl.: Anydk napi koszontés) késziiljenek és ellendrzott
megosztasi fellileten (pl.: az évodai csoport zart levelezdfelillete) meghatarozott
id6tartamban €s kozosséggel (pl.: Ovodai csoport szilldi kozdssége) keriiljenek
taroldsra, megosztasra,

e tudatos és feleldségteljes internet, valamint médiahasznalatra — ideértve a zaklatas
mindennem internetes formaival szembeni hatékony fellépést — készitsék fel koranak
¢s egyéni képességeinek megfelelden az intézmény és a sziilok kozos egyiittmiikodése
altal. (Jogalap: A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrél sz616 1997. évi
XXXI. térvény 5. § (7))

A gyermeki jogok érvényesiilésének ellenérzéséért, jogsérelem esetén megfelelé
intézkedések meghozataliért az dvodaigazgatd a felelds. Evi két alkalommal a neveldi
értekezleten értékeli a gyermeki jogok intézményi érvényesiilését. Lehetoséget teremt
arra, hogy a sziilok gyermeki jogok érvénmyesiilésének megfigyelésével kapcsolatos
észrevételeiket a neveldtestiileti értekezleten elfterjesszék, és a fenntartéhoz
tovabbitsdk.

6.2. A gyermekek kitelessége, hogy:

¢ azintézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,

e véleménynyilvanitasai soran és mindennemii cselekedetével tiszteletben tartsa az
6voda valamennyi dolgozdja és 6vodastarsai emberi méltésigat,

e (vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

¢ asziil hozzajarulisa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirdvizsgalaton,

o clsajatitsa €s alkalmazza az egészségét és biztonsagit védd ismereteket, tovabba
haladektalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak vagy més alkalmazottnak,
ha sajit magét, tarsait, vagy masokat veszélyeztets allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

* Dbetartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét,

o meglrizze, illetdleg az eldirasoknak megfeleléen kezelije az 6voddban hasznalt
jatékokat és eszkdzdket, 6vja az Gvoda létesitményeit és eszkozeit.

7. A gvermekekre vonatkozé védé - 6vé intézkedések

7

Az 6v0, védd eldirasokat az 6voda pedagégiai programjaban foglalt, teljes kori
egeszségfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel egységben kell
értelmezni és alkalmazni.
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7.1. A gyermekeknek az 6voddban torténd tartozkodds sordn be kell tartaniuk:
» azegészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat.

A tevékenységeikkel egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat
az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulisok és egyéb
programok, j gyermek érkezését kovetGen, udvarra menetel elbtt stb.) életkoruknak és
fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismertetjiik, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a
csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiléket a szabalyok k6zods foganatositisara és betartatisara!

7.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirdsok:

étkezés utani fogmosas sajat fogmosé felszereléssel,

étkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolkézo hasznalata,

a WC rendeltetésszer(i hasznalata,

étkezéseknél a szitkséges mennyiségli egészségi allapotdhoz igazodé (normil vagy

diétés, allergénmentes) étel elfogyasztasa,

* szomjusig csillapitisira nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa,

¢ cbéd utani agyon pihenés, alvis,
friss levegdn tortén6 mozgasban vald aktiv részvétel,

o ételt s italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,
ha erre kiilon engedélyt kapott,

e acsoportszobaba valtdcip6ben 1éphet be.

rrr

7.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando elGirdsok:

e ahelyiségek €s az udvar rendjének betartasa,
¢ torna foglalkozison jél rogzithetd, csiiszismentes valtécipében, ill. a gyermek
mozgasat nem akadalyozé ruhdzatban valé részvétel,
e nyaklinc, gyiri, karkoté hasznilata a balesetveszély megel6zése érdekében az
6voda teriiletén mell6zenda,
a jatékok, evoeszkdzok rendeltetésszerit hasznalata,
¢ alvasiddben csak az 6vodapedagbgus altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,
a csoportszobabol csak engedéllyel a sziild, pedagdgiai asszisztens vagy a dajka
feliigyelete mellett 1éphet az engedélyezett helyiségbe,
e az udvaron tartézkodas sordn csak a jatszorészen tartézkodhat,
e az épiiletbdl csak a sziilovel 1éphet ki, miutdn bejelentette az évodapedagdgusnak, s
csak akkor, ha az 6vopedagdgus a bejelentést tudomasul vette,
e tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,
o tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazist és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

Kérjiik:

o FErkezéskor a sziildk személyesen adjadk 4t gyermekeiket a vele foglalkozo
6vodapedagdgusnak, illetve ugyanilyen médon jelezzék tavozasi szdndékukat. A
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gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu biztonsagi zarjanak hasznalata
valamennyi dolgozoé és sziil6 feladata.

Az évoda miikddése soran az illetékes szakhatosdgok (Nemzeti Népegészségiigyi és
Gyégyszerészeti Kozpont, tovibbiakban: NNGYK) munkavédelmi szakhatosag,
tizvédelmi szakhat6sag) altal meghatarozott szabéalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariad6, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:

e a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatira (az egyes 6vodaépiiletekben
kialakult szok4s szerint: kolomp, csengé stb.) a gyermekek kotelesek az ket ellatd
felnéttek utasitdsait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd
legrovidebb id6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariadé esetén a tlizriad6 tervben meghatirozott menekiilési tvonalon
hagyjak el a gyerekek és a feln6ttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozdira vonatkozé védd — 6vo elbirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jar6 minden gyermeknek és sziileinek feladatat képezi az ide vonatkozo
szabalyok betartésa:

e A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a sziildé az 6vodaban
gyermekét a pedagogustol atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel annak testi
épségécrt, abban az esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartdzkodik.

e Az 6voda csak megfeleléségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

7.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelézésében

o A sziil6 gyermekét 4toltdztetés utan az 6vodapedagdgusnak adja 4t.

e A gyermek egyediil nem johet az vodaba, még a kaputél sem.

o Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda a pedagdgushoz, vegye 4t
gyermeket, és csak ezutn tavozzanak el az 6vodabdl.

e Az 6vodai €let soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosddba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

e Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik 4tvétele utan az
6voda udvarat ,jatszotéri tevékenységre” ne hasznéljak.

* Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodéban,
amely megrongélédott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az dvoda,
illetve adott esetben a tagévoda/telephely igazgatd-helyettesének.

e Nagyon fontos, hogy a szlilék munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat,
annak valtozasait bejelentsék a csoportos 6vodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

o Baleset esetén Ondkkel egy id6ben azonnal értesitjlik az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentoket.

e A pedagégus - az Ovoda, SZMSZ-ében meghatirozott - védd, 6vo elbirdsok
figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozasokra, az 4ltala készitett, haszn4lt
pedagoégiai eszkozoket.

o Kérjik a sziiloket, hozzatartozokat, hogy minden esetben hasznéljék az évodaudvar
kapujan 1évo biztonsagi zarat/zarakat!

* A gyermek testi épségének megdvasa érdekében, ékszert (lanc, karkotd, gyliril) ne
viseljen 6vodai benntartézkodasa soran. Ezen feliill gydgyszernek mindsiild
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termekeket, tiizgytjtasra alkalmas eszkdzoket, és szir6-, vago eszkdzoket nem tarthat
maganal és 6voda 61t6z6szekrényében/zsdkjaban sem tarolhat.

7.5. Otthonrdl hozott jatékok és tirgyak

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CX. tv. 25. § (3) bekezdése kimondja, hogy:

»A hdzirend — a 24. § (4) bekezdésén feliil a helyi sajdtossagokra tekinteitel — elGirhatja az
ovodadban, ...a gyermekek, ... dltal bevitt dolgok megbrzbben, 6ltézében valé elhelyezését
vagy a bevitel bejelentését, valamint az dvoddba jardshoz, a ... kitelezettségek teljesitéséhez,
Jjogok gyakorldsdhoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatia, korldtozhatia, vagy
Jeltételhez kitheti. Ha az elGirt szabdlyokat megszegik, a bekovetkezett kdrért a nevelési-
oktatdsi intézmény nem felel.”

A gvermekek otthonrol hozott tirgyai, jatékai:

Az otthonrdl hozott targyakért, jatékokért feleldsséget nem vallalunk.

A gyermekek biztonsagat veszélyeztetd jatékokat az 6vodaba nem lehet hozni.

A csoportba behozhaté tirgyakrél, jatékokrdl, azok valésag szerinti alagardl,
allapotardl, mennyiségérél minden esetben a csoportos pedagogusokkal kell
egyeztetni.

Amit az évoda csoportjiba nem lehet bevinni, azt az 5ltizészekrényekben sem
lehet tarolni.

Az bltozészekrényekben nem lehet semmilyen élelmiszert, italt, gyogyszert,
tizgyijté eszkioziket, sziird-, vagé eszkozt (pl.: oll6) tirolni.

A gyermekek pénzt, mobiltelefont, tabletet, értékes targyakat, és értékes jatékokat az
ovodédba nem hozhatnak.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat lehet6ség szerint kérjiik
mell6zni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenten, vagy
atadni a gyermekkel foglalkozé évodapedagdgusnak. A behozott és viselt ékszerért —
az ovoda dolgozo6i nem tudnak feleldsséget vallalni.

Az 6voda az Nkt. 25. § (3) bekezdésére hivatkozva nem vallal kartéritési felelosséget
a gyermecknek az 6vodai jogviszonybdl fakad6 kotelezettségeinek teljesitéséhez,
illetve jogai gyakorlasdhoz nem sziikséges vagyontirgyaiban bekdvetkezett
eértékveszteségekért, kivéve, ha azt a gyermek sziilbje az 6voddban az
6vodapedagégusnak megérzésre leadja. A megdrzési id6 alatt az 6voda a targy
feliigyeletét és megorzését véllalja /letéti rzés/.

Az 6vodaba tilos behozni minden olyan eszkdzt, amely a foglalkozésok rendjének
jelentds megzavarasira, személyhez fliz6d6é jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas vagy 4rtalmas az egészségre és a testi épségre.

8. A gvermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézménytink mikddtetése soran az NNGYK altal meghatérozott szabélyokat szigorian be
kell tartani.

Az 6voddban csak teljesen egészséges (k6zOsséget latogathaté allapott) gyermekek
tartozkodhatnak!

A sziildének az Nkt. 25. § (5b) bekezdése szerint legkésdbb a gyermek 6vodai
jogviszonyénak létesitésekor tajékoztatast kell adnia arrél, ha gyermeke diabétesszel
€10, és/vagy fokozott kockézatu allergias megbetegedéssel diagnosztizalt. Ha a sziild,
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torvényes képviseld, mindezen korlilmény fennéllasardl a gyermek 6vodai
jogviszonya, a létesitését kovetden szerez tudomast, akkor a sziilé, térvényes
képviseld, a kéznevelési intézményt a tudomasszerzést kovetden errdl haladéktalanul
tajékoztatni koteles. Tovabba a sziilo, térvényes képviseld gyermeke rejtett betegsége,
elhuz6do betegsége, fejlodése litembeli eltérése felél (pl.: sziv és érrendszeri, vagy
légati, asztmatikus betegség, szocializacids, ill. nyelvi/beszédbeli elmaradis stb.)
ovodai jogviszony kezdetekor, legkésébb tudomdsra jutiskor haladéktalanul
tajékoztatja az 6vodat, gyermeke Ovodapedagdgusait. Amennyiben ez késébb jut az
¢rintett 6vodapedagdgus tudomaséra, élhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas
inditvanyozasdval. A gyermek egészségével Osszefiiggd sziil6tél, torvényes
képviselotél kapott adatokat gyermek biztonsdgos napkodzbeni ellatasa céljabol
diabétesz esetén az Nkt. 41. § (10) bekezdése szerint, fokozott kockdzati allergias
betegség esetén az Nkt. 25. § (5d) b) alapjan legfeljebb a gyermek o6vodai
jogviszonya fennallasig kezeli az 6voda.

e A gyermekek részére gyogyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat
alapjan adhat6 be az dvodéaban.

e Az Ovodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilébnek az értesitéstdl szamitott
legrévidebb idon beliil haza kell vinnie.

e Lazas, beteg, gyogyszert fogyasztd gyermeket a sajat, és Ovodastarsai egészségének
védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

e Betegség utdn az 6vodapedagégus csak a hazirend 4.2 pontjdban rogzitett orvosi
igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult gyermeket.

e Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az Ovodat a sziilbnek azonnal értesitenie kell, a
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elovigyazatossag, fertdtlenités, hivatalos szerv értesitése).

e Az évoda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

e Tilos az intézmény egész teriiletére — az 6vodaigazgaté engedélye nélkiil - 4llatot
behozni! (Kivételt képez a vakvezetd-segito kutya.)

e Az 6voda épliletében €s azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

A gyermekek altal hasznalt mosdéba, mellékhelyiségbe utcai cipdvel belépni nem
szabad. (Sziilokre is vonatkozd elfiras.)

9. A gvermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes neveld/fejleszté tevékenység érdekébem az alibbi felszerelések
sziikségesek, melyrél minden nevelési év utolsé — 1ij belépé Kkiscsoportosok esetében elsd
- sziil6i értekezletén tijékoztatjuk a sziiloket:

¢ Az 6vodaba gyermekiiket tisztdn, egészségesen és gondozottan hozza be sziil6je, vagy
az altala megbizott személy.

e Viltécipd a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6z6, cstiszdsmentes, megfeleld
labtartést biztositd 1abbeli).

e Udvari jatszéruha és cip6.

e Egy-két valtis alsonemi és id6jarasnak megfeleld valtéruha.

e A gyermekek ruhdja és cipbje Osszecserélddhet, éppen ezért biztonsigérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjitkk azokat jellel ellatni.
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® Az dvodai iinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval az iinnepi vagy egyéb mas
ruhézat sziikségességérol a sziilket tajékoztatjuk.

* A specidlis foglalkoztatas eszkoézeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktat6 uszés stb.)
az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

o A sziil6k gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatds” megsegitése érdekében
személyes holmit, targyat behozhatnak (alvoka).

» Kedvenc jatékeszkoz bemutatdsra behozhat6, de ha a jatékba is bevonjik, akkor az
Ovodai jatékeszkdzOkhoz hasonldéan kezelend6k (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), megrongéalédéasuk esetén azonban az évoda felelésséget és kartéritést nem
vallal.

¢ Az utcai kozlekedéshez hasznélt gyermekkerékpérokat az 6vodéban a kijeldlt helyen
lehet tarolni, &érzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalédasuk,
eltlinésiik esetén az intézményt feleldsség €s kartérités nem terheli. Ezeket az
eszkozoket az 6voda teriiletén nem lehet hasznélni.

10. A gvermekek étkeztetése az 6voddban

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl az ételmintdt kotelesek vagyunk 72 ordn 4t megérizni (NNGYK). A
szliletésnapi, névnapi kinalas, vagy napi gyiimélespétlas céljabsl behozott élelmiszereket az
NNK eléirasainak megfelelden csak ellen6rzott helyr6l lehet beszerezni. A vasarlast igazold
blokkot/szamlat az 6vodapedagdgus részére 4t kell adni.

Nem vonatkozik ez a kirandulasok alkalmaval - sziilé altal biztositott - kiegészit6 tizérai, az
egesz csoport szamara vitamin potlasara szolgél6 plusz gyiimélesre, zoldségre.

Az 6vodai étkezést - a sziilék tdmogatdsat is élvezve - naponta gyiimdlccsel és zoldséggel
egészitjik ki.

A sziikségleteknek megfeleld — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — reggeli
9:30 6raig tart. Ebéd: 12:00-13:00, uzsonna: 15:00 érakor keriil elfogyasztasra.

Kérjikk, hogy az Ovoda teriiletén ne kindljak gyermekeiket édességgel, és egyéb
¢lelmiszerekkel. Kérjiik a sziiloket, legyenek segitségiinkre abban, hogy a gyermekek az ételt
kulturalt kdriilmények kozt, az asztalnal iilve fogyaszthassék el: ne siirgessék, ne késztessék
arra, hogy az ételt a csoportszobabdl kivigye.

11. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A sziil6 gyermeke részére az étkezés szolgéltatasért étkezési téritési dijat fizet. Az a sziils, aki
nem jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy honappal kordbban
rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét
az 6voda fenntartéja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijrél a
sziil6ket tajékoztatjuk.

Az a sziilb, aki jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy hénappal

Forar
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11.1. A kedvezményes étkezési tdmogatds igénybevételének eljdrdsrendje

Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

Sziikséges hozzi: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez dvodai nevelés esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
megallapitasardl szolo érvényes hatdrozat.

tartésan beteg vagy sajitos nevelési igényii, vagy olyan csalidban él, amelyben
tartésan beteg vagy sajitos nevelési igényii gyermeket nevelnek.

Sziikséges hozzi: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén; magasabb Osszegii csaladi potlék
megallapitasarol szolé hatarozat, illetve tartos betegség esetén a szakorvosi igazolas,
vagy fogyatékossag esetén a szakért6i és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye.
olyan csalidban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén.

olyan csalidban ¢él, amelyben a jovedelem Osszege nem haladja meg a netté
minimalbér 130 szazalékat.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez dvodai nevelés esetén; nyilatkozat a jévedelemrdl. /a jogosultsag
megallapitasa Gnbevallason alapul, j6vedelemigazolast nem kériink/

nevelésbe vették.

Sziikséges hozzi: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez bolcsddei ellatds és Gvodai nevelés esetén; hatarozat a nevelésbe
vételrol.

12. Gyermekvédelem — A gvermeki és sziildi jogok védelmének és érvényesitésének

eljarasrendje

A gyermeki jogok védelme minden o6vodai dolgozé — kotelessége, aki a gyermek
nevelésével, ellatisaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.

(Jogalap: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrél szold 1997. évi XXX
torvény 11. § (1) bekezdése)

- A gyermek 6vodai jogviszonyon alapulé jogait a felvétel napjatol kezdve, a
hazirend 3.1 pontjdban rdgzitettek szerint gyakorolja. A  sziild
tajékoztatashoz, véleményezéshez val6 jogit a 3.1, valamint a 12.1, a 19. és
19.1 pontokba foglaltak szerint gyakorolja.

- A gyermek emberi méltésighoz valé jogit személyisége tiszteletben
tartdsaval, megbecsiilésiink és elismerésiink szébeli és tevdleges kimutatasaval
érjiik el, mely soran értékesnek, és elfogadottnak érezheti magit.

- A gyermek biztonsighoz és védelemhez valé jogat intézményiink személyi,
targyi és infrastrukturdlis kereteivel biztositjuk, megéva valamennyi
6vodésunkat mindennemdi veszélyeztetettségtol, bantalmazastol,
kihasznalastol, visszaéléstél.

- A gyermek egyenlé bindsmédhoz valo jogat a hatranyos megkiilonboztetés,
kirekesztés, minGsités, megalazds, megszégyenités, lekicsinylés minden
formajanak tilalma mellett, az esélykiegyenlitéssel, az egyéni képességekre
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alapozott differencialt fejlesztéssel, sziikség szerint - a sziilével egyeztetve -
pedagogiai szakszolgalati szakvélemény szerint gy6gypedagdgiai fejlesztéssel,
a kiemelked6 képességek tehetséggondozasaval, valamint eseti szocialis
megsegitéssel biztositjuk.

- Pedagégiai hitvallasunkat athatja a gyermekkézpontisig. Az Ovodai élet
valamennyi tevékenységében a gyermek mindenek el6tt 4116 érdekeit, életkori
sajatossdgait, fejlettségét és egyéni sziikségleteit helyezziikk el6térbe, mely
eredményeként a gyermek szabadon alkothat véleményt tarsai és
munkatarsaink méltésaganak tiszteletben tartasa mellett.

- A gyermekek barminemii bantalmazéasanak, veszélyeztetésének megelézésére
az intézményi miikédés minden teriiletén tudatosan toreksziink.
Gyakorlatunkat athatja a munkatarsaink célirdnyos tovabbképzése,
felkészitése, valamint az intézményben tartézkodé miiszaki munkat végzé
GAMESZ/GESZ munkatarsak, a kozépiskolai kozdsségi szolgalatot, illetve
féiskolai, egyetemi gyakorlatot teljesitd hallgatok és az Onkéntes munkéra
vallalkozok intézményi értékekkel, gyermekvédelmi elbirdsokkal torténd
megismertetése.

Valamennyi gyermeket kortol, nemtdl, egészségi allapottol, képességeitdl, kultarajatol,
anyanyelvét0l, nemzeti, nemzetiségi hovatartozasatol, jogallasatdl, vallasatol, valamint
biologiai nemétdl, nemi identitasatol, nemi Onkifejezésétél és szexudlis orientacidjatol
fiiggetleniil egyenléen megillet a védelemhez, gondoskodashoz és segitségnyijtashoz valé
jog. (Jogalap: Magyarorszag Alaptérvénye XVI. cikk)

A gyermekvédelmi elveket intézményiink az 6vodan kiviili tevékenységei soran (pl.:
kirandulasok, nyari taborozas stb.) is betartja, dolgozéival betartatja.

Az 6vodaigazgato felelds:

e a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, a nemi identitdshoz kapcsolédo
védelem betartasaért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,

e a gyermeki jogok érvényesiilésének €vi két alkalommal neveldi értekezleten t6rténd
értékeléséért,

e a sziilloi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelOtestiileti
értekezleten elbterjesszék, és a fenntartéhoz tovabbitsak.

12.1. A gyermeki és sziildi jogok érvényesitése az ovodai szocidlis segitd igénybevételével

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény 40/A. §
(2) ag) pontja értelmében a csalad- és gyermekjoléti kézpont a gyermek és sziilok igényeinek
és sziikségleteinek megfelelé ©ndlldé egyéni és csoportos specidlis szolgaltatasokat,
programokat nyujt, amelynek keretében Ovodai szocidlis segitd tevékenységet biztosit
6vodankban. Az oOvodai szocidlis segitdo szolgaltatds a gyermek veszélyeztetettségének
megelézése érdekében a szocidlis segité munka eszkGzeivel tdmogatast nydjt az
intézményiinkbe jaré6 gyermeknek, a gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény
pedagogusainak. Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmod ~
¢életkori sajatossagoknak megfeleld — népszerfisitésérdl a gyermekek korében. E feladat
teljesitésében a nevelbtestiilet kiemelten egylittmiikddik a szocialis segitével, az ehhez
sziikséges targyi €s személyi feltételek biztositidsdban is.
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Ennek keretében segiti

e a gyermeket a kordnak megfeleld nevelésbe és oktatasba valé beilleszkedéséhez,
valamint tanulményi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges kompetenciai
fejlesztésében,

e a gyermek tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését akadalyozo tényezdk
észlelését és feltarasat,

e a gyermek csaladjat a gyermek 6vodai életét érint6 kérdésekben, valamint nevelési
problémak esetén a csaladot,

e prevencids eszk6zok alkalmaziséval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését
és

e ajelzérendszer miik6dését.

A sziil6k részére nyujtott szocidlis segitségnyuajtis:

e sziilok, csaladok részére nyujtott tanacsadas,

sziilékkel kapcsolattartas informacionyujtas elérhetd szolgaltatasokrdl, jogokrdl, a
szocialis rendszer miikodésérol,

ligyintézésben valo segitségnyujtas

kozvetités a sziild és az 6vodapedagdgus, pedagdgus kozotti konfliktusban,
részvétel a pedagogus és a sziild kdzotti megbeszélésen

sziilécsoport szervezése, vezetése (klubforméban vagy eseményhez kotdtten)
részvétel sziiléi értekezleten, fogadodran

felkérésre részvétel a sziil6i munkakszdsségek iilésein

kozvetités kiilonb6zo szolgaltatasok eléréséhez

részvétel a koznevelési intézmény altal szervezett csaladi programok
lebonyolitasiban,

e sziikség szerint csaladi programok szervezése.

A szocialis segitd elérhetdsége, az intézményben tartott fogadoorajanak idépontja, helye az
6voda falitijsdgjan, valamint a honlapjan megtalalhaté.

12.2 Gyermek- és ifjusdgvédelemmel kapcsolatos eljirdsok

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az 6vodiaban az o6vodaigazgaté dltal e
feladatokkal megbizott pedagégus latja el (gyermekvédelmi felelds), aki elbzetes

megbeszélés alapjan mind a sziilék, mind a gyermekek és a szocidlis segitd rendelkezésére
all.

A gyermek- ¢s ifjisidgvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhetségét, fogadoorajat
az oOvoda informaciés csatorndin (hirdet6fal, faliijsdg, honlap) megfeleldé moédon
nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség eseten, hatds- és feladatkdrébe tartozo esetekben az 6vodapszichologus, a fejlesztd
pedagbgus €s a logopédus, valamint a szocidlis segitd is bekapcsoldodik a problémak
megoldasédba. Feloldhatatlan konfliktus esetén alternativ vitarendezd-mediator behivéasara is
lehet6séget biztositunk.
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A nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérél és a koznevelési  intézmények
névhasznélatarél 20/2012. (VIIL. 31). EMMI rendelet 62. § (1) bekezdése lehetéséget
biztosit az oktatasiigyi kozvetit6 eljarasra.

» (1) Ha a nevelési-oktatdsi intézmény a gyermeket, tanuldt veszélyeztetd okokat pedagogiai
eszkozokkel nem tudja megsziintetni, vagy a gyermekkizdsség, a tanulokozisség védelme
érdekében indokolt, segitséget kérhet az oktatdsiigyi kizvetitéi szolgdlattél vagy mds, az
ifjusdagvédelmi, csalddjogi teriileten mitkodé szolgdlattél.”

Ovodénkban tapintatos odafigyeléssel kisérjik figyelemmel a gyermekek
életkoriilményeit.

Intézményiink jogszabdlyokra alapozza gyermekvédelmi dontéseit, melyek
atlathaték ¢s a gyermekek mindenek felett 4116 érdekeit képviselik. torténik.

A gyermekekkel szembenibantalmazas és visszaélés minden formaja elfogadhatatlan.
Intézményiink a zéroé tolerancia elvét képviseli.

A székhely/tagévoda/telephely intézményekben a gyermekvédelmi felelds
koordinélja és latja el a gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat. A gyermekek
érdekében tevékenykedik, kapcsolatot tart és egyiittmiikddik a gyermekjoléti,
csaladsegito €s gyamiigyi szervekkel.

Feladata: a gyermekek lelki-testi 4llapotat befolydsolé tényezék vizsgilata, szorosan
egylittmitkédve a csoportos pedagdgusokkal, 6vodank dolgozdival.

A gyermekvédelmi felelés és az intézmény igazgatdja felé teheték meg azok a
jelzések, melyek soran lehetdség nyilik a gyani, vagy konkréteset kezelésére. Az
6voda nem nyomozo6 hatésig, igy a jogkorén tili eseteket a felsébb jogszabilyok
szerint a megfelelé hatésag felé iranyitja jelzési kiotelezettsége szerint.

A felmeriilt gyantt vagy torténést jelzé személy védelme érdekében adatait zartan
kezeljtik, de a segitd szervekkel valé egyiittm{ikodését elvarjuk.

A veszélyeztetett, vagy mds okbol nehezitett élethelyzetli, specilis sziikségleti, eltérd
banasmodot igényl6 gyermekek esetében kiemelt figyelmet forditunk a védelemre.

12.3. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és elldtisban részesiilés joggyakorlisdnak
eljardsrendje

A gyermekek egészségiigyi ellatdsat és az egyéb 6voda-egészségiigyi feladatokat
végzd szervezet, az Ovodaigazgatoval egyeztetett rend szerint, az &vodaval
egylittmiikodve végzi a preventiv munkat.

Az 6vodaorvos €s védénd elérhetdsége a kdzponti hirdetd tablan keriil kifiiggesztésre,
valamint kdzzétessziik az 6voda honlapjan.

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a szilld hozzajarulasat az
egeszségligyl feliigyelet ellatdsa korébe tartozod vizsgalatok gyermekén torténd
lefolytatasahoz.

A nevelési év soran a hatdlyos jogszabédlyokban meghatirozottaknak megfeleld
idépontban €s sziikség szerint gyermekorvos és védoénd latogatja az 6vodankat.

Az 6voda igazgat6-helyettese az orvos és véd6én6 munkajahoz a szitkséges feltételeket
biztositja: vizsgalati hely, id6, 6vodapedagbgusi feliigyelet.

A védooltasok az 6vodaban nem adhaték be.

A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az 6vodat,
fejtetvességi vizsgalatot végez.
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12.4. Az 6voda egészségvédelmi szabdlyai

e Az 6voda mikodtetése sordn az NNGYK altal meghatarozott szabalyokat szigorian
be kell tartani: talalas, fert6tlenités, takaritis, mosogatds és mosas soran.

e Csoport és egyéb foglalkoztaté szobdban sziilé csak cip6véd6 hasznalataval vagy
véaltocipdben tartézkodhat.

e Az 6voda melegitOkonyhéjaba csakis az 6voda HACCP végzettséggel és érvényes
egészségiigyi konyvvel rendelkezd dolgozéi léphetnek be (megfeleld
védOruhazatban), vagy a hivatalos szervt6l érkez6 ellenér (védéruhazatot biztositani
kell szamara).

e A csoportszobaba sziil§ csak egészségesen tartdzkodhat.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kdtelez6 az évente megtartott egészségiigyi
vizsgalaton valé részvétel, ennek szabalyozasa az intézményi munkavédelmi
szabélyzatban talalhato.

12.5. A taplalkozdssal kapcsolatos egészségvédelem

Az Ovoda feladata az egészséges életmdd, az étkezés, kiilondsen a magas cukor-, so-, és
telitett zsir-tartalmu ételek, italok fogyasztasanak csokkentése, zOldségek és gyiimolesok,
illetve tejtermékek fogyasztasdnak oszténzése, ezért:

- a gyermekek névnapi és szilletésnapi koszontését gyimolcsok, esetleg a
kereskedelemben kaphat6, bevizsgalt, csOkkentett cukortartalmu aprdsiitemények
felhasznalasaval ajanlott megszervezni,

- az 6vodaba csokoladét, édességeket, tiditdket, szorpoket az linnepi alkalmak Kivételével
behozni nem ajanlott.

13. A gvermek illapotanak, személyes adottsiginak megfelelé megkiilonboztetett
ellitasban részesités, a pedagdgiai szakszolgilathoz fordulas érvénvesitésének segitését
szolgalé eljarasrend

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-,
latas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként — feljegyzi.
Roégziti tovabba a gyermek fejlodését szolgalo intézkedéseket, megéllapitasokat, javaslatokat.
Az eredmények megitélésében ¢és az intézkedések meghatarozdsiban a csoport
6vodapedagdgusait szlikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gyogypedagogus,
pszichologus) segitik annak érdekében, hogy a gyermek 4llapotdnak és személyes
adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

o Sziikkség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos
6vodapedagdgus megosztja a sziilével, a sziildé szamara otthon elvégezhetd feladatot
ad a fejlesztéshez. A tajékoztatast az oviKRETA feliiletén minden esetben irésban
rogziti.

e A sziild, az 6vodapedagdgusoktdl maddszertani, szakkonyvi és fejleszté eszkozbeli
tanacsot kap. A sziilo elére egyeztetett iddpontban a gyermekcsoportban latogatast
tehet.

e Az intézmény indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgilat
igénybevételét.

o A szakszolgélati javaslat hivatalos megérkezését6l kezdédGen a gyermek megfeleld
fejlesztésben részesiil (fejleszté pedagogus, gydgypedagogus).

o Tovabbi egy évet dvodai nevelésben részesiild gyermek esetében, amennyiben az
Oktatasi Hivatal azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy évig 6vodai nevelésben
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valo részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési igény(, vagy beilleszkedési,
tanulasi, magatartisi nehézséggel kiizd, az 6voda a szekértdi bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken til, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi,
testi, lelki és szocialis érettségére iranyuld, az Gvodai nevelés idékeretébe agyazott
celzott foglalkozasokat biztosit az intézmény pedagégiai programjiba foglaltak
szerint.

14. A jutalmazo és fegyvelmezo intézkedések formai és alkalmazasinak elvei

14.1. Az évodiban alkalmazott jutalmazdsi intézkedések formdi

Ovodénkban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet a gyermek magatartsara, beszédére, cselekedetére.

A batorit6 nevelés és az erészakmentes kommunikacié elveit alkalmazzuk.

A jutalmazis a ,.j6” megerGsitésére szolgal.

A gyermek fejlédését mindig Gnmagahoz, sajat teljesité képességéhez mérten értékeljik.

A jutalmazas formai:
¢ szobeli dicséret négyszemkozt;
szobeli dicséret a csoporttarsak elott;
szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében;
simogatas, elismerd pillantas, gesztus, mimika;
csoport kdzosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenchallgatas;
rajzpalyazatokon, sportversenyeken vagy egyéb modon nyert oklevelek kifiiggesztése
a csoportszoba ,,.Bliszkék vagyunk rdd” oldaléra a GDPR 'szabalyait betartva.

14.2. Az évoddban alkalmazott fegyelmezd intézkedések formdi

A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason és visszatartason tul, a
kivinatos magatartisra torténé ramutatis. Alkalmazdsit kizarélag pedagdgiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.

Nem biintethet az évodapedagégus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi fejlddését
hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegézés, kirandulds megvonas, megaldzis,
megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a
cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formadi:
e rosszalld tekintet, elutasité gesztus;
szobeli figyelmeztetés;
hatarozott tiltas;
letiltetés az 6vodapedagégus mellé azzal az utasitdssal, hogy a gyermek gondolja
végig tettét, majd megbeszélés;
bizonyos jatéktol meghatirozott idére valo eltiltss;
mas tevékenységbe vald athelyezés;
bizonyos jatszotarssal valod jatéktol meghatarozott idére tavoltartas;
a sziilo jelenlétében torténd kozos beszélgetés.

A dicsérd és fegyelmezo intézkedések elvei
o kovetkezetesség;
e rendszeresség;
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e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziil6k otthon
is erésitsék gyermekeikben.

15. A csoportos igény, illetve érdekérvénvesités joca

A sziil6k a gyermekek érdekeit képviselve tdjékoztatast kérhetnek az 6voda igazgatojatol. A
tajékoztatas kérésének formaja térténhet szoban vagy irasban.

Panaszjog
A sziilo az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.

Panaszkezelési rend
Az 6voda biztositja a sziilok és alkalmazottak szaméra a panaszok kulturalt, atlathat6 és
hatékony kezelését. A panaszkezelés célja a felmeriilt problémak miel6bbi megoldasa.

Panasz benyujtisanak modjai:
o Széban: az 6vodapedagdgusnak vagy az intézményvezetdnek.
¢ [Irasban: papiron vagy e-mailben az 6voda hivatalos elérhetdségein

Panaszkezelés lépései:
1. A panaszt elsdként az érintett dvodapedagogus vizsgalja meg (hataridé: 10

munkanap).
2. Hanem vezet eredményre, az intézményvezetd vagy helyettese veszi at (hatarido: 15
munkanap).

3. Sziikség esetén a fenntarté bevondsaval torténik a kivizsgalas (hataridé: 30 nap).
4. A panaszrol jegyzokonyv késziil, az eredményrdl a panaszos irasban tajékoztatast kap.

Jogorvoslati lehetéségek
e Helyben: elsé sorban a 6vodaigazgatd/helyettesénél, ha a probléma nem oldodott meg
vagy annak tartalma vezet6i hataskort érint, az 6voda igazgat6janal.
e Toérveény, jogszabalysértés esetén: a telepiilés, keriilet Jegyzdjénél
e Miikodtetéssel  kapcesolatban:  fenntarténdl — /Képvisel6-testiilet-Polgarmester/
Alapitvany Kuratériuma/ Egyhazi prefektura stb./

16. Az 6vodds gvermek fejlddésének nyomon kovetését szolgilé eljarasrend

A fejlédési napld tartalmét, vezetésének szabdlyozasit a Pedagdgiai Program tartalmazza,
vezetése az oviKRETA feliiletén torténik. A dokumentumot a sziilé az oviKRETA-hoz kapott
hozzaférési jogosultsagaval megtekintheti és annak modosulasét kovetheti.

A beiskoldzas 6vodai eljarasrendje
A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az dvodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagodgiai Programjéban taldlhatjdk meg. A tankételes kora

gyermekek sziil6jével fogadoora keretében beszélgetiink az iskolara vald felkésziiltségrol. A
gyermek egészsegligyi testi, lelki, szocidlis, ¢és értelmi fejlettségérdl a nagycsoportos
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gyermekkel foglalkozé o6vodapedagégusok, 6vodank logopédusa, valamint az 6vodank
pszichologusa adhat tdjékoztatast.

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget esetleg korabban eléri, az
Oktatasi Hivatal a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt
megkezdje az iskolat.

Amennyiben a gyermek fejlodését nyomon kévetd szakemberek a sziilével egyetértve
ugy latjak, hogy a gyermek tovabbi 6vodai nevelése indokolt, akkor a sziild
kérelemmel fordulhat az Oktatasi Hivatalhoz.

Az egyeztetd megbeszélések legkésdbb januar 10-ig meg kell, hogy torténjenek, hogy
a sziilének legyen ideje a kérelem benytijtisara.

A SNI (sajatos nevelési igény(i) gyermek iskolai tanulméanyainak megkezdéséhez az
SNI tipust vizsgal6 szakértdi bizottsag véleményét minden esetben meg kell kémi,
amennyiben a hatalyos szakvéleménye nem tartalmazza a ,tovabbi egy év dvodai
nevelését javasoljuk” mondatot. A tankételezettség megkezdése aldli felmentéssel
kapcsolatos hatdsagi eljarasban a Hivatal altali kirendelés esetén szakértdként az
EMMI rendelet szerinti azon jdrasi szakért6i bizottsdg jar el, amelynek a miik6dési
teriiletén a gyermek lakéhelye, ennek hidnyéaban, vagy ha az nem allapithaté meg, a
gyermek tartézkodasi helye taldlhat6, vagy amelynek a teriiletén a gyermek
intézményes ellatasban részesiil.

Ha a kérelem benytjtasat megel6zden megallapitasra keriilt a sajatos nevelési igény
ténye, akkor a hat6sagi eljarasban szakértoként az EMMI rendelet szerinti azon
varmegyei szakértoi bizottsag jar el, amelynek a miikodési teriiletén a gyermek
lakohelye, ennek hidnydban vagy ha az nem allapithaté meg, a gyermek tartézkodasi
helye talalhat6, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes ell4tasban részesiil.
A hat0sagi eljardsban szakért6ként az az EMMI rendelet szerinti mozgasszervi,
érz€kszervi (latdsi, hallasi), illetve beszédfogyatékossidg megallapitasara jogosult
szakértdi bizottsdg jar el, amely a sajatos nevelési igény tényét a kérelem benyujtasat
megeldzéen megallapitotta.

Ha a szakérti bizottsidg jamudr 18-a elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben torténé részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtiséra nincs
sziikség (pl. SNI szakvéleménye lett).

A sziil6i kérelem hidnyéban a gyermek tankoételezettsége megkezdése halasztisat a
gyamhatésag is kezdeményezheti. A sziil6, a gydmhatosig a kérelmét legkésébb az
iskolakezdés évének januir 18. napjiig nydjthatja be a felmentést engedélyezé
szervhez (Oktatasi Hivatalhoz).

Amennyiben a Pedagégiai Szakszolgéalat barmilyen okbdl kifolydlag nem vizsgilja
meg az SNI/BTMN-es gyermeket, vagy a gyermek vizsgalata nem zarul le a kérelem
benyujtiséra nyitva all6 hatarid6 végéig (vagyis januar 18-ig), és a sziild szeretné,
hogy a gyermeke tovibbi egy nevelési évig Ovodai nevelésben részesiiljon, a
f8szabaly szerint kell eljarni, vagyis a térvényi hatarid6n beliil (januar 18-ig) kérelmet
kell benyujtani az Oktatasi Hivatalhoz.

Az eljaras ligyintézési hatarideje 50 (6tven) nap.

A szilo kérelme aldtamasztisira, kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét
alatdmaszté Ovodai dokumentumokat, melyeket a gyermek nevelését végzd
Ovodapedagdgusok és az 6vodavezetd elbzetesen ellat alairdsaval, illetve az évoda
korpecsétjével.

Ha a sziil6 kérelemmel él az Oktatasi Hivatal felé, kérjiikk, hogy minden esetben
jelezze gyermeke 6vodapedagdgusainak!

Amennyiben a Hivatal helyt ad a sziild kérelmének, illetve, ha a pedagégiai
szakszolgalat szakértdi bizottsdga a torvényi hatéridén beliil javasolja az 6vodiban
maradast, a gyermek egy tanévvel kés6bb valik tankdtelessé. Ez azt jelenti, hogy a
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gyermek még egy nevelési évig kotelez6 modon 6vodai ellatdsban fog részesiilni. A
sziil6 nem hagyhatja figyelmen Kkiviil sem a Hivatal hatirozatat, sem a szakértoi
bizottsag szakértéi véleményét, és azzal ellentétes médon nem irathatja
gyermekét iskolaba.

e Amennyiben az Oktatasi Hivatal megkiildte a hatdrozatot a sziilének, kérjiikk, hogy
haladéktalanul mutassa azt be az 6vodaban. A KIR-ben az 6voda rogziti az 6vodaban
maradas tényét.

e Ha a sziil6 nem ért egyet a felmentést engedélyezd szerv (Oktatasi Hivatal)
dontésével, a kozigazgatédsi birdsdgnal keresetet indithat.

o A birésdg a keresetlevelet, a birdsdghoz torténé érkezést6l szamitott 30 (harminc)
napon beliil birdlja el, a hatarozatat ugyanezen hataridén beliil irasba foglalja, és a
felek részére kézbesiti az Nkt. 8. § (2d) bekezdése, valamin 45. § (6e) bekezdése
szerint. Ezzel biztositott a jogerds birésagi dontés meghozatala a tanév els6 napjaig.
Kérjiik, hogy a sziild, az 6voda igazgatdjanak a jogerds birosagi dontést sziveskedjen
bemutatni.

e A szakért6i bizottsag feljogositd szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt
magaban foglalé hatirozatianak hianyaban meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai
tanulmanyait, igy a sziilének az iskolai beiratasok idészakaban be kell iratnia az altala
valasztott altalanos iskola elsd évfolyamara.

17. A svermekek személves adatai taroldsanak az adatok modositasanak eljarasrendje

A gyermekek személyes adatait az Nkt-ban meghatarozott nyilvantartisok vezetése céljabol,
pedagogiai  célbdl, gyermek- ¢és ifjasdgvédelmi célbol, egészségiligyi célbol,
tarsadalombiztositéasi, szocidlis juttatds céljabol, a célnak megfeleld mért€kben, az altalanos
adatvédelmi szabalyozas (GDPR) szerint, célhoz kotétten kezeljiik.

17.1. Az ovoda adatkezelése

Adatkezelési tajékoztato

Az dvoda a gyermekek és sziilok személyes adatait a 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) és az
EU 2016/679 rendelet (GDPR) alapjan kezeli. Az adatkezelés célja az 6vodai jogviszony
létesitése €s fenntartdsa, az ellatas biztositdsa, valamint a kapcsolattartas.

Kezelt adatok kore: gyermek neve, sziletési adatok, TAJ-szam, sziil0k elérhetésége,
étkezési igények, egé€szségiigyi informaciok.

Jogalap: jogszabalyi kotelezettség, hozzajarulas, jogos érdek.

o Adattovabbitas: kizardlag a fenntart6, hatésagok, étkeztetést végz6 szolgaltatok fel€,
sziikség esetén.

e Adatbiztonsag: az 6voda zart rendszerben, jogosultsigokkal szabalyozott mddon
kezeli az adatokat.

« Krintettek jogai: tajékoztatas, helyesbités, torlés, korlatozés, tiltakozas, jogorvoslat
(pl. NAIH-hoz fordulas).

o Adatkezelés idétartama: az 6vodai jogviszony fennallasaig, illetve a jogszabalyban
meghatarozott ideig.

Digitalis rendszerek és adatkezelé platformok

Az intézmeny az alabbi rendszerekben végez személyes adatkezelést:
o« KRETA rendszer (gyermekadatok, 6vodai jogviszony, dokumentumok),
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o e-Ugyintézés feliilet,

 Digitalis irattarca haszndlata az igazolasok, nyilatkozatok kezelésére.

* A rendszerek lizemeltetdje és az adatok kozds kezelbje a vonatkozd
korményrendeletek és fenntart6i rendelkezések szerint keriil meghatirozésra.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogsérelem esetén: a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hat6ségnal (NATH - Panasz benytjtasanak helye: NATH, 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11; 1363
Budapest, Pf.:9., +36 1 391-1400; www.naih.hu; ugyfelszolgalat@naih.hu, vagy az érintett lakodhelye,
vagy tartézkodési helye szerint illetékes birdsagnal.

17.2. A megfeleld tijékoztatds eljardsrendje

* A sziil6kkel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
hozzajarulasan alapul-e vagy kotelezd.

e Egyértelmien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényr6l, igy kiilonosen az adatkezelés céljarél és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés
iddtartamérol, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

* A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is.

17.3. A személyhez fiiz6do jogok sérelme esetén a jogérvényesités formdi
A személyhez f(iz8d6 jogok a torvény védelme alatt 4linak. Sérelmiik esetén a jogsérelmet
szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi és

Informiciészabadsag Hatésag (NAIH) hatosigahoz, a birésaghoz fordulhat. Az adatvédelem
¢s az informacidszabadsag terén a NAIH jar el.

17.4. Tiltakozds személyes adat kezelése ellen

A szill6 tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, kivéve, ha a torvényi eléirasok
szerinti kotelezé adatkezelésrdl van sz6. A tiltakozast irdsban kell benytjtani az 6voda
igazgatdjanak. A tiltakozast a kérelem benyujtdsatél szamitott legrovidebb idén beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil az 6vodaigazgaté megvizsgilja, annak megalapozottsiga
kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezst irasban tajékoztatja.

A sziil8 gyermeke személyes adatainak kezelésérol, tarolasar6l, annak valosagarél egyéni
kérelme esetén barmikor betekinthet.

17.5. Az évoda dltal nyilvintartott személyes adatok helyesbitésének eljirdsrendje

Amennyiben a sziild6 Onkéntesen szolgaltatott adatait toroltetni szeretné, azt az
6vodaigazgaténak irdsban kell bejelentenie, aki a kérelmet tovébbitja a gyermek adatait
kezel6 alkalmazottaknak.

A sziil6 a gyermek adataiban tortént véltozast 5 napon beliil koteles irdsban bejelenteni az
Ovodatitkdrnak, aki intézkedik az adatok modositasardl, illetve az tajékoztatja az
6vodapedagogust, aki gondoskodik a csoport dokumenticidiban nyilvantartott adatok
megfelelé modositasardl.
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18. A sziilok véleménynyilvinitisinak és rendszeres tajékoztatisinak eljardsrendje

Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamatdban, a jogszabalyokban meghatérozott
egylittmiikodési €s tajékoztatasi kotelezettségének, a magas elvarasok szerint tegyen eleget a
szilloknek, a johiszem{iiség és a tisztesség kbvetelményeinek megfelelGen.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) tdjékoztatjadk egymast az adott korlilmények
fennallasarol.

18.1. Ovoddnkban a sziilé joga, hogy...

e az emberi méltésag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson a
gyermekét érintd dontésekben, az 6voda mitkédésérol,

o tajékoztatast kapjon a gyermekét érintd kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az dvoda igazgatdjahoz, pedagdgusaihoz, az 6voda sziili
szervezetéhez, ¢és arra a megkeresésto]l szamitott harminc napon beliil, érdemi valaszt
kapjon.

e Az intézmény mikodését szabalyoz6 dokumentumokat - melyek az évoda honlapjan
megtekinthetéek - megismerhesse (Pedagdgiai program, SZMSZ, Hazirend),
Munkaterv, valamint magasabb jogszabaly szerint az SZMSZ-t, az SZMSZ-ben
meghatérozottak szerint a Pedagodgiai programot véleményezze.

o gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérol, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon az Nkt. 75. § (5) bekezdése szerint,

e Ha térvény nem zérja ki, akkor a sziiléi feltigyeleti jogat nem gyakorlé sziilé szamara
is az intézmény koteles tovabbitani a gyermek 6vodai fejlodésével kapcsolatos, 6vodai
jogviszonyéaval, elérehaladéséval kapcsolatos adatokat az oviKRETA megfelels
beallitasaval, illetve az érintett kérésére mas formaban is az Nkt. 41. § (11) bekezdése
szerint,

e gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagogiai Szakszolgalat intézményét.

e kezdeményezze sziildi szervezet vagy ovodaszék létrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a sziiléi képviselok megvalasztasaban, mint valaszto, és mint megvalaszthat6
személy részt vegyen.

e irdsbeli javaslatat az 6voda igazgatdja, a nevelGtestiilet, a Sziil6i Szervezet, az
6vodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizen6t napon beliil,
a Sziiléi Szervezettdl legkésobb a tizen6todik napot kovetd elsd tilésen érdemi valaszt
kapjon.

e az ovodaigazgatd vagy az 6vodapedagogus eldzetes hozzajarulasaval a nap barmely
szakaban betekintsen gyermeke 6vodai csoportjanak életébe.

e az Ovoda altal meghatérozott feltételek mellett kérje a nem kételezé szolgaltatasok
megszervezesét,

e asziilok k6zosségének tagjaként meghatarozza, a fenntart6 altal megallapitott ellatasi
dijon feliili szolgéltatasok korébe tartozd programokhoz vald hozzajarulas mértékét.

e a nevelési intézményben, anyagi helyzetétél fliggben, kiilon jogszabalyban
meghatérozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon,

o halmozottan. hatranyos helyzetii gyermek sziildjeként gyermeke évodaba jaratasahoz -
a gyermekek védelmérdl ¢és a gyamiigyi igazgatasrl szolé torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tdmogatast kapjon.
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1-es tipusu diabétesszel €16 gyermeke 6vodai specialis ellatasardl, allapotvaltozasardl
rendszeres tajékoztatast kapjon.

ételallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a speciélis
étrendet — a jogszabalyi eldirdsok betartasaval ételt hozhasson az intézménybe,
fokozott kockézatd allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeke allapotvéltozasardl
rendszeres tajékoztatast kapjon,

Latens - étel-, rovarméreg-, gyogyszer-, latex-, fizikai hatds és nagyobb testmozgas
sordan kialakulé - , addigiakban élethelyzete miatt allergidval nem diagnosztizalt
gyermeke (anafilaxids sokk esetén) sziikséges egészségiigyi ellatdsdhoz nyilatkozati
formaban hozza jaruljon a gyermek jogviszonyanak létrehozésakor.

A ldtens, addigiakban élethelyzete miatt még allergidval nem diagnosztizdlt (pl.: az
ovoda udvardn, vagy dvodai kirdnduldson csipi meg eldsz6r méh, ami allergids
reakciot vilt ki) allergids gyermekek részére, az anafilaxids sokk esetén haszndlatos
EpiPen Junior injekcié biztositdsdrdl, az injekcié potlisirél az intézmény
Sfenntartoja gondoskodik.

személyesen vagy képvisel6i Gtjan - jogszabalyban meghatirozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érint dontések meghozatalaban,

gyermeke 6vodapedagdgusardl értékeld kérddivet toltson ki, az ovoda Ertékelési
programjaban meghatarozott modon.

az 6vodaigazgaté munkajat értékelje az 6voda Ertékelési programjiban meghatarozott
moédon.

az intézmény Adatkezelési Szabalyzata szerint rogzitett gyermekéhez k&t6dd adatokat
megismerhesse.

panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatési jogok biztosdhoz forduljon.

18.2. A sziild kotelessége, hogy...

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

érvényesitse gyermeke jogait és kitelességeit.

egyiittmiik6djon az 6vodaval.

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal, és
tajékozédjon gyermeke 6vodai eldmenetelérdl, sajatos nevelési igényli gyermek
esetén a gyogypedagdgusokkal is.

harom éves kortol biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben valé részvételét, tovabba
(felmentés esetén) négy éves, illetve ujboli kérelem esetén 6t éves kortdl
ovodakotelezettségének teljesitését, majd tankételezettségének megkezdését.
tiszteletben tartsa az 6voda pedagégusai, alkalmazottai emberi méltésagit és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.

elosegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi €élet magatartasi szabalyainak elsajétittatasat.

gyermekével megjelenjen a nevelési tanicsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon val6 részvételét, ha a
gyermekével foglalkozé évodapedagégusok kezdeményezésére, a nevelbtestiilet erre
javaslatot tesz. Ha ennek a kételezettségének a sziild nem tesz eleget, a tankeriileti
kdzpont hatésagi eljaras keretében kotelezheti a sziilst kotelezettségének betartasara.
egylittmiik6djon 1-es tipusd diabétesszel €16 gyermeke Gvodai specialis ellatasat végzd
intézményi dolgozoval.

gondoskodjon az 1-es tipusi diabétesszel €16 gyermeke 6vodai specilis ellatisahoz
sziikséges egészségiigyi eszkozokrol.
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az étkezési téritési dijat az O6voda altal megjeldlt formaban pontosan fizesse be,
ingyenesség esetén az ebédet rendelje meg.

ételallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a specialis
étrendet — a jogszabalyi elOirasok betartdsaval ételt hozzon az intézménybe,

a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilé sziilé gondosan figyelje a
szocidlis iroda altal kiadott hatdrozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a
kovetkez6 hatarozatot idében be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartasa érdekében.

a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban, ingyenes étkezési tamogatisban
részesiilo sziilé - gyermeke hidnyzasa esetén - minden esetben mondja le gyermeke
étkezését a mulasztott napokra.

gyermeke hidnyzasat elére, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy sziil6i
igazolassal, valamint étkezését mondja le.

évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésér6l szold oOvodapedagogusi
tajékoztaton és az ott elhangzottakat alairasaval dokumentalja.

sajatos nevelési igényli gyermekek esetén évente legaldbb két alkalommal vegyen
részt a gyogypedagogus altal szervezett fogadooran, hogy a gyermek fejlesztésérdl,
fejlodésérol megfeleloen tajékozodjon.

sajatos nevelési igényli gyermekek esetén - amennyiben az tovabbi egy évig 6vodai
nevelésben részesiil — egylittmikdjon az dvodaval a szakértdi bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tuli, intézmény altal biztositott, a tankételezettség megkezdéséhez
sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettségre iranyulé fejlesztések eredményes
megvalosulasaban.

egylittm{ikddjon az 6voda Adatkezelési Szabdlyzatdban rogzitett adatok naprakész
biztositasaban.

fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekérél a szakorvosi
dokumentum atadasaval tajékoztatast adjon az 6voda részére az 6vodai jogviszony
keletkezésekor, illetve a diagnozis felallitasat kdvetd legkorabbi idopontban.
allergiaval diagnosztizalt gyermeke sziikség szerinti dvodai egészségiigyi ellatasdhoz
adja hozzijarulasat, miikddjon egyiitt az intézmény dolgozdival. Gondoskodjon
gyermeke 6vodai specialis ellatdsdhoz nélkiilozhetetlen 2 db EpiPen Junior adrenalin
injekciérol, ill. annak pdtlasardl.

vegyen részt a gyermeke tudatos ¢és feleloségteljes internet, valamint
meédiahasznalatra — ideértve a zaklatds mindennemi internetes formaival szembeni
hatékony fellépést — torténd felkészitésben, annak egyéni képességeit és korat
figyelembe véve (Jogalap: A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrdl szolo
1997. évi XXXI. torvény 5. § (7))

18.3. A véleménynyilvanitds targykore, lehetdségei

a miikddés rendje, a gyermekek fogadasa,

belépés és benntartézkodds rendje, azok részére, akik nem 4llnak jogviszonyban az
ovodaval,

a vezet6k és a sziiloi szervezet kozotti kapesolattartas modja,

kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja, modja,

az iinnepélyek, megemlékezések rendje,

rendszeres egészségiigyi felligyelet és ellatas,

az adatkezelési szabdlyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak, diabétesz,
fokozott kockazath allergids megbetegedés esetén egészségiigyi érzékeny adatainak,
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SNI, BTMN, tartés gyodgykezelés esetén a gyermek speciilis koznevelési
ellitisidhoz elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi diagnézisa adatainak, a
gyermek utdn csalidi potlékra jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban,

a sziiléket anyagilag is érint6 iigyekben,

a sziil6i értekezlet napirendjének meghatarozasaban,

az Ovoda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban,

a munkatervnek a sziil6ket is érint6 részében,

a hit és vallasoktatas helyének és idejének meghatarozasaban,

az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatinak megvaltoztatisaval,
nevének megdéllapitasdval, koltségvetésének meghatarozasival és modositisaval
kapcsolatosan

a pedagégus, az Ovodaigazgaté és az intézmény értékelésének eljarasrendje,
teljesitményértékelése alkalmaval,

az 6vodaigazgaté munkajanak értékelése a vezetd megbizdsdnak masodik és negyedik
évében személyazonositdsra alkalmatlan kérddives felmérés alapjan az OH altal
biztositott informatikai feliileten,

18.4. A véleménynyilvdnitds idépontja

o SZMSZ — Adatkezelési Szabélyzat, Eves Munkaterv, Pedagdgiai Program elfogadasa,

modositdsa, intézményi Onértékelés, tanfeliigyelet, pedagogus teljesitményértékelés
alkalmaval.

18.5. A véleménynyilvinitds forumai

sziiléi értekezletek,

fogadoorak,

elégedettségmérési lapok kitbltése,

sziil8i szervezetben valo aktiv részvétel,
nevelGtestiileti és alkalmazotti értekezletek.

18.6. A véleménynyilvdnitds formdja

irasban — jegyz6konyvbe foglalva — a fenntart6 felé, amennyiben a fenntarté az dvodat
érintd témaban véleményeztetéssel kivan élni

irasban (elektronikus forméban is) az 6vodaigazgatd/ 6vodaigazgato-helyettes felé,
szoban az 6vodapedagogus felé,

szoban jegyzOkonyvbe a nevelGtestiileti értekezleten.

A véleménynyilvanitisra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjiik meg
a Sziiléi Szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas irdsbeli megfogalmazasara 15 nap 4ll a
szlilék rendelkezésére.

18.7. A sziilok rendszeres tdjékoztatdsdnak eljdrdsrendje — nyilvinossdg biztositisa

Ovodinkban az informiciékhoz valé hozzijutis joga azt jelenti, hogy a sziilének
jogdban dll megismerni gyermeke csoportja éves programtervét havi bontisban,
jelentésebb viltozisait, az 6voda dokumentumait, és azokrél tijékoztatast kérni. Az
Ovodai csoportok havi lebontisii éves programtervét a szeptemberi és januari sziil6i
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értekezleteken, valamint a Sziiléi Kozosség elndkének bevondsival a csoportok zért
levelezérendszerén az Ovodapedagogusok teszik elérhetévé. A Pedagégiai Program, a
Szervezeti és Miikédési Szabalyzat — Adatkezelési Szabalyzat, illetéleg a Hazirend
hozzaférhet6ségét az alabbiak szerint biztositjuk: _
¢ Az e-mail cimmel rendelkezd sziilék részére elektronikus formaban biztositjuk a
Hazirend teljes terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkezdk ugyanezt nyomtatott
formatumban kapjak meg. Mindkét esetben a sziil§ aldiraséval igazolja a szabalyzat
atvételét és annak tudomasulvételét.
o A Pedagégiai Program, a Hazirend és az SZMSZ - Adatkezelési Szabalyzat, az 6voda
honlapjan, valamint az dvodaigazgatd/ 6vodaigazgato-helyettes irodajaban érhetd el.

18.8. A tdjékoztatdssal Osszefiiggo igények jelzésének és a tdjékoztatds eljirdsrendje

Tajékoztatas a Pedagogiai Programrol
A sziilok barmely sziiléi értekezleten tajékoztatast kérhetnek az dvoda igazgatdjatol,
ovodaigazgatd-helyettesétdl, és a csoportos 6vodapedagdgusoktol.
o A Pedagdgiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki,
barmikor feltehet az intézmény vezetdjének, aki azokra az ligyintézési hataridon beliil
(15 nap) érdemi valaszt ad. Ennek pontos idOpontja a sziilével torténé elbzetes
egyeztetés alapjan keriil meghatarozasra.
e Szbébeli érdeklédésre, szobeli tajékoztatast kaphat az dvoda képviseletére jogosult
személyektol.
o frésbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthaté az ovodaigazgato-
helyettesnek cimezve, aki az ligyintézési hataridon beliil irasbeli tdjékoztatast nyjt.

Tdjékoztatis a Hazirendrdl és a Munkatervrél

Az o6vodapedagdgusok minden nevelési év els6 sziildi értekezletén tdjékoztatast adnak a
Hazirendr6l. Az 1j beiratkoz6 kiscsoportos gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend
elektronikus, egyéni igény szerint pedig a fénymasolt példanyait atadjuk. Az atvételt és az
abban foglaltak tudomasul vételét a sziil¢ alairasaval igazolja. A Hazirend és az éves
Munkaterv teljes terjedelemben elhelyezésre keriil az o6vodaban arra kijel6lt helyen,
megjelenitjiik 6vodank honlapjan.

A dokumentumok elhelyezésérdl €s a szdbeli tajékoztatds megkérésének modjardl a sziilok a
nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak az Ovodaigazgat6tol, d&vodaigazgatod-
helyettestol).

Az 6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziil6k az dvodai beiratkozas el6tti nyitott napokon
is vélaszt kapjanak kérdéseikre.

Tajékoztatds a csoportok programtervérél

Az 6vodapedagogusok minden nevelési év elsd sziiloi értekezletén tdjékoztatast adnak a
csoportjuk éves programtervér6l, melynek véglegesitésére a sziilok jegyzokonyve foglalt
hozzajarulasat kovetden keril sor. A nevelési év masodik félévét érintd programokra a januari
szil6i értekezleten ismételten visszatérnek megerdsités, ill. nem vart valtozasok esetén
korrekcié tétel miatt. A korrekcidk véglegesitésére a sziildk jegyzOkonyve foglalt
hozzajarulasat kdvetéen keriil sor. Az egyes programokra vonatkoz6 aktualitasokat 7 nappal
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az események kezdetét megeldzdéen a csoport faliGjsagjan, ill. a csoport zart
levelezérendszerén a pedagdgusok teszik kozze.

T4jékoztatis a tanulminyi segédletekrdl, taneszkozokrol, ruhazati és mas felszerelésekrol,
amelyekre a kovetkezd nevelési évben a neveldmunkéhoz sziikség lesz.

Felelos: 6vodaigazgato/helyettes

Idépont: a megel6zd nevelési év évzaro sziili értekezlete, 1j belépd kiscsoportos esetében az
adott nevelési év eldkészitd sziiloi tajékoztato ériekezlete.

Az internetes nyilvinossagra vonatkozo tdjékoztatas
Az Nkt. és annak végrehajtasi rendelete irja elé az dvoda szaméara, hogy amennyiben az

intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil melyeket, sziikséges
nyilvanossagra hozni.

19. A sziiléi igények alapijan szervezédd onkoltséges szolgiltatisokon valé részvétel
eljarisrendje

19.1. Az dvoda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe vehetd
szolgdltatisok

A szolgéltatasok iranti igények kielégitésénél elsédleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem eldtt. A szolgaltatdsokkal kapcsolatos sziiloi igények felmérése minden év
szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportos 6vodapedagogusoknal lehet irdsban
jelezni.

19.2. Alkalomszerdi téritéses szolgdltatdsok eljdrdsrendje

Az alkalomszerii téritéses programokra a sziiléktdl éves szinten beszedheté legmagasabb
dsszeget csoportonként a szilldk szeptemberben, az elsd sziili értekezleten allapitjak meg.
Ennek elfogadasardl a sziilok hatdrozat forméajaban dontenek. A dontés értelmében az
elfogadott programokat a sziilok finanszirozzak. A hatérozat nyomtatott forméjat az 6voda
irattaraban helyezziik el.

Ilyen programok példaul:
e Babszinhaz
Irodalmi, zenés gyermekmiisorok
Latogatas tajhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire, llat- és novénykertbe,
Kirandulasok
A csoportok eseményterveihez kapesol6do programok, foglalkozasok
A nagycsoportosok nyari tdborozasa
stb.

19.3. Téritésmentes szolgdltatisok

¢ A logopédiai szolgaltatas:
- Az uj kiscsoportba bekeriild haromeves gyermekek kotelezd logopédiai
sziirését jogszabalyi kotelezettség alapjén sziildi kérdbives felméréssel végzik
a logopédusok.
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- Szikkség esetén beszédjavité és dyslexia megel6zé foglalkozasokat tart a
gyermekeknek. A foglalkozasokon valé részvételt téritésmentesen biztositjuk.

e Szakértdi bizottsdg szakvéleményével rendelkez6 kisgyermek esetében az alapitd
okiratunknak megfelelden biztositjuk a fejlesztd foglalkozasokat utazé szakemberek
bevonésaval.

e A pedagogiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az 6voda
eszkozeinek hasznalata.

20. Az intézményben folytathatoé reklimtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklim a gyermekeknek
sz6l és az egészséges életmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti,
kulturélis tevékenységgel fligg 6ssze.

20.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:

e A megengedett jellegli reklam, szordlap elhelyezését minden esetben az
Ovodaigazgatd jovahagyasa utan lehet az 6vodaban kifliggeszteni.

e Az 6voda falinjsagjan csak a neveléshez, oktatdshoz kapcsol6dd kulturilis programok,
sportrendezvények, kiadvanyok rekldmozhatok.

e Kérjik, figyeljenek arra, hogy az Onok altal készitett fényképeket és videofelvételeket
is a gyermekek és dolgozok személyiség jogainak védelme érdekében csak a t6bbi
sziild és a felvételeken szerepld Ovodai dolgozok engedélyével tehetik fel az
internetre.

e Az intézmény dolgozdinak elézetes hozzajarulasa sziikséges ahhoz, hogy a réluk
késziilt felvételeket barhol megjelentessék, internetre feltoltsék!

e Az 6voda teriiletén ligyndki és kereskedelmi tevékenység nem folytathato!

az 6voda teriiletén az Nkt. 24. § (3) bekezdése szerint politikai tevékenység nem

folytathato.

20.2. Az intézményi hirdetotibla haszndlatdnak szabdlyai

A hirdet6tablara csak az Ovodaigazgaté altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szordlapokat, plakatokat az oévoda kis korpecsétjével ellatva, mely jelzi a vezetdi
jovahagyast). Sziild, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a falinjsagra.

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozé hirdetmények kifiiggesztése az Nkt.
24. § (3) bekezdése szerint szigorian tilos. Az Ovodaigazgatd-helyettes kotelessége a
hirdetdtabla rendszeres napi ellen6rzése.

21. Alapitvianyi mikodés
Ovodank mindségi munkéjanak segitésére alapitvany miikodik. Az  alapitvany

gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratorium elndke évente minimum egy alkalommal
tajékoztatja a sziiléi szervezetet, valamint kozzéteszi azt az dvodai falinjsédgon.
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22, Kapcsolattartas

Kérjiik Onéket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg magénjellegli beszélgetésekre az
6vodapedagogusok figyelmét munkdja kézben hosszabb idére ne vonjadk el a
gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel ~ kapcsolatosan — informaciot csak a  sajat  6vodapedagdgusaiktol
gyogypedagdgusaiktol, 6vodaigazgatd-helyettesétdl, vagy az 6vodaigazgatdjatol kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatos informéciok megbeszélésére a gyermekek ataddsa-atvételekor
csak nagyon roviden van lehetéség, mivel a pedagogusnak a csoport egészére figyelnie kell
ezen id6 alatt is. A csoport dvodapedagégusaitol személyesen tudnak egyeztetés utdn
fogaddorat kérni.

A gyobgypedagdgusok, logopédusok, évodai pszichologus elére meghirdetett iddpontban
tartanak fogadéo6rat, amelyrdl a sziiléket irasban tdjékoztatjak.

23. Zaro6 rendelkezés - A Hazirend modositiasa

A hézirend médositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban véltozas all be,
vagy ha a sziil6k képviseldik tjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelStestiilet elfogadja, ill. a
nevelGtestiilet erre javaslatot tesz.
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Legitimdcios zaradék

A HAZIRENDET Kkészitette:

Az intézmény féigzgato-helyettese Datum: ....c.covevevnniniiiniciiasnnns
foigazgato-helyettes alairasa
P.H.
Az 6voda nevelé-oktato munkat
kozvetleniil segitd munkakérben | Datum: ......c.cceevvvnenennnnnnnn.
foglalkoztatott alkalmazottjai az O&voda
HAZIRENDJEBEN foglaltakkal
kapcsolatosan  magasabb  jogszabflybap | s

biztositott tdjékozoéddsi jogaval élve a
dokumentumrol a nevel6testiileti elfogadas
elétt a jogszabalyban biztositott hatarid6
betartasaval tdjékoztatast kapott.

A nevel6-oktatdé munkat kdzvetleniil segito
munkakdérben foglalkoztatott alkalmazottak
nevében alairas

A Sziilsi Szervezet, a HAZIREND
elfogaddsdhoz  magasabb  jogszabalyban | DAtum: .......cccvveernveeennnennne

meghatarozott tajékozodasi jogat korlatozas
nélkiil, a jogszabdlyban meghatarozott
hatarid6 biztositasaval gyakorolta.

Sziil61 Szervezet nevében alairas

A telepiilési Onkormanyzat, mint fenntarté
(vagy mas fenntart4) magasabb jogszabalyban
biztositott ellendrzési jogat gyakorolta és a
Hazirend tartalmat jogszeriinek tartja.

DAtum: ...eeerenerevenrencnccnns

Fenntartd nevében alairas
P.H.

Az 6voda HAZIRENDJET a_nevelétestiilet
magasabb jogszabalyban biztositott dontési
hataskorében elfogadta.

DAtUM ceuviinerenectenercocoscscosesos

....................................................................

Nevel6testiilet nevében
alairas
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24. Mellékletek:

ju—

W

. Hianyzés Igazolasanak Nyomtatvanya/Kérvénye
. Nyilatkozat A Gyvt. 21/B. § (1) Bekezdés A) Pontja Szerinti Ingyenes

Gyermekétkeztetés Igénybevételéhez

. Nyilatkozat Otthonr6l Bevitt Etel Engedélyezéséhez
. Kérvény Es Elismervény A Fejlédési Naplo Hiteles Masolatanak Kiaddsahoz

Es Atvételéhez

. JegyzOkonyv/Jelenléti iv
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1. sz. melléklet
Tavolmaradasi kérelem

Sziildi kérelem a gyermek igazolt hidnyzasahoz

Tisztelt Ovodaigazgaté Asszony/Ur!

Kérem, hogy ....ccoooviiiniiiiiiiiiiiiiei e, nevii gyermekem (sziiletett:
.................................... Slakike L)
6vodai tavollétét, a Hazirendben szabdlyozottak alapjan 20..... ..... napjatél- 20.... ... napjaig

Tisztelettel;

alairas (sziil6)

A e, Ovoda (OM azonositd: ...........eeeeveve..... ) vezetdjeként
a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan a fent megjelslt id6szakra
az 6voda hazirendjében meghatirozottak szerint engedélyt adok a tavolmaraddsra, a
hidnyzast igazoltnak tekintem.

féigazgatd/helyettes
P.H.

(20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) ,,Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél, a tanulé a tanitasi
orarol és egyéb foglalkozasrél, valamint a kollégiumi foglalkozasrél tdvol marad, mulasztésat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulé — gyermek, kiskori tanulé esetén a sziild irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tivolmaradasra,

b) a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanulé hatésdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni,

d) a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének, a tanulé ideiglenes vendégtanul6i jogviszonyénak idétartamét a
49. § (2b) bekezdése szerinti igazolassal igazolja.

J) azt az orvos az (1a) bekezdés szerint igazolja.
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2. sz. melléklet

6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bélcsédei, mini bélcsédei
és ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez

1. Alulitott e (sziiletési név:
, sziiletési hely, id68......ccccoevvrviiviiiciireeeeernenn. y ereneenenes
anyja neve: J)

.. szdm alatti lakos,
mint a

L L ettt et ebs bt ene st st em e e e et et e sessentaneneeneas nevi
gyermek sziiletési hely, 1T (4 SRR , ves anyja neve:
e o)y
L ettt e b e et e sa e e r et b et s st et e ee e e e eseaes nevil
gyermek szilletési hely, 116 [+ J5OU OO s eeeimeiieieans , anyja neve:
L3 ettt e e et b et b e et b e st st e s et e eee et e e et eeeanenrens nevi
gyermek sziiletési hely, e Lo SO s ey anyja neve:
*®

szildje/mds torvényes képviseldje/gondviseldje (a megfeleld aldhtizandé) a gyermekek
védelmér6l €s a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény szerinti
gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét az aldbbi jogcim alapjin kérem, mivel
a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ...... €V e hoénap ......
napjatol,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

¢) csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatosag, vagy

J) csaladjdban az egy fore jutdé havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jévedelemadoval, munkavallaldi, egészségbiztositisi és nyugdijjarulékkal
csokkentett, azaz nett6 Osszegének 130%-4at.

2. Az étkeztetés biztositasat
O kizarélag a déli meleg f6étkezés, vagy
0 a déli meleg foétkezés mellett egy kisétkezés, vagy
0 a déli meleg f6étkezés mellett két kisétkezés, vagy

O bdles6de, mini boleséde esetében a déli meleg foétkezés mellett a reggeli foétkezés és két
kisétkezés vonatkozasiban kérem.
Felhivom figyelmét, hogy a vilasztott étkezési forma iij Nyilatkozat benytijtdsdig érvényes!

3. Kérem diétds étrend biztositasat: igen / nem (a vdlasziott lehetéség aldhiizandé!) a
kovetkezd egészségi allapotra teKintettel: .........cooieeiveieeeieieiicieecieeteseer et se e esee e e sessene s
(orvosi/szakorvosi szakvélemény a diéta tipusdra vonatkozdlag)
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4. Biintetdjogi felelosségem tudatidban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valésagnak
megfelelnek, egyuttal hozzajarulok a kérelemben szereplé adatoknak a gyermekétkeztetés
normativ kedvezményének igénybevételéhez térténé felhasznélasihoz.

S. Tudomasul veszem, hogy a kedvezményt érinté mindennemii valtozist — a valtozast
koveté — 15 napon beliil irasban kiteles vagyvok bejelenteni a kedvezményt megallapité

intézménynek

......................................................................................

az ellatast igénybe vevd
(sziil6, mas térvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az
ellatast nyajto nevel6sziild, intézményvezet) aldirasa

Tajékoztato:

* A pont csak akkor t5ltendd, ha az ugyanazon intézménybe jaré t5bb gyermeke utdn ugyanazon
Jjogcimen igényli a sziilé/mas térvényes képvisel6/gondviseld a normativ kedvezményt. Ha kiilsnbozik
a jogcim, gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell kitolteni. A gyermekek szamanak megfelelden a
sorok értelemszertien bévithetdek.

** A megfeleld pont jeldlendd! Az f) pont kizardlag abban az esetben jel6lhetd, amennyiben az
ellatast igénybe vevd gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

**k* A gyermekek szdménak meghatirozasanal figyelembe veendé gyermekek kore: az egy
lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd 18 éven aluli
gyermek; a 25 évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszerii iskolai oktatasban részt
vevd, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felnottoktatasban részt vevd vagy felsdoktatasi
intézményben nappali képzésben tanuld gyermek és életkortdl fiiggetleniil a tartésan beteg vagy stlyos
fogyatékos gyermek, kivéve a nevelGsziilénél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek, valamint a
nevel6sziilénél elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utdgondozoi ellatasban részesiils fiatal felnott.
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3. sz. melléklet

Nyilatkozat otthonrol bevitt étel engedélyezéséhez

........................................................... nevii kisgyermek gondozédja nyilatkozom,

hogy gyermekem — a szakorvos éltal igazoltan (igazolds mellékletként csatolva) —

....... ételallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotdnak megfelelé napi

haromszori étkezés biztositdsat otthonrdl bevitt étellel kivanom biztositani.

Kérem az 6voda igazgatojat, tegye lehetové az altalam bevitt (vagy megrendelt) étel
intézményben torténd megfeleld tarolasat a hités, a melegités €s a fogyasztas megfeleld

feltételeit és gyermekem szamara annak elfogyasztasat.

alairas
igényl0 sziilé
(a gyermek torvényes képviseldje)
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4. sz. melléklet

KERVENY ES ELISMERVENY A FEJLODESI NAPLO HITELES
MASOLATANAK KIADASAHOZ ES ATVETELEHEZ

Tisztelt Ovodaigazgaté Asszony/Ur!

Kérem, .......c.c..ooooiiiiiiiiiiiiininn, nevii gyermekem (szil.idG. ... ................. ...
oktatdsi azonostto: ............................. ... ......) intézményiikben vezetett fejlodési
naplojanak, az eredetivel megegyez6 hiteles masolatit szimomra kiadni sziveskedjék.
Indoklds:

aeay

...............................................................................................................
...............................................................................................................

K6szonettel,

szild aldirasa

Kelt: .......oosumeneneesimemn
A Fejlédési naplo hiteles masolatit atadtam.

sziilo alairasa
Kelt: v,

Az oviKRETA a sziil6i hozzaférési jogosultsaggal a sziil6 szamara szabadon
elérhetd, igy erre a nyomtatvanyra csak azokban az esetekben van sziikség,
amikor a csalad internetes technikai feltételekkel nem rendelkezi.
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i 5. sz. melléklet
(?voda neve
Ovoda cime

) . Ikt.sz.:
JEGYZOKONYYV
Esemény megnevezése:
Id6pontja:
Helye:
Résztvevok:
Téma:

Események rogzitése idérend szerint (hozzéaszolasok, valaszok, hatdrozathozatal, hatarozat
szama, mellékletek megnevezése /ha van/)

Helység, datum

JegyzOkonyvvezetd neve

......................................................................................................

ovodaigazgat6 neve jegyzOkonyv - hitelesitd neve
ovodaigazgato hitelesit6

50



Jelenléti iv
Esemény megnevezése:
Id6pont:
Helyszin:

Sor-
SZam

Név Alairas

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
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Iktatoszam: ALM/1646-2/2025

_ Elbterjesztés
a Chernel Jézsef Onkormanyzati Ovoda és Mini Bolcséde
magasabb vezetdi allas betdltésére kiirt palyazat eredménytelenné nyilvanitasa

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az Almosd Kézség Onkormanyzata fenntartasaban miikodé Chernel Jozsef Onkorméanyzati Ovoda és Mini
Bolcsdde (a tovabbiakban: Ovoda) magasabb vezettje, Plavecz Beata foigazgato kdznevelési foglalkoztatasi
jogviszonya - kézos megegyezéssel - 2024. szeptember 29. napjaval megsziint. 2024. szeptember 30.
napjatél az 6voda vezetését - SzMSz szerinti helyettesitéssel — Tarndczki Néra latja el, mint kinevezett
féigazgato-helyettes.

Az Ovoda vezetésének feladati ellatasara a legutébbi alkalommal a 80/2025. (VII.10.) képvisel6 testuleti
hatarozattal palyazati felhivast tett kozzé az Onkormanyzat, mely alapjan a palyazat beadasi hatarideje 2025.
augusztus 25., hataridén beltl nem érkezett palyazat.

Kérem a Tisztelt Keépviselé-testiletet, hogy az el6terjesztés targyalja meg, és a hatarozati javaslatokat
elfogadni sziveskedjen.

|. Hatarozati javaslat:
1. Almosd Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 80/2025. (VI1.10.) képvisel testuleti hatarozataval a

Chernel Jozsef Onkormanyzati Ovoda és Mini Bdlcséde intézményében féigazgatéi (magasabb vezetoi) allas
betoltésére kiirt palyazatot eredménytelennek mindsiti.

Felelds: dr. Baranya Zsolt Janos polgarmester
Hatarid6: 2025. augusztus 31.

Almosd, 2025. augusztus 26.

Tisztelettel:

Pl Srape %2 T

dr. Baranya Zsolt Janos

O olgarmester
/ e | polg

_../’—'-— =,






