Almosd Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 13/2025. (IX. 26.)
onkormanyzati rendelete

Almosd Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

[1] Almosd Kozség Onkorményzaténak célja, hogy mitkodése soran a torvény Aaltal
meghatéarozott és az dnként vallat feladatait a telepiilés kdzosségének javéra és érdekeben lassa
el. Mindezeket alapul véve és szem eldtt tartva a takarékos gazdalkodas iranyelveit, Almosd

Kozség Onkormanyzata 6nalldan, szabadon és széles korli nyilvanossagot biztositva intézi a
telepiilés koziigyeit, gondoskodik a kozszolgaltatasokrol és a helyi kozhatalom demokratikus

gyakorlasardl.

[2] A fentiekben meghatarozott elvek betartésa és célok elérése érdekében Almosd Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott
eredeti jogalkotéi hataskorében és az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatéarozott feladatkdrében eljarva, Almosd K6zség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
az Almosd K&zség Onkormanyzata Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatardl szolé 10/2024. (X.
28.) 6nkorményzati rendelet 7. melléklet 3. pontjdban biztositott véleményezési jogkorében
eljard Pénziigyi, Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag véleményének kikérésével az onkormanyzat
szervezeti és mitkodési szabalyairdl a kovetkezoket rendeli el:

) 1 Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. Ertelmezé rendelkezések

1.§
E rendelet alkalmazésaban: , )
a)  helyben szokasos mod: az Almosdi Kozos Onkormanyzati Hivatal hirdet6tablajan valo

kifiiggesztés és az onkorményzat hivatalos honlapjan torténd megjelenités;
b)  Motv: a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. ¢vi CLXXXIX. torvény.

2. Alapvetd rendelkezések
2. §

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezeése Almosd K$zség Onkormanyzata.
(2) Az dnkormanyzat székhelye 4285 Almosd, F6 utca 10.
(3) Az dnkormanyzat mikodési teriilete: Almosd kozség kozigazgatasi teriilete
(4) Az 6nkorméanyzat hivatalos honlapjénak cime: www.almosd.hu
(5) A hivatal elnevezése: Almosdi K6zds Onkorményzati Hivatal
(6) A hivatal székhelye: 4285 Almosd, F6 utca 10.

(7) A hivatal 4llandé kirendeltsége (telephelye): Almosdi K6z6s Onkorményzati Hivatal Ujlétai
Kirendeltség (a tovabbiakban: Kirendeltség).

(8) A hivatal telephelyének cime: 4288 Ujléta, Kossuth utca 20.



(9) Az Onkormanyzat és a Hivatal bélyegz6jén Magyarorszag hivatalos cimerét kell hasznalni.

3.8
(1) Az 6nkormanyzat jelképei a cimer és a zaszl6.

(2) A cimer leirdsa: A barokkos alaku pajzsot, aranyszegély ovezi. A pajzs felsé kétharmad
részében harom eziistszinti buzogényos nédszal, két oldalan aranyszini, hétszirmu rozettikkal.
A pajzs e részének alapszine kék. A pajzs alsé egyharmadanak alapszine vords, kdzépen
aranyszin(i emberarcll sugarzé nappal. A pajzs f5l6tt aranyszinii 6tagi nemesi lombkorona
lathatd, az abroncsan kilenc gyéngybél 4ll6 gyongysorral, amelyek kék és vords szintiek. A
korona két szélsd és kozépsd dganak alsé részén gyongy talalhat6, mely sorrendben vorss - kék
- vorgs szinll. A cimer pajzstakardja mindkét oldalon kék - eziistszinii.

(3) A zészl6 szine hofehér, kozepében a kozség cimere, a cimer alatt aranyszinnel , ALMOSD”
felirat talalhato.

(4) A cimer és a z4sz16 mint4jat a rendelet 1. melléklete tartalmazza.

4. §

(1) Az 6nkorményzat hivatalos bélyegzdje kor alaki, kézepén az orszag cimere, koriilotte
~ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATA Hajdu-Bihar Varmegye” korfelirat talalhato.

(2) Az 6nkormanyzat bélyegz6jét kell hasznalni

a)  aképviseld-testiilet iilésén készitett jegyzOkonyveken hitelesitésre;

b)  aképviselo-testiilet altal adoméanyozott okleveleken;

¢)  az bnkormanyzat nemzetkdzi kapcsolatait tiikr6z6 dokumentumokon;
d)  aképviselé-testiilet altal elfogadott rendeleteken.

5.§

(1) Az dnkorményzat kitiintetései:
a) ,,Almosdért” kitiintgtés; )
b) ,ALMOSD KOZSEG DISZPOLGARA” cim.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott kitiintetésekre vonatkozéan a Képvisel§-testiilet kiilon
rendeleteket alkot.

3. A Képvisel-testiilet és szervei

6. §
(1) Az 6nkormanyzati feladatok ellatdsat a Képviseld-testiilet és szervei biztositjak.

(2) Az Snkormanyzat a jogszabalyban meghatéarozott kotelezd feladatok ellatisa mellett az
Motv-ben meghatarozott szabalyok szerint nként vallalhatja tovabbi feladat- &s hataskorsk
ellatasat.

(3) A Képviseld-testiilet tagjai a megvalasztott énkorményzati képviseldk (a tovabbiakban:
képvisel6) €s a polgarmester. A képviselé-testiilet tagjainak széma - a polgarmesterrel egyiitt -
7 f6.

7.8

(1) A KépviselO-testiilet szervei:
a) polgarmester,



b)  Pénzigyi, Ugyrendi és Szociilis Bizottsag,
¢c)  Almosdi K5z0s Onkormanyzati Hivatal,

d) jegyzd
e) tarsulasok.

(2) Az Onkormanyzat alaptevékenységenek korményzati funkcidk szerinti felsorolasat a
rendelet 2. melléklete tartalmazza.

(3) Az dénkormanyzat fenntartasdban 1év6 intézményeket a rendelet 3. melleklete tartalmazza.

(4) Az 6nkorményzat telephelyeit és azok funkcibit a rendelet 4. melléklete tartalmazza.

1l. Fejezet
A Képviseld-testiilet miikidése, feladatai, hatdskore

4. A képvisel6-testiilet mitkodésére, feladatara és hatdskorére vonatkozo szabalyok

8. §

(1) A Képviseld-testiilet miikodésére, feladatara és hataskorére az MOotv. elbirasai az
iranyadodak.

(2) Az atruhézott hataskorok gyakorlasarol az azt gyakorlo személy vagy szerv sziikség szerint,
de legalabb évente egyszer koteles a Képviseld-testiiletnek beszamolni.

(3) Az nkorményzat szabadon vallalhatja kozfeladatok ellatasat abban az esetben, ha azt

a)  alakossag igényei indokoljak;

b)  gazdasagosabban €s legalabb véltozatlan szakmai szinvonalon, tobblet allami timogatas
igénybevétele nélkiil képes ellatni.

9.§

(1) Az énkormanyzat a kotelezben ellatand6 feladatait

a) kozvetlenill,

b)  koltségvetési szervek fenntartasaval,

¢)  tarsulasban vald részvétellel,

d)  gazdasagi szervezet létrehozasaval,

e) ellatasi szerzbdéssel,

) feladat-ellatasi megallapodassal, illetve

g)  kozszolgaltatasi szerzbdés megkotésével biztositja.

(2) A kotelezben ellatando feladatok tekintetében az dnkorméanyzat kozvetleniil latja el:

a) akozmiivelddési feladatokat kozosségi szintér biztositasaval;

b) akonyvtari ellatas biztositasat a megyei konyvtar szolgéltatasainak igénybevételével, az
igénybe vett szolgaltatasok fogadéséra alkalmas konyvtari, informacios és kozosségi hely
elnevezésii konyvtari szolgaltatd hely mukoddtetésével.

(3) Onként vallalt feladatként az dnkormanyzat az alabbi feladatokat latja el:

a) tanyagondnoki szolgaltatast Almosd Kozség Tanyagondnoki Szolgélata elnevezési
szolgaltatd mitkodtetésével biztositja;

b) az egészségligyl 4ltalanos jarobeteg-ellatast a Létavértes €s Térsége Egészségfejlesztd
Térsulas - melynek tagja Almosd Kozség Onkorményzata - dltal fenntartott koltségvetési
szerv, a LET.A.MED JAROBETEG SZAKELLATO KOZPONT utjan latja el.

(4) Az Snkorményzat €s az 4ltala fenntartott intézmények, illetve az Aaltala biztositott
szolgaltatisok szervezeti dbrajat a rendelet 5. melléklete tartalmazza.
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10. §
(1) A Képvisel6-testiilet megbizatésanak idejére gazdasagi programot (ciklusprogramot) készit.

(2) A Képviseld-testiilet a gazdasagi programot az alakuld iilését kovetd 6 hoénapon beliil
fogadja el.

(3) A gazdasigi program magéban foglalja azokat a helyi kozligyeket, kozszolgaltatasokat,
amelyek megoldasit a Képvisel6-testiilet célul tiiz ki, s amelynek megoldéasaban feladatot
vallal6 &nszervezddé lakossagi szervezetek tevékenységét tamogatja.

(4) A gazdasagi program végrehajtdsat évenként értékelni kell, melyrdl a lakossdgot — a
kdzmeghallgatas keretében — tajékoztatni szitkséges.

(5) A Képvisel6-testiilet az 6nkorményzat hosszi tava fejlesztési programjat a prioritasokat
kijelsld — legalabb 2 valasztasi ciklus idészakat fellelé — fejlesztési koncepcidban hatarozza
meg.

5. A Képviselo-testiilet iilései
11. §

(1) A Képvisel-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili iilést és kézmeghallgatast tart, melyet a
polgarmester hiv Gssze. A Képvisel§-testiilet Ujléta Kozség Onkorméanyzata Képvisels-
testiiletével egyiittes iilést tart, melynek szabalyairl a rendelet kiilon rendelkezik.

(2) A polgarmester kételes rendkiviili iilés §sszehivni az iilés 6sszehivasanak indokét tartalmazé
inditvanyra, ha azt

@)  legalabb két onkormdnyzati képvisel§,

b)  aPénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsag, illetve

¢)  aHajdu-Bihar Varmegyei Korményhivatal vezetdje

kezdeményezi.

(3) A polgarmester tart6s tavolléte vagy akadélyoztatésa esetén az alpolgarmester jogosult az
iilés Osszehivaséra.

(4) A polgarmester és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii Dbetoltetlensége, tartds
akaddlyoztatésa esetén az iilést a legiddsebb képvisel hivia dssze.

(5) A Képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legaldbb 6 alkalommal rendes iilést az
Almosd, F6 utca 10. sz. alatti székhelyén tartja. A képviselé-testiileti iilések a polgarmester
dontése alapjan mas helyszinen is megtarthatok.

(6) Ujléta Kozség C')nkormén)_{zata Képvisel6-testiiletével tartott egyiittes iilések - almosdi
helyszine - az Almosdi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Konyhajanak, Almosd, Bocskai utca 12.
szam alatti kisétkezbje.

12. §

(1) Rendkiviili képviselo-testiileti iilés akkor tarthatd, ha azt halaszthatatlanul stirgds eset
indokolja, melyek az alabbiak:

a)  az donkormanyzat és intézményei miikddését alapvetden érinté esetekben;

b)  palyazati eljarasokkal kapcsolatos iigyekben;

¢)  jogvesztd hataridé megtartasa érdekében;

d)  vis major esetén;

¢)  amelyet a polgarmester halaszthatatlanul siirgés esetnek mindsit.
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(2) A rendkiviili {ilés vezetésére a rendes iilés szabalyai vonatkoznak.
13. §

(1) A képvisel6-testiileti tilés meghivojat gy kell kézbesiteni, hogy azt a meghivottak
legkésébb 5 nappal, rendkiviili tilés esetén 1 nappal az Ulés elétt megkapjak.

(2) A meghivd tartalmazza az {ilés helyét és napjat, kezdési idépontjanak, a napirendi pontok
targyanak €s el6terjesztéjének megjeldlésct.

(3) A képviseldi inditvanyra tett napirendi kezdeményezéseket és javaslatokat frasban kell a
polgarmesterhez eljuttatni. A soron Kkovetkezd rendes iilés napirendjére a kezdeményezések
akkor keriilnek felvételre, ha azok a képviseld-testilleti tilés idépontja elbtt legalabb 6 nappal
benyujtasra keriilnek.

(4) Rendkiviili esetben a polgarmester, alpolgarmester, illetve a jegyzd kezdeményezésére a
napirendi pontok elfogaddsa elbtt széban is elbterjeszthetd targyalasra Uj napirendi pont,
valamint a meghivéban kozolt napirendi pont targyaldsa levehetd a napirendrol.

(5) A meghivok és az irdsos eléterjesztések megkiildésérdl a jegyzo, vagy az 4ltala megbizott
személy gondoskodik. A napirendi pontokhoz tartozd eléterjesztések és azok mellékletei a
képviselék részére kizardlag elektronikus tton — az ilés idépontja elott legkésobb 2 nappal
korabban — keriil megkiildésre.

14. §

(1) A Képviselo-testiilet {ilésére meg kell hivni:

a) aképviseloket,

b) ajegyzlt,

¢) atelepiilési nemzetiségi onkormanyzat elndkét,

d)  az 6nkormanyzat Kkoltségvetési szerveinek vezetdit az 6ket érintd napirendi pontokhoz,

e)  anapirend targya szerint illetékes szervek, szervezetek, Almosdon bejegyzett székhellyel
rendelkezé dnszervezddd kozosségek, tarsadalmi szervezetek és alapitvanyok vezet6it,

f  azt, akinek jelenléte a napirendhez indokolt.

(2) A meghivottak koziil tandcskozasi jog illeti meg a jegyzot, a telepiilési nemzetiségi

dnkormanyzat elndkét, valamint a napirendi pontokhoz kapcsolodéan:

@)  az 6nkormanyzat koltségvetési szerveinek vezetdit,

b) az Almosdon bejegyzett székhellyel rendelkezé onszervezdds kozosségek, tarsadalmi
szervezetek és alapitvanyok vezetdit,

¢)  akinek a tanécskozasi jogot a polgarmester esetenként megadja.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezé meghivottak részére csak a meghivot kell kézbesiteni, az
eléterjesztések az Almosdi K6z0s Onkormanyzati Hivatalban megtekinthetdk.

(4) A polgarmester a képviseld-testiileti iilés id6pont] 4r6l és napirendjérol és a napirendek irasos
eloterjesztéseird] a lakossagot a helyben szokasos modon értesiti.

6. Az iilések nyilvinossaga
15.§

(1) A Képviselo-testiilet {ilése nyilvénos. A Képvisel6-testiilet a nyilvénos iilésen lehetséget ad
az érdekl6dok részvételére, akik a szamukra kijelslt helyet foglalhatjdk el.

(2) A polgérmester esetenként legfeljebb 2 perc id6tartami hozzészdlasi jog megadasardl dont
az tilésen hallgatoként megjelenteknek.
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(3) Ha az Motv. szerint nem kotelezd a zart iilés tartdsa, azt a polgdrmester vagy barmelyik
onkorményzati képviselé inditvanyozhatja. A javaslat elfogadasarél mindsitett tobbséggel a
Képvisel6-testiilet dont.

(4) Az érintett kérésére torténd zért iilés elrendelésének akkor van helye, ha az érintett a kérését
a napirendi pontok elfogadésa el6tt legalabb szban eléterjeszti.

(5) Zéart tlést kell tartani, ha az érintett személyes megjelenésének elmaraddsa miatt a (4)
bekezdésben meghatarozottak nem alkalmazhatok, és a Képvisel6-testiileti iilés megkezdéséig
az érintett irdsbeli nyilatkozatot sem tett.

7. A Képviselg-testiilet munkaterve
16. §

(1) A Keépviselo-testiilet éves munkatervet készit, amely tartalmazza a rendes és az egyiittes
képvisel6-testiileti tilések id6pontjat és varhatd napirendi pontjait, el6terjesztéit.

(2) A munkaterv el6terjesztésérd] a polgarmester gondoskodik targyév januér 31-ig.

(3) A munkaterv dsszedllitasihoz a polgarmester javaslatot kér:
a)  aképviseloktol,

b)  aPénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsagtdl,

¢)  azalpolgarmestertdl,

d) ajegyz6tdl,

¢)  az 6nkormanyzati intézmények vezet8itdl.

(4) A munkaterv tartalmazza:

a)  aKépvisel§-testiilet altal meghatarozott napirendi pontokat és azok litemezését,
b)  ajogszabaly altal kotelezden eldirt napirendi pontokat és azok iitemezését,

¢)  akdzmeghallgatas idépontjat,

d)  anapirendi pontok eléterjesztéit,

¢)  az egyes napirendi pontok bizottsigi megtérgyaldsara vonatkoz6 javaslatokat.

(5) A munkatervet meg kell kiildeni:

a)  aképviseloknek

b)  aPénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsag tagjainak,
c) ajegyzdnek,

d)  amunkatervben szerepl elSterjeszt6knek,

¢)  atelepiilési nemzetiségi Gnkorményzat elndkének.

8. A Képviseli-testiileti iilés napirendje
17. §

(1) A Képviselé-testiileti iilés napirendijére, azok targyaldsanak sorrendjére a polgarmester a
meghivoéban tesz javaslatot.

(2) A napirendrdl a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszeri tobbséggel dont.

(3) A napirendi pontok sorrendjét az aldbbiak szerint célszerti meghatarozni:
a)  rendelet-tervezetek,

b)  hatérozati javaslatokat tartalmazo elbterjesztések,

¢)  tajékoztatdk,

d)  kozérdekii kérdések, bejelentések és Javaslatok,

e)  zartiilés.



(4) Rendelet-tervezetet €s dontést igényls elbterjesztést csak ©Onallé napirendkent lehet
eldterjeszteni.

(5) A (3) bekezdés c) pontja szerinti tajékoztatok keretében a polgarmester beszamol:

a)  akét iilés kozotti idészakban a Képvisel6-testiilet hataskorében dnkormanyzati tigyben
hozott - torvényi felhatalmazason alapul - dontésérol,

b)  alejart hataridejil testiileti hatarozatok végrehajtaséarol,

c) azeldzod ules Sta tett fontosabb intézkedésekrdl, jelentdsebb eseményekrol.

9, Az elterjesztések rendje
18. §

(1) A Képviselé-testiilet tllésére elbterjesztést a polgarmesternél - legkésébb az iilést megeldz0
6 nappal - irasban lehet benyujtani.

(2) A Képviselo-testiilet elé eléterjesztést tehetnek:

a) aképviseldk,

b)  apolgarmester és az alpolgarmester,

¢)  aPénziigyi, Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag elndke,

d)  ajegyzd,akodzds snkormanyzati hivatal tigyintézdje,

e)  az dnkormanyzat koltségvetési szerveinek vezetoi,

/) az onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasagok vezetdi,

g a teriiletileg illetékes rendészeti, valamint katasztrofavédelmi, tizmegeldzési, tiizoltasi €s
mentési feladatokat ellaté szervek vezetdi, tovabba a kozteriilet-feliigyeleti és mez60ri
feladatokat ellato személy,

h) az onkorményzat altal valamely szervezetbe beszamolasi kotelezettséggel delegalt
személy,

i)  aKépvisel6-testilet elott beszamolasra kitelezett szervezet képviseldje.

(3) Az eléterjesztés értékeld részbbl és hatarozati javaslatbdl - rendelet esetében rendelet-

tervezetbdl - 4ll, melyeknek egymassal szoros dsszhangban kell allniuk. Az el6terjesztésnek

egyértelmiien megfogalmazott és a végrehajtas szempontjabol ellendrizhetd feladatokat,

hataridSket kell meghatiroznia, az eldterjesztonek ala kell imia, és meg kell jeldlnie az

eléterjesztés targyat. Az elbter] esztés értékeld része tartalmazza:

@) mindazokat a tényeket, korillményeket, adatokat, informaciokat, melyek a megalapozott
dontés hozataldhoz sziikségesek;

b)  amennyiben az adott témakérben t5bb megoldas lehetséges, azok ismertetéset;

¢)  sziikség szerint a targyra vonatkozé korabbi hatarozatokra és a végrehajtas tapasztalataira
torténd utalast.

(4) Abban az esetben, ha a hatérozati javaslat feladatot hatdroz meg, meg kell jelolni a feladat
végrehajtasaért felelds személyt, szervet és a végrehajtas hataridejet.

(5) Az elbterjesztést elozetesen véleményeztetni kell a Pénziigyi, Ugyrendi és Szocidlis
Bizottsaggal, valamint egyéb szervekkel, amelyek feladatait vagy hataskorét az elbterjesztes
érinti, vagy amelyekkel e kotelezettséget jogszabaly irja el0.

(6) Egyszertibb dontést igényld ligyben, egy téma ismételt megtargyalasa vagy rendkiviili tilés
5sszehivasa esetén szobeli elSterjesztés is tehetd. A szébeli eldterjesztéshez szabélyszerl
hatrozati javaslatot kell a kezdeményezdnek a testiileti iilést megeldzGen irasban benyujtania,
legalabb olyan idépontban, hogy az a testiileti iilés megkezdésekor kioszthato legyen.

(7) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezi €s biztositja az irdsos el6terjesztésnek
és a hatérozati javaslatnak az ilésen torténd szétosztasat és az attanulméanyozasi idot.



(8) A képvisel6 barmely eléterjesztéshez modositd inditvanyt nyujthat be irasban a
polgarmesterhez. A médosité inditvany - a hatarozati vagy rendeletalkotasi javaslat (d6ntés)
modositéséra irdnyuld, - a teljes javaslatot megfogalmazd rendelkezésbdl, rendelkezésekbél All.
A modosité inditvanyt legkésdbb az iilés kezdetéig kell a polgarmesterhez benyujtani. A (7)
bekezdésben meghatirozott szdbeli elbterjesztéshez az {ilés targyaldsakor sz6ban is megtehet6
a mddositd javaslat.

10. A Képviseld-testiileti iilés tandeskozasi rendje
19. §
(1) A polgarmester tilésvezetési munkajat a jegyzé segiti.

(2) A polgarmester akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester elnokol. A polgarmesteri és az
alpolgérmesteri tisztség egyidejii betéltetlensége vagy tartos akadalyoztatasuk esetén az iilést a
legidésebb képvisel vezeti (a tovdbbiakban egyiitt: elnok).

(3) Az tilést az elnSk nyitja meg, megallapitja a jelenlévé képviselok szamat, ismerteti a
tavolléve képviselok nevét és a tavollét igazoltsagt.

(4) Az iilést a meghirdetett id6ponttél szamitott maximum 15 perc mulva meg kell kezdeni.
Hatérozatképtelenség esetén az elnok az iilést berekeszti, és azt 10 napon beliili idépontra Gjra
osszehivja.

(5) Az elnék az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal is vizsgalja a
hatarozatképességet. Ha az iilés tartama alatt az elnsk a Képvisel-testiilet
hatérozatképtelenségét 4llapitja meg, tovabbiakban a (3) bekezdés szerint jar el, azzal, hogy a
folytatolagos iilést a fennmarad6 napirendi pont(ok) megtargyalasara hivja dssze.

20. §

(1) Az el6terjeszt6 a napirend megszavazésa elétt kérheti a meghivoban jelzett napirendi pont
torlését, halasztasit. A torlésrél, halasztisrol a Képvisel6-testiilet a napirendi pontok
elfogaddsaval dont. A meghivoban szerepld, és a képvisel6-testiilet altal targyalasra elfogadott
napirendi pontokat a képviseld-testiileti iilés jegyzékonyvében kiilon-kiilon szerepeltetni kell.

(2) Barmelyik képviseld javasolhatja - maximum 2 perces indokolassal - a napirendi pont
targyalasanak megszakitdsit vagy elhalasztasat. Err6l a Képvisel6-testiilet vita nélkil -
egyszeri tobbséggel - dont.

21. §

(1) A Képviselé-testiileti tilésen résztvevd képvisel6k és minden Jjelenlévd személy koteles a
tandcskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(2) Az elndk gondoskodik a testiileti iilés rendjének fenntartasardl.

(3) A tanacskozas rendjének megtartisa érdekében az elnok:

a)  atargytol eltérd vagy ugyanazon érvet megismétls felszélalét figyelmezteti, ismétl6do
esetben megvonja téle a szot; akitd] a szot megvontak, az ugyanabban a targykorben nem
szolalhat fel wjra;

b)  rendreutasitja azt a képvisel6t, aki a testiileti {ilés tekintélyét sért6 kifejezést hasznal;

¢)  rendzavaris esetén figyelmezteti a rendbontét, ha a rendzavaras a tandcskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, az elndk az iilést hatarozott idére félbeszakithatja, vagy dénthet az iilés
befejezésérol.



(4) Az elndknek a rend fenntartdsa érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, vagy azokkal vitdba széllni nem lehet.

(5) A Képvisel6-testiileti iilésen megjelent meghivottakat, érdeklédéket a tandcskozas
rendjének barmilyen médon torténd megzavarasa esetén az elndk rendreutasithatja.

(6) Az érdekl6d6k részér6l megismétlédé rendzavaras esetén az elndk az érintetteket a terem
elhagyasara kotelezheti.

11. Napirend elétti felszolalas
22.§

(1) A napirend el6tti felszolalast a képvisel6k a téma irasbeli megjelolésével az iilés megkezdése
el6tt legkésébb 2 oraval az elnoknél jelenthetik be. A felszdlalds id6tartama maximum 5 perc.

(2) Napirend elétti felszolalasrol a Képviseld-testiilet nem nyit vitat.
12. Kérdés, interpellacioé
23. 8§

(1) A képviseld dnkormanyzati tigyben a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsagi
elndkhoz, jegyz6hdz magyarazat kérése céljabol, a feladatkoriikkhdz tartozé témaban keérdést,
interpellaciot intézhet.

(2) A kérdést szdban, az interpellaciot irdsban kell el6terjeszteni.

(3) Interpellaciot a Képviseld-testiilet iilését megel6z8 3 nappal lehet benyujtani a
polgarmesternek, melyre az iilésen valaszt kell adni. Egyéb esetben az interpelléciéra a
rakovetkezo tilésen kell valaszolni.

(4) A kérdésre adott valaszrol a Képvisel6-testiilet nem hatéroz. Az interpelldciéra adott valasz
elfogadasarol a Képvisel6-testiilet csak akkor hatéroz, ha az interpellal6 a valaszt nem fogadta
el. Amennyiben a Képvisel6-testiilet az interpellaciéra adott valaszt nem fogadja el, igy az
altala megbizott alland6é vagy eseti bizottsdg az iigyben vizsgilatot folytat le, amelynek
eredményérdl a bizottsag elnoke a legkdzelebbi Képviselo-testiileti iilésen beszdmol.

13. A dontéshozatal rendje
24. §
(1) Szavazni csak személyesen lehet.
(2) A szavazas nyiltan vagy titkosan torténik. A nyilt szavazas név szerinti is lehet.

(3) Az elndk a vita soran elhangzott javaslatokat kiilon-kiilon, elébb a médosité €s kiegészito,
majd az elfogadott modosito és kiegészité javaslatokkal egyesitett eredeti javaslatot bocsatja
szavazasra.

(4) A szavazés eredményének megallapitsa utan az elndk kihirdeti a hatérozatot.
(5) A hatarozati javaslatokat pozitiv kérdésként kell feltenni.

25.§

(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.



(2) Kézfelemeléssel torténd szavazas sordn - kétség esetén - a szavazast kézfelemeléssel meg
kell ismételni.

(3) A szavazatok Gsszeszdmoldsa utdn az elndk megallapitja a javaslat mellett, majd ellene
szavazok, végiil a szavazastol tartozkodok szamat.

26. §

(1) Név szerinti szavazést kell elrendelni, ha azt jogszabaly kitelezové teszi, vagy legalabb két
onkormanyzati képvisel6 inditvanyozza.

(2) Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.

(3) Nem lehet év szerinti szavazast tartani a bizottsdg létszdma és dsszetétele tekintetében,
valamint a tandcskozasok lefolytatdsaval 6sszefliggd kérdésekben.

(4) A név szerinti szavazas esetén a képviseldk névsorat ABC sorrendben kell felolvasni. A
képviselSk ,,igen”, ,nem”, ,tartézkodom™ nyilatkozattal szavaznak. A jegyzé a szavazatot a
névsoron rogziti, a szavazatokat 8sszeszdmolja, és kihirdeti a szavazas eredményét. A szavazisi
névsort a jegyzokonyvhoz csatolni kell.

27.8§
(1) A Képvisel6-testiilet a jogszabalyban meghatarozott esetekben titkos szavazast tart.

(2) A Képviselé-testiilet titkos szavazast rendelhet el mindazokban az tigyekben, amelyekben
jogszabaly zart ilés tartasat irja el6 vagy zart iilés elrendelését lehetdvé teszi.

(3) A (2) bekezdésben meghatirozott esetben a szavazés titkossigardl a Képviseld-testiilet
egyszeru tobbséggel dont.

(4) A titkos szavazas szabalyait a rendelet 6. melléklete tartalmazza.
28. §

Az Métv-ben meghatdrozottakon tiil a megvélasztott képvisel6k tobb mint a felének igen
szavazata sziikséges:

a)  kotvénykibocsatashoz,

b)  kezességvillaldshoz,

¢)  hitelfelvételhez,

d)  kozosségi célu alapitvanyi forras ataddsahoz.

14. A dontések kihirdetése, nyilvantartasa
29.§

(1) A zart ilésen hozott hatdrozatokrél az adatvédelemrdl és személyiségi jogok védelmérél
sz616 jogszabaly rendelkezéseire és a hozott hatdrozattal érintett harmadik személy iizleti
érdekeire figyelemmel kell a nyilvanossagot tajékoztatni.

(2) A rendelet kihirdetése az Almosdi Kozos Onkormanyzati Hivatal hirdetétablajan torténd
kifliggesztéssel torténik. A kihirdetett rendelet Nemzeti Jogszabalytarban (www.njt.hu) térténd
megjelentetésérdl a jegyzd vagy az dltala megbizott személy gondoskodik.

(3) A rendeleteket az 6nkormanyzat honlapjn is meg kell jelentetni.

30. §
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(1) A kihirdetett énkorméanyzati rendeletekrdl nyilvantartdst kell vezetni. A nyilvantartds
vezetéséért a jegyzo felelds.

(2) Az elfogadott hatarozatokrol szolo jegyzokdnyv-kivonatokat évente le kell fiizni, kivéve a
zart {ilés keretében targyalt, személyes adatokat tartalmazd dontéseket.

(3) A rendeleteket azok modositasa esetén egységes szerkezetbe kell foglalni, melyrdl az jegyz6
gondoskodik.

(4) A nyilvanos tilésen hozott dontéseket (hatarozatokat, rendeleteket) barki megtekintheti az
Almosdi K6z8s Onkormanyzati Hivatal titkdrsagi irod4jdban, arrél — térités ellenében —
maésolatot kérhet.

15. A Képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve
31. §

(1) A Képviselo-testiilet {ilésérdl hangfelvétel utjan és jegyzékonyvvezetd részvételével nem
szOszerinti jegyzOkonyv késziil.

(2) A jegyzOkonyv mellékletei:

a) ajelenlétiiv,

b)  ameghivo,

c)  azirasos eléterjesztések,

d)  anév szerinti szavazas esetén az err6l késziilt névsor,

e)  aképviseld - kérésére - irasban is benyujtott hozzaszolasa,
f)  interpellaciok.

(3) A jegyzokonyvet a polgarmester és a jegyzé irja ala.

(4) A jegyzOkdnyv és mellékleteinek a Korményhivatal részére 15 napon beliil t6rténd
felterjesztésérél a jegyz6 gondoskodik.

32.§

(1) A nyilvanos iilések jegyzOkoényveit az 6nkormanyzat honlapjan folyamatosan kozzé kell
tenni.

(2) A vélasztopolgarok - a zart iilés kivételével - az Almosdi K6z6s Onkorményzati Hivatalban
betekinthetnek az iilések jegyzékonyveibe és azok mellékleteibe, azokrol - térités ellenében -
masolatot kérhet.

Il Fejezet
Kizmeghallgatds, lakossdgi forum

16. Ko6zmeghallgatas
33.8

(1) Kézmeghallgatast kell tartani minden olyan kérdésben, amelyben azt a Képvisel6-testiilet
indokoltnak tartja.

(2) A Képvisel6-testiilet a dontés elott kozmeghallgatast tart, ha azt legalabb Otven
valasztdpolgar kezdeményezi.

34. §

11



(1) A kozmeghallgatds Osszehivasara a képviselo-testiileti iilés Osszehivésira vonatkozod
szabalyokat kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy a kézmeghallgatast — annak idépontjat
megel6z6 10 nappal — meg kell meghirdetni.

(2) A kozmeghallgatdson az édllampolgérok és a helyben érdekelt szervezetek képviseléi
kozérdekd ligyben sz6lalhatnak fel.

17. Lakossagi forum
35.§

(1) A Keépviselo-testiilet, a polgdrmester a lakossag széles korét érintd kérdésben lakossagi
forumot tarthat.

(2) Lakossagi forum tartdsit a Képvisel6-testiiletnél, polgarmesternél kezdeményezheti a
valasztokertilet orszaggyilési képviselje is.

36. §

A lakosségi forum helyér6l, idépontjar6l €s napirendjérél a polgdrmester legalabb 5 nappal
korabban az Almosdi Kozos Onkorményzati Hivatal hirdetétablajan és az Onkorményzat
honlapjan tajékoztatja a lakossagot.

V. Fejezet
A képviselokre vonatkozo szabdlyok

18. A képviseld jogai és kitelezettségei, a képviseld dijazasa, jogallasa
37.§

A képvisel6 az Motv-ben rogzitett jogok és kotelezettségek mellett kiteles:

a)  tevékenyen részt venni a Képvisel6-testiilet munkéjaban;

b)  olyan magatartast tantsitani, amely méltova teszi a kdzéleti tevékenységre, a vélasztok
bizalmara;

¢)  kapcsolatot tartani a telepiilés polgaraival, lakossagi kozosségekkel, helyi civil
szervezetekkel;

d)  esetleges tavolmaradésat elektronikusan (e-mailben) a meghivé atvételét kovetéen vagy
a testiileti tilés megkezdése elétt a polgarmesternek bejelenteni. A bejelentés nélkiili
tavollét igazolatlan tdvollétnek mindsiil.

38.§

(1) Személyes érintettség bejelentésének elmulasztasa, két egymadst kovetd alkalommal
igazolatlan tavollét, valamint a torvényben meghatérozott egyéb képviseldi kotelezettség
megszegése esetén — hat honapon keresztiil — az érintett képviseld tiszteletdijanak 50 %-a keriil

kifizetésre.

(2) A képviseld vagy bizottsagi tag, aki hirom egymast kévetd testiileti vagy bizottsagi tilésen
nem vesz reszt, egy éven 4t a teljes tiszteletdija megvondasra keriil.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben szereplé szankciok - a testiileti, bizottsgi iilés jegyzokdnyve
jelenléti ive felhaszndlésdval torténd - alkalmazdsarél a polgdrmester értesiti a pénziigyi
ligyintéz6t és az €rintettet frasban tajékoztatja a tiszteletdij csokkentésérél, megvonasarol,
valamint annak id6tartamarol.

39. §
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Az 6nkormanyzati képviseldk és bizottsagi tagok dijazésardl, egyéb juttatdsairél a Képvisels-
testiilet kiilon rendeletet alkot.

19. Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi eljaras
40. §

(1) A képvisel6 Osszeférhetetlenségével, méltatlansagaval kapcsolatos eljarast a Pénziigyi,
Ugyrendi és Szocialis Bizottsag végzi.

(2) Amennyiben a képviselé az Osszeférhetetlenség megsziintetésére vonatkozo6
kotelezettségének nem tett eleget, barki kezdeményezheti az Osszeférhetetlenség
megallapitasat.

41. §

(1) A képviselo az osszeférhetetlenség megsziintetésére iranyulo, a képviseldi megbizasarol
sz616 irdsbeli lemond6 nyilatkozatat a Pénziigyi, Ugyrendi és Szociélis Bizottsagnak nyujtja be.

(2) Az Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi eljarasra az Motv. 37. § (2)-(7) bekezdésében
foglaltakat kell megfelelden alkalmazni.

20. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
42. §

(1) A képviseld vagyonnyilatkozatdnak vizsgélatat, nyilvantartasat, ellen6rzését a Pénzligyi,
Ugyrendi és Szocialis Bizottsag végzi.

(2) A vagyonnyilatkozatot a Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsag elndke veszi at, melyrél
két példanyban igazolast kell kiéllitani, melynek egy példanyat az iratokhoz kell csatolni. Az
igazolas tartalmazza a nyilatkozatot ad6 személyét, hozzatartozoi vagyonnyilatkozatok szamat,
a nyilatkozat(ok) atvételének id6pontjat, valamint az atado €s atvevo aléirasat.

(3) A képviseldi vagyonnyilatkozatot nyitott boritékban, a hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatot
lezart, a képviseld és a Pénziigyi, Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag elnoke 4ltal aléirt, lepecsételt
boritékban kell leadni, tarolni.

43.§

(1) A Pénziigyi, Ugyrendi és Szociélis Bizottsg a vagyonnyilatkozatokrol nyilvantartast vezet.
A nyilvantartas tartalmazza:

a) aképviselO nevét,

b)  avagyonnyilatkozatot tett hozzéatartozéja nevét,

¢)  abenyujtas iddpontjat,

d)  avagyonnyilatkozatba betekintés idépontjat, jogalapjat, valamint

e¢)  abetekintd nevét.

(2) A Pénziigyi, Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag a vagyonnyilatkozatokat, valamint az erre
vonatkozo nyilvantartast elkiilonitetten tarolja az Almosdi K6z6s Onkorményzati Hivatalban
1évé pancélszekrényben.

(3) A nyilvanos képvisel6i vagyonnyilatkozat megtekintése iranti igényt a Pénziigyi, Ugyrendi
és Szocialis Bizottsag elnokénél irasban vagy szoban kell bejelenteni, a megtekintést a bizottsag
elndke biztositja.
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V. Fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsagai

21. Allandé bizottsag
44. §

(1) A Képviselo-testiilet 1 allandé bizottsagot hoz létre, Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis
Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) elnevezéssel, a Bizottsag tagjainak szdma 3 f6.

(2) A Bizottsag elndke és egy tagja csak képviseld lehet, a Bizottsdg harmadik tagja nem
képviselo tag.

(3) A Bizottsag elndkének visszahivasit a KépviselG-testiilet targyalni koteles, ha azt a
Bizottsag tagjainak tobb mint fele egyiittesen kezdeményezi.

(4) A Bizottsag feladat- és hataskorét a rendelet 7. melléklete szabalyozza.
45. §
(1) A Bizottsag sziikség szerint, de évente legalabb 6 alkalommal iilésezik.

(2) A Bizottsag tevékenységét a Képviseld-testiilet éves munkaterve, rendeletei, hatarozatai
figyelembevételével végzi.

(3) A Bizottsagot az elndk a polgarmester inditvdnyara 5 napon beliili idépontra kéoteles
Osszehivni.

(4) A Bizottsag dsszehivasardl és vezetésérdl az elnok gondoskodik. Az elndk akadalyoztatasa
esetén feladatait az a bizottsagi tag latja el, aki régebb 6ta tagja az 6nkormanyzatnak, azonos
id6ponttol fennallé képviseldi megbizatas esetén az elndk feladatait az iddsebb képviseld 14tja
el. Az elndk feladatait csak képvisel§ bizottsagi tag lathatja el.

(5) A Bizottsag egyszerii szotobbséggel dont arrdl, hogy a jelenlévé — tanacskozasi joggal nem
meghivott — személynek biztosit-e hozzaszdlasi jogot.

(6) A Bizottsag tilésérol késziilt jegyz6konyvet az elndk és a napirendi pontok elfogadasaval
egyidejlileg kijelolt tag irja ala. A jegyzokonyvén, valamint a Bizottsdg elndke altal
kiadmanyozott iratokon az 6nkormanyzati bélyegzo6t kell hasznalni, mely kor alaku, kézepén
az orszdg cimere, koriilstte ,,Almosd Kozség Onkorméanyzata Hajdu-Bihar Varmegye”
korfelirat talalhato.

46. §

(1) A Bizottsdg dontését, javaslatit a KépviselG-testiiletnek a témat targyald iilés érintett
napirendi pontjanal a Bizottsidg elndke, akadalyoztatasa esetén a 45. § (4) bekezdésében
meghatarozott bizottsagi tag ismertetni.

(2) A Bizottsag feladatkorét, hataskorét érinté elbterjesztés kizardlag akkor terjeszthetd a
Képvisel6-testiilet elé, ha azt a Bizottsdg megtargyalta, kivéve, ha a bizottsdgi iilés
hatarozatképtelen volt.

(3) A Bizottsag a feladatkorébe, hataskorébe tartozd tigyekben elbterjesztést nydjthat be a
Képviselo-testiilethez.

(4) A Bizottsag allasfoglalasdval a rendelet 7. mellékletében meghatdrozott feladat- és
hataskdorét érintd eldterjesztések nyidjthatok be a Képvisels-testiilet iilésére.
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22. Ideiglenes bizottsag
47. §

(1) A Képviselo-testiilet egyes feladatok eredményes megolddsa érdekében ideiglenes
bizottsagot hozhat 1étre.

(2) Az ideiglenes bizottsdg hatarozott ideig vagy meghatarozott feltétel bekovetkeztéig
muikodik.

48. §

(1) Az ideiglenes bizottsag részletes feladatait a KépviselO-testiilet hatarozza meg a bizottsag
létrehozasaval egyidejlileg.

(2) Egyebekben az ideiglenes bizottsdgra az éllando bizottsdgra vonatkozo szabalyok
megfelelen irdnyadoak.

VI Fejezet
A polgdrmester és az alpolgdrmester

23. A polgarmester
49. §
A polgarmester tisztségét foallasban latja el.
50. §

(1) Amennyiben a Képvisel6-testiilet — hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya miatt
— két egymast kovetd alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, a polgadrmester dont
a jogvesztd hataridé beallta miatt vagy 10 millié forintnal nagyobb kotelezettséget nem jelentd
palyazati ligyekben.

(2) A két képviseld-testiileti iilés kozotti idoszakban felmeriilé, halaszthatatlan — a képviseld-

testiilet hataskorébe tartoz6 — tigyekben az alabbi esetekben a polgarmester dont:

a) amennyiben a dontés elmaradasa az onkormanyzatnak vagyoni hatranyt jelentene,

b)  a Képviseld-testiilet altal évente a koltségvetési rendeletben altaldnos tartalék cimén
meghatarozott forras felhasznalasarol.

(3) A Képvisel6-testiilet altal a polgérmesterre atruhdzott hataskorok jegyzékét a rendelet 8.
melléklete tartalmazza.

51. §

A polgarmester jogszabaly éltal eldirt esetekben honvédelmi, polgarvédelmi, katasztrofa-
elharitasi iigyekben részt vesz az orszdgos kozigazgatasi feladatok helyi irdnyitdsdban és

végrehajtasdban.
52.§
A polgarmesteri fogadédra minden hétfén 8.00 6ratél 15.00 oraig tart.
24, Az alpolgirmester

53.§
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A Képvisel6-testiilet — sajat tagjai koziil — egy alpolgarmestert vélaszt, aki tirsadalmi
megbizatasu jogviszonyban lathatja el feladatat.

54. §

Az alpolgarmester részletes feladatait a polgdrmester — a megvalasztasat kéveté 1 hénapon
beliil — irdsban hatdrozza meg a jegyz6 és a képviseld-testiilet egyidejii tajékoztatdsa mellett.

) VII. Fejezet
Kozos Onkormdnyzati Hivatal, jegyzo, aljegyzd, egyiittes iilés

25. Kozos Onkormdnyzati Hivatal
55.8

(1) Az 6nkorményzat miikodésével, az allamigazgatasi ligyek dontésre torténd elokészitésével
és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatisara a Képviseld-testiilet Ujléta Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletével kotott megéllapodas alapjan kozos onkormanyzati
hivatalt mikaodtet.

(2) A kozds onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése: Almosdi Kozds Onkormanyzati
Hivatal.

(3) Az Almosdi Koz6s Onkormanyzati Hivatal cime: 4285 Almosd, F6 utca 10.
56. §

(1) Az Almosdi Kézos Onkorményzati Hivatal Ujléta telepiilésen allandé kirendeltséget
miikodtet.

(2) A kirendeltség neve: Almosdi K6zds Onkormanyzati Hivatal Ujlétai Kirendeltség.
(3) A kirendeltség cime: 4288 Ujléta, Kossuth utca 20.
57.8

A Koz6s Onkorményzati Hivatal miikodésére vonatkozd részletszabalyokat az 55. § (D
bekezdésében meghatarozott megallapodés és az SzMSz tartalmazza.

58. §

Almosd Kézség Onkorményzatira vonatkozéan az iratkezelés szervezeti rendjét, az
iratkezelésre, valamint az azzal Osszefliggé tevékenységekre vonatkozd feladat- és
hataskoroket, az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetd kijelolését az Almosdi Kozos
Onkorményzati Hivatal mindenkor hatalyos Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza.

26. Jegyzd, aljegyzé
59.§

(1) Az Almosdi K6z6s Onkorményzati Hivatal székhelytelepiilésének polgarmestere — palyéazat
alapjan — hatarozatlan idére jegyz6t nevez ki.

(2) A polgarmester a jegyz6 javaslatira, a jegyzOre vonatkoz6 szabélyok szerint a jegyz6
helyettesitésére, az altala meghatarozott feladatok ellatasara aljegyzét nevez ki.

60. §
16



(1) A jegyz0 vezeti a k6zos 6nkormanyzati hivatalt.

(2) A jegyz6 — az Mdtv-ben meghatarozott feladatain til — ellatja az alabbi feladatokat:

a)

b)
o

d)

¢
D

g
h)

i)
J)

javaslatot tesz a polgarmesternek a kozos 6nkormaényzati hivatal szervezeti és milkodési
rendjének szabéalyozéasara;

rendszeresen ligyfélfogadast tart;

ellatja a térvényben vagy korméanyrendeletben eléirt kozigazgatasi feladatokat, hatésagi
jogkoroket;

ellitja a kozigazgatasi tevékenység korszeriisitésével és fejlesztésével Osszefliggd
feladatokat;

gondoskodik a hivatali dolgozdk rendszeres tovabbképzésérol;

gondoskodik a kiilénb6z6 nszervezddé kdzosségek, érdekképviseleti szervek megfeleld
tajékoztatasarol;

biztositja a kdzods 6nkormanyzati hivatal operativ gazddlkodasi feladatainak ellatasat;
figyelemmel kiséri a helyi 6nkormanyzatokra vonatkozé jogszabélyokat, indokolt
esetben kezdeményezi, el6késziti Snkorméanyzati rendelet megalkotasat, modositasat;
torvényességi szempontbdl véleményezi a Képviselo-testiilet, a Pénziigyi, Ugyrendi és
Szocidlis Bizottsag elé kerill$ irasos elbterjesztéseket;

frasban vagy a testiileti iilésen szoban - jegyzdk&ényvben foglaltan - jelzi a Képviseld-
testiiletnek, a Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsdgnak és a polgarmesternek, ha
dontésiik, miikddésiik soran jogszabalysértést tapasztal.

(3) A jegyz6 minden hétfon 8.00 és 15.00 ora kozott fogaddorat tart.

61.§

A koz6s onkormanyzati hivatal székhelytelepiilésének polgarmestere a jegyzdi €s az aljegyzoi
tisztség egyidejli betdltetlensége vagy tartds akadalyoztatasuk esetén a jegyz6i feladatok
ellatasaval - legfeljebb hat hénap id6tartamra - az Almosdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
székhelyén dolgozd gazdalkodasi tigyintéz6 I. munkakdrben foglalkoztatott koztisztviselot

bizza meg.

27. Az egyiittes képviselo-testiileti iilés szabalyai

62. §

A koz6s 6nkormanyzati hivatali feladatok ellatdsaval kapcsolatos ligyekben sziikség szerint
egylittes képviseld-testiileti tilésen kell donteni.

63.§

(1) Egyiittes tilést kell tartani az Almosdi Kéz6s Onkorményzati Hivatal

a)
b)
c)
d)
e)

1étrehozasara vonatkozd Megallapodds mddositasa;

Alapit6 Okiratanak modositéasa;

Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak elfogadasa, annak mddositasa;
koltségvetésének megallapitdsa, moédositasa, valamint
zéarszdmadésanak elfogadésa esetén.

(2) Az egylittes iilést barmelyik képviselé-testiilet irasbeli kezdeményezésére Gssze kell hivni.
A kezdeményezd képviselé-testilet a jegyz6 utjan gondoskodik a téma, elbterjeszi€s
elokészitéserol.

64. §

(1) Az egylittes tilést Almosd Kozség polgarmestere hivja dssze.
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(2) Az egyaiittes ilés akkor hatdrozatképes, ha a megallapoddsban részt vevé dnkorményzatok
képviseld-testiiletei koziil mindegyik hatdrozatképes.

(3) Amennyiben az egyiittes iilés hatérozatképtelen, vagy iilés kozben hatédrozatképtelenné
valik, akkor az iilést 5 napon belill ismételten dssze kell hivni.

(4) Az egyiittes iilést Almosd K6zség polgarmestere vezeti.

(5) A hatérozati javaslatot az érintett onkorményzatok polgarmesterei egyenként bocsatjak
szavazasra, arrol a testiiletek kiilon-kiilon szavaznak.

(6) Az egyiittes (ilésrol kozos jegyzOkdnyvet kell vezetni, melyben az érintett dnkormanyzatok
hatérozatai a soron kvetkezo sorszdmmal kiilon-kiilén keriilnek rogzitésre.

(7) Az egyiittes ilésrél sz016 jegyzOkonyvet a megéllapodasban részt vevé telepiilések
polgarmesterei és a jegyz6 irja ala.

(8) A jegyzOkdnyvet két példanyban kell elkésziteni, és az érintett Snkorményzatoknak meg
kell kiildeni.

65. §

A jegyz6 a ko6zds onkormanyzati hivatal munkajarél mindkét képviseld-testiiletnek koteles
beszadmolni legkésébb a targyévet kovetd junius 30. napjaig.

VIII. Fejezet
Egyiittmiikédés a telepiilési nemzetiségi onkormdnyzattal

66. §

Az Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szol6 torvény altal elsirt mitkodési és feladat-ellatasi

feltételeket a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokkal megkotott megallapodas révén és keretén

beliil teljesiti, igy kiilondsen:

a)  ahelyiséghasznélatot;

b)  ahelyi nemzetiségi 6nkorményzat miikodésének személyi és targyi feltételeit;

¢)  anyilvantartasi, iratkezelési, sokszorositasi, postézasi feladatokat és koltségeket;

d)  az Onkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésével kapcsolatos
egyittmiikodési kotelezettségeket;

e)  ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasi szabalyait és az Onkormanyzat
azokkal kapcsolatos feladatait;

£ ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikdési feltételeinek és gazdalkodésanak eljarasi és
dokumentécids szabalyait, valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat,
szabalyokat és feleldsségi koroket.

67. §
Almosd Kézség Onkorményzata az Almosdi Nemzetiségi Onkormanyzat részére

egylittmikodési megallapodés alapjdn biztositja az Snkorményzati mitk6dés térgyi és személyi
feltételeit.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

68. §
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E rendelet hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti Almosd Kozség Onkorményzata
Szervezeti és Miikédési Szabalyzatrol sz616 10/2024. (X. 28.) 6nkorményzati rendelet.

69. §

Ez a rendelet 2025. oktéber 1-jén 1ép hatalyba.

Bhos owed ke
Tothné Horvath Nikolett
Jegyzd

Zaradék: Almosd Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének az Almosd Kozség
Onkorményzata Szervezeti és Miitkodési Szabélyzatarél sz616 13/2025 (IX. 26.)
Snkormanyzati rendeletet a helyben szokasos médon 2025. szeptember 26. napjan
kihirdettem.

Al 2025. szeptember 26. =gy
mosd, szeptember Bl Yok 1oolalia

Téthné Horvath Nikolett
jegyzd

19



1. melléklet az 13./2025 (IX. 26.) énkormdnyzati rendelethez
1. melléklet

Almosd Kozség Onkormanyzata cimere
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2. melléklet az 13./2025 (IX. 26.) 6nkormanyzati rendelethez

2. melléklete

ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATA ALAPTEVEKENYSEGENEK
KORMANYZATI FUNKCIOI SZERINTI FELSOROLASA:

Sorszam | Kormanyzati funk- Kormanyzati funkcido megnevezése
ci6 szama

1. 011130 Onkormanyzatok és tnkormanyzati hivatalok jogalkoto és alta-
lanos igazgatasi tevékenysége

2. 013320 Kéztemetd-fenntartas és -mikddtetes

3 013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

4. 016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa és tamogatasa

5. 016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvenyek

6. 022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakosség felkészitése

7. 032020 Tliz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

8. 041233 Hosszabb idétartami kézfoglalkoztatas

9. 041237 Koézfoglalkoztatasi mintaprogram

10. 042130 Névénytermesztés, dllattenyésztés és kapcsolodo szolgaltata-
sok

1. 042150 Mez6gazdasagi 6ntézdrendszer epitése, fenntartasa, izemel-
tetése

12. 042181 Koébor allatokkal kapcsolatos feladatok

13. 042180 Allat-egészségiigy

14. 042220 Erdégazdalkodas

15. 045120 Ut, autopélya épitése

16. 045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitas

17. 045160 Kézutak, hidak, alagutak izemeltetése, fenntartasa

18. 047120 Piac lizemeltetése

19. 047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek

20. 049010 Mashova nem sorolt gazdasagi lgyek

21. 051030 Nem veszélyes (telepilési) hulladék vegyes (6mlesztett) be-
gylijtése, szallitasa, atrakasa

22. 051050 Veszélyes hulladék begyljtese, szallitasa, atrakasa

23. 052020 Szennyviz gy(ijtése, tisztitasa, elhelyezése

24. 052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

25. 061040 Telepszerli lakokérnyezetek felszamolasat célzo programok

26. 062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa

27. 062020 Teleplilésfejlesztési projektek és tdmogatésuk

28. 063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

29. 063080 Vizellatassal kapcsolatos kozm( épitése, fenntartéasa, tzemel-
tetése

30. 064010 Kézvilagitas

31. 066010 Zoldterllet-kezelés

32. 066020 Varos-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgdltatasok

33. 072111 Haziorvosi alapellatas

34. 072112 Haziorvosi Ugyeleti ellatas

35. 072210 Jarobetegek gyogyitod szakellatasa

36. 072311 Fogorvosi alapellatas

37. 074031 Csalad és névédelmi egészséglgyi gondozas

38. 074032 Ifjtsag-egészségligyi gondozas

39. 074040 Fertéz6 megbetegedések megelbzése, jarvanyugyi ellatas

40. 081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mikédtetése és fejlesztése

41, 081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa

42. 081045 Szabadidésport- (rekreacios sport-) tevékenység és tamoga-
tasa

43. 082030 Mlivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

44, 082042 Koényvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

45, 082043 Kényvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme

46. 082044 Koényvtari szolgaltatasok

47. 082061 Muzeumi gyljtemenyi tevékenység

48. 082062 Mizeumi tudomanyos feldolgozé és publikacios tevékenyseég
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49, 082063 Mazeumi kiéllitasi tevékenység
50. 082064 Muzeumi kézmivelédési, kézénségkapcsolati tevékenység
51, 082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése
és megdvasa
52. 082091 Kozmivelbdés — kézosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
53. 082092 Kozmiivelédés — hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek
ondozasa
54. 082093 Kézmivelédés — egész életre kiterjedé tanulas, amatér miveé-
szek
55. 082094 Kézmlivel6dés- kulturdlis alapu gazdasagfejlesztés
56. 083020 Kodnyvkiadas
57. 083030 Egyéb kiadoi tevékenység
58. 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatdsa és tamogatésa
59. 086020 Helyi, térsegi kézdsségi tér biztositdsa, mlikodtetése
60. 086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas
61. 091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
62. 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
63. 104030 Gyermekek napkdzbeni ellatasa csaladi bolcstde, munkahelyi
bélcsdd, napkbzbeni gyermekfeluigyelet vagy alternativ nap-
kdzbeni ellatas Gtjan
64. 104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intéz-
ményében
65. 104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javito progra-
mok
66. 106010 Lakéingatlan szocialis cél( bérbeadasa, lizemeltetése
67. 106020 Lakasfenntartassal, lakhatéssal 6sszefliggé ellatasok
68. 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
69. 107090 Romak tarsadalmi integraci6jat elésegits tevékenységek, prog-
ramok
3. melléklet az 13./2025 (IX. 26.) onkormdnyzati rendelethez
3. melléklet
ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATA FENNTARTASABAN
MUKODO INTEZMENYEK FELSOROLASA:
Sorszam | Intézmény Intézmény/telephely elnevezése | Intézmény székhelye/telep-
torzskonyvi helye
azonosito
szama
Almosdi Kézos Onkormanyzati Hi- | 4285 Aimosd, F& utca 10.
vatal (szekhely)
1. 811305
Almosdi Kozés Onkormanyzati Hi- | 4288 Ujléta, Kossuth utca 20.
vatal Ujlétai Kirendeltség (telephely)
% Chemel Jézsef Onkormanyzati 4285 Almosd, Iskola kiz 9-
644666 Ovoda és Mini Bolcséde 1.
Mini Bélcs6de 4285 Almosd, Iskola kéz 4.
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4. melléklet az 13./2025 (IX. 26.) onkormanyzati rendelethez

4. melléklet

ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATA NEM KOLTSEGVETESI SZERVKENT
MUKODO TELEPHELYEI ES FUNKCIOI:

Sorszam

Telephely cime

Telephely funkcioja

4285 Almosd, F6 utca 10.

Héziorvosi alapellatas, Mezd6ri szolgalat

2. 4285 Almosd, F6 utca 505/8 hrsz. | Termel6i piac

3. 4285 Almosd, F6 utca 4/A. Fogaszati alapellatas

4. 4285 Almosd, Rakoczi utca 62. Tejlizem

5. 4285 Almosd, Rakdéczi utca 2/c. Kényvtar, Ifjusagi Klub, Tanyagondnoki szolgalat
6. 4285 Almosd, Kélcsey utca 11. Kolcsey haz

7 4285 Almosd, Kélcsey utca 26. Post-Mail-Art mizeum

8. 4285 Almosd, Rakéczi utca 2. Kovacsmuizeum

9. 4285 Almosd, F6 utca 525/3 hrsz. | Falumizeum és J. Kadar képtar
10. | 4285 Almosd, 2413 hrsz. Kozfoglalkoztatas

11. | 4285 Almosd, 2414 hrsz. Koézfoglalkoztatas

12. | 4285 Almosd, F6 utca 8. Kézfoglalkoztatas
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6. melléklet az 13./2025 (IX. 26.) onkormdnyzati rendelethez
6. melléklet

A titkos szavazas szabalyai

Jeldlés

1.

2,
3.
4.

A jelélést roviden indokolni kell.

A jelolés nyilt szavazassal torténik.

Jelolt az lesz, aki megkapta a jelenlévé képviseldk egyharmadanak a szavazatat,

A jelolt személyre — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — barmely képviselé-testiileti tag
javaslatot tehet.

Il. A szavazas rendje

1.

o

A szavazas szavazélapon torténik. A polgarmester — a jegyz6 kézrem(kédésével — gondoskodik
arrél, hogy a jelltek neve, illetéleg a dontési valtozatok, a szavazas idépontja és az 6nkormany-
zat bélyegz6lenyomata (,Ujléta Kézség Onkormanyzata”) a szavazélapon szerepeljen.
Ervényesen szavazni csak a szavazolapon szerepl6 jelSlt(ek)re, vagy déntési valtozatokra lehet.
A szavazashoz tollat kell hasznalni.
Ervénytelen a szavazat, ha:
a) belyegzélenyomat nélkili szavazdlapon adtak le,
b) ceruzaval toltétték ki a szavazolapot,
c) nem lehet kétséget kizaréan megallapitani, hogy a képviseld kire, vagy milyen dontésre
szavazott,
d) ha a szavaz6 képviselé a megvalaszthatonal tsbb jeldlt nevét, vagy tobb dontési valto-
zatot jeldl meg a szavazdlapon.

lll. Szavazatszamlalé bizottsag

1.

2

A szavazas lebonyolitasahoz a Képviseld-testulet 3 f6bsl allé ad hoc bizottsagot (a tovabbiakban:
SzSzB) valaszt.

Az SzSzB elndkére és két tagjara a polgarmester tesz javaslatot, amelyrél a Képviselé-testiilet
vita nélkiil hataroz.

Az SzSzB elntke a szavazas megkezdése el6tt az tres urnat a képviseldknek felmutatja, az urnat
lezarja és elhelyezi a polgarmester elétt a targyaléasztalon.

Az SzSzB elndke a szavazas megkezdése el6tt meggy6zodik arrdl, hogy a I.1. pontban megha-
tarozott ervenyességi kellekekkel elkészitett szavazolapok szama a jelenlévd — szavazasra jogo-
sult — képviseldk szamaval megegyezik.

IV. A szavazas feltételei

1.

2.

A szavazolapok kitdltéseéhez a képviseld részére mobil asztali fulkét, illetve klén helyiséget kell
biztositani.
A kitoltott szavazolapokat — 6sszehajtva — a polgarmester el6tt elhelyezett urnaba kell bedobni.

V. Szavazatszamlalas

1. A szavazas befejezésekor az SzSzB elndke az Ulésteremben az urnat felnyitja és szavazola-
ponként ismerteti a leadott szavazatokat. Az SzSzB masik két tagja — kiilon-kiilén — 6sszesiti
a szavazatokat, melynek alapjan az SzSzB elnoke ismerteti a szavazés végeredményét.

2. A szavazas érvényességenek feltétele, hogy annyi szavazat leadasra keriljon, ahany & a
testaleti Glés hatarozatképességéhez szikséges.

V. Jegyzékényv

1.

A Keépvisel6-testulet ulésének jegyzokonyvében a titkos szavazasrdl az alébbiakat kell rogziteni:
e aszavazas targya,
® azurna megvizsgaldsanak és lezarasanak ténye,
o aleadott bsszes szavazatok szama,
e ajeldltekre, illetve a konkrét kérdésre leadott ,igen” és ,nem” szavazatok szama,
e aszavazas végeredménye.
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7 melléklet az 13./2025 (IX. 26.) onkormanyzati rendelethez

. 7. melleklet
A Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsag feladat- és hataskore

Véleményezi az dnkormanyzat koltsegvetésérdl, sarszamadasarol, azok modositasardl sz0l6 rende-
let-tervezeteket.

Véleményezi az dnkormanyzat hitelfelvételi szandékat.
Elliatja a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval, ellenérzésével, vizsgalataval kapcsolatos feladatokat.

Kivizsgalja az snkormanyzati képviseld ssszeférhetetlenségének, méltatlansaganak megéllapitasara
iranyuld kezdeményezést.

Vélemeényezi az snkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo rendelet-tervezetet.
Vélemeényezi a Keépviselo-testilet éves munkatervére vonatkozo eléterjesztést.

Megtargyalja az Almosdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testillete kezdeményezését.
Atruhazott hataskorben elbiralja az Snkormanyzat rendeleteiben meghatarozott kérelmeket.

Javaslatot tesz az snkormanyzat tulajdonaban all6 bérlakasok bérlé-kijeldlésére.

8. melléklet az 13./2025 (IX. 26.) onkormanyzati rendelethez
8. melléklet

A polgarmester KépviselS-testiilet altal atruhazott
feladat- és hataskorei

Dont a teleplilési tamogatasrol és az egyéb szocidlis ellatasokrol sz6l6 — mindenkor hatalyos — rende-
letben meghatarozott tamogatasi formak esetén a polgarmester hataskorébe utalt ellatasok tekinteté-
ben.

Jovahagyja az onalléan miikédé és az onalloan miikodd es gazdalkodo intézmények kozott a gazdal-
kodas rendjére vonatkozo megallapodast.

Engedélyezi az &nkormanyzati cimer hasznalatat nem énkormanyzati szerveknek.

Meghatarozza az 4voda és bolcséde nyitvatartasi rendjét, gondoskodik ennek kozzétételérdl az onkor-
manyzat honlapjan.

Dént az 6vodaba és bolcsédébe torténd beiratkozasok idépontjardl és a jelentkezés modjarol.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat kivételével jovahagyja az onkormanyzat es koltségvetési szervei
egyéb szabalyzatait, eljarasrendjeit, amennyiben az atruhdzas lehetdségét valamely magasabb rend(
jogszabaly nem zarja ki.

A Ptk. Harmadik rész XI. Cim 7.74. §-&ban foglaltak alapjan az 6nkormanyzat, mint torvényes Orokos
nevében dont az 6rokhagyo tulajdonat képezd belféldi ingatlan esetében mas orokos hianyaban az
rokség elfogadasardl, illetve visszautasitasarol.

A polgarmester részére mas onkorményzati rendelet is allapithat meg hatéskort.
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