El6terjesztés

az Almosdi Kézbs Onkormanyzati Hivatal 2023. évi kéltségvetésérsl sz616
...[12023. (....) 6nkormanyzati hatarozat médositasara

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvényben, az allamhaztartasrol
2016 2011. évi CXCV. térvényben (tovabbiakban: Aht.) és az annak végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XI1.
31.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan az Almosdi Kozoés Onkormanyzati Hivatal 2023. évi
koltsegvetéseérdl szold ..../2023. (......) onkormanyzati hatarozat médositasara a miikédéshez szilkséges
eldiranyzatok megteremtése érdekében a kovetkezék szerint teszek javaslatot:

Bevételi eliranyzat Kiadasi el§iranyzat
valtozasa (Ft) valtozasa (Ft)

1.Ujlétai kirendeltség

Elgirdnyzat médositas dsszesen | 0] 0
I.AlImosdi kirendeltség

ElGiranyzat datcsoportositds

1. Nagy érték(i eszkdzbk beszerzése konyhdnak

Beruhazasok 3674461
Dologi kiadasok -3674461
2. Személyi jellegli kifizetéshez elGiranyzat biztositasa

Személyi juttatdsok -378344
Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szochd 378344
Elgiranyzat modositds

1. Személyi jelleg(i kifizetéshez elGiranyzat biztositdsa

Személyi juttatasok 100000
Munkaaddkat terheld jarulékok és szochd 300000
Finanszirozasi bevételek 400000

2. Oktdberi felmérés eredménye

Dologi kiadasok 1069219
Finanszirozasi bevételek 1069219

3. Kiegészitd tamogatas csokkentése (kbzponti)

Dologi kiadasok -20856
Finanszirozasi bevételek -20856

4. Konyhai eszk6zbeszerzés, felljitas, befolyt bevételek

Dologi kiadasok -2757512
Beruhazasok 32257
Felujitasok 4255568
Miikodési bevételek 1530313

5. Személyi jelleg( kifizetéshez elfiranyzat biztositasa

Személyi juttatasok 2127262
Munkaaddkat terhel§ jarulékok és szochd 560318
Finanszirozasi bevételek 2687580

ElGiranyzat modositas dsszesen 5666256 5666256
ElGiranyzat médositas minddsszesen 5666256 5666256




Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a médositasokat elfogadni sziveskedjen.
Almosd, 2024. majus 10.

Tisztelettel:

Hatarozati javaslat:

1. Almosd Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az Aimosdi Kézés Onkorményzati Hivatal 2023.
évi kodltségvetésének modositasat az eléterjesztés melléklete szerint jovahagyja.

2. A Képviselé-testiilet megbizza Almosd Kozség Onkormanyzatdnak Polgarmesterét, hogy a kézos
hivatal koltségvetése Almosd Kézség Onkorméanyzatanak 2023. évi koltségvetésébe vald beépitésérsl

gondoskodjon.
Felelés: Toth Sandor polgarmester
Hataridé: 2024. majus 30.

Hatarozati javaslat:

1. Ujléta Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete az Aimosdi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2023. évi
koltségvetésének modositasat az elbterjesztés melléklete szerint jovahagyija.

2. A Képvisels-testiilet megbizza Almosd Kézség Onkormanyzatéanak Polgarmesterét, hogy a kézos
hivatal koltségvetése Almosd Kozség Onkormanyzatanak 2023. évi koltségvetésébe valo beépitésérs
gondoskodjon.

Felelés: Toth Sandor polgarmester

Hataridé: 2024. majus 30.
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; 4. melleklet a ..../2023. (......) énkormanyzati hatarozathoz
Almosdi Kozos Onkormanyzati Hivatal

2023. évi létszamkeret

MUNKAKOROK

LETSZAM-ELOIRANYZAT (&)

januar 1-t6l

eredeti

modositott

Ujlétai kirendeltség

Aljegyzd

Szociglis Ugyintezd

Pénztaros-gazdasagi Ugyintézé

Ado-és miiszaki Ggyintézd

Pénzlgyi és szamviteli Ggyintézé

Pénzlgyi ugyintézé

Almosdi kirendeltség

Jegyzd

Pénzigyi és szamviteli Ggyintézd

Adobugyi Ugyintézd és anyakényvvezetd

Titkarsagi Ugyintézd

Szociélis és hagyatéki tgyintezé

Pénztaros

Kézfoglalkoztatasi (gyintéz6

Konyha

Elelmezésvezetd

Szakacs

Konyhai Kisegité

Mindosszesen

= WIN|=|| =] W= ===

[ %]

=N 2|l a|lw]| o]l alalalale

N




IBevéteIi elGirdnyzat véltozasa (Ft) | Kiadasi elGirdnyzat véltozdsa (Ft)

1.Ujlétai kirendeltség

Eléirdnyzat médositas 6sszesen I Of 0
11.Almosdi kirendeltség

Eldirdnyzat dtcsoportositds

1. Nagy érték( eszkdzok beszerzése konyhanak

Beruhdzasok 3674461
Dologi kiadasok -3674461
2. Szemelyi jellegl kifizetéshez elGiranyzat biztositdsa

Személyi juttatdsok -378344
Munkaadokat terhel6 jarulékok és szochd 378344
Eldirényzat médositds

1. Személyi jelleg(i kifizetéshez elGirdnyzat biztositasa

Személyi juttatdsok 100000
Munkaaddkat terheld jarulékok és szoché 300000
Finanszirozdsi bevételek 400000

2. Oktoberi felmérés eredménye

Dologi kiaddsok 1069219
Finanszirozasi bevételek 1069219

3. Kiegészité tamogatds cstkkentése (kdzponti)

Dologi kiadasok -20856
Finanszirozdsi bevételek -20856

4. Konyhai eszkdzbeszerzés, felijitas, befolyt bevételek

Dologi kiaddsok -2757512
Beruhdzasok 32257
Feltjitdsok 4255568
M{ikodési bevételek 1530313

5. Személyi jellegli kifizetéshez el8irdnyzat biztositdsa

Személyi juttatdsok 2127262
Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szochd 560318
Finanszirozdsi bevételek 2687580

El6irdanyzat médositas dsszesen 5666256 5666256
ElGirdnyzat modositds minddsszesen 5666256 5666256
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Almosdi K6z8s Onkormanyzati Hivatal

6. melléklet

VAGYONKIMUTATAS a kényvviteli mérlegben érték nélkiil nyilvintartott eszkozokrél 2023

Bruttd érték Ft-ban

£
Megnevezés ‘§‘ Elézd év Targyév
]
A B C D

,,0"-ra leirt eszk6z6k ) 2969 450 3 996 352
- Hasznélatban lévé kisértékil immateriglis javak 2. 0 0
- Hasznalatban 1év6 kisértékii targyi eszkozok 3 2519 450 3 546 352
- Hasznélatban lévo készletek 4. 0 0
01 szdmlacsoportban nyilvdntartott befektetett eszkizik (6+...+9) 5.
Allamhéztartison beliili vagyonkezelésbe adott eszkdzok 6. 0 of
Bérbe vett befektetett eszkdzdk 7. of 0
Letétbe, bizomanyba, lizemeltetésre atvett befektetett eszkdzdk 8. Ol 0
PPP konstrukciéban hasznélt befektetett eszkdzok 9. 0 0
02 szdmlacsoportban nyilvdntartott készletek (11+...+13) 10.
Bérbe vett készletek 11 0 0
Letétbe bizomanyba atvett készletek 12. 0
Intervencids készletek 13. 0 0
Gyiijtemény, régészeti lelet* (15+...+17) 14.

IK6zgyiijtemény 15. 0 0|
Sajat gylijteményben nyilvantartott kulturélis javak 16. 0 0
Régészeti lelet 1% 0 0
Egyéb érték nélkiil nyilvantartott eszkdzGk 18. 0 0

* Nvt. 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturdlis javak és régészeti eszkizok






Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Az dllamhdztartdsrol sz6l6 2011.évi CXCV. torvény 87 §-a alapjdn az éves koltségvetési beszamold alapjan az
elfogadott koltségvetéssel 6sszehasonlithatd médon zdrszamadast kell késziteni. Az Almosdi Koz6s Onkormanyzati
Hivatal (a tovébbiakban: Kézos Hivatal) zdrszdmadésat a gesztor 6nkormanyzat — Almosd Kozség Onkormanyzata —
zarszamadasi rendelete kell, hogy tartalmazza. A Kozos Hivatal fenntartasdban érintett tagonkormanyzatokat
azonban egyetértési jog illeti meg a K6z6s Hivatal zdrszamaddasénak elfogadésa kapcsén.

Fentiekre tekintettel elkészilt a Hivatal 2023. évi gazdélkodadsénak szoveges, illetve szémszaki beszamoldja. A
szamszaki adatokat a csatolt mellékletek tartalmazzék.

Az Almosdi Kézés Onkorményzati Hivatal a 2023, évben 194 018 358 Ft bevételbdl gazdalkodhatott.
A bevételek alakuldsa

A legfébb bevételi forrds az iranyitd szervi tamogatds. E soron jelenik meg a kdzponti tdmogatas, valamint az
onkormanyzatok dltal nydjtott tdmogatds (kiegészités). Ezen &sszegek (167 866 213 Ft) az dsszes bevétel 86,5 %-at
teszik ki.

Koltségvetési maradvanyként 853 509 Ft-ot vett igénybe.

Miikodési bevételként jelentkeznek a kiszémldzott szolgaltatdsok (ebéd, terembérlet), a kapott kamatok, az ellatdsi
dijak (25 173 636 Ft).

Kézhatalmi bevételek a hazassagkotésekre befizetett §sszegekbél adédnak (125 000 Ft)
A kiadasok alakuldsa

A Hivatal m(ikodésével kapcsolatos kiaddsok, f6bb rovatonként az aldbbiak:

Személyi juttatasok 101 076 260 Ft
Munkaadét terheld jarulékok, szoc.hozzéjar.add 14727 173 Ft
Dologi kiadasok 63 851974 Ft
Egyéb mikddési célu kiadasok 335981 Ft
Beruhazésok 9498 879 Ft
Felajitasok 4 255 568 Ft

A kiaddsok (193 745 835 Ft) legnagyobb részét (59,8 %-4t) a személyi juttatasok és azok jarulékai teszik ki. Itt jelenik
meg a 19 f6 munkavallald torvény szerinti illetménye, juttatasa, kdltségtéritése.

A dologi kiadasok esetében olyan jellegli kiadasok jelennek meg, melyek a feladatellatast szolgaljak, mint pl.
Koltségvetési levelek eléfizetés, belfoldi kiklldetés, telefonkdltség, eseti tovabbképzések, irodaszerek,
nyomtatvdnyok, valamint a konyha zavartalan miikodését szolgalé kiaddsok.

Szintén itt jelenik meg a kdzszolgdlati tisztvisel6k tovabbképzésérsl sz616 273/2012. (1X.28.) Kormdnyrendelet alapjén
fizetendd képzési dij.
Kérem a Kozds Hivatal 2023. éves beszdmoldjanak megtargyalasat és elfogadast.

Almosd, 2024. méjus 07.

do He ast
dr. Medve Erzsé

jegyzé



Hatarozati javaslat:

/2024 (.......) Szdmi
Hatdrozat
Almosd Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

az Almosdi Kozds Onkorményzati Hivatal, mint kozds fenntartdsi intézmény 2023. évi koltségvetésének
végrehajtasarol és zarszamadasarol szold tajékoztatast az elbterjesztés szerint elfogadja.

Az Almosdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2023. évi kdltségvetésének végrehajtasardl sz616 elGterjesztett beszamolét
194 018 358 Ft teljesitett bevétellel, 193 745 835 Ft teljesitett kiaddssal és 272 523 Ft pénzmaradvannyal elfogadja. A
képvisel§-testiilet megbizza Almosd Kozség polgdrmesterét, hogy az Almosdi Kozos Onkorményzati Hivatal
zérszamadasa Almosd Kozség Onkorményzaténak 2023. évrél sz616 zarszdmadasaba vald beépitésérsl gondoskodjon.

Felel@s: Toth Sandor polgdarmester

Hataridd: értelemszerd

Hatdarozati javaslat:

../2024.(.......) Szamu
Hatarozat
Ujléta Kozség Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete

az Almosdi Kézds Onkorményzati Hivatal, mint kozos fenntartasi intézmény 2023. évi koltségvetésének
végrehajtasardl és zarszamadasardl szold tajékoztatast az elGterjesztés szerint elfogadja.

Az Almosdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2023. évi kéltségvetésének végrehajtasardl szolé elbterjesztett beszamoldt
194 018 358 Ft teljesitett bevétellel, 193 745 835 Ft teljesitett kiaddssal és 272 523 Ft pénzmaradvannyal elfogadja. A
képvisel§-testiilet megbizza Almosd Kdzség polgdrmesterét, hogy az Almosdi Kézds Onkormdanyzati Hivatal
zérszamaddasa Almosd K6zség Onkorményzatanak 2023. évrél sz616 zarszémaddasaba valé beépitésérsl gondoskodjon.

Felel8s: Toth Sandor polgdrmester

Hataridd: értelemszerf(
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) Beszamolé
az Almosdi Kézés Onkormanyzati Hivatal

2023, évi miikodésérsl
Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Mdétv.) 81.
§ (3) bekezdes f) pontja alapjan a jegyzé évente beszamol a Képviselt-testiiletnek a hivatal
tevékenységérél. E feladatnak eleget téve az Almosdi Kézés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) 2023. évi munkajardl az alabbiak szerint szamolok be.

A Hivatal ellatia az Motv-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott
feladatokat Almosd és Ujléta telepiilés vonatkozasaban. A Hivatal 2013. januar 1-je 6ta, immar 11. éve
latia el kézosen az allamigazgatési és dnkormanyzati feladatokat. A két telepulés egyuttmikodése
kiegyensulyozottnak tekintheté. Sajnos mindkét dnkormanyzatnak évek ota tobb millié forintot kell
hozzatennie a Hivatal fenntartasahoz, ugyanis annak mikodési kéltségeit a kézponti kéltségvetésbél
telies egészeben nem finanszirozzak. A Hivatal dltal ellatott feladatok mennyisége azonban indokolja a
jelenleg is biztositott Iétszamkeretet, ennél kevesebb ugyintézével lehetetlen ellatni az egyre béviild
feladatokat. Az igyintézék leterheltsége maximalis, a szoros hataridék betartasa mindenkitd! rendkiviil
feszitett munkatempot igényel.

A beszamolo Ugytipusonként, statisztikai adatokkal kiegészitve mutatia be a Hivatal 2023. évi
tevékenységét.

Személyi Osszetétel:

A Hivatal kbztisztvisel6i allomanya 2023. évben 15 f8, ebbél

116 jegyzé

1 6 aljegyz6 (Ujléta)

4 f6 gazdalkodasi ugyintézé (ebbél Ujlétan 1 allashely betdltetlen)

1 6 pénzugyi tgyintézo (Ujléta)

1 6 pénzigyi igyintézé — pénztaros (Ujléta)

1 f6 humanpolitikai Ggyintézé — pénztaros

1 f6 szocialis és gyamugyi Ugyintézé

1 f6 altalanos hatosagi ugyintézé (Ujléta)

1 f6 teleplléslizemeltetési - miszaki Ugyintézé

1 f& adougyi ugyintézé - anyakényvvezetd

1 f6 adougyi — miszaki ugyintézé (Ujléta)

1 6 titkarsagi tgyintéz6
A 14 koztisztvisel6bdl hat 6 rendelkezik felséfoku végzettséggel, a tdbbiek kézépfoku vegzettséggel.
Valamennyi gyintéz8 rendelkezik az éltala ellatott feladat vonatkozasaban a jogszabaly altal elirt
kepesitessel. 10 koztisztvisel6 2023-ban szerezte meg a szaméra kotelezd kozigazgatasi alapvizsgat,
a tobbiek rendelkeztek a kdzigazgatasi alapvizsgaval vagy a kdzigazgatasi szakvizsgaval. Anyakonyyvi
szakvizsgaval 4 f6 rendelkezik, ebb&l 3 f6 a Hivatal almosdi székhelyén, 1 & pedig az Ujlétai
Kirendeltségen dolgozik.

A Hivatal feladataihoz a fenti Ggyintéz6i létszam feltétlentl szlikséges ahhoz, hogy tovabbra is megfeleld
szinvonalon tudja végezni szakmai munkajat.

Az Motv. szerint a kdzos 6nkormanyzati hivatal jegyzéje vagy megbizottia minden telepulésen kételes
biztositani az ugyfélfogadast, illetve a képviselé-testileti, bizottsagi, és - a kiilon jogszabaly és
megallapodas alapjan - a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiileti llésein vald részvételt. A
torvényi elvarasnak maradéktalanul eleget tudtunk tenni.

A Hivatal munkarendje a korabbi évekhez képest nem valtozott, hétfétél csiitdrtokig: 7:30-16:00 oraig,
pénteken: 7:30-13:30 ¢draig dolgoznak a koztisztviselék. A Hivatal ligyfélfogadasi rendje a két
teleptilésen eltérden alakul.



A Hivatal ligyfélfogadasi ideje Almosdon:
- hetfén és szerdan: 8:00 — 16:00 6raig
- cstortokon: 8:00 — 12:00 oraig
- kedden és pénteken: nincs ugyfélfogadas

A Hivatal Ugyfélfogadasi ideje Ujlétan:
- hétfén: 8:00 — 16:00 draig
- kedden és csitortokon: 8:00 — 12:00 draig
- szerdan és pénteken: nincs lgyfélfogadas

A jegyz6 Ugyfélfogadasi ideje:
minden hétfén 8:00 — 12:00 6ra kdzott és minden szerdan 8:00 — 12:00 ora kdzott.

Az aljegyzd ugyfélfogadasi ideje:
minden hétfén 8:00 — 16:00 6ra kozott.

Targyi feltételek:

A Hivatal mlkodéséhez az alapvet6 targyi feltételek biztositottak. Valamennyi (gyintézének
biztositottak a munkajukhoz sziikséges szamitdégépek, kartyaolvasok.

A Hivatal rendelkezésére allnak a szamitdgépek mellett multifunkcids fénymasolok, szkennerek, a
szlikséges telefonkdzpont és telefonkészlilékek.

Jogi ismereteink naprakészen tartasa érdekében az ingyenesen elérhetd Hivatalos Jogszabalytarat
hasznaljuk, amelynek hatranya, hogy nincs szdveghasonlitd funkcidja.

Minden Ggyintézé szamitogépén van megfeleld operacids rendszer és irodai alkalmazas, ami a
mindennapi munkavégzéséhez elengedhetetlenil sziikséges. Rendelkezésre all a megfelelé
sebesseégl internetkapcsolat is, amely feltétele a tobbségében elektronikus Ugyintézésnek.

Finanszirozas:

A feladatfinanszirozas szabdlyait a mindenkor hatdlyos kézponti kéltségvetésrél szold torvény, a
fenntarté Onkormanyzatok hozzajarulasanak szabalyait pedig a kozds hivatal létrehozaséra és
fenntartasara vonatkozé megallapodas tartalmazza. A Hivatal kdltségvetésében kerill megtervezésre
valamennyi személyi juttatas a jarulékaival egy(tt, az éves képzési koltségek, valamint a kiklldetések
és koltségtéritések, a kodztisztviseléknek jard juttatasok, valamint az dsszes szakmai dologi kiadas. A
Hivatal fenntartasahoz minden évben egyre nagyobb 6sszegl hozzajarulast kell biztositani a fenntartd
onkormanyzatoknak.

Ugyiratforgalom és hatésagi statisztika:

Az Motv. 84, § (1) bekezdése alapjan a Hivatal latja el a polgarmester, illetve a jegyzé feladat- és
hataskdrébe tartozo Ggyek dontésre el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat is.

Az lgyek iktatasa kiilon szabalyzatban foglaltak szerint térténik. 2018. januar 1-je 6ta az ASP IRAT
szakrendszer keretén bellil torténik az iktatas. A Hivatalban osztott iktatas térténik, ami azt jelenti, hogy
a két teleplilésen kilon-kiilon valésul meg az iktatas. Az iktatdprogram hasznalata minden vezet6 és
ligyintéz® napi feladatai k6zé tartozik. Valamennyi, vagyis a postan, hivatali kapun, e-mailen érkezett
és személyesen benyujtott iratot érkeztetni, szignalni, illetve iktatni kell. A kimen8 iratok iktatasa pedig
az iratkészité tgyintézé feladata.

Ujlétan 2020. januar 1. napjatél az Ujlétai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iratainak iktatasa kiilon
iktatokdnyvbe tortenik. Az ASP IRAT szakrendszeréb6l kinyomtatott statisztika szerint a Hivatalban
2023. évben Osszesen 14 364 darab lgyirat keletkezett, melynek megoszlasat az alabbi tablazat

mutatja:

Almosd Ujléta Osszesen
Fészamra iktatott tigyiratok szama; 3660 2272 5932
Alszamra iktatott Ugyiratok szama: 5438 8792 14230




| Osszesen: | 9098 | 11064 | 20162 ]

A részletes kimutatas az 1.; 2/A. és 2/B mellékletekben talalhaté. A bejové iratok iktatott szamatdl
jelentdsen magasabb az érkeztetett iratok szama, ugyanis a bejovd szamlak iktatasra nem, csak
érkeztetésre keriilnek. E nélkiil azok feldolgozasa nem lehetséges a gazdalkodasi szakrendszerben.

A 2023. év jellemzéi:

A 2023. évben is valtozasok zajlottak a Hivatal miikodését meghatarozo jogszabalyi kérnyezetben és a
kozigazgatasi szervezetrendszerben. Tébb agazati jogszabaly megvéltozott, amely tébb esetben a
meglévd dnkormanyzati rendeletek fellilvizsgalatanak, Uj rendeletek megalkotasanak szlikségességét
jelentette.

2023-ban a kepvisel6-testilletek az év elején elfogadott munkatervben foglaltak alapjan végezték
munkajukat.

I. IGAZGATAS

Anyakdnyvi-népességnyilvantartasi adatok:
Az anyakényvvezet6k hataskorébe az alabbi feladatok tartoznak:
- sziletéssel, hazassagkétéssel és a haldlozassal kapcsolatos anyakényvezési és egyéb
feladatok;
- hézassagi szandek bejelentésével kapcsolatos teenddk:
- kézremiikddés a hazassagkotéseknél,
- amagyar allampolgarsag megszerzésével kapcsolatos feladatok;
- lakcimbejelentéssel kapcsolatos feladatok:
- atelepllés tertletén lévd cimek megallapitasa és régzitése;
- Jogszabalyban el6irt nyilvantartasok vezetése;
- anyakonyvi targy( adatszolgaltatasok az illetékes Statisztikai Hivatalnak.

Almosd Ujléta Osszesen
Hazassagkotések szama: 14 4 18
Sziletések szama: 0 0 0
Halalesetek szama: 7 13 20
Allampolgarsagi eskii letételének szama: 0 0 0
Kiadott anyakényvi kivonatok szama: 38 33 71
Hazai anyakényvezések szama: 0 0 0
Apai elismerd nyilatkozatok szama: 6 1 7
Lakcimvaltozasok szama: 90 206 296
Lakcim-fiktivalasok szama: 17 0 17

Altalénos igazgatds:

Az altalanos igazgatas keretében legféképpen a kilonbozé kereskedelmi egységek miikodésével
kapcsolatos eljarasok zajlottak.

A legidbigenyesebb igazgatasi feladat a hagyatéki eljarasok lefolytatasa. 2023-ban - hasonléan az elézé
évhez - az ingatlanligyi hatosag megkeresésére tobb tucat péthagyatéki eljarast kellett inditani, ugyanis
nagyon sok esetben az 6rokésok nem ismerték teljeskérlien a hagyatékot, igy emiatt tobb éve, évtizede
elhalalozott személy nevére van bejegyezve ingatlantulajdon. Rendkivil idéigényes az elhunyt
ingatlantulajdonosok torvényes orokoseinek felkutatasa, eléfordul, hogy ez tébb hénapot is igénybe
vesz, TObb esetben a hozzatartozok nem is szeretnék megérokéini az ingatlant, sokszor a hagyatéki
leltar felvétele is nehézségekbe (itkdzik.

Nagy szamban érkezik a birésagoktol, egyéb szervektdl hirdetmeény kifuiggesztésére vonatkozd
megkeresés, melyet a kiflggesztés utan zaradékolva - legtébb esetben hivatali kapun - kell
visszakillldeni a megkeresé szervhez.



A kiltertleti ingatlanok adasvétel, illetve haszonbérleti szerzédéseinek kifliggesztése szintén jegyzéi
hataskor.

Kulénbtzd engedélyezési ligyekben szakhatdsagi allasfoglalas, kézutkezelbi hozzajarulas kiadasara
kertlt sor.

A legcsekélyebb szamu Gigyeket a birtokvédelmi eljarasok képezik, tekintettel arra, hogy a birtoksértést
kévetd egy éven belll van lehetéség a jegyzéhoz fordulni, ezt kdvetéen kizardlag birésagi eljarasra

kerlilhet sor.

A fenti Ugycsoportokra vonatkozé adatokat — teleplilésenkénti bontasban — az alabbi tablazat részletezi:

Almosd Ujléta Osszesen

Kereskedelmi egységek miikédési engedélyezése: 0 0 0
Kereskedelmi egységek mikddési engedélyének 0 0 0
modositasa:

Bejelentéskoteles tevékenységek szama: 0 0 0
Bejelentéskoteles tevékenységre vonatkozé modositas: 0 4 4
Lefolytatott hagyatéki eljarasok szama: 12 35 47
Péthagyatéki eljarasok szama: 24 15 39
Kiadott add- és értékbizonyitvanyok szama: 50 97 147
Hirdetmények kifliggesztése: 32 28 60
Adasvételi szerz6desek kifliggesztese: 20 20 50
Haszonbérleti szerzédések kifliggesztese: 6 3 9
Szakhatosagi allasfoglalasok szama: 7 3 10
Kozutkezeldi hozzajarulasok szama: 12 10 22
Tulajdonosi hozzajarulasok szama: 3 5 8
TelepUlésképi véleményezési konzultacié 1 0 1
Birtokvédelmi eljarasok szama: 1 0 1

A szlinidei gyermekétkeztetest az elmult évek gyakorlatahoz hasonléan 2023. évben is mindkét
telepiilésen biztositottuk. Aimosdon a Hivatalhoz szervezett konyha, Ujlétan pedig a helyi 6vodahoz
tartozd konyha gondoskodott a szinidei gyermekétkeztetésrél. A sziinidei gyermekétkeztetés a
jogszabalyban eléirt idétartamban volt biztositva mindkét telepllésen. Vagyis az dszi szlinetben 4
napon, a tavaszi szunetben 2 napon, a teli sziinetben 8 napon, mig a nyari sziinetben legalabb 43
napon keresztiil kellett biztositani a napi egyszeri meleg ebédet. A nyéri sziinetben Aimosdon 50 napon,
Ujlétan pedig 45 napon keresztiil volt biztositva a szlinidei gyermekétkeztetés. Az erre vonatkozd
adatokat az alabbi tablazat szemlélteti:

Sziinidei gyermekétkeztetésben részesuld Almosd Ujléta Osszesen
gyermekek szama:

Tavaszi szlinet: 70 130 200
Nyari szlinet: 105-123 122-166 227-289
Oszi sziinet: 80 173 253
Téli sziinet: 70 130 200
Osszesen: 343 545 888

Szocialis ligyek:

Mindkét teleplilésen évek 6ta a szocialis Ugyek intézése jelenti a legtébb feladatot. Az 6nkormanyzatok
rendelkeznek a jogszabalyi elbirasoknak megfelel6, a telepllési tamogatasok szabalyozasara
vonatkozé helyi rendeletekkel. A rendeletekben meghatarozott tamogatasi formak évrél-évre béviilnek,
figyelembe véve az erre a jogcimre biztositott kézponti forrast. A teleplilési tAmogatasok mellett Ujlétan
az els6 lakashoz jutdk tamogatasara, illetve a gyermekétkeztetés téritési dij csokkentésére kilén
rendeletek vonatkoznak. A kilonbozd elldtasi formakra jogosultak szamat az alabbi tablazat

tartalmazza:



Elldtasban részesiiltek szama: Almosd Ujléta Osszesen
lakhatasi tAmogatas (rendszeres): 119 55 174
gyogyszertamogatas (rendszeres): 5 58 63
gyogyszertamogatas (eseti): 0 0 0
apolasi tamogatas (rendszeres): 3 nincs 3
letfenntartasi tamogatas (eseti): 24 166 190
temetési tamogatas (eseti): 11 5 16
koztemetés: 3 5 8
elemi kar elharitasahoz nyujtott timogatas (eseti): 0 0 0
kbzép- és felsboktatasi tanuléi jogviszonyban lévé 51 nincs 51
személyek tamogatasa (eseti):

tanulmanyokhoz kapcsol6dé tamogatés (rendszeres): nincs 10 10
termeszetben nyujtott szocidlis céll tizifa tdmogatas 170 209 379
(eseti):

sziletési tamogatas (eseti): 17 16 33
kartevé mentesités (eseti): 600 nincs 600
téritésmentes kdzkifolyos ivoviz szolgaltatas nincs 0 0
(rendszeres):

szeépkorl személyek elismerése: 34 nincs 34
helyi lakasépités és lakasvasarlas tamogatasa, elsé nincs 0 0
lakashoz juték tamogatasa (eseti):

kiemelkedd tanulmanyi atlagu altalanos iskolai 17 nincs 17
tanulok tamogatasa (eseti):

temetési kdlcson (eseti): 4 0 4
kamatmentes kdlcson (eseti): 0 nincs 0
csaladi sziikségletek kielégitését szolgalo 0 0 0
gazdalkodast segité tamogatas (szocialis

féldprogram)

karacsonyi csomag (eseti): 600 479 1079
szivességbank utalvany (rendszeres): nincs 0 0
ovoda- illetve iskolakezdési tamogatas 80 78 158
intézményi téritési dij kedvezmény (rendszeres): 45 8 53

A szocidlis ugyek mellett a masik legnagyobb tgycsoport a gyermekek védelmérél és a gyamugyi

igazgatasrol szold 1997. évi

XXXI. torvényben meghatarozott

rendszeres gyermekvédelmi

kedvezmeny, illetve a hatranyos helyzet, halmozottan hatranyos helyzet megallapitdsa. Ehhez
kapcsolddik az évente két alkalommal kifizetett 6 000, illetve 6 500 forint Osszeg(l pénzbeli ellatas. Ezen
ellatdsokra vonatkozé adatokat az alabbi tablazat szemlélteti:

(november):

Almosd Ujléta Osszesen
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben 131 190 221
részesuld gyermekek szama:
Hatranyos helyzetl gyermekek szama: 60 75 135
Halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek 78 109 187
szama:
Pénzbeli ellatasban részesllé gyermekek szama 121 179 300
(augusztus):
Pénzbeli ellatasban részesild gyermekek szama 109 177 286

Csupan ket gyermek nem részesiilt novemberben pénzbeli ellatasban amiatt, hogy idékézben
nagykoriva valt, azonban tanulmanyokat mar nem folytatott, ezért a rendszeres gyermekvédelmi

kedvezményre valé jogosultsaga is megsz(int.



A szocialis Gigyek intézése soran rengeteg hatarozatot kell meghozni, melyek rendkivil sok idét vesznek
igénybe. A Hivatal ugyintéz&i szinte kivetel nélkll rendelkeznek Nemzetkozi Szamitogép-felhasznalai
Jogositvannyal (ECDL bizonyitvannyal), a tanfolyamon elsajatitott ismereteket a gyakorlatban is
alkalmazzak, melynek kdszonhetben az egyszerlisitett hatarozatokat ,kérlevél” formajaban készitik el,
amely hatalmas idémegtakaritast eredményez. Az ilyen és hasonlo jellegii kreativ gondolkodasmod
elterjedése ma mar elengedhetetlen a kbzigazgatasi munka soran.

Kozfoglalkoztatas:

Az igazgatashoz tartozik a kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok egy része, igy: palyazat
elkészitése, a foglalkoztatasi egészségligyi vizsgalatok megszervezése, munkakori leirasok,
munkanaplok elkészitése, adatszolgaltatasok, elszamolasok elkészitese.

Almosd:

2023. marcius hénapjaban 2 db jarasi start mintaprogramot, és 1 db hosszabb idétartamu programot
inditottunk ésszesen 28 fével, melyeknek megvaldsitasi ideje: 2023.03.01-2024.02.29.

1) A 2023. évi mezdgazdaségi programot ¢sszesen 11 f& — egy 5 és egy 6 fés brigad (2 6
munkavezetd, 9 f& segédmunkas) bevonasaval teljesitettlk.

A 2023-2024-es program soran 25 db sertést vasaroltunk hizlalasra, melynek értékesitését még
ezutan fogjuk megkezdeni.

A meglévé 14 db juhunkon, valamint a 36 db tovabb tartott kecskén kivill még beszerzésre keriilt
tovabbi 50 db kecske.

1 ha-on kukoricat, 1 ha-on tormat, 0,5 ha-on burgonyat termeltiink.

A projekt f6 célja a kozetkeztetés ellatasa friss sertéshissal, friss kecsketejjel, feldolgozott hasipari
termékekkel.

2) A 2023.eviszocialis jellegl program 0sszesen 6 f& bevonasaval valosult meg.
A kézmunka programon belll itt tudunk Gtjaink, jardaink javitasara, felljitasara forrast biztositani.

Uj jarda épitése, utak kutyazasa, zéldteriileteink kaszalasa, jardaszél kétoldali nyesése, meglévé
burkolt arkok rendszeres tisztitasa, iszaptalanitasa, kaszalas, parlagfti irtas az itt dolgozok feladata.

3) Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatasi programban 2023-ban 11 fével inditottuk el. Ide tartoznak
az intézményi takaritok, konyhai kisegitdk, karbantartast vegzok.

Ezen munkavallalok feladata az épiletek és kornyezetik takaritasa, tisztan tartasa, konyhai kisegité
munkak végzése, Snkormanyzat tulajdonaban levé terlletek, ingatlanok karbantartdsa. Ezen
munkak kézzé tartozik Pl.: az allagmegdvasi munkak, zold és parlagfiives teriiletek kaszalasa,
parkok es temetd rendben tartdsa épitési és bontadsi munkak, fakitermelés, télen az utak
siktalanitasa, homokkal szorasa.

Ujléta:
2023. marcius hénapban 3 db jarasi start mintaprogramot, é€s 1 db hosszabb id6étartamu programot

inditottunk dsszesen 35 fovel.

1.) Mezdgazdasagi novenytermesztés: 15 fo részvételével 28.145.206 Ft tamogatasbdl foként
tormatermesztést, a konyhan felhasznalasra kerilé zoldsegféle (sargarépa, petrezselyem, hagyma,
zoldbab, burgonya, f6z6tok, sUtdtdk) termesztést, és az dllattenyésztési takarmany termesztést
(valamint kukorica, tritikalé termesztését hajtottunk végre.

2.) Szocidlis jellegd program, mely magaba foglalta a belterlleti kézutak karbantartasat, a
mezbgazdasagi foldutak karbantartasat, valamint az illegalis hulladéklerakok felszamolasat. Ezt a
harom feladatot 10 6 részvételével 17.026.732 Ft tamogatasbodl szervezte meg a Hivatal. Az utak
mentén padkajavitast végeztliink 2.000 fm hosszan, tovabba 15 km foldut-karbantartast, és a foldutak
mentén cserjeirtast végeztink el. Ujléta telepiilés bel- és kiilteriiletein felszamoltunk 8 kisebb
hulladékleraké helyet, ahonnan 28 m?® szemetet gy(jtottink 6ssze. A programban parlagfiiirtast is
végeztlink dsszesen 50.000 m? teriileten.




3.) Hazi szaraztészta eléallitasa: 5 f6 részvételével 8.872.497 Ft tamogatassal valosult meg. Elsésorban
az 6voda konyhajara allitanak el szaraztésztat (széles metélt, lebbencs, reszelt tészta, cérnametélt,
spagetti tészta, kiskocka, eperlevél), 6sszesen 1501,5 kg mennyiségben. Ezen kivil a szocidlis célra,
karacsonyi csomagba 571,4 kg széraztésztat (lebbencs, reszelt) készitettek a tésztatizemben dolgozd
kdzfoglalkoztatottak.

4.) Hosszabb idétartamu program: 5 & részvételével 2.173.686 Ft témogatasbol Ujléta belteriileti
kézteruletein eldobott hulladékok 6sszeszedését, temeté nappali Srzéseét, intézmények takaritasat,
parkok gondozasat, jardak tisztantartasat végeztiik el.

Egyéb igazgatasi feladatok:

A novenyvédelmi, dllattartasi feladatokat is az igazgatési ugyintézok végzik. Ide tartozik a
gyommentesitésre torténé felszolitasok kikildése, parlagfi ellenérzés, méhek bejelentése, valamint a
kébor ebekkel és a nem megfelel6 allattartas bejelentésével kapcsolatos Uigyek intézése.

Almosdon 2023-ban 2 darab gyommentesitésre torténd felszolitas tortént, kozérdekl védekezés
elrendelésére 0 esetben keriilt sor. Ujlétan a gyommentesitéssel kapcsolatban az Ujlétai Hirmondéban
jelent meg felhivas. Parlagfiivel kapcsolatos lakossagi bejelentés 2023-ban nem erkezett, azonban -
évek ota - jol mlikoédik az a megoldas, hogy az aljegyz6é a tanyagondnokkal és a mez&érrel az ¢sszes
utcat bejarjak, és a helyszinen azonnal felszélitjak az ingatlantulajdonost a parlagfi-mentesitésre. Az
ott lakok a szoban adott révid hatéridé (1-2 nap) alatt kivétel nélkiil elvégezték a mentesitést, igy eljaras
meginditasara ezekben az esetekben sem kertilt sor.

Almosdon és Ujlétan is miikadik az onkormanyzat altal létrehozott ebrendészeti telep, a kobor ebek
befogasat a mez6drok végzik.

A 2023. évben Almosdon 7 kobor eb befogésara, illetve 130db felszélitas kikiildésére keriilt sor. Nem
kerlilt sor allatvédelmi birsag kiszabasara gondatlan allattartas miatt.

Ujlétan kébor eb befogasara 2023-ban nem kerdilt sor. Allatvédelmi tigyben 2023-ban hatésagi eljarast
nem kellett lefolytatni, azonban az ellenérzések folyamatosak voltak. A 2022. év vegén készitett
ebdsszeiras alapjan Ujlétan elkésziilt a telepiilési ebnyilvantartas, mely folyamatosan aktualizalasra
keril az ebekkel kapcsolatos bejelentések alapjan. Az ebtulajdonosok 2023. tavaszan kaptak
felszolitast az elmaradt oltas, valamint a hianyzo chip pétlasara.

A Hivatal latja el a Bursa Hungarica sztondijjal kapcsolatos adminisztracios feladatokat. 2023-ban
Almosdon 11 6, Ujlétan 1 f6 részesiilt az 6szténdijban.

A humanpolitikai tgyintéz6 Almosdon Iatja el a Hivatal valamennyi koztisztviseldjével kapcsolatos

feladatokat: kinevezés, atsorolas, szabadsagnyilvantartas, munkaba jaras stb.

Il. ADOIGAZGATAS

Az adbigazgatasi munkakérhéz tartozik az add kivetése, bevallasok bekérése, feldolgozasa,
hatarozatok, felszdlitasok kikiildése, szamladk vezetése (befizetések konyvelése és utalasa),
addigazolasok, koltségmentességek kiaddsa, ado- és értékbizonyitvany készitése, adok modjara
behajtandé koztartozasok behajtasa.

Adozok szama 2023-ban:

Ipariizési ado:

Almosd Ujléta Osszesen
addzok szama (f6) 220 204 424
adobevétel (Ft) 66.634.672 15.940.282 82.574.954

Magénszemélyek kommundlis adéja:

Almosd Ujléta Osszesen
adézok szama (f6) 751 385 1136
ingatlanok szama (db) 670 410 1080




| adébevétel (Ft) | 3.705.714 | 1.168.410 | 4874124 |

Talajterhelési dij:
Almosd Ujléta Osszesen
bevallasok szama (f6) 5 18 23
adobevétel (Ft) 102.600 312.464 415.064

Az adok médjara behajtandd koztartozasok behajtasa az addigazgatasi munkakor része. 2023. évben
42 db (Almosd: 0; Ujléta: 42) ilyen (igy volt. Adék médjara behajtandé koztartozas példaul az eljarasi
koltség, az erdévédelmi, az erdégazdalkodasi, a névényvédelmi birsag és az igazgatasi szolgaltatasi
dij hatralék is.

Adohatralékok alakulasa:

Az év végi zaras alapjan a jelenleg fennallé 6sszes tartozas Almosd esetében 11.368.713 forint, Ujléta
esetében 27.098.633 forint, amely tartalmazza a birsag és a po6tiék 0sszegét is. Sajnos a teljes hatralék
behajtasa lehetetlen, hiszen t6bb olyan gazdalkodo szervezet jelentés dsszegll hatraléka is szerepel
benne, amelyet mar a cégbirésag korabban felszamolt. A felszamolasi eljaras keretében nagyon kicsi
az esélye annak, hogy az 6nkormanyzat az addéhatralék teljes 6sszegét megkapja. Az elmdlt évek
tapasztalatai alapjan a teljes tartozas kb. 1-2 %-a folyt be a felszamolasi eljarasnak készénhetéen.

Almosd Ujléta Osszesen
Ipar(izési adohatralék (Ft) 2.251.426 13.955.145 16.206.571
gépjarmi addhatralék (Ft) 1.685.662 1.929.732 3.615.394
Kommunalis addhatralék (Ft) 3.600.551 3.931.759 7.532.310
Talajterhelési dij hatralék (Ft) 766.400 754.650 1.5621.050
Potlék (Ft) 2.752.114 6.469.779 9.221.893
Birsag (Ft) 7152 57.568 64.720
Osszesen: 11.063.305 27.098.633 38.161.938

Az iparlizési adohatralék egy része a felszamolas, cstdeljaras miatti hatralék. A gépjarmliadéd hatralék
Osszege a 2022. december 31-ei adatokhoz képest csokkent, ugyanis 2021.01.01-t6! mar nem az
6nkormanyzati, hanem az allami adéhatésag allapitja meg a gépjarmiiadé 6sszegét. A 2020. december
31. napjaig fennallé gépjarmiiadé-hatralék behajtasarol azonban az 6nkormanyzati adohatdésagoknak
kell gondoskodni, viszont az igy befolyt 6sszeget a kdzponti koltségvetésnek kellett befizetni, igy az
onkormanyzatoknak ebbél a tavalyi évben sem keletkezett bevétele.

Az év folyaman adéhatralékra nem foganatositottunk letiltast (munkabérre, nyugdijra, bankszamlara).
Fizetési felszolitast 155 esetben kiildtiink ki. (Almosd: 0; Ujléta: 155) Ujlétan fizetési felszélitassal egyiitt
kikiildtik a , TAJEKOZTATO ADOTARTOZAS, KOZTARTOZAS ADOK MODJARA BEHAJTANDO
KOZTARTOZASOK BEHAJTASI ELIARASAROL” cimli tajékoztaté anyagot is.

Iparizési adohatralékra vonatkozéan részletfizetéssel 6-an éltek (Almosd: 6, Ujléta: 0 ad6zo), a
talajterhelési dijra részletfizetést 2 kezdeményeztek (Almosd:0, Ujléta: 2 18).

Ehhez a munkakérhoz tartozik még a mezdééri szolgalat dijanak beszedése is. A mezd6ri szolgalatot
Almosdon két 6, Ujlétan csupan egy f6 latja el. Aimosd Kézség Onkormanyzata bevezette a mezéori
jarulékot, Ujléta viszont nem.

Mez66ri jarulék:
Almosd Ujléta Osszesen
Adozok szama (16) 221 0 221
Befolyt mez&dri jarulek (Ft) 1.115.006 0 1.115.006
Hatralék (Ft) 2.460.300 0 2.460.300




Il. GAZDALKODAS:

A gazdalkodési munkakérokhoz tartozik a koltségvetési rendelet-tervezet, a koltségvetés
végrehajtasarol sz6l6 beszamold elkészitése, a koltségvetésrd! informacio szolgaltatasa a kézponti
koltsegvetes szamara, hazipénztar kezelése, segélyek, tdmogatasok kifizetésre valé eldkeszitese,
szamlak utalésa, nyomtatvanyok beszerzése, helyi bérszamfeijtési program kezelése, helyfoglalasi dijak
beszedése, kényvelés, nyilvantartdsok vezetése, AFA-val, mez66ri tamogatassal kapcsolatos
elszamolasok, téritési dijak beszedése, leltérozasi feladatok. Egyes palyazatok eldkeszitése,
elszamolasa, a beszamolasi kotelezettségek teljesitése is a gazdalkodasi tigyintézék feladata.
Agazdalkodasi és a penzlgyi Ugyintézdk a Hivatal mellett ellatjak az Onkormanyzatok és intézményeik,
valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodassal, szamlazassal, banki ugyintézéssel
kapcsolatos feladatait.

Ujlétan a pénziigyi Ggyintézé feladata volt 2024. majus 15-ig a négy kozfoglalkoztatasi program havi
elszamolasanak elékészitése és benyljtasa, amely évrél-évre egyre részletesebb, bonyolultabb. Az
érintett tgyintézé halala miatt feladatait a tobbi Ugyintézé vette at, a kézfoglalkoztatasi programok
elszamolasat az ado- és mliszaki (gyintezd vette at, aki a programok tervezését is végzi.

A penzigyi Ugyintezék evrél évre prébaliak bizonyos technikai megoldasokkal csokkenteni az
adminisztracios terheket. A kotelezettsegvallaldsok szamanak csokkentése érdekében év elején egész
évre vonatkozd elézetes kotelezettségvallalast készitenek. A banki utalasok tekintetében pedig
nagyobb szamban kerllt alkalmazasra a csoportos banki utaldas a munkabérek vonatkozasaban.

A Magyar Allamkincstar felé teljesitendd havi, illetve negyedeves adatszolgaltatasokat egyre tobb
szempont alapjan ellenérzik, ezért rendkivil pontos munkavégzésre van szikség.

Néhany adat a penztarosok munkakdrébél:

Almosd Ujléta Osszesen
Banki utalasok szama (db) 5588 3414 9002
Készpénzes kifizetések (db) 3510 514 4024
Készpénzes befizetések (db) 3130 797 3927
Utalvanyrendeletek 6sszesen (db) 6324 4725 11049
Mindosszesen: 18552 9 450 28002

IV. ADMINISZTRACIO

Az adminisztracid korébe tartozik tébbek kozott a napi szintli iktatas, ugyiratkezelés és irattarozas,
postazas, a képviselé-testiilet és a bizottsagok Uléseirdl jegyzokonyv elkészitése, ugyiratok, levelek
gépelése, telefon, fax kezelése, hivatali e-mail, hivatali kapu, cégkapu folyamatos ellendrzése, a honlap
aktualizalasa. Ezek a feladatok az egyes ugyintézék kozott megosztasra keriltek.

V. EGYEB TEVEKENYSEG

Evente az ellatandé feladatokrdl statisztikai jelentéseket kell késziteni, ez szinte a hivatali munka teljes
terlletére kiterjed. Pl.. gyamhatésagi statisztika, szocidlis statisztika, hatésagi statisztika, gazdasagi
statisztika, beruhazasokroél sz6l6 statisztika, stb.

Minden koztisztvisel6t érint a folyamatos adatszolgaltatasi kotelezettség, melyre sokszor csak néhany
napos hataridét adnak a kulénbézd szervek (Kormanyhivatal, MAK, MEP, Munkaligyi Kézpont, stb).

2023-ban is rendkivll nagy leterheltséget jelentett a nyertes, folyamatban lévé palyazatok
megvaldsitasa, ugyanis a palyazati elszamolasok egyre bonyolultabbak. A palyazati lehetéségek
nyomon kovetése is folyamatos volt, ezt tiikrozi a benyuijtott palyazatok széama is. Mindkét telepiilésen
vannak jelenleg megvalositas alatt lévs, nyertes palyazatok. Ezeknek a beadésa, a megvalésitassal
kapcsolatos adminisztracio, kapcsolattartds, Ggyintézés, elszamolds, valamint a kilénbézd
adatszolgaltatas jelentdsen megnéveli a vezeték és az tigyintéz6k mindennapi munkamennyiségét.

A hivatali GgyintézOk latjak el a kozuzemi szolgaltatokkal torténd kapcsolattartast (valtozasok jelzése,
hibabejelentések, mérddracsere stb.).



Mindkét teleptlésen van kijelolt Ggyintézé, aki ellatia a polgarvédelmi feladatokat. Fontos a
katasztréfavédelemmel torténé folyamatos kapcsolattartas, a jelentések elkészitése.

A lakossag tajékoztatasa szintén kiemelt feladat. Ezt az Ugyintézék a lehetd legszélesebb médon
biztositjak: telefonon, hirdetményi uton, a telepulések idészakos kiadvanyai Utjan, honlapon, facebook-
oldalon. Ujlétan minden hénapban megjelenik az Ujlétai Hirmond6, amelynek elkészitésében az
aljegyz6 folyamatosan kézremikodik, ¢ késziti a képvisel-testileti tlésekrdl szold &nkormanyzati
hireket, roma hireket, altalanos tajékoztaté anyagokat. Azoknal az ligyeknél, amelyek a lakosok nagy
részét érintik, minden lakéhazba eljuttatunk tajékoztaté anyagot vagy hirdetmenyt.

A Hivatal feladata a képvisel6-testileti és a bizottsagi Ulések elékeszitése, az ulésekrél készilt
jegyzokényvek elkészitése és felterjesztése az elbterjesztésekkel és rendeletekkel egyitt a
kormanyhivatalhoz térvenyességi ellenbrzesre.

Néhéany statisztikai adat a testiileti és bizottsagi tlésekrél:

Almosd Ujleta | Osszesen
Nyilvanos képvisel- 22 15 37
testlileti llések szama:
Zart képviseld-testiileti 8 11 19
Ulések szama:
Egyuttes képviseld-testileti Ulések szama: 3
Nyilvanos bizottsagi lilések szama: 10 8 18
Zart bizottsagi Glések szama: 12 2 14
Kézmeghallgatasok szama: 1 1 2
Lakossagi forumok szama: 0 0 0
Nyilvanos nemzetiségi képviselé-testlleti Glések szama: 6 6 12
Zart nemzetiségi képviseld-testileti lilések szama: 0 1 1
Roma nemzetiségi kdzmeghallgatas: 1 1 2
Elfogadott rendeletek szama: 18 19 37
Képvisel6-testlleti hatarozatok szama: 193 395
Bizottsagi hatarozatok szama: 270 17 287
Polgarmesteri hatarozatok szama: 0 847 847
Roma nemzetiségi dnkormanyzati hatarozatok szama: 16 30 46

A rendeletekrél és a hatarozatokrol mindkét telepllésen kllon-kilon nyilvantartas készil. Az
onkormanyzati rendeletek kihirdetését kovetéen megjelennek a Nemzeti Jogszabalytar (NJT) feluletén
is, melyet barki ingyenesen hasznalhat. A rendeletek az NJT-n egységes szerkezetben is
megtalalhatéak, amely jelentésen megkonnyiti a jogalkalmazék munkajat és az allampolgarok
tajékoztatasat is.

Ujlétan a 2011-ben megvalodsult szennyvizberuhazéshoz kapcsolédéan meg nem fizetett érdekeltségi
hozzéajaruldsok behajtasa 2023-ban is folyamatos volt. Egyre tobben tesznek eleget a befizetési
kotelezettségiiknek, tavaly letiltast vagy felszélitast nem kellett kikildeni. A behajtasi eljarasok
eredményesnek bizonyultak, 2023-ban 2 & rendezte véglegesen a tartozasat. Mindosszesen 354 000
Ft-ot fizettek be kézml(ifejlesztési hozzajarulas cimen. Az ingatlantulajdonosok kdzul 10 fének van még
ilyen jogcimen fennallé tartozasa, &sszesen 1312 945 Ft 6sszegben. Sajnos ebbél csak minimalis
Osszeg fog befolyni, a fennallo tartozast célszerli az ingatlanra terhelni. A két f6 kdzmlifejlesztési
hozzajarulast megfizetd lakos kozill csak az egyik részére lehetett igényelni tmogatést, 34.500 forint
Osszegben.

VI. ELLENORZESEK

A MAK 2023-ban Aimosd Kozség Onkormanyzata és Ujléta Kézség Onkorméanyzata vonatkozasaban
is az oOvodamikodtetési tamogatas, az dvodaban foglalkoztatott pedagogusok atlagbér alapu
tdmogatasa, valamint az évodaban foglalkoztatott pedagégusok neveldmunkajat kézvetlendl segiték
atlagbéralapli tdmogatasa jogcimen igényelt feladatmutatok ellenérzését rendelte el. A bekiildott
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dokumentumok vizsgalatat kévetéen az ellenérzést végzs hatdsag az eljarast megszintette, mivel
eltérést nem allapitott meg.

Ujlétan 2023-ban a MAK helyszini ellendrzés keretében vizsgalta az Ujlétai Napsugar Ovodanal az
onkormanyzatok kézponti koltségvetésébdl szarmazé tamogatasai 2022. évi elszamolasa
szabalyszerliségét, a tamogatas felhasznaldsa jogszer(iségét, illetve a Biztos Kezdet Gyerekhaz
tekintetében a 2022. évben igénybe vett tAmogatas elszamolasat. Az ellenérzés egyik esetben sem tart
fel semmilyen hidanyossagot.

2023-ban Aimosdon és Ujlétan is levéltari ellendrzés folyt, amelynek keretében az iratkezelés részletes
ellendrzesére kerGlt sor. Ezt megelézéen Ujlétan 2001-ben, vagyis tobb mint 20 éve volt helyszini
levéltari ellentrzes. Az ellen6rzés javasolta a képi megfelelést biztosité hiteles elektronikus masolatta
alakitas bevezetését, mivel az e nélkl feltoltstt iratok nem mindstilnek hiteles elektronikus masolatnak,
joghatas kivaltasara a késébbiek folyaman nem lesznek alkalmasak. Tovabba javasoltak —
lehetdsegekhez mérten — a feltoltésre kertlé dokumentumok kérének a bévitéseét, hogy minél
szeleskorlibben torténjen, kizardlag elektronikus formaban zajlo iratkezelés. Kiemelt fontossagulinak
ittlték meg elsddlegesen a ,Nem selejtezhet6”, maradandé értéki, levéltarnak atadandé iratok
digitalizalasat és hitelesitését. Ezek elvégzése viszont a napi (igyintézés mellett szinte lehetetlen. Az
ASP rendszerben az elektronikus hitelesitett masolatot Almosdon csak a jegyzs, Ujetan csak az
aliegyz6 készithet.

Almosdon tébb palyazat lezardsa miatt is volt 2023-ban helyszini ellendrzés (kondipark, bolcséde),
amelyek hibat, hianyossagot nem tartak fel.

A kuls6 és bels ellendrzések jogszabalysértd hatosagi eljarasokat nem tartak fel, az aprébb hibak,
hidnyossagok elssorban a folyamatosan valtoz6 jogszabalyi kérnyezetbél adodik, ennek ellenére a
hivatali munka és gyintézés szinvonala megfeleld.

Kérem a ftisztelt Képviseld-testiileteket, hogy az Almosdi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2023. évi
munkajardl készitett beszamolét megtargyaini és elfogadni sziveskedjenek!

Almosd, 2024. majus 23.
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Almosdi Kézds Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekdd:09 telepiiléskod: 27641

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2023-BEN

Sorszéamra Syl Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénzigyek 1864 - 2036
Ebbél: 1. Addigazgatasi ligyek 1858 - 2028
2. Egyéb pénzligyek 6 - 8
B | Egészséglgyiigazgatas 5 - 17
C | Szocidlis igazgatas 608 - 6849
E | Kéryezetvédelmi, épitési ligyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 195 2 435
Ebbdl: 1. Kérnyezet- és természetvédelem - = R
2. Teleplilésrendezés, terliletrendezés 172 - 390
3. Epitési igyek 18 - 39
4. Kommunalis ligyek 5 =z 6
F | Kézlekedés és hirkdzlési igazgatas 13 - 20
G | Vizigyiigazgatas 17 - 38
H | Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 279 - 826
Ebbél: 1. Anyakdnyvi és allampolgarséagi lgyek 66 - 67
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 23 - 63
3. Vélasztasokkal kapcsolatos ligyek 3 - 4
4. Rendérségi lgyek 1 - 2
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek 7 - 13
6. Menedékjogi ligyek = - -
7. lgazsagligyi igazgatas 2 - 4
8. Egyeb igazgatasi ligyek 177 - 673
| | Lakasiigyek 19 - 46
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 73 = 95
K | Ipari igazgatés 1 - 1
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 3 = 6
M | Féldmiiveléslgy, allat- és nbvény-egészségligyi igazgatas 26 - 62
N | Munkaligyi igazgatas, munkavédelem 7 n 9
U | Onkormanyzati és &ltalanos igazgatasi Gigyek 6sszesen 524 . 1145
Ebbél: 1. Képviselb-testlilet iratai 12 - 16
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 4 - 7
3. Az 6nkarmanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 508 - 1122
P | Kéznevelési és kézmliveltdésiigyi igazgatas 20 - 38
R | Sportligyek - - <
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatés, fegyveres biztonsagi 8rség 6 - 15
Ebbé&l: 1. Honvédelmi igazgatas = - -
2. Katasziréfavédelmi igazgatas 6 - 15
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - - -
Mindosszesen: 3660 - 5438
Datum: 2024. majus 09.
AP do Hedct. Crodion
Régzitette Ellenérizte
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Almosdi Kézés Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekdd:09 teleplléskod: 2764 1

I
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2023-BEN

Agaza SIS | opimiga | Az
Iktatott iratok szama
A |Pénzigyek 768 - 1426
Ebbdl: 1. Addigazgatasi igyek 759 - 1276
2. Egyéb pénziigyek 9 - 150
B | Egészségiigyi igazgatas 5 - 50
C | Szocidlis igazgatas 557 = 2068
E | Kérnyezetvédelmi, épitési igyek, teleplilésrendezés, terliletrendezés kommunalis igazg, 25 “ 445
Ebbdl: 1. Kérnyezet- és természetvédelem 1 - 1
2, Telepiilésrendezés, terlletrendezés 14 - 329
3. Epitési ligyek 5 - 75
4. Kommunalis (igyek 5 - 40
F | Koézlekedés és hirkdzlési igazgatas 11 - 49
G |Vizigyi igazgatas 12 - 24
H | Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 199 = 738
Ebbdl: 1. Anyakonyvi és allampolgdrsagi (gyek 27 - 47
2. A polgérok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 4 - 28
3. Vélasztdsokkal kapcsolatos Ugyek 4 5 30
4. Renddrségi ligyek - < 5
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek 4 . 6
6. Menedékjogi ligyek - “ s
7. lgazsagligyi igazgatas - w .
8. Egyéb igazgatasi ligyek 160 - 627
| Lakastigyek 2 - 2
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 99 N 809
K | Ipari igazgatas - - -
L [ Kereskedelmi igazgatas, turisztika 4 = 6
M | Féldmiivelésigy, allat- és névény-egészségligyi igazgatas 9 - 282
N | Munkadigyi igazgatas, munkavédelem 26 - 249
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi gyek ésszesen 536 - 2533
Ebbdl: 1. Képvisels-testiilet iratai 56 = 228
2. Nemzetiségi dnkormanyzat iratai 6 = 21
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatainak 474 - 2284
P | Kdznevelési és kézmlivel6désligyi igazgatas 3] - 21
R | Sportligyek 1 - 1
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonséagi érség 12 = 89
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas 4 . 14
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 8 « 75
3. Fegyveres biztonsagi 6rség = N ‘
Minddsszesen: 2272 - 8792

Datum: 2024. majus 09.
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Rogzitette Ellendrizte
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Agazat

Sorszamra

Gylijtéiv
sorszamara

Alszamra

Iktatott iratok szama

Pénzligyek

Ebbél: 1. Addigazgatasi ligyek

2. Egyéb pénziigyek

Egészségligyi igazgatas

Q

Szocialis igazgatas

Kérnyezetvédelmi, épitési ligyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg.

Ebbol: 1. Kérnyezet- és természetvédelem

2. Teleplilésrendezés, terliletrendezés

3. Epitési Gigyek

4. Kommunalis ligyek

Kozlekedés és hirkdzlési igazgatas

Viziligyi igazgatas

Ij®|m

Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas

Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi lgyek

. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos

. Valasztasokkal kapcsolatos Ggyek

. Rendérségi ligyek

- A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos lgyek

. Menedékjogi Gigyek
. lgazsagugyi igazgatas

0 ~NOU A wWN

. Egyéb igazgatasi ligyek

Lakasiigyek

Gyermekveédelmi és gyamiigyi igazgatas

Ipari igazgatas

Kereskedelmi igazgatas, turisztika

Féldmiivelésiigy, dliat- és novény-egészségigyi igazgatas

Munkalgyi igazgatas, munkavédelem

clZ|IZ|r|X|e|—

Onkormanyzati és altalanos igazgatasi (igyek 6sszesen

Ebbél: 1. Képviseld-testlilet iratai

2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak

Koznevelési és kdzmiivel6déslgyi igazgatas

Py

Sportligyek

Honvedelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség

Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas

2. Katasztréfavédelmi igazgatas
3. Fegyveres biztonsagi 6rség

Minddsszesen:

Datum: 2024, majus 09.
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