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Almosdi Kézds Onkorményzati Hivatal

KSH megyekad: teleplléskaéd:

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2019-BEN

ez SOSEATD | orevimara | AT
Iktatott iratok szama
A | Pénziigyek 574 - 959
EbbSl: 1. Addigazgatasi Uigyek 570 E 952
2. Egyéb pénzligyek 4 T 7
B |Egészséqiigyi igazgatas 14 s 50
C |Szociélis igazgatas 545 : 1731
E |Komyezetvédelmi, épitési ligyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 35 - 181
Ebbél: 1. Kdmyezet- és természetvédelem 2 2 3
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 16 - 105
3. Epitési ligyek 5 « 35
4. Kommunalis (igyek 12 - 38
F |Kbdzlekedés és hirkdzlési igazgatas 8 » 13
G |Vizlgyi igazgatas 23 - 59
H | Onkorményzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 194 - 1268
Ebbél: 1. Anyakényvi és dllampolgarsagi iigyek 12 = 33
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartdsaval kapcsolatos T - 34
3. Valasztdsokkal kapcsolatos ligyek 44 - 700
4. Renddrségi ligyek 1 - 1
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos igyek 4 - 5
6. Menedékjogi (igyek & - -
7. Igazségligyi igazgatas - - .
8. Egyeb igazgatasi Uigyek 126 - 495
| |Lakasiigyek 3 = 6
J |Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 160 = 1025
K |lpari igazgatés - = -
L |Kereskedelmi igazgatas, turisztika 4 . 18
M | Féldmiivelésiigy, éllat- és névény-egészséglgyi igazgatas 11 - 46
N |Munkaiigyi igazgatds, munkavédelem 20 % 168
U | Onkormanyzati és dltaldnos igazgatasi ligyek dsszesen 532 - 2826
Ebbdl: 1. Képviselo-testilet iratai 28 & 117
2. Nemzetiségi 6nkorményzat iratai 11 - 31
3. Az 6nkorményzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 493 - 2678
P |Kdznevelési és kézmiivelGdésligyi igazgatas 14 _ 54
R | Sportiigyek 3 - 7
X | Honvédelmi, kataszir6favédelmi igazgatés, fegyveres biztonsagi érség 7 - 26
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatds 2 - 3
2. Katasztréfavédelmi igazgatds 5 - 23
3. Fegyveres biztonsagi érség % - -
Minddsszesen: 2147 - 8435
Datum: 2020. februar 04.
Régzitette Ellendrizte
1 D48 One 2.
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Ugyiratszam: UJL/330-1/2020.

Eléterjesztés
az Almosdi Kbz6s Onkorményzati Hivatal
és az Ujiétal Napsugar Ovoda kézétti, a munkamegosztas és
felelésségvillalas rendjét tartalmazé megallapodés Jovahagydsédhoz

Tisztelt KépviselS-testiilet!

Az dllamhaztartasi torvény végrehajtasarol sz6l6 386/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) 9. § (5) bekezdésében foglaltak szerint ,az Aht. 10. § (4a)-(4c) bekezdése és a (4) bekezdés
szerinti koliségvetési szerv (a tovdbbiakban egyiitt: gazdasagi szervezetfel nem rendelkezs

kdltségvetési szerv) (1) bekezdés szerinti feladataif
a) az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése szerinti esetbon az irényité szerv vagy az irdnyité szerv

iranyitasa alé tarfoz6 maés kdltségvetési szerv az alfoményéba tartozé alkalmazotiakkal, a
munkamegosztés és felelSsségvéllalés rendjét tartalmazé megélifapodésban (a tovébbiakban:

munkamegosztési megéllapodéas) meghatérozott helyen és médon,
b) a (4) bekezdés szerinti esetben az &nkormdnyzati hivatal, illetve a térsulsi tanédcs

munkaszervezeti feladatait ellaté kéltségvetési szerv alkalmazéséban allé, az dnkorményzati
hivatal, illetve a térsuldsi tandcs munkaszervezeti feladataif ellsts koltségvetési szerv vezelGje &lfal
kijelélt személy,
c) az Aht. 10. § (4c) bekezdése szerinti esstben a térvényben vagy korményrendeletben kijeldlt
koltségvetési szerv az 4llomdnydba fartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztssi
megallapodasban meghatirozotiak szerint
ldtja el, kivéve, ha az (1) bekezdés b) pontja szerinti feladatok ellétésa szolgéitatds vésériasaval
torténik."
Az Avr. 9. § (5a) bekezdésében foglaitak szerint ,A munkamegosztési megéliapoddsnak tartalmaznia
kell, hogy az (1) bekezdés szerinti feladatok kéziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv létja el.
Egy feladatra csak egy kbltségvetési szerv jelblhets ki, Az irénylté szerv az onkorményzati hivataft
kulon gazdasagi szervezet nélkil is kijeléiheti az (1) bekezdésben meghatérozott feladatok ellétéséra.
A munkamegosztési megéllapoddst az irényité szerv hagyja jové.”

Az Ujlétai Napsugar Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda) gazdasagi szervezeftel nem rendelkezé
koltségvetési szerv, igy szamara az Almosdi Kézos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
latja el a gazdélkodassal 6sszefliggé feladatokat. Az Almosdi Kozos Onkorményzati Hivatal Ujiétai
Kirendeltség (4288 Ujléta, Kossuth utca 20.), illetve a Napsugar Egységes Ovoda-Bblcséde (4288
Ujléta, Magyar utca 16.) kozétt 2015. augusztus 1. napjan jott létre a munkamegosztasi megéllapodas,
melyet 2015. januér 1. napjatél kellett alkalmazni. Jelenleg is ez a munkamegosztasi megallapodas

van hatalyban.

A Magyar Allamkincstar 2019-ben megkezdett &tfogé ellendrzése soran hianyolta, hogy a
munkamegosztasi megéllapoddst a Hivatal és az Ovoda ir4nyité szerve nem hagyta jéva. A Hivatal
iranyitd szerve - a hatélyos alapité okirata szerint - Almosd Kizség Onkorményzata Képvisel6-
testiilete, mig az Ovoda irdnylt6 szerve Ujléta Kozség Onkormédnyzata Képvisel8-testiilete. Az Avr. 9.
§ (5a) bekezdésében foglaltak szerint a munkamegosztési megéllapodast az iranyité szerv hagyja
jova. Ennek érfelmében a Hivatal részér6l szlkséges a két kéltségvetési szerv kozotii
munkamegosztdsi megéllapodas Almosd Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete  altali
jovéhagyasa. Az Ovoda tekintetében a munkamegosztasi megallapodds jévahagyaséra Ujléta Kdzség
Onkorményzata Képvisel6-testilete Ujléta Kézség Onkorményzata Szervezeti &s M(kodési
Szabalyzatardl sz6lé 7/2016. (VIII. 4.) énkormanyzati rendelete 4. melléklete szerint — atruhazott

hataskérben — a polgarmester jogosuit.



A jelenleg hatdlyos munkamegosztasi megéllapodas hatélyba lépése éta a Hivatalnal bevezetésre
kerlllt az ASP szakrendszerek alkalmazésa, mely érinti a munkamegosztasi megallapodasban foglalt
feladatok atgondolasat, illetve az id6kozben megvaltozott penzlgyi-gazdaségi jellegl jogszabalyok
véltozasa miatt is sziikséges volt annak tartalmat feliilvizsgalni. Ezen Kiviil 2018. szeptember 1.
napjatol megvaltozott az Ovoda elnevezése, az Ovoda és a Hivatal képviseltje személyében is tortént
valtozas. Mindezek egy teljesen j munkamegosztési megallapodés megalkotasat indokoltak.

A Hivatal és az Ovoda kézotti, 2020. januér 1. napjatél alkalmazandé, a munkamegosztis és
felelosségvailalas rendjét tartalmazé megéllapodas tervezete az eléterjesztés mellékletét képezi.
Kérem a Tisztelt Képvisel6-testlietet az eléterjesztés megtargyalaséra, és a hatdrozati javaslat
elfogadasara.

Hatérozati javaslat:

1. Almosd Kozség Onkorményzata Képvisels-testilete az Almosdi Kézés Onkormanyzati Hivatal
(4285 Almosd, Joékai utca 16.) dnalléan miikods és gazdatkodd kdltségvetési szerv (képviseli: dr.
Medve Erzsébet jegyz6) és az Ujlétai Napsugér Ovoda (4288 Ujléta, Magyar utca 16.), mint &n4liéan
miikad6 és gazdalkodd, de gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv {képviseli:
Szab6né Kiss Zsuzsanna 6vodavezetd) kdzotti, a munkamegosztds &s feleldsségvallalas rendjét
tartalmazé megallapodast — az el6terjesztés mellékiete szerint - jévéhagyja.

2. A Képviselb-testillet felhatalmazza a jegyz6t a megallapoddas alairaséra.
3. A Képviselb-testiilet felnataimazza a polgarmestert a megéllapodds zaradékkal torténs ellatasaval.

Felelds: dr. Medve Erzsébet jegyz6 és Téth Sandor polgdrmester
Hatarid: 2020. februar 15.

Ujiéta, 2020. februar 1.

Tisztelettel:

)
Lppesz Do
erencz Zoltdnné
aljegyz6



az UJL/330-1/2020. szému elbterjesztés meliéklete

MUNKAMEGOSZTAS ES FELELOSSEGVALLALAS RENDJERE
VONATKOZO MEGALLAPODAS

amely létrejott
egyrészrél az Ujlétai Napsugdr Ovoda (4288 Ujléta, Magyar utca 16.; t6rzskényvi azonosité széma:

775212; képviseli: Szabdné Kiss Zsuzsanna ovodavezet6), mint 8nalléan miikddé és gazdalkods, de
gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv (fovébbiakban: Ovoda);

mésrészrél az Almosdi Kézds Onkormanyzati Hivatal (4285 Almosd, Jokai utca 16.; térzskonyvi
azonosité szama: 811305; képvisell: dr. Medve Erzsébet jegyz6), mint ondlléan mkods és
gazdalkodo koltségvetési szerv (fovabbiakban: Hivatal) kbzott.

I Az egylittmiikddés dltalénos szempontjai

A munkamegosztas és felelésségvallalss rendjére vonatkozé megéllapodas (a tovabbiakban:
megéllapodas) megkotésére az dllamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarél szélé
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésében kapott
fethatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5a) bekezdésében el8irt
szempontokat.

2. A Hivatalon beldl a jelen egyuttmikddési megéllapodésban foglalt gazdélkodassal
kapcsolatos feladatokat a munkakdri leirdsaban ezzel megbizott gazdalkodasi (gyintézék
végzik.

3. Jelen egyottmikodési megdllapodds c¢élja a2 Intézmiények kézoti gazdalkodasi

kapcsolatrendszer és feladatmegosztas, valamint az ezekkel kapcsolatos felelésség-rendszer

meghatarozasa.

Az Bnélldan mikodo és gazdalkodd kéltségvetési szervek egyittmiikédésének célia az, hogy

a hatékony, szakszer(l és ésszerlien takarékos gazdalkodas feltételeit megteremtse.

5. Az egyltimikodes nem csorbithatja az 6nélléan miikéds és gazdalkodd kéltségvetési szerv

szakmai dontésjogi rendszerét, 6ndll6 jogi személyiségét és felelbsségét.

A Hivatal és az Ovoda kéz8sen felelések a munkamegosztas megszervezéséért és

végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak madositdsaiban meghatarozott

el6iranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartdsaért, tovabbd a belsé kontrollrendszer
kialakitasaért és mikodéséért.

Az Ovoda a Hivatal szamviteli politikéja keretében elkészitett szabalyzatokat alkalmazza és az

azokban eldirtakat kotelez6 érvénnyel betarfia. A szabélyzatok atadésarl a Hivatal

gondoskodik.
A Megéllapodasban a Hivatal 4ltal véllalt feladatokat az Almosdi Kézos Onkormanyzati Hivatal

Ujlétai Kirendeltsége latja el.
IL Az éves koltségvetés tervezése

A Hivatal gltal el64llitott &s az Ovoda részére megkiilddtt nyomtatvany-gamitiran az Ovoda
adatot szolgéltat a hatalyos jogszabdlyok és a rendelkezésére &ll6 adatok alapjan a
koltségvetés tervezéséhez,

A Hivatal az Ovoda vezet&jével egyttimiiksdve &ttekinti az elézé évi koltségvetés teljesitését
és szamitasokat végez a kévetkezs évi koltségvetés-tervezet elkészitéséhez.

A Hivatal segiti az Ovoda vezetdje &ltal felvazolt szakmai feladatok pénzigyi igényeinek
megallapitasat, illetve azok pénzlgyi feltételrendszerének meghatdrozaséat a kéltségvetés
tervezéséhez meghatarozott irdnyelvek figyelembevételével.

4. A Hivatal elvégzi a kdltségvetés tervezetéhez tartozo adatok feliilvizsgalatat.



5. A Hivatal elkésziti Ujléta Kézség Onkormanyzata Ugyrendi Bizottsaganak Ulésére és Ujléta

it
.

Kézség Onkorményzata Képvisel6-testiilete 4ltali targyaldsra az Ovoda koltségvetésének
tervezetet, beépiti annak adatait az onkormanyzat kéltségvetési rendeletébe.

A Képvisel6-testiilet dital elfogadott koltségvetést, annak elfogadasat kéveté 6t napon beliil a
Hivatal megkiildi az Ovoda vezet&jének.

A Hivatal gondoskodik a Magyar Allamkincstar informatikai rendszerében az elemi

kéltségvetés régzitésérsl,
It A kéltségvetési beszdmold elkészitése

Az Ovoda, a Hivatal dltal elkészitett beszamolé analitikai és szakmai alatémasztasat az elirt
forméban és tartalommal biztositia. Az Ovoda a beszamolé ra vonatkozd részeivel

Gsszefliggd véleményét a Hivatalnak megkiildi.
A Hivatal feladata, hogy a jogszabalyban elBirt tartalommal elkészitse a szamviteli

beszamolét.

Az Ovodavezett koteles a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl és belsé
ellenbrzésersl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti nyilatkozatot
minden év méjus 20. napjdig a Hivatalnak megkiildeni, mely az &nkorményzat

zarszamadaséhoz kapcsolddo elbterjesztés mellékletét képezi,

v, Az éves kéltségvetési elGiranyzatok
és azok médositasainak nyilvantartisa, felhasznaldsa

A Hivatal a kéltségvetési rendelet elfogadasat kévetsen késziti el az elbirdnyzat-nyilvantartast.
A keltségvetesi” év folyaman bekovetkezé™ gazddlkoddsi események véltozasa miatt
szlikséges kérben az Ovoda vezetSje [rasban kezdeményezi a jogkérébe tartozé elsiranyzat
modositasokat. A Hivatal az elSirdnyzat-médositas nyilvantartasban torténs atvezetésért|
gondoskodik.

A Hivatal az Ovodéval valé elézetes egyeztetéssel terjeszti el6 az &v kézbeni megtakarltasok,
maradvanyok, elSiranyzat-maradvanyok felhasznéldsnak javaslatat a Képvisel6-testiilet elé.

A kiemelt elbirdnyzatok kozotti médositasi &s atcsoportosftasi kezdeményezéseknek a
képviselG-testileti eibterjesztés megaiapozasahoz tartalmazniuk kell az elbiranyzat

valtoztatasi igények indokolasat is.
A kiemelt elSiranyzatokon beltli &tcsoportositasra vonatkozé igényeket a Hivatal gazdalkodasi

(gyintézGje részére kell megktildeni.
A Hivatal az el&iranyzat modositasok tekintetében az al&bbi feladatokat latja el:
a) felllvizsgélia az  odvodavezet6i  hataskdrben végrehajiott  mdédosftasok
szabalyszer(iségét,
b) a testlleti hatasktsrben vegrehajtott el6irdnyzat véltoztatasrol hozott dontéseket 5
napon beliil tovabbitja az Ovoda részére,
c) az elbiranyzat-médositasokat 4tvezeti az Ovoda el6iranyzat nyilvantartasan.

V. Az elGir&nyzatok felhasznélasa,
gazdélkodési jogkorok meghatarozdsa

Az Ovoda 6ndlié bankszamlaval és ad6szammal rendelkezik.
Az Ovoda a részére jovahagyott koltségvetési el6iranyzatokkal és Iétszamkerettel 8nalléan

gazdalkodik.
Az Ovoda vezetéje a kételezettségvallalas tekintetében valamennyi, a Képviselé-testiilet altal

a ktltségvetésében jovahagyott el6irényzat felett rendelkezik osszeghatarra tekintet nélkiil,



A)

s

B)

C)

D)

Kételezettségvéllalds
Kotelezettséget véllaini csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénzligyi teljesités esedékességét

megel6z&en, Irdsban lehet a koltségvetésben rendelkezésre &llo, kételezettséggel nem terhelt
kiadasi eldiranyzatok mértékeéig.

A kotelezettségvéllaiésra az Ovoda vezetSje, vagy az altala frasban felhataimazott, a
kételezettséget vallalo szerv alkalmazasaban &ll6 személy jogosult. Az Ovoda 4ltal a
Hivatalnak dokumentaltan &tadott kételezettségvallaldsi bizonylatot a Hivatal ezzel megbizott
dolgozéja szabalyszerliség és a pénzlgyi fedezet megléte szempontjabol feliilvizsgélja, és ha
a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személlyel
ellenjegyezteti, majd értesiti az Ovoda vezetSjét, hogy a kételezettségvéllalas alairhato.
Aldirast kbvetden a Hivatal a kotelezettségvallaldst felvezeti a kitelezettségvallalas

nyilvantartasba.

A kotelezettségviallaldsok pénziigyi ellenjegyzése
Az Ovoda nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzését a jegyz6 éltal irasban kijeldlt,

a Hivatal allomanyéba tartozé pénziigyi-szamviteli végzettséggel rendelkezé koztisztvisels

végezheti. A pénzugyi ellenjegyz6nek tevékenysége sordn meg kell gy6z6dni arrél, hogy a
szabad elSiranyzat rendelkezésre &ll, a tervezett kifizetési idépontokban a penziigyi fedezet
biztosltott és a kdtelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat. E
feladathoz a pénzgyi ellenjegyz6 szlkség szerint szakértét vehet igenybe. Amennyiben a
kotelezettségvallalas nem felel meg az eléirasoknak, arrél a pénziigyi ellenjegyzének frésban
értesitenie kell a kételezettségvailalét és a kotelezettséget vallalé szerv vezet6jét. Ha
kotelezettséget vallalé szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzligyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrél az irdnylts
szerv vezettjét haladeéktalanul Irdsban értesiteni. A vezets a tajékoztatas kézhezvételéto|
szamitoft nyolc munkanapon bellil kiteles megvizsgélni a bejelentést és kezdeményezni az
esetleges felelésségre vonast.

A pénzlgyi ellenjegyzést a kételezetiségvallalds dokumentuman a pénziigyl ellenjegyzés
datumanak és a pénzlgyi ellenjegyzés tényére térténd utalds megjeldiésével, az arra Jjogosult

személy alairasaval kell igazolni.

Teljesités igazoliasa
A teljesitésigazolds a kiaddsok utalvanyozasa el6tt toriénik. A teljesités igazolasa soran

ellendrizhett okményok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiaddsok teljesltésének

jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas
esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatés teljesitését kavetten
esedekes - annak teljesitését. A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesiiés tényére
torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy alairaséval kell igazolni.

A teljesités igazoldsara az Ovoda vezetéje vagy az &ltala frasban kijelolt személy jogosult. A
kijelolés lehet altaldnos érvény(l vagy a kiadésok egy meghatérozott csoporijara korlatozot.

Ervényesités
A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet

meglétét és az Aht, Avr, az dllamhéztartasi szamviteli korméanyrendelet és a belsé

szabalyzatok eléirasai betartasra keriiltek-e. Amennyiben az érvényesité tevékenysége
végzése soran szabdlytalanségot észlel, arrél koteles értesfteni az utalvanyozét, Az
ervényesitést azonban nem tagadhatia meg, ha arra az utalvanyozé irdsban utasitjia. A
tovabbi eljérasra az ellenjegyzésre vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni. Az érvényesitést a
Hivatal jogszabalyi el6irasokban foglaltaknak megfelels szakképesités( dolgozoja végzi,

Az érvényesités az utalvanyozds elbtt torténik az ASP gazddlkodési szakrendszerben
eléaliltott utalvanyrendelet lapon, amelynek tartaimaznia kell az érvényesité keltezéssel

ellatott alalrésat. -



E)

F)

G)

Utalvanyozas
A bevételi el6irényzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést

elrendelni utalvanyozés alapjan lehet. Utalvanyozasra a teljesitésigazolds és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kovetSen kerblhet sor az ASP gazdalkodési szakrendszerben

elballitott utalvanyrendeleten.
Utaivényozasra az Ovoda vezetée, vagy az altala [résban kijeldlt személy jogosuit.

Nyilvéntartdsi szabélyok
A kételezettségvallaldsok jogszabélyban meghatarozott tartalommal térténé nyilvantartasarsl

a Hivatal gondoskodik. Az Ovoda ltal atadott kotelezettségvallaldsok teljeskérisegéért az
Ovoda vezetbje, azoknak a nyilvantartasban térténd telieskdr(t felvezetéséért a jegyz6 aital
megbizott kdztisztviseld felel. A kételezettségvallalasok ho végi nem teliestilt dllomanyét a
Hivatal ezzel megbizott munkatirsa és az Ovoda ezzel megbizott dolgozéja a
targynegyedévet koveté h6 10-ig egyeztetik egymassal és a nyilvantartds adatait sziikség

szerint aktualizljgk. -

Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénzugyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozéan azonos személy nem lehet. Az érvényesitési feladatokat elldts ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvalialasra, utalvanyozasra

jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

Az Ovoda vezetSje felelés a jovahagyott koltségvetésében szerepld el6iranyzatok
felnasznélésanak sziikségességéért, az igénybe vett &rubeszerzések és szolgaltatasok
mennyisegéért és minbségéért az elvarhaté takarékossag betartasa mellett.

Vi. A szamviteli, kbnyvvezetési feladatok ellatasa

1. Beérkezd szamlak kezelése
A szémldk az Ovoda cimére érkeznek, melyeket az Ovoda ezzel megbizott dolgozdja a

teliesitésigazolassal ellatva atad a Hivatal részére. A Hivatal ezzel megbizott doigozéja
ellendrzi a sz&mlét alaki és tartalmi szempontbdl és eliatja az érvényesitési feladatokat.
Az utalvanylap Ovoda vezetdje, vagy az dltala erre feljogositott munkavéllaloja altal
torténd utalvdnyozgsat kovetsen gondoskodik a pénzligyi teljesitésrél. A szamla id8ben
torténd stadasaért az Ovoda vezetSje felelésséggel tartozik, biztositani kell a Hivatal
részére a hatdridére térténd kifizetést megel6z6 adminisztrativ feladatok elldtisahoz

szllkseges id6t.

2. Banki utaldsok
Az Ovoda szamldinak &tutalassal torténs kiegyenlltese a Hivatal rendelkezése &lié

terminalon keresztiil torténik a Hivatal dolgozéja &ltal inditott megbizassal, melyet a
szamlavezeté pénzintézetnél bejelentett alafrok hagynak jova.

3. F&kdnyvi kbnyvelés

A Hivatal a szamviteli jogszabdalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan, a szamviteli
szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen gondoskodik a gazdasagi esemény fékonyvi
kdnyvelésben torténé rogzitésérsl a fokonyvi kényvelés elkuldnitett modon térténs

biztositasardl.

4. A beszamolasi kételezettségek teljesitése

A Hivatal elkésziti az Ovodai éves beszamolékat a rendelkezésére &li6 szamviteli és
penzigyi nyilvantartdsok alapjdn, tovabba eleget tesz a havi és negyedéves pénzigyi
adatszolgaltatési kotelezettségeknek a Magyar Allamkincstar {a tovabbiakban: MAK) felé
a rendelkezésre &ll6 informatikai rendszeren keresztil, illetve szilkség szerint papir

alapon egyarant.



5. A vagyon nyilvantartisaval kapcsolatos feladatok
A Hivatal végzi az Ovodai targyi eszkdzék és szamviteli nyilvantartési feladatait az ASP
targyi eszkbznyilvantarté programjaban. A Hivatal az Ovoda vezetbjével egyeztetve
Osszedliitia a leltérozési (temtervet, a leltdrozasi szabdlyzatban foglaltak alapjén
egyuttm(kodve elvégzik az év végi leltarfelvételt, annak Ssszesitését és kigriékelését. Az
Ovoda a felesleges vagyontargyak feltardsanak, hasznositdsénak és selejtezésének
bels6 szabalyozésa alapjan elvégzi a feltarast és erré| rasban értesiti a Hivatal vezetdjét.
Tovabbi intézkedések a Hivatal ez irdnyG allasfoglalésa alapjén tehetéek. Az Ovoda
kidliiia a bevételezések, felhaszndldsok és mds csbkkendsek és nivekedések
alapbizonylatait, folyamatosan egyeztet a hivatali eszkoznyilvantartéval. Az Ovoda vezeti
az eldlt anyagszamadésokat, keszletnyilvantartasokat, kdveteléseket és
kotelezeltségeket. A készletnyilvantartasok, kévetelések és kotelezetiségek valtozasars!
feladast készit negyedévente a Hivatal részére, Az Snkormanyzati vagyon kezelésével és
hasznositéséval kapcsolatos feladatokat az 6nkormanyzat vagyonarél és a
vagyongazdélkodas szabdlyairél alkotott rendelet, valamint az dnkormanyzat képvisels-
testiilete egyéb diéntései alapjan kell ellatni. A KépviselS-testiilet Altal jovahagyott az
Gvodai targyi eszkézoket érintd beruhdzas, feldjitds végrehajtasardl az Ovoda vezetbje

gondoskodik.
VI A pénzkezelés rendje

1. A Hivatal lafja el a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat, mind a bankszamla, mind
pedig a készpénzforgalom tekintetében.

2. Az Ovoda tartjia nyilvan és szedi be az iskolai, évodai gyermekétkeztetés dijait,
nyilvantartja az’ igénybevételt, a kedvezményeket &s hatralékokat. A hatralékosokat 15
napos késedelmet kévetéen az Ovoda felszdlitja a teljesitésre.

3. A kisebb 6sszegli dvodai kifizetésekre az Ovoda esetenkénti beszerzési eléleget vehet
fel, mellyel legkésébb 30 napon belal el kell szamolnia.

4. Az Ovoda &ltal készpénzben beszedett bevétel sajat kiadasai kizvetlen teljesitésére nem
fordithato. A bevételeket annak beszedése napjan az élelmezésvezett koteles a Hivatal
dltal vezetett Ovodai pénztarba befizetni, &s azok mellékleteit a Hivatalnak leadni.

5. Az Ovoda vezetSjének készpénzfelvételi igényét megfeleld idGben, - 100.000 forintig egy
munkanappal, e felett két munkanappal korabban - kell kezdeményezni a Hivatalnal. A
kesedelmes igénybejelentésbél adédo hatranyokeért az Ovoda vezettje felel.

6. Az Ovoda pénztardt a Hivatal penztarosa kezeli. A készpénz kifizetések, illetve banki

atutalasok szabélyszer(i lebonyolitasaért a jegyz6 felelts.
7. A szigorl szamaddast nyomtatvanyok nyilvantartdsa és kezelése a Hivatalnal térténik a

Pénzkezelési szabalyzatban leirtak szerint. Az Ovoda részére kiadott szigord szamadasu
nyomtatvényok kezeléséért, kiallitdsaért és elszamolésaért a bevételt beszeds személy

felelts.

VIll. A beszerzések rendje

1. Az Ovoda a mikédéséhez szUkséges, koltségvetésben szerepld eszkszbeszerzési
igényeit ltemezetten, a likviditdsi helyzet figyelembevételével (melyet a Hivatalial
egyeztet) bonyolitja.

2. Az Ovoda felelés a beszerzések megtervezése soran létrejové beszerzési igények
valédisagaért, a  beszerzések mennyiségéért, mindségi  k&vetelményeinek
meghatarozasaért, illetve a kéltségek indokoltsdganak alatdmasztasaért, valamint

elbiranyzati fedezetéért.
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A Hivatal a beszerzésekhez tevéleges tdmogatast nydijt (szallitc eszkoz biztosftasa,
alternativ  drajénlat beszerzése, kézvetlen targyalason val6 részvétel, igények

Osszesltésével relény érvényesitése stb.).

(). A feleldsség rendje

A) Az elbirényzat-felhasznélas ditalénos szabélyai alapjsn a kéltségvetés végrehajtdsa sorén
Az Ovoda felelés azert, hogy a f6konyvi kényvelés analitikus alatamasztasa megfeleljen

az elemi szintli rogzitett gazdasagi eseményeknek.
A Hivatal felelts azért, hogy a f8konyvi kényveles teljes mértékben megfeleljen az elemi

szinten rogzitett gazdasagi eseményeknek.

Az Ovoda vezetéjének felelésségi korébe tartozik a fentiek kdvetkeztében a koltségvetés-
tervezés soran leadott igények mértékének és a tételek mennyiségének pontos felmérése
és analitikus aldtdmasztasa szerint tervezett el6iranyzatok felhasznaldsa.

Az Ovoda vezetéje felelss a jovahagyott eléirdnyzatok keretein beldl a hatékony
gazdalkodasért, valamint a takarékos és szilkséges felhasznalasért.

Az Ovoda kotelessége, hogy az elére nem lathatd ,vis maior” eseteket analitikusan
alatamassza, arr6l a Hivatalt értesitse, illetve kezdeményezze az eléiranyzati
fedezetének biztositasat.

A Hivatal kotelessége, hogy a ,vis maior’ eseteket analitikusan alatdmasztva jelezze a
beszdmoléban, azok bekovetkeztét az dnkorményzat szamdra tovabbitsa, illetve
elékeszitse azok eliranyzat fedezetének biztositasat,

B) A munkaer6-gazdélkodas nyilvéntartasi és foglalkozéspolitikai feladatai ellatésa;
Az Ovéda vezetéje 6nalls ‘bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az

dliascserékbdl keletkezett bérmegtakaritast, tovabba a tavollétek miatfi bérmaradvanyt a
szabalyozott keretek kzott szabadon felhasznélhatja.

A fenntart6 dnkormanyzat képviselé-testiilete dltal a koltségvetési rendelettel jévahagyott
létszamkerette] az Ovoda 6nalidan gazdalkodik, de a szakmai létszamot ennek soran
nem médosfihatja.

Az Ovoda koteles a munkaeré-gazdélkodds, a munkaligyi nyilvantartds, az
lletményszamfejtést elbkészits, a szemeélyi juttatéasok utalvényozé&sanak elSkészits
feladataikat sajat maga ellatni a meghatérozott foglalkozaspolitikai kérdések és a
munkaltatéi jogkdr térvényes gyakorlasanak figyelembevételével.

Az Ovoda kételes egytttmdkédni a Hivatallal a munkaeré-gazdélkodés, személyi
juttatassal dsszefliggd gazdalkodas ellenérzésének elésegltésében, adatszolgaltatassal,
az egyes rendelkezések analitikus alatamasztasanak feltardsaban.

Az Ovoda folyamatosan kételes a Hivatalt tajékoztatni az dlidshelyek és a iétszamok,
atsorolasok, foglalkoztatassal 6sszefliggs szerz6dések alapadatai véltozasainak
alakulasarél a munkatgyi okményok egy péidanyanak, az aldirast kovets 5 napon beltl
toérténd atadésaval.

Az Ovoda feladata a tavolléti dij &s véltoz6 bér jelentések elkészitéséhez szilkséges
adatok tovabbitdsa a Hivatal felé, mely azt az illetményszamfejtést végzé MAK felé

tovabbitja.
A Hivatal feladata az eseti illetmények szamfejtése és kifizetése. Ezekhez az Ovoda

minden szilkséges informaciét megad.
A Hivatal feladata az Ovoda altal el6irt havi szemelyi juttatésok fékonyvi szint kdnyvviteli

feladatainak elvégzése.
Az Ovoda feladata a szemelyl juttatésok esetében a létszam- és bérnyilvantartas

vezeiése.
A havi elSirdnyzatokhoz viszonyftott teljesitésekrél a megfelelé kormanyzati funkcion

Osszesitett bérnyilvantartast vezet a Hivatal,



11. A pénziigyi ellenjegyzési jogkér gyakorldsa sorén a Hivatal biztositja, hogy a munkaers-

és bérgazdalkodds a jogszabslyoknak, belsd szabalyzatoknak és az dnkormanyzat
képvisel-testilete déntésének megfeleléen torténjen.

C) Uzemeltetéssel, fenntartéssal, makodtetéssel, a vagyon hasznélaldval, hasznositésédval

ogsszefliqqd feladatok elldtisa:

1. Az Ovoda a fenntart6 6nkormanyzat aital eléirt médon ellatia az Uzemeltetési, épiilet-

2.

fenntartasi feladatait.
Az Ovoda vezetjének feladata az évodai épllet-fenntartasi, karbantartasi feladatainak

megszervezeése. Felméri az ingatlan rendeltetésszerll hasznélatahoz szUkséges

karbantartasi feladatokat, elkésziti az éves karbantartési tervet.
Az épllet-karbantartasi, éplilet-fenntartdsi feladatok tekintetében az eldiranyzat
felhasznaldsi és likviditdsi terv figyelembevételével az Ovodavezets feleléssége a

karbantartasi feladatok ellatdsanak megszervezése.

D) Az analitikus _nyilvantartassal, _kényvvezetéssel és a beszdmoldsi kételezetfséggel,

adatszolgéltatassal, vagyonleltrral dsszefiigg6 feladatok:

1. Az Ovoda fékényvi kényvelési feladatai, beszdmolasi kételezettségei, pénzigyi

2.

informacids kdtelezettségei kérébe tartozé feladatait a Hivatal latja el.

Az Ovoda a vagyonleltar gondozaséval osszefliggd feladatokat elemi szinten elldtja, a
beszamoléhoz kapcsolodé eszkdz-nyilvantartdsi és mérleg analitikus alatamasztasi
feladatok elvégzésével dsszefiggs feladatokhoz a Hivatal szémaéra minden informaciét,

tAmogatast megad.

E) A szamviteli politika; onkoltségszamitds és az sllentrzés és onellenbrzes szabélyal, Kerokitss &3

mas szabélyok alkalmazésa:

1.

A felek megéllapodnak abban, hogy az Ovoda Hivatalnal rendszeresitett szamviteli
politikat, dnkoltség-szamitasi szabdlyokat, kis értékii targyi eszkézok mindsitését &s az
értékcsokkenési leiras dltalanos és egyedi szabdlyait, leltarkészitési, leltarozasi,
selejtezési, mérlegkészitési, eszkdz- forrasértékelési szabalyait kotelesek kévetni, ahhoz
analitikus alatamasztast adni.

A Hivatal feladata, hogy jelen megallapodésban foglaltak szerint elékészitse az egységes
szamviteli politikét, Onkoltség-szamitasi szabdlyokat és az értékcsokkendsi leiras
altalanos és egyedi szabdlyait, leltarkészités, leltérozasi, selejtezési, mérlegkészitési,
eszkoz- és forrasértékelési szabélyait, a megadott analitikus adatok alapjan elkészitse a
fékényvi szint( szamokat, mérlegszamokat.

Az Ovoda és a Hivatal egységes koliségvetés-tervezési, beszerzési és szimviteli,
konyvvezetési rendszer alapjan latjak el feladataikat. Az Ovoda meghatarozott formaban
és tartalommal bévitheti sajat nyilvantartdsait a szakmai tevékenység igényeinek

megfeleléen,

X. Az egyéb nyilvantartasok vezetése

1. Az Ovodénél vezetendt nyilvantartasok a kévetkezék:

a) munkaiigyi nyilvéntartés,
b) tanulmanyi hozzdjaruldsok nyilvantartasa,

¢) beszerzések teljesitése,
d) kis értekii targyi eszkézok ,mennyiségi” és készletek (élelmiszer, géngybleg, raktaron

levs es hasznalatba lévé eszkézok) ,mennyiségi és értékbeni” nyilvantartasa,

e) elemi szint(i leltar analitikus adatai,
f) raktéron Iévé készletek bevételezése, felhasznaldsa, vagy mas csokkenése,

ndvekedése,



2.

3,

g) eszkozvaltozasok, készletvéltozasok,

h). szakmai pélyazatok el6iranyzatai felhasznélasa,

i) a koltségvetési torvényben meghatarozott célhoz katstt elbiranyzatok felhasznalasa

(pl. pedagégus szakirodalom, tovabbképzés stb.).

A felek megdllapodnak abban, hogy a vagyonleltar nyilvantartdsaval, médositasaval
bsszefuggl feladatokat a fenntarté &ltal meghatarozott kovetelményrendszer szerint I4tjdk el.
A vagyon nyilvantartésdval 6sszeflggd feladatok kéz0l a Hivatal feladata, hogy az
immateridlis javakrél, targyi eszkozokrél, beruhdzasokrél, beruhdzéasokra adott eltlegekrdl
olyan nyilvantartdst vezessen, hogy megfeleld adatok képzbdjenek a szamviteli
eértékcsokkenésro| és fizikai elhasznalodasrol, a szamviteli eléirasoknak megfeleiGen.
Az Ovoda feladata, hogy a hasznélatban 1&vé targyi- és kis érték eszkbzokrél, készletekrsl,
az azokban bekévetkezett véltozasokrél folyamatos mennyiségi nyilvantartast vezessen. Az
Ovoda a Leltarozasi és leltarkészitési szabélyzat alapjan végzi az eszkézok leltarozasst,
amelyr6l tajékoztatia a Hivatalt. A Hivatal a szabalyzat alapjan ellenSrzi a leltarak
szabalyszerGségét, valamint ktzremlikodik azok kiértékelésében. A selejtezések
elékészitése, végrehajtdsa és bizonylatoldsa az Ovoda feladata, melyet a Selejtezési

szabélyzatban leirtak alapjan kételes végezni.

XN A folyamatba épitett, el6zetes és utélagos vezetsi ellenbrzés (FEUVE),
valamint a belsé§ ellen6rzési feladatok ellstdsa

Az ezekkel kapcsolatos feladatokat egyrészt az Ggyintézi szintl, egymast ktvetd
munkafolyamatok ellatésa (pl. teljesitésigazolasok és az ezeket kévets érvényesitések vagy a
vezetdi szintli utalvanyozasok és azok ellenjegyzései, illetve mas irdnyt el6zetes vagy
utélagos vezetdi ellenbrzések) keretében kell ellatni részben az Ovodandl, részben pedig a
Hivatalban.

Az dnkormanyzat &ltal megbizott belsd ellenérzést veégzd szerv, vagy személy vizsgalati
jogosultséga kiterjed az Ovodara is. A belsé ellenér tevékenységét éves munkaterv és
esetenkénti megbizatasok alapjan végzi. Az éves bels§ ellendrzési tervet — az Ovodara
kiterjed6en is — a fenntarté nkorményzat képvisels-testillete hagyja jova targyévet megel6ézé
év december 31. napjdig. A jegyzé az elfogadott bels6 ellendrzési tervet 15 napon belql

koteles megkuldeni az Ovodavezetének.

Xil. Az informéci6-szolgéltatasok miatti felelésség meghatirozisa

Az Ovoda kételes azon dokumentumokat, nyilvantartdsokat vezetni és azokat rendelkezésre
bocsatani, amelyek lehet6vé teszik az 6nkormanyzati szint( Usszevont, illetve az évodai
adatokat — beleérive az dllami tdmogatas igénylését, lemondasat, pétigényt megalapozé
adatokat is — tartalmazd informéciok szolgéltatasat. A telfes korli adatszolgaltatasért és annak
pontossagaért az Ovoda vezettje a felel6s.

A pénzlgyi informacick teljeskdrliiségéért és a koltségvetési kapcsolatok bemutatasanak
valédiségéért az Ovoda tekintetében is a jegyz6 tartozik felelésséggel.

Xlll.  Vegyes rendelkezések

A felek megéllapodnak abban, hogy gazdalkodasi tevékenységilk sordan a vonatkozo
jogszabalyok, szabalyzatok alapjan, jelen megallapodas szerint jarnak el.

A felek megéllapodnak abban, hogy a felsorolt feladatokkal Osszefliggl, a Hivatalra
jévéahagyott szabalyzatok hatdlya kiterjed az Ovodéra:

a) Szamlarend, Szamviteli politika,

b) Eszkézok és forrasok értékelési szabdlyzata,

c) Pénz- és értékkezelési szabalyzat,



d) Onkéltség-szamitasi szabalyzat,

e) Leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat,

f Felesleges vagyontargyak hasznositadsanak és selejtezésének szabalyzata,
g) Eszkézgazdélkodési szabalyzat,

h) Informatikai biztonsagi szabdlyzat,

i) Bizonylati szabalyzat, bizonylati album,

i) Gépjarm( lizemeltetési szabdlyzat,

k) Telefonhasznalati szabalyzat,

)] Kockézatkezelési szabélyzat,

m) FEUVE rendszer ellenérzési nyomvonalai,
3. Az Ovoda kizérélagos hatéskérébe tartoznak a szakmai feladatok szabdlyzatai és az aldbbi
szabalyzatok elkészitése:
a) Munkavédelmi szabélyzat,
b) Tlzvédelmi szabélyzat,
c) Elelmezési szab&lyzat,

XIV. Zéré rendelkezések

. Ez az egydttmikodesi megallapodés 2020. februar 15. napjaval lép hatélyba, azonban

rendelkezéseit 2020. januér 1. napjatél kell alkalmazni.

2. Jelen megallapodds modositisat barmelyik fél kezdeményezheti az onkormanyzathoz
adott kérelem formajaban, amelyrél a felek elézetesen egyeztetnek.

3. Jelen megallapodas és annak moédositasa Almosd Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete, valamint Ujléta Kézség Onkormdényzata polgérmestere jévahagyasaval [éphet
hatalyba.

4. Jelen megallapodas megszlnik barmely fél megsz(inésével, atszervezésével, illetve

Almosd Kozség Onkormanyzata Képviselt-testiilete — mint iranyitd szerv — dontése

alapjan.

—

Ujléta, 2020. februar 6.

Szabéné Kiss Zsuzsanna dr. Medve Erzsébet

. Gvodavezett . jegyzé
Ujlétai Napsugar Ovoda Almosdi K8z6s Onkormanyzati Hivatal

Zaradék:
Jelen Megallapodast az Almosd Kozség (")nkorményzata Kepvisel6-testillete a .../2020. (i. 8.)

onkormanyzati hatarozatéval jovahagyta.

Almosd, 2020. februar .. .
Téth Sandor

polgarmester
Zaradék:
Jelen Megéllapodast Ujléta Kozség Onkorményzata Szervezeti és MUkédési Szabélyzatarél sz66
7/2016. (VIII. 4.) 6nkorményzati rendelete 4. mellekleteében foglaltak alapjan - &truhazott hataskorben

- Ujléta Kbzség Onkormanyzata pelgarmestere jovahagyta.

Ujiéta, 2020. februar ....
Szimané Téth Erzsébet

polgarmester






Ugyiratszam: UJL/331-1/2020.

Eléterjesztés
az Almosdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
és az Ujiétal Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti, a munkamegosztis ég
felel6sségviilalas rendjét tartalmaz6 megaéllapodas jbvahagyéasahoz

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Az allamhéztartasi térvény végrehaijtasardl sz6l6 386/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) 9. § (5) bekezdésében foglaltak szerint ,az Aht. 10. § (4a)-(4c) bekezdése és a (4) bekezdés
szerinti  kbltségvetési szerv (a tovdbbiakban egyiitt: gazdaségi szervezeltel nem rendelkezé

koltségvetési szerv) (1) bekezdés szerinti feladatait
a) az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése szerinti esetben az irdnyfté szerv vagy az iranyité szerv

irényitasa ald tarfoz6 més kéltségvetési szerv az alloméanyaba fartoz6 alkalmazottakkal, a
munkamegosztés és felelGsségvéllalis rendjét tartalmazé megéllapodasban (a tovébbiakban:
munkamegosziasi megéllapodas) meghatérozott helyen és médon,
b) a (4) bekezdés szerinti esetben az dnkorményzati hivatal, illetve a térsuldsi tandcs
munkaszervezeli feladatait ellété kéltségvetési szerv alkalmazéséban &li6, az Gnkorményzati
hivatal, illetve a tarsulési tandcs munkaszervezeti feladatait ellsté koltségvetési szerv vezetsje 4ltal
kijelolt személy,
c) az Aht. 10. § (4c) bekezdése szerinti esetben a tbrvényben vagy korményrendeletben kijeldilt
koltségvetési szerv az dllomdnydba tartozé alkalmazotiakkal, a munkamegosztasi
megéliapodésban meghatérozottak szerint |
létja el, kivéve, ha az (1) bekezdés b) pontja szerinti feladatok ellatésa szolgaltatds véséridsdval
térténik.”
Az Avr. 9. § (5a) bekezdésében foglaltak szerint A munkamegosztasi megéllapoddsnak tartalmaznia
kell, hogy az (1) bekezdés szerinti feladatok kézil melyik feladatot melyik kéltségvetési szerv Idtja el.
Egy feladatra csak egy kolfségvetési szerv jelolhets ki, Az irdnylté szerv az Onkorményzati hivatalt
kiilon gazdaségi szervezet nélkiil is kijelolheti az (1) bekezdésben meghatdrozott feladatok eliatasdra.
A munkamegosztasi megéllapoddst az irdnyité szerv hagyja j6va.”

Az Ujiétai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) gazdaségi
szervezettel nem rendelkez6 szerv, igy szédmdra az Almosdi Koézos C")nkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban. Hivatal) latja el a gazdalkodassal tsszefuggd feladatokat. Az Almosdi Ko&zds
Onkorményzati Hivatal Ujlétai Kirendeltség (4288 Ujiéta, Kossuth utca 20.), illetve az Ujlétai Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzat (4288 Ujiéta, Magyar utca 19.) kézétt 2015. augusztus 1. napjén jott létre
a munkamegosztasi megéllapodas, melyet 2015. janudr 1. napjatd! kellett alkalmazni. Jelenlegis ez a
munkamegosztasi megdllapodds van hatélyban.

A Magyar Allamkincstar 2019-ben megkezdett atfogé ellendrzése sordn hianyolta, hogy a
munkamegosztasi megéllapodast a Hivatal irényité szerve nem hagyta jova. A Hivatal irdnyito szerve -
a hatélyos alapité okirata szerint - Almosd Kdzség Onkormanyzata Képvisels-testiilete. Az Avr. 9. §
(5a) bekezdésében foglaltak szerint @ munkamegosztdsi megallapodast az iranyit6 szerv hagyja jova.
Ennek értelmében a Hivatal részéré| szilkséges a két koltségvetési szerv kozotti munkamegosztési
megéllapodés Almosd Kézség Onkormanyzata Képviselé-testilete altali jovahagyasa. A Nemzetiségi
Onkorményzat tekintetében a munkamegosztési megéllapodas jévahagyasdra az Ujlétai Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. oktéber 25. napjatél hatdlyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
ll. Fejezetének 6. pontjaban foglaltak szerint — 4truhazott hataskérben — az elndk jogosult.

A jelenleg hatélyos munkamegosztasi megéllapodas hatalyba lépése 6ta a Hivatalnal bevezetésre
keriilt az ASP szakrendszerek alkalmazésa, mely érinti a munkamegosztési megallapodésban foglalt



feladatok 4tgondolasat, illetve az idékézben megvaltozott pénzligyi-gazdasagi jellegl jogszabdlyok
valtozdasa miatt Is szikséges volt annak tartalmat fellilvizsgélni. Ezen kivil a Nemzetiségi
Onkormanyzat és a Hivatal képviselbje személyében is tortént valtozés. Mindezek egy teljesen (j

munkamegosztéasi megdllapodas megalkotésat indokoltsk.

A Hivatal és a Nemzetiségi Onkorményzat kozotti, 2020. janudr 1. napjatél alkalmazandé, a
munkamegoszias és felelSsségvallalds rendjét tartalmazo megallapodas tervezete az elbterjesztés

mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testoletet az eléterjesztés megtargyalasdra, és a hatdrozati javaslat
elfogadasdra.

Hatarozati javasiat:

1. Aimosd Kozség Onkormanyzata Képviselb-testiilete az Almosdi Kozés Onkormanyzati Hivatal
(4285 Almosd, Jokai utca 16.) 6nélidan mlksds és gazdalkodd kéltségvetési szerv (képviseli: dr.
Medve Erzsébet jegyz8) és az Ujlétai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (4288 Ujléta, Magyar utca
19.), mint 8nélléan m(tkdd6 és gazdélkodo, de gazdaségi szervezettel nem rendelkezs kéltségvetési
szerv (képvisell: Jénas Agnes elndk) kézottl, a munkamegosztis és felelésségvailalas rendjét
tartalmazé megallapodést — az eléterjesztés meliéklete szerint — jévahagyja.

2. A Kepviselé-testlilet felhatalmazza a jegyz6t a megallapodés aldirasara.
3. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megéllapodés zaradékkal torténé ellatasaval,

Felelds: dr. Medve Erzsébet jegyz és Téth Sandor polgarmester
Hatéridé: 2020. februér 15.

Ujléta, 2020. februér 1.

Tisztelettel:

= Ferencz Zoltanné
i aljegyz6




az UJL/331-1/2020. szému elbterjesztés melldkiste

MUNKAMEGOSZTAS ES FELELOSSEGVALLALAS RENDJERE
VONATKOZO MEGALLAPODAS

amely létrejott )
egyrészrél az Ujlétai Roma Nemzetiségi Onkorményzat (4288 Ujléta, Magyar utca 18.; térzskonyvi

azonosité széma: 793708; képviseli: Jonds Agnes elndk), mint 6nélléan miksdé és gazdalkods, de
gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv (tovabbiakban: Nemzetiségi

Onkormanyzat);

méasrészrél az Almosdi Kézés Onkorményzati Hivatal (4285 Almosd, Jékai utca 16.: térzskdnyvi
azonosité szama: 811305; képviseli: dr. Medve FErzsébet Jjegyzd), mint énélléan miikédd és
gazdalkod6 kéltségvetési szerv (fovabbiakban: Hivatal) kbzott.

I Az egyiittm{kédés dltalanos szempontjai

1. A munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjére vonatkozé megéllapodés (a tovébbiakban:
megaéllapodds) megkdtésére az allamhéztartasrdl sz6ld térvény végrehajtasardl szolé
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdésében kapott
felhatalmazés alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5a) bekezdésében elsirt
szempontokat.

2. A Hivatalon belil a jelen egytttmiikodési megallapodésban foglalt gazdalkodassal

kapcsolatos feladatokat a munkakéri leirasaban ezzel megbizott gazdalkodasi Ogyintézsk

végzik.

Jelen egy(ttmakodési megallapodas célia a felek kézitti gazdalkodési kapcsolatrendszer és

feladatmegosztas, valamint az ezekkel kapcsolatos felelésség-rendszer meghatarozasa.

4. Az oénaliban mikods és gazdalkodd koltségvetési szervek egy(ttmikodésének célja az, hogy
a hatékony, szakszer(i és ésszeriien takarékos gazdalkodas feltételeit megteremtse.

5. Az egylttm(ikédés nem csorbithatia az dnélidan mikeéds és gazdéalkodo kdltségvetési szerv

szakmai dontésjogi rendszerét, 8nall jogi személyiségét és felelGsségét.

A Hivatal és a Nemzefiségi Onkormanyzat kézésen felelések & munkamegosztds

megszervezéséért és végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak médoslitdsaiban

meghatérozott elbirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a belss
kontrollrendszer kialakftasgért és mikodéséért.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett
szabalyzatokat alkalmazza és az azokban elSirtakat kotelezé érvénnyel betartja. A

szabdlyzatok atadasardl a Hivatal gondoskodik.
A Megallapodasban a Hivatal 4ltal vallalt feladatokat az Almosdi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Ujlétai Kirendeltsége latja el.

(8% )

il. Az éves kéliségvetés tervezése

A Hivatal altal el6allitott &s a Nemzetiségi Onkormanyzat részére megklldétt nyomtatvany-
garnitirén a Nemzetiségi Onkorményzat adatot szolgaltat a hatdlyos jogszabalyok és g
rendelkezésére 4li6 adatok alapjan a kdltségveiés tervezéséhez.

2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével egyltimiikddve attekinti az eléz8 évi
koltségvetés teljesitését és szamitdsokat végez a kévetkezd évi koltségvetés-tervezet
elkészitéséhez,

A Hivatal segiti a Nemzetiségi Onkorményzat elndke altal felvazolt szakmai feladatok
penzigyl igényeinek megéllapitdsat, illetve azok pénzligyi feltételrendszerének
meghatérozasat a kdliségvetés tervezéséhez meghatarozott irdnyelvek figyelembevételével.



4,
5.

A)

A Hivatal elvégzi a kéltségvetés tervezetéhez tartozd adatok felllvizsgalatat,
A Hivatal gondoskedik a Magyar Allamkincstar informatikai rendszerében az elemi

koltségvetés rigzitésérdl.
I A kéltségvetési beszdmolé elkészitése

A Nemzetiségi Onkorményzat, a Hivatal 4ltal elkészitett beszamolé analitikai és szakmali
alatamasztasat az elsirt formaban és tartalommal biztositia. A Nemzetiségi fjnkorményzat a

beszamol6 ra vonatkoz6 részeivel 6sszefliggh vélemeényét a Hivatalnak megkuldi.
A Hivatal feladata, hogy a jogszabalyban elSirt tartalommal elkészitse a szamviteli

beszamolét.

A Jegyz6 koteles a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belsé ellenbrzésérs|
sz6I6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti nyilatkozatot minden év méjus
20. napjéig a Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsajtani, mely a Nemzetiségi

Onkormanyzat zérszamaddasahoz kapcsol6dé eléterjesztés mellékletét képezi.

iv. Az éves kéltségvetési elSirdnyzatok
és azok médositdsainak nyilvantartisa, felhasznaldsa

A Hivatal a koltségvetési hatdrozat elfogadasat kdvetden késziti el az eléiranyzat-
nyilvantartast,

A koltségvetési év folyaman bekdvetkezé gazdalkodasi események valtozdsa miatt
szilkséges korben a Nemzetiségi Onkorményzat einéke irasban kezdeményezi a jogkérébe
tartozé elbiranyzat médositdsokat. A Hivatal az el6iranyzat-médositas nyilvantartadsban
tortént atvezetésérsl gondoskadik.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat elnikével valé elézetes egyeztetéssel terjeszti el az
év  kbzbeni megtakaritasok, maradvanyok, elbiranyzat-maradvéanyok felhasznaldsnak
javaslatat a Nemzetiségi Onkorményzat képvisel5-testiilete elé. _

A kiemelt elSirdnyzatok kozétti modositasi és atcsoportositasi kezdeményezéseknek a
képvisel6-testiilefi elGterjesztés megalapozésahoz tartalmazniuk kel az elbiranyzat

véltoztatasi igények indokolasat is.
A kiemelt eléiranyzatokon beltli 4tcsoportositasra vonatkozé igényeket a Hivatal gazdalkodési

Ugyintézé&je részére kell megkiildeni.
A Hivatal az eliranyzat modositasok tekintetében az alabbi feladatokat latja el:

a) felllvizsgdlja az eindki hataskérben végrehajtott modositasok szabalyszer(iségét,
b) az elSiranyzat-médositidsokat atvezeti a Nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzat

nyilvantartasan.

V. Az elGiranyzatok felhasznélisa,
gazdéilkoddsi jogkorék meghatarozasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé bankszamlaval és adészammal rendelkezik.
A Nemzetiségi Onkormanyzat a jévahagyott kéitségvetési elSiranyzatokkal és létszamkerettel

6nalléan gazdalkodik.
A Nemzetiségi f)nkorményzat eindke a kotelezettségvallalas tekintetében valamennyi, a

Kepvisel6-testilet altal a koitségvetésében jovahagyott elbiranyzat felett rendelkezik
Osszeghatarra tekintet nélkiil.

Kotelezeitségvallalds



1.

B)

C)

D)

Kételezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesliés esedékességét
megelézben, irasban lehet a kéitségvetésben rendelkezésre allo, kételezettséggel nem terhelt

kiadasi elbiranyzatok mértékéig.

. A kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban

felhatalmazott képvisel6-testiiieti tag jogosult. A Nemzetiségi Onkorményzat dltal a Hivatalnak
dokumentaltan atadott kitelezettségvallalési bizonylatot a Hivatal ezzel megbizott dolgozéja
szabalyszerliség és a pénzlgyi fedezet megléte szempontjébdl fellilvizsgélja, és ha a
kotelezettségvallaldsnak van fedezete, akkor a pénziigyi elienjegyzésre jogosult személlyel
ellenjegyezteti, majd értesiti a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét, hogy a
kotelezettségvallalas aldirhato. Alairast kdvetéen a Hivatal a kételezettségvallalast felvezeti a

kotelezettségvallalas nyilvantartasba.

A kotelezettségvillaldsok pénziigyi ellenjegyzése

. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallait kotelezettség pénziigyi ellenjegyzését a jegyzé

dltal frasban kijeldlt, a Hivatal dllomanyéba tartozé pénzigyi-szamviteli végzettséggel
rendelkez6 koztisztviselé végezheti. A pénziigyi ellenjegyzének tevekenysége soran meg kell
gy6z6dni amdl, hogy a szabad elSirdnyzat rendelkezésre All, a tervezett kifizetési
id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott és a kotelezetiségvéllalds nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat. E feladathoz a penzugyi ellenjegyz6 szukség szerint
szakéri6t vehet igénybe. Amennyiben a kételezettségvéllalds nem felel meg az el6irasoknak,
arrdl a pénzligyi ellenjegyzének [rasban é&rtesitenie kell a kételezettségvallalot és a
kotelezettséget véllalé szerv vezetSjét. Ha kotelezettséget véllalé szerv vezetje a
tajékoztatés ellenére irasban utasitdst ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a penziigyi ellenjegyz6
koteles annak eleget tenni &s e tényrél az iranyité szerv vezetbjét haladéktalanul frésban
értesiteni. A vezett a tajékoztatés kézhezvételétsi szamitoft nyolc munkanapon beliil kiteles
megvizsgélni a bejelentést &s kezdeményezni az esetieges felelbsségre vonast.

A pénzlgyi ellenjegyzést a kotelezettségvéllalas dokumentuman a pénzlgyi ellenjegyzés
datumanak és a pénzlgyi ellenjegyzés tényére t6rténé utalds megjeldlésével, az arra jogosult

személy alairdsaval kell igazolni.

Teljesités igazoldsa
A teljesitésigazolds a kiadasok utalvanyozasa elétt torténik. A teljesités igazolasa soran

ellendrizheté okményok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének

jogossagat, osszegszerliségét, ellenszolgéltatast is magadban foglald kételezettségvalialas
esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesftését kévetéen
esedékes - annak teljesitését. A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités tényére
torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazoldséra a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az ltala irasban kijelolt
képviselb-testileti tag jogosult. A kijeltlés lehet &ltaldnos érvényii vagy a kiadasok egy

meghatarozott csoportjara korlstozott.

Ervényesités
A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellenérizni kell az Usszegszeriiséget, a fedezet

meglétét és az Aht, Avr., az &llamhaztartasi szamvitel kormanyrendelet és a bels6
szabdlyzatok eléirdsai betartisra keriltek-e. Amennyiben az érvényesits tevekenysége
vegzése sordn szabdlytalanségot észlel, arrél koteles értesiteni az utalvanyozét. Az
érvényesitést azonban nem tagadhatia meg, ha arra az utalvanyozé irasban utasitja. A
tovabbi eljgrasra az ellenjegyzésre vonatkozé szabdlyokat kell alkaimazni. Az érvényesitést a
Hivatal jogszabalyi elSirasokban foglaltaknak megfelel8 szakképesitést dolgozoja végzi,

Az érvenyesités az utalvanyozds eldtt torténik az ASP gazddlkod4si szakrendszerben
eléallitott utalvanyrendelet lapon, amelynek tartalmaznia kell az érvényesltd keltezéssel

ellatott alalrasat.



E)

F)

G)

Utalvanyozis
A beveteli eldiranyzatok javéra bevételt elszadmolni és a kiadasi el6ird nyzatok terhére kifizetést

elrendelni utalvanyozas alapjan lehet. Utalvényozésra a teljesitésigazolds és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kévetben keralhet sor az ASP gazdalkodési szakrendszerben

el6allitott utalvanyrendeleten.
Utalvanyozésra a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, vagy az altala irdsban kijelslt képvisels-

testlleti tag jogosult.

Nyilvéntartdsi szabalyok
A kotelezettségvallalasok jogszabdlyban meghatérozott tartalommal térténd nyilvantartasaral

a Hivatal gondoskodik. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal Atadott kételezettségvallalasok
telieskodrliségéért a Nemzetiségi Onkorményzat elnike, azoknak a nyilvantartasban térténs
teljeskorti felvezetéséért a jegyz6 altal megbizott kéztisztviseld felel. A kételezettségvailalasok
ho végi nem teljestilt dllomanyat a Hivatal ezzel megblzott munkatarsa és a Nemzetiségi
Onkorményzat elnéke a targynegyedévet kévetd hé 10-ig egyeztetik egymdassal és a

nyilvantartés adatait sziikség szerint aktualizaljak.

Osszeférhetetienségi szabalyok

A kotelezettségvallalo &s a pénzlgyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozéan azonos személy nem lehet. Az ervényesitési feladatokat ellaté ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra

Jogosult és a teljesitést igazolé személiyel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felelss a jovahagyott koltségvetésében szerepld
eibirdnyzatok felhasznaldsanak szllkségességéért, az igénybe vett Arubeszerzések &s
szolgaltatasok mennyiségéért és minfségéért az elvarhato takarékossdg betartasa mellett.

VI. A szamviteli, kényvvezetési feladatok ellitisa

1. Beérkezt szamlak kezelése
A szamlak a Nemzefiségi Onkormanyzat cimére érkeznek, melyeket a Nemzetiségi

Onkorményzat elnéke teljesitésigazolassal ellétva 4tad a Hivatal részére. A Hivatal ezzel
megbizott dolgozdja ellenérzi a szamlat alaki és tartalmi szempontbdl és ellatia az
érvényesitési feladatokat, Az utalvanylap Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az
altala erre feljogositott képviseld 4ltal torténd utalvanyozdsat kévetben a Hivatal
pénztérosa gondoskodik pénziigyi teljesitésrdl. A szédmla idében t6rténé Atadasaért a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke feleldsséggel tartozik, biztositani kell a Hivatal részére
a hataridére torténd kifizetést megel6zé adminisztrativ feladatok ellatdsahoz sziikséges
idét.
2. Banki utalasok

A Nemzetiségi Onkormanyzat szadmldinak &tutaldssal torténé kiegyenlitése a Hivatal
rendelkezése 4ll6 termindlon keresztil térténik a Hivatal dolgozéja 4ltal inditott
megbizassal, melyet a szamlavezets pénzintézetnél bejelentett aldirok hagynak jéva.

3. Fo&kényvi kényvelés

A Hivatal a szamviteli jogszabalyokban meghatérozott bizonylatok alapjan, a szamviteli
szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen gondoskodik a gazdasagi esemény f6konyvi
kdnyvelésben torténéd rogzitésérsl a fOkonyvi konyvelés elkilénitett médon térténs

biztositasarol.

4. A beszamolasi kotelezettségek teljesitése

A Hivatal elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat éves beszamoldjat a rendelkezésére 46
szamviteli €s pénziigyi nyilvantartasok alapjan, tovabb4 eleget tesz a havi és negyedéves
pénzligyi adatszolgaltatasi kételezettségeknek a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:



MAK) felé a rendelkezésre 4llé informatikai rendszeren keresztill, illetve szikség szerint

papir alapon egyarant.
A vagyon nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok
A Hivatal végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban &li6 targyi eszk6zok és

részesedések szamviteli nyilvantartasi feladatait az ASP targyi eszkoznyilvantarto
programjéban. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat elnékével egyeztetve dsszedllitia a
leltarozasi itemtervet, a leltdrozasi szabalyzatban foglaltak alapjan egy(ttmikddve
elvégzik az év végi leltarfelvételt, annak Ssszesitését és kiértékelését. A Nemzetiségi
Onkorményzat a felesleges vagyontérgyak feltardsanak, hasznositidsdnak és
selejtezésének belsé szabalyozasa alapjan elvégzi a feltarast és errél frasban értesiti a
Hivatal vezet6jét. Tovabbi intézkedések a Hivatal ez iranyu éllasfoglalasa alapjan
tehetSek. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonanak kezelésével és hasznositisaval
kapcsolatos feladatokat a képvisel-testiilet egyedi déntései alapjan kell ellatni. A
Kepviselb-testiilet 4ltal jovahagyott targyi eszkozoket érinté beruhdzas, felljitas
végrehaijtasarol a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke gondoskodik.

VI A pénzkezelés rendje

A Hivatal Iatja el a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat, mind a bankszémla, mind
pedig a készpénzforgalom tekintetében.

A kisebb tsszegli kifizetésekre a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja, vagy az ezzel irasban
meghizott személy esetenkeénti beszerzési elleget vehet fel, mellyel legkésébb 30 napon
bellil el kell szdmolnia.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke készpénzfelvételi igényét megfelel6 idSben, -
100.000 forintig egy munkanappal, e feléft™ két munkanappal “korabban - Kall
kezdeményezni a Hivatalndl. A késedelmes igénybejelentésbél adodeé hatranyokért a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felel.

A Nemzetiségi Onkorményzat pénztérdt a Hivatal pénztérosa kezell. A készpénz

kifizetések, illetve banki atutalasok szabalyszer( lebonyolitasaért a jegyz6 felelss.
A szigorli szdmadas( nyomtatvanyok nyilvantartdsa és kezelése a Hivatalnal térténik a

Pénzkezelési szabalyzatban leirtak szerint. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére kiadott
szigorl szamadasy nyomtatvanyok kezeléséért, kidllitas4ért és elszamolasaért személy

felelfs.

VIll. A beszerzések rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat a makddéséhez szlkséges, koltségvetésben szerepls
eszkdzbeszerzési igényeit litemezetten, a likviditasi helyzet figyelembevételével (melyet a

Hivatallal egyeztet) bonyolitja.

A Nemzetiségi Onkorményzat elnéke felelss a beszerzések megtervezése soran
letrejové beszerzési igények valodisagaért, a beszerzések mennyiségéért, min&éségi
kévetelményeinek  meghatdrozassért, illetve a koltségek  indokoltsaganak

alatamasztasaért, valamint el6iranyzati fedezetéért.

L A felel6sség rendje

A) Az elbiranyzat-felhasznélés dltaldnos szabélyai alapisn a kéltségvetés végrehajtésa sordn

1.

A Nemzetiségi Onkormanyzat felelés azért, hogy a f6konyvi kényvelés analitikus
alatdmasztésa megfeleljen az elemi szintd régzitett gazdaségi eseményeknek.
A Hivatal felelds azért, hogy a f6kényvi kényvelés telies mértékben megfelelien az elemi

szinten rogzitett gazdasagi eseményeknek.



3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékének feleldsségi korébe tartozik a fentiek
kévetkeztében a kéltségvetés-tervezés sordn leadott igények mértékének és a tételek
mennyiségének pontos felmérése és analitikus alatdmasztasa szerint tervezett
eldiranyzatok felhasznélasa.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke felelés a jovahagyott eléiranyzatok keretein belol a
hatékony gazdalkoddsért, valamint a takarékos és sziikséges felhasznalasért,

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelessége, hogy az elére nem lathato ,Vis maior”
eseteket analiikusan aldtdmassza, arrél a Hivatalt értesitse, illetve kezdeményezze az
eldiranyzati fedezetének biztositasat.

6. A Hivatal kdtelessége, hogy a ,vis maior” eseteket analitikusan al4tamasztva jelezze a
beszamoldban, llletve el6készitse azok elSiranyzat fedezetének biztositasat.

B) A munkaerb-gazdalkodds nyilvéntartési és foglalkozéspolitikai feladatai ellétésar
1. A Hivatal feladata a képvisel6i tiszteletdfjak, illetve megbizasi dijak szamfejtése és
kifizetése. Ezekhez a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke minden sziikséges informaciot

megad.
2. A Hivatal feladata a Nemzetiségi Onkormanyzat &ltal el5irt havi szemelyi juttatasok

fékényvi szintli kényvviteli feladatainak elvégzése.

3. A havi eléiranyzatokhoz viszonyitott teljesltésekrél a megfeleld korményzati funkcion
Osszesitett bérnyilvantartast vezet a Hivatal.

4. A pénzigyi ellenjegyzési jogkér gyakorlasa soran a Hivatal biztosltja, hogy a munkaers-
és bérgazdalkodas a jogszabalyoknak és a bels6 szabélyzatoknak megfelelen torténjen.

kételezetiséqge!

C) Az_analitikus nyilvéntartéssal, _kényvvezetéssel és a  beszémoldsi

adaiszoigditatéssal_vagyonleltsrral 6sszeftiqad feladatok:
1,

A Nemzetiségi Onkormanyzat fokonyvi kényvelési feladatai, beszAmolasi kételezettségei,
pénzligyi informécios kételezettségei kdrébe tartoz6 feladatait a Hivatal latja el.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat a vagyonleltar gondozéaséval vsszefuggt feladatokat elemi
szinten ellatia, a beszamoléhoz kapcsol6dé eszkdz-nyilvantartasi és mérleg analitikus
alatamasztasi feladatok elvégzésével 8sszefiiggs feladatokhoz a Hivatal szamdéra minden

informaciét, tdmogatast megad.

D) A szémviteli politika, 6nkéltségszémitas és az ellenbrzés és dnellendrzés szabélyai, kerekités

és mas szabalyok alkalmazésa:

1. A felek megéllapodnak abban, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat Hivatalnal
rendszeresitett szamviteli politikat, 6nkoitség-szamitasi szabalyokat, kis értékti targyi
eszkbzOk mindsitését és az értékcsokkenési lelrds altalanos és egyedi szabdlyait,
leltarkészitési, leltaroz4si, selejtezési, merlegkészitési, eszkiz- forrisértékelési szabdlyait
kotelesek kdvetni, ahhoz analitikus alatadmasztast adni.

2. AHivatal feladata, hogy jelen megallapodésban foglaltak szerint el6készitse az egységes
szamviteli poliikét, nkéitség-szamitasi szabélyokat és az értékcsokkenési leirds
altalanos és egyedi szabdlyait, leltarkészitési, leltarozasi, selejtezési, mérlegkészitési,
eszk6z- és forrasértékelési szabalyait, a megadott analitikus adatok alapjan elkészitse a
fEkonyvi szintli sz&mokat, mérlegszédmokat.

3: A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Hivatal egységes koltségvetés-tervezési, beszerzési
és szamviteli, kdnyvvezetési rendszer alapjan latjak el feladataikat.

X Az egyéb nyilvéntartdsok vezetése

1. A felek megallapodnak abban, hogy a vagyonleltar nyilvantartasaval, moédositassval
sszefliggt feladatokat a Hivatal &ltal meghatarozott kévetelményrendszer szerint latjak el.



2. A vagyon nyilvantartdséval &sszefliggh feladatok kdzil a Hivatal feladata, hogy az
immaterialis javakrél, targyi eszkézokrél, beruhazasokrél, beruhdzésokra adott el6legekréi
olyan nyilvantartdst vezessen, hogy megfeleld adatok képzédjenek a szamviteli
ertekcstkkenésrd| és fizikai elhasznalédasrél, a szamviteli eléirasoknak megfeleléen.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladata, hogy- a hasznélatban Iévé targyi- és kis értékd
eszkozokrol, keszletekrél, az azokban bekévetkezett valtozasokro! folyamatos mennyiségi
nyilvantartdst vezessen. A Nemzetiségi Onkorményzat a Leltdrozdsi és leltarkészitési
szabalyzat alapjén végzi az eszkdzok leltarozasat, amelyrél tajékoztatja a Hivatalt. A Hivatal a
szabalyzat alapjan ellenfrzi a leltarak szabalyszer(iségét, valamint kézremikodik azok
kiértékelésében. A selejtezések elbkészitése, végrehajtasa és bizonylatoldsa a Nemzetiségi
Onkorményzat feladata, melyet a Selejtezési szabdlyzatban leirtak alapjan kételes végezni.

X A folyamatba épitett, el6zetes és utélagos vezet6i ellenérzés (FEUVE),
valamint a belsd ellenSrzési feladatok eliatasa

1. Az ezekkel kapcsolatos feladatokat egyrészt az Ugyintéz8i szintd, egymast kovett
munkafolyamatok ellétésa (pl. teljesitésigazolasok és az ezeket kévets érvényesitések vagy a
vezetbi szintli utalvényozdsok és azok ellenjegyzései, illetve mas irény elézetes vagy
utdlagos vezetdi ellenbrzések) keretében kell ell4tni részben a Nemzetiségi Onkorményzatnal,

részben pedig a Hivatalban.
A Nemzetiségi Onkorményzat — kiilén szerz8dés keretében bizza meg a belsd ellenérzést

vegzl szervet, vagy személyt. A bels6 ellenér tevékenységét éves munkaterv és esetenkénti
megbizatésok alapjan végzi. Az éves belst ellendrzési tervet a Nemzetiségi Onkormdnyzat

kepviselt-testiilete hagyja jova targyévet megeléz6 év december 31, napjaig.
XK. Az informécié-szolgaitatdsok miatti felelésség meghatirozésa

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételes azon dokumentumokat rendelkezésre bocsatani,
amelyek lehetévé teszik az dllami tdmogatasok igénylését, elszamolasat. A telies k&rii
adatszolgaltatésért és annak pontossagéért a Nemzetiségi Onkorményzat eindke a felelts.
2. A pénzgyi informacidk teljeskoriiségéért és a kdltségvetési kapcsolatok bemutatasanak
valodisagaért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében is a jegyz® tartozik feleiésséggel.

Xlll. Vegyes rendelkezések

A felek megallapodnak abban, hogy gazdélkodasi tevékenységitk sordn a vonatkozé

jogszabalyok, szabalyzatok alapjan, jelen megallapodés szerint jarnak el.
A felek megallapodnak abban, hogy a felsorolt feladatokkal Gsszefliggs, a Hivatalra

jovahagyott szabdlyzatok hatalya kiterjed a Nemzetiségi Onkormanyzatra:
a) Szamlarend, Szamviteli politika,

b) Eszkozdk és forrasok ériékelési szabalyzata,
c) Pénz- és értékkezelési szabalyzat,

d) Onkoltség-szamitasi szabélyzat,

e) Leltarozési és leltarkészitési szabalyzat,

f) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
g) Eszkozgazdalkoddsi szabdlyzat,

h) Informatikai biztonségi szabélyzat,

i) Bizonylati szabalyzat, bizonylati album,

I} Gépjarmi Uzemeltetési szabalyzat,

k) Telefonhasznalati szabalyzat,

) Kockézatkezelési szabalyzat,

m) FEUVE rendszer ellenérzési nyomvonalai,



n)
o)

Munkavédelmi szabalyzat,
Tlizvédelmi szabalyzat,

XIV. Zaré rendelkezések

Ez az egylftmiikodési megallapodas 2020. februar 15. napjaval lép hatalyba, azonban
rendelkezéseit 2020. januér 1. napjatd! kell alkalmazni.

Jelen mégéliapodés maodositasat barmelyik fél kezdeményezheti az 6nkormanyzathoz
adott kérelem formdjaban, amelyrél a felek el6zetesen egyeztetnek.

Jelen megallapodds jévéhagyaséra az Ujlétai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
tekintetében a 46/2019. (X. 25.) urné. szami hatarozattal elfogadott Ujlétai Roma
Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata Ii. fejezetének 6.) pont
c) alpontjaban foglaitak alapjan — atruhdzott hataskérben — az Ujlétai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke jogosult.

Jelen megallapodds és annak médositadsa Almosd Kézség Onkormanyzata Képviselé-
testiilete — mint az Aimosdi Kézés Onkormanyzati Hivatal irényité szerve —, valamint az
Ujlétai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jévahagyasaval léphet hatalyba.

Jelen megéllapod4s megszinik bérmely fél megszlinésével, atszervezésével, illetve
Almesd Kozség Onkormanyzata KépviselS-testilete — mint iranyité szerv — dontése

alapjan.

Ujléta, 2020. februér 6.

Ujlétai Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Zéradék:

Jelen Megallapodast az Almosd Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete a

dr. Medve Erzsébet
jegyz6
Almosdi Kézds Onkormanyzati Hivatal

Jonas Agnes
elndk

12020, (II. 6.)

Onkorményzati hatérozataval jévéhagyta.

Almosd, 2020, februar ....

Téth Sandor
polgarmester



