ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATANAK JEGYZOJETOL

ELOTERJESZTES

2019. 02. 07. 13:30 Képviselo-testiileti iilésre

Napirendi pont: Az Almosdi Kozés Onkormanyzati Hivatal 2019. évi kéltségvetésének

megtdrgyalasa

Tisztelt KépviselO-testiilet!

Almosd és Ujléta Kozség Onkorményzata Képvisel6-testilleteinek hatérozatai alapjan,
dontésének megfelelden 2013. januar 1-jével 1étrejott az Almosdi Kozos Onkorményzati
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).

Az éllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 24. §-aban foglaltak szerint: ,(2) A helyi 6nkorményzat altal irAnyitott
koltségvetési szervek kozil az dnkormanyzati hivatal koltségvetési bevételi eldiranyzatai és
koltségvetési kiadasi elGiranyzatai kozott az Onkormanyzati hivatal nevében végzett
tevékenységekkel kapcsolatos koéltségvetési bevételeket €s koltségvetési kiadasokat kell
megtervezni.”

A Hivatal irdnyit6 szerve — jogszabaly erejénél fogva — a székhely 6nkorményzat képviseld-
testiilete — igy koltségvetése Almosd Kozség Onkormanyzata koltségvetésébe épiil be.

A Hivatal 2019. évi koltségvetési kiadasainak €s bevételeinek tervezése és bemutatisa a
Magyarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérdl szol6 2018. évi L. torvény (a tovabbiakban:
kéltségvetési torvény), az Allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 23-24 §-ai; a
Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. térvény; az Avr. 24-28. §-ai; a
kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztilyozasi rendjérél
52010 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet, valamint az allamhéztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.
(L 11.) Korm. rendelet eléirasai alapjan térténik.

A Hivatal 2019. évi koltségvetését az alabbi indoklassal terjesztem a képviselG-testiilet elé:
A 2019. évi létszam-elbiranyzat, a Hivatal Megéllapodasban rogzitett allashelyeinek szdma
(szakmai 1étszama) 14 6, melybdl 1 6 jegyz0, 1 {0 aljegyzd és 12 16 ligyintézo.

BEVETELEK
1. Allami tdmogatas

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (4) bekezdése szerint: ,,A hivatal miikddési koltségét az allam — az adott évi
kozponti koltségvetésrol szolo térvényben meghatarozott mértékben, €s a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés, valamint a megye részére,
e célra elkiilonitett szamlajara folydsit.”

A koltségvetési torvény 2. sz. mellékletében foglaltak szerint:

A telepiilési onkormanyzatok mikédésének tamogatasa
a) Onkonnanyzatl hivatal miikddésének tdmogatésa

FAJLAGOS OSSZEG: 4 580 000 forint/f5

A kozponti koltségvetés tamogatast biztosit az Snkormanyzati hivatal miikddési kiaddsaihoz a
Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) szerint 2016. januar 1-jén miikddd, illetve a Motv. 85. § (3a) bekezdés alapjan torténd
kijelolés szerinti hivatali struktiranak megfeleléen. Amennyiben birdsagi dontés alapjan év
kozben valtozik a k6zOs hivatali struktira, vagy év kézben megvéltozik a kozos hivatal
székhelye, azt az érintett Gnkormanyzatok egymas kozott pénzeszkozatadassal rendezik.
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A tdmogatas meghatarozasa az elismert hivatali 1étszam alapjan a személyi és dologi kiadasok
elismert atlagos koltségei figyelembevételével torténik. K6zds onkormanyzati hivatal esetében

a tamogatasra a székhely dnkorméanyzat jogosult.
Az elismert hivatali 1étszam a szamitott alaplétszam korrekcios tényezdkkel korrigalt 6sszege.”

A koltségvetési torvény altal meghatarozott képlet szerint, az elismeri hivatali 1étszam: 9,17.
Az elismert hivatali létszam nem alkalmazési korlatot, vagy szabalyt jelent, hanem egy
matematikai egyiitthatot, mellyel a tamogatds fajlagos Osszegét kell szorozni. A Hivatal
engedélyezett 1étszamat a Hivatalhoz tartozo telepiilések Onkormanyzatainak Képvisel6-
testiiletei szabadon hatdrozzdk meg, a jogszabalyi elbirasok, az elvégzend6 feladatok
fiiggvényében, az 4llami finanszirozds mértékétsl és az Onkormanyzatok kéltségvetési
teherbirasatél fiiggden.

2. Onkorméanyzatok hozzajarulasa:

A Megallapodas 9.2. pontja szerint:

,9.2. Ujléta Kozség Onkorméanyzata negyedévente, az azt kdveté 15 napon beliil koteles
gondoskodni a kozds 6nkormanyzati hivatalra tekintettel folyositott allami tamogatis 8.3.
pontban foglaltak szerinti megosztasa alapjan a rendszeresen jelentkezd altalanos mukodési
kiaddsok fedezetére szolgalé Osszeg Almosd Kozség Onkormanyzata részére torténd
atutalasarol, amennyiben azt a telepiilésre juté allami tamogatas teljes mértekben nem fedezi.
Rendkiviili kiaddsok esetén a kifizetés teljesitését megel6zéen Ujléta Kozség Onkormanyzata
gondoskodik a teljes Gsszeg atutalasarol a kdzponti tAmogatas kiegészitéseként.”

KIADASOK

1. A kiadasi oldalon a legtekintélyesebb tétel, az eddigi évekkel Osszhangban a személyi
juttatasok Osszege €s azok jarulékai. A 2019. évben bérpolitikai intézkedésre kézpontilag
(immar 12. éve) — eldrelathat6lag — nem kertil sor. A koztisztviseldi illetményalap a képviselS-
testiiletek dontése alapjan az Almosdi Kézés Onkorményzati Hivatalnil — megegyezGen a
2018. évivel — 2019. évben 50.000 Ft.

Az elSirdanyzat a Hivatal koztisztvisel6inek személyi jellegli kiadésait tartalmazza. A
koztisztviselSk illetménye a kozszolgalati tisztviselokr6l szoléd 2011. évi CXCIX. torvény
szerinti besorolds és a teljesitményértékelés alapjan — az elmult évek gyakorlatat alapul véve —
keriilt megallapitasra.

A kiadasok kozott tervezésre keriilt a 2019. évi cafetéria-keret, 200.000 Ft/f6 6sszeggel, mely
keretdsszeg a juttatast terheld kifizet6i add- és jarulék vonzatokat is tartalmazza.

A kiadéasi elGirdnyzat tartalmazza a térsult Onkorményzatok képviselo-testiiletei A4ltal
megalkotott, a kdztisztviselGket megilletd juttatasokrol és tamogatasokrol szol6 rendeletben és
a hatélyos szabalyzatokban foglaltakat, valamint a képerny6 el6tti munkavégzéshez sziikséges
védészemiiveg megvasarlasihoz pénziigyi tamogatds, a bankszamla hozzajarulas fedezetét.

2. A szocidlis hozzajarulasi ad6 Osszege a személyi juttatasok eldiranyzatanak alapul vételével

ajogszabalyban el6irt 19,5 %-os mértékben keriilt betervezésre. A munkaltatét terheld személyi
jovedelemado6 Gsszege pedig a cafetéria-juttatds utan fizetendd adét tartalmazza.
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3. A dologi kiadasok elSiranyzatdnak megtervezése alkalmaval a Hivatal 2018. év sordn
teljesitett kiaddsai keriiltek alapul vételre. A kiadasok a Hivatal 2019. évi miikddésével, a
Hivatalnal jelentkezd, indokolt koltségek figyelembe vételével kertiltek tervezésre. A Hivatal
dologi kiadasai a Megallapodas vonatkozé pontjai értelmében azokat az elGiranyzatokat
tartalmazzak, amelyek a kozos feladatellatast szolgaljak.

A Hivatal mikodési céla elSiranyzatainak a meghatdrozasanal a biztonsagos lizemeltetéshez,
fenntartashoz a szilkségesen elégséges elGiranyzatok keriltek tervezésre, a 2018. évi
tapasztalatok alapjan.

4. Felhalmozasi kiadasként a Hivatal biztonsdgos feladatellatdsdhoz, a legszikségesebb
szamitastechnikai, irodatechnikai eszk6zok cseréjéhez, potlasdhoz sziikséges elGiranyzat keriilt

tervezésre.

A hivatali feladatellatas finanszirozasa 2018-ban zdkkenSmentesen valosult meg, a tarsult
onkormanyzatok szoros, hataridéket és finanszirozasi szabélyokat betart6 egyiittmiikodésével.
2019. év soran is, a Hivatal miik6dése ezen egyiittmiikodéssel valik biztosithatova.

Fentickre tekintettel javaslom az Almosdi Kozos Onkorményzati Hivatal 2019. évi
koltségvetésének elbterjesztés szerinti tartalommal vald jovahagyasat, a hatdrozati javaslatnak

megfelelden.

Almosd, 2019. februar 1.
d_;_ }\Lc\rL CTZAQlO‘LX_.

Hatdrozati javaslat:
.../2019. ( ......) Szama

Hatdarozat

Almosd Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete

az Almosdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetését az elSterjesztés melléklete
szerint jovahagyja.

A képviselS-testillet megbizza Almosd Kozség Polgarmesterét, hogy a kozds hivatal
koltségvetése Almosd Kozség Onkormanyzaténak 2019. évi kéltségvetésébe vald beépitésérél
gondoskodjon.

A KépviselS-testiilet megbizza a jegyzot, hogy a koltségvetés végrehajtasar6l gondoskodjon.
Felelés: Toth Sandor polgarmester és dr. Medve Erzsébet jegyz6

Hatarido: értelemszeru
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Hatarozati javaslat:

.../2019. (......) Szami
Hatarozat
Ujléta Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete

az Almosdi K&6zos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetését az elbterjesztés melléklete
szerint jovahagyja.

A KképviselO-testiilet megbizza Almosd Koézség Polgarmesterét, hogy a kozds hivatal
koltségvetése Almosd Kézség Onkorméanyzatdnak 2019. évi kéltségvetésébe vald beépitésérsl
gondoskodjon.

A Képvisel6-testiilet megbizza a jegyz6t, hogy a koltségvetés végrehajtasardl gondoskodjon.
Felelgs: Toth Sandor polgarmester €s dr. Medve Erzsébet jegyz0

Hatirid6: értelemszeri

2019. februar 1. n
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szerv

ALMOSDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

02

Feladat

megnevezése

Osszes bevétel, kiadds

Ezer forintban !

Eves tervezett létszam eliranyzat (f6)

Szima Kiemelt el6irdnyzat, eldirdnyzat megnevezése Eldirinyzat
A B
Bevételek
1: Miikédési bevételek (1.1.4...+1.11.) 343
1.1. Készletértékesités ellenértéke
1.2. Szolgaltatdsok ellenértéke 15
1.3. Kozvetitett szolgaltatisok értéke 326
1.4, Tulajdonosi bevételek
1.5. Ellatasi dijak
L.6. Kiszamlazott altaldnos forgalmi ado
L3 Altalanos forgalmi adé visszatériilése
1.8. Kamatbevételek 1
1.9. Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
1.10. Biztositd 4ltal fizetett kirtérités
1.11. Egyéb miikodési bevételek 1
2. Miikadési céla tdmogatasok dllamhdztartdson beliilrél (2.1.+...+2.3.)
7 Elvonasok és befizetések bevételei B
2.2. Visszatéritend$ timogatisok, kélcsondk visszatériilése AH-n beliilrsl
2.3. Egyéb miikodési célu timogatisok bevételei allamhéztartdson beliilrdl
2.4. 2.3-bol EU timogatis
3. Kizhatalmi bevételek 35
4. Felbalmozisi céli tdmogatisok dllamhsiztartison b_el_@lrﬁl (4.1.+...+4.3.)
4.1. Felhalmozasi céli 6nkormanyzati timogatasok
4.2. Visszatéritendd timogatasok, kélcsonok visszatérillése AH-n beliilr8l
4.3. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételei dllamhéztartison beliilr§l
4.4. 4.3.-bol EU-s timogatis
5. Felhalmozisi bevételek (5.1.+...+5.3.)
5.1 Immaterialis javak értékesitése
5.2. Ingatlanok értékesitése
5.3 Egyéb térgyi eszkzik értékesitése
6. Miikodési céli dtvett pénzeszkozok
% Felhalmozasi céli dtvett pénzeszkiozik
8. Kioltségvetési bevételek Gsszesen (1.+...47.) 378
9. Finanszirozisi bevételek (9.1.+...+9.3.) 81 235_
9.1. Koltségvetési maradvany igénybevétele ﬁl_
9.2, Vallalkozdsi maradvany igénybevétele
9.3. Irdnyito szervi (6nkonnénzzati) témogatés (intézményfinanszirozas) 81 124
10. BEVETELEK OSSZESEN: (8.+9.) 81 613
Kiaddsok
1. Miikddési kiltségvetés kiadiasai (1.1+...+1.5.) 81 537
i.l. Személyi juttatisok 63 323
1.2, Munkaadékat terhel jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi add 12 404
1.3, Dologi kiadasok 5810
1.4, Ellatottak pénzbeli juttatasai
1.5, Egyéb miikddési céli kiaddsok
2. Felhalmozasi kbltségvetes Kindasal (2.1t 2.3.) 73
2.1, Beruhdzisok 76
2.2 Felijitasok
2.3 Egyéb fejlesztési céli kiaddsok
2.4, 2.3.-b61 EU-s tamogatésbol megvaldsuld programok, projektek kiaddsa
3. Finanszirozisi kiaddsok
4. KIADASOK OSSZESEN: (1.4+2.43.) 81 613
14
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A B
Bevételek
1. Miikodési bevételek (1.1.+...+1.11.) 328
1.1. Készletértékesités ellenértéke
E2 Szolgéltatasok ellenértéke
1.3. Kozvetitett szolgéltatasok értéke 326
1.4. Tulajdonosi bevételek
1.5. Ellatési dijak
1.6. Kiszamlazott dltalanos forgalini add
1.7. Altalénos forgalmi adé visszatériilése
1.8. Kamatbevételek 1
1.9. Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
1.10. Biztosité altal fizetett kirtérités
1.11. Egyéb miikodési bevételek 1
2. Miikddési célii timogatdsok dllamhédztartdson belillrdl (2.1.+...+2.3)
2.1. Elvondsok és befizetések bevételei
2.2. Visszatéritend$ timogatisok, kélesonok visszatériilése AH-n beliilrdl
253 Egyéb miikddési céli timogatasok bevételei allamhaztartson belilrsl
2.4. 2.3-b61 EU témogatds
3. Kozhatalmi bevételek
4. Felhalmozési célt timogatdsok allamhdztartison beliilrdl (4.1.+...+4.3.)
4.1. Felhalmozasi céli 6nkormanyzati timogatasok
4.2, Visszatéritends timogatasok, kélesonok visszatériilése AH-n beliilrdl
4.3. Egyéb felhalmozési céli timogatdsok bevételei llamhaztartason beliilr6l
4.4, 4.3.-bél EU-s tamogatas
5. Felhalmozdsi bevételek (5.1.+...+5.3.)
5.1. Immateridlis javak értél
5.2 Ingatlanok ériékesitése
5.3. Egéb targyi eszkbzok értékesitése
6. Miikodési céli dtvett pénzeszkozik
7. Felhalmozdsi céli dtvett pénzeszkizik
8. Koltségvetési bevételek dsszesen (1.+...+7.) 328
9. Finanszirozsi bevételek (9.1.+...+9.3.) 31850 |
9.1. Koltségvetési maradviany igénybevétele 111
9.2. Villalkozdsi maradvany igénybevétele
9.3. Iranyitd szervi (6nkormanyzati) timogatas (intézményfinanszirozas) 31 739
10. BEVETELEK OSSZESEN: (8.+9.) 32178
Kiadsdsok
1. Miikodési koltségvetés kiaddsai (1.1+...+1.5.) 32 032
1.1. Személyi juttatasok 24 032 |
1.2. Munkaadékat terhelé jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi adé 4713
1.3. Dologi kiadisok 3287
1.4. Elldtottak pénzbeli juttatasai
1.5. Egyéb miikodési céli kiadasok
2. Felhalmozisi koltségvetés kiaddsai (2.1.4...42.3) 25
2.1. Beruhézésok 25 |
2.2. Felujitasok
2.3. Egyéb fejlesztési célu kiadasok
2.4, 2.3.-bol EU-s timogatasbol megvalésulé programok, projektek kiaddsa
3. Finanszirozisi kiaddsok
4, KIADASOK OSSZESEN: (1.+2.43.) 32 057
Eves tervezett 1étszam eléirdnyzat (£6) 6

Kozfoglalkoztatottak létszama (fG)







3. szdmi melléklet

—TCOTISCEPeTesy
szerv ALMOSDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 02
Readat Onként vallalt feladatok bevételei, kiaddsai 01
megnevezése
Ezer forintban !
Szdma Kiemelt eléiranyzat, eldirdnyzat megnevezése Elbirinyzat
A B
Bevételek
1. Miikidési bevételek (l._1.+...+l.11.)
TL. Keészleténkesités cllenériéke e
122 Szolgiltatasok ellenértéke
1.3. Kozvetitett szolgdltatdsok értéke
1.4 Tulajdonosi bevételek
1.5. Ellatasi dijak
1.6. Kiszamlédzott altaldnos forgalmi add
1.7 Altalénos forgalmi adé visszatériilése
1.8. Kamatbevételek
1.9. Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
1.10. Biztosits altal fizetett kirtérités L
1.11. Egyéb miikddési bevételek
2 Miikidési céli tdmogatisok dllamhdztartéson beliilrél (2.1.+...+2.3.) :E.
5N Elvonasok é befizetések bevételei i
2.2, Visszatéritends timogatdsok, kélesonék visszatériilése AH-n beliilr]
23, Egyéb miikodési céhi tdmo k bevételei dllamhéztartison beliilr6l
2.4. 2.3-b6l EU témogatds
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4. Felhalmozisi céli témoﬁtﬁsok allamhaztartdson beliilrél (4.1.+...+4.3.) ;
4.1. Felhalmozdsi célii énkorményzati timogatdsok
4.2. Visszatéritendé timogatésok, kolesonok visszatériilése AH-n beliilrl
4.3, Egyéb felhalmozdsi célii timogatdsok bevételei dllamhaztartason beliilrél
4.4, 4.3.-b6l EU-s tamogatés >—§
5. Fekhal%i bevételek (5.1.+...+5.3.)
51 Toumaterialis javak értékesitése —
5.2 Ingatlanok értékesitése
5.3. Egyéb targyi eszkdzok értékesitése
6. Mi’lk('idté‘i_ céli dtvett pénzeszkiizik
7. Felhalmozdisi céli dtvett pénzeszkizok :E'
8. Kiltségvetési bevételek dsszesen (1.+...47.) :E-
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0.2. Villalkozdsi maradviny igénybevétele
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1.3. Dologi kiadasok
1.4. Ellatottak pénzbeli juttatdsai
1.5. Egﬁ’b miikddési céli kiadasok ,——:__—E-
2 Felhalmozisi kéltségvetés kiaddsai (2.1.+...42.3.)
2.1 Beruhdzasok ::;
2.2, Felijitdsok
2.3. Egyéb fejlesztési célii kiaddsok
2.4. 2.3.-b61 EU-s tamogatdsbdl megvalésuld programok, projekiek kiadasa
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beszdmolé elfogaddsa

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a tovabbiakban:
Métv.) 81.§ (3) bekezdés f) pontja alapjén a jegyz6 €vente beszamol a Képvisel-testiiletnek a
hivatal tevékenységérdl. E feladatnak eleget téve az Almosdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2018. évi munkajardl az alabbiak szerint szdmolok be.

Az Almosdi Kozos Onkormanyzati Hivatal ellatja az Motv.-ben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szdméara meghatarozott feladatokat Almosd és Ujléta telepiilés

vonatkozasaban.

A beszamol¢ tigytipusonként, statisztikai adatokkal kiegészitve mutatja be a Hivatal 2018. évi
tevékenységet.

BESZAMOLO AZ ALMOSDI K(");(')s (")NK'OR,M{,QNYZATI HIVATAL 2018. EVI
TEVEKENYSEGEROL

Személyi Gsszetétel:
A Hivatal koztisztvisel6i allomanya 2018. évben 14 (13) 6, ebbdl
1 6 jegyzo
1 f6 aljegyz6
4 f6 gazdalkodasi ligyintézé (1 f6 gazdalkodasi tigyintéz6 jogviszonya 2018. november
30-an k6z0s megegyezéssel megsziint)
1 f6 gazdalkodési tigyintéz6 — pénztaros
1 6 humanpolitikai Gigyintézd — pénztaros
2 16 szocialis és gyamiigyi ligyintézé
1 f6 miiszaki tigyintézo
1 f6 addiigyi ligyintézo
1 f6 adoiigyi — miiszaki ligyintézd
1 16 titkarsagi igyintézo

A 14 (13) koztisztvisel6b6l 4 rendelkezik fels6foku végzettséggel, a tébbiek kozépfoka
végzettséggel. Valamennyi tigyintéz6 rendelkezik az altala ellatott feladat vonatkozédsaban a
jogszabaly altal eldirt képesitéssel. 1 f6 koztisztvisel6 2019-ben fogja megszerezni a szamara
kotelezd kozigazgatasi alapvizsgat, a tobbiek rendelkeznek a kdzigazgatasi alapvizsgaval vagy
a kozigazgatasi szakvizsgaval. Anyakonyvi szakvizsgaval 3 6 rendelkezik.

A Hivatal feladataihoz az ligyintéz6i 1étszam sziikséges, ahhoz, hogy tovabbra is megfelels
szinvonalon tudja végezni szakmai munkéjat.

Az Métv. szerint a k6zos onkormanyzati hivatal jegyz6je, vagy megbizottja minden telepiilésen
koteles biztositani az lgyfélfogadast, illetve a képviselG-testiileti, bizottsagi, és - a kilon
jogszabaly és megallapodas alapjan - a nemzetiségi dnkormanyzat képvisels-testiileti ilésein
valé részvételt. A torvényi elvardsnak maradéktalanul eleget tudtunk tenni.

A Hivatal nyitva tartisa az alabbiak szerint alakul:
- hétfo - csiitortok: 7:30-16:00 éraig
- péntek: 7:30-13:30 oraig
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A Hivatal {igyfélfogadasi ideje Almosdon:
- hétf6, kedd, cslitortok, péntek: 8:00 — 12:00 oraig
- szerda: 8:00 — 16:00 oraig

A Hivatal tigyfélfogadasi ideje Ujlétan:
- hétfo: 8:00 — 16:00 oraig
- kedd, csiitortok: 8:00 — 12:00 6raig
- szerda, péntek: nincs ligyfélfogadas

A jegyzoé ligyfélfogadasi ideje:
minden kedden 8:00 — 12:00 6ra koz6tt és minden csiitértokon 8:00 — 12:00 6ra k6zott

Az aljegyz6 ugyfélfogadasi ideje:
minden hétfén 8:00 — 16:00 6ra kdzott

Targyi feltételek:
A hivatal miikddéséhez az alapvets targyi feltételek biztositottak. Valamennyi ligyintézének

biztositottak a munkéajukhoz sziikséges szamitogépek, kartyaolvasok.

Az ujlétai kirendeltségen hirom 1j szamitdgép beszerzésére volt szikség. Az aljegyzd
szamitégépe javithatatlanna valt, a szocialis ligyintéz6é altal hasznalt szamitdégépet annak
lassusaga és kicsi teljesitménye miatt kellett lecserélni. Ujlétan a pénztirba egy maésik
szamitogépet is be kellett allitani, ugyanis az 6nkorményzatnak a nyertes palyazatok timogatasi
szerzGdései alapjan utalt palyazati Osszeget a Magyar Allamkinestarnal vezetett alszdmlakon
kell kezelnie. Jelenleg 5 alszamla megnyitasara volt kotelezett az dnkorményzat. A kincstari
utalasokhoz - a megkotott szerzédés alapjan - a Giro Elektra rendszer mikodtetéséhez kiilon
biztositani kellett egy megfelel6 paraméterekkel rendelkezd szamitogépet.

Almosdon ugyanezen okbol 4 alszdmla megnyitdséra volt ktelezett az Snkorményzat. Mivel a
4 alszamlan kezelt palyazatok nem igényelnek napi szintli utalast — havonta 1-2 utalas torténik
— igy Almosdon nem keriilt beéllitasra ennek megfeleld szamitogép. Az utaldsokat az 4tutalasi
megbizésnak a MAK-hoz személyesen (jegyz6 altal) torténd eljuttatdséval oldjuk meg.

A Hivatal rendelkezésére dllnak a szamitogépek mellett multifunkciés fénymasolok,
szkennerek, a sziikséges telefonkdzpont és telefonkésziilékek. Almosdon a telefonkdzpont
nagyon elavult, emiatt a vonal mindsége is kifogasolhato. Jelenleg folyamatban van ezen

probléma megoldasa.

Jogi ismereteink naprakészen tartidsa érdekében az ingyenesen elérhet6 Hivatalos
Jogszabalytéarat, valamit a Wolters Kluwer Hungary Kift. altal kibocsatott jogtarat hasznaljuk.
A jogszabalyok folyamatos, napi szinten torténd valtozasa nyomon kovetésének biztositasa és
naprakészen tartasa érdekében indokolt ennek a specidlis, a valtozdsokat nyomon kovetd,
magyardzatokat is tartalmazd, Osszehasonlité modot is lehet6vé tévé jogszabalytarmak a

hasznalata.

Minden tigyintéz6 rendelkezik valamilyen szdmitogépes programmal, ami a munkavégzéséhez
szilkséges, valamint internetkapcsolattal. Az optikai halozat kiépitésével megoldddott mindkét
telepiilésen az internet minGségének a problémaéja. Ez azért is fontos, mivel szamtalan az olyan
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adatszolgaltatas, amely kizarolag elektronikus forméban teljesithetd, illetve munkankhoz a
sziikséges adatokhoz, programokhoz elektronikus uton jutunk hozza.

Elektronikus uton torténnek tobbek kozott a pénziigyi utalasok, az anyakdényvi események
anyakonyvezése, a lakcimbejelentéssel és valasztassal kapcsolatos feladatok, a koltségvetési

beszamolok tovabbitasa.

Ujlétan 2018-ban, Almosdon pedig az elSzetes tajékoztatas alapjan idén kiépitésre keriil az
NTG-halézat, amelynek kovetkeztében minden Hivatalban (k6z6s Hivatalok esetén csak a
székhely teleplilésen) ki kell épiteni a strukturdlt informatikai halézatot, ami elSzetes
arajanlatkérések alapjan Almosd Kézség Onkorméanyzatinak 1 millié forintos kiadést fog

jelenteni.

Finanszirozas:
A feladatfinanszirozds szabdlyait a koézponti koltségvetésr6l szold toérvény, a fenntartd

onkormanyzatok hozzdjarulasanak szabélyait a tarsuldsi megéallapodas tartalmazza. A hivatal
koltségvetésében kerilil megtervezésre valamennyi személyi juttatds a jarulékaival egyiitt, az
éves képzési koltségek, valamint a kikiildetések €s koltségtéritések, a kdztisztviselknek jard
juttatasok, valamint az dsszes szakmai dologi kiadas.

Ugyiratforgalom és hatdsagi statisztika:
Az Mo6tv. 84. § (1) bekezdése alapjan a Hivatal latja el a polgarmester, illetve a jegyz6 feladat-
és hataskorébe tartozd tligyek dontésre elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos

feladatokat is.

Az tgyek iktatasa killon szabalyzatban foglaltak szerint torténik. 2018. januér 1-je 6ta az ASP-
rendszer keretén belill torténik az iktatas. A rendszer teljesen 1j munkafolyamatokat allitott fel
a hivatali dolgozok munkdjéban. Amig a jegyz0 €s az aljegyz0 nem végzi el az ligyiratok
szignalasat (napi feladat), addig az iktatast végzd ligyintézé nem tudja beiktatni a beérkezé
iratokat. A kimend iktatast pedig mindenkinek magénak kell elvégeznie.

A Hivatalban 2018. évben Osszesen 23.372 darab ligyirat keletkezett, amelybS] 6.594 darab
foszdmra, 16.778 darab alszémra keriilt iktatdsra. (Almosd: 13.109=4.425+8.684; Ujléta:
10.263=2.169+8.094) A részletes kimutatas a mellékletekben talalhato.

A 2018. év jellemzoi:

A 2018. évben is valtozasok zajlottak a Hivatal mikodését meghatirozd jogszabalyi
kornyezetben és a kézigazgatasi szervezetrendszerben.

Tobb 4gazati jogszabédly megvaltozott, amely tébb esetben a meglévé onkorményzati
rendeletek feliilvizsgalatanak, 0j rendeletek megalkotasanak sziikségességét jelentette.

Mar 2016 év végén megkezdGdtek az ASP-rendszer bevezetésével kapcsolatos feladatok a
gazdalkodas és az addligyi ligyintézés terén, 2018. januéartdl pedig az ASP-rendszer
kiterjesztésre keriilt valamennyi teriilet (iktatas, ipar-kereskedelem, ingatlanvagyon-kataszter,
hagyaték) tekintetében, ami 2018 év elején nagy terhet rott az ezen terilleteken dolgozo
koztisztviselSkre. A folyamatos képzéseken torténd részvétel mellett az adatokat papir alaprdl
egyesével fel kell rogzitenilik a rendszerbe. A rendszer bevezetésével az ligyintéz6k terhei
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duplajara ndvekedtek, mert az eddig egy 1épésben végrehajtott feladatokat jelenleg 4-5 1épést
és 4x-5x annyi munkaid6t igényelnek.

Szinte minden teriileten internetes felilletek kezelésével tudjuk munkankat jogszabalyoknak
megfelel8en végezni. Osszességében megallapithatd, hogy a Hivatal munkajanak mennyisége

jelentGsen megnott.

L. IGAZGATAS

Anyakényvi-népességnyilvantartasi adatok:

Az anyakonyvvezetSk ellatjdk a sziiletéssel, hazassagkotéssel és a haldlozassal kapcsolatos
anyakonyvezési és egyéb feladatokat. Ellatjak a hazassagi szandék bejelentésével kapcsolatos
teendSket, kozremiikodnek a hazassagkotésnél, ellatjdk a magyar 4allampolgarsag
megszerzésével kapcsolatos feladatokat. Ellatjak a lakcimbejelentéssel kapcsolatos feladatokat.
Megéllapitjdk és rogzitik a telepiilés teriiletén 1évé cimeket. Nyilvantartdsokat vezetnek.
Adatokat szolgéltatnak az illetékes Statisztikai Hivatalnak.

Hazassagkotesek szama: 9, (Almosd: 5; Ujléta: 4), Almosdon valamennyi a Hivatalban keriilt
megkdtésre, Ujlétan pedig egy kiilsé helyszinen keriilt megkotésre.

Sziiletések szama: nem volt egyik telepiilésen sem helyben sziiletés.

Halalesetek szama: 14. (Almosd: 8; Ujléta: 6)

Anyakonyvi kivonatot 57 esetben adtak ki az anyakdnyvvezetok. (Almosd: 19; Ujléta: 38)
Hazai anyakonyvezés 2018-ban nem tortént.

Allampolgarsagi eskii letételére egyik telepiilésen sem kertilt sor.

Apai elismer6 nyilatkozatot 8 esetben tettek az anyakonyvvezetd el6tt, mindegyik Almosdon
tortént.

2018-ban 9 darab lakcimfiktivalas tortént Almosdon, 1 darab pedig Ujlétan.

2018-ban 248 db lakcimvaltozast jelentettek be a Hivatalban. (Almosd: 156; Ujléta: 92)

Altaldnos igazgatds:

2009. oktober 1-jét6l a kereskedelmi engedélyezés megvaltozott, mivel elkiiloniilt a miikodési
engedélyhez kotott, illetve a bejelentéshez kotott tevékenység. Az ligyintézés sokkal tobb
papirmunkat jelent.

2018-ban Almosdon 4 darab miikédési engedély médositas tértént, valamint 1 kérelmet adtak
be bejelentés koteles tevékenységre és 5 kérelem érkezett bejelentés koteles modositasra.
Ujlétan 1 kérelmet adtak be bejelentés kételes tevékenységre.

A hagyatéki eljarés hivatalbél indul a halott-vizsgalati bizonyitvany alapjan.

2018. évben 38 hagyatéki eljarast folytattunk le. (Almosd: 20, Ujléta: 18)

Ad6-érték bizonyitvany kiadasara 88 esetben keriilt sor. (Almosd: 32, Ujléta: 56)

A birésagi végrehaijto altal vagy egyeb szervektdl 89 hirdetmény érkezett, melyet kifliggesztés
utan zaradékolva vissza kellett kiildeni a megkeresé szervhez. (Almosd 63; Ujléta: 26)
Birtokvédelem targyaban 4 tigyben kertilt sor eljarasra, ebbdl 3-ra Almosdon, 1-re pedig Ujlétan

keriilt sor.
2018-ban 30 darab szakhatdsagi, kozutkezel6i allasfoglalas kiadasdra keriilt sor. (Almosd: 17,

Ujléta: 13)

2018. évben mindkét telepiilésen a helyi 6voda konyhajanak kozremiikodésével biztositottuk a
sziinidei gyermekétkeztetést. Az dvodas kortak tekintetében 16 napon keresztiil, Almosdon 44,
Ujlétan pedig 46 gyermek részére volt biztositott a nyéri zarva tartas idejére az étkeztetés. Az
iskolasok részére a teljes nyéri sziinetben biztositott volt a napi meleg ebéd. Almosdon 153,
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Ujlétan pedig 167 gyerek vette igénybe a sziinidei gyermekétkeztetést. Ez tovabbi feladatot
jelentett az igazgatasi ligyintézOk és a gazdalkodési igyintézOk szamara is.

Szocialis tigyek:

- Temetési segélyben 29 f6 részesiilt. (Almosd: 20; Ujléta: 9)

- Koztemetésre 5 esetben keriilt sor. (Almosd: 1; Ujléta: 4)

- Temetési kolesont 5 6 részére allapitott meg Almosdon 2018-ban az Ugyrendi Bizottsag.

- Rendkiviili telepiilési tamogatds iranti kérelmet 155 esetben adtak be az elmult évben.
(Almosd: 81; Ujléta: 74) EbbSl Almosdon egy esetben sem lett elutasitva kérelem, Ujlétan 1
esetben elutasitasra kerilt.

- Lakhatasi timogatasra az év folyaman 255 iigyfél volt jogosult. (Almosd 205; Ujléta: 50)
Ennek forméja Almosdon készpénzes kifizetés forméjaban torténik, Ujlétan pedlg klzarolag
természetbeni szocialis ellatas pl.: aramdij, vizdij, gazdij szolgéltaténak torténé utalasa révén
valésul meg.

- Ujlétan rendszeres gyogyszer tamogatis 6 esetben keriilt megallapitasra, eseti gydgyszer
tamogatas pedig nem lett megallapitva.

- Almosdon gyégyszerkoltség tamogatas 5 esetben keriilt megallapitasra.

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben Almosdon 188, Ujlétan pedig 217 gyermek
részesiilt.

- 60 év felettick tdmogatésa (2.000.-Ft./f6) 369 személynek keriilt elrendelésre 2018.
decemberében Almosd telepiilésen.

- Tavaly decemberben mindkét telepiilésen csomagosztasra keriilt sor. Almosdon és Ujlétan is
2018 decemberében minden kiilén lakcimmel rendelkez$, valamint rdszorulé csalad
elelmlszercsomagot kapott A csomag értéke mindkét telepiilésen 5.000.- forint/ csomag volt.
Almosdon 605 csalad, Ujlétan 460 csal4d részesiilt a csomagban.

-Szociélis tiizifa iranti kérelmet Almosdon 2018 év elején 228 kérelmezé adott be, amibsl 225
kérelmezé kapott szocidlis tizifit 8q/ kérelmezé mennyiségben. Almosdon év végén is
jelentkeztek a szocialis tlizifaval kapcsolatos feladatok, mivel az eddigi gyakorlattol eltéréen a
tavalyi évben év végén keriilt sor a kérelmek befogadasara. 2018. év végén 208 kérelem
érkezett, amelybdl 193-an részesiiltek tamogatasban, 8q/ kérelmezé mennyiségben.

Ujlétan 2018 év végén 186 kérelmezd adott be szocidlis tiizifa iranti kérelmet, amibél 181
kérelmezd kapott szocialis tlizifat 1,35q/ kérelmez6é mennyiségben.

- A téli rezsicsokkentésben kozpontilag nem részesiilék igényeit is a Hivatal fogadta. Ujlétan
180 f6 nyujtott be kérelmet, melybdl 2 f6 visszavonta, igy 178 igénybejelentés keriilt
Gsszesitésre a Magyar Allamkincstar felé. Almosdon 246 £ nyujtotta be a kérelmét.

- Kamatmentes kdlcsén megallapitdsara 4 esetben keriilt sor Almosdon, valamint 1 esetben
allapitott meg a KépviselO-testiilet vissza nem téritendé tdmogatast elemi karra.

- Almosdon 2018 &szén tamogatas keriilt megallapitasra 71 tovabbtanulé részére, fejenként

10.000.- forint értékben.

Kozfoglalkoztatas:
Az igazgatashoz tartozik a kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok egy része, igy:

palyazat elkészitése, a foglalkoztatdsi egészségligyi vizsgalatok megszervezése, munkakori
leirdsok, munkanaplok elkészitése, adatszolgaltatas, elszamolasok elkészitése.
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e Almosd:
2018. 03. hénapban 3 db jarasi start mintaprogramot, és 1 db hosszabb id6tartamu programot

inditottunk 6sszesen 53 fovel.

1/ Mezbgazdasagi mintaprogram: 10 f6 részvételével 1000 fm kordonos uborkat
termesztettiink. Kdzel 17 mézsa uborkat adtunk le, 1.920.825 Ft értékben. A gylimblcsdsokben
is elvégeztik a tavaszi-nydri munkélatokat, reméljik a kovetkez6 €években nagyobb
mennyiségli, jobb mindségli termést tudunk betakaritani. A fOlia sitorban egész évben
termeltiink primér zoldségeket (paprika-paradicsom-11j hagyma- honapos retek) melyek
azonnal a konyhéra keriiltek friss fogyasztasra a gyerekek szdmara. A gyakorlo kert, Tsz kert,
Kossuth utcai teriileteken zOldségek termelése folyt, egy résziik a konyha részére keriilt
feldolgozasra (mirelit, tartdsitas, savanyitas), egy résziik azonnali fogyasztasra, €s egy résziik a
Jakossag részére keriilt kiosztasra szocialis alapon (tok-cukkini- paradicsom-paprika- hagyma).

2/ Belteriileti kozut karbantart6: 9 f6 részvételével folytattuk az utcak jardainak, atereszeinek
feltjitasat, sziikség esetén vjak épitését, ahol fontos, ott utak katyizasat.

3/ Belvizlevezetés: 5 f6 részvételével folyamatosan takaritottuk a burkolt arkokat (5950 m),
parlagfiivet irtottunk (30.450 m?), épitettiink belvizelvezet6 rendszert in. mederelem-folyoka
beépitésével 220 m hosszban, valamint 10 m* hulladékot szallitottunk el.

4/ Hosszabb id6tartami program: 15 6 részvételével végeztiik az intézmények, kzterek rendbe
tételét, parkositasat, tisztan tartasat, a falu 6sszképének javitasa, folyamatosan jO szinten tartasa
érdekében.

o Ujléta:
2018. 03. hénapban 5 db jarasi start mintaprogramot, és 1 db hosszabb idétartamu programot
inditottunk Gsszesen 77 f&vel.

1/ Mez6gazdasagi Novénytermesztés €s Allattenyésztés: 35 5 részvételével 53.572.628 Ft
tamogatasbol féként tormatermesztést, a konyhan felhasznélasra keriilé zoldségféle (répa,
zeller, karalabé, hagyma, z6ldbab, z6ldborsd, burgonya, kaposzta, f6z6tok) termesztést, és az
Allattenyésztési takarmény termesztést (takarmanytdk, kukorica) hajtottunk végre.

2/ Mezégazdasagi foldutak karbantartasa: 11 {6 részvételével 12.188.250 Ft timogatasbél 15
km foldut karbantartast, 107 m hosszan zuzott kével torténd utfelujitast, €s a foldutak mentén

cserje irtast végeztiink el.

3/ Hazi szaraztészta eldallitasa: 6 f6 részvételével 8.132.616 Ft tdmogatassal az étterem
konyhajara kb. 2.000 kg széraztészta elSallitisa (csigatészta, széles metélt, lebbencs, reszelt
tészta, cérna metélt, spagetti tészta) tortént meg, mellyel csokkentettilk az étterem szaraztészta

koltségét.

4/ Belteriilet kézut karbantarto: 8 £6 részvételével 8.827.720 Ft timogatasbol Ujléta telepiilés
3,8 km belteriileti kozathalozatan 30-30 katya keriilt kijavitidsra 800 kg hidegaszfalt
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felhasznalasaval. Az utak mentén padka javitast végeztiink 2.500 m hosszan, tovabba 400 m
gyalogjarda felujitasa is megtortént.

5/ Nllegalis hulladéklerakok felszamoléasa: 10 f6 részvételével 10.332.501 Ft tdmogatasbol
Ujléta telepiilés bel- és kiilteriiletein felszamoltunk 20 kisebb hulladékleraké helyet, ahonnan
25 m® szemetet gylijtottiink Ossze. A programban parlagfii irtast is végrehajtottunk Gsszesen
50.000 m? teriileten.

6/ Hosszabb id6tartamti program: 7 f8 részvételével 8.006.228 Ft tamogatasbol Ujléta
belteriileti kozteriiletein eldobott hulladékok dsszeszedését, parkok gondozasat, jardak tisztan

tartasat végeztiik el.

Egyéb igazgatdsi feladatok:

A novényvédelmi, allattartdsi feladatokat is az igazgatasi ligyintéz6k végzik. Ide tartozik a
gyommentesitésre torténé felszolitasok kikiildése, parlagfii ellenrzés, méhek bejelentése
valamint a kobor ebekkel és a nem megfeleld éllattartas bejelentésével kapcsolatos iigyek
intézése.

Almosdon 2018-ban 12 darab gyommentesitésre torténd felszolitds tortént, kozérdekd
védekezés elrendelésére nem keriilt sor. Ujlétan a gyommentesitéssel kapcsolatban az Ujlétai

Hirmondoban jelent meg felhivés.

Ujlétan az onkorményzat altal létrehozott ebrendészeti telep 2017. november 9. napjatdl
mikodik, év végéig 6t eb elhelyezése tortént meg. 2018. januar 1. és december 31. kdzotti
id6szakban Osszesen 24 kébor eb befogasara keriilt sor. Minddssze két kutya tulajdonosa
jelentkezett a kutyajéért, illetve egy eb 6rokbefogadasara keriilt sor. A tobbi kutya elaltatasarol
a hatosagi allatorvos gondoskodott. Az elaltatott allatok tetemének elszallitisat az ATEV

végezte az altatas napjan vagy az azt kovetd napon.

Almosdon a kébor ebek vonatkozaséban 3 darab felszolitot kiildtiink ki a tavalyi évben.

Almosdon 2018. méjus 24-én kaptuk meg a mitkddési engedélyt az ebrendészeti telepre.
A 2018. janudr 1. és december 31. k6z6tti id6szakban Gsszesen 17 kébor eb befogasara keriilt

SOr.

A huménpolitikai tigyintéz6 Almosdon latja el a Hivatal valamennyi koztisztviselGjével
kapcsolatos feladatokat.

II. ADOIGAZGATAS
Az addigazgatasi munkakorhoz tartozik az ado kivetése, bevallasok bekérése, feldolgozasa,

hatarozatok, felszdlitasok kikiildése, szamldk vezetése (befizetések kdnyvelése és utalasa),
adoigazolasok, koltségmentességek kiadasa, ado- €s értékbizonyitvany készitése, adok modjara
behajtando koztartozasok behajtasa.

Ado6zdk széma 2018-ban:

Ipariizési add: 277 ad6zé (Almosd 106 5, 38.059.922.- forint bevétel; Ujléta: 171 £5,

11.627.944.- forint bevétel)
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Maganszemélyek kommunalis ad6ja: 1015 adézé (Almosd: 735 adézé, 877 ingatlan
vonatkozaséban 2.712.622.- forint bevétel, Ujléta: 280 ad6zo, 379 darab ingatlan
vonatkozasaban 1.214.888.- forint bevétel)

Gépjarmfiiado: 773 ad6z6 (Almosd 499 ad6z6, 551 gépjarmii vonatkozasaban 6.146.273.- forint
bevétel; Ujléta: 274 ad6z6, 360 gépjarmil vonatkozéasaban 3.351.508.- forint bevétel)

Az ad6k modjara behajtandd koztartozasok behajtasa az addigazgatasi munkakor része. 2018.
évben 37 db (Almosd: 10; Ujléta: 27) ilyen iigy volt. Adok modjara behajtandé kodztartozas
példaul az eljarasi koltség, az erd6védelmi, az erd6gazdalkodasi, a névényvédelmi birsag és az
igazgatasi szolgéltatasi dij hatralék is. A rendérség a be nem fizetett kdzigazgatasi birsagokkal
szintén a hivatalt keresi meg. Almosdon a behajtott Ssszeg 46.805.-Ft, aminek a 40 %-a az
Snkormanyzatnal marad, amely 2017-ben 20.341.- forintot tett ki. Ujlétan a behajtott dsszeg
138.286 Ft, amelynek nagy része jogosulatlanul felvett csaladtdmogatasi ellatas (csp., gyes)
volt, igy a behajtott 6sszeg Gnkormanyzatnal marad6 40 %-a 2018-ban 0 forint volt.

Az év végi zarés alapjan a jelenleg fennall6 Osszes tartozas Almosd esetében 8.742.774.- forint,
Ujléta esetében 22.776.980.- forint, amely tartalmazza a birsag és a pétlék Gsszegét is. Ez az
dsszeg nem a teljes valosagot mutatja, mivel a letiltdsok tobb mint fele ebben az idészakban
még folyamatban van.

Az ipariizési ad6 hatralék Almosdon: 2.326.941.-forint, Ujlétan: 13.661.543.- forint, melynek
egy része a felszamolas, csodeljaras miatti hatralék.

A gépjarmiiadé hatralék Almosdon: 1.825.286.- forint, Ujlétan: 2.830.101.- forint, mely
tovéabbra is a tulajdoni viszonyok rendezetlensége miatt keletkezik.

A kommunélis ad6 hatralék sszege Almosdon: 2.385.234.- forint, Ujlétan: 2.783.184.- forint.

A hatralékok behajtasa folyamatos.
A hatralékok befizetése érdekében személyenként tobb felszdlitast kiildtink ki. Volt, aki a

felszolitasra befizette tartozasat, de tObben nem, igy az Adoézéas rendjér6l szold térvény
lehet&ségeinek megfelelden egyeb behajtasi intézkedéseket kellett megtenniink.

Az év folyaman adohétralékra 30 (Almosd: 16; Ujléta: 14) letiltast foganatositottunk
(munkabérre, nyugdijra).

Gépjarmiiado hatralék esetében a rendszam levételét tavaly egy esetben sem kezdeményeztiik
az okmanyirodéanal.

Fizetési felszolitast 284 esetben kiildtiink ki. (Almosd: 72; Ujléta: 212)

Részletfizetéssel 8-an éltek. (Almosd: 8, Ujléta: 0)
Ehhez a munkakorhoz tartozik még a term6foldek vételi illetve haszonbérleti ajanlatanak a

hivatal hirdet6tablajan torténd kifiggesztése és a mez606ri szolgélat dijanak beszedése is.
A mez66ri szolgalat Almosdon 237 adozot érint, bevétele 794.800.- forint volt. A hatralék
785.000.- forintot tesz ki. Ujlétan a mez66ri szolgalat miikddik, azonban mez&dri jarulékot az

Onkormanyzat nem allapitott meg.

III.GAZDALKODAS:

A gazdéalkodasi munkakdrokhoz tartozik a koltségvetési rendelet-tervezet, a koltségvetés
végrehajtasarol szolé beszamolo elkészitése, koltségvetésrl informécié szolgéltatisa a
kozponti koltségvetés szdmara, hazipénztar kezelése, segélyek, tdmogatdsok kifizetésre vald
el6készitése, szamldk utaldsa, nyomtatvanyok beszerzése, helyi bérszamfejtési program
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kezelése, helyfoglaldsi dijak beszedése, konyvelés, nyilvantartdsok vezetése, AFA-val
kapcsolatos elszamolasok, téritési dijak beszedése, leltarozasi feladatok.

Kapcsolatot tartanak a vagyonkataszter szakértovel, a vagyon valtozésait régzitik.

A pélyazatok elGkészitése, elszdmoldsa a beszdmolasi kotelezettségek teljesitése is a
gazdalkodasi ligyintézok feladata.

A jogszabalyvaltozasok miatt a teriileten dolgozok kozremiikddtek az intézmények
szétvaldsaval jaré pénziigyi folyamatok megvaldsitdsdban. Elldttak a MAK torzskonyvi
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat az Onkormanyzatok, a hivatal és a nemzetiségi

Onkormanyzatok teriiletén. )
A gazdalkodési és a pénziigyi ligyintéz6k a Hivatal mellett ellatjdk az Onkormanyzatok és

intézményeik, valamint a nemzetiségi onkorményzatok gazdalkodassal, szdmlazassal, banki
ligyintézéssel kapcsolatos feladatait.

Néhany adat a pénztarosok munkak&rébol:
Banki utaldsok szdma: Almosd: 4.871 db; Ujléta: 2.011 db
Készpénzes forgalom:
e Almosdon 2.114 darab, ebbdl kifizetések: 1.212 darab, befizetések: 902 darab;
o Ijjlétén 1.829 db, ebbdl kifizetések: 1.049 db, befizetések: 780 db (ebbdl 240 db az
érdekeltségi hozzajarulasok részletei)
Utalvanyrendeletek: 14.003 darab (Almosd: 9.383; Ujléta: 4.620)

IV. ADMINISZTRACIO

Az adminisztracio korébe tartoznak tobbek kozétt a napi szintll iktatds, tgyiratkezelés és
irattarozas, postazas, a képviseld-testiilet és a bizottsagok iiléseirdl jegyzOkdnyv elkészitése,
ligyiratok, levelek gépelése, telefon, fax kezelése, a honlap aktualizldsa. Almosdon folyamatos
problémat jelent a honlap aktualitdsa. Amikor a feltdltendé anyag mennyisége engedi, az
igyintéz6k maguk végzik a publikdlast, viszont a nagy terjedelml anyagok (pl.:
jegyz6konyvek) feltdltése kiils6 vallalkozo feladata. A problémat folyamatosan orvosoljuk és
reményeink szerint a kozeljovOben, az ASP-rendszer keretében bevezetésre keriil6 ,, Telepiilési
portal” elnevezésii szakrendszer alkalmazéasaval végleg meg fog oldédni.

V.EGYEB TEVEKENYSEG
Evente az ellatandé feladatokrol statisztikai jelentéseket kell késziteni, ez szinte a hivatali

munka teljes teriiletére kiterjed. Pl.: gydmhat6sagi statisztika, szocialis statisztika, hatdsagi
statisztika, gazdasagi statisztika, beruhazasokrél szOlo statisztika, stb.

Minden koztisztviselSt érintden 2012-t8] folyamatos az adatszolgaltatasi kitelezettség — melyre
sokszor csak néhany napos hataridét kapunk — a kiilonb6z6 szervektdl pl.: kormanyhivatal,

MAK, MEP, munkaiigyi kozpont.

2018. évben is kiemelt figyelmet kellett forditani a nyertes, folyamatban 1évd palyazatok
megvalésitasara, valamint tovabbra is nyomon kovettiik a palyazati lehetéségeket.

A hivatalban a 2018-as évet érintéen mindkeét telepiilésen ellattuk a szocidlis tiizelGanyag,
valamint az Onkormanyzati rendkivili tdmogatds c. palyazattal kapcsolatos elszdmolasi
feladatokat. Mindkét telepiilésen vannak jelenleg elbiralds alatt 1év6, valamint nyertes
palyazatok, amelyeknek a beaddsdval, megvaldsitdsdval kapcsolatos adminisztraciot,
kapcsolattartast, Ugyintézést, a palyazatok elszamolasat, valamint az ahhoz sziikséges
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adatszolgaltatast szintén a hivatali dolgozok végzik, ami egy-egy nagyobb palyazat esetében

jelentGsen megndveli a dolgozok terhet.
Ezen pélyazatok elkészitése, elszamolasa, tovabbi kezelése szintén feladatot r6 a Hivatalra.

Szintén fontos, a hivatali ligyintézok altal ellatott feladat a kdziizemi szolgaltatokkal torténd
kapcsolattartas, a valtozasok jelzése, az esetleges hibabejelentések.

Mindkét telepiilésen van kijelolt igyintézo, aki ellatja a polgarvédelmi feladatokat. Fontos a
katasztréfavédelemmel torténé folyamatos kapcsolattartas, a jelentések elkészitése.

Fontos feladat a lakossdg megfeleld tajékoztatdsa. Ez egyrészt érdeklédésre telefonon,
hirdetményi tton, a telepiilések id6szakos kiadvanyai utjan €s a honlapon, facebook-oldalon
keresztiil torténik.

Azokndl az ligyeknél, amelyek minden lakost érintenek, minden lakohdzba eljuttatunk

tajékoztatd anyagot vagy hirdetményt.

A Hivatal feladata a képviselS-testiileti és a bizottsagi iilések elokészitése, az tilésekrd] késziilt
jegyzékonyvek elkészitése és felterjesztése az elSterjesztésekkel és rendeletekkel egyiitt a
korményhivatalhoz térvényességi ellenorzésre.

Néhany statisztikai adat a testiileti és bizottsagi lilésekrol:

Képvisel-testiileti iilések szama (nyilvanos €s zart): 60 (Almosd: 35; Ujléta: 25)
Egyiittes testileti ilés: 4

Ugyrendi bizottsagi iilések szdma: 42 (Almosd: 34; Ujléta:8)

Kézmeghallgatds: mindkét telepiilésen 1-1

Lakosséagi forum: 1 (Almosd: 1; Ujléta: 0)

Roma nemzetiségi testiileti tilések szama: 17 (Almosd: 6; Ujléta: 11)

Roma nemzetiségi kozmeghallgatas: mindkét telepilésen 1-1

Az elfogadott rendeletek szdma: 55 (Almosd: 35; Ujléta: 20)

KépviselS- -testiileti hatarozatok szama: 460 (Almosd 260; Ujléta: 200)

Ugyrendl bizottsg 4ltal hozott hatdrozatok szama: 691 (Almosd: 671; Ujléta: 20)
Ujlétan a polgarmester 4ltal — atruhazott hatdskdrben (temetési timogatas, lakhatasi timogatas,
szocialis célu tiizifa timogatés) — hozott hatérozatok szadma: 237 darab hatérozat.

A rendeletekr6l és a hatarozatokrél mindkét telepiilésen kiilon-kiilon nyilvéantartas késziil.

A Hivatal dnkormanyzati feladatainak egy részét teszi csak ki a KépviselS-testiilet mikodésével
kapcsolatos, a fentiekben ismertetett adminisztracié ellatdsa. Nagy felel0sséget és sok munkat
jelent az Onkormanyzat jogszabalyokban meghatarozott feladatainak megszervezése, sziikség
esetén kozremikodés a végrehajtasban. Ennek keretében tobbek kozott gondoskodni kell a
kozmiivek mikodtetésérél, az oOvoda mikdodtetésér6l, a teleplilés tisztantartasérdl, az
énkormanyzati utak karbantartisdr6l, az Onkormdnyzati beruhazasok végrehajtasarol, az
onkorményzati tulajdonu épiiletek fenntartdsarol, az Ovodai koznevelési ellatasrol, a
kozmiivelddési, szocidlis feladatok ellatasardl, az egészségligyi alapellatisrél. A Hivatal
ezekben a tevékenységekben els@sorban szervezdként vesz részt, valamint biztositja a
feladatellatas jogszabdlyi feltételeinek teljesitését (engedélyek beszerzése, nyilvéntartasok
vezetése, regisztracid, a sziikséges rendeletek elkészitése, stb.).
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ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATANAK JEGYZOJETOL

ELOTERJESZTES
2019. 02. 07. 13:30 Képviseld-testiileti iilésre
Napirendi pont: 1.Az Almosdi Kéz6s Onkormdnyzati Hivatal 2018. évi miikidésérél szél6

beszdmolo elfogaddsa

Az Ujléta Kozség Csatornamli Vizgazdalkodasi Tarsulat a 2011-ben megval6sult
szennyvizberuhdzashoz kapcsolodoan a meg nem fizetett érdekeltségi hozzajarulasok
tekintetében 2017-ben inditott behajtasi eljaras eredményeként 2018. évben 4.032.751 forint
folyt be. Ennek érdekében 12 fizetési felszolitas, illetve 3 letiltas kikiildésére keriilt sor, melyek
eredményesek voltak. 2018-ban ujabb 16 ingatlan tekintetében keriilt kiépitésre a
bekdtdvezeték, az ezzel kapcsolatos feladatok is jelentds tobbletmunkat eredményeztek. A
tervezd, forgalomtechnikai tervkészitd, kivitelezd ajanlatkérésével, kivalasztisaval,
szerzédéskotésével kapcesolatos feladatokat az aljegyzo latta el.

A behajtasi eljarasok mellett szintén tobbletfeladatként jelentkezett a magénszemélyek
kozmifejlesztési tdmogatasardl szolé 262/2004. (IX. 23.) Korm. rendelet alapjan a
visszaigénylések rendezése. 2018. szeptember 30-ig 17 kérelem érkezett, a visszaigényelt
596.185 Ft kifizetésére hataridében sor kertilt.

Mindkét telepiilésen nagy feladatot rott a dolgozokra a 2018-ban kotelezGen el6irt Helyi
Esélyegyenlségi Program elkészitése.

Almosdon a tavalyi évben tértént meg az Almosd Kozségért Kozalapitvany vijjaszervezése, ami
rengeteg utanajarast €és munkat igényelt a jegyz0 részérdl.

VI. ELLENORZESEK

e 2018 szeptemberében mindkét telepiilésen sor kerilt a Hajdi-Bihar Megyei
Korméanyhivatal részérél a gyamiigyi ligyek intézésének ellenérzésére, iratbekéréssel.
Almosdon két kisebb hidnyosségot észleltek, ezek pétlasa azonnal megtortént, Ujléta
tekintetében semmilyen hidnyossagot nem tartak fel, 6sszegzésként megallapitottak,
hogy az ligyintézés példaértéki.

o 2018 szeptemberében a Kormanyhivatal kdzszolgalati ellendrzést tartott.

Ellen6rzés targya:
e aszemélyi illetmény megallapitasanak a gyakorlata;
e a koztisztviselok képzésének — tanulmanyi szerz6dés keretében torténd —
tamogatasi gyakorlata.
Az ellen6rzés nem tart fel hibat, a Kormanyhivatal megallapitisa szerint a kialakult
gyakorlat megfeleld.

e Mindkét teleplilésen sor kerilt 2018 oktoberében a HajdG-Bihar Megyei
Kormanyhivatal Nyiradonyi Jarasi Hivatala é&ltal a koztemetSk fenntartisival
kapcsolatos feladatok elldtdsanak ellendrzésére. Hidnyossagot sehol sem éllapitottak
meg.

o Ujlétin a MAK Hajdi-Bihar Megyei Igazgatosiga a Napsugér Egységes Ovoda-
Bolcsdde tekintetében az allami hozzajarulas igénylésének jogszertiségét vizsgalta. Az
eljaras megsziintetésre keriilt, mivel szabalytalansagot nem tartak fel.

Akiilsé és a belsd ellenérzések soran talalt hidnyossagokat folyamatosan orvosoljuk, és tudjuk,
hogy van néhany olyan pont a munkankban, ahol tovabb névelhetd az ligyintézés szinvonala,
melyre valamennyien toreksziink.
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ALMOSD KOZSEG ONKORMANYZATANAK JEGYZOJETOL

ELOTERJESZTES
2019. 02. 07. 13:30 Képvisel6-testiileti tilésre
Napirendi pont: 1.Az Almosdi Kézés Onkormdnyzati Hivatal 2018. évi miikédésérdl szol6

beszamolé elfogaddsa

Eziton is koszonom a két képviseld-testiiletnek és a polgarmestereknek a hivatali munka
tamogatasat! Kiilon kioszonom kollégdim nevében a tavaly oktoberi egyiittes testiileti
iilésen megszavazott illetményalap-emelés megtartasat, amellyel sikeriilt jogszeriien
rendezni a koztisztviselk illetményét, valamint év végi jutalmazas lehetdségét, s azt, hogy
a képviselok tobbsége a kezdeményezés mellé allt. Bar kozponti béremelésre a tavalyi
évben sem Keriilt sor, a kollégik megbecsiilését erdsiti a helyi dontéseken alapuléd

jutalmazas.

Meg szeretném koszOnni tovdbbd a Hivatal valamennyi dolgozdjanak az évi, feszitett
munkatempoban végzett munka4jat!

Kérem a tisztelt Képvisel6-testiileteket, hogy az Almosdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2018.
évi munkajardl készitett beszamoldt megtargyalni és elfogadni sziveskedjenek!

Almosd, 2019. februar 1.
d‘\’ h!‘é‘-‘(— EJY-D_Q»'O X —
dr. Medve Erzsébet/5 ¥ Ongy
. I
jegyzo o

Hatdrozati javaslat:
.../2019. ( ......) Szadmi
Hatarozat

Almosd Koézség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete

az Almosdi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2018. évi munkéjarol sz616 beszamol6t a melléklet

szerinti tartalommal elfogadja.

Hatdrozati javaslat:
.../2019. ( ......) Szamu
Hatarozat

Ujléta Kozség Onkorminyzatanak Képviselé-testiilete

az Almosdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2018. évi munkajarol szolo beszamol6t a melléklet
szerinti tartalommal elfogadja.

2019. februar 1.



Almosdi Kozés Onkormanyzati Hivatal

ALHosD

KSH megyekdd: telepiiléskad:

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2018-BEN

Hgazst Sorszamra So%’:;ﬁ;a Alszamra
Iktatott iratok szama
A | Pénzugyek 2234 = 2733
Ebbdl: 1. Addigazgatési igyek 2218 - 2663
2. Egyéb pénzigyek 16 - 70
B | Egészséglgyi igazgatas 4 - 10
C | Szocidlis igazgatas 852 - 1683
E | Kdrnyezetvedelmi, épitési Ugyek, telepllésrendezés, terliletrendezés kommunélis igazg. 62 - 203
Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem ] - 7
2. Telepiilésrendezés, terliletrendezés 35 - 92
3. Epitési tgyek 7 - 14
4. Kommunalis tgyek 15 - 920
F | Kozlekedés és hirkdzlési igazgatas 6 - 8
G | Vizugyi igazgatds 21 - 29
H | Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatés 252 - 870
Ebbél: 1. Anyakonyvi és allampolgérsagi tgyek 32 - 37
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 13 - 32
3. Valasztasokkal kapcsolatos Ggyek 67 - 322
4. Renddrségi Ugyek - . =
5. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos iigyek 7 - 16
6. Menedékjogi tigyek = - -
7. lgazsaglgyi igazgatds 6 - 30
8. Egyeb igazgatasi ligyek 127 - 433
| |Lakasiigyek 9 = 17
J | Gyermekvédelmi és gyamUgyi igazgatas 122 - 520
K |lpari igazgatas 2 = 2
L |Kereskedelmi igazgatas, turisztika 8 = 12
M | Féldmiivelésigy, allat- és névény-egészséglgyi igazgatas 28 - 73
N | Munkatigyi igazgatas, munkavédelem 39 - 141
U | Onkormanyzati és altaldnos igazgatasi ligyek dsszesen 736 - 2307
Ebbél: 1. Képviselé-testilet iratai 15 - 97
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 14 - 28
3. Az dnkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 707 - 2182
P | Kéznevelési és kbzmlvelddésiigyi igazgatas 48 - 71
R | Sportiigyek = 2 _
X | Honvédelmi, katasziréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség 4 - 7
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas 3 - 6
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 1 - 1
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - - =
Mindbsszesen: 4427 - 8686
Datum: 2019. februar 04.
AR
Ragzitette Ellendrizte
DMS One Zrt.
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Almosdi K6zés Onkormanyzati Hivatal KSH megyekod: teleplléskod:

.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2018-BEN

| Gyljtdiv
Agazat Sorszédmra | somzaméra Alszamra
Iktatott iratok szama =
A | Pénzligyek 677 - 1052
Ebbdl: 1. Adbigazgatasi igyek 675 - 1044
2. Egyéb pénzligyek 2 - 8
B | Egészséglgyi igazgatis 6 - 36
C | Szocidlis igazgatas 336 - 1024
E | Kémyezetvédelmi, épitési Ugyek, telepliésrendezés, teriletrendezés kommunélis igazg. 37 - 157
Ebb8l: 1. Kérnyezet- és természetvédelem - - N
2. Teleptilésrendezés, teriiletrendezés 18 - 82
3. Epitési ugyek 5 " 33
4, Kommunélis (igyek 14 - 42
F | Kbzlekedés és hirkdzlési igazgatas 9 - 22
G | Vizlgyi igazgatas 31 - 124
H OnEErményzati. igazsdgligyi és rendészeti igazgatas 167 - 660
Ebbél: 1. Anyakoényvi és allampolgérségi ligyek 5 - 11
2. A polgdrok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapesolatos 8 - T
3. Vélasztasokkal kapcsolatos (gyek B 3 e 143
4. Rendérségi lgyek 2 Z 4
5. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos Ogyek 6 - 11
6. Menedékjogi iigyek = oy , s
7. lgazsagugyi igazgatas 1 - | 2
8. Egyéb igazgatasi Ugyek 142 g I 424
| | Lakastgyek 7 - 16
J | Gyermekvédelmi és gyamigyi igazgatés 161 - 1051
K |lpari igazgatds - - -
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 5 - g
M | Féldmiivelésligy, dllat- és névény-egészséglgyi igazgatds 13 = 83
N | Munkallgyi igazgatés, munkavédelem 32 - 166
U | Onkormanyzati és 4ltalénos igazgatasi Ugyek dsszesen 673 - 3646
EbbBl: 1. Képvisels-testillet iratai 50 - 186
2. Nemzetiségi Snkormanyzat iratai 8 - 23
3. Az dnkorményzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 615 - 3437
P | Kéznevelési és kézmiivelédéslgyi igazgatés 7 . 25
R | Sportigyek - - _
X _| Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatds, fegyveres biztonsagi Grség 8 - 23
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas 1 - 1
2. Katasztréfavédelmi igazgatés 7 - 22
3. Fegyveres biztonségi 6rség - e -
Mindtsszesen: 2169 - 8094
Datum: 2019. februar 01. )
3 (
3 Uﬁ" %ﬂd(? ﬂ%ahﬂ /
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