Almosd Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
8/2017.(1V.13.) onkormanyzati rendelete

Almosd Kozség Onkormanyzatinak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Almosd Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében és az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdésénck d) pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§ Az 6nkormanyzat
(1) hivatalos megnevezése: Almosd Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: 6n-
kormanyzat)
(2) Képviselo-testiiletének hivatalos megnevezése:
Almosd K6zség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete
(a tovabbiakban: képviselO-testiilet)

(3) székhelye: 4285 Almosd, F§ utca 10.

(4) Képviselo-testiilete hivatalanak elnevezése:
Almosdi K6zos Onkormanyzati Hivatal

(5) miikodési teriilete: Almosd Ko6zség kozigazgatasi teriilete

(6) hivatalos internetes honlapja:
www.almosd.hu

(7) elektronikus levélcime: almosdhivatal@gmail.com

2.§ A képviselO-testiilet tagjainak szama a polgadrmesterrel egyiitt 7 f0.

3.§ Az onkormdnyzati feladatok ellatasat a képviseld-testiilet és szervei biztositjak. A
képviseld-testiiletének szervei:
(1) a polgarmester
(2) a Képviselo-testiilet bizottsaga
(3) az Almosdi K6z6s Onkormanyzat Hivatala
(4) ajegyz6
(5) az 6nkormanyzat tarsulasai

Il. Fejezet
Az onkormanyzat feladata és hataskore

4.§ Az Onkormanyzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithatdo kozfeladatok
ellatasat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
13.§-aba foglalt rendelkezés alapjan teljesiti.
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5.§

6. §

7.8

8. §

9.§

A képviselo-testiilet, allast foglal a feladat- és hataskorébe nem tartozo, de a helyi
kozosséget érintd ligyekben. E jogaval kiilondsen a telepiilésfejlesztéssel és
iizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatasok fejlesztésével kapcsolatos tligyekben
csak a kozvetleniil érintett lakossagi réteg, szerv, vagy szervezet meghallgatasa utan
nyilvanit véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

Onként vallalt dnkormanyzat feladat vallaldsa el6tt minden esetben eldkészitd eljarast
kell lefolytatni, melynek keretében a bizottsag véleményét ki kell kérni. Jelentosebb
koltségkihatassal jaro feladatellatas vallalasa elott ideiglenes bizottsag is 1étrehozhat6d
¢s kiilsé szakérték kozremiikodési is igénybe vehetd.

(1) Az el6készit6 eljaras lefolyatasarol a polgarmester gondoskodik.

(2) Az onként vallalt helyi koziigy felvallalasat tartalmazo javaslat akkor
terjeszthetd a képvisel6-testiilet elé, ha tartalmazza a megvalositashoz
sziikséges koltségvetési forrasokat.

(3) Az onként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben a fedezet
biztositasaval egyidejiileg kell allast foglalni.

A képviselo-testiilet az alabbi hataskorok gyakorlasat a polgarmesterre atruhéazza:

(1) Jovahagyja az 6nkormanyzati intézmények szervezeti és miikodési
szabalyzatat, hazirend;jét.

(2)  Jovahagyja az 6nalléan miikodoé és az onalldban mitkodo és gazdalkodo
onkormanyzati intézmények miikodésére vonatkozo szabalyzatokat.

(3)  Engedélyezi az 6nkormanyzati cimer hasznalatat nem dnkormanyzati
szerveknek.

(4) Az onkormanyzati szervek és intézmények vezetdi és az onkormanyzat altal
alapitott gazdasagi tarsasadgok (ideértve a kdzhaszn tarsasagot is) ligyvezetoi
tekintetében gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat.

(5) Az 6nkormanyzat altal megvalositott felajitasi és beruhazasi
eszkoznovekedések bruttd érték szerinti téritésmentes atadasat az érintett
intézmények részére.

(6) Meghatarozza az 6vodak nyitvatartasi rendjét, gondoskodik ennek
kozzétételérdl a helyi sajtod Gtjan.

(7) Dont az 6vodaba jelentkezés modjarol, a nagyobb létszamt gyermekek egy
1d6szakon beliili felvételének modjardl.

(8) Filmforgatas céli kozteriilet hasznalattal 6sszefiiggd, a mozgoképekrodl szolo
2004. évi II. torvényben meghatéarozott, a képviseld-testiiletet illetd
onkormanyzati hataskorok

(9)  Almosd kozteriileteinek hasznalataval kapcsolatos hataskorok

(10) Kozségi cimerrel kapcsolatos onkormanyzati eljarasok

(11) Kozségi zaszloval kapcsolatos onkormanyzati eljarasok

(12) Uzleti vagyon esetén az egy hetet meg nem haladé ellenérték nélkiili
hasznalatba adasa

Az atruhézott hataskorok eldzo évi gyakorlasardl a polgarmester a képviseld-testiilet-
nek koteles évente, minden év marcius 15. napjaig beszamolni.

Béarmely képvisel6 irasban kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil
az atruhazott hataskdrben hozott dontéseket.



10. §

11.§

12.§

13.§

14. §

15. §

16. §

A Képviseld testiilet gyakorolja a

(1) kinevezés,

(2) a jogviszony megsziintetés,

(3) az athelyezés,

(4) a fegyelmi és kartéritési eljaras

(5) a sérelemdij megfizetésére iranyuld eljaras meginditasa,

(6) a fegyelmi biintetés,

(7) a kartérités, a sérelemdij, az 6sszeférhetetlenség megallapitasa

(8) a kinevezés tartalma modositasanak

jogét, mint alapvetd munkaltatdi jogokat az intézményvezetdk, az Onkormdnyzat
feladatkorébe tartozo kozszolgaltatasok ellatasara foglalkoztatott, a kozfoglalkoztatas
keretében foglalkoztatott, az egyszerisitett foglalkoztatas céljara Iétesitett
munkaviszonyban foglalkoztatott, az alkalmi munkara, a megbizasos jogviszonyban
foglalkoztatott munkavallalok tekintetében.

A polgarmester az egyéb munkaltatdéi jogokat gyakorolja az intézményvezetdk, az
onkormanyzat feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok ellatasara foglalkoztatott, a
kozfoglalkoztatds keretében foglalkoztatott, az egyszerlsitett foglalkoztatds céljara
létesitett munkaviszonyban foglalkoztatott, az alkalmi munkdra, a megbizasos
jogviszonyban foglalkoztatott munkavallalok tekintetében.

I11. Fejezet
A Képviselo-testiilet mitkodése

A képviseld-testiilet tagjait a Magyarorszag helyi d6nkorményzatairol sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mdtv.) 32.§-40.§-aiba foglalt jogok illetik meg
és kotelezettségek terhelik.

Amennyiben a képvisel6 képviseldi tagsagaval kapcsolatos kotelezettségeit megszegi,
igy kiilonosen, ha a képviseld-testiilet iilésein 3 egymast kovetd alkalommal
igazolatlanul nem vesz részt, vagy személyes érintettségét a dontés eldtt nem jelzi és a
dontésben a képviselO-testiilet engedélye nélkiil részt vesz, tigy tiszteletdijat a
képviseld-testiilet a mulasztast kovetd 6 havi idészakra megvonja.
(1) A hianyzas tekintetében a jelenléti iv tartalma, a személyes érintettség
elhallgatasaban a testiileti jegyzokonyv az iranyado.
(2) A képvisel6 tavollétét a testiileti iilésrdl igazoltnak kell tekinteni, ha betegség,
egyéb indokolt elfoglaltsdg miatt van tavol. A tavollét tényét, okat a
polgarmesternek eldzetesen jelezni kell.

A polgarmester a megbizatasat foallasban latja el.

A képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara egy tdrsadalmi megbizatast
alpolgarmestert valaszt a sajat tagjai koziil.

A polgarmester a jogszabalyok altal meghatarozott kereteken beliil 14tja el feladatait és
gyakorolja onkorményzati €s hatosagi hataskoreit.



17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

A polgarmester a bizottsag miikodésével dsszefiiggésben:
(1) inditvanyozhatja a bizottsag dsszehivasat,
(2) felfiiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatarozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit; a felfiiggesztett
dontésrdl a képviseld-testiilet a soron kdvetkezo iilésén hataroz,

A polgérmester jogosult arra, hogy az allampolgérok élet- és vagyonbiztonsagat
veszélyeztetd elemi csapas, illetéleg kovetkezményeinek az elharitasa érdekében
(vészhelyzetben) a koltségvetés korében atmeneti intézkedéseket tegyen.

A polgarmester két testiileti iilés kozotti idészakban felmertiild, halasztast nem tiird
onkormanyzati tigyekre vonatkozo dontési jogkore a kovetkez6 tigyekre terjed Ki:
(1) dontés palyazat benyujtasa,
(2) palyazati eljarasban hianypotlas teljesitése, egyéb nyilatkozatok megtétele.

Amennyiben a képviseld-testiilet - hatdrozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya
miatt - két egymast kovet6 alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, a
polgarmester a kovetkez6 tigyekben dontést hozhat:

(1) palyazat benyujtasa az nkormanyzat nevében,

(2) palyazatokkal kapcsolatos nyilatkozatok megtétele,

(3) teriiletszervezési eljarasokkal kapcsolatos véleménynyilvanitas,

(4) hatosagi, cégeljarasi tigyekben hianypotlasi felhivas teljesitése

(5) jogveszt6 hataridé beallta, vagy 1 millio Ft-nal nagyobb kotelezettséget nem

jelentd palyazati iigyekben,

A polgarmester a 18.§-20.§ szerinti dontésérél a képviseld-testiiletet a dontést,
intézkedést koveto legkdzelebbi lilésen tajékoztatja.

A koltségvetést érintd dontésekrdl ¢€s azok végrehajtasar6l a polgarmester
negyedévenként a felelds pénziigyi munkatars altal elkészitett tajékoztatast terjeszti a
képviseld-testiilet elé jovahagyasra.

A polgarmester a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatdsa mellett donthet a két iilés
kozotti idoészakban felmeriild, olyan halaszthatatlan tigyben, amelyben a dontés
elmaradasa az 6nkormanyzatnak vagyoni hatranyt jelentene.

A polgarmester a jegyzot megilletdé kinevezés, vezetdéi megbizas, felmentés, vezetdi
megbizds visszavondsa, jutalmazas tekintetében a kozOs hivatal tisztségviseldi és
egyéb munkavallaloi korében az egyetértési jogat nem kivanja gyakorolni, egyetértési
jogardl lemond.

A polgarmester feladata a folyamatos és rendszeres kapcsolattartds a helyi
kozszolgaltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és gazdasagszervez6 munkaban
valo egyiittmiikodés a HajdG-Bihar Megyei Onkormaényzattal és a Kistérség
telepiiléseinek onkormanyzataival. A koordinacié keretében cél a megyei fejlesztési
tervek, koncepciok kidolgozasaban valdo kozvetlen részvétel, valamint azok
egyeztetése a helyi és kistérségi elképzelésekkel.



26.§ A jegyz6 Almosd és Ujléta kozségekben latja el feladatait, ennek keretében elsésorban

(1)
(2)

3)
(4)
(5)

(6)
()

(8)
(9)
(10)

(11)

(12)
(13)
(14)
(15)
(16)
(17)
(18)
(19)
(20)

vezeti az Almosdi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozos hivatal koztisztviseldi és
munkavallaloi tekintetében ¢és az egyéb munkaltatdéi jogokat az aljegyzo
tekintetében,

jelzi a  képviselO-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének ¢és a
polgarmesternek, ha a dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto,

torvényességi szempontbol véleményezi a képviseld-testiilet és a bizottsag elé
keriil el6terjesztéseket,

irasban vagy a testiileti lilésen szoban - jegyzékonyvbe foglaltan - jelzi, ha a
képviselo-testiilet vagy a polgarmester dontéseinél jogszabalysértést észlel,
gondoskodik a testiileti iilések jegyzokonyvének elkészitésérol,

rendszeresen  tdjékoztatja a testiileteket az Onkormanyzatot érintd
jogszabalyvaltozasokrol,

gondoskodik az dnkormanyzati rendelet-tervezetek szakmai elokészitésérol,
gondoskodik a hivatal dolgozoinak rendszeres tovabbképzésérol.

megteremti az Onkorméanyzat mikddésének a nyilvanossaghoz sziikséges
feltételeit.

gondoskodik az Onkormanyzat dontéseinek megismertetésérdl ¢s végre-
hajtasarol,

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi és hatosagi tigyekben,
évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol,

dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,
dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,

szervezi, 0sszehangolja a kozos hivatal munkajat,

részt vesz az ligyfélfogadas megszervezéseben,

gondoskodik a bizottsag miikodési feltételeinek biztositasarol,

gondoskodik a képviseldi adatigénylések teljesitésérol.

27.§ A jegyzd a polgarmester iranyitasa mellett gondoskodik az dnkormanyzat
miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

28.§ A polgarmester a jegyzOre vonatkozo szabalyok szerint, a jegyz0 javaslatara aljegyzot
nevez Ki.

29.§ A jegyzOt az aljegyzd helyettesiti. A polgarmester a jegyzo6i és aljegyz0i tisztség
egyidejli betdltetlensége vagy tartds akadalyoztatasuk esetére - legfeljebb hat honap
idétartamra - a jegyz6i feladatok ellatasaval az Almosdi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal legmagasabb végzettségii koztisztviseldjét, tobb azonos végzettségii
koztisztviseld esetén a legtobb szolgalati idovel rendelkezdt bizza meg.

V. Fejezet
A Képviselo-testiilet iilései

30.§ A képviselo-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést tart.



31.§

32.§

33.§

34.§

35.§

36. §

37.§

38.§

A képviselO-testiilet iilése nyilvanos. A képviselO-testillet a nyilvanos {ilésen
lehetéséget ad az érdekl6dOk részvételére, akik a szamukra kijelolt helyet foglalhatjak
el. Az iilésen barmely allampolgéar szabadon részt vehet ¢és az iilésvezetd eldzetes
engedélyével felszolalhat. A nyilvanos iilésen megjelent érdeklodok az iilés rendjét
nem zavarhatjak.

A képvisel6-testiileti miikodés nyilvanossagara a mindenkor hatalyos
informacioszabadsagrol szolo torvény rendelkezései az iranyadoak.

A képviselo-testiilet zart tilést tart

(1) onkormanyzati hatosagi, osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési tigyek
targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras esetén,

(2) az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast igényld személyi ligy
targyalasakor,

(3) a vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyéazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az
onkormanyzat vagy mas érintett iizleti érdekét sértené.

A zart iilésen a képviselO-testiilet tagjai, a jegyz0, aljegyz0, tovabba meghivasa esetén
az érintett s a szakértd vesz részt.

A hallgatéosag a nyilvanos iilésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet.
Amennyiben a hallgatésag az iilést zavarja, a levezeté elndk a rendzavarot vagy
rendzavarokat ElGszor figyelmezteti, és ha az nem jar eredménnyel, akkor az tilésrol
kiutasithatja.

A képviselo-testiilet évente legalabb hat alkalommal iilést tart, amelyek tervezett
idépontjait a munkatervben jeloli meg. A munkatervi javaslatot féléves iddszakra, a
bizottsag véleményezésével a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé legkésobb
a targyév februar ¢és jalius honapjanak utols6 napjaig.

A munkaterv tartalmazza:
(1) az tilések varhato id6pontjat,
(2) az eldre tervezhetd napirendek targyat és eldadojat,
(3) az elokészitésért felelés megjelolését,
(4) az elozetes bizottsagi allasfoglalas vagy véleményezés sziikségességét,
(5) az iilésre meghivandd személyeket,
(6) a kozmeghallgatas targyat és idopontjat.

A munkatervben meg kell hatarozni:

(1) az onkormanyzat koltségvetés elfogadasanak és a zarszamadasat elfogadasanak
idépontjat,

(2) a Hivatal tevékenységérdl sz616 beszamolo idépontjat,

(3) a telepiilés kozrendje és kdzbiztonsaga értékelésének idejét,

(4) az atruhazott képvisel6-testiileti hataskorok gyakorlasarol szold beszamolo
megtartasanak idejét,

(5) az éves ellendrzési terv elfogadasanak idejét,



39.§

40. §

41. §

42.§

43.§

(1) A képviselo-testiilet rendkiviili - munkatervben nem szerepl6 - iilését ossze kell
hivni a polgarmester, a bizottsdg vagy két képviseld, valamint a megyei
kormanyhivatal inditvanyara.

(2) Az inditvanyban meg kell jel6lni az iilés napirendjét, javasolt idépontjat és
Osszehivasanak indokait. Az inditvanyt a polgarmesternél kell eldterjeszteni, aki a
rendkiviilli Ulést annak kézhezvételétol szamitott 15 napon belil koteles
Osszehivni.

(3) Halaszthatatlan esetben a rendkiviili képvisel6-testiilet telefonon is 6sszehivhato
az értesitést kovetd napra, a napirend megjeldlésével.

(1) A képviselo-testiilet {iléseit a polgarmester, akadalyoztatasa esetén a
helyettesitésével megbizott alpolgarmester, a polgarmester és az alpolgarmesterek
egyidejii tartds akadéalyoztatasa esetén a korelnok hivja dssze és vezeti.

(2) A képviseloket az iilés helyének, napjanak és kezdési idopontjanak, tovabba a
napirend targyanak és eldadojanak megjelolését tartalmazo meghivoval kell
Osszehivni.

(3) A rendes iilésre sz616 meghivot a képviseld-testiilet iilésének napjat megel6zéen
legalabb 3 nappal, rendkiviili iilés el6tt 2 nappal kell kézbesiteni.

(4) A meghivoét és a rendeletek tervezetét a képviselok levelezési cimére kell
kézbesiteni.

(5) A meghivonak a napirenden tal tartalmaznia kell a polgarmester, a jegyzo és a
bizottsag, valamint a képviselOk altal benyujtott javaslatokat és az irasos
el6terjesztéseket is.

A polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eldterjesztésnek és hatarozati
javaslatnak az iilés megkezdése el6tt torténd kiosztasat.

A jegyz6 koteles tajékoztatni a lakossagot legalabb 3 nappal a képviseld-testiilet iilése
el6tt az iilések iddpontjardl és a tervezett napirendrdl (a zart {ilésen targyalando
napirendi pontok kivételével) a hivatali hirdet6tablan vagy a honlapon.

A képviselo-testiilet lilésére a képviselokon, tisztségviselokon é€s a jegyzon kiviil
tanacskozasi joggal meg kell hivni:

(1) a napirend el6adojat, amennyiben egyébként nem kotelezéen meghivott,

(2) akinek meghivasa jogszabaly szerint kotelezd,

(3) akiket a polgarmester vagy a képviselO-testiilet a megtargyalandd napirend
témajatol fliggden indokoltnak tart, illetve akik meghivasarol a munkaterv
elfogadasakor dontott,

(4) a jegyzot

(5) az orszaggyiilési képviselot,

(6) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elnokét,

(7) a napirend szerint illetékes és érintett szerv vezetdjét, vagy képviseldjét,

(8) az egyes napirendi pontok elbterjesztait,
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(1) A képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen tobb mint 3 képviseld
jelen van.

(2) Hatarozatképesség hianyaban ugyanazon napirendek megtargyalasara a képviselo-
testiiletet 8 napon beliil ujbol 6ssze kell hivni.

(1) A képvisel6-testiilet rendes iilésének napirendjére a meghivo alapjan a
polgarmester tesz javaslatot. A napirendet a képvisel6-testiilet vita nélkiil allapitja
meg.

(2) Munkatervben szerepld napirend elmaradasat az iilésen indokolni kell.

(3) Rendelet-tervezetet csak onalld napirendi pontként lehet eldterjeszteni.

(4) Napirenden kiviili targykor csak siirg6sségi inditvany esetén targyalhato.

(5) A képvisel6-testiileti ilések napirendjérdl és azok targyalasi sorrendjérdl a testiilet
egyszeril szotobbséggel vita nélkiil hataroz.

A képviseld-testiilet minden évben kozmeghallgatast tart, melynek id6pontjat és helyét
15 nappal korabban a lakossag tudomasara kell hozni.

A kozmeghallgatassal egybekotott képviseld-testiileti tilés 6sszehivasara €s
lefolytatasara az SZMSZ képviseld-testiileti {ilésének dsszehivasara vonatkozo
eldirasait az e fejezetben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

A koézmeghallgatason kotelesek részt venni a képviseldk, a tisztségviseldk, a hivatal
koztisztviseldi, a polgarmester altal kijelolt onkormanyzati intézmények és gazdasagi
tarsasagok vezetoi.

Az iilésen az allampolgarok €s a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdekii
iigyben szolalhatnak fel.

Az allampolgarok és a civil szervezetek képviseldi a képviseld-testiilethez, a
képviselokhoz, a polgdrmesterhez vagy a jegyzohoz kérdéseket intézhetnek, amelyre a
megkérdezett tartozik valaszolni.

Az ilésen elhangozott kozérdekii kérdéseket és javaslatokat a képviseld-testiilet
megtargyalja és értékeli. Amennyiben az azonnali vélaszadasra, intézkedésre nincs
lehetoség, kijeloli azt a szervezetet, vagy személyt, amely (aki) az elhangzott
felszolalds tartalmat megvizsgalja és a sziikséges intézkedéseket megteszi. A
felszolalo részére a vizsgalat eredményérdl és a tett intézkedésekrél 15 napon beliil,
irasban a polgarmester, az alpolgarmester, vagy a jegyz0 ad valaszt.

A munkatervben szerepld napirendeket irasban kidolgozva a polgarmester terjeszti
eld. A polgarmester egyes napirendi pontok eldterjesztésével mast is megbizhat.

A bizottsag altal targyalt hatarozatot vagy rendelet-tervezetet a bizottsagi véleménnyel
egyiitt akkor kell meghivoval a képviseld-testiilet tagjainak megkiildeni, ha a bizottsag
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azt modositva fogadta el és a moddositas megkiildése mellett foglalt allast. Egyéb
esetben a bizottsagi vélemény szdban keriil ismertetésre a képviseld-testiileti tilésen.

A képvisel6-testiileti iilésre eldterjesztést nyujthat be:
(1) a polgarmester, alpolgarmester
(2) a képvisel6-testiilet tagja
(3) a képvisel6-testiilet bizottsaga
(4) a jegyz6, aljegyz6
(5) rendészeti vagy allamigazgatasi szerv vezet6i
(6) akit a polgarmester el6terjesztoként felkér.

Az eldterjesztést irasban, a Képviseld-testiileti iilés idOpontjat megeldzden legalabb 5
nappal a jegyzonek kell benytjtani.

El6terjesztés: a hatarozat és a rendelet tervezete, a beszamolo és a tajékoztato.

Az elbterjesztés elemei:

(1) el6terjesztés sorszamanak megjelolése,

(2)  Dbizottsagi targyalas sziikségességének megjeldlése,

(3) nyilvanos vagy zart {ilésen kell-e targyalni az el6terjesztést,

(4) azel6terjesztés cimét és eléadojat,

(5)  ahelyzetértékelést, az alternativakat, a lefolytatott egyeztetéseket, a dontési
javaslatot és indokait,

(6) arendelet-tervezetet, illetve a hatarozati javaslatot,

(7)  atargy meghatarozasa,

(8)  azesetleges alternativ dontésre eldterjesztett javaslatok egymastol elkiiloniilé
megfogalmazasa,

(9) ameghozand6 dontés indokainak bemutatasa,

(10) a végrehajtasért felelés személy megnevezése,

(11) a végrehajtasi hataridé megjelolése.

Az eldterjesztésben ismertetni kell, hogy a napirenden szerepld kérdést korabban
targyalta-e a képviselG-testiilet, annak soran milyen hatarozat vagy rendelet sziiletett,
illetve hatarozat, vagy rendelet meghozatala nélkiil a kérdés targyalasat a testiilet miért
vette le a napirendrol.

A hatarozati javaslatot minden esetben - szobeli eldterjesztés esetén is - irasban kell
eléterjeszteni.

A napirend elfogadésa el6tt a képviseld valamely kérdés napirendre tlizésére
stirgdsségi inditvanyként javaslatot tehet a polgarmester felé. A siirgdsségi inditvany
napirendre tlizésérdl a képviseld-testiilet a napirend elfogadasa el6tt kiilon hataroz.

Stirgdsségi inditvannyal eldterjesztést csak akkor lehet benytjtani, ha a késedelem
onkormanyzati érdeksérelem nélkiil a kovetkezo testiileti {ilésre mar nem terjeszthetd
eld. A siirgdsségi inditvanyt legkésobb egy oraval az iilést megel6zden a jegyzonek at
kell adni térvényességi ellendrzésre.
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Stirgdsségi inditvannyal rendelet-tervezet csak akkor tlizhetd napirendre, ha
jogszabalyi eléiras masképp nem teljesithetd.

A siirgdsséggel torténd targyalasrol a Képviselod-testiilet egyszerti tobbséggel dont.

A hatarozati javaslatban meg kell jelolni:
(1) a rendelkezd részt,
(2) az esetleges dontési valtozatokat (dontési alternativaként nem szerepelhet ugyan-
azon kérdés elfogadasa és elutasitasa) - a konkrét végrehajtasi hataridot, - a végre-
hajtasért felelds személy(ek) megnevezését

A rendelet-tervezet tartalmazza:
(1) Modosito rendelet esetén az eredeti rendeletet,
(2) kozponti jogszabaly rendelethez kapcsolodé szakaszait,
(3) helyi sajatossagoknak megfeleld normaszoveg javaslatot,
(4) hatalyba 1épés pontos idejét, illetve utalast a rendelet alkalmazasanak idépontjara.

A beszamol6 sz6lhat
(1) onkormanyzati hataskor gyakorlasarol,
(2) a Képvisel6-testiilet valamely hatarozatanak végrehajtasarol,
(3) az interpellaciok és a kérdések kivizsgalasarol,
(4) a Képviselo-testiilet és szervei mitkodésérol,
(5) az 6nkormanyzati feladatot ellato szervezet tevékenységérol készitheto.

A beszamol6 elfogadasardl a Képviseld-testiilet hatarozatot hoz.

A tajékoztato olyan irasos informaciok Képviseld-testiilet elé terjesztését jelenti,
amelyek az onkormanyzati dontések meghozatalat altalanos jelleggel tamasztjak ala,
illetve amelyek valamely, a kozség életével kapcsolatos jelenségnek, nem
onkormanyzati szerv tevékenységének megismerését segitik eld.

A t4jékoztato jellegii napirendi pontok esetében nem kotelezd vitat nyitni. A
tajékoztato vitara bocsatasarol a Képviseld-testiilet egyszerti tobbséggel hataroz.

A képviseld-testiilet iilésének levezetd elndke a polgarmester.

(1) A polgarmester akadalyoztatasa esetén a képviselé-testiilet sszehivasaval,
vezetésével kapcsolatos feladatokat az alpolgarmester latja el. Mindkettdjiik tartos
akadalyoztatasa esetén a levezet6 elndk tisztségét a korelndk tolti be.

(2) Az iilés megnyitasakor a levezetd elnok a megjelentek 1étszama alapjan
megallapitja az iilés hatarozatképességét.

A levezetd elndk iilésvezetési feladatai, jogkore:

(1) aziilés megnyitasa, berekesztése, félbeszakitasa, sziinet elrendelése,

(2) ahatarozatképesség megallapitasa,

(3) anapirend elfogadtatasa,

(4)  jelentést, tajékoztatast ad a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol az
el6z6 iilés ota tortént fontosabb eseményekrol,

(5) anapirendi pontok targyalasanak megnyitasa, (tajékoztato jellegii
eldterjesztések felett nem lehet vitat nyitni),

(6) engedélyt adhat napirend el6tti felszolalasra a napirendi pontokra vonatkozoan,

(7)  megadja a szot az eldterjesztonek,



(8)  lehetdséget biztosit az iilés résztvevdinek, hogy az eldadonak a napirenddel
kapcsolatos kérdéseiket feltegyék,

(9) felkéri az el6adot a kérdések megvalaszolasara

(10) az eldterjesztd szobeli kiegészitését kovetden a targyalt napirendhez
kapcsolodo kérdések felvetésére ad lehetdséget, (kérdést a képviseld-testiilet
tagjai és a tanacskozasi joggal meghivottak tehetnek fel),

(11) wvitara bocsatja az eléterjesztéseket (a vitaban a képvisel6-testiilet tagjai és a
tanacskozasi joggal meghivottak vehetnek részt),

(12) A polgarmester az eldterjesztésben szerepld €s a vitaban elhangzott hatarozati
javaslatokat, modositd inditvanyokat egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy
elébb a modositd inditvanyokrdl, majd az eldterjesztésben szerepld hatdrozati
javaslatrol dontson a testiilet.

(13) A moédosité inditvanyrodl torténd szavazast megelézden az eléterjesztd
nyilatkozik, hogy a médosito inditvannyal egyetért-e vagy nem.

(14) A vitaban a hozzaszodlasok idGtartamat tigy korlatozza, hogy a napirendhez
kapcsolddo elso felszolalas id6tartama 5 perc, a masodik felszolalas 2 perc.

(15) Az igyrendi javaslatot vita nélkiil szavazasra bocsatja.

(16) A vita lezarasa el6tt a napirend el6terjeszt6jének valaszadasi, a jegyzonek
torvényességre vonatkozo észrevételezesi lehetdséget biztosit.

72.8§ A levezet6 elnok feladatai a vita levezetése soran:
(1) a vita megnyitasa,
(2) a sz6 megadasa vagy ennek megtagadasa,
(3) a napirendi pont targyalasanak elnapolasara javaslattétel,
(4) tartalmilag 6sszefiiggd napirendek egyiittes targyalasara javaslattétel.
(5) szavazas elrendelése,
(6) a szavazas eredményének megallapitasa,
(7) a dontés kimondasa

73.8§ Az elbterjesztd, a tisztségviseldk, a jegyzd a napirendhez kapcsolodoan barmikor szot
kérhetnek.

74.§ Képviseldk esetében a levezeto elndk a ,,személyes megjegyzés” intézményét érvényre
juttatja, amire a vita lezarasa utan ad lehet6séget - 2 perc idotartamra - annak, aki a
vitaban az ellene sz016, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani, vagy a
hozzaszolasaval kapcsolatban felmeriilt félreértéseket eloszlatni.

75.§ Az1lés rendjének fenntartasa érdekében a levezetd elnok
(1) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématol,
(2) rendreutasitja azt a képvisel6t, aki tobb mint két alkalommal engedély nélkiil
tullépte a részére biztositott idékeretet,
(3) rendreutasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanusit

76.§ Az aképviseld-testiileti tag, aki a tandcskozas méltosagat magatartasaval sulyosan
sérti, a képviselo-testiilet tagjait sértd kifejezésekkel illeti - ha banto kijelentéseit
rogtdn vissza nem vonja, tovabba a sértettet, illetdleg a testiiletet meg nem koveti -
széksértést kovet el.
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A 75.§ alapjan figyelmeztetett, rendreutasitott €s a 76.§ szerinti széksértést elkdvetod
képviseld, barmelyik képviseld javaslatara, a képviseld-testiilet mindsitett tobbségének
szavazataval 1000-t6l 5000 Ft-ig terjedd birsaggal sujthato.
(1) A javaslattételnek a kovetkez6 napirendi pont targyalasanak megkezdéséig meg
kell torténnie.
(2) A birsag dsszegét 8 napon belill kell befizetni a hivatal koltségvetési elszamolasi
szamlajara.

Amennyiben a képviselo-testiilet ilésén olyan rendzavaras torténik, amely
lehetetlenné teszi a tanacskozas folytatasat, a levezetd elnok az {ilést hatarozott idére
félbeszakithatja.

A munkatervben nem szerepl6 napirend megtargyalasara barmely képvisel6 inditvanyt
tehet. Az 6nallo inditvanyt a rendes iilés napjat megel6zden legalabb 15 nappal kell
irasban a polgadrmesterhez benyujtani.

A képviseldk a polgdrmesternek, a tisztségviselOknek, a bizottsag elndkének, a
jegyzoének felvilagositas kérése céljabol kérdést tehetnek fel. A kérdés a képvisel-
testiilet lilése eldtt legalabb 6 oraval irdsban, vagy az {ilésen szdban tehetd fel.

A megkérdezett az tilésen szoban valaszol. Ha az erre valo felkésziiléshez hosszabb
1d6 sziikséges, akkor a megkérdezett 15 napon beliil irasban adja meg valaszat.

Kozérdekd, illetve a lakossag széles rétegét érintd ligyekben irasban eldterjesztett
interpellacio ismertetése, valamint az arra adott valasz maximalis id6tartama 10 perc.
Ha a képviseld az interpellaciot a Képviseld-testiilet tilését megel6zden legalabb 3
nappal kordbban benyujtotta, arra valaszt a legkdzelebbi iilésen kell adni. Egyéb
esetben az interpelldciora a rakovetkezd iilésen kell valaszolni.

A képviseld a képviselo-testiilet ilésén magyarazat kérése céljabol interpellaciot
intézhet a polgarmesterhez, a tisztségviselokhoz, a jegyz6hdz, vagy a bizottsag
elndkéhez, amelyre az iilésen szoban vagy legkésdbb 15 napon beliil irdsban érdemi
valaszt kell adni.

(1) Az interpellaciot az tilés el6tt irasban kell benytjtani a megkérdezett személyhez.

(2) Az iilésen az interpellacio 5 percben Osszefoglalva szoban is indokolhato.

(3) Az interpellaciora adott irasos valaszt a képviseléknek meg kell kiildeni.

(4) Az interpellaciora adott valaszt kovetden az interpellalonak — legfeljebb 2 perchen
— viszontvalaszra van joga. Ezt kdvetden a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz a
vélasz elfogadasarol.

(5) Ha a képvisel6-testiilet az interpellaciora adott valaszt nem fogadja el, a
megkérdezett koteles a kérdést 0jbol megvizsgalni és ennek eredményérdl az
interpellalot és a képviseloket legkdzelebbi tilésen tajékoztatni.

(6) Ha a képviselo-testiilet a valaszt tovabbra sem fogadja el, az interpellaciot a
bizottsagnak adja ki megvizsgalas és valaszadas céljabol.

(7) A siirgdsség elfogadasa esetén az inditvanyt azonnal targyalni kell. Ellenkez6
esetben egyszertli napirendi javaslatként kell kezelni és napirendre tlizésének
id6épontjarol a testiilet dont.
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A levezet6 elndk napirend eldtt tajékoztatast ad a lejart hataridejii hatdrozatok
végrehajtasarol €s az el6z0 iilés ota tett fontosabb intézkedésekrol, atruhazott
hataskorben hozott dontésekrol.

A napirendi pontok targyalasanak sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:
(1) rendelet-tervezet,
(2) hatarozati javaslat,
(3) beszamolo (jelentés)
(4) stirgdsséggel targyalando javaslat,
(5) kérdés és interpellacio,
(6) tajékoztato a tervezett intézkedésekrol, és egyéb bejelentések.

Napirendi pontokhoz kapcsoloddan az alabbi, inditvanyok nyujthatok be:
(1) siirg6sségi javaslat,
(2) modosito javaslat,
(3) bizottsagi vélemény

Modosito javaslattal barmely képviseld és a jegyzo is €lhet.
(1) A modosité javaslatokat 3 munkanappal az iilés el6tt irasban lehet elGterjeszteni.
(2) A siirgdsséggel targyalt napirendhez modosito javaslat az iilésen elSterjesztheto.
(3) A modosité javaslatokat indokolni kell.
(4) A modosito javaslat ismertetését kovetden a levezetd elnok a napirend
eldterjesztdjét érdemi nyilatkozattételre hivja fel.

A felszolalasok lehetnek:
(1) napirend el6tti felszolalas,
(2) napirendhez kapcsolodo felszolalas,
(3) tigyrendi felszolalas,
(4) személyes megjegyzés.

Amennyiben a jegyzd jogszabalysértést észlel, koteles azt a testiilet tilésén szoban
jelezni. Jelzését irasban az tilésrol késziilt jegyzokonyvhoz mellékelni kell.

A meghivottak az iilésen tandcskozasi joggal vesznek részt. Azok, akiket valamelyik
napirend targyaldsdhoz hivtak meg, csak a meghivasuk szerinti napirend vitajaban
sz6lalhatnak fel.

A targyalt napirendet érint6 ligyrendi kérdésében barmelyik képviseld két percre szot
kérhet és javaslatot tehet. A képviselO-testiilet a javaslat felett vita nélkiil, egyszerii
tobbséggel hataroz.

A képviselO-testiilet a napirendi pont vitajat kdvetden dontést igényld kérdésben
rendeletet alkot vagy hatarozatot hoz.

Az iilés levezetd elndke az eldontésre vard kérdést ugy koteles feltenni, hogy a
Szavazas ,,igen”-nel vagy ,,nem”-mel torténhessen.

A rendelet-tervezetrdl sz616 eléterjesztésnek tartalmaznia kell:
(1) a rendelet megalkotasanak indokait, sziikségességét,
(2) az elozetes hatasvizsgalat eredményét,
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(3) az elérni kivant célt,

(4) az egyes szabalyozasi megoldasok indokait (részletes indokolas),
(5) a tervezetbe beépitett, illetve elvetett véleményeket, javaslatokat,
(6) a rendelet-tervezet teljes szovegét.

A képviselo-testiilet a szavazas soran eldszor a rendelet-tervezetet modositd
javaslatokrol, majd a rendelet egészérdl dont.

A rendeletet az Almosdi K6z6s Onkormanyzat Hivatalanak hirdetStablajan torténd
Kifliggesztéssel és az 6nkormanyzat honlapjan valo feltiintetéssel k6zz¢é kell tenni.

A rendeletek kihirdetésérdl és naprakész nyilvantartasarol a jegyz6é gondoskodik.
A szavazas nyiltan kézfeltartassal torténik.

Ha torvény, vagy SZMSZ rendelkezése alapjan az adott ligyben titkos szavazéssal kell
donteni, azt a valasztott szavazatszamlalo bizottsdg bonyolitja le. A titkos szavazashoz
szlikséges feltételek biztositasarol, szavazdlapok elokészitésérdl a jegyzo
gondoskodik.

Név szerint szavazast - a Motv. 48. § (3) bekezdésében meghatarozottakon til - az
el6terjeszté inditvanyozhat a szavazas megkezdése el6tt. Az inditvanyrol a képviselo-
testiilet vita nélkiil dont.

A napirend elfogadasa targyaban, illetve ligyrendi kérdésben név szerinti szavazas
nem inditvanyozhato.

Név szerinti szavazas esetén a jegyzd abe sorrendben felolvassa a képviseldk nevét. A
képviseldk a neviik elhangzasat kovetden igen, nem, tartozkodom nyilatkozattal
szavaznak. A jegyz0 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat
Osszeszamlalja és a szavazas eredményé€rdl a levezetd elnokot tajékoztatja. A szavazas
eredményét a levezetd elndk hirdeti ki. A névsort a jegyzékdnyvhoz kell csatolni.

Mindsitett tobbség sziikséges — az Motv.-ben meghatarozottakon tul — a kdvetkezd
igyekben:

(1) az dnkormanyzati vagyonnal valo rendelkezés,

(2) tanacsnok megbizasa, megbizatasanak visszavonasa,

(3) interpellaciora adott valasz elfogadasa,

(4) polgarmester (alpolgarmester) tiszteletdijanak megallapitasa,

(5) slirg6sségi inditvany elfogadasa,

(6) kozfeladat onkéntes felvallalasa,

(7) fegyelmi tigyekben hozott dontés.

A képviseld-testiilet iiléseirdl a tanacskozas Iényegét, valamint a hozott dontéseket
tartalmazo6 - szerkesztett - irasos jegyzékonyvet kell késziteni.

Az irésos jegyzokonyv a Motv. 52. § (1) bekezdésébe foglalt elemeken tal
tartalmazza:

(1) a modosité javaslatokat,

(2) a levezeto elnok intézkedéseit, tovabba az iilésen tortént fontosabb eseményeket,



(3) az iilés befejezésének idGpontjat.

106. § Az irasos jegyzOkonyv eredeti példanyanak mellékletét képezik:

(1) A meghivo,

(2) az irasos eldterjesztések, a képvisel6i 6nallo inditvanyok és irasban benyujtott
hozzaszélasok az interpellaciok, tovabba az 6nkormanyzati rendeletek kihirdetett
szovege,

(3) a jegyz6 torvényességi észrevétele,

(4) a jelenléti iv, a titkos szavazasrol késziilt jegyz6konyv és mellékletet,

(5) névsor a név szerinti szavazasrol.

107. § A képviselok vagy mas felszolalok a jegyzonél irdsban kérhetik a jegyzOkonyv
kiigazitasat, ha annak tartalma megitélésiik szerint nem egyezik az altaluk kozoltekkel.

IV. Fejezet
Bizottsag

108. § A képviselé-testiilet meghatarozott dnkormanyzati feladatok ellatasara Ugyrendi-
bizottsadgot hoz 1étre. A bizottsag tagjainak szdma 5 0.

109. § A bizottsag a képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorben Telepiilési timogatast
nyujt a 1993. évi 1L tv. 45. § rendelkezései alapjan a szocialis ellatasokrdl sz616
onkormanyzati rendeletben meghatarozott feltételek szerint.

110. § A bizottsag ellatja
(1) az 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,
(2) a vagyonnyilatkozat-tételi eljarassal kapcsolatos feladatokat,
(3) az egyes torvények altal a pénziigyi bizottsag hataskorébe utalt feladatokat,
(4) az dnkormanyzat szocialis rendeletének bizottsagi hataskorbe tartozo feladatait.

111. § A bizottsag elnokének személyére a polgarmester tesz javaslatot.

112. § A bizottsag tagjaira javaslatot tehetnek:
(1) a polgarmester,
(2) barmelyik képviseld.

113. § A telepiilési képviselok vagyonnyilatkozatanak vizsgalatat a bizottsag végzi. Az egyes
vagyonnyilatkozatokat e bizottsag tartja nyilvan és ellendrzi.

114. § A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a bizottsag felhivasara a képviseld
koteles sajat, illetve a hozzatartozoja vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra
vonatkoz6 azonosito adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni.

115. § Az azonosito adatokat csak a bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras
lezarasat kovetd 8 napon beliil tordlni kell.



116. § A bizottsag dnalldan vagy a képviseld-testiilet dontése alapjan eldterjesztéseket készit,
véleményezi azokat az eldterjesztéseket, amelyek csak bizottsag allasfoglalasaval
terjeszthetok a képviseld-testiilet elé.

117. § A bizottsag tilését bizottsag barmelyik tagjdnak az inditvanyara a bizottsag elndke
0sszehivja.

118. § A bizottsag iilésérol - az iilés idopontjanak, helyének és a javasolt napirendjének
megjelolésével - legalabb 3 munkanappal korabban a bizottsag tagjait, az illetékes
alpolgarmestert és a jegyzOt irasban vagy mas megfelelé6 modon értesiteni kell, az
irasbeli eldterjesztések egyideji kikiildésével.

119. § A bizottsag iilésén tanacskozasi jogokkal részt vehetnek:
(1) barmelyik képviseld,
(2) a hivatal megbizottja,
(3) a jegyzo
(4) a bizottsag altal meghivott személyek és szervezetek.

120. § A bizottsag tiléseire a képvisel6-testiiletre vonatkozd eldirasok érvényesek.
121. § A bizottsag hatarozatok formajaban egyszerii szo6tobbséggel hozza meg dontéseit.

122. § A bizottsagok iilését az elndk, tavollétében a bizottsag képviseld tagjai koziil egyszerii
szOtobbséggel valasztott alelndk, ha 6 is tdvol van, a bizottsag altal valasztott
képviseld bizottsagi tag vezeti.

123. § A képviselO-testiilet bizottsaga a hivatalhoz iranyul6 megkereséseit a polgarmester
utjan terjesztheti eld.

124. § A bizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza az iilés helyét és
idejét, a jelenlévok felsoroldsat, a targyalt napirendeket, a tanidcskozas lényegét €s a
hozott dontéseket. A nemzetiségi véleményeket kivansag szerint rogziteni kell.

(1) A jegyzokonyvet a bizottsag elndke és a jegyz6konyvvezetd irja ala, majd az
elnok megbizasabol a hivatal megkiildi a bizottsag tagjainak, a tisztségviseloknek
¢s a jegyzonek.

(2) A jegyzokonyvet Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal részére az NJT-re torténd
feltoltéssel az iilést kovetd 15 napon beliil a hivatal kiildi meg.

(3) A jegyzokonyvet a képviselok barmikor megtekinthetik.

(4) A bizottsag miikodésének feltételeit a jegyz6 koteles biztositani.

V. Fejezet
Koz6s Onkormanyzati Hivatal

125. § Az dnkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre torténd
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara a képviseld-testiilet
Ujléta Kozségi Onkormanyzat KépviselS-testiiletével kotott megallapodas alapjan
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt miikodtet.



126. §

127. §

128. §

129. §

130. §

131. §

132.§

A koz0s dnkormanyzati hivatali feladatok ellatasaval kapcsolatos ligyekben sziikség
szerint egylittes képviseld-testiileti tilésen kell donteni.

Evente legalabb egy egyiittes iilést kell tartani a kozos Onkormanyzati hivatali
feladatok megallapitasara. A K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elfogadasarol, annak modositasardl szintén egyiittes iilésen kell
donteni.

Az egyiittes iilést barmelyik képviseld-testiilet irasbeli kezdeményezésére 6ssze kell
hivni. A kezdeményez6 képviseld-testiilet a jegyz0 utjan gondoskodik a téma,
eloterjesztés elokészitésérol.

A jegyz0 koteles beszamolni a kdzos onkorményzati hivatal munkajarol mindkét
képviseld-testiiletnek.

Az egyiittes iilést Almosd Kozség polgarmestere vezeti.

(1) Az egyiittes iilés akkor hatarozatképes, ha a megallapodasban résztvevo
onkormanyzatok képviseld-testiiletei koziil mindegyik hatarozatképes.

(2) Amennyiben az egyiittes iilés hatarozatképtelen, vagy iilés kdzben
hatarozatképtelenné valik, akkor az iilést 5 napon beliil ujbol 6ssze kell hivni.

(3) Az egyiittes iilést Almosd Kozség polgarmestere hivia dssze.

(4) A hatarozati javaslatot az érintett onkormanyzatok polgarmesterei egyenként
bocsatjak szavazasra, arrdl a testiiletek kiilon-kiilon szavaznak.

(5) Az egyiittes ilésrdl kozos jegyzokonyvet kell vezetni, melyben az érintett
onkormanyzatok hatarozatai a soron kovetkezd sorszammal kiilon-kiilon kertilnek
rogziteésre.

(6) Az egyiittes iilésrol sz616 jegyzOkonyvet a megallapodasban résztvevé telepiilések
polgarmesterei és a jegyz0 irja ala.

(7) A jegyzOkonyvet 4 példanyban kell késziteni és az érintett onkormanyzatoknak
meg kell kiildeni.

V1. Fejezet
Egyiittmiikodés a Nemzetiségi Onkormanyzattal

Almosd Kozség Onkormanyzata az Almosdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
részére egyiittmiikodési megallapodas alapjan biztositja az onkormanyzati miikodés
targyi és személyi feltételeit.

Az Almosdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére az Almosdi Kozos
Onkorményzati Hivatal

(1) végzi a koltségvetéssel, a zarszamadassal, a gazdalkodassal és a foglalkoztatassal

kapcsolatos adminisztrativ feladatokat

(2) elokésziti koltségvetési hatarozat tervezetét

(3) ellatja a gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcesolatos adminisztrativ feladatokat

(4) lebonyolitja az RNO bank-és készpénzforgalmat

(5) teljesiti beszamolasi kotelezettségét, elokésziti a zarszamadasi hatérozat tervezetét

(6) vezeti vagyoni és szamviteli nyilvantartasat



(7) biztositja a az (1)-(6) bekezdésekbe foglalt feladatok ellatasahoz sziikséges targyi
eszkozoket

133. § Az onkormanyzat viseli a nemzetiségi 6nkormanyzatok testiileti tiléseinek,
dontéseinek elokészitésével, postazasaval, sokszorositasaval kapcsolatos koltségeket.

VII. Fejezet

Zaro rendelkezések

134. § Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

135. § A rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Almosd K6zség
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6lo
4/2016. (111.16.) onkormanyzati rendelete.

Dr. Csészar Laszlo Markocsany Tamasné
jegyzd alpolgarmester
Kihirdetési zaradék: A rendeletet a helyben szokéasos médon, az Almosdi K6z6s

Onkorményzati Hivatal hirdetétablajan kihirdettem a rendelet
elfogadasat kovetd elsé munkanapon.

Dr. Csaszar Laszlo
jegyzd



