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Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szold" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Almosdi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Gazdalkodasi ligyintéz6-pénztaros
munkakaor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6étartama:
hatarozatlan ideji k6zszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Hajdu-Bihar megye, 4288 Ujléta, Kossuth utca 20.

A koézszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairél szélé 29/2012. (. 7.) Korm.,
rendelet alapjan a munkakor betdltéje altal ellatando feladatkérok:

1.sz.melléklet 19.pénzligyi és szamviteli feladatkor 1. besorolasi osztalyban.
A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

ASP gazdalkodasi szakrendszerben partnertorzs karbantartasa,bejové szamlak
erkeztetése, utalvanyrendeletek készitése, szamlazas, bankkivonatokhoz kapcsol6do
miveletek elvégzése. A kozségi Gnkormanyzat és kéltségvetési szerve, valamint a
nemzetisegi 6nkormanyzat hazipénztaranak kezelése. Banki atutaldsok végzése az
Electra Internet Banking rendszerbe. Bizonylatok alaki , tartalmi és szamszaki
felllvizsgalata. A NAV felé havi bevallasok (pl: AFA bevallas), valamint tamogatas
visszaigénylések elkészitése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kbzszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) A jogallasra , az illetmény
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megallapitasara és a juttatasokra a kbzszolgalati tisztviselSkrél szolo 2011.évi CXCIX.
torvény, valamint az Almosdi K&ézés Onkormanyzati Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadoak. rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsaég,

» Cselekvbképesség,

+ Blntetlen el6élet,

*+ Kozepiskola/gimnazium, kdzgazdasagi szakkdzépiskola,

1 év alatti gyakorlati tapasztalat - 1 év alatti szakmai tapasztalat,
* Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

+ B kategorias jogositvany,

 Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
* Kozeépiskola/gimnazium, Gazdasagi kbzépiskolai végzettség,
* Felhasznaloi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),
* Helyismeret, gépirdi végzettség, ASP gazdalkodasi szakrendszer ismerete.

Elvart kompetenciak:
+ TerhelhetGség, megbizhatdsag, 6nalldsag,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Fényképes szakmai 6néletrajz a 45/2012.(111.20.) Korm.rendelet 1.szamu
melléklete alapjan, 3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi  erkdlcsi
bizonyitvany,iskola  végzettséget igazold  dokumentumok  masolata,
kOzigazgatasi alapvizsga meglétét igazold dokumentumok masolata. A
palyazé nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy kinevezése esetén
vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségének eleget tesz , a palyazo nyilatkozata
arrol, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék megismerhetik.

A munkakoér betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2017. februar 13. napjatol télthets be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. februar 6.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr Csaszar Laszlé nyujt, a
06/52 388-35/2 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

- Postai Gton, a palyazatnak a Aimosdi K6zés Onkormanyzati Hivatal cimére
tortén6 megkiildésével (4285 Almosd, Fé utca 10. ). Kérjiik a boritékon
feltUntetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: 11078/2017 ,
valamint a munkakér megnevezését: Gazdalkodasi igyintézé-pénztaros.

* Elektronikus uton Dr. Csaszar Laszlo részére a jegyzo@almosd.hu E-mail
cimen keresztil
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A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokrol Ujléta Kdzség Onkorméanyzata polgarmesterének egyetértesevel az
Almosdi K6z0s Onkormanyzati Hivatal jegyz6je dont. A Kttv.46.§.(1) bekezdése alapjan
a kinevezés 6 hénapos probaidd kikétésével jon létre. A déntéshozok fenntartjak a jogot
, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsak. A sikerteleniil , illetve
érvénytelendl palyazok részére a palyazati anyag visszakiildésre kertill.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. februar 10.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

«  Almosdi Kézos Onkormanyzati Hivatal Ujlétai Kirendeltség hirdetétablaja

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informaci6:

A munkaltatéval kapcsolatban a tovabbi informaciét a www.almosd.hu honlapon
szerezhet.
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