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Álmosd Község Önkormányzati Képviselő-testületének
2013. július 29-i ülése

NAPIREND:
1.) Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal megállapodásai szövegének pontosításában kapcsolatos előterjesztés megvitatása.

Előterjesztő: Benő János megbízott jegyző

2.) Igazgatási szünet elrendelése

Előterjesztő: Köteles István polgármester
3.) 2012. évi KFT beszámoló

Előterjesztő: Köteles István polgármester
4.) Közalapítvány hiánypótlása

Előterjesztő: Köteles István polgármester
5.) Közbeszerzési szabályzat elfogadása

Előterjesztő: Dr. Szabolcsi László jegyző

6.) Különfélék

HATÁROZATOK:
-- KT. határozat
· 60/2013.(VII.29.) számú határozat: Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal megállapodásai szövegének pontosítása.
· 61/2013.(VII.29.) számú határozat: Igazgatási szünet elrendelése.
· 62/2013.(VII.29.) számú határozat: 2012. évi KFT beszámoló

· 63/2013.(VII.29.) számú határozat: Szemétszállítási ajánlatkérés kimenetele. több olyan cégnek, akik a környéken szóba jöhetnek.
· 64/2013.(VII.29.) számú határozat: 52/2013 (V. 29.) képviselő-testületi határozat kiegészítése, illetve az 55/2013 (VII.08.) Képviselő-testületi határozatot hatályon kívül helyezése.
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Készült: Álmosd Község Önkormányzat rendkívüli Képviselő-testületének - Álmosd Község Önkormányzati Hivatalában - 2013. július 29-én 15 00 órakor kezdődő ülésén. 

Jelen vannak: Köteles István polgármester
                        Adorján Csabáné

  

 Ari Sándor 



 Bacsa László Zsolt
 Kozma Barnáné
 Markocsány Tamásné képviselők



 Dr. Szabolcsi László jegyző
 Benő János megbízott jegyző
Nem jelent meg: Bardovics Sándor

Köteles István polgármester köszönti a képviselő-testületi ülésen megjelenteket és megállapítja a határozatképességet. 

Javaslatot tesz az ülés napirendjére:

Napirend:
1.) Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal megállapodásai szövegének pontosításában kapcsolatos előterjesztés megvitatása.

Előterjesztő: Benő János megbízott jegyző

2.) Igazgatási szünet elrendelése

Előterjesztő: Köteles István polgármester
3.) 2012. évi KFT beszámoló

Előterjesztő: Köteles István polgármester
4.) Közalapítvány hiánypótlása

Előterjesztő: Köteles István polgármester
5.) Közbeszerzési szabályzat elfogadása

Előterjesztő: Dr. Szabolcsi László jegyző

6.) Különfélék

A polgármester felkéri Ari Sándor és Kozma Barnáné képviselőket a jegyzőkönyv hitelesítésére, jegyzőkönyv vezetésre Máté Orsolyát.
A képviselő-testület a jegyzőkönyv-hitelesítők és jegyzőkönyvvezető személyére tett javaslatot elfogadta. 

1.) Napirendi pont:

Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal megállapodásai szövegének pontosításában kapcsolatos előterjesztés megvitatása.

Előterjesztő: Benő János megbízott jegyző

Köteles István polgármester: 

Felkérném Benő János megbízott jegyző urat, átadom a szót.
Benő János megbízott jegyző:

Tisztelt képviselő-testület, eljött ez a pillanat is.

Ha emlékeztek rá a bábáskodásommal a testület és a két polgármester közös szándéka alapján létre jött egy Közös Önkormányzati hivatal Álmosd és Újléta között, amit 2011. december 26-án fogadott el a képviselő testület. Hál istennek kifejezetten jól működik és ennek a megállapodásnak a mintájára hozták létre a Nyírábrány Fülöpi Közös Önkormányzati hivatalt is. Ebben a megállapodásban illetve a megállapodás egyes és kettesszámú mellékleteként elfogadtunk, egy olyan megállapodás, amit a képviselő-testület, polgármester, jegyző együttműködésével kapcsolatos feladatokat tartalmazzon, ami a fő megállapodás egyes számú melléklete és a közös szervezeti és működési szabályzatot, ami szintén tartalmazza azokat a feladatokat, amiben a két testületnek és a polgármestereknek együtt kell működniük. Arra vonatkozóan több esetben fordult elő, ahol tulajdonképpen az előzetes hozzájárulásához kötötten a két polgármester együtt működését például az aljegyző kinevezése vonatkozásában, tehát az előzetes egyetértésével kötöttek a megállapodással, mint például az aljegyző kinevezése vonatkozásában vagy az ottani főállású köztisztviselők áthelyezése vagy fegyelmi kapcsolatban volt ahol pedig a hozzájárulását fogalmazta meg. Ezekben az esetekben, azt javasolták szóbeli vélemény alapján, ami nem törvényességi jelzések vagy előzetes eredményezési eljárás, azt javasolta a Hajdú-Bihar Megyei Kormányhivatal Törvényességi és Felügyeleti Főosztály, hogy ezekben az esetekben az egységesség érdekében azokat a pontosításokat hajtsuk végre, hogy valamennyi esetben a hozzájárulás illetve az előzetes hozzájárulás szerepeljen ezekben a megállapodásokban. Azt kérem tisztelettel, hogy, a kiadott főmegállapodásban foglalt módosításokat a képviselő-testület szíveskedjen elfogadni. 
Köteles István polgármester:

Köszönöm, valakinek kérdése, hozzászólása?
Adorján Csabáné képviselő:
Néztem és megtaláltam a 2011. márciusban ezt már tárgyaltuk, összehasonlítottam március 11-én összehasonlítottam a kettőt, hogy miben különbözik, hát nem sok mindennel, illetve az abban levő akkori városi hivatal olyan kifejezések megmaradtak benne, tehát azt gondoltam, hogy ez már egy javított kiadás, tehát ami ebben hiba volt vagy nem volt érthető ebben ugyan úgy most is szerepel. A 7. oldalon van benne, hogy július 31-ig van egy közös értékelés.
Benő János megbízott jegyző: 

Az SZMSZ is ki ment előterjesztésben?

Adorján Csabáné képviselő: 

Igen, SZMSZ, megállapodás és Preambulum is van.
Benő János megbízott jegyző: 

Csak a megállapodást kellett volna.

Adorján Csabáné képviselő: 

Akkor csak a megállapodásról beszéljünk?

Benő János megbízott jegyző: 

Szerintem igen, az egyértelmű, hogy ezek a korekciók pontosítást igényel. 

Adorján Csabáné képviselő: 

Az egyikben, a Preambulumban Álmosdra 7 fő vonatkozik, a megállapodásban már 8 fő van, és 4, 73 fő a normatíva és akkor jócskán túlléptük, én nagyon örülök annak, hogy, Újléta megtartotta a 4 főt, ők 4 fővel el tudták látni a feladatot, 1100 fő a miénk 1600 fő 500 különbség van és nekünk jóval több a létszámunk is.
Benő János megbízott jegyző:
Tekintettel arra, hogy mi vagyunk a székhely település.
Adorján Csabáné képviselő: 

De, már egyszer föltartottuk a kezünket 7 főre és abban megállapodtunk, hogy, 7 fő csak nem tartottuk be, azért nem értem az egészet, holott nem is támogat a normatíva.
Benő János megbízott jegyző:
Azt kellene megállapítani, hogy estelegesen a módosítás szövege nem sérti-e Álmosd Község Önkormányzatának az érdekeit.
Adorján Csabáné képviselő: 

Tehát én ezt a közös értékelést hiányolom, már eltelt fél év és benne van, hogy, egy fél év múlva közösen értékeljük, azt gondoltam, hogy most azért került sor ilyesmire, hogy megbeszéljük a jót és a rosszat is és előre tudjunk haladni, köszönöm.
Köteles István polgármester:

Jó vagy rossz nem volt, mivel hogy még mindenhol kialakulóban van a két hivatalnak a működése, illetve még a jogi szabályozásban még vannak úgymond értelmezések meg csiszolandó még ez az egész folyamat. Biztos, hogy, visszatérünk rá amennyiben majd szükséges, de szerintem egy ¾ évnek el kell telnie ahhoz, hogy ebben az ismeretlen felállásban kitaláljuk azokat a módokat, lehetőségeket, ami a közös működésnél a zavartalan működéshez elengedetlen.
Benő János megbízott jegyző:
A létszámmal kapcsolatban néhány dolgot had említsek meg, valóban úgy van, hogy költségvetés elfogadásával kapcsolatban mennyit támogat lélekszám arányosan a központi költségvetés, azzal tekintetben 3.475.000 Ft/fő ennyi az, a főállású jogviszonyát a Központi Költségvetés támogat, na, most ezen túlmenően egyébként, ha emlékeztek rá a két polgármester a közös hivatalra tekintettel kérelmet terjesztett elő az Államtitkár úrhoz, kérte, hogy a létszámát a  két közös önkormányzati hivatalnál 15főre állapítsa meg az Önkormányzati Államtitkárság. Levélben azt reagálták, hogy nincs akadálya, hogy az Önkormányzat az egyéb költségvetések terhére a létszámot megtartsa, tehát ebben a tekintetben én azt hiszem, hogy jogszabálysértést sem a polgármester, sem a jegyző nem követett el. Megpróbálta megtartani azt a struktúrát, amit szükségesnek ítélt, mert ha emlékeztek rá 2 fő leépítésére került sor, akit átadtunk a Járási hivatalnak, ami nem azt jelenti, hogy, kiürült a jegyzői hatáskör és nincs mit tennie a helyi polgármesteri hivataloknak, attól még messze állunk, akik itt vannak feladatokkal terheltek napi tevékenységük, megítélésem szerint senkinek nem fizettünk ki úgy munkabért, hogy ne dolgozott volna meg érte.
Fél év múlva vissza tér a két testület arra, hogy, az együttműködési megállapodás végrehajtására a közös hivatal felállítása hogyan sikerült. Egy valami tény, hogy a fél év alatt tulajdonképpen zavartalan és zökkenőmentes volt a két hivatal együttműködése.

Köszönöm szépen.
Kozma Barnáné képviselő:

Annyit szeretnék megkérdezni, hogy kimaradt itt a megállapodásba, hogy ki az a 7 fő?

Köteles István polgármester:
A kinevezett dolgozók, tehát aki köztisztviselői státuszon van, a többiek, akiket alkalmazunk, azok megbízatással vannak.
Kozma Barnáné képviselő:

Igen, mert itt pénztárossal kezdődik, hogy itt 5 fő van.
Köteles István polgármester:
Igen.
Kozma Barnáné képviselő:

De akkor itt 7 fő van, nem jelzi hogy hány fő van?

Benő János megbízott jegyző:

Számoljuk össze, pénzügyön 3 fő, adózás 1 fő, műszaki és hagyatéki ügyek 1 fő, Szociális és gyámügyek 1 fő és a titkárság 1 fő így jön ki a 7 fő, így számoltuk a státuszokat annak idején.

Újlétán 3 fő van 7+3 az 10 fő plusz a jegyző 11 fő.
Adorján Csabáné képviselő:

Mi azt hittük, hogy a 7 főben a jegyző is benne van.

Benő János megbízott jegyző:

Azt, had mondjam már, hogy Újlétán 3 fő van 7fő meg 3 fő az 10 fő és a jegyzővel 11 fő, a közös hivatalt egységes szerkezetként kell tekinteni.
Adorján Csabáné képviselő:

Újlétán 4 ügyintéző van.

Benő János megbízott jegyző:

3 ügyintéző van, négyet akartak anyakönyvezetőit meg gyámügyintézőt, de ezt az állás nincs feltöltve.
Adorján Csabáné képviselő:

Én csak ezt a dokumentumot néztem, ez van beleírva, azt gondolom, hogy ez a tájékoztatás tökéletes.

Benő János megbízott jegyző:

Hát tökéletes mert, 7 fő meg 4 fő az 11 fő.
Köteles István polgármester:
Ha nincs kérdés ezzel kapcsolatban, haladjunk tovább.
Javaslat: A Képviselő-testület fogadja el, Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal megállapodásai szövegének pontosítását.

A testület 5 igen szavazattal az alábbi határozatott hozta.
Álmosd Község Önkormányzat

Képviselő-testületének

                      60/2013. (VII.29.) számú határozata
Álmosd Község Önkormányzatának Képviselő- testülete a Közös Önkormányzati Hivatal Megállapodásának valamint a Szervezeti és Működési Szabályzatának és a főmegállapodás végrehajtását szabályozó megállapodás módosított szövegét az alábbiakban fogadja el:

M E G Á L L A P O D Á S

Mely létrejött egyrészről:

                   Álmosd Község Képviselő-testülete 

Székhelye: 4285.Álmosd, Fő út 10.

Képviseletre jogosult: Köteles István polgármester

mint  a létrehozandó közös önkormányzati hivatal székhely települési önkormányzata, 

valamint:

                   Újléta Község Képviselő-testülete

Székhelye: 4288. Újléta Kossuth út 20.

Képviseletre jogosult: Szabó Sándor polgármester

Mint a létrehozandó közös önkormányzati hivatal társuló települési önkormányzata

között az alábbi feltételekkel:

Preambulum

Álmosd Község Önkormányzata Képviselő-testülete és Újléta Község Önkormányzata Képviselő-testülete attól az elvtől vezérelve, hogy együttműködésük révén egyesíthetik az önkormányzataik rendelkezésére álló    közszolgálati tisztviselői és egyéb humán erőforrásokban rejlő lehetőségeiket, s ezáltal  a településeiken élő lakosság közszolgáltatási alapfeladatai ellátásában,a helyi közügyek intézésében,  a településeik önfenntartó képességeinek javításában, a helyi lehetőségek feltárásában és felhasználásában,   az  államigazgatási ügyek helyben történő intézésében hatékonyabb eredményeket érhetnek el, kinyilvánítják azon szándékukat, hogy a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. Törvény 10. -12. §-a, valamint a törvény 17. – 19. §-ában foglalt feladataik és hatáskörök ellátásának biztosítása érdekében a törvény 81.- 83. §-ában foglaltak alapján Álmosd Községi Közös Önkormányzati Hivatal elnevezéssel (székhelye: 4285. Álmosd, Fő út 10.) közös hivatalt hoznak létre.

Felek egyidejűleg kinyilatkozzák, hogy  az 2012. évi CLXXXIX. Törvény 55. §-a (1)-(5) bekezdésében foglaltak  alapján a 2014. évi általános önkormányzati választásokat követő 60 napon belül megvizsgálják annak a lehetőségét, hogy az önkormányzatok  társult képviselő-testületet alakítsanak  annak érdekében, hogy egyesíthessék költségvetéseiket,  közös hivatalt tarthassanak fenn, s intézményeiket közösen működtethessék.

Felek egyidejűleg kinyilatkozzák azt is, hogy a közös önkormányzati hivatal létrehozását – tekintettel a 2013. január 01-ét követően a Nyíradonyi Járási  Hivatal létrejöttére és működésére – a Megállapodásban foglaltak végrehajtását 2013. január 01-ei hatállyal kívánják megvalósítani, s ehhez a Hajdú-Bihar Megyei Kormányhivatal Vezetőjének a hozzájárulását kérni.

Felek megállapodnak abban, hogy a közös önkormányzati hivatal működésén túlmenően a 2014. évi általános önkormányzati választásokat követő 60 napon belül vizsgálat tárgyává teszik a t9rvény 55. §-a (5) bekezdésében foglalt  Társult Képviselő-testület alakításának a lehetőségét, melyben  a megválasztott képviselő-testület önkormányzati képviselőiből a települések lélekszámához arányított 5 főből álló testületet hoznak létre a társult  önkormányzatok   a pénzügyi, gazdálkodási, településfejlesztési, településüzemeltetési, egészségügyi alapellátási,  környezet-egészségügyi, szociális és gyermekvédelmi, gyermekjóléti, környezet- és természetvédelmi, vízgazdálkodási, vízkár-elhárítási, katasztrófa-elhárítási és katasztrófavédelmi, közfoglalkoztatási, valamint közbiztonsági feladataik összehangolására, e feladatok közös ellátásának szervezésére.

Felek a  közös önkormányzati hivatal létrehozásának szabályait, a hatáskörök megosztásának és gyakorlásának rendjét, a közös önkormányzati hivatal szervezetének és működésének rendjét,  a településeken megvalósuló ügyfélfogadás  rendszerét  az alábbiakban állapítják meg:

I. Fejezet

A közös önkormányzati hivatal létrehozásával   kapcsolatos hatáskörök gyakorlásának rendje

1.)  A Közös önkormányzati hivatal létrehozásának rendjét felek az alábbiakban állapítják meg.

1.1. Felek megállapítják, hogy  Álmosd község állandó népességének száma 2012. január 01-ei állapot szerint: 1.689 fő, Újléta község állandó népességének száma: 1.108  fő. Ennek megfelelően az önkormányzatok a 2012. évi CLXXXIX. Törvény (továbbiakban rövidítéssel:Mhötv.) 82. §-a (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapján a 2014. évi általános önkormányzati választásokat követő 60 napon belül  közös önkormányzati hivatalt kell létrehozniuk.

1.2. Felek a kölcsönös előnyeikre, egyező akaratukra  és  egymás érdekeire is tekintettel kinyilatkozzák azon szándékukat, hogy az 1.1 pontban foglalt kötelezettségük teljesítése érdekében a képviselő-testületek  önként tett nyilatkozataik alapján az Mhötv. 80. §-a (1)-(5) bekezdésében foglaltak alapján Álmosd Község Közös Önkormányzati Hivatal hivatalos megnevezéssel közös önkormányzati hivatalt hoznak létre.
1.3. Az 1.2. pontban foglaltak alapján a létrejövő önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv hivatalos megnevezése: 
           Álmosd Község Közös Önkormányzati Hivatala

          Székhelye: 4285. Álmosd, Fő út 10.

         Álmosd Község Közös Önkormányzati Hivatal kirendeltséget hoz létre:

         Álmosd Község Közös Önkormányzati Hivatal Újlétai Kirendeltsége

        A Kirendeltség   állandó jelleggel működő kirendeltség. 

           A közös önkormányzati hivatalhoz tartozó települések:

            Álmosd Község Önkormányzata közigazgatási területe,

          Újléta Község Önkormányzata közigazgatási területe,

1.4. Felek az Álmosd Község Közös Önkormányzati Hivatal megalakulásának időpontját – a Hajdú-Bihar Megyei Kormányhivatal vezetőjének jóváhagyó döntésétől függően – 2013. január 01-ei hatállyal hozzák létre.
1.5. Felek megállapodnak abban is, hogy a Megállapodásban foglaltakat 2014-ben mindkét település képviselő-testülete felülvizsgálja. A felülvizsgálat eredményeként bármelyik képviselő-testület minősített többséggel hozott   döntésével  kezdeményezheti: a Megállapodásban foglaltak felülvizsgálatát, indokolt és szükség szerinti módosítását. 
1.6. Felek megállapodnak abban is, hogy Megállapodásukat legalább 5 éves időszakig fenn kívánják tartani. Abban az esetben, amennyiben bármely település a Megállapodás megszüntetését kezdeményezi, annak teljesüléséhez a másik képviselő-testület minősített többséggel hozott döntése szükséges, s az csak   naptári év végével (december 31-ével) mondható fel. A felmondást a kezdeményező képviselő-testület írásban, a felmondás  időpontját megelőzően  tett írásbeli indokolt kérelmével a felmondást megelőzően legalább 6 hónappal kezdeményezheti. Ennek elmulasztása esetén a felmondás csak a következő naptári év végével teljesíthető.
1.7. Felek megállapodnak abban is, hogy a 1.3 – 1.5. pontban foglaltak tekintetében – amennyiben a Megállapodó felek között a megállapodás felülvizsgálatának vagy megszüntetésének kérdésében nem jön létre akarategyezőség, úgy ebben a Hajdú-Bihar Megyei Kormányhivatal Vezetőjének állásfoglalását szerzik be, melyben foglaltakat magukra nézve a meghozandó döntésükben kötelezőnek tekintenek. Amennyiben az ellenérdekű  önkormányzat az állásfoglalásban foglaltakkal ellentétes döntést hoz, úgy a Megállapodásban érintett másik önkormányzat bíróságtól kérheti a meghozott döntés felülvizsgálatát, módosítását. A bírósági döntés meghozataláig a Megállapodásban foglaltak végrehajtására mindkét fél köteles intézkedéseket tenni. Ennek elmulasztása esetén ellenérdekű önkormányzat a Megállapodás végre nem hajtásából eredő kárainak megtérítését a mulasztó önkormányzattól kérheti, s meg nem fizetése esetén vele szemben igényét bírósági eljárásban érvényesítheti.
1.8. Felek megállapodnak  abban, hogy a Közös Önkormányzati Hivatalhoz csatlakozni kívánó esetleges újabb önkormányzat esetében mindkét képviselő-testület minősített többséggel hozott egybehangzó támogató döntése szükséges. Ennek elmaradása esetén a közös polgármesteri hivatalhoz – a Mhötv. 82. §-a (3) bekezdésében foglalt kijelölés esete kivételével -  újabb önkormányzat nem társulhat.
1.9. A Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló Megállapodás  elfogadását követő 30 napon belül  Álmosd község jegyzője köteles: a közös polgármesteri hivatal létrehozásának tényét Álmosd Község Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló, valamint Újléta Község Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló  önkormányzati rendeletekbe a Megállapodásban foglalt jogokat és kötelezettségeket,  megjeleníteni. Álmosd Község jegyzője köteles gondoskodni: Álmosd Község Közös  Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának elkészítéséről és Álmosd Község Képviselő-testülete elé terjesztéséről, valamint a közös önkormányzati hivatal ügyrendjének, valamint a belső szabályzatainak az elfogadásáról is. A közös önkormányzati hivatal  szervezeti és működési szabályzatnak tartalmaznia kell a  közös önkormányzati hivatal szervezeti  felépítését, a működési rendjét, a meghatározott létszámot a székhely településre és a kirendeltséget működtető községre bontva, a feladatok megosztását és azok felelősségi rendjét, a közös önkormányzati hivatal munkarendjét, az ügyfélfogadás rendjét. A közös hivatal szervezeti és működési szabályzatának elfogadásához Újléta Község Képviselő-testületének előzetes hozzájáruló döntése 
1.10. szükséges. A szervezeti és működési szabályzat külön fejezetében kell rendelkezni a közös önkormányzati hivatal Újléta községben működő állandó kirendeltségének feladatairól működési és ügyfélfogadási rendjéről is. 
1.11. Álmosd község jegyzője készíti el: a Álmosd Község Közös Önkormányzati Hivatal Alapító Okiratát és gondoskodik annak  Álmosd Község Képviselő-testülete elé terjesztéséről és elfogadtatásáról.
1.12. Felek megállapodnak abban, hogy az 1.9 és 1.10. pontokban foglaltak tekintetében az Álmosd Község Közös Önkormányzati Hivatala Szervezeti és Működési Szabályzatának, az ügyrendjének, az alapító okiratának  elfogadásához Újléta Község Képviselő-testületének az előzetes támogató döntése szükséges. Ennek beszerzéséről Álmosd község jegyzője köteles gondoskodni.
1.13. Felek megállapodnak abban, hogy az 1.11. pontban foglalt előzetes hozzájárulás beszerzése Álmosd Község Képviselő-testülete és Újléta Község Képviselő-testülete közösen tartott testületi ülésén, a két település külön-külön hozott támogató döntésével  is történhet.
1.14. Álmosd község  jegyzője gondoskodik a közös önkormányzati hivatalnak a Hajdú-Bihar Megyei Kormányhivatal Vezetőjéhez történő bejelentéséről, az állami nyilvántartásokba történő felvételéről, a törzskönyvi nyilvántartásba történő bejegyeztetés végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátásáról is.
1.15. Felek tudomásul veszik, hogy a közös önkormányzati hivatal működési költségvetését az Állam – az adott évi központi költségvetésről szóló törvényben meghatározott mértékben, és a közös hivatal által ellátott feladatok arányában - finanszírozza, melyet a székhely: Álmosd Község Önkormányzata e célra nyitott és elkülönített számlájára, valamint a megye részére e célra elkülönített számlára folyósítja.
1.16. Felek megállapodnak abban, hogy  az 1.12. pontban foglalt, a közös önkormányzati hivatal működését biztosító költségvetési támogatást egymás között a települések állandó népességének arányában, valamint a közös önkormányzati hivatalban foglalkoztatott közszolgálati tisztviselők arányából és az évben keletkezett ügyiratok számából képzett osztószám alapján osztják  egymás között meg. A számítás képletét a Megállapodás melléklete tartalmazza. Az elszámolásban kivételt képez a 2013. év, melyben az állami támogatás átadása  Felek között a két település állandó népességének arányában történik, s az elszámolás felek között 2014. január 31-ig véglegesítendő.
1.17. Felek megállapodnak abban, hogy az Álmosd Községi  Közös Önkormányzati Hivatal működéséhez az 1.13. pontban foglaltakon túlmenően a Megállapodó Felek a helyben képződő bevételeik terhére további önkormányzati forrással  járulhatnak hozzá. Az egyes önkormányzatok által adott helyi önkormányzati támogatást csak az érintett település közigazgatási területén jelentkező államigazgatási feladatok ellátásának finanszírozására, az adott településen foglalkoztatott közszolgálati tisztviselő munkabérének és egyéb személyi juttatásainak, illetve egyéb kiadásainak biztosítására, az e feladat ellátását  szolgáló épület fenntartására, illetve a támogatást nyújtó képviselő-testület döntésében megjelenő egyéb célra lehet felhasználni.
1.18. Az   1.13. és 1.14. pontban foglalta teljesítésével kapcsolatban a Kirendeltséget működtető önkormányzat képviselő-testülete a székhely település polgármesterén keresztül a székhely község képviselő-testületétől felvilágosítást kérhet. A felvilágosítás  teljesítéséről, annak képviselő-testület elé terjesztéséről Álmosd község jegyzője gondoskodik. 
II. Fejezet

Álmosd Község Közös Önkormányzati Hivatal létrehozása

2.)      Megállapodó felek megállapítják, hogy a Nyíradonyi Járási Hivatal létrehozásával kapcsolatban Álmosd Község Polgármesteri Hivatalánál 3 fő közszolgálati tisztviselő, Újléta Község Polgármesteri Hivatalánál 2 fő közszolgálati tisztviselő  státuszának  a jogviszonyváltással történő megszüntetésére kell  legkésőbb 2012. december 31-ig intézkedést tenni. Erre tekintettel felek megállapítják, hogy a közös önkormányzati hivatalt létrehozni kívánó települések polgármesteri hivatalaiban az alábbi státuszok állnak rendelkezésre:

2.1.  Álmosd Község Polgármesteri hivatalánál: 1 fő jegyző(jelenleg megbízott) 1 fő jogi referens, 1 fő szociális ügyintéző, 1 fő anyakönyvvezető, gyermekvédelmi, gyámügyi ügyintéző, 1 fő építési, műszaki ügyintéző, 1 fő pénztáros, 2 fő gazdálkodási ügyintéző, 1 fő , iktató, adminisztrátor, jegyzőkönyvvezető, áll rendelkezésre, valamint 1 fő helyi adóztatási feladatokat ellátó dolgozó státusza üres.

2.2. Újléta Község Polgármesteri hivatalnál: 1 fő jegyző, 1 fő szociálpolitikai ügyintéző, 1 fő gazdálkodási ügyintéző, 1 fő anyakönyvvezető, gyámügyi ügyintéző, 1 fő pénztáros, 1 fő adóügyi, műszaki ügyintéző áll rendelkezésre.

2.3. Megállapodó felek rögzítik, hogy a 2. pontban foglaltakra tekintettel összesen 10 fő áll rendelkezésre, melyből 3 fő jogviszonyváltással történő  átadását követően a közös hivatal létrehozásához rendelkezésre álló közszolgálati tisztviselők száma 7 fő lesz.

2.4. Megállapodó felek rögzítik, hogy a 2. pontban foglalt átszervezésre tekintettel a jelenleg rendelkezésre álló 6 fős közszolgálati tisztviselő státuszában bekövetkező jogviszonyváltás miatti 2 fő átadását követően 4 fő közszolgálati tisztviselő  áll rendelkezésre.

2.5. Felek megállapítják, hogy az Álmosd Községi Közös Önkormányzati Hivatal közszolgálati tisztviselőinek száma összesen 11 fő tisztviselő.
2.6. Felek a 2.1.-2.5. pontban foglaltakra tekintettel megállapítják, hogy a Megállapodás megkötésének időszakában a 2.5 pontban foglalt létszámot tekintik kiindulópontnak a közös önkormányzati hivatal létrehozásához, mely azonban az önkormányzati hivatalok feladatalapú finanszírozását követően  2013. január 01-et követően mindkét irányban változhat. A létszámban változás következhet be jogszabályokban foglalt esetekben, valamint kormányzati intézkedéseket követően is, melyet felek magukra nézve kötelezőnek tekintenek.
2.7.  Felek a z I. fejezet 1.3 pontban foglalt megállapodásukra tekintettel megállapítják, hogy az Álmosd Községi Közös Önkormányzati Hivatal az alábbiak szerint jön létre:
            Álmosd Község Közös Önkormányzati Hivatala

          Székhelye: 4285. Álmosd, Fő út 10.

         Álmosd Község Közös Önkormányzati Hivatal kirendeltséget hoz létre:

         Álmosd  Község  Közös Önkormányzati Hivatal  Újlétai Kirendeltsége

        A Kirendeltség   állandó jelleggel működő kirendeltség.

        A kirendeltség székhelye: 4288. Újléta, Kossuth út 20.

        A szervezet az Államháztartási törvényben és az Mhötv-ben foglalt 

       szabályok szerint: önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv. 

2.8. Felek kinyilatkozzák,  hogy a székhely településen az államigazgatási feladatok ellátására, az önkormányzati feladatok elősegítésére, önkormányzati döntések előkészítésére és végrehajtására a székhely településen  7 fő, az állandó kirendeltséget működtető településen 4 fő közszolgálati tisztviselő áll rendelkezésre..  A közös önkormányzati hivatal szervezeti struktúráját a megállapodás 2. számú melléklete, valamint Álmosd Községi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata tartalmazza.
2.9. Felek  kinyilatkozzák és magukra nézve kötelezőnek tekintik és elfogadják, hogy a fenti létszámok tekintetében eltérés csak abban az esetben engedélyezhető, ha: a  kormányhivatal vezetője a létrejövő járás vonatkozásában a státusz átadásáról az érintett település esetében lemond, a költségvetési törvényben meghatározott feladat alapú finanszírozás a köztisztviselői létszám emelését legalább 1 éves időszakra lehetővé teszi, illetve az érintett önkormányzat saját költségvetéséből nyújtott és a székhely település által vezetett elkülönített számlára a közszolgálati tisztviselő alkalmazásához szükséges önkormányzati saját forrás átutalását biztosítja.

2.10.  Felek megállapodnak továbbá abban is, hogy az önkormányzati igazgatási és államigazgatási feladatok ellátását elsődlegesen a rendelkezésükre álló közszolgálati tisztviselői állomány közreműködésével biztosítják. Abban az esetben, amennyiben a székhely település jegyzője a feladatok ellátásának hatékonysága, a jobb munkaidő kihasználása érdekében a székhely település és a kirendeltség között belső átcsoportosítást kíván végrehajtani, ehhez az érintett önkormányzat polgármesterének előzetes hozzájárulását köteles beszerezni. Az  belső átcsoportosítás, vagy átszervezés következtében megváltozott személyi kiadások teljesítésével – főként ha a helyi önkormányzat által biztosított kiegészítő támogatások  ezt szükségessé teszik – a költségvetési beszámolója elkészítése során a kompenzációhoz szükséges intézkedésekre a képviselő-testületek felé javaslatot kell tennie.

2.11.  Felek megállapodnak abban, hogy  a 2013. évben a közös önkormányzati hivatal tevékenységét 2013.július 31-ig közös képviselő-testületi ülésen értékelik, s  amennyiben  a kialakított szervezeti rendszerben, az ügyfélfogadás rendjében változtatásokat kell végrehajtani, arra a székhely település jegyzőjének javaslatokat dolgoznak ki. A javaslatok elfogadásához mindkét település képviselő-testületének együtt döntési eljárásban hozott támogató döntése szükséges.(Mindkét település képviselő-testületének minősített többséggel meghozott támogató döntése)

2.12.  Felek megállapodnak abban is, hogy mindkét település támogatja az Mhötv-ben foglalt azon rendelkezések megvalósítását, melynek során  az helyi önkormányzatoknak támogatniuk kell a  közfoglalkoztatási programok végrehajtását. Amennyiben a közfoglalkoztatási programok ezt lehetővé teszik, s ezáltal a közigazgatási dolgozók létszáma a közfoglalkoztatási program keretében bővíthető, ehhez a feladat ellátásához  az érintett polgármester javaslatára az érintett képviselő-testület hozzájárulása szükséges. Az e körben foglalkoztatottak többlet költségeit a feladat ellátásában érintett önkormányzatnak kell megfizetnie.  

2.13.  Felek megállapodnak továbbá abban is, hogy az Mhötv. 79. §-a (1) bekezdésében, valamint a 80. §.-ban foglaltak alapján Álmosd Község Közös Önkormányzati Hivatal jegyzőjét 2013. január 01-ét, illetve a Megállapodás hatálybalépését követően Álmosd község polgármestere nevezi ki határozatlan időre. A kinevezéshez mindkét település polgármesterének egyetértő támogató szavazata szükséges, melyben Álmosd község polgármesterét: 60 %-os  Újléta község polgármesterét 40 %-os szavazati arány illeti meg. 

2.14.  Felek megállapodnak abban is, hogy Álmosd község jegyzőjének javaslatára – az Álmosd Községi Közös Önkormányzati Hivatal Újlétai Kirendeltségének vezetésére – Álmosd község polgármestere aljegyzőt nevez ki. Az aljegyző kinevezéséhez Újléta község polgármesterének az egyetértő, előzetesen adott  hozzájárulása   szükséges. A hozzájárulás hiányában a   közös önkormányzati hivatalba aljegyző nem nevezhető ki. A jegyző, illetve aljegyzői nyílt pályázati eljárás alapján  jelentkező, a képesítési követelményeknek megfelelő pályázókból nevezhető ki. 
III. Fejezet

Álmosd Községi Közös Önkormányzati Hivatal 

vezetésének és irányításának rendje

3.  Felek megállapodnak abban, hogy a Mhötv. 81. §-ában foglalt,    önkormányzatok működésével, a két település polgármesterének, a  jegyzőnek,a feladat- és hatáskörébe  tartozó ügyek döntésre való  előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására, az önkormányzatok egymás közötti, valamint állami szervekkel való  együttműködésének összehangolásával kapcsolatos feladataikat az   alábbiakban állapítják meg.

3.1.  A közös önkormányzati hivatalt Álmosd község polgármestere, valamint az állandó kirendeltség tevékenységével kapcsolatos feladatok ellátásának tekintetében Újléta község polgármestere irányítja a közös  önkormányzati hivatalt.

3.2. Álmosd község polgármesterének irányítási jogköre kiterjed: az Álmosd község képviselő-testülete döntései végrehajtásának szervezésére, ennek koordinálására, az önkormányzat hatáskörébe tartozó ügyek intézésének szervezésére, a közös önkormányzati hivatal belső szervezetével, létszámával, munkarendjével kapcsolatos jegyzői előterjesztések képviselő-testületek elé terjesztésére, az egyes hatáskörei átruházására, a jegyző által gyakorolt közszolgálati tisztviselőkkel kapcsolatos  munkáltatói jogkörök gyakorlásában az előzetes egyetértési joga gyakorlására.

3.3. Újléta község polgármesterének irányítási joga kiterjed: Újléta község önkormányzatát érintő, a 3.2. pontban foglalt székhely település polgármestere által gyakorolt irányítási jogkör előzetes véleményezésére, az azzal kapcsolatos egyetértési joga gyakorlására, az állandó kirendeltség működtetésével kapcsolatban hozott, belső szervezetre, létszámra, munkarendre vonatkozó jegyzői előterjesztések előzetes véleményezésére, a közös önkormányzati hivatal létszámával kapcsolatos döntésekben az egyetértési joga gyakorlására.

3.4.  Felek megállapodnak abban, hogy a jegyző fölött a munkáltatói jogokat Álmosd község polgármestere gyakorolja. A munkáltatói jogköre gyakorlásában Újléta község polgármesterének a jegyző kinevezése felmentése  kérdésében hozott döntéseknél 40 %-os szavazati aránya van.

3.5.  Felek megállapodnak továbbá abban is, hogy az aljegyző vonatkozásában - a jegyző javaslatára történő kinevezése esetén – Újléta község polgármesterének előzetes egyetértési joga van. Ennek hiányában aljegyző a közös önkormányzati hivatalnál nem nevezhető ki.

3.6.  A felek megállapítják továbbá, hogy a jegyző munkaszervezési utasításaival kapcsolatban, valamint a vezetői, ellenőrzési feladatai ellátásában a 3.2 és 3.3. pontokban foglalt előzetes egyetértési jog az érintett települések polgármestereit nem illeti meg. E körben hozott döntésnek kell tekinteni a jegyzőnek a közös önkormányzati hivatal és a közös önkormányzati hivatal állandó kirendeltsége tekintetében az ideiglenes munkaerő átcsoportosítására irányuló döntéseket, az egyes államigazgatási feladatok ellátásának összevont megszervezésére hozott intézkedéseket, a közszolgálati köztisztviselőknek az egyes államigazgatási ügyek intézése során adott vezetői utasításait.

3.7. A közös önkormányzati hivatalt Álmosd község jegyzője vezeti. Az Álmosd Községi Közös Önkormányzati Hivatal Újlétai Kirendeltségét Álmosd község jegyzőjének vezetői és irányítási jogosítványai mellett – az aljegyző vezeti. Álmosd község jegyzőjének helyettesítésével kapcsolatos feladatokat az aljegyző látja el.  Álmosd község jegyzője szabályozza a közös önkormányzati hivatal kiadmányozási rendjét, melynek során figyelemmel kell lenni arra, hogy a kirendeltségen intézett ügyek vonatkozásában az ügyiratok kiadmányozása e kirendeltségen történjen.

3.8. Felek megállapodnak abban is, hogy az arányos feladatmegosztás érdekében – kivéve ha azt az érintett település polgármestere előzetesen kifejezetten nem kéri – Álmosd Község Képviselő-testületének  ülésein a jegyző, akadályoztatása esetén az aljegyző, Újléta Község Képviselő-testületi ülésein az aljegyző, akadályoztatása esetén Álmosd község jegyzője helyettesíti. Közös képviselő-testületi üléseken a jegyző és az aljegyző, illetve a jegyző köteles a testületi ülésen részt venni.

3.9. Felek a kölcsönös együttműködés biztosítása érdekében, valamint a közös feladatok tervezése és az önkormányzati feladatok koordinálása érdekében megállapodnak abban, hogy a települések polgármestereit a képviselő-testületek ülésein állandó tanácskozási jog illeti meg, melynek biztosítása érdekében a polgármesterek kötelesek az érintett polgármesternek meghívót küldeni.

IV. Fejezet

Álmosd Községi Közös Önkormányzati Hivatal   szervezetének 

és működésének rendje

4. Az Mhötv. 82. §-a (5), (8) és (9) bekezdésében foglaltak végrehajtása érdekében Felek  Álmosd Községi Közös Önkormányzati hivatal szervezetét és működési rendjét az alábbiakban állapítják meg.

4.1. Felek   Álmosd    Községi   Közös    Önkormányzati       Hivatalt, mint      az önkormányzatok   működésével, a   jogszabályok   által    a  polgármesterek,  valamint  a  jegyző   feladat- és    hatáskörébe   tartozó   ügyek döntésre való  előkészítésével, és   végrehajtásával   kapcsolatos feladatok ellátására, mint  egységes önkormányzati hivatalt hozzák létre.

4.2. Felek megállapodnak abban, hogy  a közös önkormányzati  hivatal kialakítása során  a feladatok megosztását úgy szervezik meg, hogy az alábbi  feladatok ellátása  mindkét településen biztosított legyen:

a.) Az önkormányzat tervezésével, pénzügyi gazdálkodásával kapcsolatos feladatok ellátása,

b.) A településen élők szociális ellátásának, az eseti segélyezéseknek a helyben történő kifizetéséhez szükséges közigazgatási és gazdálkodási feltételek biztosítása,

c.) A helyi anyakönyvvezéssel kapcsolatos feladatok ellátása,

d.) A település fenntartásával, üzemeltetésével kapcsolatos műszaki igazgatási feladatok biztosítása,

e.) Gyámügyi, gyermekvédelmi  feladatok ellátása,

4.3. Felek  megállapodnak    abban, hogy   az alábbi   feladatok    ellátásában a rendelkezésükre    álló    személyi   és   tárgyi  feltételek hatékony biztosítása érdekében együttműködnek: a   rendelkezésükre    álló   személyi feltételeket egyesítik, a    rendelkezésükre     álló     tárgyi     feltételek     biztosításában  együttműködve járnak el:

a.) Helyi  adóztatási feladatok ellátása,

b.) Katasztrófavédelem, környezet és természetvédelem, vízkárelhárítás,

c.) Gazdaságszervezés és fejlesztés,

d.) Településüzemeltetés, 

e.) A települések közbiztonságának biztosítása.

4.4.Felek megállapodnak abban, hogy a   székhely település     önkormányzati Hivatalánál    történik    a közös     önkormányzati    hivatal fenntartásához biztosított          állami      finanszírozás     nyilvántartása,     kezelése,      a felhasználásával    kapcsolatos    feladatok    ellátása, melyről   a  székhely település   féléves   rendszerességgel   elszámolni  kötele s a kirendeltséget  működtető önkormányzat képviselő-testületének.

4.5.Felek a 4.3 pontban foglaltak teljesítése érdekében akként állapodnak meg, hogy az anyakönyvi igazgatási feladatok ellátása területén a két településen  működő   anyakönyvvezetők     tevékenységük    ellátása    során     egymást helyettesítik. 


A helyi adóztatással kapcsolatos feladatok ellátása során a székhely község  jegyzője a feladatok ellátására a rendelkezésre álló személyi állomány kirendelésére intézkedést tehet.


Hasonlóan kell    eljárni     szociális     igazgatási,     valamint    a gyámügyi, gyermekvédelmi feladatok ellátása területén is. 


Felek megállapodnak   abban, hogy   a munkavállalók   jelenlétüket  a közös önkormányzati  hivatalnál rendszeresített  jelenléti ív folyamatos vezetésével adminisztrálják, mely alapját képezi a két önkormányzat közötti elszámolásnak is.


A dolgozók által   a havonta   teljesített   munkanapok, s   azon belül amennyiben   tevékenységüket   a két   település   között   egy nap megosztva teljesítették   úgy   a   munkaórák   alapján   kerül   sor a teljesített munkaid elszámolására és a két település közötti megosztására.      

5.  Felek a közös önkormányzati hivatal működésének rendjét az alábbiak szerint állapítják meg:

5.1. Az Álmosd Községi    Közös     Önkormányzati     Hivatal          munkarendje alkalmazkodik a központilag  kiadott jogszabályokban foglalt munkarendhez, az alábbi kiegészítő  szabályokkal:

     a.)  A közös önkormányzati hivatal munkarendje: 


hétfőtől csütörtökig  7,30 órától 16,00 óráig


 pénteken:                 7,30 órától 13,00 óráig.


A dolgozókat 30 perces munkaközi szünet illeti meg 12,00 és 12,30 óra  között

b.)  A településen az ügyfélfogadás  rendje:    naponta 8,00 órától 12,00 óráig történik.
A fizetett szabad- és munkaszüneti napokat központi jogszabályok állapítják  meg.

5.2. A polgármester és a jegyző fogadóóráját a Képviselő-testület szervezeti és Működési szabályzat állapítja meg.

5.3 .Az Álmosd Községi Közös Önkormányzati Hivatal  munka és ügyfélfogadási rendjét – a képviselő-testület állásfoglalásának figyelembe vételével  - úgy kell   megállapítani, hogy   az   alkalmazkodjon   a 5.1 pontban megállapított  főbb  szabályokhoz.

IV. Fejezet

Záró rendelkezések

6.  Felek   megállapodnak    abban, hogy   a     Megállapodásban     foglaltak végrehajtását –   figyelemmel    kölcsönös  érdekeikre magukra   nézve kötelezőnek tekintik.

7. Felek a Megállapodás hatálybalépésének időpontját: 2013. január 1-ben  állapítják meg, azzal  együtt, hogy   az önkormányzati    törvényben vagy egyéb    jogszabályban     bekövetkező     változások     esetén         annak alkalmazásában és Megállapodásba   történő  beillesztésébe kölcsönösen egymással együttműködnek.

8. Felek egybehangzóan    kinyilatkozzák, hogy    tudomásul    veszik   jelen Megállapodásnak  azon    kitételeit,    melyben a Megállapodás egyoldalú  Megszüntetéséből    eredő    károkért   a Megállapodásban együttműködő másik önkormányzatnak kártérítési felelősséggel tartozik.

9.  Felek megállapodnak abban is, hogy a Megállapodásban nem szabályozott kérdések tekintetében     egymással     megállapodásra törekszenek,       s  együttműködni szándékoznak. Abban az esetben, amennyiben Felek között a Megállapodásban    foglaltak    végrehajtásában, vagy    az    ebben      nem  szabályozott kérdésekben egyetértés nem jön létre, úgy Egyeztetési eljárást  kezdeményeznek, melyben    a  Hajdú-Bihar    Megyei      Kormányhivatal Vezetőjének a közreműködését veszik igénybe.

10.  Felek a Megállapodásban   foglaltak    végrehajtása    során felmerülő  vitás kérdéseik    rendezésében – amennyiben  a    9. pontban     foglalt      eljárás eredményre nem vezet- a Hajdú-Bihar Megyei Törvényszékhez fordulhatnak.

11.  Jelen Megállapodást Felek, mint jogi akaratukkal mindenben megegyezőt a Megállapodásban érintett   önkormányzatok   képviselő-testületei minősített többséggel    meghozott    döntéseik    meghozatalát követően  a  települések polgármesterei sajátkezű aláírásukkal látták el.
Álmosd, 2012. augusztus 14.

           Köteles István                                                 Szabó Sándor

    Álmosd község polgármestere                Újléta község polgármestere

Mint székhely település képviselője          mint kirendeltséget működtető

                                                                      Település polgármestere
M E G Á L L A P O D Á S

Mely létrejött egyrészről Álmosd Község Önkormányzata Képviselő-testülete, mint közös önkormányzati hivatalt fenntartó székhely település önkormányzata,  valamint Újléta Község Önkormányzata Képviselő-testülete, mint a közös önkormányzati hivatal állandó kirendeltségét létrehozó és működtető önkormányzat  között, a két település között 2012.december 27-én elfogadott Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal működésével kapcsolatos együttműködésről, a hatáskörök gyakorlásának rendjéről  az alábbi feltételekkel:

Felek a 2012.december 27-én a közös képviselő-testületi ülésen elfogadott  Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásával kapcsolatban elfogadott Megállapodásban foglaltak végrehajtására,  a képviselő-testületek és a települések polgármesterei által gyakorolt hatáskörök gyakorlásának módjával kapcsolatban az alábbi Megállapodást kötik, melyet a fő Megállapodás 1. számú mellékletének kell tekinteni.

Felek a Képviselő-testületek együttműködését az alábbiakban állapítják meg:

1.) Mindkét képviselö- testület minösített  többséggel hozott döntése szükséges:

a.) A közös önkormányzati hivatal szervezeti és müködési szabályzata elfogadásához, annak módosításához, a hivatal gazdálkodási szabályzatainak elfogadásához, az éves belsö ellenörzési tervek elfogadásához, a közös hivatal alapító okirat elfogadásához,, módosításához,

b.) A  közös önkormányzati hivatalban  foglalkoztatott közszolgálati tisztviselök számának megváltoztatásához, amennyiben az a közös hivatal feladatfinanszírozási elöirányzatának felhasználását érinti.

c.) A közös önkormányzati hivatal: közszolgálati szabályzatának elfogadásához, a hivatal  és az állandó kirendeltség éves teljesítménycéljai meghatározásához, 

d.) A  közös önkormányzati hivatal feladatfinanszírozási elöirányzatai  megosztási elveinek meghatározásához, melynek megosztásában elsö helyen: a székhely településen és az állandó kirendeltségen foglalkoztatott közszolgálati tisztviselök  számát és átlagbérét, második  helyen a települések állandó népességének  számát, harmadik helyen a székhelyen és a  kirendeltségen az elözö év  ügyiratforgalma alapján képzett  adatok alapján számolják ki.  Felek megállapodnak abban, hogy a bérek és járulékaik vonatkozásában: a közös hivatalban foglalkoztatott föállású közszolgálati tisztviselök   átlagbérét tekintik irányadónak úgy, hogy ebben az elszámolás alapja a közszolgálati tisztviselök törvényben foglalt besorolás szerinti bére. E tekintetben nem lehet számításba venni: a munkáltatói intézkedésen alapuló pótlékokat és egyéb  juttatásokat, illetve azokat a bérelemeket, amelyek csak az egyik településen vannak megállapítva. Ugyanakkor az átlagbér megállapításánál figyelembe kell venni: a helyi önkormányzati rendeletben megállapított , a középfokú végzettségü közszolgálati tisztviselök részére  megállapított  pótlékot, valamint a törvény altal  kötelezövé tett  cafatéria  összegét azonos mértékben. 

e.) Felek megállapodnak abban, hogy a feladatfinanszírozás azon részét, mely a bér- és bérjellegü kiadások fedezetét követöen áll a társult  önkormányzatok rendelkezésére, az  önkormányzatok állandó népességének arányában, valamint a élözö évben képzödött ügyiratok számának arányában  osztják meg  egymás között.

f.)  A közös önkormányzati hivatal  tevékenységével kapcsolatos jegyzöi  beszámolók megtárgyalása és elfogadása,

g.) Döntés a  közös hivatalból  való kiválásról, a közös hivatal megszüntetéséröl, melyre az általános önkormányzati választásokat követő 60 napon belül kerülhet sor.

h.) Közös önkormányzati hivatal költségvetésének   elfogadása, a költségvetés végrehajtásáról szóló beszámoló elfogadása,

i.) A közös önkormányzati hivatal  számviteli politikájának kialakítása, a kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés szabályait tartalmazó gazdálkodási szabályzat, valamint ehhez kapcsolódó: leltározási, eszközök és források értékelési, önköltségszámítási és házipénztár kezelési szabályzatok elfogadása, a közös önkormányzati hivatal beszerzéseihez kapcsolódó elszámolások rendjét tartalmazó szabályzat elfogadása, és ezen szabályzatok módosítása.

II. A Polgármesterek     hatásköre  és  együttműködése a közös hivatal létrehozásával és müködtetésével kapcsolatban

1.) Álmosd Község polgármester, mint a közös önkormányzati hivatal székhely településének   

      polgármestere irányítja a közös önkormányzati hivatalt.


A Polgármester tisztségét föállásban, az Ötv. 37. § (1) bekezdése és a polgármesteri tisztség ellátásának egyes kérdéseiröl és az önkormányzati képviselők tiszteletdíjáról szóló módosított 1994. évi LXIV. törvény. 1. § (1)-(2) bekezdése alapján látja el. 

              A kirendeltséget működtető Újléta Község Önkormányzata  polgármestere tisztségének betöltésére az elözöekben foglaltak az irányadók.

2.)Álmosd község polgármester a képviselö-testület döntései szerint és saját jogkörében irányítja a közös önkormányzati hivatalt. Ennek során:

a.) Nyilvános pályázat alapján határozatlan időre kinevezi s közös önkormányzati hivatal jegyzőjét. A kinevezési eljárásban a két település polgármesterének a települések népességszámán alapuló szavazati joga van úgy, hogy a székhely település polgármesterének 65%-os, a kirendeltséget működtető település polgármesterének 35 %-os szavazati aránya van.  

b.) Gyakorolja a jegyző fölött a  munkáltató jogokat, mely eljárásban az előző a. pontban foglalt együtt döntési eljárás  szabályait kell alkalmazni. 

c.) A jegyző javaslatára: meghatározza a közös hivatal belső szervezeti rendjét, munkarendjét, 

d.) Javaslatot tesz a közös önkormányzati hivatal  közszolgálati tisztviselők foglalkoztatható létszámára, a székhely település – és az állandó kirendeltséget működtető polgármester javaslatának figyelembe vételével – a  kirendeltségnél foglalkoztatottak számának meghatározására a székhely és az állandó kirendeltséget működtető önkormányzat képviselő-testületének. 

e.) A jegyző javaslata alapján – a kirendeltség  vezetésére és a székhely települési jegyző helyettesítésére – a  kirendeltséget működtető polgármester előzetes véleményének kikérésével – aljegyzőt nevez ki,

f.) Az aljegyzői állás betöltetlensége esetén – a kirendeltséget működtető polgármester véleményének figyelembe vételével – meghatározza az Állandó Kirendeltség  tevékenységet  koordináló közszolgálati tisztviselő személyét,

g.) A székhely település polgármesterének az alábbi ügyekben  - a kirendeltséget működtető polgármester véleményének kikérésével – az alábbi ügyekben a székhely település képviselő-testületének az egyetértését be kell szereznie:

· az állandó kirendeltség ügyfélfogadási  idejének csökkentése vagy rendjének megváltoztatása,

· az állandó kirendeltségnél – mint belső szervezeti egységnél – foglalkoztatott közszolgálati tisztviselők számának meghatározása, a 2013. január 01-ei állapothoz képest történő csökkentése, a kirendeltségnél foglalkoztatott közszolgálati tisztviselő székhely településhez történő tartós, vagy állandó kirendelése,

· az állandó kirendeltségnél intézhető ügycsoportok számának csökkentése,

· a közös önkormányzati hivatal szervezeti átalakítása, létszámának csökkentése,

· A közös önkormányzati hivatalhoz más önkormányzat csatlakozásának elfogadása,

h.) A székhely település jegyzőjének az alábbi ügyekben a kirendeltséget működtető polgármester előzetes véleményét be kell szerezni az alábbi ügyekben:

· Az aljegyző személyének kinevezésével  kapcsolatos székhely település polgármesteri döntéséhez,

· A kirendeltségnél az aljegyzői állás betöltetlensége esetén annak a közszolgálati tisztviselő  személyének kijelölése, aki a kirendeltség tekintetében általános kiadmányozási jogkörrel rendelkezik,

· Az állandó kirendeltségnél foglalkoztatott közszolgálati tisztviselők vonatkozásában: a kinevezés, felmentés, fegyelmi eljárás megindítása, és lefolytatása, 

· A közszolgálati tisztviselők minősítése, valamint a teljesítményértékelés alapján személyi illetmény megállapítása,

· A közszolgálati tisztviselők jutalmazása az állandó kirendeltség esetében,

        i.)   Az állandó kirendeltség tevékenységével, a feladatok ellátásával, a hivatal létszámával, az ellátandó feladatok átszervezésével kapcsolatos feladatok ellátását megelőzően a székhely település polgármestere a kirendeltséget működtető település polgármesterének előzetes véleményét köteles kikérni, s s döntésénél a közös érdekeken alapuló döntést hozni.  

         j.) Az előzőekben említett körben a Közös Önkormányzati Hivatalt érintő ügyekben a települések polgármestereit a meghozott döntéseknél Álmosd község vonatkozásában 65 %-os, Újléta község polgármesterét 35 %-os szavazati arány illeti meg. A meghozott döntés esetében többséginek minősül a döntés, amennyiben annak aránya az 50 %-ot meghaladja. Felek a -  közös érdekeikre tekintettel – külön rögzítitik, hogy az i. pontban foglalt esetben az eljárásukat ugy alakítják ki, hogy érvényesnek akkor tekintik a döntést, amennyiben a  javaslattal mindkét érintett fél egyetértett. Ennek érdekében csak az azonos tartalmú döntést tekintik eljárásukban érvényesnek. 

III. A Polgármesterek  fő feladatai a Közös Önkormányzati Hivatal 

                   és  Állandó Kirendeltség  működésével    kapcsolatban:

1.
A székhely település polgármester az önkormányzati, valamint az államigazgatási feladatait, hatásköreit az Mötv. 10-13. §.  alapján a képviselő-testület hivatalának közreműködésével látja el. A polgármesterek a képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörükben irányítják a hivatalt és az állandó kirendeltséget. 


- A polgármesterek a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározzák a hivatal és az állandó kirendeltség  feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában. 

- A jegyző javaslatára előterjesztést nyújtanak be a képviselő-testületeknek a közös önkormányzati hivatal belső szervezeti tagozódásának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására. A javaslat elfogadásához a képviselő-testületek támogató döntése szükséges. 

- A közös hivatalt létrehozó önkormányzatok népességszáma alapján képzett szavazati aránnyal meghatározzák a  közös önkormányzati hivatal bértömegét. A hatásköreikbe tartozó ügyekben szabályozzák a kiadmányozás rendjét. 

- A székhely település önkormányzata polgármestere – a kirendeltséget működtető önkormányzat polgármestere előzetes véleményének kikérésével  - gyakorolja a munkáltatói jogkört   a jegyző, valamint  külön-külön gyakorolják  a   az egyéb munkáltatói jogkört az önkormányzati intézmény vezetők, valamint a védőnők tekintetében (Ötv. 35. § (2) bek.).

· A közös hivatalt létrehozó polgármesterek  a Jegyző útján irányítják a közös

önkormányzati  hivatalt, valamint az állandó kirendeltséget. Irányítási működési jogkörükben  szükség szerint munkaértekezletet, vagy  megbeszélést tartanak a Jegyző  és a közszolgálati tisztviselők részvételével,

· döntenek a jogszabály által hatáskörükbe  utalt államigazgatási ügyekben, hatósági

jogkörökben, egyes hatásköreik gyakorlását átruházhatják a jegyzőre.

· az Mötv. valamint az Áht-ben foglaltak alapján a közös hivatalt létrehozó  Polgármesterek 

a gazdálkodási jogkörükben eljárva az Önkormányzat nevében kötelezettséget vállalhatnak,  illetve erre más személyt is felhatalmazhatnak. A Közös Önkormányzati Hivatal nevében a kötelezettségvállalásra a jegyző, a kirendeltség vonatkozásában az – e jogkör átruházásáról szóló írásbeli utasításában foglalt tartalommal és mértékben – az általa erre  feljogisított személy jogosult.

· a Polgármesterek egyetértése szükséges a közszolgálati tisztviselők   kinevezéséhez,

munkaszerződéséhez, a munkaszerződés felbontásához, vezetői megbízáshoz, a megbízás visszavonásához, valamint a köztisztviselők és fizikai alkalmazottak jutalmazásához, jogviszony megszüntetéséhez.

2
A Polgármesterek összehangolják mindazon feladatokat, amelyek a Képviselő-testületek, a bizottságok és a  munkájukkal összefüggenek, részt vesznek  szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kísérik és segítik, valamint ellenőrzik a bizottságok döntésének végrehajtását, irányítják a munkatervek elkészítését és az abban foglalt feladatok végrehajtását.

3.
A személyügyi ügyekért felelős  referensen keresztül gyakorolják a nem alapvető munkáltatói jogokat az intézményvezetők tekintetében, szervezik az ezzel összefüggő ügyviteli teendőket.

4.
Ellátják a képviselő-testületek munkáltatói hatáskörébe tartozó magasabb vezetői állások betöltését szolgáló pályázatok teljes körű lebonyolítását.

5.     Intézkednek az államtitkot vagy szolgálati titkot sértő cselekmény elkövetése esetén, továbbá a titoksértés megelőzése iránt.

6
  A polgármesterek gondoskodnak a hatáskörükbe tartozó ügyiratokat  kiadmányozásáról.

7.        A polgármesterek a hatáskörébe tartozó ügyekben a hatásköre gyakorlását 

            átruházhatja.

 A Jegyző
.1
Vezeti a Közös Önkormányzati hivatalt. Ellátja a jogszabályokban és az Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti Működési Szabályzatban meghatározott feladatait.

 
Munkarendje: heti 40 óra. 

A Közös Önkormányzati  Hivatalon belüli létszáma 1 fő.

.2
Szakmailag felelős a Közös Önkormányzati Hivatal, valamint az Állandó

          Kirendeltség működéséért.

.3
Tevékenysége során felelős a közérdeknek és a jogszabálynak megfelelő feladat ellátásért, a szakszerű, pártatlan, igazságos, színvonalas ügyintézés szabályainak megfelelő ellátásáért.

.4
Gondoskodik az Önkormányzatok  és közös önkormányzati  hivatal, valamint az állandó kirendeltség  működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról.

.5       A hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét.

.6
A polgármesterek egyetértésével gyakorolja az alapvető munkáltatói jogokat a hivatal közszolgálati tisztviselői és a Munka Törvénykönyve hatálya alá tartozó közszolgálati munkavállalók tekintetében.

.7
A Jegyzőt távolléte esetén az aljegyző feladatok ellátására kijelölt közszolgálati tisztviselő  helyettesíti, az aljegyzői feladatokat ellátó közszolgálati tisztviselő  által ellátandó feladatokat munkaköri leírásban és belső szabályzatokban a jegyző határozza meg.

.8
A Jegyző feladatai a jogszabályokban meghatározottakon túlmenően különösen a következők:

A  Képviselő-testületek működésével kapcsolatban:
8.1   Összehangolja az előkészítő munkát, gondoskodik a Képviselő-testületek

        elé kerülő előterjesztések jogszerűségéről és törvényességéről. Szervezi a

        szakmai előterjesztések elkészítését, ellátja ezek koordinálásával

        kapcsolatos véleményezésével kapcsolatos feladatokat.

8.2    Figyelemmel kíséri   az   előterjesztések,     döntéstervezetek     előzetes 

         bizottsági megtárgyalását, tanácskozási  joggal    részt vesz a Képviselő-testületetek, az   intézmény- vezetői és bizottsági üléseken, 

8.3    Figyelemmel     kíséri    a  képviselő     testületek  üléseinek       menetét törvényességi    szempontból, ha  a    döntéseknél jogszabálysértést észlel, köteles jelzéssel élni. Köteles  a  székhely és   a kirendeltségi   képviselő-testületek és bizottságok ülésein   részt venni, vagy akadályoztatása esetén a szakszerű  helyettesítését  a közszolgálati  tisztviselő       kijelölésével biztosítani. 

.8.4 Gondoskodik a jegyzőkönyvek pontos vezetéséről, a döntések határidőre történő eljuttatásáról az érintettek részére.

.A  Közös Önkormányzati Hivatal működésével kapcsolatban:

A kiadmányozási jog gyakorlásáról szóló  a Jegyző fenntartja magának a kiadmányozási jogot:
·       a munkáltatói jogok gyakorlása, személyzeti ügyek vonatkozásában

      melynek során az alábbiak szerint járhat el:

· A közös hivatal közszolgálati tisztviselői tekintetében az Álmosdi  Közös Önkormányzati Hivatal Álmosd-i székhelyén foglalkoztatottak esetében a kinevezés, munkaviszony megszüntetés, fegyelmi eljárás megindítása, besorolás szerinti bértől való eltérítés esetében a székhely község polgármestere, az állandó kirendeltségnél foglalkoztatott közszolgálati tisztviselői jogviszonyban állók esetében a kirendeltséget működtető község polgármestere előzetes egyetértését be kell szereznie.

· abban az esetben, amennyiben a közszolgálati tisztviselő mindkét településen ellát közigazgatási feladatokat, úgy az előzetes egyetértést Álmosd község polgármesterétől kell beszerezni.

- Abban az esetben, amennyiben a közszolgálati tisztviselők illetménykiegészítésben, vagy bérpótlékban részesülnek, azt mindkét településen azonos mértékben és azonos szabályok szerint kell  azt megállapítani.

· fellebbezések felterjesztése

· szakértő kirendelése

· végrehajtás elrendelése (amelynek költségvonzata van)

· az önkormányzat nevében kötött szerződések  jogi ellenjegyzése,

· és keresetlevél esetében.

IV. Felek jelen megállapodást a közöttük 2012. december 27-én létrejött Megállapodás  II. számú mellékletének tekintik.

V. A Megállapodás elfogadásához mindkét képviselö-testület támogató dötése szükséges.

Álmosd, 2013. február 14.

       Köteles István                                                                                 Szabó Sándor

Álmosd község polgármestere                                                 Újléta község polgármestere 

ÁLMOSDI KÖZÖS 

ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL
SZERVEZETI  ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATA

Jóváhagyva:   …..  /2013. (II…..)  határozattal

Hatálybalépés napja: 2013. JANUÁR 01.
Álmosdi  Közös Önkormányzati  Hivatal 
Szervezeti és Működési Szabályzata

I. 

Általános rendelkezések

Álmosd Község Képviselő-testülete, valamint Újléta Község Képviselő-testülete az  Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal   Szervezeti és Működési Szabályzatát   az alábbiakban állapítja meg:
1.

A Hivatal megnevezése, címadatai

1.1 A Hivatal megnevezése: 
Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal
1.2 A hivatal szervezeti egysége: Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal Újlétai Kirendeltség

1.3 A Hivatal székhelye:
4285. Álmosd,  Fő utca 10.
A hivatal telephelye:     4288. Újléta, Kossuth utca 20.

1.4 A Hivatal címe: 4285. Álmosd, Fő utca 10.
Kirendeltség címe: 4288. Újléta, Kossuth utca 20.
1.5 e-mail címe:  onkormanyzat@almosd. hu

1.6                       onkormanyzat@ujleta.hu
1.7 honlapja: www.almosd.hu

2.

A Hivatal jogállása, képviselete, irányítása és vezetése

2.1.     Az Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal és az Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal Újlétai Kirendeltsége  Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi  CXXXIX. törvény 85. §-a (1) bekezdésében foglaltak szerint a két önkormányzat Megállapodásban rögzített közös, önkéntes együttműködése alapján, mint közös önkormányzati hivatal jött létre. Az Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal Alapító okiratát a Álmosd Község Képviselő-testülete a 90/2012.(XII.27.) számú határozatával, Újléta Község Képviselő-testülete a 150/2012.(XII.27.) számú határozatával megerősített alapító okirat elfogadásával hozta létre. A létrejött közös hivatal gazdálkodási besorolása szerint: önállóan gazdálkodó, az előirányzatok feletti rendelkezési jogosultság szempontjából teljes jogkörrel rendelkező költségvetési szerv mely az Ámr. 7. §-a a. pontja alapján az Államháztartás irányítási, szabályozási, tervezési, végrehajtási, beszámolási, könyvvezetési és ellenőrzési alapegysége, mely az Ámr. 8. §-a (2) bekezdésében foglaltak szerint a társadalom közös szükségletei kielégítését szolgáló állami kötelező, illetve önként vállalt helyi önkormányzati  feladatait alaptevékenységként, külön jogszabályban foglalt előírások figyelembe vételével látja el.
A Hivatal önálló jogi személy, képviseletét a jegyző látja el.

2.1.1   Az Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal

           irányító és felügyeleti szerve: Álmosd Község Önkormányzata és 

                                                 Újléta Község Önkormányzata
2.1.2  Alapító Okirat kelte, száma: 90/2012.(XII.27.) képviselő-testületi határozat és 150/2012.(XII.27.) K.t számú határozat (Újléta esetén)
2.2 Közfeladata:

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8. § (1) bekezdése b) pontjában. Illetve a helyi önkormányzatokról szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 84. §. (1) bekezdésében foglaltak alapján a polgármesteri hivatal helyi önkormányzati költségvetési szerv, amely a települési önkormányzat és a helyi nemzetiségi önkormányzat működtetésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására létrejött egységes hivatal.

2.2.1 Alaptevékenysége:

Ellátja az önkormányzat működésével, az önkormányzat működtetésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat, továbbá azokat a hatósági feladatokat, melyeket jogszabályok Álmosd és Újléta települések illetékességi és működési körébe utalnak. Továbbá ellátja a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvényben meghatározott feladatokat.

Államháztartási szakágazati besorolása:

841105 
Általános közigazgatás, helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége”

Az alaptevékenységek államháztartási szakfeladatrend szerinti besorolása:

841114 
Országgyűlési képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek

841115 
Önkormányzati képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek

841116 
Országos és helyi nemzetiségi önkormányzati választáshoz kapcsolódó tevékenységek

841117 
Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek

841118 
Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek

841126 
Önkormányzatok és társulások általános végrehajtó igazgatási tevékenysége

841173 
Statisztikai tevékenység

841906 
Finanszírozási műveletek

841907 
Önkormányzatok elszámolásai a költségvetési szerveikkel.

2.3 
Az intézmény hosszú és körbélyegzőjének hivatalos szövege:

hosszú bélyegző: 
„  Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal”



        

4285.Álmosd, Fő utca 10.

        Az állandó kirendeltség hosszú bélyegzője:

                                         Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal

                                         Újlétai Kirendeltsége

                                         4288. Újléta, Kossuth utca 20. 
körbélyegzők:    „ ÁLMOSDI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL”



     
   Magyarország címere (középen)
A kirendeltség körbélyegzője:

                              Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal

                              Újlétai Kirendeltsége

                              Magyarország címere középen elhelyezve

Az előzőeken túlmenően  protokolláris célú,  a település önkormányzata nevében küldött levelek esetében:

                               Álmosd Község Önkormányzata

                                  középes a település címerével

                               Álmosd Község Polgármestere

                                 középen a település címerével,

Újléta község vonatkozásában:

                                   Újléta Község Önkormányzata

                                     középen a település címerével      használható.

    A körbélyegzők sorszámmal vannak ellátva. A bélyegző nyilvántartást a Pénzügyi iroda  vezeti.                    
2.4 A Polgármesterek     hatásköre   és    együttműködése   a közös        hivatal

       létrehozásával és működtetésével kapcsolatban
Álmosd Község polgármester, mint a közös önkormányzati hivatal székhely településének polgármestere irányítja a közös önkormányzati hivatalt.
2.4.1
A Polgármester tisztségét főállásban, az Ötv. 37. § (1) bekezdése és a polgármesteri tisztség ellátásának egyes kérdéseiről és az önkormányzati képviselők tiszteletdíjáról szóló módosított 1994. évi LXIV. törvény. 1. § (1)-(2) bekezdése alapján látja el. 

         A kirendeltséget működtető Újléta Község Önkormányzata  polgármestere tisztségének betöltésére az előzőekben foglaltak az irányadók.
2.4.2 Álmosd község polgármester a képviselő-testület döntései szerint és saját jogkörében irányítja a közös önkormányzati hivatalt. Ennek során:

i.) Nyilvános pályázat alapján határozatlan időre kinevezi s közös önkormányzati hivatal jegyzőjét. A kinevezési eljárásban a két település polgármesterének a települések népességszámán alapuló szavazati joga van úgy, hogy a székhely település polgármesterének 65%-os, a kirendeltséget működtető település polgármesterének 35 %-os szavazati aránya van.  

j.) Gyakorolja a jegyző fölött a  munkáltató jogokat, mely eljárásban az előző a. pontban foglalt együtt döntési eljárás  szabályait kell alkalmazni. 

k.) A jegyző javaslatára: meghatározza a közös hivatal belső szervezeti rendjét, munkarendjét, 

l.) Javaslatot tesz a közös önkormányzati hivatal  közszolgálati tisztviselők foglalkoztatható létszámára, a székhely település – és az állandó kirendeltséget működtető polgármester javaslatának figyelembe vételével – a  kirendeltségnél foglalkoztatottak számának meghatározására a székhely és az állandó kirendeltséget működtető önkormányzat képviselő-testületének. 

m.) A jegyző javaslata alapján – a kirendeltség  vezetésére és a székhely települési jegyző helyettesítésére – a  kirendeltséget működtető polgármester előzetes véleményének kikérésével – aljegyzőt nevez ki,

n.) Az aljegyzői állás betöltetlensége esetén – a kirendeltséget működtető polgármester véleményének figyelembe vételével – meghatározza az Állandó Kirendeltség  tevékenységet  koordináló közszolgálati tisztviselő személyét,

o.) A székhely település polgármesterének az alábbi ügyekben  - a kirendeltséget működtető polgármester véleményének kikérésével – az alábbi ügyekben a székhely település képviselő-testületének az egyetértését be kell szereznie:

· az állandó kirendeltség ügyfélfogadási  idejének csökkentése vagy rendjének megváltoztatása,

· az állandó kirendeltségnél – mint belső szervezeti egységnél – foglalkoztatott közszolgálati tisztviselők számának meghatározása, a 2013. január 01-ei állapothoz képest történő csökkentése, a kirendeltségnél foglalkoztatott közszolgálati tisztviselő székhely településhez történő tartós, vagy állandó kirendelése,

· az állandó kirendeltségnél intézhető ügycsoportok számának csökkentése,

· a közös önkormányzati hivatal szervezeti átalakítása, létszámának csökkentése,

· A közös önkormányzati hivatalhoz más önkormányzat csatlakozásának elfogadása,

p.) A székhely település jegyzőjének az alábbi ügyekben a kirendeltséget működtető polgármester előzetes véleményét be kell szerezni az alábbi ügyekben:

· Az aljegyző személyének kinevezésével  kapcsolatos székhely település polgármesteri döntéséhez,

· A kirendeltségnél az aljegyzői állás betöltetlensége esetén annak a közszolgálati tisztviselő  személyének kijelölése, aki a kirendeltség tekintetében általános kiadmányozási jogkörrel rendelkezik,

· Az állandó kirendeltségnél foglalkoztatott közszolgálati tisztviselők vonatkozásában: a kinevezés, felmentés, fegyelmi eljárás megindítása, és lefolytatása, 

· A közszolgálati tisztviselők minősítése, valamint a teljesítményértékelés alapján személyi illetmény megállapítása,

· A közszolgálati tisztviselők jutalmazása az állandó kirendeltség esetében,

           Az állandó kirendeltség tevékenységével, a feladatok ellátásával, a hivatal létszámával, az ellátandó feladatok átszervezésével kapcsolatos feladatok ellátását megelőzően a székhely település polgármestere a kirendeltséget működtető település polgármesterének előzetes véleményét köteles kikérni, s s döntésénél a közös érdekeken alapuló döntést hozni.  Az előzőekben említett körben a Közös Önkormányzati Hivatalt érintő ügyekben a települések polgármestereit a meghozott döntéseknél Álmosd község vonatkozásában 65 %-os, Újléta község polgármesterét 35 %-os szavazati arány illeti meg. A meghozott döntés esetében többséginek minősül a döntés, amennyiben annak aránya az 50 %-ot meghaladja.

         A Polgármester tartós távollétében, illetve akadályoztatása esetén általános helyettese az alpolgármester. 
          Az alpolgármestert a Polgármester tartós távollétében annak irányítási jogosítványai illetik meg. Az alpolgármester a Polgármester által meghatározott feladatokat látják el. 

A Polgármester foglalkoztatási jogviszonyára  Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. Törvény, a módosított 1994. évi LXIV. tv. rendelkezései , valamint a Közszolgálati tisztviselők jogállásáról szóló tv. rendelkezései az irányadók. 

Munkarendje: heti 40 óra, melyet kötetlen munkaidő beosztásban teljesít. 

A Polgármesterek önkormányzatonkénti létszáma 1-1 fő., az 

alpolgármesterek  önkormányzatokon belüli létszáma 1-1 fő.

2.4.3 Jogszabályi felhatalmazás alapján ellátja a  katasztrófavédelmi, honvédelmi tervező, elemző, adatkezelő és kiképző munkát, valamint szervezi a katasztrófák elhárítási helyi  feladatainak végrehajtását.

2.4.4
A településfejlesztési és rendezési feladatokat a  települési  építész közreműködésével látja el, mely feladatot eseti megbízás adásával teljesít..


2.4.5
A képviselő-testület saját tagjai közül a polgármester javaslatára, titkos szavazással, a testület megbízatásának időtartamára – a polgármester helyettesítésére és munkájának segítésére alpolgármestert választ (Ötv. 34. § (1) bek.).
         Felette az alapvető munkáltatói jogokat a képviselő-testület   gyakorolja, mint    megválasztás, illetmény   megállapítás, összeférhetetlenség kimondása, fegyelmi eljárás megindítása és fegyelmi büntetés kiszabása, valamint anyagi felelősség megállapítása. Az előzőekben felsoroltakra a polgármester tesz javaslatot a Képviselő-testületnek
2.4.6
A Polgármesterek  fő feladatai a Közös Önkormányzati Hivatal és  

          Kirendeltség működésével kapcsolatban:

2.4.6.1 A székhely település polgármester az önkormányzati, valamint az államigazgatási feladatait, hatásköreit az Mötv. 10-13. §.  alapján a képviselő-testület hivatalának közreműködésével látja el. A polgármesterek a képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörükben irányítják a hivatalt és az állandó kirendeltséget. 


- A polgármesterek a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározzák a hivatal és az állandó kirendeltség  feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában. 
- A jegyző javaslatára előterjesztést nyújtanak be a képviselő-testületeknek a közös önkormányzati hivatal belső szervezeti tagozódásának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására. A javaslat elfogadásához a képviselő-testületek támogató döntése szükséges. 

- A közös hivatalt létrehozó önkormányzatok népességszáma alapján képzett szavazati aránnyal meghatározzák a  közös önkormányzati hivatal bértömegét. A hatásköreikbe tartozó ügyekben szabályozzák a kiadmányozás rendjét. 
- A székhely település önkormányzata polgármestere – a kirendeltséget működtető önkormányzat polgármestere előzetes véleményének kikérésével  - gyakorolja a munkáltatói jogkört   a jegyző, valamint  külön-külön gyakorolják  a   az egyéb munkáltatói jogkört az önkormányzati intézmény vezetők, valamint a védőnők tekintetében (Ötv. 35. § (2) bek.).

· A közös hivatalt létrehozó polgármesterek  a Jegyző útján irányítják a közös önkormányzati  hivatalt, valamint az állandó kirendeltséget. Irányítási működési jogkörükben  szükség szerint munkaértekezletet, vagy  megbeszélést tartanak a Jegyző  és a közszolgálati tisztviselők részvételével,
· döntenek a jogszabály által hatáskörükbe  utalt államigazgatási ügyekben, hatósági jogkörökben, egyes hatásköreik gyakorlását átruházhatják a jegyzőre.
· az Mötv. valamint az Áht-ben foglaltak alapján a közös hivatalt létrehozó  Polgármesterek a gazdálkodási jogkörükben eljárva az Önkormányzat nevében kötelezettséget vállalhatnak,  illetve erre más személyt is felhatalmazhatnak. A Közös Önkormányzati Hivatal nevében a kötelezettségvállalásra a jegyző, a kirendeltség vonatkozásában az – e jogkör átruházásáról szóló írásbeli utasításában foglalt tartalommal és mértékben – az általa erre  feljogosított személy jogosult.
· a Polgármesterek egyetértése szükséges a közszolgálati tisztviselők   kinevezéséhez, munkaszerződéséhez, a munkaszerződés felbontásához, vezetői megbízáshoz, a megbízás visszavonásához, valamint a köztisztviselők és fizikai alkalmazottak jutalmazásához, jogviszony megszüntetéséhez.

2.4.6.2
A Polgármesterek összehangolják mindazon feladatokat, amelyek a Képviselő-testületek, a bizottságok és a  munkájukkal összefüggenek, részt vesznek  szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kísérik és segítik, valamint ellenőrzik a bizottságok döntésének végrehajtását, irányítják a munkatervek elkészítését és az abban foglalt feladatok végrehajtását.

2.4.6.3
A személyügyi ügyekért felelős  referensen keresztül gyakorolják a nem alapvető munkáltatói jogokat az intézményvezetők tekintetében, szervezik az ezzel összefüggő ügyviteli teendőket.

2.4.6.4
Ellátják a képviselő-testületek munkáltatói hatáskörébe tartozó magasabb vezetői állások betöltését szolgáló pályázatok teljes körű lebonyolítását.

2.4.6.5 Intézkednek az államtitkot vagy szolgálati titkot sértő cselekmény elkövetése esetén, továbbá a titoksértés megelőzése iránt.

2.4.6.6
  A polgármesterek gondoskodnak a hatáskörükbe tartozó ügyiratokat  kiadmányozásáról.

2.4.6.7.A polgármesterek a hatáskörébe tartozó ügyekben a hatásköre gyakorlását 

               átruházhatja.
2.5 A Jegyző

2.5.1
Vezeti a Közös Önkormányzati hivatalt. Ellátja a jogszabályokban és az Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti Működési Szabályzatban meghatározott feladatait.

 
Munkarendje: heti 40 óra. 

A Közös Önkormányzati  Hivatalon belüli létszáma 1 fő.

2.5.2
Szakmailag felelős a Közös Önkormányzati Hivatal, valamint az Állandó

          Kirendeltség működéséért.

2.5.3
Tevékenysége során felelős a közérdeknek és a jogszabálynak megfelelő feladat ellátásért, a szakszerű, pártatlan, igazságos, színvonalas ügyintézés szabályainak megfelelő ellátásáért.

2.5.4
Gondoskodik az Önkormányzatok  és közös önkormányzati  hivatal, valamint az állandó kirendeltség  működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról.

2.5.5A hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét.

2.5.6
A polgármesterek egyetértésével gyakorolja az alapvető munkáltatói jogokat a hivatal közszolgálati tisztviselői és a Munka Törvénykönyve hatálya alá tartozó közszolgálati munkavállalók tekintetében.

2.5.7
A Jegyzőt távolléte esetén az aljegyző feladatok ellátására kijelölt közszolgálati tisztviselő  helyettesíti, az aljegyzői feladatokat ellátó közszolgálati tisztviselő  által ellátandó feladatokat munkaköri leírásban és belső szabályzatokban a jegyző határozza meg.

2.5.8
A Jegyző feladatai a jogszabályokban meghatározottakon túlmenően különösen a következők:

2.5.9
A  Képviselő-testületek működésével kapcsolatban:

2.5.9.1
Összehangolja az előkészítő munkát, gondoskodik a Képviselő-testületek elé kerülő előterjesztések jogszerűségéről és törvényességéről. Szervezi a szakmai előterjesztések elkészítését, ellátja ezek koordinálásával kapcsolatos véleményezésével kapcsolatos feladatokat.
2.5.9.2 Figyelemmel kíséri   az   előterjesztések,     döntéstervezetek     előzetes 
            bizottsági megtárgyalását, tanácskozási  joggal    részt vesz a Képviselő-testületetek, az   intézmény- vezetői és bizottsági üléseken, 
2.5.9.3 Figyelemmel     kíséri    a  képviselő     testületek  üléseinek       menetét törvényességi    szempontból, ha  a    döntéseknél jogszabálysértést észlel, köteles jelzéssel élni. Köteles  a  székhely és   a kirendeltségi   képviselő-testületek és bizottságok ülésein   részt venni, vagy akadályoztatása esetén a szakszerű  helyettesítését  a közszolgálati  tisztviselő       kijelölésével biztosítani. 
2.5.9.4 Gondoskodik a jegyzőkönyvek pontos vezetéséről, a döntések határidőre történő eljuttatásáról az érintettek részére.

2.5.10.A  Közös Önkormányzati Hivatal működésével kapcsolatban:

2.5.11.1
A kiadmányozási jog gyakorlásáról szóló  a Jegyző fenntartja magának a kiadmányozási jogot:

· a munkáltatói jogok gyakorlása, személyzeti ügyek vonatkozásában

melynek során az alábbiak szerint járhat el:

· A közös hivatal közszolgálati tisztviselői tekintetében az Álmosdi  Közös Önkormányzati Hivatal Álmosd-i székhelyén foglalkoztatottak esetében a kinevezés, munkaviszony megszüntetés, fegyelmi eljárás megindítása, besorolás szerinti bértől való eltérítés esetében a székhely község polgármestere, az állandó kirendeltségnél foglalkoztatott közszolgálati tisztviselői jogviszonyban állók esetében a kirendeltséget működtető község polgármestere előzetes egyetértését be kell szereznie.

· abban az esetben, amennyiben a közszolgálati tisztviselő mindkét településen ellát közigazgatási feladatokat, úgy az előzetes egyetértést Álmosd község polgármesterétől kell beszerezni.

- Abban az esetben, amennyiben a közszolgálati tisztviselők illetménykiegészítésben, vagy bérpótlékban részesülnek, azt mindkét településen azonos mértékben és azonos szabályok szerint kell  azt megállapítani.
· fellebbezések felterjesztése

· szakértő kirendelése

· végrehajtás elrendelése (amelynek költségvonzata van)

· az önkormányzat nevében kötött szerződések  jogi ellenjegyzése,

· és keresetlevél esetében.
2.5.11.2 A feladat- és hatáskörébe tartozó államigazgatási, hatósági ügyekben a
  kiadmányozási jogot a jegyző által meghatározott körben a Közös Önkormányzati  Hivatal  szervezeti egységei élén álló köztisztviselők gyakorolják a Szervezeti és Működési Szabályzat alapján hatáskörükbe tartozó ügyekben. A Kirendeltség folyamatos és jogszerű működése érdekében a kirendeltségnél foglalkoztatott, teljes körű kiadmányozási jogkört gyakorló  közszolgálati  tisztviselőt kell kijelölni.
        Az ezektől   eltérő  kiadmányozási  jog   gyakorlásáról a jegyzői  utasítással

        rendelkezik, mely  e   Szervezeti  és Működési Szabályzat 1. sz. függeléke.

2.5.11.3
Gondoskodik a törvényességi ellenőrzést szolgáló, az önkormányzatot  és szerveit érintő dokumentumoknak a közigazgatási hivatalhoz történő felterjesztéséről.

2.5.11.4
A személyügyi  ügyeket ellátó  referens útján ellátja a hivatal személyzeti ügyeinek intézését, vezeti a nyilvántartásokat, kezeli a személyzeti iratokat. Ellátja a jegyzőnek a hivatal köztisztviselői feletti munkáltatói jogkör gyakorlásából eredő feladatokat. Előkészíti a kitüntetésekkel kapcsolatos előterjesztéseket, felterjesztéseket, nyilvántartásokat, valamint szervezi az átadást.

2.5.11.4
Irányítja a hivatali dolgozók balesetvédelmi és tűzvédelmi oktatását, továbbképzését. Elkészítteti a szükséges terveket, utasításokat. Szervezi a munkahelyi balesetek ügyeit.

2.5.11.5
Kezeli a jogszabály által feljogosított körben a személyzeti munkával összefüggő adatokat és ezekből a jogosultak számára adatokat szolgáltat, illetve erre köztisztviselőt jelölhet ki.
2.5.11.6
Jogszabály szerint ellátja a katasztrófavédelmi, honvédelmi tervező, elemző, adatkezelő és kiképző feladatokat, valamint szervezi a mozgósítás végrehajtását.

II. 

A Hivatal Szervezete

3.

A Hivatal belső szervezeti tagozódása

3.1 Az Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal feladatait az alábbi szervezeti tagozódásban látja el: 

· Álmosdi Közös Önkormányzati  Hivatal, mint székhely települési hivatal belső szervezeti tagolódósa.  A hivatalnál foglalkoztatható közszolgálati tisztviselők létszáma:                    8 fő.

A közszolgálati tisztviselők belső szervezeti megoszlása:

     a.) Jegyző    1 fő (a Közös önkormányzati hivatal magasabb 

          vezetője)

b.) Pénzügyi csoport,                                       2 fő

c.) Pénztáros:                                                    1 fő

d.) szociális és gyermekvédelmi, gyermek-

jóléti ügyintéző                                            1 fő

              e.)  Településüzemeltetési ügyintéző                 1 fő

              f.)  Helyi adóztatási ügyintéző                           1 fő

              h.) Általános adminisztrátor                               1 fő

· Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal Újlétai Állandó Kirendeltsége:  közszolgáti tisztviselői létszám:   4 fő
a.) Költségvetési ügyintéző                              1 fő

b.) helyi adóztatási , településüzemeltetési

ügyintéző                                                     1 fő

c.) Szociális gyermekvédelmi ügyintéző          1 fő

d.) Anyakönyvvezető ált. ügyintéző                 1 fő
3.2.
Az Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata az Álmosd Község  Önkormányzata  Szervezeti és Működési Szabályzata 2. számú függeléke.  A szervezeti és működési szabályzat Újléta Község Képviselő-testületének  jóváhagyó döntésével válik hatályossá.
3.3. Az Mötv. 1. § (6) bek. szerint az önkormányzatok a törvény keretei között önállóan alakíthatja szervezetét és működési rendjét, így a közös hivatal szervezetét is.
3.4.  A Közös Önkormányzati  Hivatal, mint költségvetési szerv  alapítását a Képviselő-testületek határozatával jóváhagyott Alapító okirat tartalmazza. Tartalmát az Államháztartás működéséről szóló 2011. évi CXCV. Törvény  8-11. §-a valamint a 368/2011.(XII.31.)  14. §-a (4) –(5) bekezdésében foglaltak szerint kell meghatározni. A költségvetési szerv megszűnése, az alapítói jogok átruházása, módosítása esetén megszüntető, illetve módosító okiratot kell készíteni az Ámr. 10. §-a (10)-(11) bekezdésében foglaltak szerint.  
3.5.A Közös Önkormányzati Hivatal az Ámr. 14. §-a (4) –(5) bekezdésében foglaltak alapján önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv. Az előirányzatok fölötti rendelkezési jogosultság szempontjából a Közös Önkormányzati Hivatal  teljes jogkörrel rendelkező  költségvetési szerv. 
3.6. A Közös Önkormányzati  Hivatal gazdasági szervezete az Álmosdi Közös  Önkormányzati Hivatal Pénzügyi Csoportja, mely az Ámr. 17. §-a (2) bekezdésében meghatározott: költségvetés tervezésével, az előirányzat módosításával, az üzemeltetéssel, fenntartással, készpénzkezeléssel, könyvvezetéssel, beszámolási kötelezettséggel, az adatszolgáltatással, a működtetéssel kapcsolatos feladatokat a közös önkormányzati hivatal vonatkozásában látja el. Az Állandó kirendeltség esetében a készpénzkezeléssel, a kirendeltség előirányzatainak tervezésével, módisításával, az elszámolási kötelezettség székhely település önkormányzati hivatal felé történő teljesítésével,  az épületfenntartás ás üzemeltetéssel kapcsolatos feladatokat látja el. 

A székhely település Önkormányzati Hivatala, valamint az Újléta község területén működő Kirendeltség egy költségvetési  szervnek minősül. 

A székhely település Önkormányzati Hivatala  ellátja Álmosd Község Önkormányzata vonatkozásában, a Kirendeltség ellátja Újléta Község Önkormányzata vonatkozásában  a költségvetés tervezésével, módosításával, előirányzatok nyilvántartásával, az önkormányzati vagyon üzemeltetésével,  a beruházással, a vagyon  használatával,  hasznosításával, a munkaerő-gazdálkodással, készpénzkezeléssel, könyvvezetéssel, beszámolási kötelezettséggel, az adatszolgáltatással kapcsolatos feladatokat.  A gazdasági szervezet önálló jogi személyiséggel nem rendelkezik. 

3.6.1. A Képviselő-testület, mint irányító szerv  az üzemeltetéssel, fenntartással, működtetéssel, beruházással,  vagyon hasznosításával kapcsolatos feladatok ellátását  kiszervezéssel: szolgáltatás megrendelésével, vagy más költségvetési szerv közreműködésével is elláthatja.
3.6.1.1 Az előző pontban foglalt feladatok ellátása közül  különösen az alábbi feladatok ellátása történhet szolgáltatás megrendelésével:

   - pályázatok figyelésével és készítésével kapcsolatos feladatok ellátása,

   - beruházáshoz kapcsolódó tervezési, közbeszerzési és bonyolítási feladatok ellátása, 

   -  a beruházási tevékenység végzése,

   -  műszaki átadás-átvételi eljárás lebonyolítása,

   - pályázattal kapcsolatos monitoring tevékenység ellátása,

   - közbeszerzési eljárások lebonyolítása,

   - jelentős szakértelmet igénylő programok, tervek készítése külső szakértőkkel

   - pályázatokkal kapcsolatos elszámolási tevékenység ellátása,

   - belső ellenőrzési feladatok ellátása

3.6.1.2. A gazdasági szervezet ügyrendjében, valamint a Polgármesteri Hivatal gazdálkodással kapcsolatos belső szabályzataiban kell részletesen rendelkezni a gazdasági szervezet által ellátandó feladatokat,  a vezető és a szerv pénzügyi-gazdasági feladatai ellátásáért felelős  alkalmazottak feladat- és hatáskörét, felelősségi körét, a helyettesítés rendjét, a belső és külső kapcsolattartás módját, 

3.6.1.3. A Polgármesteri Hivatal  Gazdasági Szervezete gazdasági vezetője: a pénzügyi csoport vezetője, aki a költségvetési tervezési, végrehajtási, beszámolási, könyvvezetési és meghatározott ellenőrzési feladatainak ellátásáért felelős személy.

3.6.1.4. A gazdasági szervezet vezetője: közvetlenül vezeti és ellenőrzi a gazdasági szervezetet,  a közös önkormányzati hivatal (bele érteve az állandó kirendeltséget is)  belső szervezeti egységeihez tartozó, költségvetési gazdálkodási, tervezési, normatívák igénylési és elszámolási feladatok ellátásával, pályázatok és önkormányzati beruházások  pénzügyi forrásainak elszámolásával, az elvégzett tevékenység teljesítésének szakmai igazolásával, az érvényesítéssel foglalkozó dolgozói e tevékenységük ellátása során kötelesek a Pénzügyi csoport vezetőjének iránymutatása szerint eljárni.

A Hivatal szervezeti egységeinek típusai és jogállásuk

4.1  A Képviselő-testület döntése értelmében az Közös Önkormányzati  Hivatal székhely település önkormányzati hivatalaként és állandó kirendeltségi  szintű tagolásban működik. A kirendeltség a Közös Önkormányzati  Hivatal önálló jogi személyiséggel nem rendelkező belső szervezeti egysége. 

5.

A  közös önkormányzati hivatal és belső szervezeti egységei irányítása és vezetése 

5.1      A közös önkormányzati hivatal  közvetlen irányítását a székhely településen a polgármestere látja el. Vezetését  a határozatlan időre szóló vezetői megbízással  a jegyző látja el.  Az állandó kirendeltség közvetlen irányítását a kirendeltséget működtető település polgármestere egyetértésével és vélemények kikérése mellett   a székhely település polgármestere a jegyző útján  biztosítja. A jegyző vezeti és szakmailag irányítja  a közszolgálati tisztviselői és egyéb státuszban a közös önkormányzati hivatalnál foglalkoztatott, közigazgatási és önkormányzati igazgatási feladatokat ellátó  dolgozók munkáját.

5.2 A költségvetési, gazdálkodási feladatokat  ellátó szervezet tevékenységét 

            csoportvezető vezeti, aki  összehangolja és   biztosítja a  közös hivatal 

            folyamatos munkát. Kiadja, koordinálja, ellenőrzi és számon kéri a 

            gazdasági szervezeti egységhez tartozó feladatok ellátását. 
5.3 elkészíti a beosztott dolgozók munkaköri leírását és azt a jegyző elő terjeszti jóváhagyásra, biztosítja a beosztott dolgozók tekintetében az arányos munkamegosztást,
5.4 Értékeli az csoport dolgozóinak munkáját. 

5.5   Gondoskodik az önkormányzatok költségvetési koncepciójának, költségvetési és zárszámadási rendelet-tervezeteinek és szakmai előterjesztéseinek elkészítéséről, s azt a jegyző közreműködésével a polgármester útján a képviselő-testületek elé terjeszti,

5.6   Biztosítja a költségvetés szakmai megalapozását, jogszerűségét és számszaki megfelelőségét, folyamatosan figyelemmel kíséri annak végrehajtását,
5.7   A kiadmányozási jog gyakorlásról szóló  rendelkezéseknek megfelelően döntést hoz. 
5.8   Elkészíti, s a jegyző útján a Képviselő-testületek elé terjeszti az Önkormányzatok ellenőrzési tervét, valamint a zárszámadási rendelettel egyidejűleg az ellenőrzések tapasztalatairól szóló beszámolót,
5.9   Folyamatosan figyelemmel kíséri a jogszabályokat, azok változásait. Erről az érintett ügyintézőt tájékoztatja, felhívja figyelmét. 

5.10   A csoport dolgozói részére megadja a szükséges tájékoztatást és   biztosítja a szükséges információellátást. 

5.11  Szakmai megbeszélést  tart. 

6.

Önálló ügyintéző

6.1 Önálló ügyintézők: törvény vagy kormányrendelet által meghatározott feladatot- a jegyző szakmai felügyelete mellett -  önállóan  vagy saját hatáskörben, vagy a jegyző által átruházott hatáskörben  lát el (anyakönyvvezető, )
7.

Ügyintézők
7.1 Az ügyintézők felelősek a munkaköreikhez tartozó feladatok célszerű, hatékony, határidőn belüli szakszerű, és törvényes ellátásáért. 

7.2 A kiadmányozási szabályok szerint jogosultak az ügyiratok  

     kiadmányozására.

7.3 Az önálló kiadmányozási joggal rendelkező ügyintéző az azonos tevékenységet végző ügyintézők által, valamint az általa elkészített döntéseket kiadmányozza. Az jegyző által átruházott jogkörben történt kiadmányozás esetén köteles  a kiadmányozási körébe tartozó dolgozók  munkáját  folyamatos rendszerességgel, figyelemmel kísérni és ellenőrizni. 

7.4 Az ügyintéző felelőssége kiterjed  képviselő-testületi, bizottsági, előterjesztések előkészítőjeként annak belső egyeztetésére, a jegyző által történő felülvizsgálatára, azt követően annak  postázására, valamint a testületi döntések  a döntéseket az érintettek felé  történő továbbítására, a testületi döntés végrehajtásának figyelemmel kisérésére.

7.5   Köteles a munkaköréhez kapcsolódó anyagi és eljárásjogi jogszabályokat, valamint a hivatal belső utasításait, szabályzatait ismerni, azokat munkája során alkalmazni. 

7.6  Jogosult a munkaköréhez tartozó kérdésekben a jegyzőt, valamint  más szervezeti egység ügyintézőjét megkeresni.

7.7  A munkakörével kapcsolatban a szolgálati út betartásával másik szervezeti egység vezetőjét  vagy a jegyzőt, aljegyzőt megkeresni.

7.8 Nem munkaköréhez tartozó kérdés esetén az eljárásra jogosult szervezetről köteles az ügyfeleket tájékoztatni.

7.9   A kapott feladatot, megbízást más ügyintézőre nem ruházhatja át. Arra csak a megbízó jogosult.
7.10. Köteles a település polgármestere, valamint a jegyző utasításait végrehajtani.
8.

Munkakörök meghatározása

8.1  A Hivatal köztisztviselői és közszolgálati munkaviszonyban állók által ellátandó feladatokat a munkaköri leírások tartalmazzák. A dolgozók munkaköri leírásának elkészítéséről, folyamatos aktualizálásáról a Jegyző gondoskodik.
8.2.  A jegyző – az állandó kirendeltség tekintetében – a munkaköri leírások kialakítása, valamint az állandó kirendeltség tekintetében a  teljes jogkörű kiadmányozási joggal megbízott közszolgálati tisztviselő személyére vonatkozóan köteles előzetesen a kirendeltséget működtető polgármesterrel előzetesen egyeztetni 
8.3   Az aktuális feladatrendszer és a munkaköri leírások tartalmi összhangjának biztosításáról a Jegyző  a  pénzügyi csoport vezetőjének, valamint a kirendeltség megbízott vezetésével és kiadmányozási jogkörrel kijelölt dolgozójának a  közreműködésével gondoskodik. 

8.4.
A Polgármesteri Hivatal csoportvezetői, köztisztviselői, és közszolgálati 
       munkavállalói munkaköri leírásait a 3. számú függelék tartalmazza.

III.

A Hivatal munkarendje, ügyfélfogadási rendje

9.

A Hivatal munkarendje

9. 1  A hivatal  közszolgálati  köztisztviselőinek  munka ideje heti 40 óra.


A 40 órás munkaidő hétfőtől csütörtökig 7,30-16.00 óráig, szerdai munkanapokon 7,30 órától 17,00 óráig, pénteken 7,30 -13.00 óráig tart.

9.2   A Képviselő-testületek a heti munkaidő figyelembevételével a napi munkaidő beosztását – figyelemmel a település helyi sajátosságaira -  eltérően is megállapíthatják. (Ktv. 39. § (1) bek.)

A munkaidőt a 9.1 pont időtartam figyelembevételével a Jegyző legfeljebb 4   havi  keretben is meghatározhatja.

9.3.
A Hivatalban foglalkoztatottak munkavégzésre irányuló jogviszonyára a 


a Kjt. és a Munka Törvénykönyve rendelkezései az irányadóak.

10.

A Hivatal ügyfélfogadási rendje

10.1.
A Hivatal ügyfélfogadási rendjét a lakossági igények figyelembe vételével a település polgármesterének egyetértésével a  jegyző  szabályozza. 

IV.
A Hivatal feladatai

11.

A Hivatal általános feladatai

11.1  A Hivatal elősegíti a Képviselő-testület, a polgármester, alpolgármester,  önkormányzatok, kisebbségi önkormányzatok, a bizottságok, valamint a Jegyző munkájának eredményességét.

11.2  A Hivatal döntés-előkészítő, szervező, végrehajtó, ellenőrző és szolgáltató tevékenységet folytat a település lakossága érdekében. A képviselő-testület, a polgármester, alpolgármester,  nemzetiségi önkormányzatok, valamint a bizottságok működésével összefüggő feladatok végrehajtásában közreműködik.

11.3 A Hivatal köztisztviselői szakmailag előkészítik a testületi előterjesztéseket, határozati javaslatokat, rendelettervezeteket.

Segítik a képviselők munkáját, jogaik gyakorlását és kötelezettségeik teljesítését.

Döntésre előkészítik a Polgármester hatósági, önkormányzati és vezetői feladata ellátásához kapcsolódó ügyeket, szervezik azok végrehajtását.

Ellátják az önkormányzat tulajdonosi részvételével működő gazdasági társaságok vonatkozásában a tulajdonosi jogok gyakorlásával kapcsolatos döntés-előkészítési, végrehajtás-szervezési feladatokat.

11.4. Honvédelmi igazgatási ügyekben közreműködik a polgármesternek és a jegyzőnek a törvényekben és ágazati jogszabályokban meghatározott 

feladat- és hatásköreinek ellátásában.

11.5. Döntésre előkészítik a Jegyző hatósági, vezetői feladatával kapcsolatos ügyeket, szervezik azok végrehajtását

11.6. A Polgármesteri Hivatal ügyintézője törvény, vagy kormányrendelet által meghatározott feladatot saját hatáskörben lát el.

12.3. Pénzügyi  Csoport
12.3.1 A csoport élén csoportvezető áll. A csoportvezető  alapvető feladatai:

12.3.1.1   A Közös Önkormányzati Hivatal  gazdálkodásával kapcsolatos alapvető feladatok ellátása, valamint a székhely önkormányzat gazdasági folyamatainak figyelemmel kísérése. A szükséges adatszolgáltatási kötelezettség tartalmának meghatározása, javaslat kidolgozása az előírt adatszolgáltatások teljesítése. A kapott adatok rendszerezése, csoportosítása. A közös önkormányzati hivatal és a székhely település önkormányzata önkormányzat pénzügyi, gazdasági terveinek előkészítése, végrehajtása és pénzügyi lebonyolítása. 

12.3.1.2 A székhely település önkormányzati intézmények működéséhez a pénzügyi feltételek biztosítása. Kialakítja a közös önkormányzati hivatal, valamint a székhely önkormányzat és  a székhely település önkormányzati  intézményei számviteli rendjét. Biztosítja a beszámolási rendet. A hivatal bizonylati rendszerének kialakítása, a beszámolók elkészítése. 

12.3.1.3. A székhely település önkormányzata esetében  feladatkörébe tartozóan gondoskodik a Képviselő-testület bizottságainak döntéseinek hatályosulásáról (postázás, intézkedések megtétele). 

12.3.1.4.
Közreműködik  a közbeszerzési törvényből, valamint a közbeszerzési szabályzatból adódó feladatok ellátásában,  a székhely település  Önkormányzat és a közös önkormányzati  Hivatal közbeszerzési ügyeiben.

12.3.2    Pénzügyi tevékenység, intézményfinanszírozás

12.3.2.1  Elkészíti a székhely önkormányzat, valamint a közös önkormányzati hivatal  gazdasági programtervezeteit, a  székhely önkormányzat költségvetési koncepcióját, a  székhely önkormányzat költségvetési rendelet és a kapcsolódó rendeletek tervezetét. Az elfogadott költségvetésről és egyéb gazdasági folyamatokról, pénzügyi teljesítésekről információt szolgáltat a jogosultak részére. Szükség esetén előkészíti az átmeneti gazdálkodásról szóló rendelet-tervezetet. 

12.3.2.2 Elkészíti a székhely önkormányzat és a közös önkormányzati hivatal  beszámolói és a zárszámadásai tervezetét, ennek keretében elszámol a normatív költségvetési hozzájárulásokkal. 
12.3.2.3 Negyedévente információt szolgáltat az állandó kirendeltséget működtető önkormányzat részére a közös önkormányzati hivatal feladatfinanszírozási körébe tartozó normatívák megtervezéséről, felhasználásáról, az ehhez kapcsolódó jelentések és beszámolók elkészítéséről, egyeztetéséről, s ezt követően annak továbbításáról.

12.3.2.4 A  Közös Önkormányzati Hivatal feladatfinanszírozásához kapcsolódóan: a Megállapodásban és a Mötv, valamint az Áht. és Ámr. vonatkozó szabályai alapján megtervezi a székhely település és az állandó kirendeltséget működtető település között a normatív feladatfinanszírozásból a  székhely és a kirendeltséget működtető településre jutó arányokat, gondoskodik azoknak az érintett képviselő-testületek elé terjesztéséről és elfogadtatásáról. A testületek döntését követően biztosítja a közös önkormányzati hivatal  működtetéséhez szükséges pénzügyi  előirányzatokat, folyamatosan figyelemmel kíséri ennek felhasználását, a települések polgármesterei, illetve a képviselő-testületek részére beszámol a közös hivatal gazdálkodásáról, a feladatfinanszírozás körébe tartozó normatívák felhasználásáról. Ellenőrzi a kirendeltség pénzügyi gazdálkodását. 
12.3.2.5 Gondoskodik a jogszabályon alapuló adatszolgáltatásról.

12.3.2.6 Biztosítja a módosított teljesítés szemléletű kettős könyvviteli nyilvántartások vezetését.

12.3.2.7 Elkészíti a Közös Önkormányzati Hivatal és a székhely önkormányzat  számlarendjét. Kezeli a hivatal és a székhely  önkormányzat számláit.
12.3.2.8 A székhely önkormányzat tekintetében a polgármester mellett, valamint a Közös Önkormányzati Hivatal esetében a jegyző mellett ellenjegyzési jogot gyakorol, 
12.3.2.9 Figyelemmel kíséri az székhely önkormányzati intézmények folyószámláit, szükség esetén javaslatot tesz a problémák kezelésére.

12.3.2.10 Biztosítja a székhely önkormányzati intézmények pénzellátását.

12.3.2.11 Közreműködik az átmenetileg szabad pénzeszközök biztonságos befektetésében.

12.3.2.12 Üzemelteti a közös önkormányzati hivatal és a székhely önkormányzat  házi pénztárát és teljesíti az önkormányzat kifizetéseit.

12.3.2.13 Folyamatosan nyilvántartja az önkormányzat kintlévőségeit, kezdeményezi a hátralékok behajtását. 

12.3.2.14 Javaslatot dolgoz ki a közös önkormányzati hivatal, valamint a székhely  önkormányzatot érintő pénzügyi, gazdasági ügyekben, bevételi javaslatokat dolgoz ki az önkormányzat gazdálkodásához. 
12.3.2.15 A 12.3.3.1-12.3.14. pontokban foglaltakat a kirendeltségen a költségvetési gazdálkodási feladatokat ellátó közszolgálati tisztviselőre is alkalmazni kell, azzal az eltéréssel, hogy az előző pontokban foglalt, önkormányzattal kapcsolatos pénzügyi, gazdálkodási, tervezési, könyvvezetési, beszámolási feladatokat az Állandó Kirendeltséget működtető önkormányzat vonatkozásában látja el.
12.3.3. Pénzügyi tevékenység, adóhatósági feladatok
12.3.4. A pénzügyi csoport  szervezeti kereteibe integrálva a helyi adóztatással kapcsolatos feladatokat egy-egy fő közszolgálati tisztviselő, illetve ügyintéző látja el. Tevékenységüket a jegyző irányítja és vezeti. 

12.3.5. A Kirendeltség esetében a helyi adóztatással kapcsolatos közszolgálati tisztviselő – a kirendeltség folyamatos működésének biztosítása érdekében – teljes jogkörű kiadmányozási joggal rendelkezik. Tevékenysége szakszerű ellátásáért a jegyzőnek tartozik felelősséggel. 
12.3.5.1. A helyi adóztatási ügyintéző előkészíti a helyi adórendeletek tervezetét.

12.3.5.2. Előkészítik a méltányossági kérelmeket elbírálás céljából.

12.3.5.3. Ellátják a különböző adónemekkel kapcsolatos adóhatósági feladatokat.

12.3.5.4. Kezelik az adószámlákra történt befizetéseket és teljesíti a túlfizetés visszautalását, valamint az adófolyószámlák közötti átvezetést.

12.3.5.5. Behajtják az adótartozásokat, az idegen adószámlára a befolyt összeget utalják a jogosultnak.

12.3.5.6. Ellátják a helyi  az adóellenőrzési feladatokat.

12.3.5.7. Végzik a tartozások behajtását.

12.3.4.    Közzétételi kötelezettség terheli a helyi önkormányzatot és

               költségvetési szerveit, mely az alábbiakra terjed ki: 

12.3.4.1 A költségvetési szerv által ellátott feladathoz kapcsolódó mutatók megnevezése (feladat-, teljesítmény-, kapacitás-, hatékonyság- és eredményesség-mutatók).

A közzététel módja: a nyilvánosság számára elérhető módon

Első közzététel: 2005. január 01. és folyamatos
12.3.4.2
Gondoskodik a költségvetési szerv éves szakmai teljesítményének bemutatásáról és értékeléséről. 

Közzététel módja: a nyilvánosság számára elérhető módon

Közzététel: évente május 31-ig

12.3.4.3
Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő gazdálkodással összefüggő - a nettó 5 millió Ft-ot meghaladó – árubeszerzésre, építési beruházásra, szolgáltatás-megrendelésre, vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon vagy vagyoni értékű jog átadására, valamint koncesszióba adásra vonatkozó szerződéseket, az adatokban történt változást közzéteszi. 

    Közzététel módja: a helyben szokásos módon

    Közzététel: a szerződés létrejöttét követő 60 napon belül

12.4  Szociális és gyermekvédelmi, gyermekjóléti ügyintézők
12.4.1    Az  ügyintézők  szakmai  tevékenységét  a jegyző irányítja.   
12.4.1.1  Az ügyintézők   ellátják a székhely és a kirendeltséget működtető önkormányzatok  közigazgatási területén  ellátja a gyermekek védelmével, a gyermek családban történő nevelésének elősegítését, a veszélyeztetettség megelőzését és megszüntetését, a szülői vagy más hozzátartozói gondoskodásból kikerülő gyermek helyettesítő védelmének biztosítását. A gyermekek védelmét pénzbeni, természetbeni és személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti alapellátással, valamint a törvényben meghatározott hatósági intézkedésekkel biztosítják. 

12.4.1.2  A törvényben meghatározott, a gyermek védelmét biztosító hatósági feladat- és hatásköröket a helyi önkormányzat képviselő-testülete, a települési önkormányzat jegyzője, a nyíradonyi járási gyámhatóság gyakorolja.

12.4.1.3  Szervezik  a szociális rendszer működését és biztosítják az ellátások igénybevételét a feltételek megléte  esetén. 

12.4.1.4  A képviselő-testületeteket  - a polgármestereik útján rendszeresen 

               tájékoztatják  a költségvetési   keret felhasználásáról. 

12.4.1.5  Az jegyző feladatkörének segítése érdekében  feladatkörükbe tartozóan gondoskodnak a Képviselő-testületek bizottságai döntéseinek hatályosulásáról, végrehajtásáról (postázás, intézkedések megtétele). 
12.4.2  A Jegyző hatáskörébe tartozó ügyek

12.4.2.1 A járási gyámhatóság felkérésére a gyámsági és gondnoksági ügyekben leltározási feladatokat végeznek, környezettanulmányt készítenek, valamint közreműködnek a gyámhatósági határozat végrehajtásában.

12.4.2.2 Közreműködik a gondozási díj, valamint a megelőlegezett   gyermektartás díj    behajtásában.

12.4.2.3   Értesíti a gyermekjóléti szolgálatot a gyermek átmeneti gondozását ellátó helyettes szülő kijelöléséről.

12.4.2.4 Határozatot hoz - a tényállás tisztázása mellett - a személyes   gondoskodást nyújtó ellátás igénybevételéről, a határozatot megküldi az ellátást nyújt intézmény vezetőinek.

12.4.2.5  Nyilvántartást vezet a védelembe vett, az apa adatai nélkül anyakönyvezett gyermekekről.

12.4.2.6   Ellátja a törvényben vagy a kormányrendeletben hatáskörébe utalt egyéb gyámügyi feladatokat. 

12.4.2.7.
Megállapítja a méltányossági közgyógyellátásra való jogosultságot azoknak a személyeknek, akik az 1993. évi III. törvény 50 § (1) bekezdése, valamint (3) bekezdése alapján jogosultak. Ezzel egyidejűleg kiállítja és kiadja részükre a közgyógyellátási igazolványt. 

12.4.2.8. Kiállítja a 12/1995. (IV. 28.) önkormányzati rendelet 19.§-ában az 1993. évi III. törvény 50 § (2) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján szabályozottak szerint megállapítható közgyógyellátáshoz a közgyógyellátási igazolványt.

12.4.3 Szociális  és településüzemeltetéssel kapcsolatos ügyek
           A képviselő-testületek, a bizottságaik, a települések polgármesterei, valamint a közös önkormányzati hivatal jegyzője hatáskörébe tartozó szociális ügyek döntésre történő előkészítése, valamint a település üzemeltetésével kapcsolatos önkormányzati, polgármesteri és jegyzői hatósági ügyek  kiadmányainak elkészítése, érdekeltek részére történő továbbítását a székhely település és az állandó kirendeltséget működtető településen  két-két közszolgálati tisztviselő biztosítja. Az ügyintézők feladatai:
12.4.3.1 Közreműködnek a munkanélküliek foglalkoztatásának szervezésében, lebonyolításában, ellenőrzésében, koordinációjában.

12.4.3.2 Biztosítják a jogszabályban előírt adatok kezelését és arról a jogosultaknak adatot  szolgáltat.

12.4.3.3 Végzik a segélyezési és támogatási ügyek intézését. Ennek keretében együttműködik az ügyben érintett társszervekkel.

12.4.3.4 Igazolást adnak ki a támogatások igénybevételéhez. 

12.4.3.5 Jogszabályban meghatározott esetekben megállapítják az igénybevételi jogosultságot, döntenek a támogatások összegéről,
12.4.3.6 Elrendelik a jogosulatlanul felvett juttatás visszafizetését.

12.4.3.7 Szükség szerint környezettanulmányt végeznek. 

12.4.3.8 Közreműködik a lakások bérbeadásában. Intézi a bérlakásokra benyújtott bérbevételi ajánlatok nyilvántartását, és az önkormányzati érdekéből történő bérbeadás iránti kérelmek előkészítését.

12.4.3.9. Gondoskodik az I. fokú szabálysértési ügyek intézéséről.

12.4.3.10.Kezdeményezi valamely magatartás szabálysértési tényállásnak
                minősítését.

12.4.3.11.Intézi a birtokvédelmi és szabálysértési ügyeket.

12.4.3.12.Kapcsolatot tart a szabálysértési ügyekben eljáró hatóságokkal.

12.5.3.3
12.5.3.5
Kezeli és vezeti a méhek és méhészek bejelentéseit és az ehhez tartozó nyilvántartást.

12.5.3.1
Hatósági bizonyítványok kiadása.

12.5.3.2
Talált dolgokkal kapcsolatos eljárások lefolytatása, talált tárgyak értékesítése.

12.5.3.3
Talált robbanótestek bejelentésével, megsemmisítésével kapcsolatos feladatok.

12.5.3.4
Lakáscélú támogatásra jogosultak személyi feltételéhez kötötten igazolás kiadása
12.5.3.5 Végzik az egyéni vállalkozói igazolványok hatósági ügyintézését, és 

               kereskedelmi engedélyek kiadását, módosítását, pótlását,
               visszavonását, cseréjét.

12.5.3.6 .A Takarnet rendszerből tulajdoni lapot szolgáltat.

12.5.3.7
Nyugdíjasok bérlettámogatásának ügyintézése, feldolgozása, elszámolás céljából történő átadása a Pénzügyi és Adóügyi Irodára.

12.5.3.8
Társhatóságok megkeresésére adatot szolgáltat az ügyfél idézésével, illetve közreműködésével. 

12.5.3.9.
Intézi az üdülési csekk igényléseket.

12.5.3.10.
Kezeli a helyi népesség-nyilvántartó regisztert, gondoskodik a Megyei Közigazgatási Hivatal közreműködésével a regiszter frissítéséről. Az állampolgár igazolása alapján a lakcímfiktíválási eljárást lefolytatja. Az adatokból a kérelmeknek megfelelően a törvényben meghatározott feltételekkel adatot szolgáltat. Intézkedik a lakcím érvénytelenítésére a bíróság vagy más hatóság lakáshasználatának megváltoztatására vonatkozó ítéletének vagy határozatának végrehajtása után. 

12.5.3.11.
A megküldött hirdetményeket kifüggeszti, gondoskodik a  

                  visszaküldésről.

12.5.3.12.
Intézi az adategyeztetéssel és adatszolgáltatással kapcsolatos  

                  ügyeket (beadványok, kérelmek, megkeresések, átiratok).

12.5.3.13.
Tájékoztatást ad az ügyfél kérelmére a testületi és bizottsági  nyílt  

                  döntésekről, rendelkezésre bocsátja a hatályos önkormányzati  

                  rendelet-gyűjteményt. 

12.5.3.14. Adó- és értékbizonyítványt állít ki.

12.5.4   Igazgatási Ügyek   
12.5.4.1  A Közös Önkormányzati Hivatalnál kapcsolt munkakörben az erre kijelölt ügyintéző: ellátja az anyakönyvek  vezetését, végzi az anyakönyvvezetéssel kapcsolatos  ügyek intézését, biztosítja és közreműködik az anyakönyvi rendezvények lebonyolításában. 

12.5.4.2 Intézi az állampolgársággal kapcsolatos ügyeket. 

12.5.4.3 Felmentést adhat a házasságkötést megelőző kötelező várakozási idő alól, továbbítja a nem magyar állampolgár házasságkötéséhez szükséges felmentési kérelmeket. 

12.5.4.4 Indokolt esetben engedélyezésre előkészíti a házasságkötést a hivatal házasságkötő termén kívül. 

12.5.4.5 Intézi a családi és utónév megváltoztatására irányuló eljárást.

12.5.4.6 Eljár hagyatéki ügyekben.

12.6   Településüzemeltetési ügyintéző feladatai
12.6.1   A településüzemeltetési feladatok ellátását – a képviselő-testület döntésének megfelelően kapcsolt munkakörben, vagy az önkormányzat finanszírozása esetén önálló munkavállaló alkalmazásával is ellátható. Az ügyintéző feladatai: 

12.6.1.1 Ellátja a jegyző és a polgármesternek az önkormányzat működésével valamint a hivatal vezetésével és irányításával kapcsolatos  feladat – és hatáskörébe  a szabálysértési igazgatási és birtokvédelmi, a környezetvédelmi, vízügyi, útügyi, tűzvédelmi igazgatási, az állategészségügyi, a földművelésügyi, az ipari és kereskedelmi igazgatási feladatokból eredő,  továbbá ezen tevékenységekkel összefüggő ügyviteli és adminisztrációs teendőket.

12.6.1.2  Ellátja a környezet- és természetvédelmi feladatokat. Figyelemmel 

     kíséri az önkormányzat energiafelhasználását, az ágazatot érintő

 
     kérdésekben javaslatot dolgoz ki.

12.6.1.3 Biztosítja a természetvédelmi érdekek érvényesülését.         Kezdeményezi a  helyi védettségű természetvédelmi területté

     nyilvánítást, és ellátja az ezzel kapcsolatos feladatokat.

12.6.1.4 Előkészíti a hangosító berendezések működtetésének engedélyezését.

12.6.1.5 Közreműködik a szemétszállítási közszolgáltatás ellátásában.

12.6.1.6 Közreműködik a fürdőszolgáltatás biztosításában, végzi a fürdőhely kijelölést.

12.6.1.7 Ellátja a közút kezelésével kapcsolatos jogszabályban előírt feladatokat.

12.6.1.8 Előkészíti és végrehajtja a parkolókkal kapcsolatos döntéseket.

12.6.1.9 Engedélyezi az utak rendeltetéstől eltérő használatát.

12.6.1.10 Közreműködik a helyi járatú közlekedés és távhőszolgáltatás szervezésében, az árhatósági döntések előkészítésében.

12.6.1.11 Közreműködik a helyi közvilágítás, a villamos energia korlátozás, a távközlési berendezések és vonalas létesítmények működtetésében, az ivóvíz- és szennyvízszolgáltatás zavartalan biztosításában, ellátja az ezekkel összefüggő döntés előkészítő feladatokat.

12.6.1.12
Az építésügyi igazgatási feladatokban a Nyíradony Város Polgármesteri Hivatal megkeresésére koordinációs  szinten végzik, közreműködik a földműveléssel kapcsolatos ügyek intézésében. 

12.6.1.13
Vezeti az önkormányzati vagyonkataszter-nyilvántartást, folyamatosan gondoskodik naprakészségéről.

12.6.1.14  Az ügyintéző a  feladatkörébe tartozóan gondoskodik a Képviselő-testület bizottságainak  döntéseinek hatályosulásáról. 

12.6.2.
A Polgármester és a Jegyző tevékenységével kapcsolatos feladat- és hatáskörök:
12.6.2.1 Végzi a telepengedélyekkel kapcsolatos ügyek intézését, vezeti a nyilvántartásukat. 

12.6.2.2 Elvégzi a jogszabályi előírásoknak megfelelően a kereskedelmi egységek, a telepengedélyek ellenőrzését. Az ellenőrzések lebonyolítása során együttműködik a társhatóságokkal és a civil szervezetekkel. Vezeti a különféle nyilvántartásokat.

12.6.2.3 Kezeli a jogszabályokban előírt és engedélyezett adatokat, abból adatot szolgáltat az arra jogosultaknak. 

12.6.2.4 Külön jogszabályon alapuló üzletnyitási engedélyeket ad ki és von vissza a feltételek megléte esetén. 

12.6.2.5 Végzi az ipari, kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos panaszok, jelzések, javaslatok kivizsgálását.

12.6.2.6 Ellenőrzi a piacokon, termelőknél a közegészségügyi előírások betartását. 

12.6.3       Építésügy és területfejlesztési ügyek: 
12.6.3.1  Ellátja az építésügybe tartozó tevékenységek ellátásához szükséges hatósági nyilvántartásokat.

12.6.3.3   Intézi a telekalakítással kapcsolatos ügyeket. 

12.6.3.4  Engedélyezi a közparkok és véderdők kialakítását, a kül- és belterületen 

 a földrészlet alakjának és terjedelmének megváltoztatását.

12.6.3.5. A polgármester és az alpolgármester megbízásából közreműködnek a 

      környezetvédelmi, energetikai, vízügyi és útügyi feladatok 

      ellátásával összefüggő képviselő-testületi, bizottsági döntések határidőre
      történő szakmai és ügyviteli előkészítésében és végrehajtásában.

Biztosítja az Önkormányzat, illetve a Polgármesteri Hivatal által megvalósított beruházások szakmai felügyeletét, műszaki átadás-átvételét, a beruházás szakmai teljesítését, s e körben együttműködik a Közös Önkormányzati Hivatal Pénzügyi Csoportja vezetőjével és a pályázati referenssel,
12.6.3.6.
Érvényesíti a környezetvédelmi és természetvédelmi jogszabályokba foglalt előírásokat, érdekeket.

12.6.4 Földművelés, állategészségügy
12.6.4.1 Elősegíti az általános mezőgazdasági összeírás munkáját. 

12.6.4.2 Összehívja a részarány földtulajdonosok közgyűlését, ellátja az ezzel összefüggő feladatokat. 
12.6.4.3 Közreműködik a mező-, erdőgazdasági művelés alatt álló földterületekkel kapcsolatos eljárásokban. 

12.6.4.4 Elkészíti és közzéteszi a hegyközségi szervezetek jegyzékét. 

12.6.4.5 Közreműködik az alakuló közgyűlés előkészítésében. 

12.6.4.6 Gondoskodik a megállapított földrajzi nevek nyilvántartásának vezetéséről és közzétételéről. 

12.6.4.7 Véleményezésre megküldi a földrajzi nevekkel kapcsolatos döntéstervezeteket. Megkeresés esetén véleményezi azokat. 

12.6.4.8 Engedélyezi az állatforgalmazási tevékenység, állatkiállítás, állatbemutató, állatverseny tartását, és a mutatványos tevékenység helyét idejét. 

12.6.4.9 Szervezi a bejelentett ebek nyilvántartásával, összeírásával, veszettség elleni  kötelező  oltásával kapcsolatos feladatokat. 

12.6.4.10  Végzi a jogszabályban előírt állatnyilvántartások vezetését.

12.6.4.11 Kijelöli az állati hullák és feldolgozásra alkalmatlan állati eredetű hulladékok elföldelésére alkalmas területeket. 

12.6.4.12 Közreműködik a ragadós száj- és körömfájásban történő megbetegedés vagy annak gyanúja esetén lefolytatásra kerülő hatósági eljárásban. 

12.6.4.13  Afrikai sertéspestis megbetegedés vagy annak gyanúja esetén ellátja a  jogszabályban előírt feladatokat. 

12.6.4.14  Kötelezi az állattartó, hogy a beteg vagy a betegségre gyanús fertőzött vagy fertőzöttségre gyanús állatokat, állathullákat elkülönítse. 

12.6.4.15  Ellátja a veszélyes ebekkel kapcsolatos hatósági feladatokat.

12.6.4.16 A jogszabályi feltételek fennállása esetén dönt az állatnak veszélyes állattá nyilvánításáról. 

12.6.4.17  Ellátja az állatpanzió és állatmenhely létesítésével és fenntartásával, az állatok védelmével kapcsolatos feladatokat. 

12.6.4.18  Biztosítja a növényegészségügyi szabályok hatályosulását, eljár a szabályok megszegőivel szemben.  Ellátja a növényigazgatási feladatokat. 

12.6.4.19  Engedélyezi ültetvények telepítését, kivágását. 

12.6.4.20  Ellátja a szőlőtermesztéssel és borgazdálkodással kapcsolatos jogszabályban meghatározott feladatokat. 

12.6.4.21 Közreműködik a vadászattal, a vadkárral kapcsolatos eljárásban.

12.6.5 Vagyongazdálkodás 
12.6.5.1
Lefolytatja az önkormányzat javára bejegyzett jelzálogjoggal kapcsolatos eljárást. 

12.6.5.2. Az utak kivételével engedélyezi a közterületek rendeltetéstől eltérő használatát. 

13.

A  Közös Önkormányzati Hivatalt  érintő egyéb feladatok
13.1   Az ügyintézői kezelik a tevékenységi körükbe tartozó jogszabály  által előírt vagy feljogosítás alapján megszerzett adatokat. 

13.2   Az adatkezelés során a vonatkozó jogszabályi előírások figyelembe vételével adatot szolgáltatnak az arra jogosultaknak.

13.3  Az adatkezelés jogosságának megszűnését követően a kezelt adatokat meg kell semmisíteni. 

13.4   Az adatkezelés és adatvédelem részletes szabályait külön szabályzat határozza meg. Adattovábbításnál, adatok nyilvánosságra hozatalánál az önkormányzati adatvédelmi nyilvántartási azonosítót minden esetben fel kell tüntetni.

13.5. Az ügyintézők  tevékenységükkel kapcsolatban eleget tesznek  tájékoztatási kötelezettségüknek. A tájékoztatási kötelezettség a szervezeti egység vezetőjét illeti.

13.6    Az ügyintéző az általa intézett ügyről tájékoztatást adhat. 

13.7   A tájékoztatás nem sértheti a személyhez fűződő jogot vagy más egyéb jogot jogos érdeket. 

13.8 A közös  hivatal egészét érintő tájékoztatást a  székhely település polgármestere, a kirendeltséget érintő kérdésekben a kirendeltséget működtető település polgármestere, az alpolgármesterek, a jegyző  végzi. 

13.9 Az ügyintézők biztosítják a tevékenységi körükbe tartozó jogszabály által előírt statisztikai adatszolgáltatást.

13.10 A hivatal ügyintézői bele értve a kirendeltséget is   feladatkörükben közvetlenül tartják egymással a kapcsolatot.

13.11 A székhely és a kirendeltséget  érintő feladatok esetén a jegyző hozzájárulásával   az ügyintézők   lépnek kapcsolatba egymással.

13.12 Az ügyintéző közvetlen kapcsolatba lép a polgármesterrel, a jegyzővel és az aljegyzővel, amennyiben a kiadmányozás jogát maguknak tartották fenn. 

V.

A Közös Önkormányzati Hivatal gazdálkodása

14.

A Közös Önkormányzati Hivatal, mint önállóan működő és  gazdálkodó költségvetési szerv gazdálkodási jogkörei és feladatköre

14.1  A Hivatal alaptevékenysége: 751 153 önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

14.2   Az intézmény kiegészítő tevékenysége: 

014 03 4
Kiegészítő mezőgazdasági szolgáltatás

451 01 7
Magas-építőipar

452 02 5
Helyi közutak, hidak, alagutak létesítése és felújítása

551 41 4
Üdültetés

701 01 5  
Saját ingatlan hasznosítás

751 16 4 
Cigány kisebbségi önkormányzat igazgatási tevékenysége

751 17 5 
Országgyűlési képviselőválasztással kapcsolatos feladatok

751 18 6
Önkormányzati képviselőválasztással kapcsolatos feladatok



végrehajtása

751 39 5 
Nemzetközi kapcsolatok

751 67 0 
Polgári védelmi tevékenység

751 71 3
Államigazgatási célú szolgáltatás

751 86 7 
Köztemető fenntartási feladatok

751 87 8
Közvilágítási feladatok

751 92 2
Önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások 



elszámolásai

751 96 6
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások feladatra nem ú



tervezhető elszámolása

801 11 5
Óvodai nevelés

801 21 4
Általános iskolai intézményi étkeztetés

51 21 9 
Háziorvosi szolgálat

851 96 7
Egészségügyi ellátás egyéb feladatai

852 0 18
Állategészségügyi tevékenység

853 31 1
Rendszeres szociális pénzbeli ellátások

853 32 2
Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátások

853 34 4
Eseti pénzbeli szociális ellátás

902 11 3
Települési hulladékok kezelése, köztisztasági tevékenység

923 12 7
Közművelődési könyvtári tevékenység

924 01 4
Sportintézmények, sportlétesítmények működtetése

924 04 7
Sportcélok- és feladatok

926 01 8
Máshova nem sorolható kulturális tevékenység

930 93 2
Máshova nem sorolható tevékenység

14.3
A Közös Önkormányzati Hivatal vállalkozói tevékenységként alaptevékenysége zavarása nélkül lakossági szolgáltatást vállalhat. A vállalkozásból származó bevételét – amely nem haladhatja meg éves költségvetése 25 %-át – alaptevékenysége ellátásához használhatja fel. Az engedélyezett szolgáltatást az alapító okiratra a fenntartó határozatával felvezeti. 

14.4
Az állami feladatként ellátott alaptevékenység, benne elhatároltan a kisegítő és kiegészítő tevékenységeket meghatározó jogszabályok megjelölését a Hivatal alapító okirata tartalmazza, mely  az SzMSz 4. sz. függeléke.

14.5
A Közös Önkormányzati Hivatal alaptevékenységének forrása: Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal a létrehozó Álmosd Község Képviselő-testülete és Újléta Község Képviselő-testülete által is elfogadott  éves költségvetése. A hivatali költségvetés része az Álmosd Község Önkormányzata  költségvetésnek. A közös hivatal csak a számára jóváhagyott költségvetés felett gazdálkodik. 

14.6 
Feladatmutatók: Álmosd Község és Újléta Község  közigazgatási területéhez tartozó lakosságszám, éves, a rendszeren feldolgozott ügyszámok statisztikája. (rendszeres és eseti pénzbeni ellátások, építési engedélyezés, 

14.7     A Hivatal költségvetésének végrehajtására szolgáló számlaszáma:  

            HAJDÚ-Takarék  Takarékszövetkezetnél vezetetett:  

14.8
A Közös  hivatal az általános forgalmi adó alanya az általános forgalmi adóról szóló  2007. évi CXXVII. törvény alapján.

14.9  A köztisztviselők feladatkörének, munkakörének meghatározását a Szervezeti és Működési Szabályzat 3. sz. függelék tartalmazza.

14.10  A költségvetés tervezésével és végrehajtásával kapcsolatos különleges előírások és feltételek nincsenek.

14.11  Az Közös Hivatal  feladatellátását szolgáló vagyon: a létrehozó Önkormányzatok Képviselő-testületei által a  Közös Önkormányzati  Hivatal feladatainak ellátásához rendelkezésre álló polgármesteri hivatal elhelyezését szolgáló épületek,  gépek, berendezések, felszerelések.

14.12  A Polgármesterek és a Jegyző együttes utasítással szabályozza a Közös Önkormányzati Hivatal, valamint a székhely település és az állandó kirendeltséget működtető település önkormányzata  által ellátott szakfeladatok finanszírozására elkülönített előirányzatok vonatkozásában a kötelezettségvállalási, ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási  és szakmai teljesítés igazolására vonatkozó jogköröket a tisztségviselők,  a Hivatal köztisztviselői vonatkozásában.  
14.13 A  Pénzgazdálkodási Szabályzat a Szervezeti és       Működési Szabályzat 4. sz. függeléke.

14.14   A Jegyző  a  pénzügyi csoport vezetője,  mint gazdasági szervezet vezetője útján kialakítja a  közös Hivatal számviteli rendjét.

14.15   A pénzügyi csoport vezető – a jegyző irányítása mellett-  felelős az államháztartás igényeinek megfelelő, a  közös Hivatal gazdálkodásáról szóló havi, negyedéves, féléves és éves információk szolgáltatásáért. A Jegyző költségvetési rendelet által meghatározott keretek között ellátja a munkaerő-gazdálkodási feladatokat.

14.16  A Pénzügyi csoport koordinálja a  közös Hivatal, mint önállóan gazdálkodó költségvetési szerv gazdálkodásával kapcsolatos tervezési, készpénzkezelési, könyvvezetési, beszámolási és adatszolgáltatási feladatokat, valamint a  közös Hivatal használatában, illetve tulajdonában álló vagyon használatával, hasznosításával, fenntartásával és működtetésével kapcsolatos feladatokat. 

14.17  A közös önkormányzati  Hivatal, mint önálló költségvetési szerv kiadásait és bevételeit befolyásoló, a gazdálkodási előirányzatok keretei között tartását biztosító feltétel- és követelményrendszerét, folyamatát, kapcsolatrendszerét, továbbá a kötelezettségvállalások célszerűségét megalapozó eljárást és dokumentumait, tartalmát a Szervezeti és Működési Szabályzat 5. sz. függelékét képező Gazdasági Ügyrend tartalmazza.

15.

A Hivatal kiadmányozási rendje

15.1 A Képviselő- testület és az önkormányzat  nevében a kiadmányozási jogkört a polgármesterek és jegyző. Gazdálkodással kapcsolatos ügyekben a polgármester és az ellenjegyzésre jogosult  együttesen gyakorolja (rendelet, határozat,). 
        A közös Önkormányzati Hivatal esetében :

        a.) a jegyző, gazdálkodási ügyekben a jegyző és a pénzügyi csoport vezetője, a kirendeltség vonatkozásában a jegyző és a gazdálkodási ügyintéző,

        b.) A jegyző átruházott hatáskörben általános kiadmányozási jogot biztosít az Újlétai Állandó Kirendeltség működésének folyamatossága biztosítása érdekében: Kovács Sándor közszolgálati tisztviselőnek,

        c.) Anyakönyvi igazgatási ügyekben:

             Tóthné Horváth Ilona   ügyintézőnek,

                                                   Újlétai kirendeltségi ügyintézőnek

Akadályoztatásuk esetén:

· a Polgármestert, az Alpolgármester, 

· a Jegyzőt a pénzügyi csoport vezetője, vagy az általa kijelölt személy helyettesíti

. 

15.2  A pénzkezelésre vonatkozó szabályokat a Pénzkezelési Szabályzat tartalmazza, amely az Szervezeti és Működési Szabályzat 6. számú függeléke.

15.3 A Szervezeti és Működési Szabályzat 1. számú függelékét képezi a kiadmányozási joggyakorlásról szóló polgármesteri és jegyzői együttes utasítás.
16.

Folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés (FEUVE)

16.1. 
A hivatal gazdálkodásának folyamatára tekintettel (tervezés, végrehajtás, beszámolás) és sajátosságainak figyelembevételével alakítja ki, működteti és fejleszti a FEUVE rendszerét. 

16.2. 
A FEUVE rendszerét szabályozó - jelen SzMSz 7.  függeléke tartalmazza az ellenőrzési nyomvonal és az ellenőrzési pontok kialakítását, a költségvetési tervezési szakaszát, a kockázatkezelés kialakítását és működtetését, a kockázatfelmérést (kockázati térkép), valamint a szabálytalanságok kezelésének eljárási rendjét. 

17.

BELSŐ ELLENŐRZÉS

17.1   Az Álmosdi Közös Önkormányzati  Hivatal, mint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv, belső, valamint az  Önkormányzat fenntartásában lévő intézmények külső ellenőrzését megállapodással létrejött  Kistérségi Társulás keretében – a Társulás munkaszervezetében foglalkoztatott belső ellenőrzési feladatokat ellátó külső vállalkozó útján - látja el. 

17.2
A belső ellenőr tevékenységét az éves időszakot átfogó ellenőrzési terv alapján látja el. Munkájáról évente beszámol Álmosd Község Önkormányzata és Újléta Község Önkormányzata Képviselő-testületének.

17.3
A belső ellenőrzési feladatok ellátását külön szabályzat szerint kell végrehajtani. Az Ellenőrzési Kézikönyv a Szervezeti és Működési Szabályzat 8 számú függeléke.

18.

A Hivatal működésével kapcsolatos egyéb feladatok

18.1 Az ügyiratkezelés, bélyegző-nyilvántartás és bélyegzők használata

18.1.1

A Hivatalban használt bélyegzők lenyomatát, valamint a sorszámokkal azonosíthatóan az egyes bélyegzők használatára feljogosított személyeket, illetve szervezeti egységeket az Álmosdi Közös Önkormányzati Hivatal bélyegző-nyilvántartása tartalmazza, melyet a pénzügyi csoport vezetője vezet. 
          Az Újléta Község Képviselő-testülete és Önkormányzata nevére szóló bélyegzők kezelése és nyilvántartása a gazdálkodási ügyintéző feladata.
18.1.2
Az Iratkezelési Szabályzat a Szervezeti és Működési Szabályzat 9 számú függeléke. 

18.2      Értekezletek:

18.2.1
A polgármesterek szükség szerint, de legalább évente egy alkalommal munkaértekezletet tartanak a  közös hivatal és az állandó kirendeltség  dolgozói részére.  Az értekezletekre a jegyzőt meg kell hívni. 

              A jegyző a közös önkormányzati hivatal teljes vagy szűkebb köre részére szükség szerint munkaértekezletet hív össze.
18.2.2.A jegyző  gondoskodnak arról, hogy fogadónapokon ügyfélfogadási időben az iroda feladatkörébe tartozó kérdésekben a felvilágosításra intézkedésre jogosult ügyintézők a munkahelyükön tartózkodjanak. 

18.2 A tisztségviselők ügyfélfogadási rendje:

18.3.1

Polgármester: 
18.3.2

Alpolgármester:  

18.3.3 
Jegyző: minden kedden 8.00-12.00 óráig és Újlétán  13.00-17.00 óráig.

18.3.4
Amennyiben a hivatal intézkedésének késedelme elháríthatatlan kárral vagy veszéllyel járna, az ügyfeleket munkaidőben időbeni korlátozás nélkül kell fogadni.

18.3.5
A házasságkötések, valamint az egyéb anyakönyvi események rendezését szombaton is biztosítani kell.

18.3.6
A jegyző köteles gondoskodni az ügyfélfogadás folyamatosságáról és zavartalanságáról. A hivatal munkatársai, amennyiben az ügy természete megengedi az ügyfél idézése esetén legalább két időpontot kötelesek megjelölni úgy, hogy az idézés lehetőleg félfogadási időbe essen. 
18.3.7.     A jegyző a Közös Önkormányzati Hivatal   hatékony működése, a szakmai feladatok magasabb szintű ellátása érdekében – a polgármesterek előzetes hozzájárulásával – a közös hivatal állományához tartozó dolgozók esetében belső átcsoportosítást, vagy indokolt esetben kirendelést hajthat végre. 

18.3.8.     A közös hivatalnál foglalkoztatott köztisztviselők és egyéb jogviszonyban álló dolgozóknak a más településen történő munkavégzése esetében a munkavállaló havi bérének és közterheinek az arányos megosztását a két település között biztosítani kell.

18.3.9.    A Képviselő-testület, illetve a település polgármestere – az Önkormányzata hozzájárulásával és a szükséges bér és járulékos költségek biztosításával – az SzMSz-ben szereplő munkavállalóknál több  dolgozót is foglalkoztathat, amennyiben a feladat ellátása ezt szükségessé teszi.

19.

A szabadság igénybevételének rendje
19.1
Minden év február 28-ig a tárgyévre vonatkozó szabadságolási tervet kell készíteni. A szabadságolási tervet a pénzügyi csoport vezetője készíti el a helyettesítések és a  dolgozók kérésének figyelembevételével. 

19.2
A szabadságot a hivatal működőképességének figyelembevételével kell kiadni. A jegyzőnek gondoskodnia kell  dolgozók szabadság-nyilvántartásáról. A székhely településen és a kirendeltségen a szabadság nyilvántartása külön történik.
19.3 A szabadság és munkaidő nyilvántartás szabályait, valamint a rendkívüli munkavégzés elrendelésének, nyilvántartásának és elszámolásának rendjét  külön belső utasítás tartalmazza. 

19.4 A hivatal dolgozói a munkaköri leírásokban foglaltak szerint helyettesítik egymást. 

20.

A Hivatal kapcsolatai
20.1  A hivatal megfelelő szintű irányítása érdekében a jegyző állandó munkakapcsolatban áll a polgármesterekkel,  a fenntartóval, részt vesz a képviselő-testület, a bizottságok testületi ülésein. Kiemelt figyelmet fordít a főhatóságokkal és társhatóságokkal történő együttműködésre. 

20.2 A Hivatal rendszeres kapcsolatot tart az önkormányzati fenntartású intézményekkel, valamint az önkormányzat tulajdonában lévő gazdasági társaságokkal.

20.3 Egyéb kapcsolatok

Folyamatos kapcsolatot tart a településen működő egyesületekkel, civil szervezetekkel, egyházakkal és alapítványokkal.

20.4. Térségi együttműködés

20.4.1 A Hivatal rendszeres munkakapcsolatot tart fenn a környező Polgármesteri Hivatalokkal, a Nyíradonyi Járási Hivatallal, az önkormányzatok társulásaival, a vezetőikkel a közszolgáltatások és területfejlesztési feladatok ellátása, szervezése érdekében. 

20.4.2    A Hivatal tevékenyen részt vesz a nemzetközi kistérségi szervezetből adódó  feladatok koordinálásában. Kapcsolatot tart  a külföldi kistérségek vezetőivel és szervezeteivel.

20.4.3 Együttműködik az önkormányzati feladatokhoz kapcsolódó szolgáltatókkal.

21.

Információs kapcsolatok

21.1   A köztisztviselő jogosult és köteles a munkaköréhez közvetlenül kapcsolódó teljes körű információ megismerésére. 

21.2  Az ügyintéző nem jogosult munkaköréhez nem tartozó információ megszerzésére, megismerésére. Az ilyen kérést az információ birtokosának meg kell tagadni.

21.3    Az információ arra jogosulatlan harmadik személynek nem adható át.

21.4   Az előkészítés alatt álló előterjesztésekről, munkarészekről, pályázatokról  és más egyéb önkormányzati és hivatali anyagokról azok nyilvánosságra hozatalukig információ a megbízón és az előkészítésbe bevont személyeken kívül senkinek sem adható. Ez a rendelkezés nem vonatkozik a hivatal tisztségviselőire.

21.5  A  nem nyilvános és bizalmasan kezelendő anyagokat állandóan jól zárható helyen, illetéktelen személy hozzáférésének kizárásával kell tárolni.

21.6  Az információ birtokosai fegyelmi, kártérítési, büntetőjogi felelősséggel tartoznak az illetéktelen személy részére átadott, vagy mulasztása folytán illetéktelen személy által megszerzett információért. 

21.7  A köztisztviselő adatot szolgáltat a munkakörébe tartozó ügyben hozott döntésről az üggyel kapcsolatos adatról az ügy elintézésében közreműködő és érintett irodáknak,  önkormányzati intézményeknek, egyéb szervezeteknek.

21.8  Az adatszolgáltatást a határozat egy példányának megküldésével, vagy egyéb módon kell teljesíteni.

21.9  Az adatvédelmi követelmények teljesítéséhez szükséges feltételek előírásáról az adatkezelés biztonságáról, az adatok védelméről, őrzéséről, az adatokhoz történő hozzáférés szabályozásáról, valamint az adatok megsemmisítéséről, az Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzat rendelkezik, melyet a Szervezeti és Működési Szabályzat 10. számú függeléke tartalmaz.

.

VI. 

22.
Utasítások
24.1 A polgármesterek és a jegyző a feladatkörükbe tartozó ügyek intézésére, vagy olyan a munkavégzést érintő kérdések szabályozására, amelyek máshol nem kerültek szabályozásra együttesen vagy külön-külön normatív utasítást adnak ki.

24.2 Az utasítás megismerését dokumentálni kell, a hatálya alá tartozók kötelesek az utasításban foglaltak betartására.  

24.3  Az újonnan belépővel a rá vonatkozó utasításokat a munkahelyi vezetőjének ismertetnie kell, és a megismerés tényét a (2) bekezdésben foglalt módon kell rögzíteni.

24.4  Minden munkahelyet  a hatályos utasításokkal el kell látni. Az utasítások kiadásáról és nyilvántartásáról, hatályosításáról a jegyző gondoskodik. 

24.5. Az ügyek intézésére a tisztségviselők egyedi utasítást adhatnak. 

24.6  Az egyedi utasítás kiterjedhet olyan ügy intézésére, amely az ügyintéző munkakörébe nem tartozik, valamint az ügy elintézésének konkrét körülményeire. 

24.7  Az utasítást az ügyintéző a legjobb tudása, jogszabályok, valamint az ágazati előírások rendelkezései szerint hajtja végre. 

24.8  Az utasítás szóban és írásban adható.

24.9 Az ügyintéző köteles az utasítást adónak jelezni, ha az utasítás végrehajtása bármely okból az utasítás előírásai szerint nem hajtható végre.

24.10 Az utasítás tartalmáért az utasítást adó, a végrehajtásért az utasítást kapó a felelős. 

23. 

Információs lehetőségek

25.1 A munkavégzéshez szükséges közlönyök és szakirodalom beszerzéséről a költségvetés keretén belül az aljegyző gondoskodik. 

25.2 A CD-jogtár és  a szűkített iktatóprogram elérését minden ügyintéző részére biztosítani kell. 

25.3.

Az internet elérési lehetőséget a tisztségviselők és az irodavezetők részére biztosítani kell. Az internet hozzáférés az ügyintézők részére biztosítható.

25.4. Az irodavezetők, a polgármester és a jegyző, valamint az informatikusok az iktatóprogramot betekintésre  teljes körűen  használhatják. 

25.5. Az érintettek széles köréhez szóló tájékoztatókat a könyvtárba, míg a szűkebb körre vonatkozókat a tárgy szerint illetékes szervezeti egységnél kell közszemlére kitenni. 

25.6.A képviselők és bizottsági tagok részére  számítógépes hozzáférést, CD jogtár használatot, Internetes hozzáférést, valamint  az önkormányzati rendeletek és határozatok  elérhetőségét  biztosítani kell.

24.

A köztisztviselők teljesítményének értékelése

26.1 A Köztisztviselők munkateljesítményét munkakörének és a Közös Önkormányzati Hivatal kiemelt céljainak figyelembevételével meghatározott teljesítménykövetelmények alapján a köztisztviselők tekintetében  a jegyző, a jegyző esetében a székhely  polgármester – a kirendeltséget működtető község polgármestere véleményének kikérésével - évente írásban értékeli.

26.2 A munkateljesítmények értékelésének rendjét önkormányzati rendelet tartalmazza, mely a Szervezeti és Működési Szabályzat 11. számú függeléke.

VII. 

25.

Vagyonnyilatkozat 

27.1
A vagyonnyilatkozat tételi kötelezettségre vonatkozóan az egyes vagyonnyilatkozat tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény  rendelkezései az irányadóak. 

VIII. 

26.

A címadományozás
28.1  A jegyző szakmai tanácsadó és szakmai főtanácsadói címet adományozhat. A hivatal állományába tartozó köztisztviselőkre vonatkozóan a címek száma a felsőfokú iskolai végzettségű köztisztviselői létszám 10%-ánál nem lehet több. 

 28.2  A címadományozás lehetőleg a Köztisztviselők Napja alkalmából történik és ezt ünnepélyes keretek között a köztisztviselők előtt kell átadni.

27. 

29.1
Képzettségi pótlékra jogosító munkakörök
Munkakör:
Képzettség: 

adóügyi  ügyintéző:
pénzügyi- számviteli szakképesítések, valamint az  OKJ szerint:  pénzügyi ügyintéző (adó és illeték  szakon) szakmai vizsga, 

építésügyi ügyintéző: 
építészmérnöki, szerkezet-építőmérnöki végzettség

pénzügyi ügyintéző: 
pénzügyi-számviteli szakképesítések, valamint az OKJ  szerint:  pénzügyi ügyintéző (költségvetési szakon) szakmai vizsga, középfokú TB  ügyintézői végzettség. 

személyzeti és szakoktatási  

szakreferens 
személyügyi szakigazgatás-szervezői főiskolai végzettség 

jogi előadó
helyi jogszabályszerkesztő szakirányú szakképzettség

ügyfélszolgálati és
önkormányzati gazdaságszervező főiskolai
okmányiroda vezető 
végzettség 

energetikai, tűzvédelmi és
építési műszaki ellenőr I. szakképesítés

közlekedésigazgatási ügyintéző
vagyongazdálkodási 
jogász egyetemi végzettség

jogi előadó

29.2
Az előbbiekben felsorolt végzettségeken, szakképesítéseken túlmenően képzettségi pótlékra jogosít az adóügyi igazgatásban a közép- és felsőfokú pénzügyi szakvizsga (adó és illeték szakon) és az anyakönyvi ügyintéző kivételével az anyakönyvi szakvizsga. 

IX.

28.

Szervezeti és Működési Szabályzat hatályba lépése
Álmosdi Közös Önkormányzati  Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata Álmosd Község Képviselő-testülete a ………/2013. (     ) számú határozatával, Újléta Község Képviselő-testülete a ……/2013. (     ) számú határozatával hagyta jóvá

A Szervezeti Működési Szabályzat rendelkezéseit 2013. január 01-től kell alkalmazni.

Ezzel egyidejűleg Álmosd Község Polgármesteri Hivatala  8/2012.(VI.21). és Újléta Község Polgármesteri Hivatala ……./201.. számú határozatával elfogadott szervezeti és működési szabályzata   hatályát veszti. 

Álmosd, 2013.január   01.

Köteles István            Szabó Sándor
                   Benő János
               polgármester             kirendeltségi polgármester
jegyző
1. sz. melléklet
FÜGGELÉKEK JEGYZÉKE

1. sz. 

A kiadmányozási jog gyakorlásáról szóló hatályos polgármesteri és jegyzői utasítás

2. sz.
A Polgármesteri Hivatalról szóló hatályos önkormányzati rendelet

3. sz. 
Munkaköri leírások (köztisztviselők és közszolgálati munkavállalók)

4. sz.
A Polgármesteri Hivatal hatályos alapító okirata

5. sz.
Pénzgazdálkodási szabályzat (hatályos)

6. sz.
Pénzkezelési szabályzat (hatályos)

7. sz. 
FEUVE (hatályos)

8. sz.

Ellenőrzési Kézikönyv (hatályos)

9.sz.
Iratkezelési szabályzat (hatályos)
2.) Napirendi pont:

Igazgatási szünet elrendelése

Előterjesztő: Köteles István polgármester

Köteles István polgármester: 

Igazgatási szünet rendelhető el, 2011 évi törvény alapján. A szabadságokat, mint tulajdonképpen tudjátok, egyfajta teherként jelentkeznek az önkormányzat számára, ha a dolgozó nem veszi ki és ki kellene fizetni, tehát mint tavaly is csináltuk már egy igazgatási szünetet, egy ügyeletet tartva lenne a hivatal munkája ellátva és ezt augusztus 19-30-ig iktatnánk be.

Benő János megbízott jegyző:

Beépült már a törvénybe is.
Köteles István polgármester: 

Vélemény, hozzászólás?

Javaslat: A Képviselő-testület fogadja el az igazgatási szünet elrendelését.
A testület 5 igen szavazattal az alábbi határozatott hozta
Álmosd Község Önkormányzat
Képviselő-testületének

                      61/2013. (VII.29.) számú határozata
Álmosd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete,

elfogadja, hogy Álmosd község Polgármesteri Hivatalánál a közigazgatási tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX törvény 232. § (3) bekezdése alapján 2013. 08. 19. napjától 2013.08.30. napjáig igazgatási szünet kerül elrendelésre, megfelelő ügyelettartás mellett.
Határidő: azonnal
Felelős: Köteles István polgármester
3.) Napirendi pont:

2012. évi KFT beszámoló

Előterjesztő: Köteles István polgármester
Köteles István polgármester: 

Milbik István sajnos nem tudott eljönni, de mivel, hogy már ezt a KFT beszámolót már előterjeszteni elő kellett volna, de most jutott rá alkalom vagy lehetőség, illetve ezt könyvvizsgálók készítették elő, ez tulajdon képpen a 2012-es év teljes zárása, ami tényes számokat és tény eredményeket közöl.  Ezzel kapcsolatban van-e valakinek észrevétele?
Kozma Barnáné képviselő:

Én csak annyit szólnék hozzá, hogy attól függetlenül, hogy nem működött ez a KFT, milyen jó eredménnyel tudott zárni és még az adót is bi tudta fizetni. Jó tőkét kaphatott akkor.
Köteles István polgármester: 

Hát nyílván, ezt annak idején mi megszavaztuk.

Bacsa László Zsolt képviselő:
Akkor, amikor üzemelt, voltak eszközei azok hová tűntek?
Köteles István polgármester: 

Átkerült automatikusan az Önkormányzathoz, ez átkerült hozzánk, leltárba. Minden más, ami a KFT vagyona olt az átkerült ide hozzánk a leltárba, tehát nekik már nincs.

Adorján Csabáné képviselő:
Én kíváncsi lennék a KFT jogviszonyára, vezetőjére, tagjaira. Itt a beszámoló utolsó oldalán a bér és létszámadatokban van benne, hogy a tárgy évben foglalkoztatott munkavállalók átlagos statisztikai létszáma 5 fő. Bérköltsége a tárgy évben 8.889.000 Ft, ebben az évben május 22-én hoztunk egy határozatott, hogy visszakerülnek az önkormányzathoz a dolgozók, mert nem jött be az az előrelátó célkitűzés, hogy 2 hónap meg fogja keresni a harmadik hónapot, és amikor 2011-ben nem ennyi dolgozója volt a KFT-nek, hanem még ott voltak a mezőőrök, takarítók, a karbantartók, konyhai dolgozók is, akkor csak 5.339.580 Ft volt a bérük, most 8.888.935 Ft  én ezt kérdezném, hogy ez miből ered? Van ilyen, hogy szakképzési hozzájárulás, hogy ezt kinek fizetik?
Benő János megbízott jegyző:

Ezeket meg kell kérdezni a jogalkotóktól.
Adorján Csabáné képviselő:
Nagyon sajnálom, hogy nincsen itt senki, a jogalkotóktól így van. Van ilyen, hogy gépkocsi használati díj, üzemanyag díj, a tavalyiba 2.100.000 Ft volt, most ebben is szerepel 1.400.000 Ft az üzemanyag, hogy kinek járt, akkor a KFT-nek van autója ezek szerint, mert van benne ilyen tétel is, tehát napidíj, gépjármű kötelező felelősség biztosítás, akkor ezek szerint csak van, aztán üzemanyag költség 426.000 Ft, tehát én nagyon szerettem volna, ha valami értelmes vezető itt lett volna aki üzemeltette ezt a KFT, mert csak van neki, illetve mondta volna, hogy akkor most mi van a konyhán, mert nagy felháborodás van a faluban.
Köteles István polgármester:

Én ezt nem érzékelem.
Adorján Csabáné képviselő:
Te a hulladékot sem érzékelted, csak amikor itt szembesültél vele.
Köteles István polgármester:

Az az igazság, hogy mindig meg van az az egy két ember minden településen, aki úgymond hangadó, nem kell gerjeszteni a tömeget.
A probléma meg van, oldva illetve folyamatában azon vagyunk, hogy a lakosság jól járjon ne rosszul, mert azért azt mondom, hogy ezek az A.K.S.D. tervek elég nagyok voltak. Visszatérve a KFT-re, a gépjármű itt értendő a traktor, ami közlekedett és dolgozott, annak a költségei voltak felszámolva, gázolajra értendő, ami az üzemanyag költségnél felmerült, illetve egyéb olyan útiköltség elszámolás, gondolom én, amikor a KFT ügyeit intézték, ilyeneket szoktak általában beleírni egy ilyen költségelszámolásba.
Benő János megbízott jegyző:
A jogi státuszt, azt már tisztáztuk a múltkor, hogy ez jelenleg is meglévő gazdasági társaság, akkor feltevődött, hogy nem adott beszámolót a 2012 éves tevékenységéről, itt van most a beszámoló. Azt, hogy milyen tevékenységeket végzett, és ha emlékeztek rá, tavaly augusztusi határidővel kezdtük el a visszaszervezését a feladatoknak.
Adorján Csabáné képviselő:
Májustól.
Benő János megbízott jegyző:
Május és augusztus, de te azt mondtad, hogy az idén áprilisban, tehát nem az idén áprilisban, tavaly májusban.
Adorján Csabáné képviselő:
Tavaly május 22-én döntöttünk róla.
Benő János megbízott jegyző:
Az végre is lett egyéb tekintettel hajtva. Azok a dolgozók, akik a konyhán vannak, azok elvileg a hivatalnál állnak alkalmazásban. Felvetődött, hogy miért nem volt az élelmizés vezető állása meghirdetve, a miatt, mert belső átszervezés történt, ezt most nem tudom, hogy jogilag nem érthető, nyelvtanilag? Vissza kellett szervezni a feladatott, azt mondtátok, hogy a konyha a KFT tulajdona volt, soha nem volt a KFT tulajdona, a KFT üzemeltetője volt.
Adorján Csabáné képviselő:
Trombitás éttermet csináltak belőle.
Benő János megbízott jegyző:
De azt, hogy a neve milyen volt, emlékezzetek rá azt a nevet a képviselő-testület adta.
Adorján Csabáné képviselő:
Abszolút nem, a KFT adta.

Köteles István polgármester:
A KFT adta a nevet, amit megtehet és nekünk semmi beleszólásunk nincs.
Benő János megbízott jegyző:
Nem volt a KFT tulajdona, és nem kellett azt a tevékenységet megszüntetnie, visszaszerveztük a polgármesteri hivatalhoz, úgy hogy előtte is volt. A dolgozók visszakerültek a munkatörvénykönyvben, illetve közalkalmazotti dolgozókként.
Ari Sándor képviselő:

Most működik a KFT vagy sem?
Benő János megbízott jegyző:
Mind addig, míg a felszámolását, végelszámolását ki nem mondja, az egy létező KFT, tevékenysége nincs nullás beszámolókkal. Kérjük tisztelettel a beszámoló elfogadását.
Köteles István polgármester:
Kérdés esetleg van még valakinek?
Javaslat: A Képviselő-testület fogadja el 2012. évi KFT beszámolót.
A testület 2 igen és 3 nem szavazattal nem született döntés.
4.) Napirendi pont:
Közalapítvány hiánypótlása

Előterjesztő: Köteles István polgármester

Köteles István polgármester: 

A közalapítványunk újabb hiánypótlás merült fel, ezzel kapcsolatban Dr. Szabolcsi Lászlót kértem meg, hogy mindenképpen ő vegye már kézbe és ügyvédi mivoltából könnyebb kezelnie ezt a dolgot. Jogszabályi módosítás miatt korrigálni kell, az eredeti alapító okiratot. Megkérnélek Laci, ismertesd a tényeket.
Dr. Szabolcsi László jegyző:
A sporttevékenység volt kérdés, de végül is benne maradt. Egy kuratóriumi tagnak a lemondása kellene, akit nem tudnak elérni.
Kozma Barnáné képviselő:

És ő ki?
Köteles István polgármester:

Nagy Gyula.
Dr. Szabolcsi László jegyző:

Neki egy lemondót alá kellene írni.
Köteles István polgármester:

Nem foglalkozik vele azt mondta már, igazából én a törvényt nem értem, mert a testület annak idején 2010. májusában bízta meg az akkor fönnálló alapítvány kuratóriumi tagjait a feladat ellátásával, ez egyértelműen a megbízatásuk lejárt, erre fogunk hivatkozni, hogy Nagy Gyula estében nem sikerül aláíratni ezt a dokumentumot, ellenben a bíróság pedig kérné, hogy mondassuk le azokat, akiknek lejárt a mandátuma, tehát én nem értem törvényt.
Markocsány Tamásné képviselő:
Miért nem íratjátok vele alá?
Köteles István polgármester:

Már többször is megpróbáltuk, megtagadta a dolgot.
Benő János megbízott jegyző:

Ezt már Borbély Ferenc végig járta, de nem fogadta el, miközben a megbízása is lejárt új kuratóriumi tagot választott a testület. 
Köteles István polgármester:

Megpróbáljuk Nagy Gyulával aláíratni mindenképpen, kérnénk akkor, hogy a hiánypótlást Borbély Ferenc ügyvéd úr had tudja teljesíteni.
Adorján Csabáné képviselő:
Én még szavazás előtt szeretnék kérdezni, van itt valami, ami megütötte a szememet, a kuratórium szükség szerint, de évente legalább egy alkalommal köteles az alapító részére tájékoztatást adni. Én három éve vagyok önkormányzati képviselő, én még ilyen tájékoztatást nem halottam
Markocsány Tamásné képviselő:
Mert nem is volt alapítványunk.
Köteles István polgármester:

Nem volt alapítványunk, most beszéltünk róla, hogy 2010 óta nincs.
Adorján Csabáné képviselő:
Mégis oda fizetik be a dolgokat?

Köteles István polgármester:

Már nem fizetik be, de eddig oda fizetik be a pénzt, van, rajta pénz ott van rajta érintetlenül.
Benő János megbízott jegyző:

Nincs, aki nyilatkozzon, hogy kötelezettség vállaljon arról, hogy azt mondja, hogy erre a feladatra mennyi pénzt lehet fölhasználni.
Adorján Csabáné képviselő:
Addig, hogy működött

Köteles István polgármester:

Sehogy sem, még a cégbíróság be nem jegyzi, a neveket addig nem mozdulhat az alapítvány.
Benő János megbízott jegyző:

Kupás Lajosné volt a vezetője.

Ari Sándor képviselő:

Nem mehet el közjegyzőhöz.
Köteles István polgármester:
2010 óta nem működik, van bent 1. 300.00 körüli összeg?
Kozma Barnáné képviselő:

Az előzőben is ezek voltak a felügyelő bizottságba?
Köteles István polgármester:
Nem, mások voltak a 2010-nél.
Markocsány Tamásné képviselő:
Mindig volt valami hiánypótlás.
Kozma Barnáné képviselő:
Az előzőbe nem ezek voltak benne.
Köteles István polgármester:
De ezek voltak benne Valika néni.
Kozma Barnáné képviselő:

Amit a képviselő testület jóváhagyott módosítást az már elment Borbély ügyvéd úrnak.
Köteles István polgármester:
Már többször elment.

Kozma Barnáné képviselő:

De ezeket a neveket még nem láttam.
Köteles István polgármester:
Valika néni, amikor elindítottuk az alapítványt akkor már ezekkel a nevekkel ment végig.
Adorján Csabáné képviselő:
Május 2-án már tárgyaltuk ebbe az évbe.
Köteles István polgármester:
Akkor is volt egy hiánypótlás.
Ugyan ez a névsor volt, 2011-ben mikor tárgyaltuk először.

Sajnos azt mondom, hogy ötször vagy hatszor hoztuk már vissza testületi ülésre, mert mindig kértek egy-egy határozatot hozzá.

2 éve már nem tudunk bejegyeztetni egy alapítványt, háromszor volt törvényi változás menetközbe, illetve mindig más bíróhoz került az ügy. Megpróbáljuk Nagy úrral aláíratni ezt a lemondó nyilatkozatot.
Kozma Barnáné képviselő:

És mi van, hogy ha tényleg nem lesz belőle semmi, Gyula miatt?

Köteles István polgármester:
Akkor is meg tudjuk magyarázni.
Kozma Barnáné képviselő:

A cégbíróságnak nem nagyon lehet magyarázkodni, annak lemondó nyilatkozat kell. El kell vele beszélgetnem.

Köteles István polgármester:
Elbeszélgetünk vele, megoldjuk, megpróbálok vele én is beszélni.

Kozma Barnáné képviselő:

Meg kell neki mondani, hogy az alapítvány nem működik a miatt, hogy nem írja alá a lemondó nyilatkozatot.

Köteles István polgármester:
Nem is ez a baj Valika néni, hanem az hogy ez meg volt, már mert régebbit aláíratott, most az a baj, hogy dátum szerint jár le mindig a frissítés, tehát beadtunk már 6 hónappal ezelőtt lemondó nyilatkozatot, azt már újonnan alá kell íratni, már unják az emberke, hogy harmadjára megyünk, hogy írd már alá ugyan ezt mindig. Ezt unják meg az emberek, meg mi is, hogy egy alapítványt több mint 2 év alatt nem engednek bejegyeztetni, lassan annak tűnik, hogy mindig ugyan olyan hiánypótlás kitalálnak, ami megmagyarázhatatlan kérdések számomra.
Javaslat: A Képviselő-testület fogadja el a Közalapítvány hiánypótlását.
A testület 5 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Álmosd Község Önkormányzat

Képviselő-testületének

                    62 /2013. (VII.29.) számú határozata

Álmosd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete, 

elfogadja, hogy az Álmosd Községért Közalapítvány változásainak bejegyzéséhez, a Debreceni Törvényszék által előírt hiánypótlást az Álmosd Községért Közalapítvány Dr. Borbély Ferenc által elkészített tartalommal teljesíti.
Határidő: azonnal
Felelős: Köteles István polgármester
5.) Napirendi pont:

Közbeszerzési szabályzat elfogadása
Előterjesztő: Dr. Szabolcsi László jegyző
Köteles István polgármester:
Felkérném Dr. Szabolcsi László jegyző urat, hogy ismertesse, ez nagyrészt megint törvényi változások és módosítások miatt szükséges. Tudjátok, hogy volt egy közbeszerzési szabályzatunk csak a törvények változások és módosítások miatt elavult.
Kozma Barnáné képviselő:

Akkor miért nem kaptuk meg a közbeszerzési szabályzatot?
Dr. Szabolcsi László jegyző:
Előterjesztésbe ki ment.

Kozma Barnáné képviselő:

Nem kaptunk róla semmilyen előterjesztést, szerintem ne tárgyaljuk felesleges.
Markocsány Tamásné képviselő:

Előterjesztésbe csak annyit kaptunk, hogy fogadjuk el, de magát a közbeszerzési szabályzatot nem kaptuk meg.

Dr. Szabolcsi László jegyző:
Lényeg az, hogy gyakorlatilag 2011-ben változott a törvény az előző közbeszerzési szabályzat ez előttről van, tehát előző törvény alapján készült, most pedig július 1-től változott ez a törvény is, tehát szükséges átdolgozni a közbeszerzési szabályzatot, ezt én megtettem, ezek szerint nem ment ki az előterjesztésben. Hivatalos közbeszerzési tanácsadó vagyok és gyakorlatilag és ez most egy új közbeszerzési szabályzat, amiben a mostani törvény szerint készült el és a lényeg az, hogy most az A.K.S.D. –vel lejárt a szerződés, mint tudjuk, de 1 hónapra meg lett vele hosszabbítva, kötve a szerződés, most ha az 1 hónap lejár, akkor új megoldás kell, az új megoldás az lenne, hogy hosszú távra közbeszerzést kell majd kiírni, amihez kell egy hatályos szabályzat, tehát a nélkül el sem lehet kezdeni. A közbeszerzésnek a kiírása az minimálisan fél év, ha jól megy minden és lehet olyan lehetőség a közbeszerzési törvényben, hogy a közbeszerzések értékhatár alatti szabályok azok jóval egyszerűbbek és rugalmasabbak, tehát közbeszerzési értékhatár alatt lehet kötni szerződéseket közbeszerzés nélkül is. A törvény alapján a szemét szállítás az egy szolgáltatási koncesszió, aminek az értékhatára nettó 25 millió Ft. Tehát a megoldás az A.K.S.D.-s problémára az, hogy egy hatályos közbeszerzési szabályzatot kell elfogadni, amiben benne van a közbeszerzési értékhatár alatti beszerzéseknek a szabályai, tehát az a lényege, hogy nettó 25 millió Ft alatt ez egyébként szolgáltatási koncepcióra vonatkozik, árubeszerzésnél  nettó 8 millió Ft, építési beruházásnál nettó 15 millió Ft, szolgáltatásnál nettó 8 millió Ft, de ilyen most nincs Álmosdon, de viszont van ez a szemétszállítási probléma ami szolgáltatási koncesszió, ami nettó 25 millió alatt lehet szerződést kötni valamely szemétszállítási szolgáltatóval, erre a szabályzat szerit 3 vagy akár annál több ár ajánlatott kell beszerezni és a leg kedvezőbb ajánlat adóval lehet megkötni a szerződést, akár 1 akár 1,5 évre. Vagy járási szinten, vagy települési szinten megoldást kell találni a problémára, viszont ezzel most időt tudunk nyerni, tehát az a lényeg, hogy most egy olyan szerződést kell kötni akár az A.K.S.D.-vel akár más szemét szolgáltatóval, árajánlat alapján, ami nettó 25 millió Ft alatt lesz amit valószínűleg 1 vagy 1,5 évre kellene megkötni. Közbeszerzést kiírni, azt már lehetetlen 2 hét alatt, meg se jelenik a kiírás, meg az egy hosszabb 5, 8, 10 év távra szóló szerződés lenne. Igazából erről szól ez a közbeszerzési szabályzat, azt hittem, hogy ki ment az előterjesztés, de ezek szerint nem történt meg, de ki tudjuk esetleg most nyomtatni.
Kozma Barnáné képviselő:
Mi értelme van most ennek?

Köteles István polgármester: 
Mindenkinek javaslom, hogy a szemét szállítási kiírás miatt, mindenképpen, meg kell valamilyen formában azt szavaznunk, hogy kiírhassuk a lakosság irányába, hogy megoldottá váljon egy olyan szolgáltató úgymond beszerzése a piacról, ami el tudná látni ezt az átmeneti időszakot, mert 2014. január 1-től többségi tulajdonú állami cég végezheti csak a hulladékszállítást illetve a gazdálkodást, de ilyen cégek most még jelenleg egy van, aki tudomásunk szerint vidéken nem akar foglalkozni a Debreceni vagyonkezelői és az A.K.S.D. társulásából született cég. Beszéltem az Országgyűlési képviselő Úrral ő úgy látná jónak, járási szinten alakulna egy vagy Önkormányzati társulásból vagy olyan szereplőkkel, ami mindenképpen állami szférából van és esetleg a Nyír-Flop mint szakma alá egy kisebb ségi részvénnyel és tulajdoni hányaddal beszállna 51-49%-os tulajdoni résszel, de egyelőre a piacon nem sok választási lehetőség van, mi már itt Lacival nézegettük, hogy kitől kérjünk árajánlatokat vagy ki jöhet szóba, van a Bihari vállalkozás, van a Nyír-Flop, van az A.K.S.D. és tulajdonképpen más nem is nagyon van a környéken, aki jelen per pillanat, aki ezt az 1 év 1,5 év átmeneti időt még ki nem alakulnak az állami tulajdonú cégek meg tudná oldani. Bízunk abban, hogy 1 vagy 1,5 év után lenne egy hosszabbtávú, és az az elv vezérel minket, hogy olcsóbbá tegyük a szemétszállítást, ahogy a Kormánynak is ez az elve, hogy ne legyen úgymond haszon ezeken a szemétszállításokon, hanem legyen nonprofit szintű cég a szolgáltató. Visszaadom Lacinak a szót, mert el vettem tőle.
Dr. Szabolcsi László jegyző:

Igazából, ki tudjuk ezt most nyomtatni, de maga ez az amiről a Polgármester Úr is beszélt, ami az A.K.S.D.-re vonatkozik, az egész szabályzatban az egy olyan 2 oldal, tehát a többi az szak szöveg. Ki tudjuk nyomtatni meg tudják nézni.
Köteles István polgármester: 
Nem árt, ha kinyomtatjuk, minket meg sürget az idő, azért, mert 3. hétnél járunk, ajánlatot tudnak 2 nap alatt benyújtani a szolgáltatók, de hogy lakos arányosan akarjuk, mert mindenképpen a szolgáltatónak, hogy tudjon számlázni a lakosság felé, kell a lakóingatlanok pontos neve, címe, tulajdonosa és ebből tud árat kalkulálni.
Dr. Szabolcsi László jegyző:

Ez a szabályzat mire használásra kerül, újra meg kell módosítani, most ez a 2-es számú melléklet, ami miatt el kellene fogadni, vagy megint nem lesz szemétszállítás. Technikai okok miatt nem lett ki küldve az előterjesztés.

Kozma Barnáné képviselő:

Akkor előveszik a jegyzőt, ha nem lesz szemétszállítás.

Köteles István polgármester: 
Azért nem ilyen egyszerűen, szabad ezzel fogalmazni.

Kozma Barnáné képviselő:

Miért nem lett kiküldve a közbeszerzési szabályzat, kinek a hibája ez, hogy nem ment ki az előterjesztés?

Köteles István polgármester: 
Ne keressünk itt hibásokat.
Nyomtassátok már ki.
Adorján Csabáné képviselő:

Úgy sem fogjuk elolvasni, én megmondtam többet nem szavazok arról amit itt adnak a kezünkbe, mert utána kell néznem és utána derül ki, hogy jogszabálysértő voltam.
Benő János megbízott jegyző:

Ez bizalmatlanság.

Adorján Csabáné képviselő:
Igen ez sajnos az.
Benő János megbízott jegyző:

Az előbb azzal indítottam, hogy azt kell megnézni, hogy mi az önkormányzati érdeke, teljesen egyértelmű, hogy ebben a közbeszerzési szabályzatban, olyan dolgokat nem lehet eldugni, kollégámmal egyetértve ezek tény és szakmai eljárás tartalmazó szabályzat, amit egy építési beruházásnál, milyen eljárással lehet vagy, kell, a közbeszerzési felhívás mit, tartalmazzon. Igazabb dolog, hogy látja a testület, hogy miben változott a közbeszerzési szabályzat, de már fogadtunk el 2010-ben egy közbeszerzési szabályzatot, szennyvíz beruházás volt és annak alapján csináltuk most meg. Minden önkormányzat körmét égeti ez a dolog, igaz, hogy van egy 6 hónapos intervallum, amivel a közszolgáltató van egy szolgáltatási kötelezettsége, de az 
A.K.S.D. próbál kilépni a dolgok alól,  Polgármester Úr volt az országgyűlési képviselőnél, hogy mit tegyenek, hogy az A.K.S.D. felmondta a szerződést annak ellenére, hogy a  hulladékszállítási törvény szerint van egy 6 hónapos kötelezettsége.
Adorján Csabáné képviselő:
Le van írva, hogy december 31-vel lejár az A.K.S.D -vel a szerződés ezt nem is egyszer beszéltük és fél évig még elviszi.

Benő János megbízott jegyző:

Nem, utána meg lett hosszabbítva és létrejött megint egy közszolgáltatási szerződés az önkormányzat és az A.K.S.D. között, tehát a 6 hónapot elvileg attól kell számítani és neki szerződés nélkül is kötelessége, mint közszolgáltatónak ezt a szolgáltatást 6 hónapig fenntartani és ellátni.

Kozma Barnáné Képviselő:
Akkor július 30-tól?
Benő János megbízott jegyző:

Igen, pontosan december 31-ig mindenképpen kötelezettsége van. Az a lényege, hogy ez a közszolgáltatás soha nem lesz önfenntartó, tehát teljesen egyértelmű, hogy azok, akik nem fizetik meg a közszolgáltatás díját, ki sem zárhatják a közszolgáltatásból, a díjat nem tudják beszedni, mert a segélyekből és a különböző ellátásokból ezt nem lehet beszedni ebből kifolyólag veszteségük, van a szolgáltatóknak. Arra kell kötelezni a polgárokat, hogy ez a szolgáltató önfenntartó legyen, hogy meg kell fizetni, a környezetvédelem az fontos és elsődleges.

Dr. Szabolcsi László jegyző:

Ha tudom javasolni, most azt tudjuk tenni, hogy papír alapon most odaadjuk vagy elektronikusan átküldjük és szerdán mondjuk, 2-től csinálunk egy rendkívülit.

Köteles István polgármester:

Vagy most tartunk egy szünetet, átolvassátok, átnézitek, és akkor utána szavazunk.
Adorján Csabáné képviselő:
Én csak hozzá szólnék, 2012. október 11-én volt egy napirendi pont, vissza lehet keresni a jegyzőkönyvet itt, van, hogy  A.K.S.D. szerződés december 31-vel lejár, nonprofit tevékenységként, közbeszerzés új szolgáltatót kell keresni, aztán volt egy olyan, hogy közmeghallgatás március 22-én hulladékgazdálkodásról ott is szó volt, A.K.S.D. 2012. decemberében lejárt, itt már múlt időben mondtad, fél évre meghosszabbítva, meg van tehát azért hordják a szemetet júliusig. Járási szinten pályáznak majd a szemétszállításra és lesz olyan, hogy 60 literes kuka, 120 literes kuka.
Köteles István polgármester:

Nem pontosan írtad le, a törekvés az, hogy nyílván ezt az igazságtalan egységes 120 litert megszüntetjük, és a törvény minimum 2 féle méretet ír elő.
Benő János megbízott jegyző:

Egyébként mi is ezt mondtuk.

Mindenkinek kell, hogy legyen hulladékgyűjtő edénye, azt vagy bérli, vagy megveszi, azon túlmenően, ha többlet hulladéka van, arra való a zsák. De az nem lehet, hogy valaki csak a zsákot veszi meg, és nem rendelkezik hulladékgyűjtő edénnyel.  

Adorján Csabáné képviselő:

És csak onnan veheti a zsákot az A.K.S.D-től és akkor teszi, ki ha megtelik.

Benő János megbízott jegyző:

Nem, nem, hidd el, hogy nem lehet, jogszabály szerint a közszolgáltatás feltétele, az hogy mindenkinek hulladék gyűjtőedénnyel kell rendelkeznie.

Bacsa László Zsolt képviselő:
De akkor itt hátul az a sok kuka tartalék?

Benő János megbízott jegyző:

Nem, nem tartalék, hanem a lakóságból pár ember betolta, hogy neki nem kell, csak az, hogy ő betolja, és nem veszi igénybe a közszolgáltatást, nem mentesíti a díj megfizetése alól. A zsákot, azt pedig mondom, hogy a többlet hulladékra találták ki.
Adorján Csabáné képviselő:

Egyetértek azzal, hogy mindenkinek van szemete, nem mindegy hogy mikorra gyűlik össze annyi, hogy elvigyék én is szelektíven gyűjtöm.
Bacsa László Zsolt:
Az a baj, hogy nem lehet mindenkinek az igényeire eleget tenni.
Markocsány Tamásné képviselő:

Azért jó az új szerződés, hogy ha lehetőség van rá, hogy kisebb vagy nagyobb kukákra az a normális dolog, mert szemete mindenkinek van, főleg nyáron.
Benő János megbízott jegyző:

Egy, egy háztartásban minimum 40 liter/fő kommunális hulladékot állít elő.
Most volt néhány alkotmánybírósági határozat, amiben kimondták, hogy nem megfelelő ez a rendszer. 
Markocsány Tamásné képviselő:
Ez nem közbeszerzés útján menne, hanem ez csak egy árajánlatkérés történne, és akkor ezt az árajánlatot, tehát megkéritek mind a háromtól, és amelyik kedvezőbb akkor ki választja ki polgármester és a jegyző?
Dr. Szabolcsi László jegyző:
Polgármester.

Markocsány Tamásné képviselő:

Polgármester választja ki, aki a leg kedvezőbb árajánlatot adja.
Dr. Szabolcsi László jegyző:
Matematika alapján ugye a legalacsonyabb árat ki tudja választani.
Ez az egyik tényezője.

Markocsány Tamásné képviselő:

Gondolom a többi tényezője is, hogy legyen kisméretű.
Köteles István polgármester:

Most itt nem megyünk bele ennyire, az új törvény miatt már majd bele megyünk, első olvasatban annyi van, hogy minimum 2 féle kukát biztosítania kell a szolgáltatónak a lakos részére és abból választ a lakosság belül a lakók száma alapján kell, a kukát kiválasztaniuk az új törvény már azt írja elő. Ahogy Jancsi is elmondta, itt a nem fizetőkkel van a baj és az állam most jött rá, hogy ha államivá teszi, akkor a veszteséget ki fogja állni az önkormányzatok vagy az állam benyeli, tehát mindenképpen valamilyen megoldást ki fog találni az állam, biztos módosítani fognak még, hogy ezek a nonprofit cégek ezeket a veszteségeket leírhassák, de milyen egy nonprofit cég, kiterheli a fizető lakók számára, hogy ez a veszteséget valahogy kompenzálja, tehát nem ez az igazi megoldás én szerintem, hogy erre mit találnak ki.
Markocsány Tamásné képviselő:

Még egy dolgot, én annyit kérnék, hogy a te döntésed és itt kételyek hangoztak el, hogy már meg van előre, hogy ezt ki fogja ezt betölteni, mindenkit megnyugtatás képpen tájékoztatnál bennünket tételesen, hogy kinek milyen árajánlata van, hogy lássuk azt, hogy ez nem egy előre megszervezett dolog volt, hanem valóban az önkormányzat azt fogja választani, ami a lakosság érdekeit a legjobban szolgálja.
Köteles István polgármester:

Hát erre esküdtem föl. Értelek persze, mi is arra törekszünk, hogy minél olcsóbban lehessen megoldani a hulladékszállítást az eddiginél, meglátjuk, ki adja a leg kedvezőbb ajánlatott, itt még sok harc le megy még én szerintem lehet, hogy 1,5 év, ahogy Lacival itt gondolkoztunk.

Benő János megbízott jegyző:
1,5 év a miatt nem lehet, hogy december 31-ig minden Önkormányzat közszolgáltatási szerződéssel kell rendelkeznie.
Köteles István polgármester:

De nem fogják tudni prezentálni, értem én, hogy a törvény mit ír elő, más kérdés, hogy tudja e.

Benő János megbízott jegyző:
Az államtitkárnak ott van a levele, hogy nagyon sürgős nagyon fontos, hogy a közbeszerzési eljárásokat már be kell indítani, ahhoz, hogy január 1-vel a települések közszolgáltatóval rendelkezzen.
Adorján Csabáné képviselő:

Méltányossági listánk nekünk is van, az él még?
Benő János megbízott jegyző:
Nem.

Ari Sándor képviselő: 
Mindenki egészet fizet a faluban?
Benő János megbízott jegyző:
Igen.

Dr. Szabolcsi László jegyző:
Akkor szeretnék egy kis figyelmet kérni, akkor javasolnám, hogy kinyomattuk a közbeszerzési szabályzatot, mindenkinek a kezébe adjuk, és akkor szerdán tartunk egy rendkívüli gyűlést.
Bacsa László Zsolt képviselő:
Ha jól értem, akkor itt arról van szó, hogy 3 árajánlatot kértek.
Dr. Szabolcsi László jegyző:
Határozat lesz, igazából ez a közészerzési szabályzat most nem lesz használva, mert nincs közbeszerzés, ezt úgy is módosítva lesz addig, mert mindig módosítják a törvényt, ez az értékhatár alap beszerzéséről szól most az A.K.S.D. miatt. Nem tudom, hogy mi ennek az oka, hogy nem lehet megtárgyalni, vannak, különféle napirendi pontok bármikor lehet ilyen, de ha, nem lehet, akkor szerdára javaslom egy rendkívüli ülést.
Kozma Barnáné képviselő:

Ez hogyan is történik most?
Dr. Szabolcsi László jegyző:
Ez úgy történi, hogy ki megy 3, 4, vagy 5 ahány szolgáltatót találunk, a környéken ki megy nekik az árajánlatkérés.
Kozma Barnáné képviselő:

De mondjuk jegyzőkönyve, hogy lesz ez most rögzítve, hogy nem fogadjuk el a közbeszerzési szabályzatot csak annak a részét, hogy az árajánlatkérés meg tudjátok tenni?
Dr. Szabolcsi László jegyző:
A közbeszerzési szabályzatot el is lehet fogadni, meg el lehet fogadni a következő gyűlésen.
Kozma Barnáné képviselő:

Közbeszerzési szabályzatot nem lehet úgy elfogadni egész évben, hogy nem is olvastuk el.
Tehát ennek a részét el lehet fogadni külön, hogy el tudják intézni?
Adorján Csabáné képviselő:

Azzal már elfogadtad az egész közbeszerzési szabályzatot.

Dr. Szabolcsi László jegyző:
Akkor én azt javaslom, hogy fogadják el 

Benő János megbízott jegyző:
Javaslok valamit, egyszerű a dolog igaz, hogy kicsit idő igényes kollegám ismerteti szóban az előterjesztést, fel fogja olvasni.
Kozma Barnáné képviselő:

Az egész szabályzatot? Viccelsz Jani.
Benő János megbízott jegyző:
Az egészet. Lehet kérdezni belőle.
Bacsa László Zsolt képviselő:

Én meg azt mondom, hogy aki kíváncsi rá olvassa el, ami fontos volt belőle azt elmondta jegyző úr.
Markocsány Tamásné képviselő:
Én azt gondolom, hogy ezt törvény szabályozza ezt a közbeszerzési szabályzatot, ezt nem jegyző úr kreálta most össze.
Dr. Szabolcsi László jegyző:
Igazából a törvény szövege van beemelve tulajdonképpen.

Köteles István polgármester:

Tehát ezen, hiába vitatkozunk, okoskodunk úgy is el kell fogadni a törvényt.
Benő János megbízott jegyző:
Ez, amit a kollegám akar ez egy egyszerűsített meghívásos közbeszerzési eljárás.
Dr. Szabolcsi László jegyző:
Még az sem, mert nem is közbeszerzés. 
Igazából nem is kellene ehhez közbeszerzési szabályzat.
A képviselő testület már meg kapta a közbeszerzési szabályzat előterjesztését a következő testületin megtárgyaljuk.
Javaslat: A Képviselő-testület fogadja el, hogy a szemétszállításra ajánlatkérés menjen ki több olyan cégnek, aki a környéken szóba jöhet és tegye meg az árajánlatát és a lakosság szempontjából a legolcsóbb díj legyen. 

Egyben hatalmazza fel a Polgármestert a szerződés megkötésére.
A testület 5 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Álmosd Község Önkormányzat

Képviselő-testületének

                      63/2013. (VII.29.) számú határozata

Álmosd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 

elfogadja, hogy a környéken szóba jöhető szemétszállítással foglalkozó cégeknek árajánlat menjen ki, és felhatalmazza a Polgármestert, hogy a legalacsonyabb ár ajánlatott adó szolgáltatóval kösse meg a  szemétszállítási szerződést.
Határidő: azonnal

Felelős: Dr. Szabolcsi László
6.) Különfélék
Köteles István polgármester:
A Létavértes és Szociális Gyermekjóléti Társulás szolgáltatónál, kell egy jegyzőkönyvi határozatott megsemmisíteni, de átadnám a szót jegyző úrnak.
Dr. Szabolcsi László jegyző:
Van a Létavértes és Szociális Gyermekjóléti Társulás szolgáltatónál ugye ezzel született döntés 2013. május 29-ei testületi-ülésen, hogy módosításra került ez a Létavértes és Szociális Gyermekjóléti Társulás Társulási megállapítása ez meg is történt illetve akkor az is elhangzott, hogy az önkormányzat kiválik a Létavértes Szociális és Gyermekjóléti Társulásból és csatlakozik, a Vámospércsi Mikrotérségi Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálathoz, most jogszabály szerint a csatlakozás előtt ami 2014. január 1-ei hatállyal döntött a testület róla fél év szükséges ahhoz, hogy meghozza erről a testület a döntést 2013. június 1. ugye ekkor lett módosítva ez a társulási megállapítás és a döntés is ekkor lett meghozva, viszont a határozat szöveges részébe csak az került be, hogy módosította ez a Társulási Megállapodást és a Kormányhivataltól szóbeli Törvényességi észrevétel érkezett, miszerint ezt a május 29-ei jegyzőkönyvben a 52/2013 ( V. 29.) határozatott egészítsük ki azzal, hogy 2013. július 1-ei hatállyal kezdeményezze az önkormányzat a kiválást és a 2014. január 1-ei csatlakozást. Kérték, hogy a július 8-ai ülésen, hogy a testület még egyszer döntött ebben, de az már nem szükséges 55/2013 (VII.08.) határozata a testületnek ebben az szerepel, hogy megbíz engem, hogy 2013. június 30-ai hatállyal ezt a csatlakozást indítsam el, de ez a határozat szükségtelen és hatályon kívül kell helyezni.
Javaslat: A Képviselő-testület fogadja el, hogy az 52/2013 (V. 29.) határozat kiegészítését és az 55/2013 (VII.08.) határozatot hatályon kívül helyezését.
A testület 5 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Álmosd Község Önkormányzat

Képviselő-testületének

                     64 /2013. (VII.29.) számú határozata

Álmosd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 

elfogadja, az 52/2013 (V. 29.) képviselő-testületi határozat kiegészítését az alábbi tartalommal, illetve az 55/2013 (VII.08.) Képviselő-testületi határozatot mivel az szükségtelen hatályon kívül helyezi.
Határidő: azonnal

Felelős: Dr. Szabolcsi László
Álmosd Község Önkormányzat

Képviselő-testületének

                     52 /2013. (V.29.) számú határozata

Álmosd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Létavértesi Szociális és Gyermekjóléti Társulás Társulási megállapodását a 2013. július 01-ei hatállyal megállapított egységes szerkezetbe foglalt szövegével, valamint Módosított Alapító okiratát-egységes szerkezetbe foglalt 2013. június 01-ei hatállyal hatályos szövegét elfogadja.

A Képviselő-testület hozzájárul ahhoz, hogy Álmosd Község Önkormányzata 2014. január 01. napjától a Vámospércsi Mikrotérségi Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálathoz csatlakotton és 2013. július 01. napjától kezdődően kezdeményezze, hogy Álmosd Község Önkormányzata a Létavértesi Szociális és Gyermekjóléti Társulásból és Társulási Megállapodás 3.2. pontja szerinti eljárásrend szerint kiváljon.
Felhatalmazza a település polgármesterét a Társulási Megállapodás egységes szerkezetbe foglalt szövegének Álmosd Község Önkormányzata nevében történő aláírással és a kiváláshoz szükséges intézkedések megtételével.
Határidő: 2013. július 01.

Felelős: Köteles István polgármester

Köteles István polgármester: 

Falunappal kapcsolatban, tájékoztatás képpen 9-10-ig lesz megtartva pénteken és szombaton, 2 napos rendezvény. A pénteki fellépők az Abrakazabra együttes Kozma Norbi csapata. Szombatra Rocktenors és Lola sztárt sikerült beszerezni. Gyermekjátékok, illetve, ami a pályázatban előírt dolgok kötelezően, népi iparművészek és étkeztetés is lesz. Ezt csak tájékoztató jelleggel mondtam.
Kozma Barnáné képviselő:

Mennyi ennek a költsége?
Köteles István polgármester: 

Nem mi gazdálkodunk az egész pályázatban elnyert pénzből, hanem a pályázati cég.
Kozma Barnáné képviselő:

Csak erre a 2 napra megy a dolog?

Köteles István polgármester: 

Igen, mi csak haszonélvezői vagyunk ennek a pályázatnak.

Most hétvégére elintéztem, hogy ingyen kapják a labdarugók a pályát.

Kozma Barnáné képviselő:

Megszavaztuk azt a 2 millió Forintot.
Köteles István polgármester: 

Fogadják el a támogatási szerződést.
Markocsány Tamásné képviselő:
Fogorvos?

Köteles István polgármester:
Jegyző urat felkérem, mérje fel a területet, folyamatban van az ügy.
Kozma Barnáné képviselő:

Fel kell vele bontani a szerződést.
Köteles István polgármester:
A képviselő-testület és én szeretnénk, megköszöni az eddigi munkádat, segítségedet és egy kis megvendégeléssel a gyűlés után elbúcsúztatunk. Majd az Újlétaiakkal is szeretnénk egy közös búcsúztatót szervezni neked.
Benő János megbízott jegyző:

Köszönöm szépen, elsősorban elnézést kérek azoktól, akiket megbántottam valamilyen oknál kifolyólag, vagy esetleg más hangnemben beszéltem volna, de meglátásom szerint nem történt ilyen, vagy mondjátok, ha igen, tőlük elnézést kérek így utólag is.
K. m. f.
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